Zarzadzenie Nr 229/2016
Wajta Gminy Gotuchow
z dnia 23 grudnia 2016r.

w sprawie scentralizowanych zasad rozliczer podatku od towarow i ustug

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z
2016 r., poz. 446 ) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Majac na uwadze wyrok Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z dnia 29 wrzeénia 2015 r.
wydany w sprawie o sygnaturze akt C-276/14 oraz uchwate Naczelnego Sadu Administracyjnego z
dnia 26 paidziernika 2015 r. wydang w sprawie o sygnaturze akt | FPS 4/15, niezbedne jest
dokonanie centralizacji rozliczert w zakresie podatku od towardw i ustug we wszystkich jednostkach
samorzadu terytorialnego. Centralizacja ta musi obja¢ samorzagdowe jednostki organizacyjne, przez
ktére nalezy rozumieé jednostki budzetowe, zaktady budzetowe oraz urzedy obstugujgce zadania
jednostki samorzadu terytorialnego nie przekazane do innych samorzadowych jednostek
organizacyjnych.

§2
1. Niniejsze zarzadzenie wprowadza sie w zwigzku z koniecznoscia realizacji zmian wynikajgcych z

ustawy z dnia 5 wrzeénia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczeri podatku od towaréw i ustug
oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektow
finansowanych z udziatem érodkdw pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw
cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (Dz. U. 2016 poz. 1454)

2. W celu wprowadzenia centralizacji rozliczeri podatku od towaréw i ustug w jednostkach
organizacyjnych Gminy Gotuchéw, nieposiadajacych osobowosci prawnej, ustala sig¢ procedury
obowigzujgce w tym zakresie.

1. Uzyte w zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1) podatek VAT — podatek od towardw i ustug,

2) ustawa o VAT — ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. 2016,
poz. 710},

3) jednostki podlegajace centralizacji rozliczent podatku VAT — jednostki budzetowe oraz zaktady
budzetowe objete obowigzkowa centralizacjg rozliczen podatku od towardw i ustug oraz
urzedy obstugujace zadania jednostki nie przekazane do innych samorzgdowych jednostek
organizacyjnych,

4) ewidencja podatku naleznego - rejestr zdarzen podlegajacych opodatkowaniu podatkiem od
towardw i ustug z danego okresu rozliczeniowego, obowigzujgcego zgodnie ustawg o dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug,

5) ewidencja podatku naliczonego — rejestr faktur zakupu z danego okresu rozliczeniowego,
obowiazujacego zgodnie ustawa o dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug,

6) deklaracja VAT — deklaracja dotyczaca podatku od towardw i ustug, sktadana we wtasciwym
Urzedzie Skarbowym za obowigzujgcy okres rozliczeniowy,

7) osoby wyznaczone do wykonywania czynnosci zwigzanych z podatkiem VAT- osoby
odpowiedzialne za sporzadzanie wymaganych przepisami dokumentéw potwierdzajgcych
zaistnienie zdarzeri podlegajgcych opodatkowaniu podatkiem od towardw i ustug zgodnie z
zakresem obowigzkéw wynikajgcym z stanowiska pracy zajmowanego w jednostce
podiegajacej centralizacji rozliczer podatku VAT.



§ 4. Zarzadzenie dotyczy wszystkich jednostek objetych centralizacja rozliczen podatku VAT zgodnie z

art.

3 ustawy z dnia 5 wrzeénia 2016 roku o szczegdlnych zasadach rozliczer podatku od towarow i

ustug oraz dokonywania zwrotu érodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektow
finansowanych z udziatem Srodkow pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw
cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (Dz. U. 2016 poz. 1454).

§5.

1.

7 dniem wdrozenia centralizacji rozliczenn podatku VAT, kierownicy jednostek objetych
centralizacja rozliczer podatku VAT zobowigzani sg przy czynnoéciach podlegajacym przepisom
ustawy o VAT do postugiwania sig wtasciwymi dla rozliczen tego podatku danymi
identyfikacyjnymi czyli nazwg Gminy, jej adresem i numerem NIP tj.: Gmina Gotuchéw, ul.
Lipowa 1, 63-322 Gotuchow, NIP 6080083958.

Obowigzek, o ktérym mowa w ust. 1 w szczegdlnosci dotyczy dokumentow podatku VAT
zwiazanych z dziatalnoscia jednostek podlegajaca opodatkowaniu podatkiem VAT np.
dokumentéw zakupu oraz dokumentéw sprzedazy.

Jednostki objete centralizacjg rozliczen podatku VAT posiadajace dotychczas status podatnika
podatku VAT, z dniem wejécia w zycie scentralizowanego systemu rozliczania utracg status
odrebnych od Gminy podatnikéw podatku VAT.

Zmiana okreélona w ust. 3 nastapi z urzedu w trybie okreslonym w art. 5 ust.3 ustawy z dnia 5
wrzeénia 2016 roku o szczegdélnych zasadach rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz
dokonywania zwrotu srodkow publicznych  przeznaczonych na realizacje  projektéw
finansowanych z udziatem $rodkow pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw
cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (Dz. U. 2016 poz. 1454).

Osoby w jednostkach objetych centralizacja rozliczer podatku VAT wyznaczone do wykonywania
czynnoéci zwigzanych z tym podatkiem z0bowigzane sg do wykonywania ich w imieniu Gminy
postuguiac sie danymi jednostki, zgodnie z § 5 ust. 1 niniejszego zarzadzenia.

Faktury wystawiane przez jednostki organizacyjne powinny zawierac wszystkie niezbedne
elementy, o ktérych mowa w art. 106e ustawy o VAT.

Osoby zatrudnione w jednostkach objetych centralizacjg podatku VAT odpowiedzialne za
sporzadzanie wymaganych przepisami ustawy o VAT dokumentéw potwierdzajgcych zaistnienie
zdarzeri podlegajacych opodatkowaniu tym podatkiem zobowigzuje si¢ do prawidfowego
okreélenia powstania obowigzku podatkowego dla danego zdarzenia zgodnie z przepisami
ustawy o VAT oraz do ewidencjonowania wszystkich transakcji wymagajacych opodatkowania w
okresie powstania tego obowigzku.

Ustala sie, ze dane identyfikacyjne podmiotu dokonujacego transakcji sprzedazy bad? zakupu

wpisywane beda na fakturach nastgpujaco:

FAKTURY SPRZEDAZY FAKTURY ZAKUPU

Sprzedawca:
Gmina Gotuchdéw
ul. Lipowa 1, 63-322 Gotuchow
NIP 6080083958

Nabywca:
Gmina Gotuchow
ul. Lipowa 1, 63-322 Gotuchow
NIP 6080083958

Wystawca:
Nazwa jednostki organizacyjnej
Adres jednostki organizacyjnej

Odbiorca:
Nazwa jednostki organizacyjnej
Adres jednostki organizacyjnej




§7
1.

7 dniem wdroienia scentralizowanych zasad rozliczania podatku VAT zobowigzuje sig

kierownikdw jednostek objetych centralizacja podatku VAT do wprowadzenia wynikajacych z

niniejszego zarzadzenia zasad rozliczania podatku VAT od towardw i ustug, w szczegolnosci:

1) wprowadzenia ewidencji rozliczert zwigzanych z dziatalnoscig opodatkowang podatkiem VAT
prowadzona przez te jednostki, wedtug ustalonego jednolitego wzoru,

2) sporzadzania ewidencji sprzedazy oraz zakupdw wedtug ustalonego jednolitego wzoru,

3) terminowego przekazywania dokumentacji niezbednej do przygotowania deklaracji VAT
przez Gmine,

4) wykonywania innych czynnoéci wynikajacych z obowigzkéw natozonych przepisami ustawy o
VAT.

Z dniem wdrozenia centralizacji rozliczer podatku VAT wszelkie odptatne czynnosci jednostek

objetych centralizacja rozliczerh dokonywane na rzecz wtasnej Gminy, a takze czynnodci Gminy na

rzecz jej jednostek oraz odpfatne czynnosci dokonywane pomiedzy jednostkami Gminy powinny

by¢ traktowane jako rozliczenia wewnetrzne nie objete podatkiem VAT i nie powinny byc z tego

powodu ujmowane w ewidencjach VAT.

Zapisy § 7 ust. 2 nie dotycza odptatnych swiadczen, jedli strong transakcji bedzie inna jednostka

samorzadu terytorialnego. Wéwczas transakcje dokumentuje sig fakturg ujmowang w ewidencji

sprzedazy.

Osoby w jednostkach objetych centralizacja rozliczeri podatku VAT odpowiedzialne za

sporzadzanie wymaganych przepisami dokumentow potwierdzajacych zaistnienie zdarzen

podlegajacych opodatkowaniu podatkiem od towaréw i ustug wyznaczane sg przez kierownikow

jednostek zgodnie z zakresem obowigzkéw wynikajgcym z zajmowanego w jednostce stanowiska

pracy.

§ 8. Jednostki objete obowiazkowa centralizacja rozliczert podatku VAT zobowigzuje sig do
wprowadzenia i zastosowania polityki rachunkowosci pozwalajgcej na poprawne przeprowadzenie
centralizacji rozliczen tego podatku.

§9.

Centralizacje rozliczeri podatku VAT w Gminie wprowadza sig z dniem 1 stycznia 2017 r.

§ 10. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy oraz kierownikom gminnych jednostek
organizacyjnych.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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