UCHWALA Nr XIX/ 195 /2,016
RADY GMINY GOLUCHOW

z dnia 8 wrzesnia 2016 r.

w sprawie nadania Statutu Gminnemu Zespolowi Ekonomiczno-Administracyjnemu Szkoét

w Goluchowie

Na podstawie art. 10a, art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie

gminnym (Dz.U. z 2016 r. poz.446), oraz art. 12 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 885, z pdzn. zm.), uchwala si¢ , co nastepuje

§ 1. Nadaje si¢ Statut Gminnemu Zespotowi Ekonomiczno-Administracyjnemu Szkér

w Gotuchowie, zwany dalej Statutem, stanowiacy zatacznik do uchwaty.

2. Statut okresla szczegélowa organizacj¢ oraz zasady dziatania Gminnego Zespolu

Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét w Gotuchowie.

3. Ilekro¢ w niniejszym Statucie jest mowa o jednostce obstugujacej, nalezy przez to rozumie¢

Gminny Zespot Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét w Gotuchowie.

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

4. Ilekro¢ w niniejszym Statucie jest mowa o jednostce obstugiwanej, nalezy przez to rozumiec:
Gimnazjum w Gotuchowie,

Zespot Szkolno-Przedszkolny w Gotuchowie,

Zespot Szkot w Koscielnej Wi,

Zespot Szkolno-Przedszkolny w Jedlcu,

Zespot Szkolno-Przedszkolny w Kucharkach,

Zespot Szkolno-Przedszkolny w Tursku,

Gminny Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Szkét w Gotuchowie.

§ 4. Traci moc Uchwata Nr 11I/21/2014 Rady Gminy Gotuchéw z dnia 29 grudnia 2014 roku

w sprawie uchwalenia Statutu Gminnego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkot
w Gotuchowie.

§ 5. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Gotuchow.

§ 6. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 listopada 2016 r.



UZASADNIENIE

Podjecie niniejszej uchwaty wynika ze zmian przepisOw prawa wprowadzonych ustawg
z dnia 25 czerwca 2015 r. o zmianie ustawy o samorzadzie gminnym oraz niektorych innych ustaw
(Dz.U. poz. 1045).
Gminny Zespoét Ekonomiczno-Administracyjny Szkot w Gotuchowie, ktory do tej pory prowadzi
obstuge administracyjng, finansowa i organizacyjng szkot prowadzonych przez gming Gotuchdw,
realizuje to zadanie na podstawie art. 5 ust. 9 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz.U.
z 2015 r., poz. 2156, z p6zn. zm.). W zwigzku z wprowadzeniem zmian, o ktorych mowa na wstepie,
konieczne jest dostosowanie prawno-organizacyjne jednostki obstugujacej, ktora nadal bedzie
prowadzita wspolng obstuge jednostek wymienionych w § 2 ust.1. Wyrazem dostosowania prawno —
organizacyjnego jest zmiana dotychczasowego statutu Gminnego Zespotu Ekonomiczno-
Administracyjnego Szkot.
Wobec powyzszego celowe jest podjecie niniejszej uchwaty.

Goluchoéw, 8 wrzesnia 2016 r.



Zatacznik  do  uchwaly Nr
X1X/195/2016 Rady Gminy
Gotuchéw z dnia 8 wrzesnia 2016 .

STATUT
GMINNEGO ZESPOLU EKONOMICZNO-ADMINISTRACYINEGO SZKOL
w GOLUCHOWIE

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne

§ 1. Gminny Zespdt Ekonomiczno-Administracyjny Szkét w Goluchowie jest gminng jednostka
organizacyjna, prowadzacg gospodarke finansowa w formie jednostki budzetowe;.

§ 2. Gminny Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Szkoét zwany dalej Zespotem, moze uzywac
skrotu GZEAS.

§ 3. Siedzibg Zespotu jest Gotuchow, ul. Lipowa 1, 63-322 Gotuchéw.
§ 4. Zespot uzywa pieczeci o nastgpujacej tresci:

GMINNY ZESPOL
EKONOMICZNO ADMINISTRACYJNY SZKOL
63-322 Gotuchéw ul. Lipowa 1
woj. wielkopolskie
001140660

§ 5. Zespot nie posiada osobowosci prawne;j.
§ 6. Bezposredni nadzor nad dziatalnoscig Zespotu sprawuje Wojt Gminy Goluchow.
Rozdziat 2

Cel dzialania i zakres obowiazkéw Gminnego Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego
Szkél w Goluchowie

§ 7. Zespot pemi funkcje jednostki obstugujacej powotanej w celu realizowania wspodlnej
obstugi jednostek wymienionych w § 2 uchwaly, zwanych dalej jednostkami obstugiwanymi, dla
ktorych organem prowadzacym jest gmina Gotuchow.

§ 8. Zakres obowigzkow Zespotu:
1) w zakresie obstugi administracyjnej:

a) tworzenie warunkow do przestrzegania dyscypliny finansowej i budzetowej w jednostkach
obstugiwanych,

b) wydawanie zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu pracownikéw pedagogicznych
i niepedagogicznych,

c) zakup niektorych drukow $cistego zarachowania dla jednostek obstugiwanych,

d) przygotowanie niezbednych danych dotyczacych wspoélnych zamoéwien, w szczegdlnoSci
zakupu gazu i energii,

e) wspolpraca z kierownikami jednostek w zakresie prowadzenia prawidlowej polityki kadrowej,

f) obstuga lokali mieszkalnych usytuowanych na terenie jednostek w zakresie naliczania
1 pobierania optat m.in. za czynsz, centralne ogrzewanie, wode, nieczystosci,



f)

9)

4)

b)

archiwizowanie dokumentacji;
w zakresie obstugi finansowe;:

okreslenie zasad polityki rachunkowos$ci zgodnie z obowigzujacymi przepisami i jej
prowadzenie,

prowadzenie ksigg rachunkowych,

gromadzenie i przechowywanie dowoddw ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji ksiggowe;j
zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

prowadzenie sprawozdawczosci finansowej, budzetowe] 1 statystycznej w zakresie
wykonywanych zadan,

prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,

biezacy nadzor nad realizacjg planéw finansowych i budzetu oswiaty,

rozliczanie dotacji o§wiatowych,

prowadzenie ewidencji sktadnikow majatkowych,

prowadzenie kasy,

rozliczanie inwentaryzacji aktywow i pasywow,

prowadzenie obstugi finansowo — ksiegowej zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,
prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej $rodkoéw przeznaczonych na pomoc zdrowotng dla
nauczycieli oraz na doksztatcanie i doskonalenie zawodowe nauczycieli,

naliczanie wynagrodzen, sporzadzanie list wynagrodzen oraz realizacja ich wyptat, w tym
z tytutu umow cywilno-prawnych,

naliczanie i odprowadzanie sktadek na ubezpieczenie spoleczne oraz zobowigzan wobec urzgdu
skarbowego,

ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli, o ktérym mowa w art. 30a ustawy z dnia
26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela,

przygotowanie dokumentacji emerytalno-rentowej pracownikow,

w zakresie obstugi organizacyjnej:

prowadzenie teczek akt osobowych pracownikéw Gminnego Zespotu Ekonomiczno-
Administracyjnego Szkét w Gotluchowie,

wspoélpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji niektorych zadan
m.in.: programow rzadowych, dotacji celowych itp.,

organizowanie dowozu uczniéw (w tym uczniow niepetnosprawnych) do szkoét,

zawieranie umow zwigzanych z dowozeniem ucznidw, w szczego6lnosci: z przewoznikami,
rodzicami, opiekunami,

ustalanie stawek za wynajem autobusu szkolnego, norm zuzycia paliwa, czasu pracy urzadzenia
grzewczego oraz zawieraniec umow zwigzanych z wynajmem autobusu szkolnego podmiotom
trzecim,

organizowanie i obstuga administracyjna postgpowan egzaminacyjnych na stopien nauczyciela
mianowanego, w tym przygotowanie decyzji,

organizowanie i obstuga komisji konkursowych powotanych w celu wylonienia kandydata
na stanowisko dyrektora szkoty;

realizacja innych zadan bedacych zadaniami organu prowadzacego, a zleconych
do prowadzenia jednostce obstugujace;:

analiza arkuszy organizacyjnych szkot przed ich zatwierdzeniem pod wzgledem zgodnos$ci
Z obowiazujacymi przepisami prawa,

przyjmowanie zgloszen pracodawcoéw o zawarciu umowy z miodocianymi pracownikami,
analiza wnioskow zwigzanych z refundacjg kosztow ksztalcenia mtodocianych pracownikow
oraz przygotowanie decyzji,



c)
d)

e)

prowadzenie bazy danych Systemu Informacji O$wiatowej oraz Zmodernizowanego Systemu
Informacji Oswiatowej W zakresie zadan przewidzianych dla organu prowadzacego,
naliczanie dotacji dla szk6l niesamorzadowych prowadzonych przez osoby prawne inne niz
jednostki samorzadu terytorialnego lub osoby fizyczne,

naliczanie kosztow wychowania przedszkolnego za dzieci niebgdace mieszkancami gminy
Goluchow uczegszczajace do placowek wychowania przedszkolnego prowadzonych przez
gmin¢ Gotuchow,

kontrola spelniania obowiazku nauki przez mtodziez zamieszkalg na terenie gminy,
przygotowanie projektow uchwat Rady Gminy, zarzadzen Wojta Gminy oraz niektorych innych
aktow dotyczacych oswiaty, jednostki obstugujacej i jednostek obstugiwanych.

Rozdziat 3
Gospodarka finansowa

§ 9. Gminny Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Szk6t w Gotuchowie prowadzi dziatalnosé

finansowa na zasadach okreslonych dla jednostki budzetowej, oparta w szczegdlnosci na ustawie
o finansach publicznych, ustawie o rachunkowo$ci oraz przepisach wykonawczych.

§ 10. Podstawa gospodarki finansowej Zespotu jest roczny plan finansowy.

§ 11. Od dnia 1 listopada 2016 r. Zespot nadal bedzie dysponowat dotychczas posiadanym

mieniem.

Rozdziat 4
Organizacja i zarzadzanie
§ 12. Gminny Zespo6t Ekonomiczno-Administracyjny Szkét ma strukture bezwydziatowa.
§ 13. 1. Zespotem kieruje i reprezentuje go na zewnatrz dyrektor.

2. Dyrektor Zespolu samodzielnie — w granicach swoich uprawnien — podejmuje decyzje

dotyczace Zespotu i ponosi za nie odpowiedzialnos¢.

3. Dyrektor Zespotu jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu kodeksu pracy w stosunku

do pracownikow Zespotu i jest ich przetozonym stuzbowym. Wykonuje wobec nich wszystkie
czynnos$ci wynikajgce ze stosunku pracy.

4. Dyrektor Zespotu jest zatrudniany i zwalniany przez Wojta Gminy Gotuchéw, ktory jest jego

bezposrednim przetozonym stuzbowym.

1)

§ 14. Do zadan dyrektora Zespotu nalezy m.in.:

reprezentowanie Zespotu na zewnatrz,

organizowanie pracy Zespotu,

ustalanie jego wewngetrznej organizacji, prawidlowego obiegu dokumentdéw oraz zapewnienie
pracownikom bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy,

nadzor nad realizacja planu finansowego Zespotu,

nadzor nad realizacjg obowigzkow powierzonych Zespotowi.

§ 15. 1. Zespot realizuje swoje zadania przy pomocy zatrudnionych pracownikow.

2. Zespot zatrudnia pracownikdéw m.in. na nastgpujgcych stanowiskach:
dyrektor,



2) gtéwny ksiegowy,

3) ksiegowy (starszy ksiegowy) ds. ksiggowosci i ptac — w liczbie wynikajacej z zakresu
przydzielonych zadan,

4) kierowca autobusu szkolnego,
5) inne — w zalezno$ci od potrzeb.

3. Szczegbtowa strukturg organizacyjng Gminnego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego
Szkot w Gotuchowie ustala dyrektor po wczesniejszym uzgodnieniu z Wojtem Gminy.

Rozdzial 5
Postanowienia koncowe

§ 16. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym statucie maja zastosowanie odpowiednie
przepisy prawa.

§ 17. Wszelkie zmiany niniejszego statutu moga by¢ dokonane w trybie jego stanowienia.



