Zarzadzenie Nr 125/2015
Wdjta Gminy Gotuchéw
z dnia 10 grudnia 2015 r.

w sprawie wprowadzenia legitymacji stuzbowych pracownikéw Urzedu Gminy w Gotuchowie
dokonujacych czynnosci kontrolnych

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2015r., poz. 1515)
zarzgdzam, co nastepuje:

81.

1. Wprowadza sie legitymacje stuzbowe dla pracownikéw Urzedu Gminy w Gotuchowie dokonujacych
czynnosci kontrolnych.

2. W uzasadnionych przypadkach legitymacje stuzbowa mozna wystawi¢ innemu pracownikowi jesli
wymaga tego charakter wykonywanej pracy.

3. Legitymacje stuzbowg wydaje Wojt Gminy Gotuchdw na podstawie zatwierdzonego przez Wdijta
whiosku ztozonego przez bezposredniego przetozonego pracownika.

4. Wz6r legitymacji stuzbowej stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

5. Ewidencje wydanych legitymacji stuzbowych prowadzi pracownik ds. kancelaryjnych i kadrowych,
wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 2 niniejszego zarzadzenia.

§2. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub utraty legitymac;ji stuzbowej pracownik obowigzany jest
niezwtocznie zawiadomié o tym fakcie Sekretarza Gminy Gotuchdw.

§3.

1. Legitymacja stuzbowa pracownika samorzadowego podlega wymianie w przypadku:
1) zmiany nazwiska;

2) uszkodzenia lub zniszczenia.

2. Legitymacje stuzbowg pracownika samorzagdowego wystawia sie pracownikom, ktédrym jest ona
niezbedna przy wykonywaniu czynnosci stuzbowych, tj. dokonywaniu czynnosci kontrolnych poza
lokalem Urzedu Gminy w Gotuchowie lub wymaga tego charakter wykonywanej pracy.

3. Legitymacja stuzbowa moze by¢ wykorzystywana tylko przy wykonywaniu czynnosci stuzbowych, o
ktérych mowa w ust. 2.

4. Pracownik uprawniony do otrzymywania legitymacji stuzbowej, obowigzany jest do jej okazywania
przed przystgpieniem do wykonywania czynnosci stuzbowych, o ktérych mowa w ust. 2.

§4. Pracownik obowigzany jest zwrdcié¢ legitymacje stuzbowg Wajtowi Gminy Gotuchdw do depozytu
albo dokonac jej zwrotu w przypadku:

1) nieobecnosci w pracy trwajgcej dtuzej niz jeden miesiac;

2) zawieszenia w czynnosciach stuzbowych;

3) ustania stosunku pracy.

§ 5. Pracownicy obowigzani sg dba¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowych, chroni¢ je przed utratg i
zniszczeniem.



1. Legitymacja stuzbowa zachowuje swg waznos$¢ do kornca roku kalendarzowego, w ktérym zostata
wydana. Waznos¢ legitymacji stuzbowej przedtuza sie na kolejny rok kalendarzowy przez uzycie
pieczeci urzedowej o $rednicy 36 mm lub 20 mm z wizerunkiem orta ustalonym dla godta
Rzeczypospolitej Polskiej, oraz w otoku z napisem Wajt Gminy Gotuchow.

2. Pracownik, ktéry po otrzymaniu nowej legitymacji stuzbowej odzyskat utracong legitymacje
stuzbowa, niezwtocznie zwraca jg Sekretarzowi Gminy Gotuchdéw.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Gotuchéw.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

wout

/-/ Marek Zdunek



Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 125/2015
Wjta Gminy Gotuchdow

z dnia 10 grudnia 2015 .

Oktadka

Strona wewnetrzna

LEGITYMACJANTr ...

0 S RN, N SR S e
(Zdjecie)

(podpis posiadacza legitymacji)

Wazna na rok wystawienia 20 ........

Wazno$é¢ legitymacji przedtuzono na rok:

Opis legitymacji: Legitymacja rozktadana o wymiarach (w ztozeniu) okoto 78-79 mm x 105-106 mm —
oktadka w kolorze ziemno-zielonym. Na przedniej stronie oktadki widnieje wizerunek Orfa oraz ztoty
napis: ,Legitymacja pracownika samorzgdowego”. Strona wewnetrzna w kolorze biatym, napisy
w kolorze czarnym.



Zafacznik nr2

do Zarzgdzenia Nr 125/2015
Wojta Gminy Gotuchow

z dnia 10 grudnia 2015 r

WYDANIE ZWROT z powodu:
MNieoh it Zawi i Podpis
L.p. Numer Nazwisko Podipis Zmiana Uszkodzenieg/ e Ecno.scw aWIEH,El?IE Ustania Utrata (wg :
B - Data I . . R . pracy trwajgca | w czynnosciach ZWracajgcego
legitymacji i imie otrzymujgcego nazwiska zniszczenie

dtuiej niz 1 m-c

stui bowych

stosunku pracy

oswiadczenia)




