UCHWALA Nr III /21 /2014
RADY GMINY GOLUCHOW
z dnia 29 grudnia 2014 roku

w sprawie uchwalenia Statutu Gminnego Zespotu Ekonomiczno -
Administracyjnego Szkot w Gotuchowie

Na podstawie art. 18 ust.l ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzqdzie gminnym (Dz.U. z 2013 r., poz. 594, z pézn. zm.), art. 5 ust. 9
ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oSwiaty (Dz.U. z 2004 r.,
Nr 256, poz. 2572, z pézn. zm.) oraz art. 11 ust.2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 r., poz. 885, z pézn. zm.)
uchwala sie, co nastepuje:

§1
1. Uchwala sie¢ Statut Gminnego Zespotu Ekonomiczno - Administracyjnego
Szkol w Gotuchowie.
2. Statut stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej Uchwaly.

§ 2
Wykonanie Uchwaly powierza sie dyrektorowi Gminnego Zespotu
Ekonomiczno-Administracyjnego Szkol w Goluchowie.

§3
Traci moc Uchwata Nr III/16/2010 Rady Gminy Gotuchow z dnia 29 grudnia
2010 roku w sprawie uchwalenia Statutu Gminnego Zespotu Ekonomiczno -

Administracyjnego Szkol w Gotuchowie,
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Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady
/-/ Jan Sobczak



Zatqcznik nr 1
do Uchwaty Nr Ill/21/2014
Rady Gminy Gotuchéw

Statut
Gminnego Zespolu Ekonomiczno - Administracyjnego
Szkot w Goluchowie

Postanowienia wstepne
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. Gminny Zespol Ekonomiczno - Administracyjny Szkoél w Goluchowie
zwany dalej Zespolem, jest gminnag jednostkg organizacyjna dziatajaca
na zasadach jednostki budzetowe;j.
. Zespot dziala w oparciu o m.in. nastepujace akty prawne:
1) ustawe z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2013r., poz. 594, z pozn. zm.),
2) ustawe z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie oswiaty
(Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, z p6zn. zm.),
3) ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2013 r., poz. 330, z p6zn. zm.),
4) ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2013 r., poz. 885, z p6zn. zm.),
5) ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. z 2013 r., poz. 907, z p6zn. zm.),
6) niniejszy Statut.

§ 2

. Gminny Zesp6t Ekonomiczno - Administracyjny Szkol dziala na terenie
Gminy Goluchow.

. Gminny Zespol Ekonomiczno - Administracyjny Szkol, zwany dalej
Zespolem, moze uzywac skrotu ,,GZEAS”.

. Zespot ma siedzibe w Urzedzie Gminy Goluchow, ul. Lipowa 1,
63-322 Goluchow.

. Zespot uzywa pieczeci naglowkowej o nastepujacej tresci:

GMINNY ZESPOL
EKONOMICZNO ADMINISTRACYJNY SZKOL
63 - 322 Gotuchow, ul. Lipowa 1
woj. wielkopolskie
001140660



Organizacja, zarzadzanie i finansowanie

Gminnego Zespolu Ekonomiczno - Administracyjnego Szkotl

w Goluchowie

§ 3

1. Zespot ma strukture bezwydziatowa.
2. W Zespole funkcjonuja nastepujace stanowiska pracy:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

7)

Dyrektor,

Glowny Ksiegowy,

Starszy Ksiegowy,

Ksiegowy,

Inspektor,

Kierowca autobusu szkolnego,

Inne — w razie uznania dyrektora GZEAS.

3. Wielkos¢ stanu zatrudnienia Zespohu ustala jego Dyrektor.
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1. Zespolem kieruje Dyrektor powolany przez Wéjta Gminy.

2. Dyrektor Zespohu jest kierownikiem zakladu pracy w rozumieniu kodeksu
pracy w stosunku do pracownikow Zespotu.

3. Dyrektor zawiera i rozwiazuje umowy o prace z pracownikami Zespotu.
Jest ich zwierzchnikiem stuzbowym i wykonuje pozostale czynnosci
wynikajace ze stosunku pracy.

4. Dyrektor ustala szczegolowe zadania dla poszczegdlnych pracownikow

Zespohu.

§5

1. Do zadan Dyrektora Zespotu nalezy w szczegolnosci:

1)
2)

3)
4)

S)

reprezentowanie Zespotu na zewnatrz,

racjonalne gospodarowanie Srodkami finansowymi i sktadnikami
majatku pozostajacymi w dyspozycji Zespotu,

opracowywanie planow finansowych Zespolu i przedkladanie
sprawozdan z ich wykonania,

sktadanie informacji Wojtowi Gminy na temat sytuacji
finansowej i biezacej dziatalnosci Zespotu,

wykonywanie czynnosci nadzorczych w zakresie zadan
okreslonych w § 9.

2. Bezposrednim przelozonym Dyrektora Zespotu jest Wojt Gminy.

8§ 6

Wymagania kwalifikacyjne i zasady wynagradzania pracownikow Zespotu
okreslaja odrebne przepisy tj.:
1) ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U.z2014 r., poz. 1202, z p6zn. zm.),



2) rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie
wynagradzania pracownikéw samorzadowych (Dz. U. z 2013 r.,
poz. 1050, z pozn. zm.).

8§87

1. Zespol prowadzi dziatalnos¢ finansowag na zasadach okreslonych dla
jednostek budzetowych.

2. Planowanie i wydatkowanie Srodkow finansowych odbywaja sie zgodnie
z obowiazujaca klasyfikacja budzetowa.

3. Podstawg gospodarki finansowej Zespolu jest roczny Plan finansowy
dochodow i wydatkow zatwierdzony przez Dyrektora Zespotu.

Cel i zakres dzialania
Gminnego Zespolu Ekonomiczno — Administracyjnego Szkot
w Goluchowie
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1. Zasadniczym celem dzialania Zespotu jest prawidlowa i 2zgodna
z przepisami prawa obstuga finansowa:
1) placowek oswiatowych prowadzonych przez Gmine Goluchow,
2) Stotowki Szkolnej przy Szkole Podstawowej w Gotuchowie,
3) Boiska Szkolnego ORLIK przy Gimnazjum w Gotuchowie.

2. GZEAS sprawuje takze nadzor nad niektorymi, uzgodnionymi wspolnie
z ww. placowkami sprawami organizacyjnymi i administracyjnymi
realizowanymi przez te placowki.

3. Realizujac cele, o ktorych mowa w ust. 1 i 2 Zespol moze ingerowac
w dziatalnos¢ obshugiwanych jednostek wylacznie w zakresie
i na zasadach okreslonych w aktach prawnych wymienionych w § 1,
oraz innych, okreslonych w odrebnych przepisach.

§9

1. Podstawowym zadaniem Zespotu jest prowadzenie obstugi
administracyjno — gospodarczej i finansowo — ksiegowej placowek
wymienionych w § 8 ust. 1.

2. W szczegolnosci Zespot:

1) prowadzi obstuge finansowo — ksiegowa placowek,

2) tworzy warunki do przestrzegania dyscypliny finansowej
i budzetowej w obshlugiwanych jednostkach,

3) organizuje wyplaty wynagrodzen oraz ewidencjonuje niektore dane
o zatrudnieniu i wynagrodzeniach,

3) wspoéldziala z dyrektorami szkol w zakresie sporzadzania prac
statystycznych oraz wymaganych sprawozdan dotyczacych
realizowanych zadan rzeczowych i wynagrodzen,

4) dokonuje obowiazkowych rozliczen z ZUS i Urzedem Skarbowym,



S5) opracowuje wspolnie 2z dyrektorami szkot plany dochodow
i wydatkow budzetowych,

6) rozlicza dotacje oswiatowe,

7) przygotowuje dane niezbedne do wystawienia not obcigzeniowych
za dzieci niebedace mieszkancami gminy Goluchow a uczeszczajace
do placowek wychowania przedszkolnego na terenie gminy,

8) sprawuje kontrole nad ewidencja dzieci bedacymi mieszkancami
gminy Gotuchéw a uczeszczajacymi do placowek wychowania
przedszkolnego poza gmina Goluchow,

9) wykonuje zadania zwiazane z kontrola obowiazku szkolnego
1 obowiazku nauki,

10) prowadzi w formie elektronicznej baze danych oswiatowych
poszczegolnych placowek oswiatowych w ramach tzw. Systemu
Informacji Oswiatowej, dokonuje korekt, scalenia i przekazania
danych wtasciwemu kuratorowi oswiaty,

11) prowadzi akta osobowe dyrektorow placowek oswiatowych
a takze Zespotu,

12) prowadzi obshuge lokali mieszkalnych usytuowanych na terenie
placowek oswiatowych w zakresie naliczania i pobierania optat
m.in. za czynsz, c.o., wode, nieczystosci state i ptynne,

13) prowadzi obshuge scentralizowanej czesci zakltadowego funduszu
Swiadczen socjalnych przeznaczonego na cele mieszkaniowe oraz
obshuge pozostatej czesci funduszu socjalnego,

14) dokonuje analizy arkuszy organizacyjnych placowek
oswiatowych oraz aneksoéw do tych arkuszy przed ich ostatecznym
zatwierdzeniem przez Woéjta Gminy,

15) przygotowuje projekty roznych dokumentow o charakterze
organizacyjnym, regulaminéw, zarzadzen Wojta Gminy i uchwat
Rady Gminy,

16) organizuje prace komisji egzaminacyjnych powoltywanych dla
nauczycieli kontraktowych ubiegajacych sie o awans na stopien
nauczyciela mianowanego,

17) organizuje dowozenie uczniow do szkol, takze w zakresie
podpisywania stosownych umow,

18) zapewnia warunki do utrzymywania szkolnego autobusu
w ciaglej dyspozycji, rozlicza czas pracy kierowcy, karty pracy
pojazdu i tarczki tachografu,

19) zapewnia uczniom opieke podczas dowozenia poprzez zawieranie
stosownych umow z opiekunami

20) dokonuje rozliczen inwentaryzacji w ustalonych czasookresach,

21) organizuje szczepienia dziewczat przeciwko wirusowi HPV,

22) wspoldziala z wlasciwymi komisjami Rady Gminy,

23) wykonuje inne zadania zlecone przez Wojta Gminy, Sekretarza
i Skarbnika.



Postanowienia koncowe
8§10

1. Statut nadaje Zespolowi Rada Gminy poprzez podjecie stosownej

uchwaly.
2. Zmiany statutu moga by¢ dokonywane w trybie wtasciwym dla jego

uchwalenia.
§11

Likwidacja Zespolu badz przeksztalcenie w innag jednostke organizacyjng
moze nastapi¢ w trybie jego utworzenia.

Przewodniczacy Rady
/-/ Jan Sobczak



