Zarzadzenie Nr 409/2014
Wajta Gminy Gotuchdw
z dnia 29 sierpnia 2014 r.

w sprawie opracowania materiatéw planistycznych do projektu uchwaty budzetowej Gminy
Gofuchdéw na 2015 rok

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013, poz.
594 ze zm.), w zwigzku z art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z
2013r., 885 ze zm.), § 1 ust. 2 uchwaty nr XXXIV/396/2014 Rady Gminy Gotuchdw z dnia 25 czerwca
2014r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Gotuchéw, zarzadzam co
nastepuje:

§ 1. Zobowigzuje sie, dyrektoréw jednostek organizacyjnych gminy, jednostek sektora finansow
publicznych finansowanych z budzetu Gminy Gotuchdéw, badz powigzanych z budzetem otrzymywanag
dotacjg, pracownikdw merytorycznych realizujgcych zadania, do opracowania materiatow
planistycznych do projektu uchwaty budzetowej na 2015 rok w terminach okreslonych w § 2, 3 i 4
uchwaty Nr XXXI1V/396/2014 Rady Gminy Gotuchdéw z dnia 25 czerwca 2014r. w sprawie trybu prac
nad projektem uchwaty budzetowej Gminy.

§ 2. Okredla sie zatozenia do projektu budzetu Gminy Gotuchéw na 2015 rok, w tym:

1. zatozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetu — zgodnie z zatacznikiem nr 1,

2. zatozenia w zakresie projektowania wydatkow budzetu — zgodnie z zatgcznikiem nr 2.
§ 3. Okresla sie zakres prac i terminy sktadania materiatow planistycznych do projektu budzetu Gminy
Gotuchéw na 2015 rok oraz jednostki organizacyjne (pracownikéw merytorycznych) odpowiedzialne

za ich opracowania i weryfikacje — zgodnie z zatgcznikiem nr 3.

§ 4. Okresla sie wzory drukow do projektu budzetu Gminy Gotuchéw na 2015 rok — zgodnie z
zatgcznikiem nr 4.

§ 5. Ustalenia zawarte w zatgcznikach do niniejszego zarzadzenie majg zastosowanie do
projektowania planow finansowych jednostek budzetowych, zaktadu budzetowego oraz instytucji

kultury.

§ 6. Zatozenia okreslone w niniejszym zarzadzeniu moga by¢ modyfikowane i uzupetniane w zakresie i
formie okreslonej przez Wojta Gminy.

§ 7. Nadzor nad catoksztattem prac zwigzanych z przygotowaniem projektu budzetu Gminy Gotuchow
na 2015 rok sprawuje Skarbnik Gminy.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 409/2014
Wajta Gminy Gotuchdéw

z dnia 29 sierpnia 2014 r.

Zatozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych Gminy Gotuchéw na 2015r.

1.

i

Podstawg planowania dochodéw na 2015 rok jest przewidywane wykonanie dochoddw

budzetowych w roku 2014 z uwzglednieniem planu na 30.09.2014r.

Dochody budzetu planuje sie z podziatem na biezace i majatkowe.

Dochody z podatkéw i optat lokalnych winny byé planowane na poziomie dochodéw z 2014 roku,

z uwzglednieniem w szczegdlnosci:

a) zmian podstaw opodatkowania, skutkéw udzielonych ulg,

b) stawek podatku od nieruchomosci i od érodkow transportowych, oraz optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi, optaty targowej ustalone przez Rade, ktére w
przypadku aktualizacji nalezy bezzwtocznie skorygowac,

c) stawki podatku rolnego oraz podatku lesnego na poziomie 2014 roku, ktdre po urzedowym
ogtoszeniu cen skupu drewna i zyta nalezy skorygowac,

d) planowany wskaznik $ciggalnosci podatkdw nalezy przyjac¢ na poziomie 97,0%.

Dochody z majatku gminy z tytutu:

a) dzierzawy, najmu oraz opfat za wieczyste uzytkowanie szacuje sie na podstawie
obowiazujacych przepiséw prawa i zawartych uméw (jezeli zapisy umowne przewidujg
waloryzacje stawek nalezy zastosowaé wskaznik cen towaréw i ustug konsumpcyjnych w
wysokosci 2,3% opublikowany w zatozeniach do projektu budzetu paristwa na 2015 r.

b) sprzedazy majatku — propozycja sprzedazy majatku powinna zawiera¢ wykaz planowanych do
zbycia nieruchomos¢ oraz ich szacunkowe wartosci mozliwe do uzyskania.

Dochody z tytutu wydawania zezwoleri na sprzedaz alkoholu szacuje sie na podstawie ilosci

zezwolen na czas nieokreslony oraz przewidywanej ilosci zezwoleri na sprzedaz jednorazowa.

Udziaty w podatkach stanowigcych dochéd budzetu paristwa:

a) podatek dochodowy od 0séb fizycznych — w wysokoéci wskazanej przez Ministra Finansow,

b) podatek dochodowy od o0séb prawnych — w wysokosci przewidywanego wykonania roku
2014.

Dotacje przyjmuje sie w wysokosciach podanych przez Wojewode Wielkopolskiego i Dyrektora

Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w Kaliszu.

Dotacje celowe z budzetéw innych jednostek samorzadu terytorialnego (JST) ujmuje sie w

wysokosci okreslonej w umowach i porozumieniach z tymi JST.

Srodki i dotacje na projekty realizowane z udziatem Unii Europejskiej w wysokosci przyznanego

dofinansowania, z uwzglednieniem planowanych termindw sktadania wnioskéw o ptatnos¢ oraz

wynikajacego z umowy, czasu ich weryfikacji i po$wiadczenia przez Instytucje Zarzadzajaca.




Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 409/2014
Wodjta Gminy Gotuchdw

z dnia 29 sierpnia 2014 r.

Zatozenia w zakresie projektowania wydatkéw budzetowych Gminy Gotuchéw na 2015r.

10.

Podstawgq planowania wydatkdw na 2015 rok jest przewidywane wykonanie wydatkéw budzetowych na

rok 2014, z uwzglednieniem planu na dzieri 30 wrzesnia 2014, z nastepujacymi wyjatkami:

a) wydatki na zadania realizowane z udziatem $rodkdéw z Unii Europejskiej nalezy oszacowaé w wysokosci
wynikajacej z wnioskéw o dofinansowanie oraz zawartych uméw i porozumien, a w przypadku gdy
zadania te stanowig przedsiewziecia wieloletnie w wysokosci wynikajacej z Wieloletniej Prognozy
Finansowej,

b) wydatki na realizacje zadan z zakresu ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej, nalezy oszacowaé w
wysokosci co najmniej prognozowanych dochodéw z tytutu optat za korzystanie ze $rodowiska,

¢) wydatki na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych
oraz Gminnego Programu Przeciwdziatania Narkomanii, oszacowa¢ w wysokosci prognozowanych
dochodéw z tytutu optat za wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu,

Wydatki rzeczowe planuje sie na poziomie 100% planu wydatkéw na dzieri 30.09.2014r., pomniejszonego o

jednorazowe wydatki w roku biezacym. Natomiast wydatki na zakup energii, gazu i wody planuje sie na

podstawie przewidywanego wykonania roku 2014 powiekszonego o prognozowany na 2015 rok wskaznik

wzrostu cen towarow i ustug tj. 2,3%.

Jednostki planujace wydatki na remonty biezace winny wskazaé zakres planowanych remontéw z

wyszczegolnieniem remontéw zwigzanych z decyzjami i nakazami organéw nadzoru. Planujac wydatki

remontowe nalezy dotgczyc kalkulacje zawierajgcg m.in. zakres prac i szacunkowy kosztorys.

Wynagrodzenia osobowe kalkulowa¢ wg kwot wynikajacych ze stosunku pracy na dziei 01.09.2014 r.,

biorac pod uwage skutki finansowe planowanych zmian organizacyjnych do korica 2014 r. oraz w roku

2015.

Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowa¢ wg zawartych uméw lub planowanych uméw, z

wskazaniem przewidywanych kwot srodkéw na realizacje kazdej z nich.

Wydatki z tytutu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje sie w wysokosci 8,5% sumy wynagrodzenia,

o ktérym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla

pracownikéw jednostek sfery budzetowej (t.j. Dz. U. z 2013 poz. 1144).

Sktadniki na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy planuje sie w wysokosci okreslonej w ustawie z dnia

13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczer spotecznych (t.j. Dz. U. 2 2013 poz. 1442).

Odpis na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych planowac;

a) dla pracownikéw administracji i obstugi — wysokosci 1.093,93 zt etat,

b) dla nauczycieli — w wysokosci 2.879,91 zt.

¢) dla nauczycieli bedacych na rencie badz emeryturze planowaé z uwzglednieniem waloryzacji emerytur
irent

Wydatki majgtkowe okreslic w wysokosci wynikajacej z Wieloletniej Prognozy Finansowe]j powiekszonej o

kwoty dla nowych zadan.

W projekcie budzetu gminy przyjmuje sie rezerwe ogdlng na wydatki nieprzewidziane w wysokoéci do 1%

wydatkow budzetowych oraz rezerwy celowe\;

a) nawypfaty jednorazowe ( nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalne itp.).

b) na zarzadzanie kryzysowe - w wysokosci 0,50 % wydatkéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia i pochodne oraz
wydatki na obstuge dtugu,

c) inne rezerwy (w tym na inwestycje) z zaznaczeniem, ze suma rezerw celowych nie moze przekroczy¢
5% planowanych wydatkow budzetowych.




Zatgcznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 409/2014
Wodjta Gminy Gotuchow

z dnia 29 sierpnia 2014 r.

Zakres prac i terminy sktadania materiatow planistycznych do projektu budzetu Gminy Gotuchéw
na 2015 rok oraz jednostki organizacyjne (pracownicy merytoryczni) odpowiedzialni za ich
opracowanie i weryfikacje.

1.

Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2015 rok nalezy ztozy¢ w wersji
papierowej oraz elektronicznej, w terminach okreslonych w &§ 2, 3 i 4 uchwaty Nr
XXXIV/396/2014 Rady Gminy Gotuchdw z dnia 25 czerwca 2014r. w sprawie trybu prac nad
projektem uchwaty budzetowej Gminy Gotuchéw.

Materiaty planistyczne nalezy sktada¢ na drukach zataczonych do zarzadzania. Dostepna jest

mozliwos¢ dofaczenia innych drukéw, ktére zdaniem kierownikdow jednostek organizacyjnych,

badz pracownikéw merytorycznych, sg niezbedne przy projektowaniu budzetu.

Kierownicy jednostek organizacyjnych, kierownicy referatéow urzedu oraz pracownicy na

stanowiskach merytorycznych sg zobowigzani dotgczy¢ inne zestawienia, ktére nalezy uwzglednic

przy opracowaniu projektu budzetu na 2015 rok, m.in.:

a) wykaz zadan realizowanych i planowanych do realizacji przy udziale srodkéw z Unii
Europejskiej, ze wskazaniem etapu aplikowania o Srodki wspotfinansowane wg stanu na
dziert 30.09.2014r. (referat inwestycji),

b) wykaz zadan inwestycyjnych kontynuowanych oraz zadan nowych, z wyszczegdlnieniem
nazwy zadania, poniesionych naktadow i prognozy naktadow na 2015 rok. Wykaz zadan
powinien zawiera¢ nakfady planowane na dany rok budzetowy ze wskazaniem Zrddet
finansowania (referat inwestycji).

c) wykaz mienia przewidzianego do sprzedazy wg stanu na dzierh 30.09.2014 r. (pracownik ds.
gospodarki nieruchomosci),

d) wykaz zawartych uméw najmu i dzierzawy wg stanu na 30.09.2014 r. (pracownik ds.
gospodarki nieruchomosci),

e) zestawienie wydatkéw na realizacje programu profilaktyki rozwigzywania probleméw
alkoholowych i w zakresie profilaktyki narkomanii (petnomocnik Woéjta ds. Profilaktyki
Uzaleznien.)

Przyjete wielkosci w poszczegdlnych pozycjach przedtozonego planu muszg posiadac
ekonomiczne uzasadnienie. W materiatach projektowych bezwzglednie obowigzuje zasada
realnego ujmowania wydatkéw. Wydatki nalezy planowa¢ biorac pod uwage maksymalng
dyscypline budzetowg m.in. poprzez rygorystyczne przestrzeganie zasad oszczednosci
zdefiniowanej w ustawie o finansach publicznych, jako uzyskiwanie najlepszych efektéw z danych
naktadow.

Materiaty do projektu budzetu powinny by¢ sporzadzone w uktfadzie klasyfikacji budzetowe;j,

zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansdéw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej

klasyfikacji dochoddéw, wydatkéw, przychodéw i rozchoddéw oraz srodkdw pochodzacych ze

zrodet zagranicznych (t.j. Dz. U. z 2014 poz. 1053).

Podstawg przyznania dotacji podmiotowej dla samorzadowej instytucji kultury sg srodki na

pokrycie wydatkow zwigzanych z biezgcym utrzymaniem obiektow oraz wydatkow na

wynagrodzenia i pochodne wynagrodzen. Samorzgdowa instytucja kultury zobowigzana jest
przedtozy¢ do projektu planu finansowego szczegétowa dokumentacje planistyczng w rozbiciu na

dziatalnos¢ biezaca (statutowa) oraz wydatki zwigzane z organizacja imprez kulturalnych i

rekreacyjnych.

Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy oraz pracownicy urzedu zajmujgcy poszczegolne

stanowiska merytoryczne, opracowuja materiaty planistyczne i ponoszg odpowiedzialnos¢ za

terminowe ich przedtozenie Skarbnikowi.
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