Zarzadzenie Nr 225/2013
Wdjta Gminy Gotuchow
z dnia 12 lutego 2013 roku

w sprawie zasad przyznawania i rozliczania dotacji podmiotowej i celowej z budzetu
Gminy Gotuchdw dla samorzadowych instytucji kultury

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt. 9, art. 30 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r, Nr 142, poz. 1591 ze zm.), art. 9 ust. 3, art. 12 i art. 28 ust. 3 ustawy z dnia
25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2012 r., poz.
406 ze zm.) oraz art. 9 pkt. 13, art. 126, art. 131, art. 218, art. 250, art. 251 i art. 252 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.), zarzagdzam, co nastepuje:

§1.

Ustala sie zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowe;j i celowej z budzetu
Gminy Gotuchdw dla samorzgdowych instytucji kultury, w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do
niniejszego zarzadzenia.

§2.
Wykonanie zarzgdzenia powierza sie dyrektorom samorzgdowym instytucji kultury, pracownikowi
Urzedu Gminy Gotuchdéw witasciwemu merytorycznie oraz Skarbnikowi Gminy.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 225/2013
Wajta Gminy Gotuchow

z dnia 12 lutego 2013 roku.

Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej i celowej z budzetu Gminy
Gotuchéw dla samorzgdowych instytucji kultury.

I. Postepowanie o udzielenie dotacji.

1.

Samorzgdowe instytucje kultury Gminy Gotuchdw prowadzg dziatalno$é w oparciu o powszechnie
obowigzujgce przepisy prawa oraz statuty nadane przez Organizatora.
Samorzgdowa instytucja kultury ubiegajaca sie o przyznanie dotacji obowigzana jest do
przedtozenia, w terminach i zakresie okreslonym kazdorazowo przez Organizatora:
1) programu dziatalnosci instytucji na dany rok kalendarzowy (plan merytoryczny)
2) projektu planu finansowego, w tym:

- planowane przychody wtasne z podziatem na Zrédta ich uzyskania;

- planowane koszty dziatalnosci biezacej, z wyszczegdlnieniem wynagrodzen i pochodnych;

- planowane remonty;

- plan zadan i zakupdw inwestycyjnych.
Wysokos¢ dotacji rocznej na dziatalnos¢ samorzadowej instytucji kultury ustalona zostaje w
oparciu o ztozone projekty planéw po uwzglednieniu mozliwosci finansowych gminy.
Wysokos¢ dotacji rocznej dla samorzadowej instytucji kultury okresla Organizator w uchwale
budzetowej na dany rok, zgodnie z art. 28 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o
organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej.
Podstawg gospodarki finansowej samorzadowej instytucji kultury jest plan finansowy
zatwierdzony przez dyrektora jednostki.
Korekty planéw finansowych mogag by¢ dokonane przez dyrektora samorzadowej instytucji
kultury, jesli nie zwiekszajg wielkosci dotacji z budzetu gminy.
Korekta planu wynagrodzen osobowych, zadan i zakupéw inwestycyjnych oraz remontow
finansowanych z dotacji, moze nastgpi¢ na uzasadniony wniosek dyrektora samorzgdowej
instytucji kultury tylko za zgodg Wéjta Gminy.
Samorzgdowa instytucja kultury moze ubiegaé¢ sie o dodatkowe sSrodki finansowe z budzetu
gminy w trakcie roku budzetowego tylko w przypadkach:
1) powierzenia jej do realizacji dodatkowego, nieplanowanego wczesniej zadania;
2) zaistnienia wyjatkowych okolicznosci (losowych).
W przypadku sytuacji okreslonej w pkt. 8 samorzadowa instytucja kultury sktada wniosek
obejmujacy:
1) opis zadania finansowanego dodatkowg dotacja wraz z uzasadnieniem jego koniecznosci i
celowosci;
2) wysokosé niezbednej dotacji na wykonanie zadania.

10. Decyzje o przyznaniu dodatkowych srodkéw podejmuje kazdorazowo Organizator.

Il. Przekazanie i rozliczanie dotacji podmiotowej i celowej przyznanej samorzadowej instytucji

kultury.

1. Dotacja na dziatalno$¢ biezgcg przekazywana jest na biezgco wedtug zapotrzebowania
zgtaszanego Skarbnikowi Gminy przez gtéwnego ksiegowego instytucji kultury.

2. Srodki finansowe zaplanowane dla samorzadowych instytucji kultury na realizacje inwestycji i
zakupdw inwestycyjnych przekazywane bedg na jednorazowy wniosek, z chwilg wystgpienia
ptatnosci.

3. Srodki finansowe w ramach dotacji celowej przekazywane bedg na podstawie odrebnej umowy

zawieranej pomiedzy Gming Gotuchdw, a samorzgdowa instytucjg kultury, ktora okresla¢ bedzie



10.

11.

12.

w szczegblnosci: wysoko$¢ dotacji, cel lub opis zakresu rzeczowego zadania, termin

wykorzystania dotacji, termin i sposéb rozliczenia udzielonej dotacji oraz termin zwrotu

niewykorzystanej czesci dotacji.

Rozliczenie dotacji podmiotowej za rok ubiegty samorzgdowa instytucja kultury sporzadza na

podstawie faktycznie poniesionych wydatkéw w terminie do 31 stycznia roku nastepnego.

Ustala sie wzdr rozliczenia dotacji podmiotowej za rok ubiegty stanowiacy zatacznik nr 1 do zasad

przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej z budzetu Gminy Gotuchdéw dla

samorzgdowe;j instytucji kultury.

Dotacja podmiotowa udzielana samorzgdowej instytucji kultury niewykorzystana do korica roku

kalendarzowego podlega zwrotowi do budzetu Gminy Gotuchéw w terminie do 31 stycznia roku

nastepnego.

Od kwoty dotacji zwrdconej po terminie nalicza sie odsetki jak od zalegtosci podatkowych,

poczynajgc od dnia nastepnego po dniu, w ktdrym uptynat termin zwrotu dotacji.

W przypadku, gdy cze$¢ dotacji podmiotowe]j zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,

cze$¢ ta podlega zwrotowi do budzetu Gminy Gotuchéw wraz z odsetkami w wysokosci

okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych w terminie 30 dni od dnia stwierdzenia

nieprawidtowosci.

Samorzadowa instytucja kultury zobowigzana jest do:

1) petnej realizacji zadan statutowych;

2) racjonalnego, celowego i oszczednego gospodarowania Srodkami budzetowymi z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw;

3) stosowania powszechnie obowigzujgcych przepiséow prawa;

4) sporzadzania okresowych sprawozdan finansowych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

5) innych sprawozdan zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Samorzadowa instytucja kultury jest zobowigzana do powiadomienia Organizatora o rezygnacji z

wykonania planowanych na dany rok zadan merytorycznych, z rédwnoczesnym oddaniem do

dyspozycji proporcjonalnej czesci dotacji.

W przypadku braku realizacji planowanych zadan merytorycznych lub pozyskania przychodéw

wtasnych wyzszych niz planowane, Organizator zachowuje prawo do:

1) wprowadzenia do planu instytucji nowego zadania w granicach uprzednio przyznanej dotacji;

2) zmniejszenia planowanej dotacji na dany rok.

Organizator ma prawo kontroli wydatkéow S$rodkéw finansowych samorzgdowych instytucji

kultury.
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Zatacznik nr 1
do zasad przyznawania, przekazywania
i rozliczania dotacji podmiotowe;j

ROZLICZENIE OTRZYMANEJ DOTACJI PODMIOTOWEJ ZA ...... ROK

Nazwa instytucji kultury:

Wykonanie (w zi), z tego:

Lp. Wyszczegélnienie Plan . . Srodki
tacznie Dotacja
wiasne

1. PRZYCHODY OGOLEM, w tym:

1. |[PRZYCHODY WtASNE, z tego:

Dziatalno$ci podstawowej (sprzedazbiletow, karnetéw,
wypozyczanie filméw, odptatnos¢ za udziat w warsztatach
1.1. | i kétkach zainteresowan)

Dziatalnosci dodatkowej (najmu i dzierzawy, sprzedazy
1.2. | towardw i ustug, odsetek na rachunkach bankowych)

Srodki otrzymane od oséb fizycznych i prawnych
1.3. | (darowizny, dotacje np. MKiDN i Urzad Marszatkowski)

1.4. | Inne #rodta

2. | DOTACIA Z BUDZETU GMINY, w tym:

2.1. | Ze $rodkéw gminy, z tego:

a) podmiotowa na dziatalno$¢ biezgca

b) podmiotowa na remonty

C) celowa

2.2. | Ze $rodkéw powiatu na dziatalnosé biezaca

1l. KOSZTY OGOLEM, w tym na:

1. |DZIAtALNOSC BIEZACA, z tego:

1.1. | Wynagrodzenia:

a) | osobowe

b) | bezosowowe

c) | honoraria

1.2. | Sktadki na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy

1.3. | Fundusz Swiadczer Socjalnych

1.4. | Pozostate, z tego:

a) | Energia (woda, prad, gaz, olej)

b) | Materiaty i wyposazenia

c) | Zakup ustug

d) | Podatki

e) | Optaty i sktadki

f) | Odsetki, kary i odszkodowania

g) | Ubezpieczenia rzeczowe

h) | Naprawy i konerwacje

i) | Inne




Lp.

Wyszczegdlnienie

Plan

Wykonanie (w zt), z tego:

Srodki

tacznie wiasne

Dotacja

REMONTY

2.1.

Ze $rodkéw gminy

2.2.

Ze $rodkéw wiasnych instytucji

Koszty przedsiewzie¢ (wymienic jakie)

3.1

Nazwa przedsiewziecia

3.2

3.3.

AMORTYZACIA

Zyski nadzwyczajne (+)

Straty nadzwyczajne (-)

1. | Srodki pieniezne
2. Naleznosci, w tym:
2.1. | Naleznosci wymagalne
3. Zobowigzania, w tym:
3.1. | Zobowigzania wymagalne
1. | Srodki pieniezne
2. Naleznosci, w tym:
2.1. | Naleznosci wymagalne
3. Zobowigzania, w tym:
3.1. | Zobowigzania wymagalne
1. Inwestycje
2. Zakupy inwestycyjne
SREDNIOROCZNA LICZBA ETATOW
Data:

Sporzadzit:

Gtéwny Ksiegowy

Dyrektor




