Zarzadzenie Nr 181/2012
Woéjta Gminy Gotuchéw
zdnia 17.09.2012r.

w sprawie: wprowadzenia szczegétowych zasad i termindéw rozliczen z budzetem Gminy Gotuchow
oraz zasad sporzadzania i przekazywania sprawozdan budzietowych w zakresie dochodéw
wydatkow

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2001 roku, Nr 142, poz. 1591 ze zmianami) oraz art. 254 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami), w zwigzku z rozporzgdzeniem Ministra
Finanséw z dnia 3 lutego 2010r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103),
zarzadza sie co nastepuje :

I. Szczegdtowe zasady i terminy rozliczen jednostek budzetowych z budzetem Gminy Gotuchéw

§1.

1. Jednostki budzetowe Gminy Gotuchéw przekazujg pobrane dochody budzetowe na rachunek
budzetu Gminy.

2. Jednostki budzetowe Gminy przekazujg pobrane dochody budzetowe dwukrotnie w miesigcu wg
stanu srodkéw na:
a) 15 dzien miesigca — w terminie do dnia 20 danego miesiaca,
b) na ostatni dzien miesigca — w terminie do dnia 5 nastepnego miesigca, za wyjgtkiem konca

roku, gdzie wszystkie dochody muszg by¢ zwrécone do 31 grudnia danego roku.

3. Niezaleznie od terminéw okreslonych w ust. 2, na polecenie Skarbnika Gminy jednostki
budzetowe Gminy Gotuchéw zobowigzane sg do niezwtocznego przekazania pobranych
dochodéw.

1. Jednostki budzetowe Gminy Gotuchéw, pozyskujg srodki na wydatki z budzetu Gminy na
podstawie pisemnego zlecenia ptatniczego sktadanego wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1

2. Zlecenie ptatnicze, o ktérym mowa w ust. 1 nalezy sktada¢ w Referacie Finansowym urzedu na
stanowisko merytoryczne ds. ksiegowosci budzetowej, w terminie minimum 3 dni roboczych
przed wnioskowanym terminem ptatnosci.

3. W przypadku nie ztozenia zlecenia ptatniczego, o ktérych mowa w ust. 1, w terminie minimum 3
dni przed terminem pfatnosci i w zwigzku z tym nie uregulowania przez jednostke budzetowa
ptatnosci w terminie, ewentualne konsekwencje za to ponosi kierownik jednostki budzetowej.

4. Oswiatowe jednostki budzetowe sktadajg zlecenie ptatnicze do Gminnego Zespotu Ekonomiczno-
Administracyjnego Szkét, ktory nastepnie przekazuje je do Referatu Finansowego urzedu na
stanowisko merytoryczne ds. ksiegowosci budzetowe].

5. Zlecenia ptatnicze jednostek oswiatowych powinny uwzgledniaé rzeczywiste potrzeby i byc
skorygowane o aktualny stan sSrodkéw na rachunku bankowym oswiatowych jednostek
budzetowych.

6. Upowaznia sie Skarbnika Gminy do biezgcej weryfikacji i ewentualnych korekt sktadanych przez
jednostki budzetowe zlecen ptatniczych.

7. Zlecenia ptatniczego nie sktada sie w przypadku realizacji wydatkéw pochodzgcych ze Srodkéw z

dotacji celowych, ze srodkéw otrzymywanych na podstawie umow, porozumien i srodkéw Unii

Europejskiej. Powyzsze srodki przekazywane sg z rachunku budzetu w terminie 5 dni roboczych

liczonych od daty wptywu tych srodkéw na rachunek budzetu Gminy Gotuchow.



§3.

1. W celu zachowania ptynnosci finansowej Gminy, jednostki budzetowe za wyjatkiem jednostek
oswiatowych, zobowigzane sg do ztozenia zlecenia ptatniczego na kwote przekraczajgcg 50.000
zt., w terminie minimum 10 dni przed datg ptatnosci.

§4.

1. Jednostki budzetowe Gminy Gotuchdéw w terminie do dnia 31 grudnia kazdego roku, dokonujg
zwrotu niewykorzystanych s$rodkéw otrzymanych w danym roku na realizacje wydatkéw
budzetowych, z wyjgtkiem tych srodkéw, dla ktérych zawarte umowy (porozumienia) ustalajg
inny termin rozliczenia.

2. Zwroty niewykorzystanych srodkéw, o ktérych mowa w ust. 1, nalezy przekazywac¢ na rachunek
Gminy odrebnym przelewem bankowym.

3. Jednostki budzetowe Gminy realizujgce wydatki pochodzace z dotacji celowych winny sporzadzi¢
do dnia 15 stycznia roku nastepnego informacje o stopniu wykorzystania dotacji celowych
zgodnie z zatgcznikiem nr 2, w nastepujgcej szczegdétowosci:

a) dziat, rozdziat, paragraf,

b) rodzaj dotacji (zadanie zlecone, zadania wtasne, porozumienia miedzy jednostkami
samorzadu terytorialnego, porozumienia z organami administracji rzgdowej),

c¢) kwota dotacji otrzymanej w roku budzetowym,

d) kwota dotacji wykorzystanej w roku budzetowym

e) kwota i data zwrotu dotacji w roku budzetowym,

f) kwota i data zwrotu dotacji w roku nastepnym.

Il. Zasady sporzadzania i przekazywania sprawozdan budzietowych w zakresie dochodow i
wydatkow

§5.

1. Jednostki budzetowe podlegte Gminie Gotuchdéw sporzadzajg miesieczne sprawozdania Rb-27S i
Rb-28S w terminie do 10 dnia nastepnego miesigca i przedktadajg je Skarbnikowi Gminy.

2. Oswiatowe jednostki budzetowe przekazujg sprawozdania o ktérych mowa w ust.1 do Gminnego
Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét.

3. Gminny Zespoét Ekonomiczno-Administracyjnego Szkdt przedktada Skarbnikowi Gminy fgczne
sprawozdanie wszystkich o$wiatowych jednostek budzetowych w wersji dokumentu, w terminie
do 10 dnia kazdego miesiaca.

§6.

1. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.

2. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie kierownikom i gtéwnym ksiegowym jednostek budzetowych
Gminy oraz Skarbnikowi Gminy.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wéjt Gminy

/-/ Marek Zdunek



Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 181/2012
Wéjta Gminy Gotuchéw

z dnia 17.09.2012 r.

GMINA GOLUCHOW

63-322 Gotuchéw, ul. Lipowa 1

ZLECENIE PLATNICZE

Nazwa beneficjenta:

(nazwa jednostki budzetowej)

Adres: (adres jednostki)
Kwota:
stownie:
Tytut: Srodki na wydatki - zadanie wtasne

Forma ptatnosci:

przelew

Nr konta:

(numer rachunku jednostki)

Termin ptatnosci:

Przekazanie srodkow na dzien .......ccovveevenenee.

Gotuchéw, dnia:

kontrasygnata Skarbnika

Data:

podpis wystawcy

Zatwierdzam do wyptaty (przelew)

podpis Wéjta Gminy



(pieczed jednost

Zatgcznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 181/2012
Wéjta Gminy Gotuchdéw

z dnia 17.09.2012 .

Informacja o stopniu wykorzystania dotacji celowych

Klasyfikacja budzetowa DOTACIA
Dziat/ dzc\:\;;c:i Data dzc\:\;;c:i Data
Rozdziat/ Rodzaj dotacji* | Otrzymana | Wykorzystana ] ]
w roku zwrotu w roku zwrotu
Paragraf .
budzetowym nastepnym
d ] .

* - nalezy wpisac:

- na zadanie zlecone,
- na zadanie wtasne,
- na zadanie realizowane na podstawie porozumienie
- inne (wpisac jakie)

Gotuchow, dnia

(gtéwny ksiegowy)

...... stycznia .....

(kierownik jednostki)

Wéjt Gminy

/-/ Marek Zdunek




