ZARZADZENIE NR 29/2011

WOJTA GMINY GOLUCHOW
Z dnia 23.03.2011r.

w sprawie likwidacji Kancelarii Tajnej w Urzedzie Gminy w Goluchowie

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
/Dz.U.z 2001r. Nr 142,p0z.1591 ze zmianami/ oraz na podstawie art. 42 ust.lustawy z dnia
05 sierpnia 2010r. o ochronie informacji niejawnych /Dz.U z 2010r. Nr 182, poz.1228 ze
zmianami/ zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Likwiduje si¢ Kancelari¢ Tajng Urzedu Gminy w Gotuchowie

§2

O likwidacji Kancelarii Tajnej informuje si¢ Agencje Bezpieczenstwa Wewngtrznego —
Delegaturg w Poznaniu, poprzez dorgczenie temu podmiotowi niniejszego zarzadzenia.

§3

Pani Marioli Sztukowskiej, dotychczasowemu Kierownikowi Kancelarii Tajnej powierza si¢
stanowisko Inspektora ds. informacji niejawnych i poleca sig:

1. dokonanie pelnej inwentaryzacji dokumentdéw znajdujacych si¢ w Kancelarii
Tajnej;

2. zabezpieczenie 1 dalsze przechowywanie dokumentéw zawierajacych informacje
niejawne zgodnie z obowigzujacymi przepisami dotyczacymi ochrony informacji
niejawnych;

3. dalszy bezposredni nadzor nad obiegiem dokumentow niejawnych w referatach
i na innych stanowiskach pracy Urzedu;

4. udostgpnianie lub wydawanie dokumentéw osobom do tego uprawnionym;

5. egzekwowanie zwrotu dokumentow;

6. kontrola przestrzegania wiasciwego oznaczania dokumentéw zawierajacych
informacje niejawne, wykonanych w Urzedzie;

7. prowadzenie biezacej kontroli postgpowania z dokumentami;

8. wykonywanie polecen Pelnomocnika Ochrony

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Petnomocnikowi ds. ochrony informacji niejawnych
w Urzedzie Gminy w Gotuchowie.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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