Procedura: Wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych

Szczegóły sprawy

Komórka: stanowisko ds. ewidencji ludności i oświaty.

Opis sprawy

Wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych oraz uzyskanie zaświadczenia o dokonaniu wpisu.

Prowadzenie żłobka lub klubu dziecięcego jest działalnością regulowaną w rozumieniu ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie działalności gospodarczej (Dz. U. z 2010 r. Nr 220, poz. 1447 i Nr 239, poz. 1593) i wymaga wpisu do rejestru żłobków i klubów dziecięcych prowadzonego przez Wójta.

Kogo dotyczy

Żłobki i kluby dziecięce mogą tworzyć i prowadzić gminy, osoby fizyczne, osoby prawne i jednostki organizacyjne nie posiadające osobowości prawnej.

Wymagane dokumenty

Wpisu do rejestru dokonuje się na podstawie pisemnego wniosku złożonego przez podmiot zamierzający prowadzić żłobek lub klub dziecięcy. 

Do wniosku dołącza się:
1) w przypadku osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadającej osobowości prawnej wyciąg z rejestru publicznego potwierdzający status podmiotu;

2) oświadczenie o numerze identyfikacji podatkowej NIP i numerze identyfikacyjnym REGON, o ile wnioskodawcy ten numer nadano;

3) oświadczenie o spełnianiu warunków lokalowych;
4) w przypadku osoby fizycznej oświadczenie o niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie.

Podmiot jest zobowiązany do przedstawienia do wglądu: dokumentu stwierdzającego tytuł prawny do lokalu, w którym ma być prowadzona opieka; w przypadku osoby fizycznej dowód osobisty lub inny dokument potwierdzający tożsamość.

Wraz z wnioskiem podmiot przedstawia do wglądu dowód dokonania opłaty za wpis do rejestru. 

Przed dokonaniem wpisu do rejestru dokonuje się wizytacji lokalu w celu ustalenia czy zapewnione są bezpieczne i higieniczne warunki wychowania i opieki nad dziećmi.

Miejsce składania pism

Urząd Gminy w Stupsku, ul. Sienkiewicza 10, 06-561 Stupsk

Termin i sposób załatwienia

Dokonanie wpisu do rejestru – w terminie 7 dni od dnia wpływu kompletnego wniosku o wpis.

Wydanie zaświadczenie o dokonaniu wpisu - bez zbędnej zwłoki, nie później jednak niż w terminie 7 dni.

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 4 lutego 2011r o opiec nad dziećmi w wieku do lat 3 (Dz.U Nr 45 , poz. 235 z późn. zm)



Tryb odwoławczy

Odwołanie wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Ciechanowie ul. Rzeczkowska 6, 06-400 Ciechanów, w terminie 14 dni od daty wydania zezwolenia lub odmowy wydania zezwolenia. 
Odwołanie od decyzji nie wstrzymuje jej wykonania.

Inne informacje

Wójt wydaje zaświadczenie o dokonaniu wpisu podmiotu do rejestru.
Zaświadczenie zawiera następujące dane: nazwę organu, który dokonał wpisu do rejestru; datę i numer wpisu do rejestru; formę organizacyjną opieki oraz jej nazwę;
nazwę lub imię i nazwisko podmiotu prowadzącego żłobek lub klub dziecięcy; miejsce prowadzenia żłobka lub klubu dziecięcego.

Dodatkowe informacje kontakt: ugstupsk@poczta.onet.pl,  23/653 12 54

