Zarzadzenie Nr 9
Wéjta Gminy Czajkow
z dnia 20 lutego 2012 roku

w sprawie: powotania zespotu ds. kontroli zarzadczej w
Urzedzie Gminy Czajkéw

Na podstawie art. 33 ust. 3'i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(t. j. z 2001 roku Dz. U. Nr 142 poz.1591 ze zmianami,) W zwigzku z art. 69 ust.1 pkt. 2,3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U z 2009 roku Nr 157 poz.
1240 ze zmianami) oraz w oparciu o komunikat Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia
2009r. w sprawie standardéw kontroli zarzadczej dla sektora finansow publicznych ( Dz.
Urz. MF z dnia 30 grudnia 2009r. Nr 15 poz.84) Wojt Gminy Czajkéw zarzadza co

nastepuje:

Na podstawie art. 68 oraz art. 69 ustawy o finansach publicznych ( Dz. U. z 2009, Nr 157,
poz. 1240) zarzadza sig, coO nastepuje:

§1

Powoltuje sie zespot ds. kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy Czajkéw, zwany dale]
,Zespotem” w nastepujacym sktadzie:

1) Przewodniczacy Zespotu — Henryk Plichta Wojt Gminy Czajkow

2) Cztonek Zespotu —Zdzistawa Plewinaka Sekretarz Gminy — Koordynator zespotu ds.

kontroli zarzadczej w Gminie Czajkow;
3) Cztonek Zespotu — Irena Krawczyk , Skarbnik Gminy Czajkéw
4) Cztonek Zespotu - Anna Zielinska , podinspektor

5) Cztonek Zespotu - Pawet Galbierczyk , podinspektor

§2
1. Do zadan Zespotu nalezy w szczegolnosai:

1) uwzglednianie wszystkich istotnych informacji otrzymanych od pracownikow Urzedu
w zakresie okreélenia celow, zadan, podzadan i miernikéw ich realizacji.

2) Zebranie informacji o celach, zadaniach oraz miernikach ich realizacji oraz ujecie ich
w planie (rejestrze) celow, ~adan oraz miernikéw z ich realizacji w Urzedzie.

3) aktualizacja planu (rejestru) realizacji, celéw, zadan, podzadan oraz miernikéw ich
realizacji, w szczegolnosci jesli zmianie ulegt plan finansowy Urzedu oraz liczba
okreslonych celéw, zadan, podzadan dla Urzedu.

4) monitoring osiagnigcia kazdego celu i realizacji zadania, biorac pod uwage przyjete

mierniki i ich wartosci docelowe.



5) zapoznawanie wszystkich pracownikéw Urzedu z planem (rejestrem) celow, zadan
oraz miernikéw ich realizacji oraz z rejestrem celéw, zadan i ryzyk.
6) sporzadzanie dwa razy w roku sprawozdania z realizacji celow, zadan, podzadan,
realizacji miernikow, identyfikacji i analizy ryzyk.
7) co najmniej raz w roku identyfikacja oraz aktualizacja ryzyk wystepujacych przy
realizacji celow, zadan, podzadan.
8) Analiza zidentyfikowanych ryzyk polegajaca na okresleniu ich istotnosci.
2. Przeprowadzenie samooceny kontroli zarzadczej w Urzedzie oraz opracowanie wynikow
samooceny kontroli zarzadczej w Urzedzie oraz zbiorczego zestawienia stanu kontroli
zarzadczej w podlegtych jednostkach organizacyjnych nalezy do Koordynatora ds. kontroli
zarzadczej w Urzedzie Gminy Czajkdw.
3. Koordynator ds. kontroli zarzadczej w Urzedzie na podstawie wynikow przeprowadzongj
samooceny w Urzedzie oraz W podlegtych jednostkach organizacyjnych, wynikow
monitorowania, audytéw i kontroli, przedktada Woéjtowi Gminy informacje o stanie kontroli
zarzadcze] w Urzedzie oraz W podlegtych jednostkach organizacyjnych wg wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 8 do zarzadzenia Weéjta Gminy Czajkdéw w sprawie wprowadzenia

regulaminu kontroli zarzadczej oraz regulaminu zarzadzania ryzykiem.

§3
1. Przewodniczacy zespotu kieruje pracg zespotu.

2. Do przewodniczacego zespotu nalezy decyzja W sprawach spornych.

§4
1. Posiedzenie/a zespotu odbywa/ja si¢ co najmniej raz w roku.
5 Cztonkowie zespotu okreslaja dziatania oraz mechanizmy kontroli wewnetrznej, ktore
nalezy podjaé w celu zmniejszenia danego ryzyka do akceptowalnego poziomu (obszar
zielony mapy ryzyka).

§5

1. Posiedzenia zespotu odbywaja si¢ z inicjatywy Koordynatora ds. kontroli zarzadczej.
2. Przewodniczgacy zespotu oraz Koordynator ds. kontroli zarzadczej moga zapraszac do
udziatu w posiedzeniach osoby spoza zespotu.
3. Przewodniczgcy zespotu za posrednictwem Koordynatora ds. kontroli zarzadczej
powiadamia cztonkow zespotu o terminie posiedzenia, co najmniej 7 dni przed wyznaczonym

terminem.

§6
1. Z kazdego posiedzenia zespotu sporzadzany jest protokét przez Koordynatora ds. kontroli
zarzadczej, ktory jest nastepnie zatwierdzany przez Przewodniczacego Zespotu.
2. Wyniki przeprowadzonej weryfikacji celéw, zadan, miernikow, identyfikacji i analizy ryzyk

zapisywane sg w protokole, o ktorym mowa w ust.1.






3. Protokét o ktorym mowa w ust. 1. zawiera nastepujace informacje:
1) kolejny numer oraz date posiedzenia,
2) liste uczestnikéw posiedzenia;
3) ustalenia poczynione w trakcie posiedzenia,
4) podpis osoby sporzadzajace; protokét.
§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




