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ZAPYTANIE OFERTOWE NR WAN.271.2.10.2019.AB z dnia 06 czerwca 2019

DOTYCZACE WYBORU INSTRUKTORA KOMPETENCH CYFROWYCH
DO PRZEPROWADZENIA SZKOLEN

dla uczestnikow projektu pt. ,Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkaricow wojewddztwa
mazowieckiego” realizowanego w ramach Ill osi priorytetowe]j Cyfrowe kompetencje spoteczenstwa,
Dziatania 3.1. Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych, Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.

L, ZAMAWIAIACY

Nazwa i adres Zamawiajacego:

Gmina Barandw, ul. Armii Krajowej 87, 96-314 Barandw
NIP 838 14 26 489, wojewodztwo: mazowieckie

Tel.: 46 85813 69 t

e-mail: urzad@gmina-baranow.pl

Niniejsze postepowanie prowadzone nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. 2 2017, poz. 1579 z pdiniejszymi zmianami).

Il. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
1. Opis przedmiotu zamodwienia:

Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest wybdr 1 instruktora do przeprowadzenia szkolen dla
uczestnikéw projektu pt. ,Podniesienie kompetendji cyfrowych mieszkaricow wojewddziwa
mazowieckiego” realizowanege w ramach projektu ,W sieci bez barier” finansowanego ze
srodkéw Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 w ramach Osi Priorytetowej
nr 3 ,Cyfrowe kompetencje spofeczenstwa", Dziatanie 3.1 ,Dziatania szkoleniowe na rzecz

rozwoju kompetencji cyfrowych”. ".

1.1. Organizacja i przeprowadzenie szkoleii:

Zadanie cbejmuje zespdt dziatan majgcych na celu zorganizowanie | przeprowadzenie dziesieciu
dwudniowych szkoler zamknietych dla maksymalnie 156 osdb w jezyku polskim, dla trzynastu
grup szkoleniowych liczacych fgcznie kaida 12 osdb. Rekrutacja do projektu leiy po stronie
Zamawiajacego.

1.2, Rodzaje i specyfika szkolen:

1. "Rodzic w Internecie” - 3 grupy pe 12 osoh
2. "Mdj biznes w sieci" - 1 grupa po 12 osdb

3. ,Moje finanse i transakcje w sieci” - 1 grupa po 12 osdb
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4. "Dziatam w sieciach spolecznosciowych” - 2 grupy po 12 oséb

5. ,Tworze wiasng strong internetows (blog)” - 1 grupa po 12 oséb
6. "Rolnik w sieci" - 3 grupy po 12 oséh

7." Kultura w sieci” - 2 grupy po 12 0s6b

2.2. Czas trwania szkolenia:

jedno szkolenie - 16 godz. (2x8 godzin/grupa - 12 0s6b).

2.3. Termin realizacji:

Cd 1 sierpnia 2019 r. — do 31 stycznia 2020 r

Dokiadne terminy i godziny szkoleri bedg ustalane indywidualnie {(po zrekrutowaniu uczestnikow)
W porozumieniu z Zamawiajgcym.

Miejsce realizacji szkolen: Kaski, gm. Barandw
taczna liczba uczestnilkéw szkoleri: 13 grup x 12 osdéb/grupa (facznie 156 oséb)

Opis szkolenia — szkolenie prowadzone w formie wykladowej i warsztatowej. Szkolenie
skierowane jest do oséb, ktére ukoriczyly 25 rok Zycia. Szkolenie ma na celu wyksztatcenie w
uczestnikach podstawowych kompetencji cyfrowych w 5 kategoriach (umiejetnosci informacyjne,
umiejetnosci komunikacyjne, umiejetnosci rozwigzywania probleméw, umiejetnosci zwigzane z
oprogramowaniem, umiejetnos¢ korzystania z ustug publicznych), Umiejetno$é wykonania co
najmniej jednej czynnodci w ramach kazdej kategorii jest wystarczajaca do uznania posiadania
podstawowych koempetencji cyfrowych.

Przewiduje sig realizacjg szkolen w ramach nastepujacych moduiéw (zakreséw tematycznych):

1} Rodzic w internecie - modut adresowany do rodzicéw/opiekunéw poswiecony jest
przygotowaniu rodzica do roli przewodnika dziecka w zakresie bezpiecznego i ,madrego”
korzystania z sieci | reagowania na sytuacje zagroZenia. Rodzic/opiekun pozna m.in. Zradta
wartosciowych i pochodzacych z legalnych Zrddet tresci dla dziecka, zrozumie jak zapewnié
dziecku bezpieczeristwo w sieci, nauczy sie korzysta¢ z podstawowych ustug e-administracji
dedykowanych rodzinom, jak ztozenie wniosku Rodzina 500+, uzyskanie Karty Duzej Rodziny i
innych,

2) Mé6j biznes w sieci - modut przeznaczony przede wszystkim dla przygotowujgcych sie do
otwarcia wiasnego biznesu. Uczestnik nauczy sie jak wykorzystaé zasoby internetu, aby
podnies¢ skutecznos¢ dziatania w ramach poszczegoinych funkcji biznesowych (komunikacja,
marketing, zaopatrzenie, finanse, itp.}. W szczegdlnosci pozna dedykowane dla biznesu ustugi
e-administracii.

3) Moje finanse i transakcje w sieci - modut przeznaczony jest dla wszystkich, ktérzy cheieliby
nauczy¢ sig zatatwiaC skutecznie sprawy prywatne, biznesowe, finansowe i urzedowe za
posrednictwem internetu. Po zakoficzeniu szkolenia kazdy uczestnik bedzie potrafit
wykorzystujgc sie¢ zarzadzad kontem bankowym, dokonywaé ptatnoici, realizowaé zakupy,
rezerwowac podroz, ptaci¢ podatki oraz nauczy sig jak korzysta¢ z podstawowych ustug e-
administracji m.in. wnioskujac o zaswiadczenia, $wiadczenia czy te: wystepujac o dowdd
osobisty - wszystko w sposéb elektroniczny, szybko i bezpiecznie.
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4) Dzialam w sieciach spolecznosciowych — modui bedzie sie skupiat na rodzajach i typach
portali spofecznoéciowych, wystepujacych zagrozeniach i sposobach zapobiegania, ochronie
wizerunku, etyce internetowej, ogdlnie na bezpiecznym korzystaniu z  sieci
spotecznosciowych.

5 Rolnika w sieci — modut ukierunkowany na rolnikéw jako odbiorcéw szkolenia. W swym
zakresie szkolenia bedzie obejmowat umiejgtnos¢ korzystania z ustug w internecie, w tym
publicznych i na rzecz rolnikéw, korzystanie z systemow i portali dedykowanych dla rolnictwa,
bankowosc¢ elektroniczng.

6) Tworze wiasng strong internetowgq (blogj - modut przeznaczony jest dla oséb, ktdre cheiatyby
mieé swoje miejsce w sieci w postaci wiasnej strony internetowej lub blogu. Uczestnicy po
zakoriczeniu szkolenia nabeda podstawowe umiejetnosci pozwalajace im stworzyé takie
miejsce, zarzadzac nim, opracowywac i dodawa¢ do niego tresci (sfowne, graficzne, muzyczne,
filmowe), z uwzglednieniem ich ochrony na gruncie prawa autorskiego, monitorowac
wykorzystujgc mechanizmy analityki internetowej, rozpowszechniaé oraz zrozumieé, jakie
sprawy formalne trzeba zatatwic,

Ponadto nauczg sie jak korzysta¢ z podstawowych ustug e-administracji z wykorzystaniem
konta w ePUAP i profilu zaufanego

7) Kultura w sieci - moduf przeznaczony jest dia wszystkich, ktérzy chcg dowiedzieé sie gdzie w
internecie szukac ciekawych i przydatnych zasobéw szeroko pojetej kultury i zasobéw
edukacyjnych z legalnych Zrodet oraz jak wykorzystywaé je do nauki i wiasnej twdrczodci,
Uczestnicy szkolenia zapoznajg sie z ogdlnodostepnymi portalami prezentujgcymi dorobek
polskiej kultury. Poznajg praktyczne podstawy prawa autorskiego, niezbedne do korzystania z
kultury w sieci i zdobeda umiejetnos¢ wyszukiwania legalnych Zrédet kultury.

1ll. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O realizacje zamowienia mogg sie ubiegac Oferenci spetniajgcy wymagania okreslone w
"Standardzie wymagar kompetencji cyfrowych oséb objetych szkoleniem w ramach konkursu®,
tj. posiadajgcy nastepujace kompetencje:

1) metodyczne:
a) Umiejetnos¢ budowania relacji z uczestnikami szkolenia | miedzy nimi.
b} Umiejgtnos¢ dostosowania metod szkolenia do potrzeb uczestnikdw grupy.
¢} Umiejetnosé wykorzystania scenariuszy szkoler w procesie dydaktycznym.
d) Umiejgtnosé motywowania uczestnikow.

2) techniczne:

a) umiejetnos¢ obstugi komputera, urzadzern peryferyjnych (drukarka, rzutnik itp.) oraz
urzgdzen mobilnych (laptopy, tablety, smartfony),

b} umiejetnosé korzystania z internetu,

¢) umiejetnosc korzystania z informacji i danych w internecie,

d} umiejetnos¢ komunikacji z wykorzystaniem technologii cyfrowych,

e) umiejetnos¢ tworzenia tresci cyfrowych,

f) umiejetnosc ochrony urzadzen, tredci cyfrowych oraz danych osobowych,

g} umiejetnodé rozwigzywania probleméw technicznych,

3) doswiadczenie:

Udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu lekeji, zajeé, szkoleri lub warsztatéw dla oséb

dorostych w wymiarze minimum 150 godzin szkoleniowych w ciggu ostatnich 5 lat, w tym
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minimum 50 godzin szkoleniowych w obszarze kompetencji cyfrowych. Doswiadczenie w
opracowywaniu programoéw/scenariuszy szkoler lub warsztatow w okresie ostatnich 5 lat,

2. Oferenci, ktorzy zostang wybrani w niniejszym postepowaniu zobowiaig sie do :
— udziatu w przygotowaniach zgodnie z regulaminem realizowanego konkursu grantowego
— prowadzenia szkoleri 2godnie z  wybranymi scenariuszami opracowanymi przez
Operatora grantu.

[V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta powinna zostat zfoiona na Formularzu oferty stanowigcym Zatgcznik nr 1 do

niniejszego zapytania.

Naleiy do niej zataczyé:

— Udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu lekcji, zaje€, szkolen lub warsztatéw
dla oséb dorostych w wymiarze minimum 150 godzin szkoleniowych w ciggu ostatnich 5
fat, w tym minimum 50 godzin szkoleniowych w obszarze kompetencji cyfrowych,
Doswiadczenie w opracowywaniu programow/scenariuszy szkoleri lub warsztatow w
okresie ostatnich 5 lat.
— Oswiadczenie dot. zgody na przetwarzanie danych osobowych (Zatacznik nr 2);

Nieztozenie wyzej wymienionych dokumentdw bedzie skutkowato odrzuceniem oferty.

2. Oferta powinna byc sporzadzona w jezyku polskim, powinna zawieraé date sporzgdzenia
oraz czytelny podpis Oferenta.

3. Oferta powinna zawierac cene brutto za 1 godzing szkolenia, wyraiong w zfotych polskich.
Podana w ofercie cena powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
zamowienia (podatki, skfadki z tytutu ubezpieczen spotecznych, koszty dojazdu do miejsca
szkolenia itp.).

4. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi niezwlocznie wszystkich
Oferentow, ktérych Oferty zostaly zlozone w terminie i nie zostaly wykluczone z
postepowania. Dodatkowo Informacja o dokonanym wyborze zostanie upubliczniona. Jezeli
Oferent, ktorego oferta zostala wybrana, uchyli sig od podpisania umowy, Zamawiajgcy moze
wybraé kolejng oferte najkorzystniejszg sposrdd ztozonych ofert.

6. Osobg uprawniona do kontaktowania sig z Oferentami i udzielania wyjasnieri dotyczacych
postepowania jest Agata Brzywczy, a.brzywezy@gmina-baranow.pl, 46 858 13 69

V. KRYTERIA OCENY OFERT

Oferty bedg podlegaly ocenie zgodnie z nastepujgcymi kryteriami:

1. K1 - Cena 60% {maksymalnie mozliwych do uzyskania 60 pkt.),

2. K2- Doswiadczenie 40% {maksymalnie mozliwych do uzyskania 40 pkt.)
tacznie moiliwych do uzyskania 100 pkt {100%).

Ostateczna ilosé punktdw (K) bedzie obliczana wg nastepujacego wzoru:
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K=KI1+K2

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwieksza liczbe punktow (K).

VI MIEISCE, TERMIN | SPOSOB SKtADANIA OFERT
1. Oferte naleiy ztozyé:

- osobiscie w siedzibie Zamawiajacego, tj.: Urzad Gminy w Baranowie, ul. Armii Krajowej 87, 96-
314 Barandw, wojewodztwo: mazowieckie lub

- listownie pod w/w adres lub

- mailowo na adres urzad@gmina-baranow.pl {skan)

2. Termin zlozenia oferty.
Oferte nalezy zloiyc do dnia 14 czerwca 2019 do godz. 15:00 { data i godz. wplywu)
Oferty, ktére wptyna po tym terminie nie beda rozpatrywane.

3. Oferty skiadane w siedzibie Zamawiajacego powinny znajdowaé sie w zamknigetym
i nieprzezroczystym opakowaniu zaadresowanym do Zamawiajgcego z dopiskiem ,Oferta na
realizacjg szkolenia w projekcie ,Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkaricéw wojewddztwa
mazowieckiego”. Poza oznaczeniami podanymi wyzej koperta zewnetrzna powinna posiadaé nazwe i
adres Wykonawcy.

VII. TRYB POSTEPOWANIA:

1. Postgpowanie prowadzone w trybie zapytania ofertowego/rozeznanie rynku. Do niniejszego
zamdwienia na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz.U. z 2018r. poz. 1986 t.j.) nie stosuje sie tej ustawy.

VIil. Osoby uprawnione do kontaktowania sie z Wykonawcami:
Agata Brzywczy -Dyrektor Urzedu, 46 858 13 69, a.brzywczy @gmina-baranow.pl

IX. DODATKOWE INFORMACISE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie moiliwo$¢ zmiany lub uzupefnienia tresci Zapytania przed
uptywem terminu na sktadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu tresci
Zapytania zostanie przekazana Oferentom niezwtocznie w formie pisemnej, jak réwniez zostanie
upubliczniona. Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia treéci Zapytania beda wymagaly
zmiany tresci ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin skiadania ofert o czas potrzebny na
dokonanie zmian w ofercie.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie
bez podania przyczyny.

3. Od niniejszego postepowania nie przystugujy $rodki odwotawcze.
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4. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli zawiera¢ bedzie razgco niska cene w stosunku
do przedmiotu zaméwienia.

>. Zamawiajacy zastrzega, iz termin pfatnosci za przeprowadzenie szkolenia wynosi nie krocej niz
14 dni liczac od jego zakonczenia. Zamawiajacy dokonuje platnosci na podstawie
faktury/rachunku obejmujacej ustuge przeprowadzenia szkolenia (zawierajgcej wszystkie koszty
ujete w zapytaniu).

6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjowania ceny z Wykonawca, ktéry ztozy waing
najkorzystniejszg oferte w przypadku, gdy cena tej oferty przekracza budzet projektu, ktérym
dysponuje Zamawiajacy. W przypadku, gdy negocjacje w zakresie wskazanym w zdaniu
poprzednim nie przyniosa efektu, Zamawiajacy uniewazni postepowanie.

7. W przypadku uzyskania przez dwéch lub wigcej Wykonawcow takiej samej liczby punktow
decyduje nizsza cena.

8. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze wymagaé udzielenia przez
Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych przez nich ofert.

9. Dokumenty oséb, ktore nie zakwalifikowaty sie nie beda odsytane.

X. Zataczniki:

o Formularz oferty (zat. nr 1)
o Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych (zat. nr 2)
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Zafgeznik nr 1
FORMULARZ OFERTOWY

W zwigzku z ogloszeniem o zapytaniu ofertowym nr WAN.271.2.10.2019.AB na ustugg pn.: Realizacja
ustug instruktorskich w ramach projektu grantowego ,Podniesienie kompetencji cyfrowych
mieszkancow wojewddztwa mazowieckiego” skladam/y oferte na wykonanie powyiszego
zamdwienia:

Nazwa i adres wykonawecy :

Nr teleksu/fakst ..o

Adres poczty elektroniczne] ....oooeeeecvveeveeeeeeceeeienee e

1. Zaméwienie wykonam/y za cene; .......ou...... zt brutto za 1 godzine szkolenia
(SIOWNIE! oot er st e za jedng godzine szkolenia)

2. Oswiadczam/y, ze:

a) Zapoznalismy/Zapoznatem sie z treécig zapytania cenowego wraz z iej zatgcznikami i nie wnosimy
do niej zastrzezen oraz zdobylismy konieczne informacje do przygotowania oferty.

b} Akceptuje/my termin wykonania zamdwienia.
c)Jestem /jestesmy/ uprawniony /uprawnieni/ do wystepowania w obrocie prawnym.

d) Posiadam/posiadamy niezbedna wiedze, doswiadczenie oraz pracownikéw zdolnych do wykonania

zamoéwienia.

e) Uwaiam/y sie za zwigzanych niniejsza oferta na okres 30 dni od terminu skiadania ofert.

miejsce | data podpis
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Zafgeznik nr 2

ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

W zwiazku z ogtoszeniem o zapytaniu ofertowym nr WAN.271.2.10.2019.AB na ustuge pn.: Realizacja

ustug instruktorskich w ramach projektu grantowego ,Podniesienie kompetentji cyfrowych

mieszkaricow wojewodztwa mazowieckiego” oswiadczam, ze przyjmuje do wiadomogci, iz:

1. Administratorem moich danych osobowych jest Minister Rozwoju petnigcy funkcje instytucji
Zarzadzajgcej dla Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, majgcy siedzibe
przy Pl. Trzech Krzyzy, 00-507 Warszawa.

2. Podstawg prawng przetwarzania moich danych osobowych stanowi art. 27 ust. 2 pkt 1 ustawy z
dnia 29sierpnia 1997 r. o ochronie danych oscbowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922) — dane
osobowe wratliwe s3 niezbedne dla realizacji Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata
2014-2020 (POPC).

Moje dane osobowe bedg przetwarzane wylacznie w celu realizacji projektu ,Podniesienie

kompetencji cyfrowych mieszkancow wojewddztwa mazowieckiego” w szczeg6inodci potwierdzenia

kwalifikowalno$ci wydatkéw, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i

sprawozdawczoscl oraz dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach POPC.

3. Moje dane osobowe wrailiwe zostaly powierzone do przetwarzania Instytugji Posredniczacej —
Centrum Projektéw Polska Cyfrowa (ul. Spokojna 13A, 01-044 Warszawa), beneficjentowi
realizujgcemu projekt — Gmina Barandw, 96-314, ul. Armii Krajowej 87 oraz podmiotom, ktére na
zlecenie beneficjenta uczestnicza w realizacji projektu. Moje dane osobowe wrazliwe moga
zostad przekazane podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne na zlecenie Powierzajacego,
instytucji Posredniczacej lub beneficienta. Moje dane osobowe wrailiwe moga zostaé réwniez
powierzone specjalistycznym firmom, realizujgcym na zlecenie Powierzajgcego, Instytucji
Posredniczgcej oraz beneficjenta kontrole i audyt w ramach POPC.

4. Mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

miejsce i data podpis



