WK.510.95.2018

PROTOKOL
z kontroli kompleksowej gospodarki finansowej

Gminy Baranéw
za okres od 01.01.2017 r. do 31.12.2017 r.
(symbol j.s. t. 14 0503 2)

Kontrolg przeprowadzono w siedzibie Urzedu Gminy Baranéw, 96-314 Baranow, ul. Armii
Krajowej 87, w okresie od 31.08.2018 r. do 31.10.2018 r.

Kontrolg przeprowadzili inspektorzy do spraw kontroli gospodarki finansowej Regionalnej
I1zby Obrachunkowej w Warszawie:

1. Karol Duda — Starszy inspektor (nr leg. 0040/15),

2. Justyna Wréblewska — Inspektor (nr leg. 0048/15),

3. Pawel Dumala — Mlodszy inspektor (nr leg. 0063/17),

zgodnie z upowaznieniem Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowej w Warszawie nr 77/2018
z dnia 29.08.2018 r.

Kontrola objgte zostaly zagadnienia zgodnie z ,.Ramowym zakresem kontroli kompleksowej
gospodarki finansowej jednostki samorzadu terytorialnego™, ktéry stanowi zalgeznik Nr 1
do niniejszego protokolu.

I. USTALENIA OGOLNO-ORGANIZACYJINE

1. Kierownictwo jednostki samorzadu terytorialnego (zarzad j.s.t., skarbnik, sekretarz)

W nkreale objetym kontrola oraz obecnie funkcje:
Wéjta Gminy pelni Pan Andrzej Kolek, wybrany w wyborach, ktére odbyly sie
w dniu 16.11.2014 r., co potwierdza zaswiadczenie Przewodniczacego Gminnej Komisji
Wyborczej w Baranowie z dnia 28.11.2014 r.,

- Sekretarza Gminy pelni Pan Dariusz Dgbrowski, powolany przez Wéjta Gminy Baranéw
Zarzadzeniem Nr 53/2008 z dnia 31 grudnia 2008 r. w sprawie odwolania zastgpey woita,

- Skarbnika Gminy pelni Pan Kazimierz Szymanski powolany na to stanowisko z dniem
01 maja 2007 r. Uchwalg Rady Gminy Baranow nr V1/45/2007 z dnia 24 kwietnia 2007 r.

2.  Wewngtrzne regulacje organizacyjno-prawne

2.1. Statut

Statut Gminy Barandéw zostal ua::1-1“.-«:31::1'1:1;.»r przez Rade Gminy Baranéw w dniu 12 wrzeénia
2007 r. uchwalg nr IX/53/2007 i ogloszony w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Mazowieckiego nr 223 poz. 6438 z dnia 07.11.2007r.. Uchwalg nr XXXV/185/2010 Rady
Gminy Baranéw z dnia 18 lutego 2010 r. w sprawie wprowadzenia zmian w Statucie Gminy
Baranow dot. zakresu dzialan oraz kompetencji Sekretarza Gminy.
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2.2. Regulamin Organizacyjny Urzedu

W okresie objetym kontrola obowiazywal Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy
w Baranowie wprowadzony przez Wojta Gminy Baranéw Zarzadzeniem nr 87/2011 z dnia 28
grudnia 2011 r. Do Regulaminu wprowadzono zmiany Zarzadzeniem nr 21/2013 Wojta
Gminy Barandw z dnia 31 grudnia 2013 roku oraz Zarzadzeniem nr 92/2017 Wéjta Gminy
Baran6w z dnia 29 wrzesnia 2017 r.

2.3. Dokumentacja opisujaca przyjete zasady (politvka) rachunkowosci
W zakresie zasad prowadzenia rachunkowosci. w okresie objetym kontrola, w Urzedzie
Gminy Barandéw obowiazywalo Zarzadzenie nr 88/2010 Wéjta Gminy Barandéw z dnia 31
grudnia 2010 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci zmienione:
Zarzgdzeniem nr 42/2012 Wajta Gminy Barandw z dnia 27 czerwea 2012 roku oraz
Zarzgdzeniem nr 116/2015 Wéjta Gminy Baranoéw z dnia 30 grudnia 2015 r.
W}FZeJ wskazanymi zarzadzeniami wprowadzono m.in,:
Ogdlne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych (zalacznik nr 1),
-  Obowigzujace metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wynik finansowego
(zalgeznik nr 2),
— Sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych (zalacznik nr 3),
— Wykaz kont dla budzetu Gminy Baranow (zatacznik nr 4),
— Wykaz kont syntetycznych i analityeznych dla Urzedu Gminy Baranéw
(zalgcznik nr 5),
— Zasady ewidencji i wykaz komt dla prowadzenia ewidencji projektéw
dofinansowanych z Funduszy Europejskich i innych Zrédel zagranicznych (zalacznik
nr 6),
— Wykaz kont dla prowadzenia ewidencji podatkéw i oplat dla organu podatkowego
Gminy Baran6w (zalgcznik nr 7),
— System ochrony danych w Urzedzie Gminy w Baranowie (zalgcznik nr 8).

Zarzagdzeniem nor 89/2010 Wéjta Gmina Baranéw z dmia 30 grudnia 2010 roku w sprawie
ustalenia instrukcji obejmujacej zasady sporzadzania. obstugi, kontroli i archiwizowania
dowoddow ksiggowych obowigzujacej w Urzedzie Gminy Barandw wprowadzono instrukeje
sporzadzania, obiegu, kontroli oraz archiwizowania dowodow ksiegowych. obowigzujaca
w Urzedzie Gminy w Baranowie.

Zarzgdzeniem nr 100/2011 Wojta Gminy Baranow z dnia 30 grudnia 2011 roku w sprawie
instrukcji dotyczacej gospodarki kasowej oraz wysokosei pogotowia kasowego w Urzedzie
Gminy w Baranowie wprowadzono instrukcje kasowa, ktdra zmieniono Zarzadzeniem
nr 40/2014 Wéjta Gminy Baranéw z dnia 28 maja 2014 r.

W zalaczniku Nr 1 i Nr 2 do Zarzadzenia Nr 56/2008 Woéjta Gminy Baranow
z dnia 31 grudnia 2008 r. w sprawie przyjetych przez Urzad Gminy Barandw zasad ewidencji
i rozliczania $rodkéw pomocowych z funduszy Unii Europejskich ustalono zasady ewidencji
srodkéw pomocowych z funduszy strukturalnych i funduszu spdjnodei w jednostkach
samorzadowych, obieg dokumentéw oraz procedery kontroli finansowej oraz Plan kont
dla ewidencji operacji dotyczacych érodkéw z funduszy pomocowych.

Zarzagdzeniem Nr 85/2010 Waéjt Gminy Baranéw z dnia 28 grudnia 2010 roku wprowadzono
Instrukcje w sprawie zasad przeprowadzania inwentaryzacji w Gminie Baranow.



2.4, Opracowywanie, uchwalanie i zmiany budzetu j.s.1.

2.4.1. Uchwala w sprawie procedury uchwalania budzetu
W okresie objetym kontrolg obowiazywala uchwala nr XL11/226/2010 Rady Gminy Baranéw
z dnia 28.10.2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowe;.

2.4.2,  Projekt uchwaly budzetowej Gminy na 2017 rok

W dniu 14.11.2016 r. Wojt Gminy Baranow wydal zarzadzenic nr 78/2016 w sprawie
projektu uchwaly budzetowej Gminy Baranéw na 2017 rok, ktére w dniu 15.11.2016 r.
przekazano do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Warszawie, Zespél w Plocku. Sklad
Orzekajgey Regionalnej Izby Obrachunkowej w Warszawie uchwalg nr P1395.2016 z dnia
13.12.2016 r. wydal pozytywna opini¢ o przedlozonym przez Wéjta Gminy Barandw
projekcie uchwaly budzetowej na 2017 rok.

2.4.3. Uchwatla budzetowa i jej zmiany
Rada Gminy Barandow w dniu 28,12.2016 r. podjela Uchwale BudZetowg Gminy Baranéw
narok 2017 nr XXV/115/2016, ktéra ustalono:
— dochody w lacznej wysokosei 21.901.585,00 z! (w tym: dochody biezace w kwocie
21.601.585,00 zt i dochody majatkowe w kwocie 300.000,00 z1),
-~ wydatki w Igcznej wysokosci 20.897.275,66 zt (w tym: wydatki biezgce w kwocie
19.691.738,08 zt i wydatki majgtkowe w kwocie 1.205.537,58 zl).
Ww. uchwala zostala przekazana do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Warszawie, Zespol
w Plocku za posrednictwem Poczty Polskiej w dniu 04.01.2017 r. (wplyw do RIO w dniu
09.01.2017 r.).
Po dokonanych zmianach budzet Gminy Barandw na dziefi 31.12.2017 r. przedstawial sie
nastepujaco:
~ dochody w lacznej wysokosci — 23.333.978,70 21 (w tym: dochody biezace w kwocie
22.931.260,55 2! i dochody majatkowe w kwocie 402.718,15 21),
— wydatki w lacznej wysokosei — 22.333.856,82 zI (w tym: wydatki biezace w kwocie
21.480.490,94 zt i wydatki majatkowe w kwocie 853.365,88 zi).

Terminowosé przekazywania zarzadzen do Regionalnej Izby Obrachunkowej w 2017 r.
sprawdzono na podstawie nw. en:

Datn preekazania do RIO w Warszmwie,
Lp. Nr | duin zaregdzciia ZespOl Zamiejscowy w Ploch
(_ (datn wplywu do RIC)
i Hr:;fisn D6.04.3017 r. - Poczin Polska
30 maren 2017 £ (10:04.2017)

- VAt 21002017 . Focata Pola
26 kwietnia 2017 ¢ (04 052017 1.)

3 N::sﬁgw 30032017 r- Pocain Polskn
25 majn 2017 ¢ (02062017 1)

4 Nrfﬂl? 18072017 r- Pocrta Polska
1lipea 20077 (20072017 1.}

5 i 3&33,:;: | 4,00 2007 r.- Pocrts Polskn
(08 wreesnin 2017 r, (1B.09.3017 1.}

Ustalono zarzadzenia zostaly przekazane do Regionalnej lzby Obrachunkowej w Warszawie
Zespdl Zamiejscowy w Plocku w terminie ustawowym.
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3. Dane ogdlne o jednostce samorzadu terytorialnego (m.in. informacja o ilosci jednostek
podleglych i nadzorowanych, uczestnictwo w zwiazkach komunalnych)

3.1. Dane ogélne o j.s.1,

Gmina Baranow jest poloZzona w powiecie grodziskim, w wojewddziwie mazowieckim,
i obejmuje obszar 75,37 km’,

Zgodnie z wydrukiem pn. .Statystyka ludnosci” sporzadzonym dnia 31.08.2018 r. liczba
mieszkafcoéw Gminy Baranow wedlug stanu na dzief 31.12.2017 r. wyniosta 5.233.

Nr REGON Gminy Baranow: 750147834,

Nr NIP Gminy Baranow: 838-14-26-489.

Nr REGON Urzedu Gminy Barandw: 000533475,
Nr NIP Urzedu Gminy Baranow: 529-17-02-197.

3.2. Informacje o jednostkach podleglych i nadzorowanych
Z rejestru jednostek organizacyjnych Gminy Barandéw wynika, Ze na terenie Gminy Baméw
w 2017 roku funkcjonowaly nastgpujace jednostki organizacyjne:
1. dzialajgce na zasadach jednostek budzetowych:
- Szkola Podstawowa w Baranowie im. Jana Pawla II, »
- Szkola Podstawowa im. Ks. Jana Twardowskiego w Bozej Woli,
- Szkola Podstawowa im. Orla Bialego w Kaskach,
- Zespol Szkolno-Przedszkolny im. Marii Konopnickiej w Golach,
- Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Baranowie,
- Zaklad Ustug Komunalnych w Baranowie,
2. instytucja kultury - Gminna Biblioteka Publiczna w Baranowie.

3.3. Uczestnictwo w zwigzkach komunalnych i zwigzkach migdzygminnych
Rada Gminy Baranéw w dniu 28 kwietnia 2008 roku podjeta uchwale nr XV1/102/2008
W sprawie: porozumienia migdzygminnego dot. realizacji projektu stworzenia Lokalnej Grupy
Dzialania. Gmina Baranéw, Miasto i Gmina Grodzisk Mazowiecki, Miasto i Gmina
Mszczonéw, Gmina Radziejowice, Gmina Teresin, Gmina Zabia Wola przystapily
do realizacji projektu polegajacego na utworzeniu Lokalnej Grupy Dzialania.

Rada Gminny Baranéw w dniu 06 marca 2002 roku podjela uchwale nr XXV/166/2002

w sprawie utworzenia Zwigzku Komunalnego ,Mazowsze Zachodnie™ i przyjecia jego (
statutu. W dniu 26 kwietnia 2002 roku Rada Gminy w Baranowie wydala uchwale '
Nr XXVI/169/2002 zmieniajacg uchwale w sprawie utworzenia Zwiazku Komunalnego
~Mazowsze Zachodnie” i przejecia jego statutu. Powyzsza uchwalg dokonano nastgpujacych

Zmian:

- tytul uchwaly otrzymuje brzmienie: ,w sprawie utworzenia Zwiazku Miedzygminnego
-Mazowsze Zachodnie™ z siedzibg w Mszczonowie i przyjecie jego statutu™,

- w § 1 skresla si¢ wyraz ,Radzigjowice™ a wyraz .Zwigzek Komunalny ,Mazowsze
Zachodnie” zastgpuje si¢ wyrazami Zwiazek Miedzygminny .. Mazowsze Zachodnie™.

Zadaniem zwigzku jest prowadzenie pracowni urbanistyczno-projekltowej, kidre zapewni
czlonkom zwigzku przygotowanie dokumentow zwiazanych z planowaniem przestrzennym,
prowadzenie punktu zbiorczego padliny i odpadéw poubojowych w cel dalszego ich
unieszkodliwienia w wyspecjalizowanych jednostkach, prowadzenie dzialalnosci w zakresie
realizacji urzadzen infrastruktury technicznej, pozyskiwanie $rodkow finansowych na
realizacje inwestycji ekologicznych oraz wszelkich przedsigwzigé ekologicznych zwiazanych

z ochrong srodowiska, zapewnienie w pierwszej kolejnodci miejse pragy przy realizacji zadan
zwigzku mieszkancom gmin-czlonkéw Zwiazku, reprezentowanig | wspdlnych interesdow
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zrzeszonych w zwigzku gmin, zwlaszeza w zakresie zadan ustalonych dla zwiazku,
prowadzenie gospodarki odpadami na terenie Gmin bedacych czlonkami zwiazku.

3.4. Funkcjonowanie kontroli
Organizacja dzialalnodci kontrolnej okre$lona zostala w rozdziale XII Regulaminu
Organizacyjnego wprowadzonego Zarzagdzeniem Nr 87/2011 Wéjta Gminy Barandw 2 dnia
28 grudnia 201 1r. zmienionego Zarzadzeniem Nr 91/2013 Wojta Gminy Baranow z dnia 31
grudnia 2013 roku oraz Zarzadzeniem nr 92/2017 Wéjta Gminy Baranéw z dnia 29 wrzesnia
2017 r. Przepisy zawarte w powyzszym rozdziale pn. .. System kontroli” maja zastosowanie
do kontroli prowadzonych w komérkach organizacyjnych Urzedu Gminy oraz w podleglych
i nadzorowanych jednostkach organizacyjnych Gminy. Ponadto z zapisow wynika, m.in, ze:
— Urzad prowadzi kontrole wewngtrzna oraz kontrolg zewnetrzng, wykonywana wobec
jednostek organizacyjnych Gminy Baranow, ktérg organizuje i koordynuje Wéjt Gminy,
— kontrolg w sprawach funkcjonowania Urzedu sprawuja: Wéjt Gminy, Sekretarz oraz
Skarbnik w sprawach wykonywania budzetu i planu finansowego, a takze badania stanu
rzeczowych 1 pieniginych skladnikéw majatkowych. natomiast w  zakresie
przestrzegania przepisow o ochronie informacji niejawnych oraz przestrzegania
przepiséw o ochronie danych osobowych uprawniony jest Pelnomocnik ds. Ochrony
Informacji Niejawnych,
— kontrolg przeprowadza si¢ zgodnie z planem kontroli zatwierdzonym przez Woijta
(§ 47 Regulaminu),
= z przeprowadzonych czynnodei kontrolnych sporzadza sie protokél (§ 54 Regulaminu),
— o stwierdzonych nieprawidlowosciach kontrolujacy niezwlocznie powiadamia
zarzadzajacego kontrole,
— na podstawie wynikéw kontrolnych zarzadzajgcy kontrole kieruje do kontrolowanego
i do osoby sprawujacej bezposredni nadzér nad kontrolowanym, zalecenia pokontrolne
oraz wyznacza termin ich realizacji.
— kontrolowany zobowigzany jest poinformowaé pisemnie zarzadzajacego kontrole
o sposobie realizacji zalecen pokontrolnych (§ 55 Regulaminu).

3.5. Audyt wewnetrzny

W okresie objetym kontroly w Gminie Baranéw nie prowadzono audytu wewnetrznego,
z uwagi na brak obowigzku wynikajacego z art. 274 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r.,, poz 2077 ze zm.).

Informacji w powyzszym zakresie udzielit Pan Kazimierz Szymanski — Skarbnik Gminy.
II. KSIEGOWOSC I SPRAWOZDAWCZOSC
1. Gospodarka pienigzna i kontrola kasy

1.1. Gospodarka srodkami pienigznymi. Gospodarka kasowa
W dniu 10.09.2018 r. w ramach kontroli kompleksowej gospodarki finansowej Gminy
Barandw, przeprowadzono kontrolg kasy Urzedu, z ktérej sporzadzono protokél z kontroli
kasy i drukéw scistego zarachowania stanowigcy zalacznik nr 2 do niniejszego protokohu.

W okresie 01.01.2017 r. — 31.12.2017 r., w zakresie obslugi kasowej Urzedu, sporzadzono
192 raporty kasowe, w podziale na:
- raporty dochodowe 118,

- rozchodowe 74.
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Instrukcje gospodarki kasowej wprowadzono Zarzadzeniem nr 100/2011 z dnia 30 grudnia
2011 r. w sprawie instrukcji dotyczacej gospodarki kasowej oraz wysokosci pogotowia
kasowego w Urzedzie Gminy w Baranowie. Do powyZszego wprowadzono zmiany
Zarzadzeniem nr 40/2014 z dnia 28 maja 2014 r. Zgodnie z § 2 zarzadzenia wysokosé
pogotowia kasowego ustalono na kwote 2.000,00 zl.

Dopuszcza si¢ sporzadzanie raportow kasowych za okresy nie dluzsze niz 1 tydzief. Ostatni
raport kasowy w kazdym miesigcu zamyka sig w dniu konczgeym dany miesiac.

Do kontroli przyjeto 10 nizej wymienionych raportow kasowych Urzedu Gminy w Baranowie
ti. 5,18 % raportow wydanych w okresie od 01.01.2017 r. do 31.12.2017 r. Proba zostala
wybrana metoda losowa.

Sprawdzeniem objgto nasigpujgee raporty kasowe:

- RK nr 20/D2017 za okres od dn. 02 do dn. 03.03.2017 r. przychody wyniosly
10.380,34 2z, a rozchody wynioslty 10.380.34 2zl Stan kasy poprzedni (saldo
poczgtkowe) — 0,00 zi, a stan kasy na koniec dnia 02.03.2017 r. — 0.00 zi. Obroty
za okres od 02.03.2017 r. do 03.03.2017 r. zostaly zaksiggowane w ewidencji

ksiggowej pn. ,,Dziennik Gléwna — roboczy”, na koncie 101 ,Kasa™ w dn. 03.03.2017

r..

— RK nr 13/W/2017 za okres od dn. 06 do dn. 06.03.2017 r. przychody wyniosly
7.388.,86 zl, a rozchody wyniosly 7.388.86 zl. Stan kasy poprzedni (saldo poczatkowe)
— 2.000,00 z}, a stan kasy na koniec dnia 06.06.2017 r. — 2.000,00 zl. Obroty za okres
od 06.03.2017 r. do 06.03.2017 r. zostaly zaksiggowane w ewidencji ksiggowej pn.
.Dziennik Gléwna — roboczy™, na koncie 101 . Kasa™ w dn. 06.03.2017 r.;

- RK nr 21/D/2017 za okres od dn. 04 do dn. 10.03.2017 r. przychody wyniosty
16.101,42 zl, a rozchody wyniosly 16.101,42 zl. Stan kasy poprzedni (saldo
poczgtkowe) — 0,00 zi, a stan kasy na komec dnia 10.03.2017 r. — 0,00 zl. Obroty
za okres od 04.03.2017 r. do 10.03.2017 r. zostaly zaksiegowane w ewidencji

ksiegowej pn. ,,Dziennik Gléwna — roboczy”, na koncie 101 ,Kasa”™ w dn. 10.03.2017

r.:

- RK nr 22/D/2017 za okres od dn. 11 do dn. 14.03.2017 r. przychody wyniosly

4544141 21, a rozchody wyniosty 4544141 zi Stan kasy poprzedni (saldo

poczatkowe) — 0,00 zI, a stan kasy na koniec dnia 14.03.2017 r. — 0,00 zi. Obroty

za okres od 11.03.2017 r. do 14.03.2017 r. zostaly zaksiegowane w ewidencji

ksiegowej pn. ..Dziennik Gléwna — roboczy™, na koncie 101 ,Kasa™ w dn. 14.03.2017

I

= RK nr 23/D/2017 za okres od dn. 15 do dn. 15.03.2017 r. przychody wyniosty
78.072,98 =z, a rozchody wyniosly 78.07298 =zl Stan kasy poprzedni
(saldo poczatkowe) — 0,00 zi, a stan kasy na koniec dnia 15.03.2017 r. — 0,00 zi.
Obroty za okres od 15.03.2017 r. do 15.03.2017 r. zostaly zaksiegowane w ewidencji

ksiggowej pn. ,.Dziennik Gléwna — roboczy™, na koncie 101 ,Kasa™ w dn. 15.03.2017

¥

— RK nr 24/D/2017 za okres od dn. 16 do dn. 16.03.2017 r. przychody wyniosly

2498255 =z, a rozchody wyniosly 2498255 =zl Stan kasy poprzedni

(saldo poczatkowe) — 0,00 zi, a stan kasy na koniec dnia 16.03.2017 r. — 0,00 zi.

Obroty za okres od 16.03.2017 r. do 16.03.2017 r. zostaly zaksiggowane w ewidencji

ksiggowej pn. ,Dziennik Gléwna — roboczy™, na koncie 101 Kasa™ w dn. 16.03.2017

I

— RK nr 25/10/2017 za okres od dn. 17 do dn. 17.03.2017 r. przychody wyniosly
26.74999 zl, a rozchody wyniosly 26.74999 =zl Stan kasy poprzedni
(saldo poczatkowe) — 0,00 zl, a stan kasy na koniec dnia 17.03.2017 r. — 0,00 zi.
Obroty za okres od 17.03.2017 r. do 17.03,2017 r. zostaly zaksiegbwane w ewidencji
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ksiggowej pn. ,.Dziennik Glowna — roboczy™, na koncie 101 Kasa™ w dn. 17.03.2017
T.;
— RK nr 26/D/2017 za okres od dn. 18 do dn. 20.03.2017 r. przychody wyniosly
18.289,79 =z, a rozchody wyniosly 18.289,79 =zl Stan kasy poprzedni
(saldo poczgtkowe) — 0,00 zl. a stan kasy na koniec dnia 20.03.2017 r. — 0,00 zL
Obroty za okres od 18.03.2017 r. do 20.03.2017 r. zostaly zaksiegowane w ewidencji
ksiegowej pn. ,.Dziennik Glowna — roboczy™, na koncie 101 Kuasa™ w dn., 20.03.2017
4
= RK nr 27/D/2017 za okres od dn. 21 do dn. 21.03.2017 r. przychody wyniosly
25.753.00 =z, a rozchody wyniosly 25.753,00 z&. Stan kasy poprzedni
(saldo poczgtkowe) — 0,00 zl, a stan kasy na koniec dnia 21.03.2017 r. — 0.00 zi.
Obroty za okres od 21.03.2017 r. do 21.03.2017 r. zostaly zaksiegowane w ewidencji
ksiegowej pn. .Dziennik Glowna — roboczy™, na koncie 101 Kasa™ w dn, 21.03.2017
~ RK nr 14/W/2017 za okres od dn. 08 do dn. 22.03.2017 r. przyvchody wyniosly
3.310,73 21, a rozchody wyniosly 3.310,73 zl. Stan kasy poprzedni (saldo poczatkowe)
— 2.000,00 2, a stan kasy na koniec dnia 22.03.2017 r. — 2.000,00 zl. Obroty za okres
od 08.03.2017 r. do 22.03.2017 r. zostaly zaksiggowane w ewidencji ksiggowej
c pn. ,,Dziennik Giéwna — roboczy™, na koncie 101 ,Kasa™ w dn. 06.03.2017 r.;

Na podstawie ww. raportow kasowych objetych kontrola, ustalono:

— raport kasowy nr 14/W/2017 zostal sporzadzony za okres dluzszy niz 7 dni, co jest
niezgodne z instrukcjg kasowa stanowigca zalacznik do Zarzadzenia Nr 100/2011 Wojta
Gminy Barandéw z dnia 30.12.2011 r. ze zmianami,

— w raporcie kasowym o nr 20/D/2017 zaewidencjonowano wplaty oplaty skarbowej z dnia
01.03.2017 r. w kwocie 214,00 zi, w RK nr 21/D/2017 zaewidencjonowano wplaty oplaty
skarbowej z dnia 03.03.2017 r. w kwocie 17.00 zi. w RK nr 26/D/2017
zaewidencjonowano wplaty oplaty skarbowej z dnia 17.03.2017 r. w kwocie 205,00 zi,
w RK nr 27/D/2017 zaewidencjonowano wplaty oplaty skarbowej z dnia 20.03.2017 r.
w kwocie 22,00 zl. W zwigzku z powyzszym ustalono, ze ewidencjonowania wplat
gotowki nie dokonywano w tym samym dniu, w ktéryvm te zdarzenia nastapily,

— raporty kasowe zawieraja kolejny numer, okreslenie okresu jakiego dotycza oraz podpis
osoby sporzadzajacej oraz sprawdzajacej,

— kwoty ujete w raportach kasowych wynikaja z dowodow zrodlowych,

( — pod raportami kasowymi znajduja si¢ dowody pobramia gotéwki czekiem z banku
(dowody KP),

~ wyplata gotéwki z kasy jest kwitowana przez osoby odbierajgce poprzez zlozenie
podpisu,

— raporty zostaly sporzadzone przy zachowaniu cigglosei sald,

— konto 101 ,Kasa” na dziefi 31.12.2017 r. wykazuje saldo 0,00 zl.

1.2. Operacje bankowe
W roku 2017 obstuge bankowa Gminy Barandw realizowal Bank PEKAO SA Oddzial
w Zyrardowie na podstawie Aneksu nr 10 umowy kompleksowej pakietu .M6j Biznes
Dynamiczny™.
Umowa zostala zawarta na czas okreslony od dnia 01.01.2016 r, do dnia 31.12.2019 r. przy
kontrasygnacie Skarbnika Gminy Pana Kazimierza Szymanskiego. Zlecenie przez Gmine
obslugi bankowej budzetu i jednostek organizacyjnych nastapilo w  wyniku
przeprowadzonego  posigpowania o zamOwienie publiczne  witrybie  przetargu
nieograniczonego,
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1.2.1. Dokonywanie zapiséw na koncie 133 . Rachunek budzetu”™

Prawidlowosé dokonywania zapiséw operacji bankowych na koncie 133 . Rachunek budzety”
sprawdzono na przykladzie wyciagéw bankowych za dni 02.04, 04.04, 05.04. 06.04. 07.04.
08.04, 10.04 (wyciagi nr 77, 78, 79. 80, 81, 82, 83 - ogélem 7 wyciggow,

Ustalono, ze w wigkszosci przypadkéw zachodzi zgodno$é zapisow na koncie 133 z zapisami
wynikajacymi z wyciagéw bankowych Banku Pekao S. A.. za wyjatkiem WB 80 z dnia
06.04.2017 r., gdzie wystgpuje niezgodnosé pomiedzy obrotami wykazanymi na wyciagach
bankowych, a ewidencja ksiggowa konta 133 . Rachunek budzetu™, tj.:

WB nr 80 z dnia 06.04.2017 r. konto 133 roznica
wyplaty 0,00 z 5.314,00 z 5.314,00 zl
wplaty 19.131.06 z! 24.445,06 zi 5.314,00 zt

1.3. Gospodarka drukami $cislego zarachowania
Szczegdly znajduja sig w ..Protokole kontroli kasy i drukéw scislego zarachowania”, kidry
stanowi zalacznik nr 2 do protokolu kontroli.

1.4. Rozrachunki i roszczenia C

1.4.1. Przestrzeganie zasad funkcjonowania poszczeg6lnych kont rozrachunkowych
Przestrzeganie zasad funkcjonowania kont rozrachunkowych sprawdzono na przykladzie
zapisow na kontach wysigpujacych w Urzgdzie Gminy — jednostee budzetowej na dzien
31.12.2017 r.:
konto 201 (kontrahenci od nr 3-122) — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
— konto 225 — ,Rozrachunki z budzetami”,
konto 229 —  Pozostale rozrachunki publicznoprawne™,
konto 234 — _Pozostate rozrachunki z pracownikami™,
konto 240 — , Pozostale rozrachunki”
Do kontroli przyj¢to:
~ ewidencje analityczna dla Urzedu, tj. wydruk pn. .Ksigga Gléwna (Obroty Kont) —
roboczy™ za okres od poczatku roku 2017 do dnia 31.12.2017 r., sporzadzony w dniu
06.09.2018 r., dot. ww. kont:
— ewidencjg syntetyczng dla Urzgdu — jednostki budzetowej, tj. wydruk pn. . Zestawienie _
obrotow i sald — roboczy” za okres od poczgtku roku 2017 do dnia 31.12.2017 r. (
sporzadzony w dniu 06.09.2018 r., dot, ww. kont.

|

I

W wyniku kontroli, ustalono, Ze zachodzi zgodnos¢ obrotéw i sald na w/w kontach pomiedzy
ewidencjg syntetyczng a ewidencja analityczna. Ewidencja na w/w kontach prowadzona jest
zgodnie z zasadami okreslonymi w wykazie kont ksiegi glownej, przyjetymi zasadami
klasyfikacji zdarzen, zasad prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powiazania
zkontami ksiggi gléwne)] dla jednostki budZetowej — Urzedu Gminy w Baranowie
stanowigcym zalgcznik nr 5 do zarzadzenia nr 88/2010 Wéjta Gminy Baranéw z dnia 31
grudnia 2010 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci.

Dokumenty w powyzszym zakresie przedlozyla Pani Monika Szymaniczak - inspektor
w Referacie Finansowo — Ksiggowo — Podatkowym.

1.5.  Przestrzeganie termindéw regulowania zobowiazan
Temat opisano w dalszej czgsci protokotu w pkt: Il 2.1. ,Wydatki biezace™ i 11 2.2.
» Wydatki majatkowe",

!
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1.6.  Dochodzenie odszkodowania od pracownikéw odpowiedzialnych za dopuszczenie
do zwloki skutkujacej oplaceniem odsetek

Jak wynika z informacji uzyskanej od Skarbnika Gminy, w 2017 r. nie dochodzono
odszkodowania od pracownikow odpowiedzialnych za dopuszczenie do zwloki skutkujgcej
oplaceniem odsetek, poniewaz nie zaplacono Zzadnych odsetek od nieterminowych platnosci.

1.7. Ewidencja i terminowosé rozliczen zaliczek udzielonych pracownikom, wykonaweom
robot oraz dostawcom dobr i ustug

Zaliczki udzielane pracownikom
— Zasady wyplaty i rozliczenia zaliczek zostaly okreslone w § 17 Instrukcji sporzadzania,
obiegu, kontroli oraz archiwizowania dowodow ksiggowych, obowigzujaca w Urzedzie
Gminy w Baranowie stanowigcej zalgeznik do zarzadzenia nr 89/2010 Wéjta Gminy
Baranow z dnia 30.12.2010 r.,
- na podstawie wydruku komputerowego ksigga giéwna (obroty kont) za okres od poczatku
roku do dnia 31.12.2017 r. konta 234 . Rozrachunki z pracownikami” ustalono, ze w 2017
r. wyplacono 3 zaliczki jednorazowe na kwote 3.500.00 zi,
— prawidlowos¢ udokumentowania zaliczek i terminowo$é ich rozliczenia sprawdzono
na podstawie udzielonych wszystkich zaliczek (préba stanowi 100 %):
a) (konto 234-3-1) wyplaconej 31.07.2017 r. w kwocie 1.300,00 z! (RK nr 42/W/2017)
na podstawie wniosku o zaliczke, ktora rozliczono (04.08.2017 r. (RK nr 43/W/2017),
b) (konto 234-3-5) wyplaconej 19.05.2017 r. w kwocie 1.300,00 zt (RK nr 25/W/2017)
na podstawie wniosku o zaliczke, ktérg rozliczono 19.05.2017 r.,
¢) (konto 234-3-5) wyplaconej 18.10.2017 r. w kwocie 1.200,00 21 (RK nr 59A/W/2018)
na podstawie wniosku o zaliczke, ktéra rozliczono 24.10.2017 r. (WB 142/2017),
Ustalono:
— we wszystkich wnioskach okreslono: kwote zaliczki, imig i nazwisko osoby, ktérej
udzielono zaliczke,
— udzielone i rozliczone zaliczki zostaly zaewidencjonowane na koncie 234 ., Pozostale
rozrachunki z pracownikami™,
~ w przypadku wnioskéw z 31.07 i 18.10 nie wskazano celu, na jaki pobrano zaliczke,
we wszystkich wnioskach nie wskazano terminu rozliczenia si¢ z pobranej zaliczki.
W zwiazku z powyzszym osobom adpowiedzminym za wyplacanie i rozliczanie zaliczek
udzielono instruktazu, aby stosowaé sie do =zapisow instrukcji obejmujacej zasady
sporzgdzania, obiegu, kontroli i archiwizowania dowodow ksiggowych stanowiacej zalaeznik
do zarzadzenia Nr 89/2010 Waéjta Gminy Baranéw z dnia 30 grudnia 2010 r. w czedci
dotyczacej wyplacania zaliczek.

2, Ksiggi rachunkowe budZetu i urzedu

2.1. Stan i kompletnosé ksiag rachunkowych

2.1.1. Otwarcie i zamknigcie ksiag rachunkowych, ciagloéé sald

Zachowanie ciggloéei bilansowej sprawdzono na podstawie wydrukéw komputerowych

pn. ..Zestawienie obrotéw i sald - roboczy”. sporzadzonych za okres: 01.01.2016 r. -
31.12.2016r.; 01.01.2017 r. - 31.12.2017 r. 1 01.01.2018 r. — 31.13.2018 r. dla:

¢ budzetu — Gminy Baranow; f
» jednostki budzetowej — Urzedu Gminy w Baranowie.

Ustalono, ze: \

l
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— dla organu — salda koricowe wg stanu na dziefi 31.12.2016 r. zostaly naniesione jako
bilans otwarcia 2017 roku, a salda kofcowe wg stanu na dzief 31.12.2017 r. zostaly
naniesione jako bilans otwarcia 2018 r.,

~ dla jednostki — w wigkszosci przypadkéw salda koncowe wg stanu na dzien
31.12.2016 r. zostaly naniesione jako bilans otwarcia 2017 roku, a salda koficowe
wg stanu na dzief 31.12.2017 r. zostaly naniesione jako bilans otwarcia 2018 r.,

Ustalono, Zze konta analityczne:

a) 221-1 ,komorne™ na dzien 31.12.2016 r. wykazywalo saldo Wn/Ma w wysokodci
11.169,5821/0,00z1 natomiast na dzien 01.01.2017 r. wykazywalo saldo Wn/Ma w wysokosci
11.350,02z1/180,44z1. Na dzien 31.12.2017 r. wykazywalo saldo Wn/Ma w wysokosci
16.921,2721/0,00zt natomiast na dziet 01.01.2018 r. wykazywatlo saldo Wn/Ma w wysokosci
17.241.62/320.35zl;

b) 221-2 ,woda” na dzien 31.12.2016 r. wykazywalo saldo Wn/Ma w wysokosci
26.167.0621/0,00z1 natomiast na dzien 01.01.2017 r. wykazywalo saldo Wn/Ma w wysokodci
27.906.16z1/1.739.10zt. Na dzien 31.12.2017 r. wykazywalo saldo Wn/Ma w wysokoéci
32.392.9621/0,002 natomiast na dzien 01.01.2018 . wykazywalo saldo Wn/Ma w wysokosci
34.301,3521/1.908,39zk

c) 221-4 _podatki osoby fizyczne” na dzien 31.12.2016 r. wykazywalo saldo Wn/Ma
w wysokosci 313.387,9621/0,00z] natomiast na dzie 01.01.2017 r. wykazywato saldo Wn/Ma
w wysokosci 321.898,0321/8.510,0721. Na dziefi 31.12.2017 r. wykazywalo saldo Wn/Ma
w wysokosei 301.351,7124/0,00z] natomiast na dzien 01.01.2018 r. wykazywalo saldo Wn/Ma
w wysokosei 314.642,9221/13.291 21zt

d) 221-5 .podatki osoby prawne” na dzien 31.12.2016 r. wykazywalo saldo Wn/Ma
w wysokosci 0,00/357,55z1 natomiast na dzien 01.01.2017 r. wykazywalo saldo Wn/Ma
w wysokosei  145,0024/502,55z1, Na dzien 31.12.2017 r. wykazywalo saldo Wn/Ma
w wysokosci 46.748,84z1/0,00zt natomiast na dziefi 01.01.2018 r. wykazywalo saldo Wn/Ma
w wysokosci 47.285,15z1/536,3 1z4;

e) 221-8 inne” na dzien 31.12.2016 r. wykazywalo saldo Wn/Ma w wysokoéci
118.776.,9321/0,002 natomiast na dzien 01.01.2017 r. wykazywalo saldo Wn/Ma w wysokosci
121.614,7021/2.837,7721. Na dzien 31.12.2017 r. wykazywalo saldo Wn/Ma w wysokosci
80.504,5721/0,00zt natomiast na dzien 01.01.2018 r. wykazywalo saldo Wn/Ma w wysokosci
85.134,4221/4.629,85z1;

f) 225-2 ,podatek VAT” na dzien 31.12.2016 r. wykazywalo saldo Wn/Ma w wysokosci
5.088,0021/0,00zt natomiast na dzien 01.01.2017 r. wykazywalo saldo Wn/Ma w wysokosci
10.402,0021/5.314.00zt. Na dziedn 31.12.2017 r. wyvkazywalo saldo Wn/Ma w wysokosci
0,0021/4.162,08z1 natomiast na dzieri 01.01.2018 r. wykazywalo saldo Wn/Ma w wysokosci
16.988,1021/21.150,18zl:

2.1.2, Zamkniecie ksiag rachunkowych

W dniu 12.09.2018 r., na przykladzie wydruku pn.: ,.Zestawienie zamknietych miesiecy™
dla rejestru Gmina, w roku 2017 dokonano sprawdzenia dopelnienia obowigzku zamknigcia
ksigg rachunkowych roku obrotowego 2017, prowadzonych w programie finansowo -
ksiggowym uzytkowanym w Urzgdzie Gminy w Baranowie. Ustalono, ze ksiggi rachunkowe
obejmujgee ww. okres zostaly zamknigte w dniu 30.03.2017 r, mimo e sprawozdanie
finansowe Gminy zostalo zatwierdzone Uchwata Nr XLV/211/2018 Rady Gminy Barandw
zdma 25.06.2018 r.

2.1.3. Kompletnosé ksiag rachunkowych

Zgodnie z pki. 3 zalacznika nr 1 do zarzadzenia nr 88/2011 Wéjta Gminy Barandw z dnia 31
grudnia 2010 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosei ksiegi rachunkowe
jednostki prowadzone sa za pomoca komputera za wyjatkiem ewidencji %ﬁchndéw z tytulu
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uzytkowania wieczystego gruntéw, sprzedazy nieruchomosci. przekszialcenia prawa

uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci, najmu i dzierzawy skladnikéw majatkowych,

ktore prowadzone sq technika reczna. Obejmujg zbiory zapisow ksiegowych, obrotéw i sald,
ktore tworza:

— dziennik,

—  ksiege glowna,

— ksiegi pomocnicze,

— zestawienie obrotow i sald kont ksiggi glownej oraz zestawienie sald kont ksiag
pomocniczych. Ksiggi wyzej wymienione prowadzone sa komputerowo przy uzyeiu
zestawu programéw komputerowych .Ksiggowos¢ budzetowa” firmy  Uslugi
Informatyczne Info-System z Legionowa.

Zgodnie z freScia Wykazu zbioréw danych tworzgcych  ksiegi  rachunkowe
na informatycznych nosnikach danych prowadzone sg przy pomocy ww. systemu, w ktdrego
sklad wchodza:

- LAUTA" — system wymiaru podatku od $rodkéw transportowych,

- Ksiggowosé podatkowa™,

- HJGU",

- ,.Podatki”

Ustalenia, ze ksiggi rachunkowe sa kompletne dokonano na podstawie:

— wydrukow z ewidencji ksiggowej pn. ,.Zestawienie obrotow i sald - roboczy” za okres
01.01.2017 r. — 31.12.2017 r. dla: organu (Gminy Baranéw) i jednostki budZzetowej
(Urzgdu Gminy Baranbéw), sporzadzonych w dniu 10,09.2017 r.;

— elementow ksiag rachunkowych, wskazanych w czeéci protokolu  zwiazanej
znastgpujgcymi  zagadnieniami, wynikajacymi z planu  kontroli:  ksiegowosé
1 sprawozdawezo$é; budzet jednostki samorzadu terytorialnego — wydatki budzetowe
z uwzglednieniem przepisébw o zamdwieniach publicznych — rozliczenie otrzymanych
i udzielonych dotacji: budZet jednostki samorzadu terytorialnego — dlug publiczny,
przychody i rozchody budzetowe; rozliczenia jednostki samorzadu terytorialnego
z jednostkami organizacyjnymi.

2.1.4. Zgodnosé¢ ewidencji syntetycznej z analityczna

Zgodnosé ewidencji syntetycznej z analityczna za 2017 r. sprawdzono na przykladzie losowo
wybranych kont dla Urzgdu Gminy Baranéw, jako jednostki budzetowej: 011 — Srodki trwale,
080 — Srodki trwate w budowie, 013 — Pozostale érodki trwale, 020 — Wartosci niematerialne
i prawne, 310 — Materialy. Zagadnienie opisano w rozdzialach II pkt 1.4.1 Przestrzeganie
zasad funkcjonowania poszezegélnych kont rozrachunkowych i IV pkt 1 pn. ,,Gospodarka
pozostatym mieniem komunalnym" niniejszego protokolu.

2.2. Prawidlowos¢ i terminowos¢ zapisow w ewidencji ksiegowej
Ustalenia w powyzszym zakresie zostaly ujete w niniejszym protokole przy kontroli
gospodarki pieni¢znej i rozrachunkéw oraz realizacji dochodéw i wydatkow budzetowych.

3.  Sprawozdawczos¢ budzetowa, finansowa i inna

3.1. Sprawozdawczos¢ budzetowa
Na podstawie przedstawionych do kontroli sprawozdan budzetowych za rok 2017, ustalono,
ze wg stanu na dzien 31.12.2017 r. w Urzedzie Gminy w Baranowie zostaly sporzgdzone
nastepujace zbioreze sprawozdania roczne:
— Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych j.s.t., za okres od poczatku roku
2017 do dnia 31.12.2017 r., sporzadzone w dniu 20.02.2017|t., korekta nr 1 z dnia
20.04.2018r.;
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— Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych j.s.t., za okres od poczatku roku
2017 do dnia 31.12.2017 r., sporzadzone w dniu 20.02.2018 r., korekta nr 1 z dnia
30.03.2018 r..

— Rb-2777 2z wykonania planu dochodow zwiazanych z realizacja zadan z zakresu
administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych j.s.t. ustawami, za okres od
poczatku roku 2017 do dnia 31.12.2017 r., sporzadzone w dniu 02.02.2018 r.,

— Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych, za okres od poczatku roku 2017 do
dnia 31.12.2017 r., sporzadzone w dniu 20.02.2018 r.,

— Rb-NDS o nadwyzce/deficycie j.s.t., za okres od poczatku roku 2017 do dnia
31.12.2017 r., sporzadzone w dniu 20.02.2018 r.,

— Rb-Z o stanie zobowiazah wg tytuléw diuznych oraz porgezen i gwarancji, za okres
od poczgtko roku 2017 do dnia 31.12.2017 r., sporzadzone w dniu 19.02.2018 r.;

— Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw finansowych, za okres od poczatku
roku 2017 do dnia 31.12.2017 ., sporzadzone w dniu 29.01.2018 r.,

— Rb-ST o stanie érodkéw na rachunkach bankowych j.s.t., za okres od poczatku roku
2017 do dnia 31.12.2017 r., sporzadzone w dniu 20.02.2018 r.;

— Rb-UZ uzupelniajace o stanie zobowigzan wg tytuldw dluznych, za okres od poczatku
roku 2017 do dnia 31.12.2017 r., sporzgdzone w dniu 16.02.2018 r.;

— Rb-UN uzupelniajace o stanie naleznosci z tytulu papieréw wartosciowych
wg wartosci ksiegowej samorzadowej instytucji kultury, za okres od poczatku roku
2017 do dnia 31.12.2017 r., sporzadzone w dniu 16.02.2018 r.;

— Rb-ZN o stanie zobowiazan oraz naleznosci skarbu panstwa z tytutu wykonywania
przez j.s.t. zadan zleconych, za okres od poczatku roku 2017 do dnia 31.12.2017 r.,
sporzgdzone w dniu 29.01.2018 r.;

— Rb-50 o dotacjach zwiazanych z wykonywaniem zadafn z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych j.s.t. ustawami, za okres od poczatku roku 2017
do dnia 31.12.2017 r., sporzadzone w dniu 02.02.2018 r.;

— Rb-50 o wydatkach zwiazanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji
rzgdowej oraz innych zadan zleconych j.s.t. ustawami, za okres od poczatku roku 2017
do dnia 31.12.2017 r., sporzadzone w dniu 02.02.2018 r.

Analizie poddano nizej wymienione sprawozdania budzetowe:

1) Rb-278 (Korekta nr 1 z 20.04.2018 r.) z wykonania planu dochodow budzetowych
Dochody wykonane w kwocie 23.320.781,22 zI wykazane w Rb-278 za okres od poczatku
roku 2017 do dnia 31.12.2017 r., wynikajg z ewidencji ksiggowej prowadzonej komputerowo
dla konta 901 ,,Dochody budzetu™,

2) Rb-288 roczne z wykonania planu wydatkéw budzetowych

Wydatki wykonane w kwocie 21.379.627 51 zi wykazane w Rb-28S za okres od poczatku
roku 2017 do dnia 31.12.2017 r. wynikaja z ewidencji ksiggowej prowadzonej komputerowo
dla konta 902 ,,Wydatki budzetu™,

3) Rb-NDS o nadwyzce/deficycie

W sprawozdaniu Rb-NDS o nadwyzce/deficycie za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2017 r. wykazano dochody i wydatki Gminy wynikajace ze sprawozdan rocznych
z wykonania planu dochodéw budzetowych (Rb-27S) w wysokosei 23.320.781.22 zl oraz
z wykonania planu wydatkéw budzetowych (Rb-28S) w wysokosci 21.379.627,51 zl.

Wynik finansowy Gminy za rok 2017 zamknal sie nadwyzka w wysokodei 1.941.153,71 zL.
(saldo Ma 961).

Przychody wykazano w kwocie ogélem 4.187,46 2l z tytulu wolnych $rodkéw.

Rozchody wykazano w kwocie ogdlem 1.004.309.34 z! z tytulu gplaty kredytéw i pozyczek
(Wn 134§ Wn 260).

g A ¥ :
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4) Rb-Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedlug tytuléw dluznych oraz poreczen
1 gwarandjl.

Ze zbiorczego sprawozdania o stanie zobowigzan wedlug tytuléw dluinych oraz gwarancji

i porgczei jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia
2017 roku wynika, ze ogéolna kwota zobowigzan jednostki samorzgdu terytorialnego za ww.
okres wynosila 950.000,00 21 i dotyczyta zobowiazan z tyvtulu znciggnictych
diugoterminowych pozyczek i kredytow, Powyzsza kwota dotyczy zadtuzenia urzedu gminy.
Kwoty wykazane w sprawozdaniach zbiorczych Rb-278, Rb-28S, Rb-Z za okres
0d 01.01.2017 r. do 31.12.2017 r. wynikaja ze sprawozdan jednostkowyeh.

Ustalono:

w sprawozdaniu Rb-Z o stanie zobowigzan wedlug tytulow dluznych oraz poreczen
i gwarancji wykazano kwotg 950.000.00 zl, kt6ra nie wynika z ewidencji ksiegowej konta 134
(kredyty bankowe) i konta 260 (zobowiazania finansowe). Zgodnie z zestawieniem zbiorczym
obrotéw i sald za okres od 01.01.2017 r. do 31.12.2017 r. salda na koniec roku 2017 r. dla
kont 134 i 260 wykazujg kwoty odpowiednio: 250.545,18 zt i 700.000,00 zl, co daje lacznic
950.545,18 zL. Powstala roznica 545,18 21 dotyczy przypisanych odsetek na dzien 31.12.2017
r. ujgtych na koncie analitycznym 134,

3.2. Sprawozdawczo$¢ finansowa i inna

a) bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego z dnia 21.03.2018 r. Bilans
zostal sporzgdzony wg wzoru okreslonego w zal. Nr 7 do rozporzgdzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz pafstwowych jednostek budZetowych majgeych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 2017, poz. 1911) oraz podpisany przez Skarbnika
i Wéjta Gminy. Wykazana w bilansie wedlug stanu na koniec 2017 r. nadwyzka budzetu
w kwocie 1.941.153,71 2} jest zgodna z saldem Ma konta o symbolu 961 ,Wynik
wykonania budzetu”, natomiast zobowiazania finansowe w kwocie 950.545,18 z! wynikaijg
z salda Ma konta 260 ,.Zobowigzania finansowe™ i 134 _kredyty bankowe”.

b) bilans jednostek budzetowych (zbiorczy), rachunek zyskow i strat jednostki (wariant
poréwnawczy) zbiorczo oraz zestawienie zmian w funduszu jednostki — zbiorczo, - w dniu

( 30.04.2018 1., 27.04.2018 r..
Zbiorczy bilans, rachunek zyskéw i strat oraz zestawienie zmian w funduszu zostaty
sporzgdzone na podstawie sprawozdan jednostkowych jednostek podleglych oraz bilansu
jednostki samorzadu terytorialnego jako jednostki budzetowej.

¢) skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego — Gmina Barandw sporzadzony

na dziefi 31.12.2017 r. (z dnia 27.04.2018 r.) podpisany przez Wéjta Gminy oraz
Skarbnika.
Bilanse zostaly sporzadzone wg wzoru stanowigcego zal, nr 5 do wyzej
cyt. rozporzgdzenia Ministra Finansdw, natomiast rachunki zyskow i strat oraz zestawienia
zmian w funduszu jednostki - zgodnie z zalacznikami o nr odpowiednio 7, 9, 10 11
do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw, o ktérym mowa wyzej.

3.2.3. Sprawozdanie z wysokoSei Srednich wynagrodzefi nauczycieli na poszezegdlnych
stopniach awansu zawodowego w szkolach prowadzonych przez jednostke samorzadu
teryiorialnego za 2017 r.

W 2017 r. na terenie Gminy Baranow dzialaly 4 jednostki o$wiatowe.
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Przekazanie sprawozdania sporzadzonego z data 30.01.2018 r. do Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Warszawie nastapilo przesylka pocztowa w dniu 02.02.2018r.
tj. w terminie, o ktérym mowa w art. 30a ust. 5 ustawy Karta Nauczyciela.
Na podstawie danych zawartych w przedmiotowym sprawozdaniu ustalono, ze wydatki
poniesione w 2017 roku na wynagrodzenia nauczycieli wg stopni awansu zawodowego
z uwzglednieniem wskaznikow, o ktérych mowa w art. 30 ust. 3 Karty Nauczyciela wyniosty
ogéltem 4.116.669,06 zi (kol. 9), w tym:

- dla nauczycieli stazysiow — 126.630.61 z,

- dla nauczycieli kontraktowych — 630.566,16 zl,

— dla nauczycieli mianowanych — 950.585.38 zl,

— dla nauczycieli dyplomowanych — 2.408.886,91 zt.
Suma iloczyndéw sredniorocznej liczby etatow i drednich wynagrodzed, o kiérych mowa
wart. 30 ust. 3 Karty Nauczyciela, ustalonych dla okreséw obowiazywania poszezegdlnych
kwot bazowych wyniosta 3.927.666,55 zl (kol. 8).
Kwota réznicy (kol. 10) wynosi ogélem 189.002,51 z1 i wskazuje, ze wydano wigcej niz
wynosi srednie wynagrodzenie nauczycieli w okresie od | stycznia do 31 sierpnia i od
| wrzesnia do 31 grudnia 2017, pomnozone przez srednioroczna liczbe etatow dla okresow
obowiazywania poszczegdlnych kwot bazowych.
Na kwote 189.002,51 zi skladaja si¢ (kol.9 - kol.8) roznice dla poszezegdlnych stopni awansu
zawodowego nauczycieli, tj.:

—  stazysty (100%) — 5.942,60 zl.

- kontraktowego (111%) — 59.142,78 zi,

- mianowanego (144%) — 60.701,76 z1,

— dyplomowanego (184%) — 63.215,37 zl.
Z powyzszych ustalen wynika, 2e w 2017 roku $rednie wynagrodzenia nauczycieli wg stopni
awansu zawodowego osiagnely kwoty, o ktérych mowa w art. 30 uwst. 3 ustawy Karta
Nauczyciela.

4.  Inwentaryzacja

4.1. Inwentaryzacja gotowki w kasie

Inwentaryzacja kasy w Urzgdzie Gminy w Baranowie zostala przeprowadzona w dniu
29.12.2017 r. przez komisjg spisows powolana zarzadzeniem nr 109/2017 z dnia 30.11.2017
r. w skladzie: Pani Jolanta Sosinska — przewodniczaca i Pani Monika Szymanczak — czlonek.
Z protokolu wynika, ze nieprawidiowoéei nie stwierdzono.

4.2. Inwentaryzacja srodkéw pienigznych w banku

Inwentaryzacja Srodkdw pienigznych w Banku Pekao S.A. zostala przeprowadzona na dzien
31.12.2017 r. poprzez dokonanie potwierdzenia sald bankowych.

Na podstawie wydrukéw komputerowych pn. .. Zestawienie obrotéw i sald™ dla organu i dla
jednostki za okres 01.01.2017 r. — 31.12.2017 r. sporzadzonych w dniu 31.08.2017 r. dla kont
133, 130, 135 i 139 ustalono, #g¢ stan drodkéw pienieznych na rachunkach bankowych,
wynikajacy z ewidencji ksiegowej jest zgodny z saldami wynikajgcymi z ewidencji banku.

4.3. Inwentaryzacja naleznosci (w drodze pisemnych potwierdzen sald)

Na podstawie informacji uzyskanej od Pana Kazimierza Szymanskiego — Skarbnika oraz
zestawienia tabelarycznego konta 221 w czedei ,.czynsze i oplaty” wystepuje saldo naleznodei
w ogolnej kwocie 9.346,91 =z, ktore zinwentaryzowano w drodze potwierdzenia sald.
Na te okolicznost kontrolujgcemu przedstawiono dokumentacje potwierdzajgea dokonanie
inwentaryzacje naleznosci, Wystepujgce salda naleinosci zostaly potwierdzone przez
kontrahentéw na dzien 31.12.2017 r.
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(grupy 3-8). Srodki trwale na dzien 31.12.2017 r. wykazanym w ewidencji ksiegowej
pn. Zestawienie obrotéw i sald” data od 01.01.2017 r. do 31.12.2017 r.,
~  warto$¢ pozostatych srodkow trwatych ustalona na podstawie arkuszy spisu z natury
wg stanu na dzien 31.12.2017 r. wyniosta 605.505.30 z1 i jest zgodna z saldem konta
013 .Pozostale srodki trwale” na dzien 31.12.2017 r. wykazanym w ewidencji
ksiegowe] pn. .Zestawienie obrotow i sald data od 01.01.2017 r. do 31.12.2017 r.
Poprzednia pelna inwentarvzacja skladnikéw majatkowych (droga spisu z natury) zostala
przeprowadzona wg stanu na dzien 31.12.2013 r. zgodnie z zarzadzenie Nr 79/2013 Wajta
Gminy Baranéw z dnia 29.11.2013 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow
majgtku w Gminie Baranéw, ktorym ustalono termin przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji
skladnikéw majatkowych od dmia 31.12.2013 r. do 15.01.2014 r. W wyniku kontroli,
ustalono, ze dotrzvmano czestotliwosdei przeprowadzania inwentaryzacji drogg spisu z natury
lub weryfikacji skladnikéw majatkowych.
Dokumenty w zakresie inwentaryzacji przediozyl Pan Kazimierz Szymanski — Skarbnik.

III. BUDZET JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO

1. Dochody budzetowe

Uchwala nr XXV/115/2016 z dnia 28.12.2016 r. Rada Gminy Baranéw przyjela budzet
na 2017 rok. zgodnie z ktéra dochody zaplanowano w kwocie 21.901.585,00 zt (dochody
biezace 21.601.585,00 zt, dochody majgtkowe 300.000,00 zt).

Na podstawie uchwaly budzetowej na 2017 r. i dokonanych w niej =zmianach
oraz sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego za okres od poczgtku roku do dnia 31.12.2017 r. (korekta nr 1) ustalono
nastepujaca realizacje dochoddw:

Plan dochoddw R Wykonanile dochoddw %
A po cmianach AV wykonania
b planu
21.901.585,00 23,333.978.70 23.320.781.22 99.94

I f(() N (4‘

1.1. Subwencje i dotacje

1.1.1. Subwencje

Na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych jednostki

samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dmia 31.12.2017 r. (korekta nr 1),

ustalono, Zze kwota otrzymanych subwencji wynosila ogolem 5.288.386,00 21, w tym: czesé

oswiatowa w kwocie 4.609.227,00 2t (dz. 758 rozdz. 75801 § 2920), czesé¢ wyrdwnawcza

w kwocie 619.159,00 zi (dz. 758 rozdz. 75807 § 2920).

Powyzsze kwoty wynikaja z:

— zalacznika do pisma Ministra Rozwoju i Finanséw nr ST3.4750.1.2017 z dnia 27.01.2017
r. — czgs¢ wyrownawcza w kwocie 619.159,00 zh, czgs¢ oswiatowa w kwocie
4.592.081.00 =4,

— pisma nr 8T5.4750.14.2017.23g z dnia 14.09.2017 r., ktérym przyznana zostala kwota
17.146,00 ze $rodkéw rezerwy czedci oswiatowej subwencji ogolnej.

Ze sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu

terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2017 r. (korekta nr 1) wynika,

iz wydatki w 2017 r. w dz. 801 ,,Oswiata i wychowanie™ wynosily 7.703.269.85 zl.

Dokumenty w powyzszym zakresie przedlozyl Pan Kazimierz Szymanski — Zastepea

Gléwnego Ksiggowego.
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44. Inwentaryzacja wartosci niematerialnych i prawnych (konto 020)

Na podstawie wydruku pn. .Zestawienie obrotéw i sald” za okres od poczatku roku 2017
do dnia 31.12.2017 r., sporzadzonego dnia 31.08.2018 r., dot. jednostki budzetowej — Urzedu,
ustalono, Ze konto 020 Wartosci niematerialne i prawne na dziefi 31.12.2017 r. wykazywato
saldo (Wn) w kwocie 180.649.69 zl. W dniu 15.01.2018 r. sporzadzono Protokél
z inwentaryzacji przeprowadzonej w drodze weryfikacji, z ktérego wynika, ze inwentaryzacja
objgto skladniki dotyczgce wartosci niematerialnych i prawnych Urzedu Gminy w Baranowie
metodg pordwnania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i ich
weryfikacji. Salda zostaly uzgodnione (zweryfikowane) na dzien 31.12.2017 r. na ogdlng
kwotg 180.649.69 z1. Zgodnie z protokolem, przed i po weryfikacji saldo konta 020 wynosilo
180.649.69 zl. W trakcie przeprowadzonej weryfikacji stwierdzono prawidlowosé sald
objetych weryfikacja i uznano za realne i prawidlowe.

4.5. Inwentaryzacja materialéw (konto 310)

Na podstawie wydruku pn. ,Zestawienie obrotéw i sald” za okres od 01.01.2017 r
do 31.12.2017 r., sporzadzonego w dniu 31.08.2017 r., dot. jednostki budzetowej - Urzedu
ustalono, ze konto 310 Materialy, na dzien 31.12.2017 r. wykazywalo saldo (Wn) w kwocie
838,76 zi. W dniu 31.12.2017 r. dokonano spisu z natury materialéw, tj. ekogroszku — 621 kg C
o wartosci 583,74 i wegla kamiennego — 311 kg o wartosci 255,02 z1. Zgodnie z protokolem
zdnia 31.12.2017 r. Saldo konta 310 - ,Materialy” komisja inwentaryzacyjna dokonala
rozliczen wynikéw inwentaryzacji i nie stwierdzila zadnych nieprawidlowodei.

4.6. Inwentaryzacja srodkéw trwalych i pozostalych $rodkéw trwalych. Przestrzeganie
terminéw przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji

Metody i terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych ustalono w zalaczniku

do zarzadzenia Nr 85/2010 Wéjta Gminy Baranow z dnia 28.12.2010r. w sprawie

wprowadzenia instrukcji w sprawie zasad przeprowadzania inwentaryzacii w Gminie

Barandw.

Ostatnia pelna inwentaryzacja okresowa srodkéw trwatych Urzedu Gminy zostala

przeprowadzona w okresie od dnia 01.12.2017 r. do 15.01.2018 r. wg stanu na dziefi

31.12.2017 r., zgodnie z zarzadzeniem nr 109/2017 Wéjta Gminy Baranow z dnia 30.11.2017

r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majgtku w Urzedzie Gminy

w Baranowie. Komisje inwentaryzacyjne powolano w skladzie przewodniczacego i po dwéch

czlonkéw dzialajacych na wyznaczonych polach spisowych. (

Do kontroli przedlozono:

— protokol komisji inwentaryzacyjnej sporzadzony 15.01.2017 r. na okolicznogé
zakoniczenia spisu z natury srodkow trwalych w Urzedzie Gminy w Baranowie,

— arkusze spisu z natury od nr 1 do nr 46;

— wydruk komputerowy pn. .Zestawienie obrotéw i sald” data od 01.01.2017
do: 31.12.2017 r. Konto od: 011 do: 072" dla wszystkich rejestrow;

Na podstawie w/w dokumentacji ustalono:

— przeprowadzona inwentaryzacja zostala rozliczona, sporzadzony zostal protokdl
z posiedzenia komisji inwentaryzacyjnej.

— arkusze spisu z natury zostaly podpisane przez osoby materialnie odpowiedzialne,
uczestniczace W czasie spisu z natury oraz przez poszczegolnych czlonkdw zespotu
Spisowego; )

— wartos¢ srodkdw trwatych ustalona na podstawie arkuszy spisu z natury wg stanu na
dzien 31.12.2017 r. wyniosla 3.175.583.33 zl i jest
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1.1.2. Dotacje
Temat opisano w dalszej czesci niniejszego Protokolu, 1. w pkt 2.3,  Rozliczenie
otrzymanych 1 udzielonych dotacji”.

1.2. Dochody z tytulu podatkéw i oplat

Na podstawie sprawozdania Rb-27S 2z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2017 r. (korekta nr 1)
ustalono kwoty planowanych i zrealizowanych dochodéw z nw. podatkéw:

a) podatek od nieruchomosci

FPlan ki
KhasyfThacta Wekomanie Zalegloso Nadplan
pa zmiangcl) wkinmiia
buckEatonea Ae sl Ar =i s Ar =t Ae 2/
Dzial 756,
Dioby prawne | Co et s 0310 125500000 | 125115440 99,69 3622336 131
Osoby fizyeme o S 64000000 | 682099,09 106,58 17557975 | 32036
Razem LE9SH0000 | 193328349 1022 2180311 833167
( b) podatek rolny
Plan %
Klangfikacha Wikomanie Zaleglofei Nadplaty
po smimnach Wyt
bndseteonag o P plf 0 w2t A sibf
Dsoby rasne Eﬁiﬁinmm 4.400,00 434100 98,66 497,00 0,00
Osoby fizyezne (ot 1200 s 780.000,00 778293 98 99,78 588027 | 496785
Furu 784.400,00 782.634,98 9977 | 363m32 | 496785
¢) podatek lesny
Plan - %
Klawyfikacia Wykanctnie : Zoleglasci Nadphagy
o zneiansch : sy
budsetowa rigps Ao st e v lf e
(Osoby prawne mﬁ:’xsgmm 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Osoby fizyeme [0 736, R 60000 | sa300 | 9050 111,00 3,00
( Razem 60000 | 4300 | onso 111,00 300
d) podatek od §rodkdéw transportowych
' Flam i w&
Klasyfikacia Wiskanarie Zaleglokei Nadplaty
| budtsiovia po ‘::T’“" | wykonania An sl w2l
F o prlanmn
b Daial 756, 1 .
soby: prawiie ke 74615 80340 202000000 | 199457100 | 9874 249,00 $25,00
Dsohy fizyeme sl - D000 | 2413420 | 10970 54.048.04 0,00
Razem 204200000 | 201870535 98,86 5429704 525,00

W okresie objetym kontrolg obowigzywaty nw. uchwaly Rady Gminy Barandw:

- nr XXII109/2016 z dnia 25.10.2016 r. w sprawie okreélenia wysokodci stawek
i zwolnieni z podatku od nieruchomosci na terenie Gminy Baranéw na rok 2017,
Stawki okreslone w uchwale nie przekraczajg maksymalnych stawek podatku
okredlonych w obwieszczeniu Ministra Finansow z dnia 28.07.2016 r. w sprawie gornych
granic stawek kwotowych podatkéw i oplat lokalnyech w 2017 . (M.P. z 2016 r.,
poz, 779).
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— nr XXIII/108/2016 z dnia 25.10.2016 r. w sprawie obniZenia $redniej ceny skupu zyta,

przyjmowana jako podstawa obliczenia podatku rolnego na terenie Gminy Barandw
na rok 2017,
Srednia cena skupu zyta za okres 11 kwartaléw bedaca podstawa do ustalenia podatku
rolnego na rok podatkowy 2017 okreslona w Komunikacie Prezesa Glownego Urzedu
Statystycznego z dma 18.10.2016 r. w sprawie Sredniej ceny skupu Zyta za okres 11
kwartaléw bedacej podstawa do ustalenia podatku rolnego na rok podatkowy 2017
(M. P. z 2016 r., poz. 993), zostala obnizona z kwoty 52,44 z1 za 1 dt. na kwote 50,00 z
za 1 dt.,

— nr XII/56/2015 z dnia 25.11.2015 r. w sprawie okreslenia wysokosci stawek podatku

od srodkéw transportowych i zwolnien w tym podatku obowiazujacych na terenie Gminy
Baranow, zmienionej uchwalg nr XI11/61/2015.
Wynikajgce z ww. uchwaly stawki podatku od $rodkéw transportowych sa nizsze
od gérych stawek okreslonych w obwieszezeniu Ministra Finansow z dnia 28.07.2016 r.
w sprawie gérmych granic stawek kwotowych podatkéw i oplat lokalnych w 2017 r.
(M. P. 22016 1., poz. 779).

Rada Gminy nie podejmowala uchwaly w sprawie obniZenia $redniej ceny sprzedazy drewna
do celow naliczenia podatku lesnego w 2017 r. C
Podstawe do naliczenia podatku lesnego w 2017 r. stanowila érednia cena sprzedazy drewna
okreslona w Komunikacie Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego z dnia 20.10.2016 r.
(M. P. 22016 r., poz. 996).

W toku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych w zakresie podatkéw: od nieruchomosci,

rolnego, lesnego i od érodkéw transportowych zapoznano sie z nastepujacymi dokumentami:

— deklaracjami na podatek: od nieruchomosci (DN-1), rolny (DR-1), od $rodkéw
transportowych (DT-1) oraz informacjami w sprawie podatku od nieruchomoséei (IN-1),
informacjami w sprawie podatku rolnego (IR-1), informacjami w sprawie podatku rolnego
(IL-1),

— decyzjami w sprawie wymiaru podatku: od nieruchomosci, rolnego lub lacznego
zobowigzania pieni¢Zznego oraz potwierdzeniami ich dorgczenia,

— wydrukami z Systemu Ewidencji Gruntéw 1 Budynkdw,

— kartami jednostki opodatkowania,

— kartami kontowymi podatnikow,

— kartami gospodarstwa, (

— dowodami wplat, '

— upomnieniami,

tytulami wykonawczymi.

|

1.2.1. Osoby prawne

a) Podatek od nieruchomosci

Wedlug stanu na dziefi 31.12.2017 r. bylo 42 podatnikéw podatku od nieruchomaosei.

Zapoznano si¢ z dokumentami dot. losowo wybranych 10 podatnikéw o nr kont: 1250010,

1250013, 1250019, 1250028, 1250033, 1250036, 1250039, 1250042, 1250043, 1250046.

Badana proba stanowi 23.81% populacji.

Ustalono:

— podatnicy zlozyli deklaracje (DN-1) na podatek od nieruchomosci na 2017 r. w terminie
ustawowym, poza podatnikami o nr konta: 1250010 — opéZnienie | dzien, 1250033 -
opdinienie 31 dni, 1250042 — 3 dni opOznienia. 1250046 — opoznienie 332 dni,

— wyliczajgc podatek od nieruchomosci zastosowano stawkif Wynikajace z obowiazujacej

Y/ F ,
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uchwaly Rady Gminy Barandw,

— przypisu podatku na kontach podatnikéw dokonano w kwotach wynikajacych z deklaracji
lub korekt deklaracji,

— wplaty podatku zaksiggowano na indywidualnych kontach podatnikéw zgodnie
z dowodami zrédtowymi,

- podatnicy o nr kont: 1250013 (LV, VII rata 2017 ), 1250019 (V. VII rata 2017 ),
1250033 (T ruta 2017 v), 1250036 ( 1, 11, 1L 1V, V., VIIL, IX. X. X1 rata 2017 &), 1250042
(IX, X, Xl rata 2017 r.) dokonywali nieterminowych wpfat,

~ odsetki od nieterminowych plamosei pobierano, gdy wysokosé odsetek przekraczala
trzykrotnos¢ wartosci oplaty pobieranegj przez operatora wyznaczonego w rozumieniu
ustawy z dnia 23.11.2012 r. - Prawo pocztowe za traktowanie przesylki listowej jako
przesylki poleconej,

~ na koncie nw. podatnikéw na dzien 01.01.2017 r. figurowala nadplata, tj.:

a) podatnika o nr konta 1250019 w kwocie 47,00 zi,

b) podatnika o nr konta 1250039 w kwocie 0,33 zt,

w ww. przypadkach nie dokonano zwrotu nadplal, mimo iz podatnicy nie zlozyli
wnioskow o zaliczenie nadplaty w calosci lub w czesei na poczet przysztych zobowiazan
podatkowych,

~ podatnik o nr konta 1250046 w zwiazku z zlozeniem w dniu 29.12.2017 r. deklaracji
na podatek od nieruchomosci za 2015 i 2016 r. na dzien 01.01.2017 r. posiadal zaleglogé
w kwocie 10.163,00 zI (dot. 2015 r., 2016 r.), na dzienn 31.12.2017 r. zaleglo§¢ wyniosla
15.309,00 zl (dot. 2015 r., 2016 1., 2017 r.). W dniu 05.04.2018 r. wystawiono upomnienie
nr POD.3.2018 na ww. zaleglo$¢ (dorgezone w dniu 06.04.2018 r.), a nastgpnie w dniu
02.05.2018 r. wystawiono tytuly wykonawcze nr SW/N/3/2018 dot. zaleglosei za 2017 r.,
SW/N/2/2018 dot. zaleglosci za 2016 r.. SW/N/1/2018 dot. zaleglosci za 2015 r.
W dniu 06.08.2018 r. zaleglo$¢ zostata uregulowana,

— pozostali podatnicy wplacili podatek w terminie.

Dokumenty w powyzszym zakresie przedlozyla Pani Wieslawa Kozak (zatrudniona

na podstawie umowy zlecenie) oraz Pani Renata Konarska — Inspektor ds. ksiegowania

podatku i oplat.

b) Podatek rolny

Wedlug stanu na dzien 31.12.2017 r. bylo 18 podatnikéw podatku rolnego.

Zapoznano si¢ z dokumentami dot. 5 losowo wybranych podatnikéw o nr kont: 250004,

250018, 250012, 250016, 250002, co stanowi 27,77% populacji.

Ustalono:

— podatnicy zlozyli deklaracje (DR-1) na podatek rolny na 2017 r. w terminie ustawowym,
poza podatnikami o nr konta 250004 — opdéznienie 32 dni, 250012 — opéznienie 35 dni,
250016 — opozmienie 29 dni, 250002 — opo#nienie 11 dni,

— zastosowano prawidlowe przeliczniki hektaréw fizycznych na hektary przeliczeniowe
z uwzglednieniem klas gruntu i II okregu podatkowego,

— podatnicy o nr kont: 250004 (I, II, III rata 2017 r.), 250012 (1 rata 2017 r.) dokonywali
nieterminowych wplat,

- odsetki od nieterminowych platnosci pobierano, gdy wysoko$é odsetek przekraczala
trzykrotno$¢ wartosci oplaty pobieranej przez operatora wyznaczonego w rozumieniu
ustawy z dnia 23.11.2012 r. - Prawo pocztowe za traktowanie przesyiki listowej jako
przesyiki poleconej,

— podatnik o nr konta 250018 na dzief 01.01.2017 r. posiadal zalegloéé w kwocie 143.00 21,
ktora zostala uregulowana w dniu 01.02.2017 r., na dzieft 31.12.2017 r. podatnik posiadal
zaleglodé w kwaocie 1,00 21 (czesé IV raty 2017 r.),

— na koncie nw. podatnikow na dzien 01.01.2017 r. figurowala midplaw, .2
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¢) podatnika o nr konta 250002 w kwocie 3,00 z1,

d) podatnika o or konta 250016 w kwocie 51,00 zl,

w ww. przypadkach nie dokonano zwrotu nadplat, mimo iz podatnicy nie zlozyli

wnioskow o zaliczenie nadplaty w calosei lub w czesci na poczet przyszlych zobowiazan

podatkowych,
podatnik o nr konta 250002 na dzien 31.12.2017 r. posiadal zaleglodé w kwocie 358.00 21,
w dniu 26.07.2017 r. wystawiono upomnienie nr POD.1.2017 dot. czeéci I raty oraz I1 raty
2017 r. (dorgeczone w dniu 31.07.2017 r.), a nastgpnie w dniu 12,09.2017 r. wystawiono
tytul wykonawczy nr SW//250002/2017. Pismem z dnia 10.10.2017 r. Naczelnik
Drugiego Mazowieckiego Urzedu Skarbowego w Warszawie. poinformowal, iz Sad
Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie X Wydzial Gospodarczy do spraw
Upadlosciowych 1 Restrukturyzacyjinych w dniu 09.02.2017 r. postanowil otworzyé
postgpowanie sanacyjne podatnika w restrukturyzacji, w zwiazku z powyzszym brak jest
obecnie mozliwosci podjecia egzekucji do majatku podatnika, organ egzekucyjny zwraca
tytul wykonawezy. W dniu 29.12.2017 r. wystawiono upomnienie nr POD.7.2017 dot. 111
i 1V raty 2017 r. (dorgczone w dniu 05.01.2018 r.),
podatnik o nr konta 250016 na dzien 31.12.2017 r. posiadal zaleglo$é w kwocie 98,00 zi,
na ktérg w dniu 14.12.2017 r. wystawiono upomnienie nr POD.4.2017 dot. czesci 11, I11
oraz IV raty 2017 r. (dorgczone w dniu 21.12.2017 r., a nastepnie wystawiono tytul
wykonawezy nr SW/R/1/2018,
przypisu podatku na indywidualnych kontach podatnikéw dokonano z data zlozenia
deklaracji i w kwotach z nich wynikajacych,
wplaty podatku zostaly zaksiggowane na indywidualnych kontach podatnikéw zgodnie
z dowodami wplat.

Dokumenty w powyzszym zakresie przedlozyla Pani Wieslawa Kozak (zatrudniona
na podstawie umowy zlecenie) oraz Pani Renata Konarska — Inspektor ds. ksiegowania
podatku i oplat.

¢) Podatek od srodkow transportowych

Wedlug stanu na dzien 31.12.2017 r. podatkiem od $rodkéw transportowych objetych bylo
1818 pojazdow nalezacych do 10 oséb prawnych. Prawidlowosé poboru podatku sprawdzono
na przykiadzie 3 podatnikéw o nr kont: 501002, 501011, 501005.

Ustalono:

d 7

deklaracje (DT-1) na podatek od érodkéw transportowych na 2017 r. zlozone przez
podatnikow o nr konta 501002, 501011 w ustawowym terminie,

na deklaracji (DT-1) na podatek od érodkéw transportowych na 2017 rok zloZzonej przez
podatnik o nr konta 501005 brak jest daty wplywu do Urzedu Gminy Baranow,

do wyliczenia podatku zastosowano stawki podatku wynikajgee z obowiazujacej uchwaly
Rady Gminy Barandw,

przypisu podatku na indywidualnych kontach podatnikéw dokonano w kwotach
wynikajgeych z deklaracji,

na koncie podatnika nr 501005 figurowala nadplata w kwocie 212,00 zl, nie dokonano
zwrotu nadplaty, mimo iz podamik nie #lozyl wniosku o zaliczenie nadplaty w calodei lub
w czgscl na poczel przysziych zobowigzan podatkowych.

w przypadku podatnika o nr konta 501002 w deklaracji zlozonej w dniu 23.01.2017 r.
na podatek od $rodkéw transportowych na 2017 r. w zalaczniku do deklaracji DT-1 w pkt
B.2. nie wskazano w pozyeji 13 ,.Dopuszczalnej masy calkowitej pojazdu™, w pozycji 16
wLiczby osi pojazdu™ oraz w zalaczniku nr 3 do deklaracji DT-1 w pkt B.1. nie wskazano
w pozycii 2 , Rodzaju srodka transportowego™.

podatnik o nr kenta 501011 na dzien 31.12.2017 r posiadal zaleglos¢ w kwocie
248,00 zl (za 1I rate 2017 r.), na ktéra w dniu 06.10.2017 r. Wwystawiono upomnienie
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nr 42017, w zwigzku z brakiem wplaty nie wystawiono tytulu wykonawezego.
W dniu 06.04.2018 r. podatnik dokonal wplaty zaleglego podatku w kwocie 248,00 zi
(wplata zostala zaliczona na odsetki za zwloke w kwocie 11,00 zt oraz ww. zaleglosé
w kwocie 237.00 zl), na dzien przeprowadzenia czynnosci kontrolnych na podatniku
cigzy zaleglosé w kwocie 11,00 1 (dot. czesei 11 raty 2017 r.). Nie dokonano zaliczenia
dokonanej wplaty w pierwszej kolejnosci na koszty doreczonego upomnienia,

odsetki od nieterminowych platmogci pobierano, gdy wysoko$é odsetek przekraczala
trzykrotnos¢ wartosci oplaty pobieranej przez operatora wyznaczonego w rozumieniu
ustawy z dnia 23.11.2012 r. - Prawo pocziowe za traktowanie przesylki listowej jako
przesylki poleconej,

wplaty zaksiggowano na kontach podatnikow, zgodnie z dowodami wplat,

pozostali podatnicy dokonywali terminowych wplat rat podatku.

Dokumenty w zakresie podatku od s$rodkéw transportowych udostepnila Pani Maria
Luszezewska —~ Podinspektor ds. kadrowo-placowych.

1.2.2. Osoby fizyczne

a) Podatek od nieruchomosci
Wedlug stanu na dzien 31.12.2017 r. bylo 408 podatnikéw podatku od nieruchomosci.

Zapoznano si¢ z dokumentami dot. losowo wybranych 10 losowo wybranych podatnikow
o nr kont: 1190002, 1010009, 1020001, 1200010, 1220003, 1150001, 1240003, 1130001,
1030015, 1030097.

Ustalono:

i jﬂ.

wymiaru podatku dokonano na podstawie danych wynikajacych z ewidencji gruntéw
i budynkéw oraz danych wynikajacych ze zlozonych informacii,

zastosowano stawki okreslone w uchwale nr XXI11/109/2016 z dnia 25.10.2016 r.,

przypisu podatku dokonywano na podstawie dorgczonej decyzji w sprawie wymiaru
podatku od nieruchomosci,

podatnicy o nr kont: 1200010 (I-IV rata 2017 r.), 120003 (I, 11, III rata 2017 r.), 1130001
(I rata 2017 r.), 1030097 (I-IV rata 2017 r.), 1030015 (I, I, IV rata 2017 r.) 1020001
(1 -1V rata 2017 r.), 1010009 (111, IV rata 2017 r.) dokonywali nieterminowych wplat,
odsetki od nieterminowych platnodci pobierano, gdy wysokosé odsetek przekraczala
trzykrotnos¢ wartoSci oplaty pobierane] przez operatora wyznaczonego w rozumieniu
ustawy z dnia 23.11.2012 r. - Prawo pocziowe za traktowanie przesyviki listowej
jako przesylki poleconej,

inkasent dokonujacy poboru podatkow w przypadku podatnika o nr konta 1020001
dokonal poboru zaleglodci, tj. inkasent pobral I ratg 2017 r. w kwocie 98.00 zt w dniu
19.03.2017 r., 1l ratg 2017 r. w kwocie 98,00 zl w dniu 16.05.2017 r., Il rate 2017 r.
w kwocie 98,00 zt w dniu 18.09.2017 r., IV rate 2017 r. w kwocie 100,00 zt w dnin
16.11.2017 r., tj. raty I-IV 2017 r. zostaly pobrane po terminie platnosci,

podatnikowi o nr konta 1200010 w zwiazku z brakiem wplaty | 1 Il raty 2017 r. w dniu
21.07.2017 r. wystawiono upomnienie nr POD.177.2017, w dniu 28.07.2017 r. podatnik
dokonal splaty zaleglodcei,

podatnikowi o nr konta 1030015 w zwiazku z brakiem wplaty [11 i IV raty 2017 r. w dniu
04.12.2017 r. wystawiono upomnienie nr POD.327.2017, zalegloéé zostala uregulowana,
na koncie podatnika nr 1030015 na dzien 01.01.2017 r. figurowala nadplata w kwocie
158,40 zl, zaliczono nadplatg w calosci na poczet przysziych zobowigzafi podatkowych,
niec dokonano zwrotu nadplaty, mimo iz podatnik nie zlozyl wniosku
o zaliczenie nadplaty w calosei lub w czedei na poczet przyszlych zobowigzan
podatkowych,
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~ podatnik o nr konta 1190002 na dzien 01.01.2017 r. posiadal zaleglosé w kwocie 1.849,03

zl, na ktorg wystawiono tytuly wykonawcze nr: SW/201/2013 w dniu 23.10.2013 r..
SW/57/2014 w dniu 10.02.2014 r. SW/168/2014 w dniu 07.10.2014 r,
SW/58/1190002/2015 w dniu 19.06.2015 r., SW/142/1190002/2015 w dniu 30.10.2015 r..
SW/195/1190002/2015 w dniu 30.12.2015 r., SW/90/110002/2016 w dniu 19.08.2016 r.,
SW/82/1190002/2017 w dniu 27.04.2017 r. W zwigzku brakiem wplat rat 2017 r.
wystawiono upommnienie nr POD.176.2017 w dniu 21.07.2017 r., a nastepnie tytul
wykonawczy nr SW/178/1190002/2017 w dniu  23.10.2017 r. oraz upomnienie
nr POD.169.2018 w dniu 11.06.2018 r, a nastepnie tytul wykonawezy
nr SW/156/1190002/2018 w dniu 31.08.2018 r., na dzien 31.12.2017 r. zaleglo$¢ wyniosta
1.847.98 z1,

pozostali podatnicy wplacili podatek terminowo,

wplaty zostaly zaksiggowane zgodnie z dowodami zrdédlowymi.

Dokumenty w powyzszym zakresie przediozyla Pani Wiestawa Kozak (zatrudniona
na podstawie umowy zlecenie) oraz Pani Renata Konarska — Inspektor ds. ksiggowania

podatku i oplat.

b) Podatek rolny

Wedlug stanu na dzien 31.12.2017 r. bylo 1211 podatnikéw podatku rolnego.

Zapoznano si¢ z dokumentami dot. 10 losowo wybranych podatnikéw o nr kont: 200017,
190013, 210024, 230028, 240091, 240088, 220023, 190010, 150017, 140029,

Ustalono:

Lk ? .

przypisu podatku dokonywano w dniu dorgezenia decyzji w sprawie wymiaru podatku,
zastosowano prawidlowe przeliczniki hektardw fizycznych na hektary przeliczeniowe
z uwzglednieniem klas gruntu i I1 okregu podatkowego,
na koncie nw. podatnikow na dzient 01.01.2017 r. figurowala nadplata, tj.:
¢) podatnika o nr konta 230028 w kwocie 3,00 zi,
f) podatnika o nr konta 210024 w kwocie 2,10 21,
w ww. przypadkach nie dokonano zwrotu nadplat, mimo iz podatnicy nie zlozyli
wnioskéw o zaliczenie nadplaty w calosei lub w czedci na poczet przyszlych zobowiazan
podatkowych,
podatnicy o nr konta: 190010 (I1I rata 2017 r.), 240091 (I rata 2017 r.), 230028 (I-IV rata
2017 r.), 200017 (IT1, IV rata 2017 r.) dokonywali nieterminowych wplat,
inkasent dokonujacy poboru podatkéw w przypadku podatnika o nr konta 190010 dokonat
poboru zaleglosci, tj. inkasent pobral 111 rate 2017 r. w kwocie 40,00 zt w dniu 18.09.2017
r. po terminie platnosci,
inkasent dokonujacy poboru podatkow w przypadku podatnika o nr konta 240091 dokonat
poboru zaleglosci, tj. inkasent pobral | rate 2017 r. w kwocie 53,00 zt w dniu 18.03.2017 .
po terminie platnosci,
inkasent dokonujacy poboru podatkéw w przypadku podatnika o nr konta 200017 dokonat
poboru zaleglosei, tj, inkasent pobral III rate 2017 r. w kwocie 130,00 2! w dniu
18.09.2017 r. oraz IV ratg 2017 r. w kwocie 128,00 2l w dniu 17.11.2017 r. Powy2sze raty
zostaly pobrane po terminach platnosdci,
odsetki od nieterminowych platnosci pobierano, gdy wysokosé odsetek przekraczala
trzykrotno$é wartosci oplaty pobieranej przez operatora wyznaczonego w rozumieniu
ustawy z dnia 23.11.2012 r. - Prawo pocztowe za traklowanie przesylki listowej jako
przesylki poleconej,
podatnik o or konta 140029 na dzien 01.01.2017 r. posiadal zalegtosé w kwocie 211.60 2,
na ktéra w dniu 09.12.2016 r. wystawiono upomnienie nr POD.327.2016, a nastepnie
w dniu 02.02.2017 r. wystawiono tvtul wykonawezy nr SW/81/140029/2017, zaleglosc
zostala uregulowana w dniu 20.02.2017 r., w zwiazku z brakiem wFLﬂy T i IV raty 2017
1
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r. w dniu 04.12.2017 r. wystawiono upomnienie nr POD,298.2017, w dniu 12.12.2017 r.
zaleglo$¢ zostala uregulowana,

— podatnikowi o nr konta 150017 w zwiazku z brakiem wplaty I i II raty 2017 r. w dniu
19.07.2017 r. wystawiono upomnienie nr POD.110.2017, a nastepnie w dniu 23,10.2017 r.
tytul wykonawezy nr SW/177/150017/2017. W zwiazku z brakiem wplaty IIT i IV raty
2017 r. w dniu 04.12.2017 r. wystawiono upomnienic nr POD.304.2017, a nastgpnie
w dniu 19.01.2018 r. tytul wykonawezy nr SW/32/150017/2018. Na dzie 31.12.2017 r.
podatnik posiadal zaleglodé¢ w kwocie 116,00 z1.

— podatnikowi o nr komta 190013 w dniu 26.01.2017 r wystawiono  decyzje
FKP.3121.890.2017 w sprawie wymiaru podatku rolnego (doreczona w dniu 20.02.2017
r). W ww. decyzji wskazano, iz podatnik posiada 23900 ha fiz. (2.2100 ha
przeliczeniowych), z czego podstawa opodatkowania stanowi 2.1240 ha przeliczeniowych.
w zwigzku z czym kwota podatku wyniosta po zaokragleniu 266,00 zi. Na podstawie
WYPisu z rejestru gruntéw podatnik posiadal 2,3900 ha fiz. w tym: L TV — 0.91 ha, W —
0,04 ha, R Illa — 0,24 ha, R IIIb — 0.88 ha. R TVa — 0.29 ha, Br [Va — 0,03 ha. Podstawe
opodatkowania podatkiem rolnym dla gruntéw gospodarstwa rolnego ww. przypadku
stanowi 2,425 ha przeliczeniowych, w zwiazku z powyzszym podatek rolny powinien
wyniesé po zaokragleniu 303,00 zi (zanizono podatek rolny o 37,00 z1),

— podatnikowi o nr konta 200017 w dniu 26.01.2017 r. wystawiono decyzje
FKP.3121.904.2017 w sprawie wymiaru podatku rolnego (doreczona w dniu 20.02.2017
r). W ww. decyzji wskazano, iz podatnik posiada 3.3218 ha fiz. (4.1744 ha
przeliczeniowych), z czego podstawg opodatkowania stanowi 4,1464 ha przeliczeniowych,
w zwigzku z czym kwota podatku wyniosla po zaokragleniu 518,00 zI. Na podstawie
Wypisu z rejestru gruntow podatnik posiadal 3,3251 ha fiz. w tym: R I11a 1,4600 ha, R I1Ib
- 0,9900, R [Va - 0.2900 ha, R IVb— 0,0800, R V - 0,0400 ha, L. IV —0,1100 ha, £ V —
0,800 ha, Ps Il - 0,2533 ha, W — 0,0218 ha. Podstawe opodatkowania podatkiem rolnym
dla gruntéw gospodarstwa rolnego ww. przypadku stanowi 4.1502 ha przeliczeniowych,
w zwigzku z powyzszym podatek rolny powinien wyniesé po zaokragleniu 519,00 zl
(zamizono podatek rolny o 1,00 zt),

— pozostali podatnicy wplacili nalezny podatek terminowo,

— wplaty zostaly zaksiggowane zgodnie z dowodami zrédlowymi.

Dokumenty w powyzszym zakresie przedlozyla Pani Wieslawa Kozak (zatrudniona

na podstawie umowy zlecenie) oraz Pani Renata Konarska — Inspektor ds. ksiggowania

podatku i oplat.

¢)Laczne zobowigzanie pienigzne

Na dzien 31.122017 r. bylo 1540 kart kontowych os6b fizycznych dot. lacznego

zobowiazania pienigimego.

Analizg dokumentéw Zrodlowych przeprowadzono na przykiadzie 20 podatnikéw o nr kont:

230013, 2030105, 2110007, 220044, 220007, 200059, 150074, 130038, 120011, 110019.

100039, 80010, 30024, 10006, 1050001, 2130012, 2130004, 60023, 50040, 10130. Badana

proba stanowi 1,30% populacji.

Na podstawie badanej proby ustalono, ze:

— na podatniku o nr konta 200059 cigzyt obowiazek podatkowy w zakresie podatku rolnego
oraz jednoczesnie podatku od nieruchomosci i podatku leénego,

— na pozostalych ww. podatnikach cigzyl obowigzek podatkowy w zakresie podatku rolnego
oraz jednoczesnie w zakresie podatku od nieruchomosci,

— przypisu podatku dokonywano na podstawie doreczonej decyzji w sprawie wymiaru
podatku,

— wymiaru podatku dokonano na podstawie informacji zlozonych przez podatnikow
oraz danych z ewidencji podatkowej nieruchomoécei, !
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— zastosowano prawidlowe przeliczniki hektardw fizycznych na hektary przeliczeniowe
z uwzglednieniem klas gruntw i IT okrggu podatkowego,

— zastosowano stawki podatku od nieruchomosei okre$lone w uchwale nr XX111/109/2016
z dnia 25.10.2016 1.,

— zastosowano stawke podatku rolnego okreslona w uchwale nr XXII1/108/2016 z dnia
25.10.2016r.,

— podatnicy o nr kont: 10130 (IT i 11T rata 2017 r.), 50040 (11 11 rata 2017 r.), 2130012 (1, 11,
IV rata 2017 r.). 1050001 (I-IV raty 2017 r.), 80010 (1, II, TV rata 2017 r.), 100039 (1, 111
rata2017 r.). 110019 (I rata 2017 r.), 130038 (11, I11, I'V rata 2017 r.), 200059 (Il rata 2017
r.), 2110007 (1, 11 rata 2017 r.) dokonywali nieterminowych wplat.

— podatnik o nr konta 10006 na dzien 01.01.2017 r. posiadal zaleglos¢ w kwocie 2,00 zi,
zaleglos¢ zostala uregulowana w dniu 11.05.2017 .,

— podatnik o nr konta 80010 na dzien 01.01.2017 r. posiadal zaleglos¢ w kwocie 351.62 zl,
na kidra wystawiono upomnienia nr POD.28.2016 z dnia 10.06.2016 r., nr POD.300.2016
z dnia 09.12.2016 r., a nast¢pnie wystawiono tytul wykonawczy nr SW/42/80010/2016 z
dnia 18.06.2016 r. oraz nr SW/4/80010/2017 z dnia 26.01.2017 r., zalegtoéé uregulowano
w dniach 04.01.2017 r., 24.04.2017 r., 24.05.2017 ., 19.07.2017 r.,

— podatnik o nr konta 120011 na dzien 01.01.2017 r. posiadal zaleglos¢ w kwocie 160,00 zl,
na ktora wystawiono upomnienie nr POD.311.2016 z dnia 09.12.2016 r.. a nast¢pnie
wystawiono tytul wykonawezy nr SW/50/120011/2017 z dnia 26.01.2017 r., zaleglos¢
uregulowano w dniu 13.02.2017 r., na dzien 31.12.2017 r. podatnik posiadal zaleglos¢
w kwocie 8,20 zi,

— odsetki od nieterminowych platnosci pobierano, gdy wysokos¢ odsetek przekraczala
trzykrotnos¢ wartosci oplaty pobierane] przez operalora WyzZnaczonego W rozumieniu
ustawy z dnia 23.11.2012 r, - Prawo pocztowe za traktowanie przesylki listowej jako
przesylki poleconej,

— inkasent dokonujacy poboru podatkow w przypadku podatnika o nr konta 80010 dokonal
poboru zaleglosei. tj. inkasent pobral I rate 2017 r. w kwocie 122,00 z w dniu 20.05.2017
r., Il rate 2017 r. w kwocie 122,00 zt w dniu 20.05.2017 r., oraz IV ratg 2017 r. w kwocie
123,00 2! w dniu 18.11.2017 r. Powyzsze raty zostaly pobrane po terminach platnosci,

— inkasent dokonujacy poboru podatkéw w przypadku podatnika o nr konta 100039 dokonal
poboru zaleglodei, tj. inkasent pobral | ratg 2017 r. w kwocie 79,00 z1 w dniu 15.05.2017 r.,
oraz I1I rate 2017 r. w kwocie 79,00 z} w dniu 17.09.2017 r. PowyZsze raty zostaly pobrane
po terminach platnosci,

— inkasent dokonujacy poboru podatkéw w przypadku podatnika o nr konta 110019 dokonal
poboru zaleglosei, tj. inkasent pobrat I rate 2017 r. w kwocie 50,00 zt w dniu 16.03.2017 r.
Powy#sza rata zostala pobrana po terminie platnosei,

~ inkasent dokonujgcy poboru podatkéw w przypadku podatnika o nr konta 130038 dokonal
poboru zaleglosei, tj. inkasent pobral II ratg 2017 r. w kwocie 136,00 zl w dniu 18.05.2017
r., Il rate 2017 r. w kwocie 136.00 zt w dniu 18.09.2017 r., oraz IV rate 2017 r. w kwocie
137,00 zt w dniu 19.11.2017 r. Powyzsze raty zostaly pobrane po terminach platnosci,

— inkasent dokonujacy poboru podatkéw w przypadku podatnika o nr konta 200059 dokonal
poboru zaleglosei, 1. inkasent pobral I ratg 2017 r. w kwocie 104,00 zl w dniu 18.05.2017
r., PowyZzsza rata zostala pobrana po terminie platnosci.

~ inkasent dokonujacy poboru podatkéw w przypadku podatnika o nr kenta 2110007
dokonal poboru zaleglosci, tj. inkasent pobrat I ratg 2017 r. w kwocie 122,00 zt w dniu
20.03.2017 r., 111 rate 2017 r. w kwocie 122,00 zt w dniu 18.09.2017 r. Powyzsze raty
zostaly pobrane po terminach platnosci,

~ podatnikowi o nr karty kontowej 10130 w dniu 26.01.2017 r. wystawiono decyzje
nr FKP.3123.74.2017 w sprawie wymiaru lagcznego zobowi ia pienigznego na rok 2017
(doreczona w dniu 17.02.2017 r. W ww. decyzji w podatku rolnym wykazano 0,3400 ha
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fiz.. 02680 ha przel. przyjmujac podstawe opodatkowania (,2680 ha przel w zwiazku
z czym kwota podatku rolnego wyniosla po zaokragleniu 34,00 zl. Laczne zobowiazanie
pienigine wyniosto 120,00 zi (podatek rolny 35,00 21 + podatek od nieruchomosci 86,00
2l). Na podstawie danych z wypisu z rejestru gruntéw, ustalono iz powierzchnia przyjeta
do wyliczenia podatku rolnego wynosi 0,3400 ha fiz a po przeliczeniu na hekiary
przeliczeniowe wynosi 0,304 ha przel, w zwiazku z powyzszym podatek od nieruchomosci
powinien wynies¢ po zaokragleniu 86,00 zi, a podatek rolny powinien wyniesé
po zaokragleniu 38,00 zl tj. laczne zobowiazanie pienigime powinno wynies¢ 124,00 zl,
podatnikowi o nr karty kontowej 100039 w dniu 26.01.2017 r. wystawiono decyzje
nr FKP.3123.38.2017 w sprawie wymiaru facznego zobowiazania pienig¢znego na rok 2017
(dorgczona w dniu 25.02.2017 r. W ww. decyzji w podatku rolnym wykazano 7,8500 ha
fiz., przyjmujge podstawe opodatkowania 2,1700 ha przel w zwiazku z czym kwota
podatku rolnego wyniosla po zaokragleniu 271,00 zI. Laczne zobowigzanie pienigzne
wynioslo 314,00 z (podatek rolny 271,00 zI + podatek od nieruchomosci 43.00 zi).
Na podstawie danych z wypisu z rejestru gruntéw, ustalono iz powierzchnia przyjeta
do wyliczenia podatku rolnego wynosi 7,8500 ha fiz , z czego podstawe do opodatkowania
po przeliczeniu na hektary przeliczeniowe stanowi 2,173 ha przel, w zwigzku
z powyzszym podatek od nieruchomosci powinien wynies¢ po zaokragleniu 43,00 zi,
a podatek rolny powinien wynie$é po zaokragleniu 272,00 zl j. laczne zobowiazanie
pienigzne powinno wynies¢ 315,00 zi,

podatnikowi o nr karty kontowej 130038 w dniu 26.01.2017 r. wystawiono decyzje nr
FKP.3123.601.2017 w sprawie wymiaru lacznego zobowiazania pienieznego na rok 2017
(dorgczona w dniu 11.02.2017 r. W ww. decyzji w podatku rolnym wykazano 4.2361 ha
fiz., przyjmujac podstawe opodatkowania 3,4534 ha przel w zwiazku z czym kwota
podatku rolnego wyniosla po zaokragleniu 432,00 zl. Laczne zobowiazanie pieni¢Zne
wynioslo 545,00 z1 (podatek rolny 432,00 zt + podatek od nieruchomosei 113,00 zi).
Na podstawie danych z wypisu z rejestru gruntéw, ustalono iz powierzchnia przyjeta
do wyliczenia podatku rolnego wynosi 4,2361 ha fiz, z czego podstawe do opodatkowania
po przeliczeniu na hektary przeliczeniowe stanowi 3,4451 ha przel, w zwiazku
z powyzszym podatek od nieruchomosei powinien wynies¢ po zaokragleniu 113,00 zi,
a podatek rolny powinien wynie$¢ po zaokragleniu 431,00 zl tj. laczne zobowiazanie
pienigzne powinno wyniesé 544.00 zi,

podatnikowi o nr karty kontowej 230013 w dniu 26.01.2017 r. wystawiono decyzje nr
FKP.3123.986.2017 w sprawie wymiaru lacznego zobowiazania pienigznego na rok 2017
(dorgczona w dniu 17.02.2017 r. W ww. decyzji w podatku rolnym wykazano 5.3900 ha
fiz., przyjmujgc podstawg opodatkowania 54065 ha przel w zwiazku z czym kwota
podatku rolnego wyniosta po zaokragleniu 676,00 zl. Laczne zobowiazanie pieniezne
wynioslo 753,00 zi (podatek rolny 676,00 zt + podatek od nieruchomosci 77,00 z1).
Na podstawie danych z wypisu z rejestru gruntdéw, ustalono iz powierzchnia przyjeta
do wyliczenia podatku rolnego wynosi 35,3900 ha fiz, z czego podstawe do opodatkowania
po przeliczeniu na hektary przeliczeniowe stanowi 53575 ha przel, w zwiazku
z powyzszym podatek od nieruchomodci powinien wyniesé po zaokragleniu 77,00 zi,
a podatek rolny powinien wynies¢ po zaokragleniu 670,00 zl tj. laczne zobowiazanie
pienigzne powinno wynies¢ 747,00 zl,

— pozosiali podatnicy wplacili nalezmy podatek terminowo,

— pozosiale wplaty zostaly zaksiggowane zgodnie z dowodami Zrodlowymi.

Dokumenty w powyzszym zakresie udostepnila Pani Wieslawa Kozak (zatrudniona
na podstawie umowy zlecenie) oraz Pani Renata Konarska — Inspektor ds. ksiggowania
podatku i oplat.

d) Organizacja poboru podatkéw: od meruuhustm. rolnego i lednego
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od oséb fizycznych (inkasenci, rozliczenia inkasentdw, terminowosé

odprowadzania zainkasowanych kwot podatkdw)
W okresie objgtym kontrolg obowigzywala uchwala nr VI/27/2015 Rady Gminy Baranow
z dnia 29.04.2015 r. w sprawie zarzadzenia poboru podatkéw i oplat od oséb fizycznych
w drodze inkasa, okreSlenie inkasentow i wysokodci wynagrodzenia za inkaso oraz zasad,
na jakich przewodniczacemu organu wykonawczego (soltysowi) jednostek pomocniczych
bedzie wyplacana dieta.
Zgodnie z ww. uchwala:

— inkasentami podatkéw ustanowiono soltysow,

— pobrane kwoty inkasent przekazuje do Urzedu Gminy w Baranowie niezwlocznie

tj. nastepnego dnia roboczego po uplywie terminu platnosci danej raty, nie pézniej jednak
niz w ciggu 4 (czterech) dni roboezych po uplywie terminu platnosci danej raty,

od wplaconych przez inkasenta podatkéw i oplat. po terminie okreslonym powyzej
pobierane beda odsetki za zwloke, wedlug zasad przewidywanych przepisami ustawy —
Ordynacja podatkowa,

- wynagrodzenie za inkaso podatkow okredlono juko wynagrodzenie prowizyjne od sumy

zainkasowanych podatkéw w wysokodei od 8% do 13% kwoty zainkasowanych
podatkdw.

Kontroli prawidlowosci poboru podatkéw i rozliczenia przez inkasentéw dokonano
na przykladzie I i 11 raty podatkéw za 2017 r. dla 2 wybranych losowo inkasentéw,
zajmujgcych si¢ poborem podatkéw na terenie solectwa Osiny i solectwa Strumiany.
Zapoznano si¢ z:

pokwitowaniami wplat podatkéw (kwitariuszami przychodowymi),

porozumieniem w sprawie poboru podatkéw i oplat od os6b fizycznych w drodze
inkasa zawartym w dniu 04.05.2015 r. z soltysem wsi Osiny.

porozumieniem w sprawie poboru podatkéw i oplat od oséb fizycznych w drodze
inkasa zawartym w dniu 04.05.2015 r. z soltysem wsi Strumiany.

dowodami wplat na rachunek bankowy Urzedu Gminy w Baranowie zainkasowanych
kwot podatkow,

wydrukiem komputerowym cyt. ,Lista plac nr D: 126. UMOWA ZLECENIE —
INKASENT za marzec 2017" z dnia 28.03.2017 r,,

wydrukiem komputerowym cyt. ,Lista plac nr D: 189. UMOWA ZLECENIE -
INKASENT za maj 2017 z dnia 25.05.2017 r..

Ustalono:

Fagp Hoom G\ e

poboru podatku dokonywali inkasenci wyznaczeni ww. uchwala,

nie ujeto w zakladowym planie kont Urzedu Gminy konta pozabilansowego 991
Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw podlegajacych
przypisaniu na kontach podatnikdéw”,

inkasent solectwa Strumiany pobral podatki w kwocie 6.965.00z1 (I rata w tym
zaleglosé z 2016 r.) oraz 6.242,00 zi (11 rata),

inkasent solectwa Osiny pobral podatki w kwocie 7.355,00 zt (I rata w tym zaleglo$é
z 2016 r.) oraz 3.723,00 zt (I rata);

pobrane podatki zostaly wplacone przez inkasentow solectwa Strumiany na rachunek
Urzgdu Gminy w Baranowie w terminie okreslonym w ww. uchwale,

inkasent solectwa Strumiany pobral niZzej wymienione zaleglodei podatkowe w facznej
wysokosei 234,00 21, tj.:

A
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— inkasent solectwa Osiny pobral nizej wymienione zaleglosci podatkowe w lgczne
wysokosei 10,00 21, t1.:

k. Nr podatnikn Data - nr kwitu Zaleglost ;j ;*"315 L. (W
I 170070 11032017 r. - 125842] 10,00 21

— inkasentom wyplacono wynagrodzenie prowizyjne za inkaso. obliczone zgodnie
ze stawka okreslong w ww. uchwale. Inkasent solectwa Strumiany oraz inkasent
solectwa Osiny pobral takze zaleglosci, w zwiazku z czym odpowiednio od kwoty
234,00 zt oraz kwoty 10.0 zt wyplacono im nienalesne wvnagrodzenie.

Ponadto, ustalono iz inkasenci pobierali podatki po terminach plamosci tj. zaleglosci jako
naleznosci biezace. Temat zostal opisany w dziale Dochody z tytulu podatkéw i oplat
w punkcie 1.2.2,

Dokumenty do kontroli w powyzszym zakresie przedlozyla Pani Renata Konarska — Inspektor
ds. ksiggowania podatku i oplat.

¢) Podatek od srodkéw transportowych

Wedlug stanu na dzier 31.12.2017 r. podatkiem od srodkéw transportowych objetveh bylo 44

pojazdy nalezace do 19 os6b fizycznych, Prawidlowosé poboru podatku sprawdzono

na przykladzie 6 podatnikéw o nr kont: 100103, 100178, 100125, 100164, 100183, 100180.

Ustalono:

— deklaracje (DT-1) na podatek od $rodkoéw transportowych na 2017 rok zostaly zlozone
przez ww. podatnikow (na zlozonych deklaracjach brak jest pieczeci wplywu do Urzedu
Gminy Barandw),

— zastosowano stawki okreslone w uchwale nr XI1/56/2015 Rady Gminy Baranéw z dnia
25.11.2015 r. w sprawie okreslenia stawek podatku od $rodkéw transportowvch na rok
2017, zmienionej uchwala nr XI11/61/2015,

~ podatmicy o nr kont: 100103 (I rata 2017 r.), 100178 (I rata 2017 r.), 100125 (I rata 2017
r), 100164 (I rata 2017 r), 100183 (I rata 2017 r) wplat podatku dokonywali
nieterminowo.

— odsetki od nieterminowych platnosci pobierano, gdy wysokos¢ odsetek przekraczala
trzykrotnos¢ wartosci oplaty pobieranej przez operatora wyznaczonego W rozumieniu
ustawy z dnia 23.11.2012 r. - Prawo pocziowe za traktowanie przesylki listowej jako
przesylki poleconej,

— podatnik o nr konta 100178 na dzied 01.01.2017 r. posiadal zaleglosé w kwocie 7.961,96
zl, zaleglos¢ zostala uregulowana w dniach 30.01.2017 r., 09.03.2017 r., 14.04.2017 r.
30.06.2017 r.. 19.07.2017 r., 06.09.2017 r. oraz 14.12.2017 r. Na dzien 31.12.2017 r.
zaleglos¢ wyniosla 1.240,75 21, nie wystawiono i nie wystano upomnienia,

— podatnik o nr konta 100180 na dzien 01.01.2017 r. posiadat zaleglosé w kwocie 252,00 z1,
na ktéra w dniu 08.11.2016 r. wystawiono upomnienie nr 7.2016, zaleglosé zostala
uregulowana w dniu 15.02.2017 r.

— w przypadku podatnika o or konta 100164 w deklaracji na podatek od érodkéw
transportowych na 2017 rok w zalaczniku do deklaracji DT-1 w pkt B.1 nie wskazano
w pozycji 2 .Rodzaju srodka transportowego™,

— pozosiali podatnicy dokonywali wplat rat podatku w terminie,
~ dokonane wplaty zaksiggowano na kontach podainikéw, zgodnie z dowodami Zrodlowymi.

anument}f w zakresie podatku od srodkéw transpormwych udostgpnila Pani Maria

Luszezewska — Podinspektor ds. kadrowo-placowych.
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f) Oplata targowa

Na podstawie informacji udzielone] przez Pana Kazimierza Szymanskiego — Skarbnika
Gminy oraz sprawozdania Rb-275 z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2017 r. (korekta nr 1)
ustalono, iz gmina Baranow nie osiagngla w 2017 r. dochoddw z tytulu oplaty targowej.

g) Oplata miejscowa (§ 0440)

Na podstawie sprawozdania Rb-275 z wykonania planu dochodow budZetowych jednostki
samorzadu ferytorialnego za okres od poczgtku roku do dnia 31.12.2017 r. (korekta nr 1)
oraz informacji uzyskanej od Pana Kazimierza Szymanskiego — Skarbnika Gminy ustalono.
ze nie wystapily dochody z tytulu oplaty miejscowe;.

h) Oplata uzdrowiskowa (§ 0390)

Na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
samorzadu ferytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2017 r. (korekta nr 1)
oraz informacji uzyskanej od Pana Kazimierza Szymanskiego —Skarbnika Gminy ustalono,
ze nie wystapily dochody z tytulu oplaty uzdrowiskowej.

i) Oplata eksploatacyjna (§ 0460)

Na podstawie sprawozdania Rb-275 z wykonania planu dochodow budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2017 r. (korekta nr 1)
oraz informacji uzyskanej od Pana Kazimierza Szymanskiego — Skarbnika Gminy ustalono,
ze nie wystapily dochody z tytulu oplaty eksploatacyjnej.

j) Oplata za zajgcie pasa drogowego

Na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2017 r. (korekta nr 1)
oraz na podstawie wydruku komputerowego pn. ,.Obroty na Klasyfikacjach Dochodow Data:
od 2017-01-01 do 2017-12-31" wedlug klasyfikacji budzetowe) dochodow rozdzial 75618 §
049 z dnia 05.09.2018 r. ustalono, ze w 2017 r. uzyskano dochody  tytulu oplaty za zajecie
pasa drogowego w wysokosci 88.427.90 zl.

Rada Gminy Baranéw w dniu 30,10.2012 r, podjela uchwale nr XXV/115/2012 w sprawie
wysokosci stawek oplat za zajgeie pasa drogowego, kidra zostala zmieniona uchwalg
nr XLIV/234/2014 Rady Gminy Baranéw z dnia 15.10.2014 r. w sprawie zmiany uchwaly
nr XXV/115/2012 Rady Gminy Barandw z dnia 30.10.2012 r. w sprawie wysokosci stawek
oplal za zajecie pasa drogowego

Zgodnie z informacja udzielong przez Pania Wiolette Mechocka — Inspektora ds. gospodarki
mieszkaniowej i mienia komunalnego w 2017 r. wydano decyzje o zajeciu pasa drogowego
w celu:

— prowadzenia robét - 41

— umieszczenia urzadzenia w pasie drogowym - 28,

Prawidlowos¢ ustalenia oplaty za zajgcie pasa drogowego sprawdzono na przykladzie

6 decyzji wydanych w 2017 r.

— decyzji nr 4/17 z dnia 10.03.2017 r. (dorgczona w dniu 24.03.2017 r.) zezwalajgca
na zajecie pasa drogowego drogi gminnej nr ewid. 102/3 w miejscowosci Boza Wola
w celu prowadzenia robot w pasie drogowym,

— decyzji nr 7/17 z dnia 22.03.2017 r. (dorgczona w dniu 22.03.2017 r.) zezwalajaca
na zajecie pasa drogowego drogi gminnej o nr ewid. 93] 133 i 128 w miejscowosci
Karolina w celu prowadzenia rob6t w pasie drogowym, (
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— decyzji nr 13/17 z dnia 26.04.2017 r. (dor¢ezona w dniu 26.04.2017 r.) zezwalajaca
na zajecie pasa drogowego drogi gminnej o nr ewid. 89/24 i 89/25 w miejscowosci Boza
Wola w celu prowadzenia robot w pasie drogowym,

= decyzji nr 4/17 z dnia 22.03.2017 r. (dorgczona w dniu 22.03.2017 r.) nakladajacej
na inwestora oplatg za umieszezenie w pasie drogowym drog gminnych dziatki o nr ewid.
93. 133 i 128 obrgb Karolina, przylacza kablowego, o powierzchni 4.435m?. za okres
od dnia 23.03.2017 . do dnia 31.12.2017 .,

— decyzji nr 817 z dnia 10.05.2017 r. (doreczona w dniu 10.05.2017 ) nakladajacej
na inwestora oplate¢ za umieszczenie w pasie drogowym drogi gminnej dzialki o nr ewid,
323, obrgb Kaski, kabla elektroenergetycznego, o powierzehni 0.675m-, za okres od dnia
11.05.2017 r. do dnia 31.12.2017 r.,

— decyzji nr 11/17 z dnia 24.05.2017 r. (dor¢czona w dniu 24.05.2017 r.) nakladajgce
na inwestora oplat¢ za umieszezenie w pasie drogowym drogi gminnej dzialki o nr ewid.
110/26 obreb Boza Wola, przylacza kablowego do zasilenia dzialki nr ewid. 182/4 obreb
Zaby, o powierzchni 2,26m’, za okres od dnia 30.05.2017 r. do dnia 31.12.2017 r..

Zapoznano si¢ z:

— wnioskami z zalgcznikami, zloZonymi przez podmioty.

( — decyzjami zezwalajacymi na zajecie pasa drogowego i ustalajacymi wysokoéé oplaty,

— dowodami wplat,

ustalono, i

~ decyzje wydano z zachowaniem terminu, zgodnie z wnioskami stron,

— decyzje zostaly podpisane przez Wojta Gminy Pana Andrzeja Kolek,

— oplatg za umieszczenie w pasie drogowym ustalono w nw. decyzjach, tj.:

a) nr4/17 zdnia 22.03.2017 r.;
- za pozostawienie urzadzenia obcego w pasie drogowym drég gminnyeh dzialki
o nr ewid. 93, 133 i 128 obreb Karolina. przylacza kablowego, o powierzchni 4,435 m?
, za okres od dnia 23.03.2017 r. do dnia 31.12.2017 r. — (50,00 : 365 dni) x 283 dni x
4,435m® = 171,93 z¢ zamiast (50,00 : 365 dni) x 284 dni x 4,435m® = 172,54 21, réznica
w oplacie wynosi 0.61 2,

b) nr8/17 zdnia 10.05.2017 r.:
- za pozostawienie urzadzenia obcego w pasie drogowym o powierzchni 0,675 m? ,
czyli 1,0 m® : za okres od dnia 11.05.2017 . do dnia 31.12.2017 r. — (50,00 : 365 dni) x
234 dni x 1,00 m* = 32,05 2] zamiast (50,00 : 365 dni) x 235 dni x 1,00 m* = 32,19 21,

( roznica w oplacie wynosi 0,14 zi,

¢) nr11/17 zdnia 24.05.2017 r.:
- za pozostawienie urzadzenia obcego w pasie drogowym o powierzchni 2,26 m® : za
okres od dnia 30.05.2017 r. do dnia 31.12.2017 r. - (50,00 : 365 dni) x 215 dni x 2,26
m* = 66,56 zI zamiast (50,00 : 365 dni) x 216 dni x 2,26 m® = 66,87 zl. réznica
w oplacie wynosi 0,31 zl,

w ww. decyzjach do obliczenia oplaty przyjeto nieprawidlows liczbe dni zajecia pasa

drogowego,

- wysokos¢ oplaty zostala ustalona w oparciu o stawki wynikajace z uchwalv
nr XXV/115/2012 Rady Gminy Baranéw z dnia 30.10.2012 r., zmienionej uchwala
nr XLIV/234/2014 Rady Gminy Baranéw z dnia 15.10.2014 r.,

— oplaty zostaly wniesione w terminie, poza oplata wynikajacq z decyzji nr 4/17 z dnia
10.03.217 r. dot. zajgcia pasa drogowego w celu prowadzenia robét (karta kontowa
11/2017), oraz decyzjg nr 4/17 z dnia 22.03.2017 r. nakladajacg oplate za umieszczenie
w pasie drogowym (karta kontowa 1/2017),

~ W zwiazku z brakiem wniesienia oplaty wynikajacej z decyzii nr 4/17 z dnia 10.03.2017 r.

ng zajecie pasa drogowego w celu prowadzenia robdt w kwocie 60,00 zl, w dniu
|
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26.07.2017 r. wyslano upomnienie nr FKP.3161.7.1.2017.RK (odebrane w dniu
29.07.2017 r.). W powyzszym upomnieniu okredlono cyt. ., Termin od ktdrego nalicza sie
odsetki ustawowe za zwloke — 07.04.2017r.". Ustalono, i2 ww. decyzja odebrana w dniu
24.03.2017 r. stala si¢ ostateczna w dniu  07.04.2017 r., natomiast oplata winna by¢
uiszczona w terminie 14 dni od dnia, w ktérym decyzja stala sie ostateczna tj. do dnia
21.04.2017 r. W zwigzku z powyzszym ustalono, iz w ww. upomnieniu wskazano termin
od ktorego nalicza si¢ odsetki jako 07.04.2017 r. zamiast 22.04.2017 r.. W dniu 31.07.2017
r. wniesiono oplate w kwocie 72,90 zl, ktérg zaliczono na koszty upomnienia w kwocie
11.60 zl, oplatg w kwocie 60.00 2zt oraz odsetki w kwocie 1,30 zb. Odsetki za zwloke
pobrano w nieprawidlowej wysokosci tj. w kwocie 1,30 z} zamiast 1,16 zf,

— oplata wynikajaca z decyzji nr 4/17 z dnia 22.03.2017 r. na zajecie pasa drogowego w celu
umieszezenia urzadzen w pasie drogowym (odebrana w dniu 22.03.2017 r.) w kwocie
171,93 zl. wniesiona zostala po terminie tj. w dniu 28.04.2017 r., nie naliczono i nie
pobrano odsetek w kwocie 0,30 21,

— wniesione oplaty zostaly zaewidencjonowane w dziale 756, rozdz. 75618 i § 0490,

Dokumenty do kontroli w powyzszym zakresie przedlozyl Pani Wioletta Mechocka —

Inspektor ds. gospodarki mieszkaniowej i mienia komunalnego oraz Pani Renata Konarska —

Inspektor ds. ksiggowania podatku i oplat.

1.2.3. Egzekwowanie obowigzku podatkowego

Z informacji udzielonej przez Pana Kazimierza Szymanskiego — Skarbnika Gminy wynika,
ze z tytulu zaleglosci podatkowych wystawiono w 2017 roku 439 upomnien i 230 tytulow
wykonawczych.

Temat zostal opisany powyzej w czesci dot. podatkow.

1.2.4, Prawidlowos¢ stosowania ulg i zwolnien podatkowych

1.2.4.1. Zwolnienia i ulgi ustawowe w podatku rolnym

Z informacji przedlozonej przez Pana Kazimierza Szymanskiego — Skarbnika Gminy wynika,

zew 2017 r. wydano 17 decyzji z tyt. nabycia gruntéw na utworzenie nowego lub

powickszenie gospodarstwa rolnego.

Kontroli poddano 4 nw. decyzji o nr:

— FKP.3121.4.13.2017 z dnia 31.07.2017 r,

~ FKP.3121.4.9.2017 z dnia 28.04.2017 r.,

— FKP.3121.4.6.2017 z dnia 28.02.2017 r..

— FKP.3121.4.3.2017 z dnia 28.02.2017 r.

Zapoznano sig 2

— wnioskami o udzielenie ulgi w podatku rolnym z tytutu zakupu gruntéw rolnych,

— wykazem dokonanych zmian w danych rejestru gruntéw,

— aktami notarialnym dot. sprzedazy gruntu,

— wydang decyzjg wraz z potwierdzeniami ich doreczenia.

Na podstawie przediozonych dokumentow ustalono:

— we wnioskach podatnikéw zawarto oSwiadczenia, ze nabycia gruntow dokonano od osoby
obcej zgodnie z ustawa o podatku rolnym. Do wnioskéw dolaczono kserokopie aktu
notarialnego,

- decyzja w sprawie udzielenia ww. zwolnienia i ulgi zostala wydana w ciggu miesiaca
od dnia zlozenia wniosku,

— zwolnienia w podatku rolnym dokonano zgodnie z ustawg o podatku rolnym.,

- po uplywie okresu zwolnienia zastosowano ulge w  podatku rolnym polegajaca
na obniZeniu podatku w pierwszym roku podatkowym o 75% i w drugim roku o 50%.
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Dokumenty w powyzszym zakresie przedlozyla Pani Wieslawa Kozak (zatrudniona
na podstawie umowy zlecenie).

1.24.2. Umorzenia zaleglosci podatkowych. odroczenia platnosci podatkéw i rozlozenia

na raty podatkow

W 2017 r. wydano 12 decyzji w sprawie udzielenia ulg podatkowych, tj.:

— 10 decyzji o umorzeniu zaleglosei podatkowych (w tym 1 decyzja o umorzeniu odsetek),

— 2 decyzje o rozlozeniu na raty.

Do kontroli w zakresie terminowosci i trybu zalatwiania wnioskow, podstawy udzielania ulg

wybrano losowo 4 nw. decyzje:

1) FKP.3123.1.4.2017 z dnia 02.10.2017 r. w sprawie umorzenia zaleglosci podatkowej -
ww. decyzjg postanowiono umorzyé 111 rate podatku z 2017 roku w lacznej kwocie
350,00 =,

2) FKP.3123.1.2.2017 z dnia 28.03.2017 r. w sprawie umorzenia zaleglosci podatkowej —
ww. decyzja postanowiono umorzy¢ [ ratg podatku z 2017 roku w lacznej kwocie 171,00
2,

3) FKP.3127.1.5.2017 z dnia 20.11.2017 r. w sprawie umorzenia zaleglosci podatkowej —
ww. decyzjg postanowiono umorzyé IV rate podatku z 2017 r. w kwocie 178,00 21,

( 4) FKP.3127.2.1.2017 z dnia 23.06.2017 r. w sprawie rozlozenia na raty zaleglosci
podatkowej w kwocie 759,20 zt — ww. decyzja postanowiono rozlozyé na 15 rat zaleglo$é
z tytulu podatku w lacznym zobowiazaniu pienieznym w kwocie 759.20 zl, i ustalié
nastgpujace terminy platnodci oraz wysokosei poszezegélnych rat platnych do 15-go
kazdego miesigca od miesigca lipea 2017 roku. 1 rata platna w kwocie 59,20 zi, pozostale
14 rat platne po 50,00 zl.

Ustalono:

- decyzje wydano w ciagu miesigca od dnia zlozenia wniosku,

~ decyzje podpisal Pan Andrzej Kolek — Wajt Gminy,

— decyzje zostaly dorgeczone za pokwitowaniem, poza decyzja nr FKP.3127.2.1.2017 z dnia
23.06.2017 r. (brak daty doreczenia),

~ kwoty umorzonych zaleglosci podatkowych wynikajace z ww. decyzji zostaly
zaksiggowane (.umorzenie”) na indywidualnych kontach podatnikéw, z data ich
doreczenia,

— w przypadku ww. decyzji 0 umorzeniu i rozlozeniu na raty nie wskazywano odpowiednio
od jakiego podatku umorzono zaleglosé podatkowa badZ w jakiej czesci rozlozono na raty

(_ poszczegdlne podatki,

— organ podatkowy wydajac ww. decyzje zebral material dowodowy i zbadal przestanki
uzasadniajace wydanie powyZzszych decyzji,

~ decyzje zawieraja pouczenie o mozliwodei odwolania,

— w decyzji nr FKP.3127.2.1.2017 z dnia 23.06.2017 r. w sprawie rozloZenia na raty
zaleglosci podatkowej w kwocie 759,20 zl odstapiono od szczegdlowego uzasadnienia
decyzji na podstawie art. 210 § 5 Ordynacji podatkowej, co jest niezgodne z trescig
powolanego przepisu, zgodnie z ktérym cyt. ..Mozna odstapi¢ od uzasadnienia decyzji, gdy
uwzglednia ona w calosci zadanie strony. Nie dotyezy to decyzji wydanej na skutek
odwolania bgdZ na podstawie kidrej przyznano ulge w zaplacie podatku.”,

— decyzja nr FKP.3127.1.5.2017 z dnia 20.11.2017 r. zostala wydana na podstawie wniosku
podatnika z dnia 14.11.2017 r. (brak daty wplywu do Urzedu Gminy),

— w przypadku decyzji nr FKP.3123.1.2.2017 z dnia 28.03.2017 r. w zwiazku
z nieuwzglednieniem w calosci wniosku strony, prze¢d wydaniem ww. decyzji nie
wyznaczono stronie siedmiodniowego terminu do wypu'fwiedzenja si¢ sprawie zebranych
dowodéw i materialow,
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— w przypadku decyzji nr FKP.3123.1.2.2017 z dnia 28.03.2017 r. w sprawie umorzenia
zaleglosci podatkowej (ww. decyzja postanowiono umorzy¢ I ratg podatku z 2017 roku
w lacznej kwocie 171,00 zl) oraz decyzji nr FKP.3123.1.4.2017 z dnia 02.10.2017 r.
w sprawie umorzenia zaleglodci podatkowej (ww. decyzja postanowiono umorzy¢ 11 rate
podatku z 2017 roku w lacznej kwocie 350,00 zl) podatnicy w swoich podaniach wnieéli
o umorzenie podatku rolnego, organ podatkowy natomiast wydal decyzje o umorzeniu
podatku bez wskazania jakiego podatku dotyczy umorzenie zaleglodei podatkowej.
Na podstawie indywidualnych kart podatkowych stwierdzono, iz umorzono oprécz
podatku rolnego. rowniez podatek od nieruchomo$ci tj. w przypadku decyzji
FKP.3123.1.2.2017 z dnia 28.03.2017 r. na kwotg 171 2l odpowiednio umorzono | rate
podatku rolnego w kwocie 153,00 21 i | rate podatku od nieruchomosci w kwocie 18,00 =z,
w przypadku decyzji nr FKP.3123.1.4.2017 z dnia 02.10.2017 r. na kwote 350,00 zi,
odpowiednio umorzono 111 ratg podatku rolnego w kwocie 328,00 zt i 11 rate podatku od
nieruchomosci w kwocie 22,00 zl (ww. decyzje zostaly wydane niezgodnie z wnioskami
podatnikdw).

Dokumenty w powyiszym zakresie przedlozyla Pani Wieslawa Kozak (zatrudniona

na podstawie umowy zlecenie) oraz Pani Renata Konarska — Inspektor ds. ksiggowania

podatku i oplat.

1.2.4.3. Obliczenie i1 wykazanie skutkéw obnizenia goérnych stawek
podatkowych, zastosowanych ulg i zwolnien (poza ustawowymi)
w sprawozdaniu Rb-27S i Rb-PDP

Na podstawie sprawozdania Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych Gminy Baranow

za okres od poczgtku roku do dnia 31.12.2017 r. ustalono, ze skutki wyniosly:

- z tytulu réznic w zakresie obnizenia gormych stawek podatkéw za kontrolowany okres
w zakresie podatku od nieruchomosei w kwocie 115.561,00 21, podatku rolnego w kwocie
38.329,00 zl, podatku lesnego w kwocie 0,00 z! oraz podatku od srodkow transportowych
w kwocie 689.014.00 z1, tj. lacznie kwote 842.904,00 zi,

— z tytulu udzielonych ulg i zwolnien, obliczone za okres sprawozdawczy (bez ulg
i zwolnief ustawowych) w zakresie podatku od nieruchomodci w kwocie 42.086,45 zi,
podatku rolnego w kwocie 0,00 z!, podatku lesnego w kwocie 0,00 zi oraz podatku
od $rodkéw transportowych w kwocie 6.149,14 zl, tj. facznie 48.235.59 z,

— z tytulu umorzenia zaleglosci podatkowych w zakresie podatku od nieruchomosci kwote
1.079,00 21, podatku rolnym kwotg 1.155.00 zI, podatku lesnym kwote 0,00 zl
oraz podatku od $rodkow transportowych kwote 0,00 =i, tj. lgcznie kwotg 2.234,00 zl,

— z Wvtulu rozlozenia na raty, odroczenia terminu platnosci, zwolnienie z obowiazku
pobrania, ograniczenie poboru w zakresie podatku od nieruchomosei w kwocie 951,78 zl
oraz podatku rolnego w kwocie 64,00 zi, tj. lacznie kwote 1.015,78 zt.

Ww. skutki wykazane zostaly w takich samych kwotach w sprawozdaniu

Rb-275 z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego

za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2017 r. (korekta nr 1).

sprawdzono prawidlowosé wykazania skutkow:
1) w kwocie 842.904,00 z! z tytulu skutkéw obniZzenia gémych stawek podatkow
obliczane za okres sprawozdawczy.
2) w kwocie 48.235,59  z tytdu skutkdow udzielonych ulg 1 zwolnien obliczonych
za okres sprawozdawczy (bez ulg | zwolnien ustawowych),
3) wkwocie 2.234,00 2! z tytulu umorzen zaleglosei podatkowych.r
Skutki obnizenia gérnych stawek podatkéw j
Na podstawie wydrukéw komputerowych pn.:

G 0! s



— .Analiza stawek podatkowych zakres numerdw: 1250001 — 1250046 Stan powierzchni
na dzien: 31.12.2017 ; Urzad Gminy Baranéw; System: Podatki - osoby prawne
2017.0.0.10.1031™ wydruk z dnia 10.01.2018 r. dot. podatku od nieruchomosci,

- .Analiza stawek podatkowych zakres numerdw: 250001 - 250018 Stan powierzchni
na dziefi: 31.12.2017 : Urzad Gminy Baranéw: System: Podatki - osoby prawne
2017.0.0.10.1031" wydruk z dnia 10.01.2018 r. dot. podatku rolnego.

- ynAnaliza stawek podatkowych zakres numeréw: 10001 — 240119 Stan powierzchni
na dzien: 31.12.2017 ; Urzad Gminy Baranéw; System: Podatki - osoby fizyczne
2017.0.0.10.1031" wydruk z dnia 17.01.2018 r. dot. podatku od nieruchomosci, podatku
rolnego, podatku lesnego,

- .Analiza stawek podatkowych zakres numerow: 1010001 — 1240017 Stan powierzchni
na dzief: 31.12.2017 : Urzad Gminy Baranéw; System: Podatki - osoby fizyczne
2017.0.0.10.1031" wydruk z dnia 17.01.2018 r. dot. podatku od nieruchomosci, podatku
rolnego.

- wAnaliza stawek podatkowych zakres numeréw: 2010001 — 2240064 Stan powierzchni
na dziefi: 31.12.2017 ; Urzad Gminy Baranow; System: Podatki - osoby fizyczne
2017.0.0.10.1031" wydruk z dnia 17.01.2018 r. dot. podatku od nieruchomosci, podatku
rolnego, podatku lesnego,

ustalono, Ze skutki obnizenia gémych stawek w podatku od nieruchomosci, w podatku rolnym

oraz w podatku lesnym wykazane w sprawozdaniu Rb-278 (korekta nr 1) oraz sprawozdaniu

Rb-PDP zostaly wykazane zgodnie z ewidencja ksiegowa.

Na podstawie wydrukéw komputerowych pn.:

— .Skutki obnizenia stawek podatkowych [2017 rok] numer karty od 100000 do 100200 dane
pojazdéw na dzief: 2017 -12-31; AUTA 2017.1.1.3.630; (C) U.LINFO-SYSTEM: Urzad
Gminy Baranow” wydruk z dnia 09.02.2018 r..

— .Skutki obnizenia stawek podatkowych [2017 rok] numer karty od 500000 do 501020 dane
pojazdow na dzien: 2017 -12-31; AUTA 2017.1.1.3.630; (C) U.LINFO-SYSTEM; Urzad
Gminy Baranow” wydruk z dnia 09.02.2018 r.,

ustalono, ze skutki obnizenia gornych stawek w podatku od $§rodkéw transportowych

wykazane w sprawozdaniu Rb-27S (korekta nr 1) oraz sprawozdaniu Rb-PDP zostaly

wykazane zgodnie z ewidencia ksiegowa.

Dokumenty w powyzszym zakresie przedlozyla Pani Wieslawa Kozak (zatrudniona

na podstawie umowy zlecenie), Pani Renata Konarska — Inspektor ds. ksiegowania podatku

i oplat oraz Pani Maria Luszczewska — Podinspektor ds. kadrowo-placowych.

Skutki udzielonych ulg i zwolnien obliczone za okres sprawozdawczy
(bez ulg i zwolnien ustawowych)
Na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych j.s.t.
za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2017 r. (korekta nr 1) oraz sprawozdania Rb-PDP
z wykonania dochodéw podatkowych za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2017 r.
ustalono, ze skutki z tytulu udzielonych ulg i zwolnien, obliczone za kontrolowany okres
(bez ulg i zwolnien ustawowych) wyniosty w podatku od nieruchomosei 42.086.45 zl.
W § 2 uchwaly nr XXI11/109/2016 Rady Gminy Baranéw z dnia 25.10.2016 r. w sprawie
okredlenia wysokosci stawek i zwolnien z podatku od nieruchomosci na terenie Gminy
Baranow na rok 2017 ustalono, iz zwalnia sie z podatku od nieruchomosci, poza istniejacymi
zwolnieniami ustawowymi, takze:
1) grunty, budynki lub ich czgsci zajete na prowadzenie dzialalnosci w zakresie kultury,
kultury fizycznej i sportu,
2) grunty, budynki lub ich czgéci zajete na prowadzenie dzialalnosci w zakresie pomocy
spolecznej, f'
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3) grunty. budynki lub ich czgsci zajete na cele ochrony przeciwpozarowe;j.

Zwolnienia, o ktérych mowa wyzej nie obejmuja budynkéw lub ich czedei oraz gruntow

zwiazanych z prowadzeniem dzialalnodci gospodarczej.

Do kontroli przedlozono, nw. deklaracje na podatek od nieruchomosei na 2017 r. zloZzone

przez.:

- Ochotniczg Straz Pozarng w Kaskach.

- Ochotniczg Straz Pozarna w Bozej Woli,

- Ochotniczg Straz Pozarmna w Osinach,

- Ochotnicza Straz Pozarna w Baranowie,

- Gming Biblioteke Publiczna,

- Gminny Oérodek Pomocy Spolecznej,

- Gming Baranow (z przedlozonego do deklaracji pisma cyt. ,Skutki udzielonych ulg

(zwolnien) w podatku od nieruchomosei za IV kwartal 2017 r. — uchwala Rady Gminy .,

wynika, ze nw. przedmioty opodatkowania przyjeto do wyliczenia skutkéw udzielonych ulg

i zwolnien obliczonych za okres sprawozdawezy (bez ulg i zwolnieni ustawowych) tj.: Dom

Nauczycieli Drybus 10a, Dom Nauczycieli Kaski ul. Krélewska 25, Dom Nauczyciela

Baranow ul. Armii Krajowej 53, Odrodek Zdrowia Barandw Armii Karowe) 53, Budynek

Komunalny Baranéw ul. Armii Krajowej 89, Budynek Komunalny Kaski ul. Piaskowa,

Budynek Komunalny Cegléw 22, Budynek Komunalny Ceglow 30).

Na podstawie przedlozonych dokumentow, ustalono, ze:

— do wyliczenia kwoty skutkdw udzielonych ulg i zwolnien obliczonych za okres
sprawozdawczy (bez ulg i zwolnien ustawowych) przyjeto gorne granice stawek
kwotowych podatku, zamiast stawek podatku wynikajacych z przyjetej uchwaly
nr XXII1/109/2016 Rady Gminy Baranéw z dnia 25.10.2016 r. w sprawie okreslenia
wysokosci stawek i zwolnien z podatku od nieruchomosdci na terenie Gminy Baranow
na rok 2017,

— zwolnienia przedmiotowe z podatku od nieruchomosci ustalone przez Rade Gminy
Baranéw nie obejmuja wykazanych zwolnien na podstawie ww. uchwaly w deklaracji
zlozone] przez Gmine Baranéw (z przedlozonego do deklaracji pisma cyt. ,.Skutki
udzielonych ulg (zwolnien) w podatku od nieruchomosci za IV kwartal 2017 r. — uchwala
Rady Gminy ,, wynika, ze przedmioty opodatkowania nw. przyjgto do wyliczenia skutkow
udzielonych ulg i zwolnien obliczonych za okres sprawozdawczy (bez ulg i zwolnien
ustawowych) tj.: Dom Nauczycieli Drybus 10a, Dom Nauczycieli Kaski ul. Krolewska 235,
Dom Nauczyciela Baranéw ul. Armii Krajowej 53, Oérodek Zdrowia Baranéw Armii
Karowej 53, Budynek Komunalny Baranéw ul. Armii Krajowej 89, Budynek Komunalny
Kaski ul. Piaskowa, Budynek Komunalny Ceglow 22, Budynek Komunalny Ceglow 30).

Na podstawie sprawozdania Rb-27S 2z wykonania planu dochodéw budzetowych j.s.t.
za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2017 r. (korekia nr 1) oraz sprawozdania Rb-PDP z
wykonania dochedow podatkowych za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2017 r.
ustalono, ze skutki z tytulu udzielonych ulg i zwolnien, obliczone za kontrolowany okres
(bez ulg i zwolniefi ustawowych) wyniosty w podatku od srodkéw transportowych 6.149,14 zi
W § 2 uchwaly nr XII/56/2015 Rady Gminy Baranéw z dnia 25.11.2015 r. w sprawie
okreslenia wysokosci stawek podatku od $rodkéw transportowych i zwolnien w tym podatku
obowiazujgeych na terenie Gminy Barnéw zmienione) uchwata nr XI11/61/2015 .

W § 2 ww. uchwaly ustalono, i2 zwalnia sie z podatku od érodkéw transportowych $rodki
transportowe wykorzystywane na cele ochrony przeciwpozarowe] oraz dowozenia uczniow
i wychowankéw do placéwek oswiatowych, z wyjatkiem zwigzanych z prowadzeniem
dziatalnodci gospodarczej.

Do kontroli przedlozono deklaracje na podatek od srodkéow transportowych na 2017 r.
(na deklaracji brak jest daty wplywu). Powyzsza det[arﬂcja nie zawiera zalgcznika do
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deklaracji DT-1. Na stronie 2 ww. deklaracji wskazano 1 samochéd cigzarowy
o dopuszczalnej masie calkowite] powyzej 5,5 tony do 9 ton wlacznie na kwotg podatku
1.341,76 2zl oraz 2 autobusy z liczby miejsc do siedzenia réwna i wyZsza niz 30 na kwote
podatku 4.807,38 zl.

W zwigzku z brakiem zalacznika do deklaracji DT-1, w ktorym wskazane sa dane
szezegolowe dotyczace drodka transportowego brak  jest mozliwoesci dokonania
prawidlowosei wykazanych kwot podatkéw za ww. érodki transportowe.

Dokumenty w powyzszym zakresie przedlozyla Pani Wieslawa Kozak (zatrudniona
na podstawie umowy zlecenie) oraz Pani Renata Konarska — Inspektor ds. ksiegowania
podatku i oplat.

Skutki decyzji wydanych przez organ podatkowy na podstawie ustawy -
Ordynacja podatkowa, obliczane za okres sprawozdawczy z tytulu umorzen
zaleglosci podatkowych

Na podstawie sprawozdania Rb-275 z wykonania planu dochodéw budietowych js.t
za okres od poczgtku roku do dnia 31.12.2017 r. (korekta nr 1) oraz sprawozdania Rb-PDP
z wykonania dochodéw podatkowych od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2017 r. skutki
decyzji wydanych przez organ podatkowy dotyczace umorzen zaleglosci podatkowych
wynosily lacznie 2.234,00 zi:

— podatek od nieruchomodci (dz. 756, rozdz. 75616, § 0310)—1.079.00 =z,

— podatek rolny od 0s6b fizycznych (dz. 756, rozdz. 75616, § 0320) - 1.155.00 z1.

Zapoznano si¢ z nw. decyzjami o nr:

— FKP.3123.1.52017 z dnia 11.12.2017 r. w sprawie umorzenia zaleglo$ci podatkowej
(dorgczona w dniu 19.12.2017 r.) — ww. decyzja postanowiono umorzyé II1 i IV rate
podatku z 2017 roku w lacznej kwocie 580,00 zi,

— FKP.3123.1.42017 z dnia 02.10.2017 r. w sprawie umorzenia zaleglo$ci podatkowej
(dorgczona w dniu 10.10.2017 r.) — ww. decyzja postanowiono umorzy¢é 11 rate podatku z
2017 roku w lacznej kwocie 350,00 z,

-~ FKP.3123.1.2.2017 z dnia 28.03.2017 r. w sprawie umorzenia zaleglosci podatkowej
(dor¢czona w dniu 31.03.2017 r.) — ww. decyzja postanowiono umorzy¢ | rate podatku
z 2017 roku w lacznej kwocie 171,00 z,

— FKP.3123.1.1.2017 z dnia 03.03.2017 r. w sprawie umorzenia zaleglosci podatkowej
(brak potwierdzenia odbioru ww. decyzji) — ww. decyzja postanowiono umorzy¢ 1V rate
podatku z 2016 roku w lgczne] kwocie 95,00 z1,

— FKP.3127.1.5.2017 z dnia 20.11.2017 r. w sprawie umorzenia zaleglosci podatkowej
(dorgczona w dniu 29.11.2017 r.) — ww. decyzja postanowiono umorzyé IV ratg podatku
z 2017 roku w {acznej kwocie 178,00 zi,

— FKP3127.1.42017 z dnia 21.06.2017 r. w sprawie umorzenia zaleglosci podatkowej
(dorgezona w dniu 29.06.2017 r.) — ww. decyzja postanowiono umorzy¢ 11 rate podatku
z 2017 roku w lacznej kwocie 359,00 zl,

— FKP.3127.1.3.2017 z dnia 28.03.2017 r. w sprawie umorzenia zaleglodci podatkowej
(dorgczona w dniu 04.03,2017 r.) — ww. decyzja postanowiono umorzy¢ I ratg podatku
z 2017 roku w tacznej kwocie 170,00 z1,

—~ FKP.3127.1.2.2017 z dnia 28.03.2017 r. w sprawie umorzenia zalegloéci podatkowej
(doreczona w dniu 31.03.2017 r.) — ww. decyzja postanowiono umorzyé 1 rate podatku
z 2017 roku w lacznej kwocie 188.00 zL

- FKP3127.1.1.2017 z dnia 03.03.2017 r. w sprawie umorzenia zaleglodci podatkowej
(doreczona w dniu 06.03.2017 r.) — ww. decyzja pasmnow;c[ﬁn umorzy¢ zalegly podatek
z 2016 r. w kwocie 143,00 zl.
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ww. decyzjach o umorzeniu nie wskazywano odpowiednio od jakiego podatku umorzono
zaleglos¢ podatkowa.

Na podstawie ww. decyzii w sprawie umorzenia zaleglodci podatkowych ustalono,
2e umorzono zaleglosci w lacznej kwocie 2.234,00 zl.

Prawidlowos¢ wykazania w ww. sprawdzaniach skutkéw z tytulu umorzen zaleglodci
podatkowych dla poszezegélnych podatkéw sprawdzono poprzez poréwnanie sumy danych
w sprawozdaniach w zakresie podatku rolnego oraz od nieruchomosci z danymi
wynikajgeymi z decyzji w sprawie umorzenia w tym zakresie. Kontroli poddano laczng sume
skutkow dla ww. podatkéw. gdyz w decyzjach podawano kwotg laczng umorzonych
zaleglosci bez rozbicia na poszezegdlne podatki (nieprawidlowo$é opisano w temacie
«Umorzenia zaleglosci podatkowych, odroczenia platnosei podatkéw irozlozenia na raty
podatkéw™).

W wyniku kontroli ustalono, ze suma skutkéw z tytulu umorzenia zaleglosci podatkowych
w podatku rolnym oraz od nieruchomosei wykazana w ww. sprawozdaniach zgodna jest
z decyzjami wydanymi w tym zakresie.

Dokumenty ~w  powy2szym  zakresie przedlozyla Pani Wiestawa Kozak
(zatrudniona na podstawie umowy zlecenie), Pani Renata Konarska — Inspektor
ds. ksiggowania podatku i oplat oraz Pani Maria Luszczewska — Podinspekior ds. kadrowo-
placowych .

1.3. Dochody z majatku

Temat zostal opisany w dalszej czedci niniejszego protokolu, ti, w pkt. IV
pa, ,GOSPODARKA MIENIEM™,

1.4. Inne dochody

a) Kwoty planowanych i zrealizowanych dochoddéw z tytulu udzialu w podatku
dochodowym od os6b fizycznych
Na podstawie sprawozdania Rb-278 z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do 31.12.2017 r. (korekta nr 1)
oraz ,Informacji o udzialach jednosiek samorzadu terytorialnego w podatku PIT za rok
budzetowy 2017" ustalono, ze Gmina Baranow uzyskala dochody z tytutu udziatu w podatku
dochodowym od oséb fizycznych. stanowiacych dochéd budZzetu panstwa — dzial 756,
rozdzial 75621, § 0010 — w kwocie 3.834.383.00 zl, przy planie po zmianach w wysokosci
3.750.852,00 z1, co stanowi 102,23% planu.

b) Kwoty planowanych i zrealizowanych dochodéw z tytutu udzialu
w podatku dochodowym od 0séb prawnych

Na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do 31.12.2017 r. (korekta nr 1) ustalono,
ze Gmina uzyskala dochody z tytulu udzialu w pedatku dochodowym od oséb prawnych,
stanowigcych dochdd budzetu parstwa — dzial 756, rozdzial 75621, § 0020 w kwocie
13.751,74 zl przy planie po zmianach 15.000,00 zi, co stanowi 91,68% planu.

Na podstawie .Informacji o udzialach jednostek samorzadu terytorialnego w podatku CIT
w okresie od 01 stycznia do 31 grudnia 2017 r." ustalono, ze dochody wykonane wyniosly:
- Dolnoslaski US we Wroclawiu (- 1.204,89 21),
-~ US w Grodzisku Mazowieckim (13,062,15 z1),

— [ Mazowiecki US w Warszawie (0,00 z1),
— I Mazowiecki US w Radomiu (1.339,51 zi),
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— Pomorski US w Gdansku (554,97 zl).

Udzial w podatku dochodowym od os6b prawnych w § 0020 wyniost lacznie 13.751.74 zl.
Dane wykazane w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2017 r. (korekta
nr 1) w dziale 756, rozdziale 75621, § 0020 sa zgodne z danymi wynikajacymi z wyzej
wymienionej informacji.

¢) Kwoty planowanych i zrealizowanych dochodéw z tytulu podatku od czynnosci
cywilnoprawnych

Na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowvch jednostki

samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2017 r. (korekta nr 1)

ustalono, ze:

— w dziale 756, rozdziale 75615, § 0500 zaplanowano dochody w kwocie 2.000.00 zi.
a uzyskano 16.964,99 zi;

— w dziale 756, rozdziale 75616, § 0500 zaplanowano dochody w kwocie 183.967.92 zl,
a uzyskano 180.000,00 21, tj. 102,20% ustalonego planu.

Powyz2sze kwoty wynikaja z . Informacji o dochodach budzetowych pobieranych przez urzedy

skarbowe na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego w okresie od 01 stycznia 2017 r.

do 31 grudnia 2017 r.”.

d) Zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych

Na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego sporzadzonego za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2017 r.
(korekta nr 1) oraz wydruku komputerowego pn. ,,Obroty na Klasyfikacjach Dochodéw Data:
od 2017-01-01 do: 2017-12-31" z dnia 05.09.2018 r. ustalono, ze w dziale 756, rozdziale
75618, § 0480 wplywy za zezwolenia na sprzedaz alkoholu wyniosly 64.446.45 zl, przy
planie w kwocie 63.000,00 2, co stanowi 99,15% planu.

W okresie objetym kontrolg obowiazywaly nw. uchwaly Rady Gminy w Baranowie:

- nr V/26/2003 z dnia 14.02.2003 r. w sprawie zasad usytuowania miejsc sprzedazy
1 podania napojow alkoholowych na terenie gminy Baranéw,

- nr V/25/2003 zdnia 14.02.2003 r. w sprawie ustalenia liczby punktéw sprzedazy napojow
zawierajacych powyzej 4,5% alkoholu/z wyjatkiem piwa/ przeznaczonych do spozycia
poza miejscem sprzedazy jak i w miejscu sprzedazy,

= nr V/24/2015 z dnia 25.03.2015 r. w sprawie zmiany uchwaly w sprawie ustalenia liczby
punktéw sprzedazy napojow zawierajacych powyzej 4,.5% alkoholu (z wyjatkiem piwa)
przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy jak i w miejscu sprzedazy.

Wydawanie zezwolen
Z informacji udzielongj przez Pania Danute Wieczorek — Inspektora wynika ze w 2017 r.:
1) wydano 13 zezwolen (na czas okreslony) na sprzedaz napojéw alkoholowych
zawierajacych:
- do 4,5% alkoholu oraz piwa - 5 szt.,
- powyzej 4,5% do 18% alkoholu (z wyjatkiem piwa) — 4 szt.,
- powyzej 18% alkoholu—4 szt.,
2) nie wydawano jednorazowych zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych,
3) obowigzywalo 44 zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych wydanych w latach
poprzednich.
Prawidlowosé poboru oplaty za wydane zezwolenia sprawdzong na podstawie 8 wydanych
w 2017 r. zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych, o nw. n%er&ch:
= VUA-1/17 z dnia 03.03.2017 r.




- 2/I/B-1/17 z dnia 03.03.2017 .

— 3/V/C-1/17 z dnia 03.03.2017 1.

— B/UVA-4/17 z dnia 27.09.2017 .

~ G/I/B-3/17 z dnia 27.09.2017 .

—- 10/I/C-3/17 z dnia 27.09.2017 r.

W wyniku kontroli ustalono:

~ do naliczenia oplaty za wydanie zezwolenia na sprzedaz napojoéw alkoholowych przyjeto
kwoty w wysokosci okreSlonej w ustawie o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdzialaniu
alkoholizmowi.

— Gminna Komisja Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych zaopiniowala pozytywnie
udzielenie ww. zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych.

— oplaty wniesiono w prawidlowej wysokosei,

~ nie prowadzono ewidencji analitycznej w zakresie dochodéw z tytulu oplaty za wydanie
zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych,

— dochody z tytulu ww. oplaty zostaly zaksiegowane w dziale 756, rozdz. 75618, § 0480,

Prawidlowos¢ poboru oplaty za korzystanie w 2017 r. z zezwolen na sprzedaz

napojow alkoholowych wydanych w latach poprzednich

Sprawdzeniem objeto przedsigbiorcow, prowadzacych sprzedaz napojow alkoholowych

w 2017 r., ktdrzy byli obowiazani do zlozenia do dnia 31.01.2017 r. pisemnego oswiadczenia

o wartosci sprzedazy poszczegolnych rodzajow napojéw alkoholowych w roku poprzednim,

tj. 2016 1.

Kontroli poddano 9 zezwaolen tj.: 12/1/A-5/16 z dnia 05.10.2016 r., 13/I/B-5/16 z dnia

05.10.2016 r., 14/I/C-4/16 z dnia 05.10.2016 r., 2/I/A-2/15 z dnia 10.04.2016 1., 3/I/B-1/15

z dnia 10.04.2015 r., 4/1/C-1/15 z dnia 10.04.2015 r., 6//B-2/15 z dnia 11.05.2015 r., 7/I/C-

2/15 zdnia 11.05.2015 r., 5/T/A-3/15 z dnia 10.04.2015 r.

Zapoznano sig z:

- o$wiadczeniami przedsigbiorcéw o wartosei sprzedazy napojéw alkoholowych w roku
2016,

~ zezwoleniami na sprzedaz napojéw alkoholowych obowiazujacymi w 2017 r.,

— dowodami wplat.

Ustalono:

— przedsigbiorcy zlozyli oéwiadczenia o wartodci sprzedazy poszezegdlnych rodzajow
napojow alkoholowych w roku 2016, w terminie ustawowym,

— oplaty zostaly wplacone w prawidlowej wysokosei, w ustawowych terminach,

~ wplaty zostaly zaklasyfikowane do dziahu 756, rozdz. 75618, § 0480.

Dokumenty w powyzszym zakresie przedlozyla Pani Danuta Wieczorek — Inspektor.

e) Oplata adiacencka

Na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2017 r. (korekta nr 1)
oraz informacji uzyskanej od Pana Kazimierza Szymanskiego — Skarbnika Gminy ustalono,
ze nie wystapily dochody z tytutu oplaty adiacenckie;j.

f) Optata planistvezna

Na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw jednostki samorzadu
terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2015 . (korekta nr 1) oraz wydruku
komputerowego p.n. ,,Obroty na Klasyfikacjach Dochoddw Data: od 2017-01-01 do: 2017-
12-31" z dnia 05.09.2018 . ustalono, ze dochody z tytulu oplfty planistycznej wyniosty
27.780,00 zi. r
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Na podstawie informacji udzielonej przez Pana Andrzeja Olos — Podinspektora
ds. planowania przestrzennego w 2017 r. zostala wydana 1 decyzja w sprawie ustalenia oplaty
z tytulu wzrost wartosci nieruchomosei spowodowanej uchwaleniem miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego.

W dniu 30.10.2012 r. Rada Gminy Barandw podjela uchwale nr XXV/110/2012 w sprawie
migjscowego planu zagospodarowania przestrzennego gminny Baranéw obejmujacego wies
Bronistawow. W podjetej uchwale Rada Gminy ustalita stawke oplaty planistycznej (z tytulu
wzrostu wartosci nieruchomosei) dla terenéw o symbolach U, U/MN, MN/U, MN, P w
wysokosci 20%.

Stawki oplaty planistycznej z tytulu wzrostu wartodei nieruchomosei nie przekraczaly 30 %
wzrostu wartosci nieruchomosei.

Prawidlowos¢ ustalenia wysokosci oplaty planistycznej sprawdzono na przykladzie 1 decyzji
nr 104/2017 z dnia 29.12.2017 r.

Sprawdzeniu poddano:

— prawidlowos¢ ustalenia wysokosci oplaty planistycznej w decyzji administracyjnej,

- wydruk komputerowy pn. ,Obroty za okres od 2017-01-01 do 2017-12-31; Dzial:
756, Rozdzial: 75618, Paragraf: 490, Pozycja: 2. BudZzetowe™;

— dowdd wplaty.

Na tej podstawie ustalono, ze:

— wysokos¢ oplaty planistycznej ustalana w ww. decyzji wydawanej przez Woijta
Gminy, ustalana byla w oparciu o stawki wzrostu wartosci nieruchomosci okreslone
w ww. uchwale,

— oplatg ustalono w oparciu o operat szacunkowy wyceny wartosci nieruchomosei
sporzadzony przez rzeczoznawcg majgtkowego po dokonaniu zmiany planu
zagospodarowania przestrzennego,

— oplata planistyczna zostala wplacana w wysokosci wynikajgcej z decyzji.

g) Optata od posiadania psow
Na podstawie informacji uzyskanej od Pana Kazimierza Szymanskiego — Skarbnika Gminy
ustalono, ze nie wystapily dochody z tytulu oplaty od posiadania pséw.

h) Optlata skarbowa

Na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
samorzadu lerytorialnego sporzadzonego za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2017 r.
(korekta nr 1) oraz wydruku komputerowego pn. .Obroty na Klasyfikacjach Dochodéw Data:
od 2017-01-01 do 2017-12-31" wedlug klasyfikacji budzetowej dochodéw rozdziat 75618 §
041 z dmia 05.09.2018 r. ustalono, ze dochody z tytulu oplaty skarbowej osiggnigto
w wysokosci 29.702,00 zi.

Zapoznano si¢ z wnioskami i nw. zaswiadczeniami o niezaleganiu w podatkach lub
stwierdzajgcymi stan  zaleglodci: nr FKP.3141.3.2017 z dnia 10.01.2017 r.. or
FKP.3141.6.2017 z dnia 24.01.2017 r.,, nr FKP.3141.8.2017 z dnia 10.02.2017 r., nr
FKP.3141.12.2017 z dnia 28.02.2017 r., nr FKP.3141.15.2017 z dnia 08.03.2017 r., nr
FKP.3141.26.2017 z dnia 26.06.2017 r., nr FKP.3141.27.2017 z dnia 05.07.2017 r., nr
FKP.3141.30.2017 z dnia 11.082017 r., nr FKP.3141.352017 z dnia 12.09.2017 r., nr
FKP.3141.43.2017 z dnia 13.01.2017 r.

Nieprawidlowosei nie stwierdzono.

Dokumenty do kontroli przedstawila Pani Wieslawa Kozak (zatrudniona na podstawie
umowy zlecenie).

i) Oplata za gospodarowanie odpadami knmunalﬂnymi
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Na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki

samorzadu terytorialnego sporzadzonego za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2017 r.

(korekta nr 1) oraz wydruku komputerowego pn. ..Obroty na Klasyfikacjach Dochodéw Data:

od 2017-01-01 do: 2017-12-31" z dnia 05.09.2018 r. ustalono. ze dochody z tytulu oplaty

za gospodarowanie odpadami komunalnymi osiagnigto w wysokosei 517.160,34 z1.

W okresie objetym kontrolg obowiazywaly nw. uchwaly Rady Gminy Baranow:

— nr XXII/104/2016 z dnia 09.09.2016 r. w sprawie okredlenia szczegélowego sposobu
i zakresu swiadczenia uslug w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od wlasdcicieli
nieruchomosei na terenie Gminy Barandw i zagospodarowania tych odpadéw,

— nr XXIV102/2016 z dnia 09.092016 r. w sprawie zarzadzenia poboru oplaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi w drodze inkasa oraz wyznaczenia
inkasentow i okreslenia wysokosci wynagrodzenia za inkaso na terenie gminy Baranow,

- nr XX/97/2016 z dnia 20.06.2016 r. w sprawie ustalenia wzoru deklaracji o wysokosci
oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi skladane] przez wlascicieli
nieruchomodci,

- nr XX/95/2016 z dnia 20.06.2016 r. w sprawie okreslenia terminu, czestotliwosei i trybu
uiszczania oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi przez wladcicieli
nieruchomoéci na terenie gminy Barandw,

— nr XX/93/2016 z dnia 20.06.2016 r. w sprawie przyjecia regulaminu utrzymania czystoéci
i porzadku na obszarze gminy Baranow,

- nr VIII/36/2015 z dnia 24.06.2015 r. w sprawie dokonania wyboru metody ustalenia oplaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz wysokosci oplaty za gospodarowanie
odpadami od wiascicieli nieruchomosci na terenie gminy Baranow,

Na podstawie wydroku pn. , Zestawienie rejestru wymiarowego” z dnia 05.09.2018 r,

ustalono, re w 2017 r. objeto 1.756 nieruchomosci oplata

za gospodarowanie odpadami komunalnymi na terenie gminy Baranow.

Kontrola objeto 10 losowo wybranych mieszkaficow o nr kont:. 100004, 100008, 100175,

100189, 100232, 100318, 100327, 100654, 100913, 101342,

Zapoznano sig z:

~ deklaracjami o wysokofci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi w Gminie
Baranow,

- zawiadomieniami o zmianie stawek oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

dowodami wplat,

— upomnieniami,

— kartami kontowymi.

Na podstawie badanej proby stwierdzono:

— wiasciciele nieruchomosci zlozyli deklaracje, w ktorych wskazali ilod¢ mieszkafncow
nieruchomosci oraz stawke oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

- w przypadku wlascicieli nieruchomosei o nr kont: 100189, 100327, 100654, 100913,
101342 dokonywano nieterminowych wplat,

— odsetki od nieterminowych platnosci pobierano, gdy wysoko$é odsetek przekraczala
trzykrotnodé wartosci oplaty pobieranej przez operatora wyznaczonego w rozumieniu
ustawy z dnia 23.11.2012 r. - Prawo pocztowe za traktowanie przesylki listowej jako
przesyiki polecone;j,

— na koncie nr 100327 wladciciela nieruchomoscei na dzien 01.01.2017 r. figurowala nadplata
w kwocie 63,00 2, nie dokonano zwrotu nadplaty. mimo iz podatnik nie zlozyl wniosku
o zaliczenie nadplaty w calosci lub w czgéei na poczet przyszlych zobowiazan
podatkowych.,

— na koncie nr 100327 wlasciciela nieruchomodci na dzied 31.12.2017 r. figurowala
zaleglosé w kwocie 13,50 z1,
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- na koncie nr 100913 wlasciciela nieruchomodci na dzien 01.01.2017 r. figurowala
zaleglos¢ w kwocie 45,00 zl, w dniu 27.01.2017 r. dokonano splaty zaleglosci, na dzien
31.12.2017 r. figurowala zaleglosé za IV kwartal 2017 r. w kwocie 45,00 zi, w dniu
18.12.2017 r. wystawiono upomnienie nr 561.2017 na powyzsza zalegloéé, a nastepnie
w dniu 23.02.2018 r. wystawiono tytul wykonawezy nr GKM.3137.7.57.2018.AM, w dniu
03.08.2018 r. dokonano splaty zaleglosci za IV kwartal 2017 r.,

— na koncie nr 101342 wiladciciela nieruchomosci na dzien 01.01.2017 r. figurowala
zalegtos¢ w kwocie 53,00 zt, w dniu 01.01.2017 r. zaleglos¢ zostala uregulowany,

~ w pozostalych przypadkach wplat dokonywano w terminie.

Dokumenty do kontroli w powvzszym zakresie przedlozyla Pani Angelika Majewicz -

podinspektor ds. wymiaru podatkéw i oplat.

2. Wydatki budzetowe z uwzglednieniem przepisow o zamoéwieniach publicznych

Zapoznano sie z:

— sprawozdaniem zbiorczym Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych Gminy
Baranow za okres od poczgtku roku do dnia 31.12.2017 r. (korekta nr 1), sporzadzonym
w dniu 30.03.2018 r.,

— sprawozdaniem Rb-NDS o nadwyZce/deficycie za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2017 r. sporzadzonym w dniu 20.02.2018 r.

Ustalono, ze plan wydatkow budzetu na dzien 31.12.2017 r. po zmianach wynosil

22,333.856,82 zl wykonany zostal w9573 % tj. wkwocie 21.379.627,51 zl, z tego

poniesione zostaly:

— wydatki biezace w wys. 20.799.505,00 zl, co stanowi 96,83 % w stosunku do planu
po zmianach 21.480.490,94 z} oraz 97,29 % og6tu wykonanych wydatkow w 2017 r..

- wydatki majatkowe w wys, 580.122,51 zl, co stanowi 67,98 % w stosunku do planu
po zmianach 853.365,88 zl oraz 2,71 % ogdlu wykonanych wydatkéw w 2017 r.

Na podstawie:

- wydrukéw pn.: Realizacja Wydatkéw Budzetowych™ za okresy od poczatku roku do dnia
25.04.2017 r., 28.06.2017 r., 29.06.2017 r., 07.09.2017 r., 24092017 r., 22.102017 r.,
26.11.2017 r.,

- Uchwal Rady Gminy Baranéw o nr: XXXIII/151/2017 z dnia 30.06.2017 r.,
XXXV/165/2017 z dnia 25.09.2017 r., XXXVI/170/2017 z dnia 27.11.2017 r.,

- Zarzadzefh Woijta o nr: 40/2017 z dnia 26.04.2017, 53/2017 z dnia 29.06.2017 r., 86/2017
z dnia 08.09.2017 r., 95/2017 z dnia 23.10.2017 .

sprawdzono czy dokonywane wciggu roku wydatki zostaly ujete w budzecie oraz czy

nastapily w granicach planowanych kwot.

Na podstawie powyzszej dokumentacji ustalono, ze nie przekroczono planu wydatkéw.

2.1. Wydatki biezace
2.1.1. Wydatki z tytulu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen

Wydatki z tytulu wynagrodzeni i pochodnych od wynagrodzenh w Urzedzie Gminy Barandw
przedstawialy sig nastgpujaco:

e Plan po zmianach na | Wykonanie na dzied | % wykonania
Dzial Roadzial § dzief 31.12.20017 r. 31.12.2017 r. planu
750 750232 303 E7.250,00 87.000.00 99.71
750 75095 S0,400.00 . A6 200,00 9167
Razem § 303 137.650,00 i 133.200.00 96,77
750] 75011 400 39.734.34 39.734,34 100,00

P. o b :
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750 75023 1,128.000,00 1.101.267.31 47,63
754 75412 12,800,00 12.000,00 93,75
900 50002 14.340,00 14.340,00 100,00
Razem $ 401 1.194.874.3¢ 1.167.341,63 97710 |
750 75023 08 57.500.00 97.496.26 99,99 |
754 75412 1.000,00 982,81 98,28
300 900032 783,00 783,00 1HL00
Razem & 404 99.283.00° 09.262.07 99,98
010 01095 828 51 828,51 104,00
750 75011 7.612,00 7,612,00 100,00
750 15023 an 216.500,00 212.86534 98.32
751 75101 148.09 148.09 100,00
754 75412 3.180.00 317517 99,85
900 30002 247800 2.478.00 100,00
Rizem § 411 230. 746,60 2710711 98,42
010 01085 118,00 118,09 100,00
750 75023 20,000,00 19.304,53 96,52
751 75101 412 [0.45 1045 104000
754 75412 32000 317,12 99,101
900 50002 371,00 371,00 {00, 60
Razem § 412 20.819.54 20.12}.19 96,65 (‘
OGOLEM § 1.683.373,48 1.647.032,02 97.84 -

2.1.1.1. Kategorie zaszeregowania, kwoty wynagrodzenia zasadniczego, dodatku funkcyjnego
i specjalnego.

Na dzien 31.12.2017 r. w Urzedzie Gminy Baranéw zatrudnionych bylo 23 pracownikéw,
w tym 3 na )2 etatu oraz 1 na % etatu.

Prawidlowos¢ zaszeregowania pracownikow oraz przyznania kwot wynagrodzenia
zasadniczego, dodatku specjalnego i funkcyjnego, naliczania dodatku za wystuge lat
spmwdmnu na przykladzie 10 losowo wybranych pracownikéw na nw., stanowiskach:

Waijta Gminy
- Skarbnika Gminy
- Sekretarza Gminy
- Za-cy Gldwnego Ksiegowego
- Za-cy kierownika USC
- Inspektora
- Podinspektora
- Kierowcy
- Sekretarki
Sprzataczki.

Ba:clanﬂ proba stanowi 43,48 % pracownikéw Urzedu Gminy Barandw, wg stanu na dzien
31.12.2017 .
Zapoznano si¢ z: angazami obowigzujacymi w 2017 r., aktami osobowymi potwierdzajacymi
wykszialcenie i dlugoé¢ zatrudnienia, $wiadectwami pracy, Zarzadzeniem nr 13/2009 Wéjta
Gminy Baranéw z dnia 07.05.2009 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu wynagradzania
pracownikow w Urzedzie Gminy w Baranowie oraz Zarzadzeniami Wojta Gminy Baranéw
o nr:

- 77/2010 z dnia 14.12.2010r.,

- 49/2011 z dnia 02.09.2011 r.,

- 28/2012 zdnia 27.04.2012 1.,

- 10072015 z dnia 12.11.2015 ¢,

- 49/2018 z dnia 30.05.2018 r.,
wprowadzajgeych zmiany w regulaminie wynagradzania.
W wyniku przeprowadzonej analizy ustalono, ze:
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- placa zasadnicza ustalana byla w oparciu o Regulaminu wynagradzania
pracownikéw Urzgdu Gminy w Baranowie”. Powyzszy regulamin zawiera wykaz
stanowisk ze wskazaniem maksymalnej kategorii zaszeregowania i maksymalnej
kwoty dodatku funkcyjnego oraz tabelg miesiecznych kwot wynagrodzenia
zasadniczego wg kategorii zaszeregowania,

- stawki placy zasadniczej okreslone dla wybranej proby pracownikéow zatrudnionyeh
na podstawie umowy o prace sg zgodne ze stawkami miesiecznego wynagrodzenia
zasadniczego okreslonych w zarzadzeniu Wojta Gminy Pniewy oraz nie si nizsze od
stawek okreslonych w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 15.05.2018 r. w sprawie
wynagradzania pracownikéw samorzadowych,

- wynagrodzenie Wéjta Gminy Baranéw okreslone zostalo w Uchwale Rady Gminy nr
1II/15/2014 z dnia 28.01.2015r. Placa zasadnicza, dodatek funkcyjny i dodatek
specjalny okreslono w granicach zgodnych z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia
15 maja 2018 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych (Dz. U
z 2018 r,, poz. 936) oraz laczna kwota wynagrodzenia miesigcznego nie przekracza 7-
krotnosci kwoty bazowej na 2017 r, zalozonej w ustawie budzetowe;],

- wynagrodzenie Skarbnika Gminy okreSlono w wysokosci nieprzekraczajacej
maksymalnego poziomu wynagrodzenia zasadniczego okreslonego w tabeli ww.
rozporzadzenia dotyczace] stanowisk, na ktorych stosunek pracy nawigzano na
podstawie powolania, tj. Skarbnika Gminy (gléwnego ksiegowego budZetu) w gminie
do 15 tys. mieszkancow,

- dodatek specjalny posiadal Pan Andrzej Kolek — Wajt Gminy ustalony w wysokosci
30%, Pan Kazimierz Szymafski — Skarbnik Gminy przyznany przez Wojta
w wysokosei 13 % na okres 01.07.2017 r. — 30.06.2018 r. w zwiazku ze zwiekszeniem
obowiazkéw pracowniczych oraz Pani Beata Wiodarczyk — Sekretarka przyznany
przez Waojta w wysokosci 20 % na okres 01.10.2017 r. — 31.03.2018 r. w zwiazku
ze zwigkszeniem obowigzkéw stuzbowych — zastepstwo,

- dodatek funkcyjny przystugiwal osobom pelnigcym funkcje kierownicze,

- na podstawie okreséw zatrudnienia ww. os6b ustalono, iz dodatek stazowy
(za wieloletnia prace) przystugiwal pracownikom po 5 latach pracy w wysokosci
wynoszacej 5 % miesiecznego wynagrodzenia zasadniczego. Dodatek ten wzrastal
o | % za kazdy dalszy rok pracy, az do osiagniecia 20 % miesiecznego wynagrodzenia
zasadniczego. Dodatek za wieloletnia pracg byl wyplacany w terminie wyplaty
wynagrodzenia. Naliczany byl poczawszy od plerwszego dnia miesigca
kalendarzowego nastgpujacego po miesigcu, w ktdrym pracownik nabyl prawo
do dodatku lub wyzszej stawki dodatku, jezeli nabycie prawa nastapilo w ciagu
miesigea, a jezeli nabycie prawa do dodatku lub wyzszej stawki dodatku nastapilo
pierwszego dnia miesigea - w danym miesigouw.

2.1.1.2. Zgodnoéé stawek okreslonych w angazach z lista wyplat wynagrodzen
W okresie objetym kontrolg listy plac sporzadzala Pani Maria Luszczewska — Podinspektor
ds. kadrowo-placowych.
Temat sprawdzono na podstawie opisanej wyzej proby 10 losowo wybranych pracownikow.
Na podstawie list wyplat wynagrodzen pracownikéw Urzgdu Gminy za: maj, lipiec
i pazdziernik ustalono:
- wszystkie skladniki wynagrodzenia dla badanej proby zgodne sa z okreslonymi
w angazach,
- listy wyplat zostaly sprawdzone pod wzgledem merviorycznym i formalno-
rachunkowym. Pracownicy zobowiazani do tych czynnosci zamiescili na dowodach
swoje parafki. Zatwierdzenia do wyplaty dokonal Pan Andrzej Kolek — Wéjt Gminy

poprzez zamieszczenie swojej parafki.
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- listy wyplat za lipiec zatwierdzil Pan Dariusz Dgbrowski — Sekretarz Gminy,
- wydatek zostal zaklasyfikowany do rozdz. 75023 § 4010 i rozdz. 80113 § 4010,

- listy wyplat wynagrodzeni zostaly podpisane przez osoby upowaznione tj. osobe
sporzadzajaca. Skarbnika Gminy oraz Sekretarza Gminy.

Inne wyplaty dokonywane w ramach § 4010 — Wynagrodzenia osobowe pracownikéw —
nagrody

W 2017 r. wyplacono pracownikom nagrody uznaniowe w kwocie ogélem 35.783.00 zi:

- we wrzesniu 5 pracownikom w kwocie 2.583.00 zt.

- w grudniu 21 pracownikom w kwocie 33.200,00 zi.
Z Regulaminu wynagradzania wynika, ze nagrody przyznawane pracownikom maja charakter
uznaniowy. Decyzj¢ o przyznaniu nagrody i jej wysokosci podejmuje Wajt Gminy.

Kontroli poddano dokumenty dotyczace wyplat nagrod dla 8 pracownikéw Urzedu Gminy

w miesiacu grudniu 2017 r.

Na pudstumc przediozonych dokumentow:
pisma FKP.2160.2.2017 sporzadzonego preez Sekretarza Gminy. zawierajacego liste
pracownikéw wyznaczonych do przyznania nagrody, zaakceptowanego przez Pana
Andrzeja Kolka — Wéjta Gminy,

- Listy plac nr D: 482. NAGRODA za grudzien 2017,

- Listy ptac nr D: 480, NAGRODA za grudzien 2017,

- Listy ptac nr D: 478. NAGRODA za grudzien 2017.

Ustalono:

- Pan Andrzej Kolek — Waéjt Gminy kazdemu z pracownikéw przyznal nagrode na
pismie,

- listy plac zostaly sprawdzone pod wzgledem merytoryeznym i formalno-
rachunkowym. Pracownicy zobowiazani do tych czynnoéci zamiescili na listach plac
swoje parafki, zatwierdzenia do wyplaty dokonal Pan Andrzej Kolek — Wéijt Gminy
poprzez zamieszczenie swojej parafki,

- wydatek zostal sklasyfikowany w rozdz. 75023 § 4010 i rozdz. 80113 § 4010.

Dokumenty do kontroli w powyzszym zakresie przedstawila Pani Maria Luszczewska —
Podinspektor ds. Kadr i Plac.

2.1.1.3. Prawidlowos¢ ustalenia diet dla radnych i czlonkéw komisji organdw

Na podstawie sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych j.s.t. za
okres od poczatku roku do 31.12.2017 r. (korekta nr 1) ustalono, 2ze w czedei dot. dzialu 750,
rozdziatu 75022 i paragrafu 3030 z budZetu Gminy na diety radnych wydatkowano kwote
87.000.00 zI co stanowi 99,71 % planu (plan 87.250,00 z1).

W okresie objetym kontrola obowiazywata uchwala nr XVII1/75/2012 Rady Gminy Baranéw
z dnia 29.02.2012 r. w sprawie wysokosei diet,

Prawidlowos¢ wyplaty diet, zgodnos¢ stawek =z wuchwala oraz prawidlowosé
udokumentowania wydatkéw z tego tytulu sprawdzono na przykladzie diet naliczonych
i wyplaconych dla radnych za marzec. kwiecien i maj 2017 r. Préba przyjeta do badania
stanowi 25 % okresu objetego kontrola.
W ww. okresie odbyly sig nw. posiedzenia:
- Sesja Rady Gminy w dniach: 06.03.2017 r., 29.03.2017 r., 24.04.2017 r., 29.05.2017
rs

- Komisji Budzetowe] w dniach: 02.03.2017 r., 29.03.2017 r£ 24.04.2017 r.,
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- Komisji Rewizyjnej w dniach: 02.03.2017 r, 29.03.2017 r. 17.05.2017 r.
24.05.2017 r.,

- Komisji Oswiaty, Kultury i Sportu w dniach: 02.03.2017 r., 20.03.2017 r.
29.03.2017 r.,

- Komisji Rolnictwa, Mienia Komunalnego i Ochrony Srodowiska w dniach:
02.03.2017r., 29.03.2017 r.

Na podstawie przedlozonych dokumentow:

- uchwaly nr 1/1/2014 Rady Gminy Barandw z dnia 28.11.2014 r, w sprawie wyboru
Przewodniczgeego Rady Gminy Baranow,

- uchwaly nr 1/2/2014 Rady Gminy Baranéw z dnia 28.11.2014 r. w sprawie wyboru
Wiceprzewodniczacego Rady Gminy BaranGw,

- uchwaly nr I/3/2014 Rady Gminy Baranéw z dnia 28.11.2014 r. w sprawie powolania
Komisji Rewizyjnej,

- uchwaly nr 11/5/2014 Rady Gminy Baranéw z dnia 03.12.2014 r. w sprawie powolania
Komisji Budzetowej,

- uchwaly nr 1/6/2014 Rady Gminy Baranow z dnia 03.12.2014 r. w sprawie powolania
Komisji Rolnictwa, Mienia Komunalnego i Ochrony Srodowiska,

- uchwaly nr 11/7/2014 Rady Gminy Baranéw z dnia 03.12.2014 r. w sprawie powolania

¢ Komisji Oswiaty, Kultury i Sportu,

-  list obecnosei Radnych na ww. posiedzeniach,

- list plac za marzec, kwiecien i maj 2017 r. dotyczacych diety Przewodniczacego Rady
Gminy,

- list plac za marzec, kwiecien i maj 2017 r. dotyczacych diet Radnych Gminy,

ustalono:

- wyplaty diet Radnych Rady Gminy Baranow odbywaly sie na podstawie listy plac diet
za udzial w poszezegdlnych sesjach Rady Gminy lub posiedzeniach Komisji Rady
Gminy,

- listy plac byly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalnym
i rachunkowym oraz zatwierdzone do wyplaty przez upowaznione osoby,

- lista plac D nr 41/2017 DIETY DLA RADNYCH ZA SESJE —maj 2017 r. nie zostala
podpisana na dowdd sprawdzenia pod wzgledem formalnym i rachunkowym,

- udzielono instruktazu Panu Kazimierzowi Szymanskiemu — Skarbnikowi Gminy aby
upowaznieni pracownicy dokonywali sprawdzenia list plac pod wzgledem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym przed ich zatwierdzeniem do wyplaty,

( - Radni potwierdzali swojg obecno$¢ na posiedzeniach skiadajac podpis na liscie
‘ obecnoscei,

- wysokos¢ diet zostala ustalona z uwzglednieniem uchwal Rady Gminy Baran6w,

- dieta Przewodniczacego Rady Gminy nie przekraczala 50 % pottorakrotnose kwoty
bazowej ustalonej w ustawie budzetowej tj. kwoty1.342,07 zl,

- miesigczna wysokos¢ diet przystugujacych pozostalym radnym nie przekraczala
wciggu miesigca 50 % pohtorakromosci kwoty bazowej ustalonej w ustawie
budzetowej,

- Przewodniczgcemu Rady Gminy przyslugiwala zryczaltowana dieta miesieczna
w wysokosei 1.000,00 24,

= diety radnych wyplacane byly po sesji Rady Gminy lub posiedzeniu Komisji,

- wydatki 2 tytulu diet zaklasyfikowano do dz. 750, rozdz. 75022, § 3030, j. zgodnie
z obowigzujaca klasyfikacja budzetowa,

- radni zlozyli oswiadezenia majgtkowe za 2016 r. do Przewodniczacego Rady Gminy
w obowiazujacym terminie do 30.04.2017 r., y |
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- Przewodniczacy Rady Gminy oswiadczenie majatkowe wyslal poczta dnia
27.04.2017 r., do Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego wplynelo dnia 05.05.2017
r.
Dokumenty do kontroli w powyzszym zakresie przedstawila Pani Maria Luszczewska —
Podinspektor ds. Kadr i Plac oraz Pan Kazimierz Szymanski — Skarbnik Gminy.

2.1.1.4. Terminowos¢ odprowadzania zobowiazan wobec ZUS
Temat sprawdzono na przykladzie 3 miesigcy: sierpien, wrzesien i pazdziernik 2017 r. Okres
badania zostal wybrany metoda losowa. Proba przyjeta do badania stanowi 25 % okresu
objetego kontrola.
Na podstawie deklaracji rozliczeniowych ZUS P DRA za ww. miesigce oraz wyciggdw
bankowych potwierdzajacych wplaty ustalono, Ze skladki na ubezpieczenie spoleczne.
ubezpieczenie zdrowotne i Fundusz Pracy za ww. miesiace zostaly odprowadzone w nizej
wymienionych terminach:

- za sierpien w dniu 05.09.2017 r. w lacznej kwocie 41.011,55 2,

- za wrzesien w dniu 28.09.2017 r. w lacznej kwocie 43.176.20 z1,

- za pazdziernik w dniu 03.11.2017 r. w lacznej kwocie 40.246,59 z1.
Ustalone, ze skladki na ubezpieczenie spoleczne, ubezpieczenie zdrowotne i Fundusz Pracy
za sierpien, wrzesien i pazdziernik zostaly odprowadzone w terminie do 5 dnia nastepnego
miesiaca za dany miesigc (zgodnie art. 47 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 13 paZzdziernika 1998 r.
o0 systemie ubezpieczen spolecznych (t.,). Dz. U. z 2016 r., poz. 963)).
Dokumenty do kontroli przedstawila Pani Maria Euszczewska — Podinspektor ds. Kadr i Plac.

2.1.2. Pozostale wydatki (biezace)
Wydatki na zaku u terialnych i niematerialnych oraz materiatow i srodkéw trwatych
o niskie] wartodci - na podstawie wydruku komputerowego ..Obroty na Klasyfikacjach
Wydatkéw — roboczy™ Urzgdu Gminy Barandéw za okres od poczatku roku do 31 grudnia
2017 r. ustalono, ze wydatkowano:

e nazakup materialéw i wyposazenia (§4210) — 116.794,67 21,

s na zakup ushug remontowych (§4270)—9.358.91 21,

o na zakup ustug pozostalych (§4300) —123.612,79 zi.
Ogodlem kwota poniesiona na zakup uslug materialnych, niematerialnych oraz materialéw
i §rodkéw trwalych o niskiej wartosei stanowila w 2017 r. warto$¢ 249.766,37 zl, co stanowi
1,17 % wydatkéw Urzedu Gminy Barandw,

2.1.2.1. Wydatki na zakup materialéw i srodkéw trwalych o niskiej wartosci (do 3.500 zi) -
§ 4210

Prawidlowoé¢ udokumentowania i ewidencjonowania wydatkéw Urzedu Gminy (rozdz.
75023) na zakup materialow i wyposazenia sprawdzono na przykladzie 16 faktur o nr:

- 24/17 z dnia 11.01.2017 r. na kwote 7.304.82 zl brutto za zakup toneréw, z terminem
platnosci na dzien 25.01.2017 r., zaplacono dnia 17.01.2017 r.,

- 04/2017 z dnia 08.02.2017 r. na kwote 1.125,72 2l brutto (w tym 605,72 zi
zaklasyfikowane w § 4210 za czes$ci do samochodu stuzbowego WV Transporter)
z terminem platnosci na dziea 22.02.2017 r., zaplacono dnia 13.03.2017 r., tj. 19 dni
po terminie,

- FN-=321000/2017/02/05683 =z dnia 24.02.2017 r. na kwote 957,80 zI brutto
za akcesoria komputerowe, z terminem platnosci na dzien 03.03.2017 r., wplyw
faktury do Urzedu w dniu 10.03.2017 r., zaplacono dnia 13.03.2017 r.,

- 785 z dnia 16.03.2017 r. na kwotg 121,92 2! brutto za zamki do szaf urzgdowych,
z terminem platnosci na dzien 16.03.2017 r., zaplacono gotowka dnia 22.03.2017 r.,
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- 439/B/04/2017 z dnia 18.04.2017 r. na kwotg 177,17 z1 brutto za artykuly biurowe,
z terminem platnosci na dzien 02.05.2017 r., zaplacono dnia 28.04.2017 r.,

- 384/17 z dnia 18.05.2017 r. na kwote 1.19538 zi brutto za materialy eksploatacyjne
do drukarek, z terminem platnosci na dzien 01.06.2017 r., zaplacono dnia 02.06.2017
r.. fj. dzien po terminie.

- 305/B/06/2017 z dnia 12.06.2017 r. na kwote 230.94 2} brutto za $rodki czystosei
i materialy biurowe na potrzeby urzedu, z terminem platnosci na dzien 26.06.2017 r..
zaplacono dnia 23.06.201 7r..

- F0194/07/17 z dnia 13.07.2017 r. na kwote 132,00 z! brutto (w tym 117,00 zl
zaklasyfikowane w § 4210 za publikacje kpa) z terminem platnoéci na dzien
23.07.2017 r., zaplacono dnia 20.07.2017 r.,

- FS 4/7/2017 z dnia 11.07.2017 r. na kwotg 1.031,97 2l brutto za beben do drukarki
Xerox, z terminem platnodei na dzien 25.07.2017 r., zaplacono 26.07.2017 ., tj. dziefi
po terminie,

- FV 10282017 z dnia 14.08.2017 r. na kwotg 216,00 zl brutto za opong i detke do
ciggnika, z terminem platnosci na dzien 28.08.2017 r., zaptacono dnia 24.08.2017 r..

= 122017 z dnia 24.08.2017 r. na kwote 7.460,00 zl brutto za zabudowe¢ meblowa

) pokoju nr 11, z terminem platnosei na dzien 31.08.2017 r., zaplacono dnia 05.09.2017
C r.. ti. 5 dni po terminie,

- FS 4/10/2017 z dnia 05.10.2017 r. na kwotg 1.845,00 zI brutto za tonery i wkiad do
ksera, z terminem platnosci na dzien 19.10.2017 r.. zaplacono dnia 24.10.2017 ., tj. §
dni po terminie,

- G 3/17 z dnia 05102017 r. na kwote 2.562.00 z brutto za kalendarze
okolicznosciowe, z terminem platnosci na dzien 19.10.2017 r., zaplacono dnia
10.10.2017 r.,

- 611704008 z dnia 27.10.2017 r. na kwotg 2.263,66 zI brutto za pieczatki, z terminem
plamosci na dzien 10.11.2017 r., zaplacono dnia 08.11.2017 .,

- TMBI1/7772/17 z dnia 13.11.2017 r. na kwotg 215.50 2t brutto za ksiazke na potrzeby
referatu finansowo-ksiggowego, z terminem platnosci na dzien 27.11.2017 r..
zaplacono dnia 29.11.2017 r., tj. 2 dni po terminie,

- FA/A/333/1172017 z dnia 20.11.2017 r. na kwote 1.26444 2zl brutto za koperty
z papieru bezkwasowego do archiwizacji dokumentdw, z terminem platnosci na dzien
04.12.2017 r., zaplacono dnia 29.11.2017 r.

( Laczna kwota wydatkéw objetych kontrola wynosi 27.571.32 zl, co stanowi 23.6]1 %
: wydatkéw Urzedu Gminy sklasyfikowanych w rozdz. 75023 § 4210 ..Zakup materialéw
i wyposazenia”,

Na podstawie udostgpnionych dokumentéw ustalono:

~ wydatkéw dokonano na podstawie faktur sprawdzonych pod wzaledem merytorycznym,
formalnym i rachunkowym, zatwierdzonych do wyplaty przez upowaznione osoby,

— faktury o nr: 04/2017 z dnia 08.02.2017 r., 384/17 z dnia 18.05.2017 r.. FS 4/7/2017
zdnia 11.07.2017 r,, 12/2017 z dnia 24.08.2017 r., FS 4/10/2017 z dnia 05.10.2017 r..
TMBI1/7772/17 z dnia 13.11.2017 r. zostaly uregulowane nieterminowo,

— kontrahenci wskazani w ww. fakturach nie 2adali od Urzedu Gminy ustawowych odsetek
z tytulu nieterminowej zaplaty zobowiazania.

2.1.2.2. Wydatki na zakup ustug materialnych i niematerialnych (w tym remonty)

Wydatki na zakup ustug remontowych - § 4270

Prawidlowos¢ udokumentowania i ewidencjonowania wydatkéw, zgodno$é  faktur
Z zawarlymi umowami, zleceniami i protokolami odbioru w rozdz. 75023 § 4270 sprawdzono
na przykladzie ustugi remontowej w pokoju budynku Ur;exq:::luJi Gminy w Baranowie wraz
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z materialami oraz remontu pokoju ksiegowosei w budynku Urzgdu Gminy w Baranowie
z materialami co stanowi 75.57 % wydatkow w powyZszym paragrafie.
- Gmina Baranéw zlozyla zaméwienie nr INW.271.2.12.2017.MM na remont w pokoju
nr 13 w Budynku Urzedu Gminy w Baranowie wraz z materiatem w dniu 27.03.2017
r. wykonany przez przedsicbiorce Marzene Borowska prowadzaca dzialalnosé
gospodarcza w zakresie robot budowlanych. Na podstawie powyZszego zaméwienia
wykonawca wystawil fakture nr 7/2017 z dnia 29.05.2017 r. na kwote 3.530,00 zi,
zlerminem platmosci na dzien 12.06.2017 r. Faktura zostala sprawdzona pod
wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym. zatwierdzona do wyplaty
przez upowaznione osoby oraz uregulowana w terminie tj. 08.06.2017 r.,
- (mina Baranéw zlozyla zlecenie nr INW.271.2.352017.WM na remont w pokoju
ksiggowosci w budynku Urzedu Gminy w Baranowie — wymiana zabudowy kasy wraz
z materialem w dniu 20.07.2017 r. wykonany przez przedsigbiorce Marzeng Borowska
prowadzgea dzialalno$é gospodarcza w zakresie rob6t budowlanych., Na podstawie
powyzszego zlecenia wykonawca wystawil fakture nr 8/2017 z dnia 08.08.2017 r. na
kwotg 3.542,40 zl, z terminem platnoSei na dzien 22.08.2017 r. Faktura zostala
sprawdzona pod wzgledem merytoryeznym, formalnym i rachunkowym, zatwierdzona
do wyplaty przez upowaznione osoby oraz uregulowana w terminie tj. 18.08.2017 r.

Wydatki na zakup ustug pozostalych - § 4300

Prawidlowosé¢ udokumentowania 1 ewidencjonowania wydatkow, zgodnos¢é faktur
z zawartymi umowami, zleceniami sprawdzono na przykladzie losowo wybranych wydatkow
o0 lacznej wartosci 16.213,95 zt co stanowi 13,12 % wydatkow Urzgdu Gminy w rozdz, 75023
§ 4300 w okresie 01.01 =31.12.2017 r.:

- faktura nr FS 2/1/2017 z dnia 16.01,2017 r. na kwotg 2.718,30 zt (w tym 553,50 zt w §
4300 za przeglad 1 naprawe urzadzenia wielofunkeyjnego), z terminem platnosci na
dzien 30.01.2017 r., zaplacono dnia 26.01.2017 r.,

- faktura nr 05/2017 2z dnia 20.03.2017 r. na kwote 488,50 z! (w tym 250,00 zi w § 4300
za naprawe samochodu stuzbowego) na podstawie zlecenia telefonicznego,
z terminem platnosci na dzied 03.04.2017 r., zaplacono dnia 04.04.2017 r., tj. dzieni po
terminie,

- faktura nr 1649/07/2017 z dnia 17.07.2017 r. na kwote 196,00 zl, pokwitowanie - do
zaplaty nr 0450/07/2017 z dnia 17.07.2017 r. na kwotg 1,00 zl za przeglad samochodu
stuzbowego skoda, z terminem platnodci na dzien 31.07.2017 r., zaplacono dnia
20.07.2017 r., (

- faktura nr F179217P0717SFAKAMM z dnia 03.08.2017 r. na kwote 4.960.45 zi
(w tym 4.011,45 2zt w § 4300) za miesiac lipiec, wystawiona na podstawie umowy nr
289943/W z dnia 15.12.2014 r. zawarta z Poczia Polska S.A. i Aneksu nr 3 z dnia
19.12.2016 r. na $wiadczenie ushug pocztowych, wplyw faktury dnia 11.08.2017 r.,
zaplacono dnia 18.08.2017 r.,

- faktura nr FV/192/17/D z dnia 22.08.2017 r, na kwotg 250,00 2z} za naprawe expresu,
z terminem plainosci na dzien 05.09.2017 r., zaplacono dnia 01.09.2017 r,,

- faktura nr 32/2017 z dnia 08.09.2017 r. na kwote 180,00 zl za wywdz nieczystosci
ptynmych na podstawie zlecenia telefonicznego, z terminem platnosci na dzien
18.09.2017 r., zaplacono dnia 14.09.2017 r.,

- faktura nr Z/47683/10/17 z dnia 02.10.2017 r. na kwote 52,20 zl za miesiac
pazdziernik, wystawiona na podsiawie umowy nr Z283917/17/MUZ z dnia
01.01.2017 r. zawartej z firma Ochrona Juwentus Sp. z o0.0. o swiadczenie uslug
monitorowania, termin platnosci 07.11.2017 r., zaplacono dnia 30.10.2017 r.,

- faktura nr Z/54216/09/17 z dnia 30.09.2017 r. na kwotg 319,80 zI za konserwacjg
systemu alarmowego w  urzgdzie, wystawiona [(na podsiawie umowy
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nr Z284932/17/KH z dnia 07.03.2017 r. zawartej z firma Ochrona Juwentus Sp. z o.0.
na przeglady okresowe, termin platnosei 16.10.2017 r., zaplacono dnia 16.10.2017 r.,

- faktura nr 108/2017/B z dnia 16.12.2017 r. na kwotg 10.40000 zI za ushuge
cateringowa, wystawiona na podstawie zamdwienia nr INW.271.2.48.2017.BW z dnia
12.10.2017 r. zleconego firmie Dremark Sp. j. B. Kociuba, termin platnodci
06.01.2018 r., zaplacono dnia 04.01.2018 r.

W wyniku kontroli ustalono, Ze:

- wydatkéw dokonano zgodnie z fakturami sprawdzonymi pod wzgledem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym oraz zatwierdzonymi do wyplaty przez
upowaznione osoby,

- faktury zostaly oplacone terminowo z wyjatkiem faktury nr 05/2017 z dnia
20.03.2017 r. (termin plano$ei okreslono na dziefi 03.04.2017 r. zaplacono dnia
04.04.2017 r. tj. 1 dzien po terminie),

Dokumenty w powyZszym zakresie przedstawila Pani Monika Szymanczak — Inspektor
ds. ksiggowosci budzetowej.

2.1.2.3. Wydatki z tytutu podrozy stuzbowych krajowych i zagranicznych

Podréze krajowe

Na podstawie sprawozdania Rb-288 z wykonania planu wydatkéw budzetowych Urzedu
Gminy Baranéw za 2017 r. (korekta nr 1) ustalono, Ze poniesione zostaly wydatki
zaklasyfikowane do § 4410 (podroze stuzbowe krajowe) w ogdlnej kwocie 14.699,54 zl., przy
planie 15.700,00 zi.

Prawidlowo$¢ rozliczenia i udokumentowania wydatkéw z tytulu podrozy stuzbowych
krajowych sprawdzono na przykladzie 15 losowo wybranych polecenn wyjazdu stuzbowego
z2017 r. co stanowi 2,54 % wszystkich wystawionych w 2017 r. W 2017 r. wystawionych
zostalo 590 polecen wyjazdu shizbowego. Wybrano polecenia wyjazdu shuzbowego o nr:
8/2017 z dnia 09.01.2017 r.. 52/2017 z dnia 31.01.2017 r., 166/2017 z dnia 05.04.2017 r.,
170/2017 z dnia 10.04.2017 r., 207/2017 z dnia 12.05.2017 ., 253/2017 z dnia 07.06.2017 r.,
325/2017 z dnia 27.07.2017 r., 367/2017 z dnia 28.08.2017 r., 372/2017 z dnia 31.08.2017 r.,
395/2017 z dnia 11.09.2017 r., 410/2017 z dnia 20.09.2017 r., 448/2017 z dnia 05.10.2017 r..
460/2017 z dnia 13.10.2017 r., 497/201 T z dnia 27.10.2017 r., 549/2017 z dnia 29.11.2017 r.
Na pndsmme badanej préby ustalono, ze
rejestr delegacji prowadzi Pani Marla fuszczewska — Podinspektor ds. Kadr i Plac.
- w poleceniach wyjazdu sluzbowego pracodawca wskazal miejsce i termin podrézy
stuzbowej,
- polecenia wyjazdu stuzbowego byly zlecane przez Wéjta Gminy lub upowaznione
przez niego osoby,
- wszystkie polecenia wyjazdu shizbowego zawieraly prawidlowa klasyfikacje
budzetows (podroze shuzbowe krajowe § 4410, podréze stuzbowe na szkolenia
§ 4700),
- polecenia wyjazdu stuzbowego zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym,
formalnym i rachunkowym,
- podréze sluzbowe odbyte zostaly drodkami komunikacji zgodnymi ze wskazaniem
osoby delegujgcej,
- w przypadku podrézy stuzbowych odbywanych samochodami wlasnymi, stawka za |
km byla zgodna ze stawka okreslona w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia
25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu
kosztébw uzywania do celow stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli
i motoroweréw niebedgeych wlasnoscia pracodawcy (Dz, U, Nr 27 poz. 271 ze zm.),
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- na stronie polecenia wyjazdu sluzbowego w rubryce srodki lokomocji delegacji
o nr 166/2017, 367/2017, 395/2017 nie wpisano pojemnodci skokowej silnika
samochodu, a rozliczajac przejechane kilometry na stronie rachunek kosztow podrozy
wpisano stawke za 1 kilometr przebiegu pojazdu, w wysokosci 0.8358 zl dla
samochodu osobowego o pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 em’,

- w poleceniu wyjazdu stuzbowego nr 207/2017 i nr 253/2017 na druku dokonywano
poprawek poprzez skreslenie,

- w przypadku podrézy sSrodkami komunikacji do rachunkdw kosztéw podrézy
zalaczono bilety,

- w przypadku polecenia wyjazdu stuzbowego nr 253/2017 rozliczono zwrot kosztow
podrozy shuzbowej w wysokosci niezgodnej z zalgczonymi biletami.

- wszystkie polecenia wyjazdu slurbowego zostaly zatwierdzone do wyplaty.

Podroie zagraniczne

W 2017 r. Gmina Baranéw nie ponosila wydatkow z tytulu podrézy shuzbowych
zagranicznych.

Dokumenty do kontroli przedstawila Pani Maria [ uszczewska — Podinspektor ds. Kadr i Plac.

2.1.2.4. Wydatki z tytulu uzywania samochodéw prywatnych do celéw shuzbowych

W 2017 r. ze zwrotu kosztéw uzywania samochodéw prywatnych do celéw stuzbowych
w formie miesigcznego ryczaltu korzystal 1 pracownik Urzedu. Prawidlowo$é ustalenia
kwoty ryczaltu, udokumentowanie oraz rozliczenia z tytulu ryczaltdw pienieznych
za uzywanie samochodoéw prywatnych do jazd lokalnych w celach stuzbowych sprawdzono
na przykladzie ryczaltow pienigznych wyplaconych pracownikowi za miesigee sierpien,
wrzesien i pazdziernik 2017 r.

Analizie poddano:

- UMmowe o uzywanie prywatnego samochodu osobowego do celow stuzbowych,

- oSwiadczenia pracownika o uzywaniu pojazdu prywatnego wcelach shuzbowych
do jazd lokalnych za miesigce sierpieni, wrzesien i pazdziernik 2017 r.,

- listy plac ryczaltdow samochodowych nr D: 346 za wrzesien z dnia 01.09.2017 r., nr D:
391 za pazdziernik z dnia 03.10.2017 r., nr D: 430 za listopad z dnia 02.11.2017 r.,

- listy obecnosci za miesigce sierpien., wrzesien i pazdziernik 2017 r.

Na podstawie ww. dokumentow ustalono:

- umowa zawiera informacje o samochodzie, ktéry bedzie uZzywany do celow
stuzbowych wraz z podaniem pojemnosci skokowej silnika oraz limit kilometrow
przyznany pracownikowi na jazdy lokalne,

- umowa zostala zawarta na czas okreslony, do dnia 31.12.2017 r,,

- stawka za 1 km przebiegu, nie przekracza stawki maksymalnej okreslonej
w rozporzgdzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie
warunkéw uslalania oraz sposobu dokonywania zwrotu koszidw uzywania do celow
sluzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw mniebedacych
wlasnoscia pracodawey (Dz.U, Nr 27, poz. 271 ze zm.),

- miesigczny limit kilometrow wynikajacy z umowy o uzywaniu do celéw sthuzbowych
prywatnych pojazdow byt zgodny z ww. rozporzadzeniem,

- oswiadezenia zawieraja informacje o pojemnosci skokowej silnika, marce, numerze
rejestracyjnym samochodu uzywanego przez pracownika oraz okreslaja ilosé dni
nieobecnosei pracownika w miejscu pracy w danym miesigeu z powodu choroby,
urlopu, podrézy stuzbowej lub innej nieobecnosci,

- informacje o ilosci dni nieobecnosci pracownika w miejscu pracy byly zgodne
z listami obecnodei za ww, miesigee,
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- ryczalt za uzywanie samochodéw prywatnych do celéw stuzbowych wyplacany byl
gotowks na podstawie list plac sprawdzonych pod wzgledem merytorycznym,
formalnym i rachunkowym oraz zatwierdzonych do wyplaty przez upowaznione
osoby,

- ryczalt wyplacany byl w prawidlowo wyliczonych kwotach.

2.1.2.5. Wydatki z tytulu uzywania samochodéw stuzbowych
Z informacji uzyskanej od Pani Marii Luszczewskiej — Podinspektor ds. Kadr i Plac wynika,
ze w 2017 r. Gmina Baranéw dysponowala 2 samochodami stuzbowymi:

- samochod sluzbowy UG — SKODA WGM 98GL,

- samochod stuzbowy WV Transporter WGM VL30.

Dokonano  sprawdzenia prawidlowosci  dokonywania rozliczania zuzycia paliwa
w odniesieniu do 1 samochodu marki Skoda o nr rej, WGM98GL. Ustalono, ze w celu
rozliczenia zuzytego paliwa prowadzone sa karty drogowe. Zapoznano si¢ z kartami
drogowymi dot. Skody za miesigce lipiec i pazdziernik 2017 r. o nr: 2050531, 2050534,
2050535, 2050540, 2050545, 2050554, 2050557, 2050560, 2050563, 2050570, 2050577,
471218, 471220, 471222, 471226, 471229, 471237, 471243.
Ustalono:

( - W uregulowaniach wewngtrznych Urzedu Gminy brak jest zapiséw dotyczacych

normy zuzycia paliwa oraz sposobu rozliczania,

- paliwo rozliczano wedlug rzeczywistego zuzycia,

- karty drogowe zawieraly informacje o osobie korzystajacej z samochodu stuzbowego,
stan licznika przed wyjazdem i po powrocie, ilo§¢ przejechanych kilometrow. Na
kartach drogowych brak jest podpisu osoby zlecajace] wyjazd i stwierdzajace
preyjazd, nie wskazano nr inwentarzowego pojazdu, brak stanu paliwa przy
otrzymaniu i przy zwrocie karty, rzeczywistego zuzycia paliwa oraz podpisu
kierowey,

- na kartach drogowych wpisywano ilosé¢ zakupionego paliwa,

- nakartach drogowych nie okre$lano miejsca i daty tankowania pojazdu,

- w okresie objetym kontrola obowigzywala umowa nr INW.19.2016. MM 2z dnia
18.08.2016 r. zawarta z firma OLMAR 8.C. Dariusz i Jarostaw Nowakowie na zakup
paliwa etyliny Pb-95 i oleju napedowego na potrzeby Gminy Baranéw.

Dokumenty w powyzszym zakresie przedstawil Pan Kazimierz Szymariski — Skarbnik Gminy
oraz Pani Maria Luszczewska — Inspektor ds. Kadr i Plac.

( 2.1.2.6. Wydatki z tytulu dodatkéw mieszkaniowych
Na podstawie: sprawozdania rocznego Rb-28S j. s. 1. sporzadzonego dnia 30.03.2018 r.
za okres od poczgtku roku do dnia 31.12.2017 r. (korekta nr 1) ustalono, ze w 2017 r. Gmina
Barandw nie wyplacala dodatkéw mieszkaniowych.

2.1.2.7. Wydatki na realizacje Gminnego Programu Profilakiyki i Rozwiazywania Problemdw
Alkoholowych i Przeciwdzialania Narkomanii

Gminny Program Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych na rok 2017
dla Gminy Baranow zostal przyjety na mocy uchwaly nr XXVII/126/2017 Rady Gminy
Baranéw z dnia 15.02.2017 r.

Gminny Program Przeciwdziatania Narkomanii na lata 2017-2020 dla Gminy Baranéw zostal
przyjety na mocy uchwaly nr XXVII/127/2017 Rady Gminy Baranéw z dnia 15.02.2017 r.

Na podstawie danych zawartych w rocznym sprawozdaniu Rb-28S zwykonania planu
wydatkéw budzetowych za okres od poczatku roku do 31.12.2017 r. (korekta nr 1) ustalono:
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Plan2017r. | 3ger® | % wykonania planu
Przeciwdzialania alkoholizmowi (dz 851 -
Oclirous zitowke; 1z. 85154) 67.974,00 =t 55.588,78 81,78 %
Lwalczanie narkomanil (dz 851 — Ochrona
2drowia, rozdz. 85153) 6.000,00 zI 450,00 z1 7.50 %

Realizacj¢ programu w zakresie profilaktyki i rozwigzywania probleméw alkoholowych
i przeciwdziatania narkomanii sprawdzono na przykladzie 11 losowo wybranych dowodéw

ksiggowych:
Data zaplaty
Kwota Termin Klasyfikacja
Lp. | Nridata dokumentu P Przedmiot zakupu platnosei (Dowdd budietowa
zaplaty)
Przeprowadzenie
zajet zakresu
: profilaktyki
1. mﬁﬁ:}lﬁkz;ia 450,00 |uznleznien narkowki. |\ 100017 | 12.102017 5| 85153 §4300
04.10.2017 1 dopalacze, SZANL ;
- | ZDROWIE" w
Szkole Podstawowe]
Gaole |
Faktura nr F/000348/17 Zestaw ksiatek
2. | dnis 31.012017 . 550,00 profilakiyeznych 14022017 r. | 10022017 r.| 85134 §4210
Faktura nr Materialy na
3. | 2512/FA/2017 z dnia 456,49 | wypeczynek lemidla| 12.07.2017r, | 12072017 r.| 85154 §4210
28.06.2017 r. dzieci z Bozej Woli
Faktura nr 384/2017 z Kampania . Zachowaj PR :
4. dnia 13.03.2017 1. 615,00 Trzetwy Ummyst" 27032007, | 29032017 r.| 85134 § 4300
Organizacja szkolenia
pt.: . Leczenie
zaburzen
Faktura nr FS 79/8/2017 wynikajacych z -
5. 2 dnia 24.03.2017 r. 1.240,00 wzywanis alkoholu w 31052017 r. | 11042017 r.| 85154 § 4300
rzeczywistodci 2017-
nowe Wyzwania,
nowe potrzeby”
Przeprowadzenie
warsziatdw dla
Faktura nr 3972017 2z uczniow z zakresu
6. dnia 05.05.2017 r. 2.700,00 profiliktyki 19.05.20017r. | 18052017 r.| 85154 § 4300
uzalenien oraz
agresji | preemocy
Swiadczenie pomocy
7, | Fakwrnr 3052017 | 40000 | peyehologicznejw | 19.062017¢. | 19.06.2017r.| 85154 §4300
zdnia 31.05.2017 . C
szkole w Baranowie
LUstuga preewozowa
g, || FamanrddA0172 | oo 00 diadziecina | 21.07.2017r. | 12.07.2017 .| 85154 § 4300
dnia 07.07.2017 r. .
wypoczynek letni
Dofinansowanie do
obozu muzycamego,
podczas ktdrego
Fakturn nr 2/07/2017 z realizowany byl o
% | enia 130720175, | 00000 | o profilakiyezs] 20-072017r. | 24072017 .| 85154 § 4300
Jestem bezpiecay w
niebezpiecznym
dwiecie”
- Spotkania 2
5
o, | Faktura e HOMI0IT2 | 72000 | psychologiemw | 17:10:2017¢. | 12,102017 ¢| 85154 §4300
i ' szkole w Bogej Wali f |
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Faktura o Usluga szkoleniowa

I1. | FA/001265/2017 z dnia| 3.200.00 *’D“"Em’m 'f;“!““h 03.01.2018 1. | 27.12.2017r.| 85154 § 4300
20122017 . gro

spolecznych™
Ogdlem 16.061.49

Kwota 15.611,49 z! wydatkowana byla na przeciwdzialanie alkoholizmowi (rozdz. 85154),
co stanowi 28,08 % wydatkow oraz kwota 450,00 2zl wydatkowana na przeciwdzialanie
narkomanii (rozdz. 85153), co stanowi 100 % wydatkéw.

Ustalono, ze:

- Gminny Program Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych na rok
2017 oraz Gminny Program Przeciwdzialania Narkomanii na lata 2017-2020 sa
zgodne z ustawg z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci
i przeciwdzialaniu alkoholizmowi (Dz. U. z 2016 r., poz. 487) oraz ustawg z dnia 29
lipea 2005 r. o przeciwdzialaniu narkomanii (Dz. 11, 2 2017 r., poz. 783),

- wszystkie wydatki zgodne byly z Gminnym Programem Profilaktyki i Rozwigzywania
Problemow Alkoholowych oraz Gminnym Programem Przeciwdzialania Narkomanii,

( - faktury zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalnym
i rachunkowym oraz zatwierdzone do wyplaty przez upowaznione osoby,

- faktury nr 384/2017 z dnia 13.03.2017 r., FS 79/8/2017 z dnia 24.03.2017 r.,
2/07/2017 z dnia 13.07.2017 r. oraz rachunek nr 01/10/2017 z dnia 04.10.2017 r.
zaplacono po terminie,

- kontrahenci wskazani w ww. fakturach nie zgdali od Urzedu Gminy ustawowych
odsetek z tytulu nieterminowej zaplaty zobowiazania,

- faktury zawieraly prawidlowg klasyfikacje budzetows oraz konta do ujecia w ksiegach

rachunkowych.
W zakresie wynagrodzen Przewodniczacego i czlonkéw Gminnej Komisji ds. Rozwiazywania

Probleméw Alkeholowych
Czlonkowie Gminnej Komisji Rozwiazywania Problemdéw Alkoholowych powolani zostali

zarzadzeniem nr 04/2009 Wéjta Gminy Baranéw z dnia 12.02.2009 r., zarzadzeniem
nr 71/2010 Wajta Gminy Baranow z dnia 29.11.2010 r, w sprawie zmiany skladu osobowego
GKRPA, zarzgdzeniem nr 21/2012 Wéjta Gminy Baranéw z dnia 02.04.2012 r. w sprawie
zmiany skiadu osobowego GKRPA.

(_ Zasady wynagradzania czlonkéw Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméow
Alkoholowych okredlne zostaly w Gminnym Programie Profilaktyki i Rozwiazywania
Probleméw Alkoholowych, zgodnie, z ktérym przewodniczaca komisji otrzymuje

ie w wysokosci 351,00 2 miesigeznie (brutto), czlonkowie komisji otrzymuija
175,00 z1 (brutto) za udzial w posiedzeniu komisji.
Kontrola objgto wyplaty dokonane za 5 posiedzen komisji w 2017 r. Badana préba stanowi
100 % posiedzen GKRPA w 2017 r.
Na pqutawm przedlozonych dokumentéw:
list obecnosci na posiedzeniach GKRPA z dni: 02.02.2017 r., 16.03.2017 r.,
11.05.2017 r., 29.06.2017 r., 07.12.2017 r.,

- list wyplat wynagrodzen czlonkéw GKRPA o nr: D: 47 z dnia 06.02.2017 r., D: 106
z dnia 27.03.2017 r., D: 174 z dnia 17.05.2017 r., D: 255 z dnia 05.07.2017 r., D: 490
zdnia 13.12.2017 r.,

- list wyplat przewodniczgcego GKRPA o nr: D: 79 z dnia 24.02.2017 r., D: 107 z dnia
27.03.2017 r., D: 190 z dnia 25.05.2017 r., D: 281 z dnia 26.07.2017 r., D: 508 z dnia
21122017 r.

ustalono:
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- wynagrodzenia w 2017 r. czlonkom komisji naliczano zgodnic z zasadami
okreslonymi w uchwale Rady Gminy Baranéw. tj. 351,00 z! miesigcznie dla
Przewodniczacej Komisji, 175,00 21 dla czlonkéw za udzial w posiedzeniach GKRPA,

- czlonkowie komisji nicobecni na posiedzeniu Komisji nie otrzymali wynagrodzenia,

- listy wyplat zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalnym
i rachunkowym oraz zatwierdzone do wyplaty przez upowaznione osoby.

- wydatki z tytulu udzialu w komisji cztonkéw GKRPA zaklasyfikowano do dz. 851
rozdz. 85154 § 4170.

Dokumenty w powyzszym zakresie przedstawila Pani Monika Szymanczak — Inspektor ds.
ksiggowosci budzetowej i Pani Maria Luszezewska — Podinspektor ds, Kadr i Plac.

2.2. Wydatki majatkowe
2.2.1. Wydatki na inwestycje
Na podstawie sprawozdania Rb-288 z wykonania planu wydatkéw budzetowych za okres od
poczgtku roku do dnia 31 grudnia 2017 r. (korekta nr 1) ustalono, Ze na inwestycje
wydatkowano ogélem 573.346,51 zf w tym:
- dz 010 rozdz. 01010 § 6050 na kwotg 64.477,99 z1 (plan 95.200,00 z1),
- dz. 600 rozdz. 60016 § 6050 na kwote 411.311,43 2! (plan 523.551,78 z1),
- dz. 700 rozdz. 70005 § 6030 na kwotg 45.969,81 21 (plan 146.012,10 z1),
dz. 801 rozdz. 80101 § 6050 na kwote 11.600,00 2t (plan 25.000,00 z1),
dz. 900 rozdz. 90015 § 6050 na kwote 39.987.28 2! (plan 40.000,00 z1).

Prawidiowos¢ udokumentowania wydatkow ponoszonych na inwestycje
Prawidlowos¢ zawierania uméw inwestycyjnych (pod katem reprezentowania gminy przez
upowaznione osoby, udzielania kontrasygnaty przez Skarbnika Gminy, zabezpieczenia
srodkéw w budzecie w 2017 r. na ich realizacje, okreslenia wynagrodzenia zgodnego z cena
wynikajaca z postgpowania przetargowego) oraz prawidlowoéé udokumentowania wydatkdéw
ponoszonych na inwestycje, zgodnosé¢ platnosci wynagrodzen z umowa, fakturami
i protokolami odbioru, ewidencj¢ operacji gospodarczych i rozliczen zakonczonego zadania
inwestycyjnego sprawdzono na przykladzie nw. zadan inwestyeyjnych pn.:

1. Budowa przylacza wodociggowego w miejscowosci Baranow,

2. Modernizacja drogi gminnej w miejscowosci Strumiany,

3. Budowa linii napowietrznej oswiectlenia ulicznego w miejscowosei Boza Wola

ul. Cicha.

Ad. 1. Budowa przylacza wodociggowego w miejscowosci Baranéw.

Zapozuanu sig z nizej wymieniong dokumentacja:
zleceniem nr INW.271.2.43.2017.WM z dnia 08.09.2017 r. zawartym z firmg GAZ-
WATER Zaklad Sieci i Instalacji Gazowych, Wod.-Kan. Karol Guzewski na budowe
przytacza wodociagowego w migjscowosci Baranow,

- faktura nr 82017 z dnia 02.10.2017 r. na kwote 18.500,00 2! z tytulu budowy
przylacza wodociagowego w Baranowie,

- protokolem odbioru koficowego rob6t z dnia 29.09.2017 r.,

- dokumentem OT nr 12/2017 z dnia 30,11.2017 r.

Ustalono:

= Urzad Gminy Baranéw za wykonanie ww. zadania poniésl wydatki w wysokodei
zgodnej z zawartym zleceniem,

- zlecenie zawiera kontrasygnatg Skarbnika Gminy,

- faktura zostala sprawdzona pod wzgledem merytoryéznym i formalno-rachunkowym
oraz zatwierdzona do wyplaty,



powyzsze wydatki zostaly uregulowane terminowo,

wydatki zaklasyfikowano w odpowiedniej klasyfikacji budzetowej,

powyzsza inwestycje przyjeto na stan srodkéw trwalych dokumentem OT nr 12/2017
— przyjecie $rodka trwalego w terminie 30.11.2017 r. tj. nie terminowo.

Ad. 2. Modernizacja drogi gminnej w miejscowosci Strumiany.

Zapoznano si¢ z nizej wymieniong dokumentacjg:

( i

umowa nr INW.271.1.2.2017.MM z dnia 29.05.2017 r. zawarta z firma DROG-BET
Marcin  Gluchowski na realizacje zadania pn. . Modemizacji drogi gminnej
w miejscowosci Strumiany”, zawarta w wyniku postepowania o udzielenie
zamdwienia w formie przetargu nieograniczonego, z terminem realizacji do dnia
31.07.2017 r.,

umowa nr INW.271.2.27.2017MM z dnia 26.06.2017 r. zawarta z firma NYKS
Aleksandra Andruk na pelnienie nadzoru inwestorskiego tj. sprawowania funkeji
Inspektora Nadzoru nad robotami branzy drogowej,

umows nr INW.1.2017.MM 2z dnia 03.01.2017 r. zawartg z Przedsigbiorstwem
Budownictwa Komunikacyjnego CHRISTIANI na wykonanie prac projektowych
polegajacych na opracowaniu projektu uproszczonego na wykonanie przebudowy
drogi gminnej w miejscowosci Strumiany, z terminem realizacji do dnia 31.01.2017 r.,
faktura nr 43/2017 z dnia 16.08.2017 r. na kwotg 165.950,37 zl za realizacje robét
budowlanych,

faktura nr F/000130/17 z dnia 16.08.2017 r. na kwote 3.470,01 zt za pelnienie nadzoru
inwestorskiego,

fakturg nr 1/02/2017 z dnia 01.02.2017 r. na kwote 2.245,50 z! za opracowanie
dokumentacji projektowej na wykonanie przebudowy drogi gminnej w miejscowosci
Strumiany,

dokumentem obliczenia oplaty nr 114/2017 z dnia 03.01.2017 r. na kwote 61.60 z! za
udostgpniane materialy pafstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,
dokumentem obliczenia oplaty nr 1019/2017 z dnia 24.01.2017 r. na kwote 27,00 zi za
udostgpniane materialy paistwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,
dokumentem obliczenia oplaty nr 3219/2017 z dnia 06.03.2017 r. na kwotg 63,00 zI za
udostepniane materialy pafstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,
protokolem odbioru koficowego robdt z dnia 16.08.2017 r.,

dokumentem OT nr 09/2017 z dnia 30.11.2017 r.

Ustalono:

&, f&a&»&-

Urzgd Gminy Baranéw za wykonanie ww. zadania ponios! wydatki w wysokosciach
zgodnych z zawartymi umowami,

umowy zawierajg kontrasygnatg Skarbnika Gminy,

do kosztow inwestycji zaliczono koszty nadzoru inwestorskiego nad wykonaniem
robdt budowlanych,

do kosztéw inwestycji zaliczono koszty dokumentacji projektowej na wykonanie
przebudowy drogi gminnej,

faktury zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym formalnym
i rachunkowym oraz zatwierdzone do wyplaty,

powyzsze wydatki zostaly uregulowane terminowo,

wydatki zaklasyfikowano w odpowiedniej klasyfikacji budzetowej,

powy#szg inwestycj¢ przyjeto na stan srodkéw trwalych dokumentem OT nr 09/2017
— przyjecie srodka trwalego w terminie 30.11.2017 r. tj. njeterminowo.
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Ad. 3. Budowa linii napowietrznej oswietlenia ulicznego w miejscowosci Boza Wola
ul. Cicha.

Zapoznano si¢ z nizej wymieniona dokumentacja:

- umowg nr INW.271.4.53.2016.MM z dnia 06.12.2016 r. zawarta z Firma Elektryczna
Ustugi Elektryczne Adam Adamski na wykonanie zadania pn. . Budowa linii
napowietrznej oswietlenia ulicznego w miejscowosci Boza Wola ul. Cicha”,

- fakturg nr 39/2017 z dnia 17.03.2017 r. na kwotg 27.987.30 zl za budowe linii
kablowej o$wietlenia ulicznego w miejscowosci Boza Wola ul. Cicha,

- protokolem odbioru koncowego robot z dnia 17.03.2017 1.,

- dokumentem OT nr 14/2017 z dnia 31.12.2017 r.
Ustalono:

- Urzad Gminy Baranéw za wykonanie ww. zadania ponidst wydatki w wysokosci
zgodnej z zawarta umowa,

- umowa zawiera kontrasygnatg Skarbnika Gminy,

- faktura zostala sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym
oraz zatwierdzona do wyplaty,

- wydatek zostal uregulowany 4 dni po terminie wynikajacym z umowy,

- wydatek zaklasyfikowano w odpowiedniej klasyfikacji budzetowej,

- powyzszg inwestycje przyjeto na stan srodkow stalych dokumentem OT nr 14/2017 —
przyjecie srodka trwalego w terminie 31.12.2017 r. tj. nieterminowo,

- dowod OT nr 14/2017 zostal wystawiony na 2 inwestycje: budowa oswietlenia przy
ul. Cichej oraz budowa oswietlenia przy ul. Stokrotek.

2.2.2. Zakupy inwestycyjne
Na podstawie sprawozdania Rb-288 z wykonania planu wydatkéw budzetowych za okres
od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2017 r. (korekta nr 1) ustalono, ze na zakupy
inwestycyjne wydatkowano:

- dz. 700 rozdz. 70005 § 6060 na kwote 6.776,00 zi (plan 20.000.00 zi),

Prawidlowos¢ udokumentowania wydatkéw majgtkowych Urzedu sprawdzono na przykladzie
nw. zrealizowanych zakupow inwestyeyjnych:
|. Zakup dzialki pod droge oznmaczonej w ewidencji gruntéw pod numerem 74/1
w miejscowosci Boza Wola o pow. 648 m?,
2. Zakup dzialki pod droge oznaczonej w ewidencji gruntow jake dzialka 180
w miejscowosci Boza Wola o powierzchni 280 m?,
Proba stanowi 100 % wydatkéw poniesionych przez Gmine w 2017 r. na zakupy
inwestycyjne.
Zapoznano si¢ z nizej wymieniona dokumentacja:
- decyzja nr 63/2016 z dnia 12.09.2016 r. w sprawie podzialu dziatki nr ew. 74/1 o pow.
0.2740 ha na dzialki: nr 74/14 o pow. 0,0648 ha, nr 74/15 o pow. 0,1000 ha, nr 74/16
o pow. 0,108] ha, nr 74/17 o pow. 0.0011 ha, oraz w sprawie przejsicia z mocy prawa
dzialki nr 74/14 na wlasnos¢ Gminy Baranow,
- wnioskiem do Wajta Gminy z dnia 28.04.2017 r. o wyplacenie odszkodowania za
grunt wydzielony pod droge lub pod poszerzenie drogi, dot. dzialki nr 74/14,
- porozumieniem 2z dnia 08.05.2017 r. w sprawie uzgodnienia wysokosci
odszkedowania za grunty, przewidziane w Miejscowym Planie Zagospodarowania wsi
Boza Wola. ktore przeszly z mocy prawa na wlasnosé Gminy Baranow,
- lista plac D Nr 36/2017 ODSZKODOWANIE za grunfy we wsi Boza Wola,
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- decyzjg nr 92017 z dnia 30.05.2017 r. w sprawie wydzielenia z dzialki nr 180 o pow.
2.7329 ha dzialki nr 180/3 o pow. 0,0280 ha oraz w sprawie przejécia dzialki nr 180/3
na wlasnosé Gminy Barandw,

- wnioskiem do Wéjta Gminy z dnia 29.08.2017 r. o wyplacenie odszkodowania
za grunt wydzielony pod droge lub pod poszerzenie drogi, dot. dzialki nr 180/3,

- porozumieniem z dnia 19.09.2017 r. w sprawie uzgodnienia wysokosci
odszkodowania za grunty. przewidziane w Miejscowym Planie Zagospodarowania wsi
Boza Wola, ktdre przeszly z mocy prawa na wlasnoéé Gminy Baranéw,

- dokumentem OT ur 08/2017 2 dnia 30.11.2017 r.

Ustalono:

- na podstawie porozumienia z dnia 08.05.2017 r. uzgodniono odszkodowanie
za dzialke nr 74/14 o pow. 648 m* w wysokosei 4.536.00 zl.

- odszkodowanie za dziatke nr 74/14 zostalo wyplacone gotéwka w kasie Urzedu
Gminy w dniu 18.05.2017 r. na podstawie listy plac D Nr 36/2017,

- lista plac zostala sprawdzona pod wzgledem merytoryeznym, formalnym
i rachunkowym oraz zatwierdzona do wyplaty,

- na podstawie porozumienia z dnia 19.09.2017 r. uzgodniono odszkodowanie
za dzialke nr 180/3 o pow. 280 m? w wysokosei 2.240,00 zi,

- odszkodowanie za dziatk¢ nr 180/3 zostalo wyplacone przelewem na konto bankowe
dotychezasowego wladciciela w dniu 22.09.2017 r.

- dzialka or 74/14 przeszla na wlasnosé Gminy Baranéw z dniem, w ktorym decyzja
stala sig¢ ostateczna tj. 17.10.2016 1.,

- dziatka nr 180/3 przeszla na wlasnos¢ Gminy Baranéw z dniem, w ktérym decyzja
stala sig ostateczna tj. 19.06.2017 r.,

- powyzsze zakupy inwestycyjne zostaly przyjete na stan $rodkéw trwalych Gminy
na podstawie jednego dowodu OT nr 08/2017 — przyjecie $rodka trwalego w terminie
30.11.2017 r. tj. nieterminowo.

Dokumenty do kontroli w powyzszym zakresie przedstawil Pan Kazimierz Szymanski —
Skarbnik Gminy.

2.2.3. Stosowanie ustawy Prawo zamdwiefi publicznych

Zamawiajgcy sporzadzil i przekazal Prezesowi Urzedu Zaméwien Publicznych roczne
sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach w roku 2017 (ZP-SR/23412-2017) w dniu
01.03.2018 r., tj. w terminie okre$lonym w ustawie z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamowien
publicznych.

Na podstawie rejestru zamowien ustalono, ze w 2017 r. w Gminie Baranéw zostalo
udzielonych 7 zamdwien, w tym:

— 3 zamdwienia na roboty budowlane — 579.450,10 z1.

— 2 zaméwienia na dostawy — 347.523 42 zl,

— 2 zamdwienia na uslugi — 998.041,76 zl.
Zgodnie ww. rejestrem za 2017 r. przy udzielaniu zaméwien publicznych w Gmiinie Barandw
stosowano tylko tryb przetargu nieograniczonego.

Prawidlowos¢ stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznyeh

Temat sprawdzono na przykladzie 2 ponizej wymienionych zaméwien publicznych o lacznej

wartosci uméw 1.109.502,49 zi brutto, co stanowi 57,64 % wartoéci ndzielonych zaméwien

w2017 r.;

l. przetarg nieograniczony ,Budowa drég w Bozej Woli ul. Krétka i Ogrodowa —
przetarg nr 47 (INW.271.1.7.2017.MM) — roboty budowlane'o wartosci 291.729.73 =i,



2. przetarg nicograniczony . Odbiér i zagospodarowanie odpadéw kemunalnych od
wlascicieli nieruchomosci, na ktorveh zamieszkujg mieszkaricy, polozonych na terenie
Gminy Barandw " (INW.271.1.9.2017 MM) — uslugi o wartosei 817.772.76 2.

Na podstawie dokumentacji znajdujacej si¢ w Urzgdzie Gminy Baranéw ustalono:

Ad. 1. Przetarg nieograniczony , Budowa drig w Bozej Woli ul. Kritha i Ogrodowa -
przetarg nr 4" INW.271.1.7.2017 MM

W wyniku analizy dokumentéw Zrodlowych ustalono. co nastepuje:

a. Zastosowany tryb nie wymaga uzasadnienia, jako tryb podstawowy.

b. Szczegélowy opis przedmiotu zamoéwienia znajdowal sie w specyfikacji istotnyvch
warunkow zamowienia (SIWZ) oraz w zalaezniku do tejze.

c. Ustalenia warto$ci szacunkowe] zamowienia na kwote 24552846 2zl netto
(302.000.00 z} brutto) dokonano na podstawie analizy cen w oparciu o ogloszenia
udzielane w Biuletynie Zamdwiei Publicznych, zamdwieniach o tych samych kodach
CPV oraz na podstawie kosztorysu inwestorskiego. Rownowartos¢ zamodwienia
w euro (58.810.62 EUR) zostala okreslona prawidlowo, na podstawie sredniego kursu _
zlotego w stosunku do euro okreslonego w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow (
obowigzujacym na dzien wszczecia postepowania.

d. Komisje przetargowa powolano Zarzadzeniem Wajta Gminy Barandéw nr 43/2017
z dnia 09.05.2017 r.

e. Kierownik zamawiajgcego 1 wszyscy czlonkowie komisji przetargowej po otwarciu
ofert i yjawnieniu wykonaweow zlozyli oswiadcezenia o bezstronnoscei.

f.  Ogloszenie 0o zamdwieniu zamieszczono w Biuletynie Zamo6wien Publicznych w dniu
11.09.2017 r. pod numerem 586433-N-2017, w serwisie internetowym bip.gmina-
baranow.pl zamawiajacego oraz na tablicy ogloszen w jego siedzibie.

g. Specyfikacia Istotnych Warunkow Zamowienia zawiera wszystkie wymagane
elementy i zostala opublikowana prawidlowo.

h. Termin realizacji zamoOwienia publicznego okreslono na dzief 15.12.2017 r. Termin
zwiazania ofertg wyznaczono na 30 dni.

i. Zamawiajagcy przewidzial obowigzek wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy w wysokodci 5 % ceny brutto.

j. Termin skladania ofert wyznaczono na dzien 25092017 r. o godz. 10:00,
Zamawiajacy uzaleznil udzial w przetargu od wplaty wadium w kwocie 5.000,00 zi. (
Wysokos¢ wadium zostala okreslona prawidlowo.

k. Wadium wnoszone bylo przez wykonawcow zgodnie z zgdaniem Zamawiajgacego
iprzed uplywem terminu skladania ofert, w postaci pieniginej, badz w formie
gwarancji ubezpieczeniowej.

l. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy wskazal kwote jaka zamierza
przeznaczyc na realizacj¢ zamowienia w wysokosei 302.000,00 zi.

m. Przed uplywem terminu zlozono 3 oferty, co potwierdza Protokd! z sesji otwarcia ofert
podpisany przez czlonkow komisji przetargowe;.

n. Oferty zlozyly firmy: JKM MIREX sp. z o.0. Skierniewice z ceng brutto 367.023,86
zl, SEMIK sp. z 0.0. Warszawa z ceng brutto 357.684.49 zl, DAROM Dariusz Migda
Koscielna Gora z ceng brutto 291.729,73 zl. Na kopertach znajduja si¢ adnotacje
o dacie i godzinie wplywu.

o. Zamawiajacy wezwal wykonawee, ktérego oferta zostala najwyzej oceniona, do
zlozenia akiualnych na dzien zlozenia o§wiadezen lub dokumentdéw potwierdzajacych
spelnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu w trybie przewidzianym w art, 26 ust. 2
ustawy Pzp. Dokumenty zlozono z zachowaniem wyznaczonego terminu.
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p. Wyboru oferty najkorzystniejszej dokonano w dniu 09.10.2017 r. Wybér oferty
nastapil zgodnie z przyjetymi kryteriami oceny — cena 60 %, termin wykonania 15 %,
gwarancja i rekojmia 25 %.

g. Wartos¢ najkorzystniejszej oferty wynioslta 291.729,73 z! brutto (237.178.64 z! netto)
z deklarowanym terminem wykonania zaméwienia na 30.11.2017 r. oraz okresem
rekojmi 1 gwarancji na 4 lata.

r. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty przekazano wykonawcom w dniu
09.10.2017 r. poczty elektroniczna, za§ w dniu 10,10.2017 r. listem poleconym.
Zawiadomienie zamieszczono w serwisie bip.gmina-baranow.pl oraz na tablicy
ogloszefi w siedzibie Urzedu Gminy.

§. Zwrotu wadiow wniesionych na rachunek bankowy dokonano w dniu 17.10.2017 r.,
co potwierdza wyciag bankowy nr 12 z dnia 17.10.2017 r. W zwiazku z powyZszym
osobie odpowiedzialnej za zwroty wadium udzielono instruktazu, aby zwrotu wadium
dokonywaé niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej.

t. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wniesiono w dniu 17.102017 r.
W postaci pienigznej w wysokosci pomniejszonej o kwote wadium zaliczonego na
poczet zabezpieczenia 9.586,49 zl, co razem stanowi 5 % ceny brutto — 14.586.49.
Potwierdzenie wniesienia zabezpieczenia przedlozono przed zawarciem umowy.

u. Umowg realizacji zamo6wienia publicznego nr INW.271.1.7.2017.MM zawarto w dniu
18.10.2017 r., na laczng kwote wynagrodzenia brutto 291.729,73 z1. Termin realizacji
umowy I wysokos¢ wynagrodzenia byly zgodne z przedstawionymi w ofercie.

v. Umowa zostala podpisana przez Wojta i osoby reprezentujace wykonawedw oraz
kontrasygnowana przez Skarbnika.

w. Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia opublikowano w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych w dniu 27.10.2017 r. pod nr 500050544-N-2017.

X. Nie przechowywano dowodéw zamieszczenia ogloszefi w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych,

y. Protokél postgpowania zostal sporzadzony prawidlowo (druk ZP-PN). zawiera
podpisy wszystkich czlonkéw komisji przetargowej i zostal zatwierdzony przez
kierownika zamawiajacego — Wéjta Gminy.

z. W protokole postgpowania nie wymieniono wszystkich zalgeznikéw wystepujacych
wsprawie, a mianowicie: ofert wykonawcéw, umowy w sprawie zamdwienia
publicznego, wezwania do przedlozenia dokumentéw, przedlozonych dokumentéw,
zawiadomienia o wyborze oferty, pozostalej korespondenciji.

Ad. 2. Przetarg nieograniczony ,,Odbior i zagospodarowanie odpadow kommmalnyeh od
wlascicieli nieruchomosci, na ktdrych zamieszkujq mieszkaricy, polozonych na terenie gminy
Baranow" INW.271.1.9.2017. MM

W wyniku analizy dokumentéw zrédlowych ustalono, co nastepuje:

a. Wniosek o wszczgeie postepowania o udzielenie zamdéwienia zlozono w dniu
15.11.2017 r. Wniosek okreslal przedmiot, uzasadnienie, szacunkowa wartoéé oraz
termin realizacji zaméwienia. Wniosek zostal zatwierdzony przez Wéjta Gminy -
kierownika zamawiajacego.

b. Zastosowany tryb nie wymaga uzasadnienia, jako tryb podstawowy.

c. Szeczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia znajdowal sie w specyfikacji istotnych
warunkow zamoéwienia (SIWZ) oraz w zalaczniku do tejze.

d. Ustalenia wartodei szacunkowej zamdéwienia na kwote 637.154,46 z! netto dokonano
na podstawie wartosci uslug z lat poprzednich. Réwnowartosé zaméwienia w euro
(152.615,50 EUR) zostala okreflona prawidlowo, podstawie sredniego kursu
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zlotego w stosunku do euro okreslonego w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow
obowigzujacym na dzief wszczgeia postepowania.

Termin realizacji zamowienia okreslono od dnia 01.01.2018 r. do dnia 30.06.2019 r,
Komisja przetargowa nie zostala powolana. Kierownik zamawiajacego i wszystkie
osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu po otwarciu ofert i ujawnieniu
wykonawcow zlozyli oswiadczenia o bezstronnosci.

Ogloszenie o zaméwieniu zamieszezono w Biuletynie Zamdwien Publicznych w dniu
15.11.2017 r. pod numerem 616790-N-2017, w serwisie internetowym bip.gmina-
baranow.pl oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu Gminy.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia zawiera wszystkie wymagane
elementy i zostala opublikowana prawidlowo.

Termin realizacji zamowienia publicznego okreslono od dmia 01.01.2018 r,
do 30.06.2019 r. Termin zwigzania oferta wyznaczono na 30 dni.

Zamawiajacy przewidzial obowiszek wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy w wysokosci 5% ceny ofertowej.

Termin skladania ofert wyznaczono na dzien 23.11.2017 r. o godz. 13:45,
Zamawiajgey uzaleznil udzial w przetargu od wplaty wadium w kwocie 10.000,00 zi.
Wysoko$é wadium zostala okreslona prawidlowo,

Wadium wniesione zostalo przez wykonawce zgodnie z zgdaniem Zamawiajacego
i przed uplywem terminu skladania ofert w formie gwarancji ubezpieczeniowej Nr
02GG02/0168/17/0153 InterRisk, z okresem waznodci od 23.11.2017 r.
do 22.12.2017 r. na kwote 10.000,00 zi.

Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy wskazal kwote przeznaczong
na realizacje zamowienia w budzecie na rok 2017 w wysokosci 682.000.00 zl.

Przed uplywem terminu zlozono 1 ofertg, co potwierdza informacja z sesji otwarcia
ofert zatwierdzona przez kierownika zamawinjacego. Oferte zlozylo KONSORCJIUM
REMONDIS — ZEBRA skladajace si¢ z firm REMONDIS sp. z 0.0. — LIDER
KONSORCJUM i ZEBRA Recykling sp. z 0.0. — PARTNER KONSORCIUM.
Na kopercie znajduje sig adnotacja o dacie i godzinie wplywu. Oferta nie podlegala
odrzuceniu.

Zamawiajacy wezwal wykonawce do uzupelnienia ofert w trybie przewidzianym
w art. 26 ust. 2, 3 i 3a ustawy Pzp. Uzupelnien dokonano z zachowaniem
WYZNaczonego terminu.

Wyboru oferty najkorzystnigjszej dokonano w dniu 14.12.2017 r. Wybér oferty
nastapil zgodnie z przyjetymi kryteriami oceny — cena 60 %, termin platnosci 20 %,
zobowiazanie do dodatkowego odbioru odpadow wielkogabarytowych 20 %.

Wartos¢ najkorzystniejszej oferty wyniosla 817.772,76 zt brutto (757.197.00 zi netto)
z terminem platnosci faktur czgsciowych okreslonym na 30 dni.

Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty przekazano wykonawcom w dniu
15.12.2017 r. poczta elektroniczng, zas w dniu 22.12.2017 r. listem poleconym.
Zawiadomienie zamieszczono w serwisie bip.gmina-baranow.pl.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w formie gwarancji ubezpieczeniowej
Nr PO/00796048/2017 Generali, z okresem obowiazywania od 01.01.2018 r.
do 31.07.2019 r. na kwotg 40.888,64 zI stanowigca 5% wartodei umowy przedlozono
w dniu jej podpisania.

Umowg realizac)i zamGwienia publicznego nr INW.271.1.9.2017.MM zawarto w dniu
28.12.2017 r., na laczna kwotg wynagrodzenia brutio 817.772,76 zl. Termin realizacji
umowy i wysoko$é wynagrodzenia byly zgodne z przedstawionymi w ofercie.

Umowa zostala podpisana przez Wajta i osoby reprezentyjgee wykonawcow oraz
kontrasygnowana przez Skarbnika,
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v. Ogloszenie o udzieleniu zamdwienia opublikowano w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych w dniu 18.01.2018 r. pod nr 500013742-N-2018.

w. Nie przechowywano dowodow zamieszezenia ogloszefi w Biuletynie Zamowien
Publicznych.

x. Protokél postgpowania zostal sporzadzony prawidlowo (druk ZP-PN), zawiera
podpisy wszystkich osob wykonujacych czynnodei w postepowaniu i zostal
zatwierdzony przez kierownika zamawigjacego — Wajta Gminy.

Dokumenty do kontroli w powyzszym zakresie przedlozyl Pan Michal Miastowski —
Inspektor ds. inwestycji gminnych.

2.3. Rozliczenie otrzymanych i udzielonych dotacji

2.3.1. Dotacje celowe otrzymane z budzetu pafistwa na realizacje zadan biezacych z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami

Na podstawie sprawozdania zbiorczego Rb-27S (korekta nr 1) z wykonania planu dochodéw
budzetowych jednostki samorzadu teryiorialnego za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2017 r. (data sporzadzenia: 20.04.2018 r.), ewidencji ksiggowej, informacji pisemnej
sporzadzonej przez Pana Kazimierza Szymariskiego - Skarbnika ustalono, ze w 2017 r. Gmina
otrzymala dotacje na zadania zlecone (§ 2010 i § 2060) w kwocie 6.130.047.05 zl, z czego
wykorzystala Srodki w kwocie 6.124.006.25 7] oraz dokonala zwrotu $rodkdw w kwocie
6.040,80 =i,

Kwoty otrzymanych, wykonanych, zwréconych dotacji, ujetych w § 2010 i § 2060 oraz
nazwy jednostek realizujacych zadania przedstawiono w ponizszym zestawieniu:

Dz rozdz. § Kwotn Kwota Data, kwota zwrotu niewykorzysiong]
olrzymani wykonana /21 dotacii /I, nr Wh
izl

Q10010952010 295.665.05 295.665,03 | -

750 75001 2010 58.304.00 58.304,00 | -

751 75101 2010 1,020,060 102000 | -

H01 BO101 2010 54.253,00 52.641.07 | 30.01.18r. — 1.611.93 { WB28&)

BO1 80110 2010 24.925,00 21.808.75 | 30.01.18r. - 3.116,2521 (WB26)

852 85213 2010 12.710,00 12.456,36 | 16.01.18r, — 253 6421 (WR14)

855 ES502 2010 1.729.950,00 1.729.950,00 | 16.01.18r, — 14,59z (WB14)

855 85502 2010 4.124.00 4.123.71 | 16.01.18r.— 02921 (WB14)

832 85503 2010 216,00 188.94 | 16,001,187 —27.06:0 (WB14)

B33 85501 2060 | 3.948.880.00 3.947.862.96 | 16.01.180 - L.0I7.04z1 (WB14)

Na podstawie wyciagdw bankowych ustalono, ze niewykorzystane kwoty dotacji zwrécono
na rachunek Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego terminowo,

Analiza wykorzystania przez gming 3 wybranych dotacji na realizacje zadan zleconych
0 lgcznej kwocie 16.625,56 zl przedstawia sie nastepujaco;

1) Dotacja na zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego
wykorzystywanego do produkeji rolnej w wysokosci 295.665,05 z1 wplynela na rachunek
budzetu Gminy Baranéw w 2 transzach: 25.04.2017 r. — 181.580,53 2 i 24.102017 r. —
114.084,52 z1,

Ze sprawozdai Rb-50 o wydatkach zwiazanych z wykonywaniem zadai z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadaf zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
za IV kwartal 2017 r. wynika, e dotacje w kwocie 295.665,05 z! wydatkowano w:

- § 4110 ,,skladki na ubezpieczenia spoleczne” - 828,51 21,

- § 4120 ,;skladki na Fundusz Pracy™ — 118,09 zl,

- § 4170 ,wynagrodzenia bezosobowe"” - 4.819,73 zl,

- § 4210 ,,zakup materialéw i wyposazenia™ — 31,02

- § 4430 .roime oplaty i skladki” - 289.867.70 zi
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W okresie 01.01.2017 r. - 31.12.2017 r. Wéjt Gminy Baranow wydal 417 decyzji w sprawie
zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego
do produkeji rolnej. Kontroli poddano 9 nw. decyzji w sprawie zwrotu podatku akcyzowego
zawartego w cenie oleju napgdowego: FKP.3153.1.329.2017.AM z 21.09.2017 r.
FKP.3137.1.41.2017MM =z 17.02.2017 r, FKP.3153.1.241.2017.AM z 04.09.2017 r.,
FKP.3137.1.26.2017MM z 17.02.2017 r., FKP.3153.1.262.2017.AM z 17.09.2017 r..
FKP.3137.1.16.2017MM =z 17.022017 r. FKP.3137.1.14.2017.MM 2z 17.02.2017 r.,
FKP.3153.1.411.2017.AM z 26.09.2017 r., FKP.3137.1.11.201 7MM z 17.02.2017 r.

Proba przyjeta do kontroli stanowi 2,15% wydanych deeyzji (417) na kwote 4.112,33 zi.

Zapoznano si¢ z nw. dokumentami:

- wnioskami dot. doplat do paliwa rolniczego na 2017 r.,

- wyciagami bankowymi potwierdzajacymi dokonanie przelewu,

- lista wyplat podatku akcyzowego dla | tury,

- rocznym sprawozdaniem rzeczowo-finansowym z realizacji wyplat zwrotu producentom

rolnym podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do

produkeji rolnej za 2017 r. nadanym do Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w dniu

22.12.2017 r.,

Na podstawie badanej proby stwierdzono:

— producenci rolni zlozyli wnioski o zwrot podatku akcyzowego w terminie, do wnioskéw
zalgczone zostaly faktury za zakup paliwa wykorzystywanego do produkciji rolnej
z odpowiednich okresow,

— decyzje w sprawie zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego
wykorzystywanego do produkcji rolnej zostaly wydane w ciggu 30 dni od dnia zlozenia
przez producenta rolnego wniosku,

- wyplat zwrotu podatku akcyzowego dokonywano w okreslonych w decyzji wysokosciach
z uwzglednieniem rocznych limitébw zwrotu podatku akcyzowego, za wyjatkiem
producenta rolnego, ktéremu wydano decyzje o nr FKP.3137.1.11.2017.MM z dnia
17.02.2017 r. oraz FKP.3153.1.411.2017.AM 2 dnia 26.09.2017 r. i ustalono roczny limit
zwrotu podatku akcyzowego w wysokosci 1.347.84 zi. Limit zostal wyliczony na
podstawie danych wykazanych we wniosku, gdzie uzytki rolne wykazano o powierzchni
15,6726 ha (w tym dzierzawa 3,84ha), a z ewidencji gruntéw i budynkéw powierzchnia
uzytkow rolnych to 15,8426 (w tym dzierzawa 3.84ha). W zwigzku z powyzszym
wysokos¢ limitu zwrotu podatku akcyzowego powinna wynosié (15,8426x1,0*86)=
1.362,46 z1. Limit roczny oraz wyplate zwrotu podatku akcyzowego zanizono o 14,62 zl,

— rozliczenia dotacji dokonano na odpowiednich drukach z zachowaniem terminu
wynikajacego z przepisow.

2) Dotacja przekazana w ramach rozdz. 75101 . Prowadzenie rejestru wyborcow™
Z ewidencji ksiggowej wynika, z¢ gmina otrzymala dotacje w lacznej kwocie 1.020,00 zi,
ktdrg wykorzystano w pelnej wysokosci w: § 4110 — 148,09 zl, § 4120 — 10,45 zl, § 4170 —

861.46 zi.
Szczegolowo zapoznano sig z dokumentami Zrodlowymi, dotyezacymi nw. wydatkow:
Lp. Termin platnosci Data zaplaty
Is lista plac nr D248 na kwotg 435,00 i brutto sporzadzona na 006,17 r. 30.06.2017 .
podstawie umowy zlecenia z 02.01.2017 1.
2, lista plac nr D:32 1 na kwotg 426,46 zi brutto sporzadzona na 3207 27122007 v

podstawie umowy zlecenia z 03.07.2017 r.
3. Skiadki ZUS na kwote 148,09 2 - -
4, Skiadki na findusz pracy 10,43 zi -
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3) Dotacja w wysokosci 58.304,00 zl przyznana przez Mazowiecki Urzad Wojewodzki
w Warszawie pismem FIN.L3111.23.3.2017 z 3 lutego 2017 r. z pdin. zm. wplynela na
rachunek Urzedu Gminy w miesiecznych transzach (wydruk komputerowy .Obroty na
klasyfikacjach dochodéw od 01.01.2017 do 31.12.2017" rozdz. 75011 §2010).

Na podstawie ewidencji ksiggowej wydruku komputerowego pn. ,,Obroty na klasyfikacjach
wydatkéw - roboezy™ Data od 01.01.2017 do 31.12.2017 ustalono. ze dotacja wykorzystana

zostala w nastgpujgcy sposob:

- § 4010 - wynagrodzenie osobowe pracoWnikOw ........occveiiiiviiaririnivionss 39.734.34 21,
- § 4040 — dodatkowe wynagrodzenie T0CZne. .........o.cviiiiiiiiiiieiiniiniiiinn. 2.786,00 zi,
- § 4110 — skladki na ubezpieczenia SPOlECINe. ......evovvivneenienireninneennennn. 7.612,00 21,
- § 4170 — wynagrodzenia bezoSobOWE.........covveciniiemriniriinsiasiinacsninses 3.466,00 z1,
- § 4300 — zakup ushug pozostalych. ........ociiiiiioiiiiiriisesnsssssasian 5.800,00 zt,

- § 4440 — odpiSy N8 ZFSS. ... .eeviiiieiiiriiriesiessnessiseeseesssnsensesesesanens 1.185.66 zi

Szczegélowo zapoznano si¢ z dokumentami Zrédlowymi dotyczacymi  wyplaty
wynagrodzenia z dotacji na kwote 23.007,20 21 (proba stanowi 39,46% przyznanej dotacji):
- lista plac nr D: 18 2 dnia 23.01.2017 r. na kwote 3.480,62 2
- lista plac nr D: 65 z dnia 23.02.2017 r. na kwote 2.640,56 zi.
- lista plac nr D: 58 z dnia 22.02.2017 r. na kwote 5.220,99 zl,
( - lista plac nr D: 99 z dnia 22.03.2017 r. na kwote 2.892.62 21,
- lista plac nr D; 98 z dnia 22.03.2017 r. na kwote 5.580,00 zi,
- lista plac nr D: 138 z dnia 20.04.2017 r. na kwotg 3.192.41 zl
- wyciggi bankowe nr 10 z 23.01.2017 r., 26 z 23.02.2017 r., 40 z 22.03.2017 r., 52
z20.04.2017 r.

Ustalono:
- listy plac zostaly sprawdzone i zatwierdzone do wyplaty przez upowaznione osoby,
- dotacja zostala wykorzysta w pelnej wysokosci

2.3.2. Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na realizacje wlasnych

zadan biezacych

Na podstawie sprawozdania zbiorczego Rb-27S (Korekta nr 2) z wykonania planu dochoddw

budzetowych jednostki samorzadu tervtorialnego za okres od poczatku roku do dnia

31.12.2017 r. (data sporzadzenia: 20.04.2018 r.), ewidencji ksiggowej, informacji pisemnej

sporzgdzonej przez Pana Kazimierza Szymanskiego - Skarbnika ustalono, ze gmina otrzymala
( dotacje na zadania wlasne (§ 2030) w kwocie 542.744.85 21, z czego wykorzystala drodki

: wkwocie 514.790,14 z1 oraz dokonala zwrotu drodkéw w kwocie 27.954.71 zt

(WBz27.12.2017 1.1 16.01.2017 1.)

Kwoty otrzymanych, wykonanych, zwréconych dotacji, ujetych w § 2030 oraz nazwy

jednostek realizujgcych zadania przedstawiono w ponizszym zestawieniu;

Dz rozdz. § Kowinin Kwunta Diettn 1 owotn zwrotu
otrzymana /2l | wykonana /21 niewykorzystang dotacii, nr Wh
TSR 75814 2030 45.899,00 45.899.00 -
801 80101 2030 25.691,00 25.691.00 i
801 80104 2030 167.250,00 167.250,(4) -
832 83213 2030 17.313.00 17.235.74 16.01.20017r. - 77,26 =1
832 83214 2030 3.000,00 4.169,30 16.01.2017 r. — 830,70 =i
BS2 83216 2030 205.023.00 203.932 00 160120017 r.— 1.090.48 =1
BS2 /3219 2030 £7.526,00 57.525.73 16.01.20171.—0.27 2l
832 85230 2030 27.000,00 27.000.00 -
854 85415 2030 B .6UHL,00 R.600,00 -
B854 85504 2030 4.161,00 3.896.00 16012017 r. - 265,00 4

Na podstawie wyciagéw bankowych ustalono, 2e niewykorzystane kwoty dotacji zwricono
na rachunek Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w terminie.



Analizg prawidlowosci wykorzystania dotacji celowych przyznanych na realizacje przez
Gming Baranéw wlasnych zadan biezacych dokonano na przykladzie dotacji przyznanej w dz.
855, rozdz. 85504 § 2030 z przeznaczeniem na zatrudnienie przez gminy asystentow rodziny
w ramach programu Asystent rodzinny i koordynator pieczy zastgpczej. Badana préba
stanowi 0,76 % dotacji otrzymanych przez Gming Barandw na realizacje zadan wlasnych.
Dotacja w wysokosci 4.161,00 zi przyznana zostala przez Mazowiecki Urzad Wojewodzki
pismem: FIN-L.3111.19.22.2017 z dnia 04.10.2017 r. Dotacja wplynela na rachunek Urzedu
Gminy dnia 24.10.2017 r. Zadanie realizowane bylo przez GOPS w Baranowie.

Szczegblowo zapoznano si¢ z  dokumentami Zrodlowymi dotyczacymi  wyplaty
wynagrodzenia z dotacji w rozdz. 85504 na kwote 3.896.00 zl (préba stanowi 100%
przyznanej dotacji):

- lista plac nr 1/2017 z dnia 25.01.2017 r. na kwote 1.512.00 zi.

- lista plac nr 4/2017 z dnia 27.02.2017 r. na kwote 1.512,00 z1,

- lista plac nr 3/2017 z dnia 17.02.2017 r. na kwote 1.517,00 zl,

- lista plac nr 6/2017 z dnia 27.03.2017 r. na kwote 1.512,00 zi

- lista plac nr 9/2017 z dnia 25.04.2017 r. na kwote 1.512.,00 21,

- lista plac nr 12/2017 2 dnia 25.05.2017 r. na kwote 1.512,00 z1,

- lista plac nr 15/2017 z dnia 26.06.2017 r. na kwote 1.411,20 zi,

- lista plac nr 19/2017 z dnia 25.07.2017 r. na kwote 1.512.00 zl,

- lista plac nr 22/2017 z dnia 25.08.2017 r. na kwote 1.512,00 zi,

- lista plac nr 25/2017 z dnia 25.09.2017 r. na kwote 1.512,00 =,

- lista plac nr 29/2017 z dnia 25.10.2017 r. na kwote 1.386,00 z1,

- rachunek nr 0037/2017 z dnia 27.11.2017 r. na kwote 1.300,00 zl.

- rachunek nr 0044/2017 z dnia 28.12.2017 r. na kwote 1.300,00 zi

Ustalono:
- listy plac zostaly sprawdzone i zatwierdzone do wyplaty przez pracownikéw GOPS-u,
- dotacja zostala wykorzysta w pelnej wysokosci.

2.3.3. Srodki na realizacje porozumies i umow

Na podstawie sprawozdania Rb-27S (Korekta nr 2) z wykonania planu dochodow
budzetowych j.s.t. za okres od 01.01.2017 r. do 31.12.2017 ¢., ustalono, ze w 2017 r. Gmina
otrzymala dotacje z Wojewddztwa Mazowieckiego na realizacje zadania pn.: ,.Przebudowa
drogi gminnej w miejscowosei Strumiany Gérne dz. nrew. 181 i Strumiany Dolne dz. nr ew.
3037, Na realizacje ww. zadania Gmina otrzymala kwote 82.000,00 2t (dz. 010, rozdz. 01042,
§ 6630),

Zapoznano sie z dokumentacja dotyczacg wykorzystania ww. dotacji”. Kontrola objeto 100 %
zadan realizowanych na podstawie porozumien.

Zgodnie z umows nr 35/UMWM/06/2017/RW-RM-11/1-21 z dnia 21.07.2017 r. zawarta
z Wojewodztwem Mazowieckim oraz Aneksem Nr 1 z dnia 28.08.2017 r. na ww. zadanie
przyznano dotacje w wysokosci 82.000,00 zl, ktdra miala byé przekazana w terminie 21 dni
od momentu poprawnie wystawionej noty ksiggowej przez Beneficjenta. Termin realizacii
zadania vstalono na dzien 31.10.2017 r. Rozliczenie dotacji w formie sprawozdania, zgodnie
z § 3 wmnowy powinno zosta¢ przedlozone dotujgcemu w terminie do 10.12.2017 r.

Na podstawie faktury VAT nr 43/2017 z dnia 16.08.2017 r. na kwotg 165.950,37
wystawionej zgodnie z umowg nr INW.271.1.2.2017.MM z dnia 29.05.2017 r., protokolu
odbioru robét z dnia 16.08,2017 r. oraz protokolu rozliczenia dotacji ze $rodkoéw zwiazanych
z wylaczeniem z produkeji gruntéw rolnych z dnia 15.09.2017 r. ustalono, Ze dotacje
wykorzystano zgodnie z porozumieniem oraz w pelnej wysokosci. Dotacja wplynela na
rachunek budzetu 26.09.2017 r. (WB 223).
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2.3.4. Pozostale dotacje otrzymane

Gmina Baranow w 2017 r. otrzymala réwniez dotacje:

= wdz 758 rozdz. 75814 § 6330 w wysokosci 20.718,15 21 — zwrot czesci wydatkow
wykonanych w ramach funduszu soleckiego,

= W .dz. 926 rozdz. 92695 § 2440 w wysokosei 35.000,00 2! — na zajecia sportowe
dla uezniow z elementami gimnastyki korekeyjno — kompensacyjnej,

= na programy finansowe z udzialem Srodkéw unijnych: § 2057 — 334.177,10 21, § 2057 -
74.552.40 24,

2.3.5. Przekazywanie dochodéw zwiazanych z realizacig zadan zleconych
z zakresu administracji rzadowej

W sprawozdaniu zbiorczym Rb-27ZZ za okres od poczatku roku do kofica IV kwartalu
2017 r. wykazano dochody zwigzane z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz
innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego w kwocie 20.483.33 zl,
zczego kwotg 17.411,18 21 przekazano do Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego. Kwota
3.072,15z1 z kolumny ,Dochody wykonane potrgcone przez jednostke samorzadu
terytorialnego™ stanowi dochody budietu Gminy.

( Terminowos¢ przekazywania dochodéw, uzyskanych za udostepnienie danvch osobowvch

W sprawozdaniu Rb-27ZZ z wykonania planu dochoddw zwigzanych z realizacja zadan
z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych j.s.t. z tytulu udostepnienia
danych (dz. 750, rozdz. 75011, § 0690) wykazano kwote 93,00 zt z czego kwote 88,35 zI
przekazano do Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego. Kwota 4,65 zi z kolumny ,.Dochody
wykonane potracone przez jednostke samorzadu terytorialnego™ stanowi dochody budzetu
Gminy.
Sprawdzono zgodno$¢ wplat i terminowos¢é przekazywania dochodéw, uzyskanych za
udostgpnienie danych osobowych w okresie od dnia 01.01.2017r. do 31.122017r
Na podstawie wydruku komputerowego ,Ksicga Gléwna (Obroty Kont) za okres od
01.01.2017 r. do 31.12.2017 r., konto 224-1 do 224-1". Ustalono, ze w badanym okresie
gmina przekazywala dochody z tytulu udostgpniania danych osobowych na rachunek
Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w terminach okreslonych w art. 255 ustawy
o finansach publicznych, tj. odpowiednio do 15 i 25 dnia danego miesiaca.
Dochody z tytutu Fund Alimentacyjnego
W sprawozdaniu Rb-27Z7 z wykonania planu dochodéw zwiazanych z realizacja zadan
( zzakresu adminisiracji rzadowej oraz innych zadan zleconych j.s.t z tytulu wplywow
' zwigzanych z funduszem alimentacyjnym (rozdz. 85212) wykazano kwote 20.381,12 zl,
z czego kwotg 17.314,08 zf przekazano do Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego.
W kolumnie ,Dochody wykonane potrgcone przez jednostke samorzadu terytorialnego”
wykazano kwote 3.067,04 z1.
Na podstawie wydruku komputerowego ,Ksigga Gléwna (Obroty Kont) za okres
od 01.01.2017r. do 31.12.2017r., konto 224-7 do 224-7" sprawdzono terminowosé
przekazywania dochodéw z tytutu funduszu alimentacvjnego za okres od 01.01.2017r.
do 31.12.2017 r.. ktére wplynely na rachunek podstawowy budzetu (z GOPS) do MUW.
Prdba przyjeta do kontroli stanowi 100% badanego okresu.
Ustalono, ze dochody zwiazane z funduszem alimentacyjnym, ktére wplynely na rachunek
budzetu Gminy z GOPS przekazano do MUW terminowo, za wyjatkiem kwoty 1.122,11 21,
ktora wplyngla do Urzedu 27.11.2017 r. a zostala odprowadzona dopiero 22.12.2017 r.
zamiast do 15.12.2017 r. W zwiazku z powyZszym zastepey gléwnego ksiegowego udzielono
instruktazu, aby dochody pobrane na dzieft 10 i 20 dnia miesiaca przekazywaé do MUW
odpowiednio do 15 i 25 dnia danego miesiaca.

@’? rlp S~ &\5\ ESU;:M,L




. =

2.3.6. Dotacje udzielone
Na podstawie sprawozdania zbiorczego Rb-28S (Korekta nr 1) z wykonania planu wydatkéw
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31
grudnia roku 2017 (data sporzadzenia: 30.03.2017 r.) oraz informacji pisemnej sporzadzonej
przez Pana Kazimierza Szymanskiego — Skarbnika ustalono, 2e udzielono dotacji dla
podmiotu nie bedacego jednostky organizacying j.s.t.

Rada Gminy Baranéw podjela uchwale nr XXIV/112/2016 z dnia 28.11.2016 r. w sprawie
przyjecia Programu wspolpracy Gminy Baranéw z organizacjami pozarzadowymi oraz
podmiotami prowadzgcymi dzialalnos¢ pozytku publicznego na rok 2017. Tryb postepowania
o udzielenie dotacji z budzetn gminy podmiotom nie zaliczanym do sektora finanséw
publicznych oraz prawidlowosé rozliczenia dotacji sprawdzono na przykladzie 1 dotacji ujetej
w dz. 926 rozdz. 92605 § 2820.

Lp. | Winoskodnwea £odanie Dt wplywu oferty Limowa (fermin Kwoln proymanei | Dada zhoenia
wykinanis dotaci /2V/, dats | sprowozdmin
rmdiing precknzanis kofed

i, Kluh sportowy | Upowszechnionie kufury | 31012017 1. Umowa nr 172017 6000000z, | 30012017 r.

ORION PULS | fizyeznej | sporiu  na : 13022007 1. 03.03, 01.06 |
w Ceglowic terende gminy Barandw w (13.022017 r. do 3L082017 .
ok 2017 L2201 )
Stwierdzono:

— wydatki na dotacje celowe dla podmiotéw spoza sektora finanséw publicznych
zaklasyfikowano do paragrafu 2820;

— Wojt Gminy Baranéw dnia 13.01.2017 r. oglosil otwarty konkurs ofert na realizacje
zadan publicznych przez organizacje pozarzadowe w 2017 .,

- wogloszeniu okreslono m.in.:

e termin i miejsce skladania ofert od 13.01 - 03.02.2017 r.,
s termin rozpatrzenia ofert; 03.02.2017 r.,
e przewidywana kwota na realizacje zadania: 60.000,00 zt,

— zarzadzeniem nr 19/2017 Wéjta Gminy Baranéw z dnia 02.02.2017 r. powolano Komisje
konkursows skladajaca sie z 3 czlonkéw,

— ogloszenia umieszczono na tablicy ogloszen oraz opublikowano w Biuletynie Informacji
Publicznej i na stronie internetowej Urzedu;

— wyniki konkurséw umieszczono na tablicy ogloszefi oraz opublikowano w Biuletynie
Informacji Publicznej i na stronie internetowej Urzedu;

— oferia klubu ,.Orion-Puls™ o udzielenie dotacji zawierala wymagane informacje i zostala
podpisana przez osoby upowaznione do skladania o§wiadczen woli;

— zlecenie zadania oraz przekazanie dotacji na jego realizacje nastapilo na podstawie
pisemnej umowy, podpisanej przez osoby uprawnione do skladania odwiadezen woli oraz
ancksu z dnia 24.11.2017 r. do umowy nr 1/2017 z dnia 13.02.2017 .,

~ udzielone dotacje zostaly wykorzystane zgodnie z warunkami okreslonymi w umowach;

— rozliczenie wykonania zadania i wykorzystania dotacji nastgpowalo w formie
sprawozdania konicowego, sporzadzonego w terminie 30 dni od dnia zakorfczenia
realizacji zadania,

= KS§ ..Orion — Puls” otrzymal dotacje w wysokosci 60.000,00 zt, a wykorzystat 59.878,52
zf, co wynika z zestawienia faktur wpisanych do sprawozdania koncowego
sporzadzonego przez ww. klub.

Ustalono:
— do oferty zalaczono bilans i rachunek zyskow i strat sporzadzony na dzied 31.12.2015 r.,
mimo ze w ogloszeniu wymagane byly sprawozdania finansowe sporzadzone za rok
2016. Powyisze wynika z tego, ze termin sporzadzenia sprawozdan finansowych za rok
poprzedni przypada na 31.03 nastepnego roku,
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~ niewykorzystang kwote dotacji w wysokosci 121,48 z1 zwrbcono na rachunek budzetu
gminy 17.09.2018 r..

Materialy do kontroli zagadnieni przedstawionych w punkcie ,,2.3. Rozliczenie otrzymanych

i udzielonych dotacji” przedlozyli: Pani Angelika Majewicz — podinspektor ds. wymiaru

podatkow i oplat, oraz Pan Kazimierz Szymanski — Skarbnik.

3. Diug publiczny, przychody i rozchody budzetu

3.1. Tytuly diuine
Na podstawie zbiorczego sprawozdania Rb-Z o stanie zobowigzan wedlug tytuléw dluznych
oraz porgczen i gwarancji wg stanu na koniec TV kwartalu 2017 roku ustalono, e stan
zadluzenia Gminy Baranéw w czgsci A Zobowiazania wedlug tytulow dluznych” z tytulu
zaciagnigtych kredytdw na dzien 31.12.2017 r. wykazano kwote 950.000.00 z1.
W czgsei B ,Porgczenia i gwarancje™ sprawozdania Rb-Z o stanie zobowiazan wedlug
tytwlow dhuznych oraz porgczen i gwarancji wg stanu na koniec IV kwartalu 2017 roku
w rubryce wartod¢ nominaina niewymagalnych zobowigzan z tytulu udzielonych poreczen
1 gwarancji na koniec okresu sprawozdawczego nie wykazano 2adnych kwot.

W czgsci D ,Uzupelniajagce dane o zobowigzaniach jednostek samorzadu terytorialnego
( wynikajacych z zawartych umow, na okres dluzszy niz 6 miesigcy, o terminie platnosci
przypadajacym w latach nastgpnych” sprawozdania Rb-Z o stanie zobowigzan wedlug
tytuléw dhuznych oraz porgezen i gwarancji wg stanu na koniec IV kwartatu 2017 roku nie
wykazano zadnych kwot.
Na podstawie przedlozonej Uchwaly Nr XXV/114/2016 zdnia 28.12.2016 1. w sprawie
Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Baranéw na lata 2017 — 2020 stwierdzono,
ze planowana laczna kwota splaty zobowiazan wraz z naleznymi w 2017 roku odsetkami nie
przekroczy 15 % planowanych dochodéw jednostki samorzadu terytorialnego i wyniesie 4.80
% (planowane dochody w kwocie 21.901.585,00 zI, splata rat kapitalowych kredytéw
i pozyczek w kwocie 1.004.309,34 21, odsetki od pozyczek w kwocie 47.000,00 z1),

3.1.1. Kredyty, pozyczki, poreczenia
Na podstawie wydrukéw komputerowych dot. kont 134 i 260 pn.: ,Ksiega Gléwna (Obroty
Kont)” od 2017.01.01 do 2017.12.31 ustalono, ze w 2017 r. obowiazywaly 3 umowy
kredytowe i 2 umowy pozyczkowe. Na podstawie ww, wydruku, ustalono, ze zadluzenie z tyt.
kredytow przedstawialo sig nastgpujaco:

a) saldo Ma na dzien 01.01.2017 r. wynioslo 850.000,00 zt (BO),

b) splata zadluzenia w kwocie 600.000,00 zt (Wn),

¢) zwigkszenie zadhizenia w kwocie 545,18 zt (Ma)

d) saldo Ma na dzien 31.12.2017 r. wynioslo 250.545.18 zl (BZ);
zadluzenie z tyt. pozyczek przedstawialo sig nastepujaco:

a) saldo Ma na dzien 01.01.2017 r. wynioslo 1.104.309,34 21 (BO),

b) splata zadluzenia w kwocie 404.309,34 zI (Wn),

¢) zwigkszenie zadluzenia w kwocie 0,00 zI (Ma)

d) saldo Ma na dzien 31.12.2017 r. wyniosto 700.000.00 z1 (BZ);

Wedlug sprawozdania Rb-288 z wykonania planu wydatkéw budzetowych za 2017 r. wydatki
wrozdz. 75702 ,Obstluga papieréw wartosciowych, kredytéw i pozvezek jednostek
samorzadu terytorialnego”, §8110 — ,Odsetki od samorzadowych papieréw wartosciowych
lub zaciggnigtych przez jednostke samorzadu terytorialnégo kredytéw i pozyczek™ wyniosly
32.414.42 21 |




3.1.2. Podjecie uchwal przez organ stanowigcy jednostki samorzadu terytorialnego oraz
zawarcie umow w sprawie zaciagnigeia kredytéw i pozyczek w 2017 roku

Zgodnie z informacjg Pana Kazimierza Szymanskiego — Skarbnika oraz z dokumentacji
przedlozonej do kontroli ustalono, ze w 2017 r. Rada Gminy nie podejmowala uchwal
w sprawie zaciagniecia kredytow i poZzyczek.

3.1.3. Terminowos¢ regulowania zobowiazan z tytulu zaciagnietych kredytow i pozyezek

Kredyty:

W 2017 r. obowigzywaly 3 umowy kredytowe, ktére objeto kontrola, 4j.: nr 15/52001 z dnia
16.11.2015 r. zawarta z Bankiem PEKAO S.A, 14/52003 z dnia 15.12.2014 r. zawarta

z Bankiem PEKAO S.A i nr 14/52002 z dnia 13.08.2014 r. zawarta z Bankiem PEKAO S.A.

Umowy na laczna kwotg 1.750.000,00 zt byly zawarte na sfinansowanie planowanego
deficytu i na splate wezesniej zaciagnietych zobowiazan z tytutu kredytéw i pozyezek.

Terminowos¢ splat kapitalu wszystkich ww. pozyczek sprawdzono na przykladzie calego

roku 2017, co stanowi 100% populacji.

Na podstawie przedlozonych do kontroli dokumentéw. tj. zawartej umowy, wydruku pn.
+Ksigga gléwna (Obroty Kont)” dla konta 134 oraz wydruku pn. ..Obroty na Klasyfikacjach -
Wydatkéw™ sporzadzonego wg klasyfikacji budzetowej dz. 757 rozdz. 75702 §8110, C
ustalono, ze dokonano terminowych splat rat kapitalowych i odsetek za caty 2017 .

Pozyczki:

W 2017 r. obowigzywaly 2 umowy pozyczkowe, ktore objeto kontrola, tj.:

— Nr 0126/15/GW/P z dnia 10.11.2015r. z WFOS i GW na sfinansowanie realizacji
zadania pn. ,,Budowa stacji uzdatniania wody w miejscowosci Kaski dziatki nr ew. 292/1,
gm. Baranow, powiat grodziski, wojewodztwo mazowieckie™ w kwocie 1.200.000,00 =i,

— Nr 0124/12/0W/P z dnia 19.11.2012 . wraz z ancksem nr 01 z 28.12.2012 zawarte z
WFOS i GW z siedzibg w Warszawie na dofinansowanie realizacji zadania pn. .Budowa
kanalizacji sanitarnej wraz z przylaczami w systemie ciénieniowym w Bozej Woli — [11
etap” w kwocie 364.309,34 z1.

Terminowosc splat kapitalu ww. pozyczek sprawdzono na przykladzie calego roku 2017,
co stanowi 100% populacii.

Na podstawie przedlozonych do kontroli dokumentéw, tj. zawartej umowy., wydruku
pn, ,Ksigga gléwna (Obroty Kont)" dla konta 260 oraz wydruku pn. ,Obroty na :

Klasyfikacjach Wydatkéw™ sporzadzonego wg klasyfikacji budzetowej dz. 757 rozdz. 75702 (

§8110, ustalono, ze dokonano terminowych splat rat kapitalowych i odsetek za caly 2017 r.

Poreczenia i gwarancje
Z informacji uzyskanej od Pana Kazimierza Szymanskiego - Skarbnika wynika, ze w2017 r.
i latach ubieglych Gmina nie udzielala pozyczek, poreczen i gwarancii.

3.2. Przychody budzetowe

Na podstawie sprawozdania Rb-NDS o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu
terytorialnego sporzadzonego z datg 20.02.2018 r. za okres od poczatku roku do dnia 31
grudnia 2017 roku ustalono, ze przychody ogdtem wyniosly 4.187,46 2zl z tytulu wolnych
Srodkow.

3.3. Rozchody budzetowe

Na podstawie sprawozdania Rb-NDS o nadwyzce/deficycie jednostki  samorzadu
terytorialnego sporzadzonego z data 20.02.2018 r. za okres od poczatku roku do dnia 31
grudnia 2017 roku ustalono, ze wykonanie rozchodéw |w roku 2017 wyniosto ogdlem
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1.004.309,34 zI z tytulu splaty kredytéw i pozyczek (kwota ta wynika z ewidencji ksiegowej
prowadzonej do konta 134 , . Kredyty bankowe" i 260 . Zobowiazania finansowe™),
Dokumenty do kontroli w powyzszym zakresie przedlozyl Pan Kazimierz Szymanski —
Skarbnik.

IV. GOSPODARKA MIENIEM

L Gospodarka mieniem komunalnym

I.1.  Prawidlowos¢ i terminowos¢ wprowadzenia do ewidencji ksiegowej majgtku
skomunalizowanego

Z informacji uzyskanej od Pani Wioletty Mechockiej — Inspektor ds. gospodarki

mieszkaniowej i mienia komunalnego oraz Pani Danuty Wieczorek — Inspektor ds. gospodarki

nieruchomosciami i dzialalnosci gospodarczej wynika, iz Gmina Baranéw w 2017 r. nie

otrzymala decyzji w sprawie komunalizacji.

1.2.  Gospodarka nieruchomosciami

Zgodnie z pisemna informacjg od Pani Wioletty Mechockiej — Inspektor ds. gospodarki
( mieszkaniowej i mienia komunalnego oraz Pani Danuty Wieczorek — Inspektor ds. gospodarki

nieruchomos$ciami i dzialalnosci gospodarczej ustalono, ze Rada Gminy Barandéw w dniu

28.12.2016 r. podigla uchwale nr XXV/117/2016 w sprawie ustalenia zasad sprzedazy

komunalnych lokali mieszkaniowych.

Plan wykorzystania zasobu nieruchomosci
Ustalono, iz nie sporzadzono planu wykorzystania zasobu nieruchomosci obejmujacego 2017
rok.

1.2.1. Sprzedaz nieruchomoéci
Z informacji udziclonej przez Panig Wiolette Mechocka — Inspekior ds. gospodarki
mieszkaniowej i mienia komunalnego oraz Panig Danute Wieczorek — Inspekior
ds. gospodarki nieruchomosciami i dzialalnodci gospodarczej wynika, ze w 2017 r. w Gminie
Baranéw przeprowadzono 12 postgpowan w sprawie sprzedazy nieruchomosci z czego:

- W drodze przetargu — 5 zakoficzone wynikiem pozytywnym, 5 zakoficzonych

wynikiem negatywnym,
- w drodze bezprzetargowe) — 2.

Kontroli poddano dokumentacjg dotyczacg 3 postgpowan w sprawie sprzedazy nieruchomosci
w drodze przetargu tj.:

— dziatki o nr ewid. 209/7 o pow. 940 m?,

—  dziatki o nr ewid. 209/8 o pow. 1132 m?,

—  dziatki o nr ewid. 209/12 o pow. 955 m’.

Na podstawie przedlozonej dokumentacji Zrodlowej ustalono, Ze:

- Rada Gminy Baranéw uchwalg nr XXXVIII/200/2014 z dnia 26.02.2014 r. wyrazila
zgode na sprzedaz nieruchomodei gruntowych polozonych w Baranowie m. in. dzialki
209/7 o pow. 940 m’, dzialki 209/8 o pow. 1132 m?, dzialki 209/12 o pow. 955 m?
w drodze ustanego przetargu nicograniczonego,

— wartos¢ dzialek zostala okreslona w operatach szacunkowych sporzadzonych przez
rzeczommawes majgtkowego (uprawnienia nr 54) t. dla dzialki 209/7 w dniu
03.03.2017 r. na kwote 34.700,00 21, dla dzialki 209/8 w dniu 03.03.2017 r. na kwote
38.400,00 z1, dla dziatki 209/12 w dniu 03.03.2017 r. na kwote 35.200.00 z1,

— cena wywolawcza zostala ustalona w wysokosci nie nizszej niz wartoéé nieruchomosci
wskazana w operacie, tj. dla dziatki 209/7 na kwote 34.700 zI + wycena+ 23 % VAT,
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dla dzialki 209/8 na kwotg 38.400 zi+ wycena + 23 % VAT, dla dzialki 209/12 na
kwote 35.200 zI + wycena + 23 % VAT,
w dniu 16.05.2017 r. Wéjt Gminy Baranéw wydal zarzadzenie nr 44/2017 w sprawie
ogloszenia wykazu nieruchomosci  gruntowych polozonych w  Baranowie
przeznaczonych do sprzedazy.
wykaz nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy wywieszono na tablicy ogloszen
w dniu 16.05.2017 r., zdjeto w dniu 30.06.2017 r..
informacja o wywieszeniu ww. wykazu w siedzibie Urzedu Gminy w Baranowie
zostala podana do publicznej wiadomosci przez ogloszenie w  prasie
(wZycie Zyrardowa nr 23(3374)") oraz zamieszezona na stronie internetowej.
w dniu 07.09.2017 r. Wéjt Gminy Baranow wydal zarzadzenie nr 8522017 w sprawie
ogloszenia | przetargu ustnego nieograniczonego na zbycie nieruchomosci
stanowigcych wlasnosé Gminy Barandéw polozonych w obrebie wsi Baranéw.
Powyzszym zarzadzeniem Wojt Gminy Baranéw powolal komisje przetargowa
w skladzie 3 osob.,
ogloszenie o 1 przetargu ustnym nieograniczonym na sprzeda? niezabudowanych
nieruchomosci gruntowych poloznych w Baranowie przy ul. Bankowe] m.in. ww.
dzialek nie zawiera adnotacji dotyczacych terminu wywieszenia i zdjecia z tablicy
ogloszen,
ww. ogloszenie zostalo opublikowane na stronie internetowej www.bip.gmina-
baranow.pl oraz opublikowane w prasie . Kurier Poludniowy”,
ogloszenie o przetargu zawieralo wymagane informacije,
okreslona w ogloszeniu wysokos¢é wadium dla poszczegdlnych dzialek (4.000,00 z1)
nie byla nizsza niz 5% ceny wywolawczej, ani wyZsza niz 20% tej ceny,
termin na wniesienie wadium okreslono do dnia 20.10.2017 r.,
przetarg wyznaczono na dzien 25.10.2017 r. dla dzialki 209/7 na godz. 9", dla dziatki
209/8 na godz. 10%, dla dziatki 209/12 na godz. 1177,
do postgpowania dot. dzialki 209/7 przystapil 1 uczestnik, ktéry wnidsl wadium
w terminie okreslonym w ogloszeniu o przetargu, tj. do dnia 20.10.2017 r., 1 osoba
wniosla wadium ale nie przystapila do przetargu,
uczestnik przetargu dot. dziatki 209/7 zaoferowal jedno posigpienie powyzej ceny
wywolawczej,
postgpienie w przetargu dot. dzialki 209/7 nie bylo mniejsze niz 1 % ceny
wywolawczej,
najwyzsza osiggnieta cena w przetargu dot. dzialki 209/7 wynosila 35.100,00z1 +
koszty wyceny nieruchomosci + 23% VAT,
w dniu 25.10.2017 r. sporzadzono protokél z przeprowadzonego przetargu ustnego
nieograniczonego na sprzedaz nieruchomosci niezabudowanej oznaczonej w ewidencji
gruntow jako dziatka nr 209/7 stanowigcej wiasnoéé Gminy Baranéw,
informacja z dnia 02,11.2017 r. o wyniku przetargu ustnego nieograniczonego
dot. dziatki 209/7 zostala podpisana przez Przewodniczacego i czlonkéw komisji
(na informacji brak jest adnotacji kiedy powyzsza informacja zostala wywieszona
i zdjgta w siedzibie wlasciwego urzedu),
do postgpowania dot. dziatki 209/8 przystapil 1 uczestnik, ktory wniésl wadium
w terminie okreslonym w ogloszeniu o przetargu, tj. do dnia 20.10.2017 ., 1 osoba
wniosta wadium ale nie przystapila do przetargu,
uczestnik przetargu dot. dzialki 209/8 zaoferowal jedno postapienie powyzej ceny
wywolawczej, -
postapienie w przetargu dot. dzialki 209/8 nie bylo mniejsze niz 1 % ceny
wywolawczej, f

&_ . 70



— najwyZsza osiggni¢ta cena w przetargu dot. dzialki 209/8 wynosita 38.900,00z1 +koszty
wyceny nieruchomodcei + 23% VAT,

— w dniu 25.10.2017 r. sporzadzono protokol z przeprowadzonego przetargu ustnego
nicograniczonego na sprzedaz nieruchomosei niezabudowanej oznaczonej w ewidencii
gruntow jako dzialka nr 209/8 stanowiacej wlasnosé Gminy Baranow,

— informacja z dnia 02.11.2017 r. o wyniku przetargu ustnego nieograniczonego
dot. dzialki 209/8 zostala podpisana przez Przewodniczacego i czlonkéw komisji
(na informacji brak jest adnotacji kiedy powyzsza informacja zostala wywieszona
i zdjgta w siedzibie wlasciwego urzedu).

— do postgpowania dot. dziatki 209/12 przystapil 1 uczestnik, ktory wnidsl wadium
w terminie okreslonym w ogloszeniu o przetargu, tj. do dnia 20.10.2017 r. | osoba
wniosla wadium ale nie przystgpila do przetargu,

— uczestnik przetargu dot. dziatki 209/12 zaoferowal jedno posigpienie powyzej ceny
wywolawezej,

— postgpienie w przetargu dot. dziatki 209/12 nie bylo mniejsze niz 1 % ceny
wywolawcze),

— najwy2sza osiggnigta cena w przetargu dot. dzialki 209/12 wynosila 35,600,002zt +

( koszty wyceny nieruchomosci + 23% VAT .,

= w dniu 25.10.2017 r. sporzadzono protokél z przeprowadzonego przetargu ustnego
nieograniczonego na sprzedaz nieruchomosci niezabudowanej oznaczonej w ewidencji
gruntow jako dziatka nr 209/12 stanowigcej wlasnoéé Gminy Baranéw,

— informacja z dnia 02.11.2017 r. o wyniku przetargu ustnego nieograniczonego
dot. dzialki 209/12 zestala podpisana przez Przewodniczacego i czlonkéw komisji
(na informacji brak jest adnotacji kiedy powyzsza informacja zostala wywieszona
i zdjeta w siedzibie wlasciwego urzedu),

— protokoly zostaly podpisane przez przewodniczacego, czlonkow komisji przetargowej
oraz nabywcéw,

— pismem z dnia 07.11.2017 r. poinformowano nabywce ww. dzialek 209/7. 209/8,
209/12 polozonych w Baranowie o terminie i miejscu podpisania umowy,

- w dniu 17.11.2017 r. z nabyweq dzialki 209/12 zostala zawarta umowa sprzedazy
w formie aktu notarialnego Repertorium A - 3764/2017,

— W dniu 17.11.2017 r. z nabywca dzialki 209/8 zostala zawarta umowa sprzedazy
w formie aktu notarialnego Repertorium A - 3756/2017,

( = W dniu 17.11.2017 r. z nabywcg dzialki 209/7 zostala zawarta umowa sprzedazy
w formie aktu notarialnego Repertorium A - 3748/2017,

— nabywea dzialki 209/7 dokonal zaplaty przed zawarciem aktu notarialnego w dniu
07.11.2017 r. w kwocie 39.542,00 z! brutto (WB 261 z dnia 07.11.2017 1.),

— nabywca dzialki 209/8 dokonal zaplaty przed zawarciem aktu notarialnego w dniu
06.11.2017 r. w kwocie 44.216,00 z! brutto (WB 260 z dnia 06.11,2017 r.),

— nabyweca dzialki 209/12 dokonal zaplaty przed zawarciem aktu notarialnego w dniu
13.11.2017 r. w kwocie 40.157,00 2! brutto (WB 266 z dnia 13.11.2017 ) 8

—- ww. dzialki 209/7, 209/8, 209/12 nie zostaly wyksiegowane ze stanu Srodkow
trwalych,

— dochody z tytulu sprzedazy ww. niezabudowanych nieruchomosci gruntowych nr
207/9 w kwocie 39.542,00 2. nr 208/9 w kwocie 44.216.00 zt. nr 209/12 w kwocie
40.157.00 zt zaksiggowano w dz. 700 rozdz. 70005 § 0870, zamiast w dz. 010 rozdz.
01095 § 0770.

W zwigzku z brakiem adnotacji o wywieszeniu i zdjeciu 2z tablicy ogloszen wykazu
nieruchomos$ci oraz informacji o wyniku przetargu ielono odpowiedzialnemu
pracownikowi stosownego instruktazu,
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Dokumenty w powyzszym zakresie przedlozyla Pani Danuta Wieczorek — Inspektor
ds. gospodarki nieruchomosciami i dziatalnosei gospodarczej.

Nabycie nieruchomosei
Zgodnie z informacja udzielong przez Pani Danute Wieczorek — Inspektor ds. gospodarki
nieruchomosciami i dzialalnosei gospodarczej nie nabywala nieruchomosei w 2017 r.

Zamiana

W 2017 r. zgodnie z informacjg Pani Danuty Wieczorek — Inspektor ds. gospodarki

nieruchomosciami i dzialalnosci gospodarczej Gmina Baranéw w formie zamiany nabyla

i zbyla 1 nieruchomos¢, Kontroli poddano akt notarialny Repertorium A Nr 3775/2017 z dnia

17.11.2017 r. dot. nabycia przez Gmine Baranéw dzialki o nr ew. 53/2 o pow. 781 m®

o wartosci 6.100,00 zl. zaé Gmina Baranow zbyla dzialke o nr ew. 67/1 o pow. 833 m?

o wartosei 6.100,00 z1.

Ustalono, ze:

= w dniu 28.10.2017 r. reeczoznawea majgtkowy (uprawnienia nr 54) dokonal wyceny
dzialki o nr ew. 67/1. wediug operatu szacunkowego warto$¢ nieruchomosci wyniosla
6.100,00 zi,

— w dniu 28.10.2017 r. rzeczoznawca majgtkowy (uprawnienia nr 54) dokonal wyceny
dzialki o nr ew. 53/2, wedlug operatu szacunkowego warto$é¢ nieruchomosei wyniosta
6.100,00 =1,

— Rada Gminy Baranéw w dniu 29.05.2017 r. podjela uchwate nr XXX1/146/2017 w sprawie
nabycia nieruchomosci poprzez zamiang na rzecz Gminy Barandw,

— wdniu 10.11.2017 r. sporzadzono protokél uzgodnien w sprawie zamiany nieruchomosci
gruntowej, pomigdzy wlascicielem dziatki 53/2 a Gmina Baranow,

~ w dniu 17.11.2017 r. sporzadzono akt notarialny A Repertorium Nr 3775/2017, zgodnie
z kidrym niniejsza umowa zawarta jest nieodplatnie,

— dzialka o nr ew. 53/2 zostala zaksiggowana na stan srodkéw trwalych w dniu 31.12.2017 .
na podstawie OT 17/2017 z dnia 31.12.2017 r.,

— dzialka o nr ew. 67/1 nie zostala wyksiegowana ze stanu érodkéw trwatych.

1.2.2. Oddanie gruntow i nieruchomosci w uzytkowanie wieczyste, trwaly zarzad,
dzierzawe, najem

Oddanie nieruchomosci w wieczyste uzytkowanie

Na podstawie informacji udzielonej przez Pania Wiolette Mechocka — Inspekior
ds. gospodarki mieszkaniowej i mienia komunalnego oraz Pania Danute Wieczorek —
Inspektor ds. gospodarki nieruchomodciami i dzialalnosei gospodarczej wynika, ze w 2017 r.
nie oddawano nieruchomosci w uzytkowanie wieczyste. W okresie objetym kontrolg
w Gminie Baranow bylo 4 uzytkownikéw wieczystych.

Terminowos¢ uiszezania oplat rocznych z tytulu uzytkowania wieczystego sprawdzono
na przykladzie 2 uzytkownikdéw  wieczystyveh o nr konta 172017,  2/2017.
Na podstawie badanej préby stwierdzono:

— terminy wnoszenia oplat rocznych zostaly ustalone zgodnie z ustawa, tj. do 31 marca
kazdego roku, z gory za dany rok.

- w przypadku ww. uzytkownikéw wieczystych w 2014 r. dokonano wyceny wartosci
rynkowej nieruchomosei w celu aktualizacji oplaty rocznej z tytulu uzytkowania
wieczystego nieruchomosci gruntowej tj. warto$é rynkewa nieruchomosei gruntowej
w przypadku uzytkownika wieczystego o nr konta 2{2017 na kwote 40.055,00 =i,
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wartos¢ rynkowa nieruchomosei gruntowej w przypadku uzytkownika wieczystego
o nr konta 1/2017 na kwote 118.148,00 zi,

Ustalone wysokosci uzytkowania wieczystego w wysokosei 3 % wartosci gruntu
zostaly wypowiedziane pismami z dnia 03.122014 r. nr EGN.6843.3.2014.
nr EGN.6843.2.2014. Poniewaz nowa wysoko$¢ oplaty przewyzszala dwukrotnosé
dotychczasowej oplaty rocznej, oplate roczng na 2015 rok ustalono w wysokodei
odpowiadajacej dwukrotnosci dotychezasowej, a pozostala kwote ponad dwukrotnogé
dotychczasowej oplaty rozlozono na dwie roéwne czedei, ktore powiekszaja oplate
roczng w nastgpnych dwoch latach. Oplata roczna w trzecim roku od  aktualizacji
osiggnela wysokos¢ oplaty réwnej kwocie wynikajacej z aktualizacji,

= uzytkownik wieczysty o nr konta 2/2017 wplaty oplaty rocznej dokonal w terminie tj.
w dniu 28.03.2017 r.,

— uzytkownik wieczysty o nr konta 1/2017 nie dokonal wplaty oplaty rocznej z tytulu
uzytkowania wieczystego, w dniu 18.07.2017 r. wyslano wezwanie do zaplaty
FKP.3222.4.1.2017.RK,

= dochody z tytulu oplat rocznych za uzytkowanie wieczyste zaklasyfikowano w dz. 700
rozdz. 70005 § 0550.

( Najem lokali mieszkalnych
Z informacji udzielonej przez Panig Wiolette Mechocka — Inspektora ds. gospodarki
mieszkaniowej i mienia komunalnego wynika, z¢ w 2017 r. w Gminie Baranéw
funkcjonowalo 20 uméw najmu lokali mieszkalnych, z czego 2 umowy zawarto w 2017 r.

Terminowo$¢ i prawidlowo$¢é wnoszenia oplat z tytulu najmu lokali mieszkalnych
sprawdzono na przykladzie 6 wybranych najemeéw o nastepujacych numerach kont:
— 2972017 (umowa z dnia 10.04.2000 r.),
— 2/2017 (umowa z dnia 22.12.2003 r.),
-~ 40/2017 (umowa z dnia 12.12.2016 r.),
- 10/2017 (umowa z dnia 10.10.2011 r.),
- 44/2017 (umowa z dnia 05.07.2017 r. zawarta na czas oznaczony od dnia 05.07.2017
r. do dnia 04.10.2017 1),
- 45/2017 (umowa z dnia 02.11.2017 r. zawarta na czas oznaczony od dnia 02.11.2017
r.do 01.11.2018r.)
Proba przyj¢ta do kontroli stanowi 30,00% funkcjonujacych uméw najmu  lokali
( mieszkalnych w Gminie Baranow w 2017 .
Ustalono, ze:
— W dniu 31.10.2017 r. wplynal do Urzedu Gminy w Baranowie wniosek najemcy
o nr konta 45/2017 z prosha o wynajecie na okres 12 miesiecy lokalu mieszkalnego.,
= w przypadku umowy z najemcg o nr konta 45/2017 nie sporzadzono i nie podano
do publicznej wiadomosei wykazu nieruchomosei przeznaczonych do najmu, a tym
samym nie zamieszczono na stronie internetowej urzedu oraz nie opublikowane
w prasie lokalnej o zasiggu obejmujacym co najmniej powiat,
Zgodnie z wyjasnieniem z dnia 02.11.2018 r. cyt. ,lokale mieszkalne znajdujace sie
w budynku Osrodka Zdrowia w Baranowie sa przeznaczone na realizacje obshugi
medycznej mieszkaficéw gminy Barandw. Budynek ten zostal wybudowany w latach
80-tych, réwniez w czynie spolecznym przez okoliczna spolecznoéé i przeznaczony na
cele zwigzane z opieka zdrowotng mieszkaiicéw gminy. Lokale te wynajmowane byly
w celu swiadczenia uslug medycznych dla personelu zatrudnionego w miejscowym
Osrodku Zdrowia i na terenie gminy. Nadmieniam, ze lokale te w latach poprzednich
wynajmowane byly wylacznie na powyzszy cel, a w_przypadku ich zwolnienia
pozostawaly niezasiedlone, do chwili kiedy zaistninaby potrzeba zatrudnienia
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na terenie gminy okreslonego specjalisty (lekarzy, pielggniarek, rehabilitantow,
aptekarzy itp.). Tak i w tym przypadku, wniosek o najem lokal nr 4
zlozyla...prowadzaca dzialalno$¢é Uslugi Medyczne NZOZ Gole Medyeyna Rodzinna
.... umowa zostala zawarta na czas okreslony, tj. do dnia 02.11.2019 r. Z uwagi na
powyzsze, lokali tych nie umieszczamy w publicznym wykazie nieruchomosei
przeznaczonych do najmu.”

— w przypadku najemcow o nr kont: 29/2017, 10/2017, 44/2017 wplaty zostaly
wniesione w terminach okredlonych w umowach,

— najemca o nr konta 2/2017 na dzien 01.01.2017 r. posiadal zaleglodé w kwocie 0,10 zi,

— najemey o nr konta: 2/2017, 40/2017 (I-IV rata 2017 r.), 45/2017 uiszezali czynsz
Z opOZnieniem,

— od nieterminowo wnoszonych oplat naliczano i pobierano odsetki (odsetki pobierane
byly w nieprawidlowej wysokoéci, poprzez zaokraglenie odsetek do jednego miejsca
po przecinku),

— dochody z tytulu najmu zaklasyfikowano w dz. 700 rozdz. 70005 § 0750.

Najem lokali uzvtkowych
Na podstawie informacji sporzadzonej przez Pania Wiolette Mechockg — Inspektora :
ds. gospodarki mieszkaniowej 1 mienia komunalnego ustalono, ze w 2017 r. w Gminie C
Baranow funkcjonowalo 10 uméw najmu lokali uzytkowych, Nie zawierano uméw najmu
lokali wrytkowych w2017 r.
Terminowos¢ i prawidlowosé wnoszenia oplat sprawdzono na przyvkladzie 3 kont o nr:
- 1/2017 (umowa z dnia 31.12.2012 r.),
— 1872017 (umowa z dnia 11.05.2000 r.),
— 42017 (umowa z dnia 03.10.2012 r.)
Proba przyjeta do kontroli stanowi 30% funkcjonujacych uméw najmu lokali uzytkowych
w Gminie Baranéw w 2017 r.
Ustalono, ze:
— najemey o nr kont: 1/2017, 18/2017, 4/2017 czynsze wnosili po terminach
wynikajacych z umow,
— od nieterminowo wniesionych wplal czynszu naliczono 1 pobrano odsetki (odsetki
pobierane byly w nieprawidlowej wysokodci, poprzez zaokraglenie odsetek
do jednego miejsca po przecinku),
— dochody z tytulu najmu zaklasyfikowano w dz. 700 rozdz. 70005 § 0750.
W zwigzku pobieraniem odsetek ustawowych w nieprawidlowej wysokoscei tj. poprzez (
zaokrgglanie odsetek do jednego miejsca po przecinku udzielono odpowiedzialnemu
pracownikowi stosownego instruktazu,

Oddanie nieruchomosci w dzierzawe

Z informacji udzielone] przez Pania Danute Wieczorek — Inspektor ds. gospodarki
nieruchomosciami i dzialalnosci gospodarczej wynika, ze w 2017 r. nie zawarto umow
dzierzawy, obwiazywala natomiast 1 umowa zawarta w latach wezesniejszych.

Kontroli poddano terminowosé i prawidlowosé wnoszenia oplat z tytulu umowy dzierzawy
zawartej w dniu 18.04.2016 1.

Ustalono, ze dzierzawca dokonal wplaty w dniu 14.11.2017 r. w kwocie 5,500,00 z (WB 267
zdnia 14.11.2017 r.) w terminie i w kwocie wynikajacej z umowy.

Dochody z tytulu ww. dzierzawy w kwocie 5.500,00 zt zaksir;guwaﬁn w dz. 010 rozdz. 01095
§ 0750, zamiast w dz. 700 rozdz. 70005 § 0750, ) \
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Uzyczenie

Z informacji uzyskanej od Pani Wioletty Mechockiej — Inspektora ds. gospodarki
mieszkaniowej i mienia komunalnego wynika, iz w okresie objetym kontrola tj. w 2017 v, nie
zawierano uméw uzyczenia, natomiast w 2017 r. funkcjonowala umowa uzvezenia zawarta w
latach poprzednich,

Rada Gminy Baranbéw uchwaly nr XXXIX/207/2010 z dnia 24.06.2010 r. wyrazila zgode
na uzyczenie lokalu uzytkowego, na czas nieoznaczony z przeznaczeniem na funkcjonowanie
biblioteki. W dniu 04.01.2010 r. zawarto umowe uzyczenia pomiedzy Gming Baranéw Zwang
Uzyczajacym a Gminng Bibliotekg Publiczng w Baranowie zwang Bioracym do uzywania
na bezplatme uzywanie lokalu przeznaczonego na funkcjonowanie biblioteki o pow. 268 m?.

Trwaly zarzad

Z informacji uzyskanej od Pani Wioletty Mechockiej — Inspektor ds. gospodarki
mieszkaniowej i mienia komunalnego oraz Pani Danuty Wieczorek — Inspektor ds. gospodarki
nieruchomosciami i dzialalnosci gospodarczej wynika, e w 2017 r. oraz w latach
poprzednich nie oddawano nieruchomosci w trwaly zarzgd.

Bezumowne korzystanie z nieruchomosci

( Z informacji udzielonej przez Panig Wiolette Mechocka — Inspektor ds. gospodarki
mieszkaniowej i mienia komunalnego oraz Panig Danute Wieczorek — Inspektor
ds. gospodarki nieruchomosciami i dzialalnosci gospodarczej, wynika ze w 2017 r. nie
wystapily przypadki bezumownego korzystania z nieruchomosgci,

Przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczysteso w prawo wlasnoéei

Z informacji udzielonej przez Panig Wiolette Mechocka — Inspektor ds. gospodarki
mieszkaniowej i mienia komunalnego oraz Panig Danute Wieczorek - Inspektor
ds. gospodarki nicruchomogdciami i dzialalnodci gospodarczej wynika, iz w 2017 roku nie
wydawano decyzji o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci.

Wplywy ze sprzedazy skiadnikéw majatkowych

Na podstawie danych wykazanych w rocznym sprawozdaniu Rb-278 z wykonania planu

dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku

do dnia 31 grudnia 2017 roku (korekta nr 1) ustalono, ze wplywy ze sprzedazy skladnikéw

majgtkowych w dz. 700 rozdz. 70005 § 0870 wyniosty 298.885,00 #l,

W wyniku kontroli ustalono, iz powyzsze dochody osiagniete w kwocie 298.885.00 z
( pochodzg z tytulu sprzedazy gruntéw i lokali i zostaly nieprawidlowo zaksiegowane

w dz. 700 rozdz. 70005 § 0870.

Dokumenty w powyzszym zakresie przedstawila Pani Jolanta Sosifiska — Z-ca Glownego

Ksiegowego.

1.2.3 Gospodarowanie lokalami /mieszkalne, uzytkowe/

Rada Gminy Baranéw w dniu 25.06.2014 r. wydala uchwale nr XLII/222/2014 w sprawie
uchwalenia wieloletniego programu gospodarowania mieszkaniowym zasobem gminy
Baranéw na lata 2014 — 2020, Uchwalg nr XXX/145/2017 z dnia 24.04.2017 r. zmieniono
zalgoznik do uchwaly nr XL11/222/2014 Rady Gminy Baranéw z dnia 25.06.2014 r.

W dniu 20.06.2017 r. Wéjt Gminy Baranéw wydal zarzgdzenie nr 50/2017 w sprawie
ustalenia wysokosci stawki czynszu za lokale uzvtkowe i mieszkalne na rok 2017.

Rada Gminy Baranéw nie podjela uchwaly w sprawig zasad wynajmowania lokali
wehodzacych w sklad mieszkaniowego zasobu gminy. lr
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1.3. Gospodarka pozostalymi skladnikami majatku

Srodki trwale

Ewidencja $rodkow trwalych prowadzona jest syntetycznie na koncie 011 .Srodki trwale”,
do ktorego prowadzona jest ewidencja analityczna.

Na podstawie wydruku komputerowego pn.: Zestawienie obrotéw i sald Data od: 2017-01-01
do: 2017-12-31; Konto od: () do: 99999, ustalono. ze stan $rodkéw trwalych wedlug ewidencji
ksiggowej prowadzonej na koncie 011 ,.Srodki trwale™ (ewidencja syntetyczna) w 2017 r.
przedstawial si¢ nastgpujaco:

Konio .011"(zh
Stan na dzied 01.01.2017 r, 30.601.446,17
Zwiekszenia w ciagu roku 893.507,06
Zmnigjszenia w ciagu roku 0.00
Stan na dried 31.12.2017 r. 31.494.953 23

Na podstawie ewidencji szczegblowej Srodkow trwatych prowadzonej komputerowo wydruk
z dma 04.10.2018 r. pn.: .Ksiega Glowna (Obroty Kont)” ustalono, ze warto$¢ srodkéw
trwalych na dzien 31.12.2017 r. wyniosla 31.494.953.23 2t i byla zgodna zewidencjg
synietyczng konta: 011,

Na podstawie wydruku komputerowego pn.: Zestawienie obrotéw i sald Data od: 2017-01-01
do: 2017-12-31; Konto od: 0 do: 99999 wydruk z dnia 2018-03-08 ustalono, Ze stan
umorzenia Srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych iprawnych wedlug ewidencji
ksiggowe] prowadzonej na koncie 071 ,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych w 2017 r. przedstawial sie nastepujaco:

Konto "0717 (z1)
Stan na dzien 01.01.2017 r. 11.043.680,72
Zwickszenia w ciggu roku 1.181.361,83
Zmniejszenia w ciagu roku 0,00
Stan na dzien 31.12.2017 . 12.225.042,57

Prawidlowos¢ zastosowania klasyfikacji Srodkéw trwalych 1 stawek umorzeniowych
sprawdzono na przykliadzie losowo wybranych 8 pozycji, wykazanych w ponizszej tabeli:

Stawki umorzeniowe (%)
Zastosowane w
Lp. Nazwa $rodka trwalego Usadela Gty s e,
Barandw
L Dom Nauczyciela w Drybusie 1.5% 1.5%
2. Linia Oswietlenia ulicenego Basin 2.5% 4,5%
3. Linia Ofwietlenia ulicenego Ceglow 2.5% 4.5%
4. | Linia Oéwietlenia ulicmi?ﬁy 2,5% 4,5%
5. Linia Oéwietlenia ulicznego Karolina 2,.5% 4,5%
B, Sie¢ Wodociggowa — Basin, Kopiska 2.5% 4.5%
T Sie¢ Wodociagowa Cegldw, Gole 2.5% 4.5%
Muranowiec

W wyniku kontroli ustalono, ze:

- dla srodkéw trwalych wskazanych w powyzszej tabeli pn. Linia O$wietlenia ulicznego
Basin; Linia Os$wietlenia ulicznego Cegléw; Linia O$wietlenia ulicznego Gongolina, Linia
Oswietlenia ulicznego Karolina, Sie¢ wodociagowa — Basin, Kopiska: Sie¢ Wodociggowa
Ceglow, Gole Muranowiee zastosowano nieprawidlows stawke umorzeniowa wynikajgca
z zalgcznika Nr 1 ,Wvkaz rocznych stawek amortyzacyjnych” do ustawy z dnia 15 Jutego
1992r. o podatku dochodowym od oséb prawnych,
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- do pozostalych skladnikéw srodkéw trwalych poddanych pribie zastosowano prawidlowa
stawke umorzeniowa.

widlow dokumentowania zmian w stanie srodkéw ch
Temat szerzej opisano w pkt 2.2.1 Wydatki majatkowe i 2.2.2 Zakupy inwestycyjne
niniejszego protokotu na przykladzie 3 inwestycji i 2 zakupéw inwestycyjnych dokonanych
w 2017 r. przez Gming Baranow.

Materialy
Ewidencja materialéw prowadzona jest syntetycznie na koncie 310 Materialy”, do ktérego
prowadzona jest ewidencja analityczna.

Na podstawie wydruku komputerowego pn.: Zestawienie obrotow i sald Data od: 2017-01-01
do: 2017-12-31; Konto od: 0 do: 99999, wydruk z dnia 2018-08-31 ustalono. ze stan
materialow wedlug ewidencji ksicgowej prowadzonej na koncie 310 .Materialy” (ewidencja
syntetyczna) w 2017 r. przedstawial si¢ nastepujaco:

Konto , 3 107(z)
Stan na d2ien 01.01.2017 . 2435072
Zwigkszenia w ciagu roku 19.634,14
Zmniejszenia w cinou roku 21.226,10
Stan na dzief 31.12.2017 r. 838.76

Na podstawie ewidencji szczegdlowej materialéw prowadzonej komputerowo wydruki z dnia
04.10.2018 r. pn.: , Ksiega Glowna (Obroty Kont) - roboczy™ ustalono, ze wartoé¢ materialéw
na dzien 31.12.2017 r. wyniosta 837,76 z! i byla zgodna z ewidencja syntetyczna konta: 310,

Wartosci niematerialne i prawne

Ewidencja wartosci niematerialnych i prawnych prowadzona jest syntetycznie na koncie 020
» Wartosci niematerialne i prawne”, do ktérego prowadzona jest ewidencja analityczna.

Na podstawie wydruku komputerowego pn.: Zestawienie obrotéw i sald Data od: 2017-01-01
do: 2017-12-31; Konto od: 0 do: 99999, wydruk z dnia 2018-08-31 ustalono, ze stan
,» Wartosci niematerialnych i prawnych” przedstawial sie nastepujaco:

Konto “020" (z1)
Stan na defen 01.01.2017 . 178.649,69
Zwigkszenin w ciagu roku 2.000,00
Zmniejszenia w ciggu roku -
Stan na dzien 31.12.2017 . 180.649,69

Na podstawie ewidencji szczeg6lowej wartosci niematerialnych i prawnych prowadzonej
komputerowo, wydruk z dnia 04.10.2018 r. pn.: ,Ksiega Gléwna (Obroty Kont) - roboczy”
ustalono, ze stan wartosci niematerialnych i prawnych na dzied 31.12.2017 r. wyni6st
180.649.69 z1 i byl zgodny z ewidencija syntetyczna konta: 020.

Materialy do kontroli w powyzszym zakresie przedlozyl Pan Kazimierz Szymanski -
Skarbnik.

2. Gospodarka mieniem Skarbu Panstwa
Temat nie wystgpuje.




V. ROZLICZENIA JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO
Z JEDNOSTKAMI ORGANIZACYJINYMI

Wymog nadania jednostkom budzetowym statutow. okreslajacych w szczegélnosci nazwe,
siedzibe oraz przedmiot dzialalnosci. sprawdzono na przykladzie Gminnego Osrodka Pomocy
Spolecznej — Uchwala nr XVII/78/2016 Rady Gminy Baranéw z dnia 23.03.2016 r., Zespotu
Szkél im. Orla Bialego w Kaskach przekszialconego uchwalg nr 12/2017/2018 Rady
Pedagogicznej z dnia 29.11.2017 r. w osmioletnia Szkole Podstawowa im. Orla Bialego
w Kaskach, Zespolu Szkél im. Jana Pawla Il w Baranowie przeksztalconego uchwala nr 17-
2017/2018 z dnia 29.11.2017 r. Rady Pedagogicznej w Szkole Podstawowa im. Jana Pawla 11
w Baranowie, co stanowi 50% jednostek budzetowych. Na tej podstawie stwierdzono,
iz ww. jednostkom organizacyjnym Gminy Baranéw nadano statuty, ktére zawieraja zapisy
dotyczace formy organizacyjno-prawnej,

.  Rozliczenia z jednostkami budzetowymi

W dniv 28 grudnia 2016 r. Rada Gminy Baranow podjela uchwale budZzetows

nr XXV/115/2016.

W wyniku kontroli, ustalono, Ze:

— w trybie art. 249 ust. 1 pkt 1 ustawy o finansach publicznych przekazano informacje
0 ostatecznych kwotach dochodéw i wydatkéw jednostek oraz wysokosei dotacji i wplat
do budzetu:

a) Zespolowi Szkol im. Jana Pawtla 11 w Baranowie.

b) Zespolowi Szk6l im. Ks. Jana Twardowskiego w Bozej Woli,

¢) Zespolowi Szkol im. Ks. Orla Bialego w Kaskach,

d) Zespolowi Szkolno-Przedszkolnemu im. Marii Konopnickiej w Golach,
e) Gminnemu Osrodkowi Pomocy Spotecznej w Baranowie,

f) Zakladowi Uslug Komunalnych w Baranowie,

¢) Gminnej Bibliotece Publicznej w Baranowie.

1.1. Rozliczenia finansowe jednostek budzetowych

Rozliczenie finansowe jednostek budzetowych Gminy z tytulu zebranych dochodéw
i otrzymanych Srodkéw na wydatki sprawdzono na podstawie ewidencji ksiggowej oraz
sprawozdan jednostkowych Rb-275 zwykonania planu dochodéw budzetowych oraz
zbiorczego Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych sporzadzonych za 2017 r.
Kontrola objeto rozliczenie przez dwie jednostki budzetowe, tj. Gminny Oérodek Pomocy
Spolecznej i Zaklad Uslug Komunalnych (przyjeta proba do kontroli stanowi 3333 %
wszystkich jednostek budzetowych).

Gminny Oérodek Pomocy Spolecznej

Na podstawie jednostkowego sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodow
budzetowych sporzadzonego przez GOPS w Baranowie z datg 29.01.2018 r. za okres od
poczatku roku do dnia 31.12.2017 r. ustalono, ze jednostka ta zrealizowala dochody w lacznej
kwocie 16.402,94 zl, w tym:

- rozdz. 85219 - w kwocie 1.570,89 zi,

- rozdz. 85228 - w kwocie 1.274.01 zi,

- rozdz. 85501 - w kwocie 6.049.61 zl,

- rozdz. 85502 — w kwocie 7.508.43 z!

Na podstawie ewidencji analitycznej konta 222-6 ,,.Dochody — GOPS™ (wydruk komputerowy
z dnia 26.09.2018 r.) wynika, ze GOPS w okresie od poczatku roku do dnia 31 grudnia roku
2017 uzyskal dochody w kwocie 16.403,78 zl (saldo ﬁmzatknwe wyniosto 134.50 =zt
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z tyl. odsetek od depozytu za 2016 r.). Do konca roku 2017 kwota dochodéw zostala
przekazana na rachunek budzetu Gminy w wysokosci 16.310.53 zt. Na dzien 31 grudnia 2017
roku konto 222-7 wykazalo saldo Wn w kwocie 227,75 zl, kiéra przekazano na rachunek
budzetu gminy w dniu 03.01.2018 r. Réznica w wysokosci 0,46 zt wynika z nieujecia tej
kwoty w sprawozdaniu Rb-278 GOPS-u, a wykazaniu w sprawozdaniu Rb-278 Urzedu.

Z ,Ksiegi glownej — Obroty Kont (konto 223-5)" za okres od stycznia do grudnia 2017 r.
wynika, ze w 2017 r. z budzetu Gminy przekazano $rodki na wydatki jednostki w wysokosei
6.619.917,00 zI. Saldo Wn konta 223-5 na dzien 31,12.2017 r. wynioslo 23.618,96 z1.

Zgodnie ze sprawozdaniem Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budZetowych za okres
01.01. — 31.12.2017 r. GOPS wykorzystal srodki na wydatki w wysokosci 6.596,298,04 zi,
co stanowi 99.64 % przekazanych srodkéw. Zwrotu niewykorzystanych Srodkow
w wysokosci 23.618,96 zI dokonano w 2018 r. (WB nr 3/2018 z 03.01.2018 )

Zaklad Uslug Komunalnych
Ze sporzgdzonego przez ww. jednostke sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw
budzetowych jednostek samorzadu teryiorialnego za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2017 r. wynika, Ze jednostka (a wykonala dochody w kwocie 99,14 z1, w tym:

~ rozdz. 90017 99,14 zi,

C Na podstawie ewidencji analitycznej konta 222-12 , Dochody — ZUK” (wydruk komputerowy
z dnia 26.09.2018 r.) wynika, ze ZUK w okresie od poczatku roku do dnia 31 grudnia roku
2017 uzyskal dochody w kwocie 99,14 zl. Do konca roku 2017 kwota dochodéw zostala
przekazana na rachunek budzetu Gminy w wysokosci 98,04 z Na dzien 31 grudnia 2017
roku konto 222-12 wykazalo saldo Wn w kwocie 1,10 z!, ktorg przekazano na rachunek
budzetu gminy w dniu 02.01.2018 r.

Z .Ksiegi glownej — Obroty Kont (konto 223-9)” za okres od stycznia do grudnia 2017 r.

wynika, ze w 2017 r. z budzetu Gminy przekazano $rodki na wydatki jednostki w wysokoéci
421.726,00 zi. Saldo Wn konta 223-9 na dzien 31.12.2017 r. wynioslo 267,70 z1.
Zgodnie ze sprawozdaniem Rb-28S8 z wykonania planu wydatkéw budzetowych za okres
01.01. = 31.12.2017 r. ZUK wykorzystal srodki na wydatki w wysokosei 421.132,30 zl,
co stanowi 99,85 % przekazanych $rodkéw. Zwrotu niewykorzystanych $rodkow
w wysokosei 267,70 z} dokonano w 2018 r. (WB nr 2/2018 z 02.01.2018 r.)

1.2, Rachunek dochodéw wlasnych

Zgodnie z informacja Skarbnika Gminy Baranow w 2017 r. w Gminie nie funkcjonowal
( rachunek dochodéw wiasnych. Rada Gminy Barandw nie podejmowala uchwaly w powyzszej

sprawie.

2. Rozliczenia z samorzadowymi osobami prawnymi

Statut Gminnej Biblioteki Publicznej w Baranowie zostal nadany Uchwala Nr XVIII/83/2016
Rady Gminy Barandw z dnia 27.04.2016 1.

Zgodnie z zapisami zawartymi w statucie Gminna Biblioteka Publiczna jest samorzadowa
istytucjg kultury posiadajaca osobowo$é prawng. Zgodnie z § 14 statutu podstawa
gospodarki finansowej Biblioteki jest plan finansowy ustalony przez dyrektora
z zachowaniem wysokosci dotacji organizatora.

Uchwatg Nr XXV/115/2016 z dnia 28 grudnia 2016 . Rada Gminy Barandw uchwalila budzet
Gminy na rok 2017, w ktérym okreslila plan dotacji podmiotowej dla Gminnej Biblioteki
Publicznej w kwocie 340.000,00 z! (dz. 921 rozdz. 92116 §2480);

Na podstawie zbiorczego sprawozdania Rb-28S (Korekta nr 1) z wykonania planu wydatkéw
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku 2017 do dnia
31.12.2017 r., sporzgdzonego wdniu 30.03.2017 . wstalono, ze plan dotacji dla biblioteki
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wyniost 340.000,00 zi. Z wydruku komputerowego z ewidencji ksiggowej pn. Obroty na

klasyfikacjach wydatkéw - roboczy™ za okres od poczatku roku 2017 do 31.12.2017 r.

sporzadzonego wg klasyfikacji wynika, ze Gmina z § 2480 przekazala dotacje w wysokosci

340.000,00 zt wdz. 921 rozdz. 92116 (Biblioteka). Ze sprawozdania dot. realizacji planu

finansowego w2017 r. zlozonego przez Dyrektora Biblioteki wynika, Ze z dotacji

podmiotowej wydatkowano 100 % srodkéw. Kwota wykorzystanej dotacji przez Biblioteke

znajduje odzwierciedlenie w sprawozdaniu zbiorczym Rb-285 w kolumnie ,wydatki

wykonane”,

Na podstawie nw. sprawozdan ww. instytucji kultury tj.:

~ Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych wg stanu na koniec
IV kwartatu 2017 r.;

~ Rb-Z o stanie zobowiazan wg tytuléw dhuznych oraz poreczeri i gwarancji na koniec IV
kwartalu 2016 r.

ustalono, ze:

- kwota naleznosci wyniosla 69,72 z1 (depozyty na zadanie),

— kwota zadluzenia wyniosla 0,00 z1.

Dokumenty do kontroli w powyzszym zakresie przedlozyl Pan Kazimierz Szymanski —

Skarbnik.

Konicowa czegs¢ protokolu

W trakcie czynnosci kontrolnych na wszystkie stwierdzone uchybienia i nieprawidlowosei
ustalone w niniejszym protokole udzielono petnego instruktazu pracownikom Jednostki.

W wyniku instruktazu przeprowadzonego przez inspektorow kontroli w zakresie prawidlowej
interpretacji przepisow i ich stosowania w praktyce znaczna czeé¢ nieprawidlowosdei zostala
w biezacej pracy jednostki usunieta.

Za opisane w protokole czynnosci prawne i operacje ekonomiczne oraz dokumentowanie
i stan dokumentacji odpowiedzialni sa:

- Wéijt Gminy Baranéw,

- Skarbnik Gminy.

Wykaz zalgcznikow:
1. Ramowy zakres kontroli kompleksowej gospodarki finansowej jednostki samorzadu
terytorialnego,
2. Protokdl z kontroli kasy, drukow scistego zarachowania oraz depozytéw, sporzadzony
dnia 10.09.2018 r.

Przed podpisaniem niniejszego protokotu poinformowano Wéjta Gminy Barandw, e zgodnie
z trybem przeprowadzenia kontroli pkt 9, ppkt 9 zalgcznika Nr 2 do Rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrtow z dnia 16 lipca 2004 r. w sprawie siedzib izasiegu terytorialnego
regionalnych izb obrachunkowych oraz szczegblowej organmizacji izb, liczby czlonkéw
kolegium i trybu postepowania (Dz. U. Nr 167 poz. 1747) ma prawo odmowy podpisania
protokotu i zloZenia w ciagu 3 dni od daty jego otrzymania pisemnych wyjasnien co do
przyczyny jego odmowy.

Protokot niniejszy sporzadzony zostal w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach i podpisany
w siedzibie Jednostki w dniu 05.11.2018 r. po uprzednim odczytaniu i oméwieniu.
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Fakt przeprowadzenia Kontroli odnotowano w ksiedze ewidencji kontroli jednostki

kontrolowanej pod pozycja Nr 16,

Jeden egzemplarz protokolu przekazano Waéjtowi.

Do ustalen zawartych w niniejszym protokole zastrzezen nie wniesiono.

Pc’-dpisy Kontrolujacych:
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