rzadzenie Nr 39/2014
6jta Gminy Baranow
z dnia 28 maja 2014 roku

w sprawie realizacji wnioskow pokontrolnych Regionalnej Izby Obrachunkowe;j
w Warszawie

Na podstawie art. 34 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity
Dz.U. z 2013 r., poz. 594 z pézn. zm.) w celu wyeliminowania nieprawidtowosci stwierdzonych
w  wystgpieniu pokontrolnym | Regionalnej Izby Obrachunkowej w  Warszawie
z dnia 13.05.2013 r. przeprowadzonej kontroli kompleksowej gospodarki finansowej
za okres od 01.01.2013 r. do 31.12.2013 r., zarzadzam co nastgpuje:

§1

1. Zobowiagzuje pracownikéw komorek organizacyjnych Urzedu Gminy w Baranowie
odpowiedzialnych za realigzacje wnioskéw pokontrolnych tytulem powierzonych im
obowigzkéw do zapoznania si¢ z treScig wystgpienia pokontrolnego RIO z dnia
13.05.2014 r., ktéry stanow] zalacznik do niniejszego Zarzadzenia,

2. W celu usunigcia i wyeliminowaniu stwierdzonych nieprawidlowosci oraz usprawnieniu
dziatalno$ci Urzedu ustalam nastepujacy tok postgpowania:

a) zobowigzuje Skarbnika Gminy do poinformowania (przypomnienia) wszystkim
pracownikom Urzgdu o obowiazku bezwzglednego przestrzegania
obowigzujacych w Urzedzie Gminy procedur finansowych okreslonych w:

» Zarzadzenju Nr 89/2010 Wéjta Gminy Baranéw z dnia 30 grudnia
2010 r. |w sprawie ustalenia instrukcji obejmujacej zasady
ia, obiegu, kontroli i archiwizowania dowodéw ksiggowych
obowigzujgcej w Urzegdzie Gminy Baranow,
» Zarzadzenju Nr 88/2010 Wojta Gminy Baranéw z dnia 31 grudnia
2010 roku|w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci,
» Zarzadzeniu Nr 100/2011 Woéjta Gminy Baranéw z dnia 30 grudnia
2011 r. sprawie instrukcji dotyczacej gospodarki kasowej oraz
wysokosci pogotowia kasowego w Urzgdzie Gminy w Baranowie,
> Zarzadzenju Nr 85/2010 Wojta Gminy Baranéw z dnia 28 grudnia
2010 roku w sprawie wprowadzenia Instrukcji w sprawie zasad
przeprowadzania inwentaryzacji w Gminie Baranow.
Projekt pisma okélnego w w/W sprawie nalezy zlozy¢ Wéjtowi Gminy do podpisu
do dnia 4 czerwca 2014 .
b) zobowigzuj¢ inspektora d/s zamowien publicznych Urzedu Gminy
do przygotowania| projektu Zarzadzenia Wojta okreslajagcego procedurg
postepowania w sprawach zaméwien publicznych w Urzgdzie Gminy
w Baranowie z uwzglednieniem nastgpujacych spraw:
> opracowywanie| planu rocznego zamoéwien: osoby odpowiedzialne
za przygotowanie wnioskow, termin przygotowania wnioskéw i sposdb
uzgodnienia skutkéw finansowych,

» zmiany planu zamoéwien - tryb i okolicznosci ,

> zadania poszczegdlnych uczestnikow (pracownikow Urzedu Gminy)
w procesie realizacji zaméwien publicznych.




Projekt Zarzadzenia nalezy przediozy¢ Wojtowi w nieprzekraczalnym terminie do 6 czerwca
2014 r.
¢) zobowiazuj¢ inspektora d/s gospodarowania mieszkaniowym zasobem gminy
do przygotowania projektow uchwat Rady Gminy w sprawach:
> wieloletniego programu gospodarowania mieszkaniowym zasobem gminy
i zasad wynajmowania lokali wchodzacych w sklad mieszkaniowego zasobu
gminy zgodnie 7 art. 21 ust. 1 ustawy o ochronie praw lokatorow,
> ustalenia stawki bazowej czynszu dla lokali mieszkalnych zgodnie
z art. 8 ust. 1 ustawy o ochronie praw lokatoréw.
Projekty uchwat nalezy ztozy¢ Wéjtowi w terminie do dnia 11 czerwea 2014 .
d) zobowiazuje¢ inspektora d/s gospodarki nieruchomos$ciami do systematycznego
i terminowego rowadzania informacji do prowadzonej ewidencji
nieruchomoéci gminy Baranéw. Uzupelnienie ewidencji winno nastgpi¢
niezwlocznie.
Oswiadczenie o stanie ewidencji nalezy ztozy¢ Wojtowi w terminie do 10 czerwca 2014 r.
e) zobowiazuj¢ Sekrgtarza Gminy do wprowadzenia zmian wynikajacych
z niniejszego Zarzadzenia do zakresow czynnosci pracownikow Urzedu
i funkcjonujacych procedur (Zarzadzen Wojta).
Informacje o potrzebach i zakresi¢ zmian nalezy zlozy¢ do Wojta w terminie do 10 czerwca
2014 r.
W przypadku koniecznosci dokopania zmian, w informacji nalezy wskaza¢ pracownikow
odpowiedzialnych za zlozenie stosqwnego projektu Zarzadzenia Wdjta w tej mierze.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzani:
a) Sekretarzowi Gminy,
b) Skarb;n":lowi Gminy,
¢) pracownikom komoérek organizacyjnych Urzgdu Gminy Baranow,

odpowiedzialnym za realizacje wnioskéw pokontrolnym z tytutu
powierzonych im obowiazkow stuzbowych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOIT GMINY




Wykaz komérek organizacyjnych Urzedu Gminy, ktérym przekazano egzemplarze
Zarzadzenie Nr 39/2014 Wéjta Gminy Baranéw

Nazwa (stanowisko, komérka |

Lp. N Nazwisko 1 imi¢
organizacyjna)
118 Sekretarz Gminy Dariusz Dabrowski
Skarbnik Gminy — Referat '
2. ri Kazimierz Szymanski |
Finansowo-Ksi¢gowo-Podatkowy

Samodzielne stanowisko pracy
Michal Miastowski

d/s zaméwien publicznych

Samodzielne stanowisko pracy

4. d/s gospodarki gruntami i Danuta Wieczorek
dzialalnosci gospodarcze; }

Sameodzielne d/s gospodarki
5 mieszkaniowej i mienia Wioletta Mechocka ¥ Lex Lo R

komunalnego
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