15. Stwierdzono:

zawarcie umowy w sprawie najmu nieruchomosci nalezacej do zasobu gminnego ustawe
Prawo | zamdwien publicznych zamiast ustawe¢ o gospodarce nieruchomosciami (str. 49
protokotu kontroli).

Whioskuje:

do gospodarowania nieruchomo$ciami stanowigcymi wlasno$¢ jednostek samorzadu
terytorialnego, stosowa¢ przepisy ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (t. jedn. Dz.U. z 2010 r., nr 102, poz. 651, z péZn. zm.).

16. Stwierdzono:

brak w ogloszeniu o zaméwieniu publicznym w trybie licytacji elektronicznej informacji
o dniu | zamieszczenia ogloszenia o udzielenie zamoéwienia w Biuletynie Zamowien
Publicznych (str. 50 protokotu kontroli).

Whioskuje:

przestrzega¢ art. 40 ust. 6 pkt 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoOwien
publicznych (t. jedn. Dz.U. z 2013 r., poz. 907, z p6zn. zm.), zgodnie z ktérym ogloszenie
0 zamoOwieniu, odpowiednio zamieszczane lub publikowane w miejscu publicznie dostepnym
w siedzibie zamawiajacego, na stronie internetowej lub w inny sposob zawiera informacje
o dniu jego zamieszczenia w Biuletynie Zamowien Publicznych.

17. Stwierdzono:

brak w ogloszeniu o zamodwieniu publicznym prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego informacji o zamdwieniach uzupelniajacych przewidywanych przez
zamawiajacego (str. 50 protokotu kontroli).

Whioskuje:

przestrzega¢ zapisoOw art. 56 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (t. jedn. Dz.U. z 2013 r., poz. 907, z pdzn. zm.), ktéry okresla jakie informacje
zawiera ogloszenie o zamowieniu.

18. Stwierdzono:

niezadanie na etapie skladania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie negocjacji z ogloszeniem wymaganych
w postgpowaniu  dokumentéw = potwierdzajacych  spelnianie = warunkéw  udzialu
w postgpowaniu (str. 51 protokotu kontroli).

Whioskuje:

przestrzega¢ zapiséw art. 56 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (t. jedn. Dz.U. z 2013 r., poz. 907, z pézn. zm.), zgodnie z ktorym wraz
z wnioskiem 0 dopuszczenie do udzialu w negocjacjach z ogloszeniem wykonawca sklada
oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu, a jezeli zamawiajacy zada
dokumentéw potwierdzajacych spelnianie warunkéw, rowniez te dokumenty.

19. Stwierdzono:

dokonanie zwrotu wadium wniesionego w postegpowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego w kwocie niepowigkszonej o naliczone odsetki (str. 51 protokotu kontroli).
Whioskuje:

zwrotu wadium dokonywac zgodnie z art. 46 ust. 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (t. jedn. Dz.U. z 2013 r., poz. 907, z pézn. zm.), zgodnie z ktérym
jezeli wadium wniesiono w pieniadzu, zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami
wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktéorym bylo ono przechowywane,




pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew
pieniedzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawce.

20. Stwierdzono:

nieodrzucenie w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego w trybie
negocjacji z ogloszeniem ofert wstgpnych zawierajacych ceng (str. 51 protokotu kontroli).
Whioskuje:

przestrzega¢ art. 54 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t. jedn.
Dz.U. 22013 r., poz. 907, z p6zn. zm.), zgodnie z ktérym negocjacje z ogloszeniem to tryb
udzielenia zamowienia, w ktorym, po publicznym ogloszeniu o zaméwieniu, zamawiajacy
zaprasza wykonawcow dopuszczonych do udzialu w postgpowaniu do skladania ofert
wstgpnych niezawierajacych ceny, prowadzi z nimi negocjacje, a nastgpnie zaprasza ich do
sktadania ofert.

21. Stwierdzono:

nieodrzucenie w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego w trybie
negocjacji z ogloszeniem ofert zawierajacych nieprawidtowa ceng (str. 51 protokotu kontroli).
Whioskuje:

przestrzegaé art. 89 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (t. jedn. Dz.U. z 2013 r., poz. 907, z pézn. zm.), zgodnie z ktérym zamawiajacy
odrzuca oferte, jezeli zawiera bledy w obliczeniu ceny.

22. Stwierdzono:

dopuszczenie | przez zamawiajacego kontaktu telefonicznego z zamawiajacym (str. 52
protokotu kontroli).

Whioskuje:

przestrzegaé art. 9 ust 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(t. jedn, Dz.U. z 2013 1., poz. 907, z pézn. zm.), zgodnie z ktérym postgpowanie o udzielenie
zamdwienia, z zastrzezeniem wyjatkow okreslonych w ustawie, prowadzi si¢ z zachowaniem
formy pisemnej.

23. Stwierdzono:

nieprzeprowadzenie negocjacji z wykonawca w trybie z wolnej reki (str. 52 protokotu
kontroli).

Whioskuje:

przestrzega¢ art. 66 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych
(t. jedn. Dz.U, z 2013 r., poz. 907, z p6zn. zm.), zgodnie z ktérym zaméwienie z wolnej reki
to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym zamawiajacy udziela zaméwienia po negocjacjach
tylko z jednym wykonawca.

24. Stwierdzono:

dokonanie zmiany istotnych warunkéw udzialu w postgpowaniu prowadzonym w trybie
negocjacji z ogloszeniem na etapie prowadzonych z wykonawcami negocjacji (str. 52
protokotu kontroli).

Whioskuje:

przestrzegaé zapiséw art. 38 ust. 4b ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych |(t. jedn. Dz.U.z2013 r, poz. 907, z pézn. zm.), zgodnie z ktorym
niedopuszczalne jest dokonywanie zmian w tresci specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia po uptywie terminu skladania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w przetargu



ograniczonym i negocjacjach z ogloszeniem, ktére prowadza do zmiany tresci ogloszenia
0 zamOwieniu,

25. Stwierdzono:

dokonanie zmiany wzoru umowy stanowigcej integralng czgs¢ specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia w stosunku do zawartej umowy (str. 53 protokotu kontroli).
Whioskuje:

przestrzega¢ zapisow ujetych w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia w rozdziale
XX. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranej
umowy, zgodnie z ktérym zamawiajacy zalacza do niniejszej siwz wzdér umowy, ktorej
uzupelnieniu | podlegaly beda jedynie dane wustalone w wyniku przeprowadzonego
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

26. Stwierdzono:

zaciagniecie zobowigzania przez Wojta Gminy zwigzanego z zaméwieniem publicznym na
przygotowywanie i wydawanie positkéw w zapleczu kuchennym zlokalizowanym w budynku
Przedszkola Gminnego w Ceglowie (str. 53 protokotu kontroli).

Whioskuje:

przestrzega¢ zapisow art. 261 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(t. jedn, Dz.U. z 2013 r., poz. 885, z pdzn. zm.), zgodnie z ktorym kierownik samorzadowe;j
jednostki budzetowej moze, w celu realizacji zadan, zaciaga¢ zobowigzania pieni¢zne do
wysokosci kwot wydatkow okreslonych w zatwierdzonym planie finansowym jednostki oraz
art. 39 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty
(t. jedn| Dz.U. z 2004 r., nr 256, poz. 2572, z pézn. zm.), zgodnie z ktérym dyrektor szkoly
lub placowki dysponuje srodkami okreslonymi w planie finansowym szkoly lub placowki
zaopiniowanym przez rade¢ szkoly lub placéwki i ponosi odpowiedzialnos¢ za ich prawidlowe
wykorzystanie, a takze moze organizowaé¢ administracyjna, finansowg i gospodarcza obstuge
szkoty lub placéwki.

27. Stwierdzono:

zamieszczenie ogloszenia o udzieleniu zamoéwienia publicznego w Biuletynie Zamowien
Publicznych po uptywie 134 dni od dnia udzielenia zamoéwienia (str. 53 protokotu kontroli).
Whioskuje:

przestrzegaC art. 95 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(t. jedn, Dz.U. z 2013 r., poz. 907, z p6zn. zm.), zgodnie z ktérym jezeli wartoS¢ zamowienia
lub umowy ramowej jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11/ ust. 8, zamawiajacy niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamoOwienia
publicznego albo umowy ramowej zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zamowienia
w Biuletynie Zamowien Publicznych.

28. Stwierdzono:

niewprowadzenie na majatek gminy nabytych dzialek o nr ewid. 40510, 405/6 i 405/8
i dzialki nabytej w wyniku zamiany o nr ewid. 164/3 (str. 63, 64, 69 protokotu kontroli).
Whioskuje:

przestrzega¢ zapisoOw zawartych w art. 20 ust. 1 oraz w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (t. jedn. Dz.U. z 2013 r., poz. 330, z pdZn. zm.), zgodnie
z ktorymi do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢ w postaci
zapisu kazde zdarzenie, ktore nastapilo w okresie sprawozdawczym oraz ksiggi rachunkowe
uznaje si¢ za rzetelne, jezeli dokonane w nich zapisy odzwierciedlajg stan rzeczywisty.



W celu wyeliminowania ww. nieprawidlowosci zapewni¢ wlasciwy przeptyw informacji
i dokumentow pomigdzy komoérka merytoryczna tj. Stanowiskiem ds. Geodezji i Gospodarki
Gruntami a Referatem Finansowo-Ksiggowym.

29. Stwierdzono:

niesporzadzenie wykazoéw nieruchomosci przeznaczonych do oddania w najem
(str. 67 protokotu kontroli).

Whioskuje:

przestrzegaé art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami
(t. jedn. Dz.U, z 2010 r., Nr 102, poz. 651, z pdzn. zm.), zgodnie z ktorym wlasciwy organ
sporzadza i podaje do publicznej wiadomos$ci wykaz nieruchomo$ci przeznaczonych do
sprzedazy, do oddania w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie, najem lub dzierzawg. Wykaz
ten wywiesza si¢ na okres 21 dni w siedzibie urzedu, a ponadto informacj¢ o wywieszeniu
tego wykazu podaje si¢ do publicznej wiadomosci przez ogloszenie w prasie lokalnej oraz
w inny sposob zwyczajowo przyjety w danej miejscowosci, a takze na stronach internetowych
urzedu.

30. Stwierdzono:

od nieterminowych wptlat czynsz najmu nie naliczono i nie pobrano odsetek ustawowych
mimo tego, ze zawarta umowa najmu przewidywala obcigzenie najemcy odsetkami
ustawowymi w przypadku zwloki w uiszczaniu naleznosci w terminie (str. 67 protokotu
kontroli).

Whioskuje:

od nieterminowo uiszczanych naleznosci nalicza¢ odsetki ustawowe stosownie do art. 481 § 1
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t. jedn. Dz.U. z 2014 r., poz.121).

31. Stwierdzono:

doreczanie faktur najemcy bez potwierdzenia odbioru, mimo ustalenia terminu platnosci
liczonego od daty otrzymania faktury, co uniemozliwia kontrol¢ terminowosci wptat (str. 67,
68 protokotu kontroli).

Whioskuje:

w przypadku | okreslania terminu platnosci czynszu najmu liczonego od daty otrzymania
faktury, dorgczac je za potwierdzeniem odbioru.

32. Stwierdzono:

brak opracowania i uchwalenia przez Rad¢ Gminy wieloletniego programu gospodarowania
mieszkaniowym zasobem gminy i zasad wynajmowania lokali wchodzacych w sklad
mieszkaniowego zasobu gminy (str. 68 protokotu kontroli).

Whioskuje:

opracowa¢ 1 przedlozy¢ do wuchwalenia przez Rad¢ Gminy wieloletni program
gospodarowania mieszkaniowym zasobem gminy i zasady wynajmowania lokali
wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu gminy zgodnie z wymogami art. 21 ust. 1
ustawy z dnia 21 czerwca 2001r. o ochronie praw lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy
i 0 zmianie Kodeksu cywilnego (t. jedn. Dz.U. z 2014 r., poz.150).




