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Dotyezy: protokotu z kontroli kompleksowej podpisanego dnia 07.04.2014 r.

Wystapienie pokontrolne

Na podstawie ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach
obrachunkowych (Dz.U. z 2012 r. poz. 1113 z pdzn. zm.) i rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministtéw z dnia 16 lipca 2004 r. w sprawie siedzib i zasiggu terytorialnego regionalnych izb
obrachunkowych oraz szczegdtowej organizacji izb i trybu postgpowania (Dz.U. z 2004 r.
Nr 167, poz. 1747) w dniach od 27.01.2014 r. do 04.04.2014 r. przeprowadzona zostala
kontrola kompleksowa gospodarki finansowe;j.

Kontrola obj¢ta okres od dnia 01.01.2013 r. do dnia 31.12.2013 r. i przeprowadzona
zostata zgodnie z zatwierdzonym programem.

W celu usunigcia stwierdzonych nieprawidlowosci i1 usprawnienia dziatalnosci
kontrolowanej jednostki na podstawie art. 9 ust. 2 ww. ustawy kieruj¢ nastgpujace
wystapienie pokontrolne:

1. Stwierdzono:

- ewidencja konta 234 ,Pozostale rozrachunki z pracownikami” prowadzona byla
z pomini¢ciem ewidencji analitycznej (szczegétowej) z podzialem na poszczegdlnych
pracownikow Urzedu oraz nie byla prowadzona w podziale na tytuly rozrachunkow (str. 9
protokotu kontroli),

- ewidencja ksiggowa do konta: 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych” prowadzona
byla w sposdb uniemozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z jednostkg budzetowa (str. 72
i 73 protokotu kontroli).

Whioskuje:

ewidencje na kontach ksiegowych prowadzié¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w zalaczniku
nr 2 i nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegllnych | zasad rachunkowo$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
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jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t. jedn. Dz.U. z 2013 r.,
poz. 289) oraz zgodnie z zalacznikiem nr 5 do zarzadzenia nr 88/2010 Wéjta Gminy Baranow
zdnia 31 grudnia 2010 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci
Z pOZniejszymi zmianami.

2. Stwierdzono:

- nieprawidlowa czgstotliwos¢ sporzadzania raportéw kasowych,

- niezatwierdzanie raportow kasowych przez Skarbnika lub osobg¢ upowazniona po jego
wypelnieniu (str. 7 protokotu kontroli).

Whioskuje:

przestrzegaC zapisow § 7 ,,Zasady wypelniania formularzy i drukoéw kasowych” instrukcji

kasowej stanowiacej zalacznik do zarzadzenia nr 100/2011 Wéjta Gminy Baranéw z dnia 30

grudnia 2011 &. w sprawie instrukcji dotyczacej gospodarki kasowej oraz wysokosci

pogotowia kasowego w Urzedzie Gminy w Baranowie.

3. Stwierdzono:
w sprawozdaniu Rb-27ZZ Gminnego Os$rodka Pomocy Spoleczne i Urzedu Gminy jako

jednostki wykazano kwoty dochodéw potraconych przez jednostke samorzadu terytorialnego
(str. 13 protokotu kontroli).

Whioskuje:

zgodnie z § 6 ust. 1 pkt 6 Instrukcji sporzadzania sprawozdan budzetowych jednostek
samorzadu terytorialnego stanowigcej zalacznik nr 39 do rozporzadzenia Ministra Finansow
zdnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. z 2014 r.,
poz. 119), jednostka realizujaca zadanie podlegta jednostce samorzadu terytorialnego, nie
wypelnia tej kolumny.

4. Stwierdzono:

w przypadku powstania nadplaty na koncie podatnika nie wystawiano postanowienia
o stwierdzeniu nadplaty, a nadplat¢ zaliczano na poczet naleznosci 2014 roku
(str. 17 protokotu kontroli).

Whioskuje:

przestrzega¢ art. 76a § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(t. jedn! Dz.U. 2 2012 r., poz. 749, z pézn. zm.), zgodnie z ktérym w sprawach zaliczenia
nadplaty na poczet zaleglych oraz biezacych zobowigzan podatkowych wydaje sie
postanowienie, na ktore stuzy zazalenie.

S. Stwierdzono:

na indywidualnych kontach podatnikéw, ksiggowano przypisy wynikajace z wydanych
decyzji w sprawie wymiaru podatku od nieruchomosci, podatku rolnego oraz wymiaru
lacznego zobowiazania pieni¢znego przed dorgczeniem decyzji (str. 18, 19, 21 protokotu
kontroli).

Wnhioskuje:

przypisu podatku na koncie podatnika dokonywac¢ po dorgczeniu decyzji stosownie do
przepisow art, 21 § 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(t. jedn! Dz.U. z 2012 r., poz. 749, z p6zn. zm.), zgodnie z ktérym zobowigzanie podatkowe
powstaje z dniem dorgczenia decyzji organu podatkowego, ustalajacej wysokos¢ tego
zobowigzania.



6. Stwierdzono:

na oswiadczeniach przedsigbiorcow o wartosci sprzedazy napojow alkoholowych w roku
poprzednim oraz informacjach w sprawie podatku od nieruchomosci, rolnego i tacznego
zobowigzania pieni¢znego brak bylo pieczeci wplywu potwierdzajacej termin w jakim kazdy
z przedsigbiorcoéw zlozyl oswiadczenie w Urzedzie (str. 18, 19, 20, 33 protokotu kontroli).
Whioskuje:

w zakresie przesylek wplywajacych do Urzedu, przestrzega¢ zapisow § 42 ust. 2
w powiazaniu z § 7 pkt 6, 7 1 9 zalacznika nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
zdnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zakladowych
(Dz.U.z 2011 |r., nr 14, poz. 67).

7. Stwierdzono:

przypadki wydania w 2013 roku zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych przed
wniesieniem przez przedsigbiorcoOw oplat za korzystanie z tych zezwolen (str. 32 protokotu
kontroli).

Whioskuje:

przestrzega¢ zapisow art. 18" ust. 3 i 5 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. 0 wychowaniu
w trzezwosci |1 przeciwdzialaniu alkoholizmowi (t. jedn. Dz.U. z 2012 r., poz. 1356,
z pdzn. zm.), zgodnie z ktorym oplata za zezwolenia wnoszona jest na rachunek gminy przed
wydaniem zezwolenia.

8. Stwierdzono:
przekroczenie zakresu upowaznienia do dokonywania wydatkéw ze Srodkéw publicznych na

kwote 1.404,54 zt (str. 34 protokotu kontroli).

Wnhioskuje:

przestrzega¢ zapisow art. 44 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t. jedn. Dz.U.z2013 r., poz. 885, z pdzn. zm.), zgodnie z ktérym wydatki
publiczne moga by¢ ponoszone na cele i w wysokosciach ustalonych w uchwale budzetowe;
jednostki samorzadu terytorialnego.

9. Stwierdzono:

dokonanie wyptaty wynagrodzenia za dostawy zuzla w kwocie wyzszej o 9.335,70 zl, niz
okreslono w umowie (str. 37 i 38 protokotu kontroli).

Whioskuje:

wydatkow dokonywaé zgodnie z art. 44 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t. jedn. Dz.U. z 2013, poz. 885, z pézn. zm.). Przestrzega¢ postanowien
zawartych umow oraz art. 77 § 1 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(t. jedn. Dz.U. z 2014 r., poz. 121), zgodnie z ktéorym kazda zmiana warunkéw umowy
wymaga zachowania takiej formy, jaka strony przewidziaty w celu jej zawarcia.

10. Stwierdzono:

niezgodnos$¢ zapisow w umowie, dotyczacych ilosci zamdwionego materialu, gdzie w § 1
umowy, ustalono dostawe¢ zuzla w ilosci 900m’, natomiast w § 5 w ilosci 1170m? (str. 37
protokotu kontroli).

Whioskuje:

w odniesieniu do tresci uméw z wykonawcami nalezy wskaza¢ na potrzebg dochowania
wigkszej starannosci przy ich formulowaniu, w celu zachowania pelnej zgodnosci
z przyjetymi warunkami zamdéwienia.




11. Stwierdzono:

nieterminowe dokonywanie wydatkow publicznych wynikajacych z wczesniej zaciagnigetych
zobowiazan (str. 38 i 39 protokotu kontroli).

Whioskuje:

przestrzega¢ przepisu art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t. jedn. Dz.U. z 2013 r., poz. 885 z pdin. zm.), zgodnie z ktérym wydatki
publiczne powinny by¢ dokonywane w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej
zaciagnigtych zobowigzan. Zobowiazania regulowa¢ w terminach okreslonych w zawartych
umowach, majac na uwadze art. 481 § 1 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(t. jedn. Dz.U! z 2014 r., poz. 121), wedlug ktorego wierzyciel moze zada¢ odsetek za czas
opdznienia.

12. Stwierdzono:

wykazanie nieprawidlowych danych w rocznym sprawozdaniu o udzielonych zaméwieniach
publicznych (str. 47 protokotu kontroli).

Whioskuje:

dane dotyczace wartosci udzielonych zamoéwien publicznych ujgte w ww. sprawozdaniu
okreslone w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 12 grudnia 2013 r. w sprawie
zakresu informacji zawartych w rocznym sprawozdaniu o udzielonych zamdéwieniach, jego
wzoru oraz sposobu przekazywania w § 1 pkt 4 wykazywac rzetelnie w wartosci bez podatku
od towarow i ustug.

13. Stwierdzono:

nieuwzglednienie w wartosci szacunkowej zamowienia publicznego prowadzonego w trybie
przetargu nieograniczonego o planowane zamoOwienia uzupelniajace (str. 49 protokotu
kontroli).

Wnhioskuje:

przestrzegac art. 32 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(t. jedn! Dz.U. 22013 r., poz. 907, z pdézn. zm.), zgodnie z ktorym jezeli zamawiajacy
przewiduje udzielenie zamowien uzupelniajacych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 61 7
lub art! 134 ust. 6 pkt 3 i 4, przy ustalaniu warto$ci zamowienia uwzglednia si¢ wartos¢
zamowien uzupetniajacych.

14. Stwierdzono:

zlozenie oswiadczenia o niepodleganiu wylaczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego prowadzonego w trybie negocjacji z ogloszeniem przez osoby biorace udziat
w post¢powaniu ze strony zamawiajacego w dniu zlozenia oferty, mimo iz zamawiajacy
wiedzg o wykonawcach posiadl na etapie ztozenia wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w post¢powaniu (str. 49 protokotu kontroli).

Whioskuje:

przestrzega¢ art. 17 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(t. jedn, Dz.U. z 2013 r., poz. 907, z pézn. zm.), zgodnie z ktorym od oséb, ktore biorg udziat
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, pod rygorem odpowiedzialnosci
karnej (za falszywe zeznania, egzekwowaé pisemne os$wiadczenia o braku lub istnieniu
okolicznosci polegajacych wykluczeniu z postgpowania, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1
wmomencie gdy te osoby uzyskuja wiedz¢ o wykonawcach bioracych udzial
W postgpowaniu.




