21.

22.

23.

24.

25.

26.

27,

Zobowigzalem pracownika samodzielnego stanowiska d/s inwestycji i zamowien
publicznych, do przestrzegania zapisow art. 89 ust. 1 pkt. 6 ustawy z dnia 19 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pézn.
zm.), zgodnie z ktérym zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli zawiera bledy w obliczeniu
ceny.

Zobowigzalem pracownika samodzielnego stanowiska d/s inwestycji i zamoOwien
publicznych, do przestrzegania zapiséw art. 9 ust. 1 ustawy z dnia 19 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publiczmych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pdzn. zm.),
zgodnie z ktérym postgpowanie o udzielenie zaméwienia, z zastrzezeniem wyjgtkow
w ustawie prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej.

Zobowiagzalem pracownika samodzielnego stanowiska d/s inwestycji i zamoéwien
publicznych, aby w przypadku udzielenia zamowienia z wolnej reki przestrzegal
zapisow art. 66 ust. 1 ustawy z dnia 19 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pdzn. zm.), zgodnie z ktérym zamawiajgcy
udziela zamowienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca.

Zobowigzalem pracownika samodzielnego stanowiska d/s inwestycji i zaméwien
publicznych, aby w przypadku prowadzenia zamo6wien publicznych w trybie negocjacji
z ogloszeniem, przestrzega¢ zapisow art. 38 ust. 4b ustawy z dnia 19 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z p6zn. zm.),
zgodnie z ktérym niedopuszczalne jest dokonywanie zmian w tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia po uplywie terminu skladania wnioskoéw
o dopuszczenie do udzialu w przetargu ograniczonym i negocjacjach z ogloszeniem,
ktore prowadza do zmiany tresci ogloszenia o zamowieniu.

Zobowiazalem pracownika samodzielnego stanowiska d/s inwestycji i zamowien
publicznych, do postepowania zgodnie z zapisami specyfikacji istotnych warunkéw
zaméwienia i nie wprowadzania zadnych zmian do wzoru umowy, ktory stanowi
zalacznik do siwz. We |wzorze umowy nalezy uzupelnia¢ jedynie dane ustalone
w wyniku przeprowadzonggo postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Postgpowanie kontrolne | uswiadomito mi, Ze blgdna jest interpretacja traktowania
budzetu gminy jako calosci, a w zwiazku z tym domniemywaniu o kompetencji Wojta
do podpisywania wszelki¢h umow dotyczacych wykonania budzetu, w tym zwigzanych
rowniez z realizacja plandw finansowych gminnych jednostek budzetowych, dlatego tez
odstgpilem od takiej wykladni.

Jednoczesnie informuje, Ze odstgpitem od blednie zawartej umowy z dnia 11.10.2013 r.
na ustluge gastronomic polegajaca na przygotowaniu i podawaniu 75 positkéw
w Przedszkolu w Ceglowig.

Zobowigzalem pracownika samodzielnego stanowiska d/s inwestycji i zaméwien
publicznych, do przestrzegania zapisow art. 95 ust. 1 ustawy z dnia 19 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pdzn. zm.),
zgodnie z ktorym nalezy niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zaméwienia
publicznego albo umowy ramowej zamiesci¢ ogloszenie o udzieleniu zaméwienia
w Biuletynie Zamoéwien Publicznych jezeli wartos¢ zaméwienia lub umowy ramowej
jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust 8.
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Zobowigzalem  pracownika  samodzielnego  stanowiska  d/s  gospodarki
nieruchomosciami i dziptalnosci gospodarczej do niezwlocznego przekazywania
do Referatu Finansowo |-~ Ksiggowo — Podatkowego dokumentéw wynikajacych
z zawartych aktow notatialnych i decyzji organow zewnetrznych majgcych wplyw
na zmiany w majatku gminy.

Ponadto zobowigzalem gsoby odpowiedzialne za obieg dokumentéw finansowo —
ksiegowych do przestrzegania zapisow zawartych w Zarzadzeniu Nr 89/2010 Wojta
Gminy Baranéw z dnia 30 grudnia 2010 r. w sprawie ustalenia instrukcji obejmujacej
zasady sporzadzania, obiegu, kontroli iarchiwizowania dowodoéw ksiggowych
obowigzujacej w Urzedzie Gminy Baranéw oraz w art. 20 ust. 1 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. (tekst jednolity Dz.U. z 2013 r., poz. 330 z pézn. zm.), zgodnie z
ktorymi do ksigg rachunkgwych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢ w postaci
zapisu kazde zdarzenie ktdre nastapito w okresie sprawozdawczym.

W zwigzku ze stwierdzona nieprawidlowoscia pod data 31 grudnia 2013 r.
wprowadzono do ewidengji ksiggowej nabyte na majgtek gminy dziatki o nr ewid.
40510, 405/6 i 405/8 oraz dzialke nabyta w drodze zamiany o nr ewid. 164/3.

Zobowiazalem pracownika samodzielnego stanowiska d/s gospodarki mieszkaniowej
i mienia komunalnego do| przestrzegania zasad art. 35 ust 1 ustawy z dnia 21 sierpnia
1997 r. o gospodarce nierfuchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 102, poz.
651 z pézn. zm.), zgodni¢ z ktérym organ wlasciwy sporzadza i podaje do publicznej
wiadomoséci wykaz nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy, do oddania
w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie, najem lub dzierzawe, w szczeg6lnosci
ika do dopilnowania aby zgodnie z powyzszym przepisem
wywieszony na tablicy ogloszen urzedu, a takze podany
do publicznej wiadomosci poprzez ogloszenie w prasie, stronach internetowych urzedu
i W sposob zwyczajowo przyjety.

Zobowigzalem pracownikow Referatu Finansowo - Ksiggowo - Podatkowego
do naliczania odsetek od nieterminowego regulowania czynszu.

Wobec dhuznikow, ktorzy uregulowali naleznosci nieterminowo nalezy nalicza¢ odsetki
ustawowe stosownie do art. 481 § 1 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(tekst jednolity Dz.U. z 2014 r., poz. 121).

W celu umozliwienia | kontroli terminowosci wplat przez najemcow lokali,
zobowigzalem pracownika Referatu Finansowo-Ksiggowego odpowiedzialnego
za wystawianie faktur najemcom, ktérzy maja okreslony termin platnosci uzalezniony
od daty otrzymania fi do wysylania tych dokumentéw ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru

Zobowiazalem pracownika samodzielnego stanowiska d/s gospodarki mieszkaniowe;j
i mienia komunalnego d¢ przygotowania projektu uchwaly w sprawie wieloletniego
programu gospodarowania mieszkaniowym zasobem gminy i zasad wynajmowania
lokali wehodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu gminy.

Projekt uchwaly w sprawie uchwalenia wieloletniego programu gospodarowania
mieszkaniowym zasobem gminy Baranow na lata 2014-2020 zostal opracowany
i przedtozony Radzie Gminy Baranéw w dniu 12 czerwea br., w celu podjecia dalszych
prac nad jego uchwaleniem.




33. W zwiazku z koniecznpécig uprzedniego podjecia przez Rad¢ Gminy uchwaly

34.

w sprawie Wieloletniego
Baranéw na lata 2014-20
stawki czynszu za najem
Baranéw zostanie wydane
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i 33 poinformuja Pana P

Zobowigzalem wszystkid
zarzadzenia nr 89/2010
obejmujacej zasady spa
ksiggowych obowigzujacg

Programu Gospodarowania Mieszkaniowym Zasobem gminy
20, Zarzadzenie Wojta Gminy w sprawie ustalenia bazowe;j

lokali mieszkalnych wchodzacych w sklad zasobu gminy
po podjeciu i uprawomocnieniu powyzszej uchwaly.

u zalecen pokontrolnych wymienionych w punktach 32
rezesa odr¢bnym pismem.

h pracownikow Urzedu do przestrzegania postanowien
Woéjta Gminy Baranéw w sprawie ustalenia instrukcji
rzadzania, obiegu, kontroli i archiwizowania dowodow
) w Urzgdzie Gminy Baranéw oraz zapisow art. 21 ust. 1

ustawy z dnia 29 wrzesni
poz. 330 z pdzn. zm.),

1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r.,
godnie z ktorym dowod ksiggowy powinien zawiera¢ co

najmniej okreslenie rodzaju dowodu, jego numeru identyfikacyjnego, okreslenie stron
dokonujacych operacji gogpodarczych, opis operacji oaz jej wartos¢, jezeli to mozliwe
okreslenie takze w jednostkach naturalnych, dat¢ dokonania operacji, a gdy dowod

Ponadto zobowigzalem | Skarbnika Gminy do kazdorazowego przygotowania

stosownego Zarzadzenia | Wojta, w sprawie przekazania $rodka trwalego gminnej

jednostce organizacyjnej.
35. Zobowigzalem Skarbnika (Gminy oraz pracownikéw Referatu Finansowo — Ksiggowo -
Podatkowego odpowiedzialnych za wystawianie —dokumentéw OT aby odpisow
amortyzacyjnych dokonywa¢ wg stawek okreslonych dla poszczegdlnych srodkow
trwatych okreslonych w zalaczniku nr 1 pn. Wykaz rocznych stawek amortyzacyjnych”
do ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0séb fizycznych (tekst
jednolity Dz.U. z 2011 r. Nr 74, poz. 397 z p6zn. zm.)
W zwiazku ze stwierdzona nieprawidiowoscia, na dzien 31 grudnia 2013 r. dokonano
korekty blednie zastosowanych stawek amortyzacyjnych.

Ponadto w celu usunigcia oraz|uniknigcia w przysztosci stwierdzonych nieprawidlowosci
i usprawnienia dziatalnosci Urzedu Gminy, podjatem nastgpujace dzialania:

przeprowadzilem rozmowy z wszystkimi pracownikami zapoznajgc ich z wynikami
protokotu kontroli,
wydalem Zarzadzenie Np 39/2014 z dnia 28 maja 2014 r. w sprawie realizacji
whnioskéw pokontrolnych [Regionalnej Izby Obrachunkowej w Warszawie — kserokopia
w zalaczeniu,
wystosowalem do wszystkich pracownikow Urzedu Pismo okolne Nr 1/2014 z dnia
03.06.2014 r. zobowigzujace do przestrzegania ustalonych w Urzedzie Gminy Baranow
procedur finansowych — kserokopia w zalaczeniu,

wydatem Zarzadzenie N 47/2014 z dnia 09 czerwca 2014 r. w sprawie regulaminu
udzielania zamowien publicznych obowiazujacego w Urzedzie Gminy w Baranowie.

z dniem 05 marca 2014 r. |odstapilem od bigdnie zawartych i zinterpretowanych umow:
nr INW /33/2013 z dnia 10.010.2013 na $wiadczenie ustugi gastronomiczne]




polegajacej na przygotowaniu i podawaniu 75 positkow dla dzieci w przedszkolu w
Ceglowie oraz nr INW/ 34/2013 z dnia 10.10.2013 na wynajem pomieszczen
kuchennych w przedszkolu w Ceglowie, zawartych w wyniku postgpowania
przetargowego pn. ,,Usluga gastronomiczna polegajaca na przygotowaniu i wydawaniu
positkéw w zapleczu kuchennym zlokalizowanym w budynku Przedszkola Gminnego
w Ceglowie, Ceglow 22, 96 — 314 Baranéw — dla 75 przedszkolakéw (z mozliwoscig
zwickszenia do 90 w zaleznosci od ilosci przedszkolakéw w danym roku szkolnym)™.

Przekazujac powyzszg informacj¢ o podjetych przeze mnie dziataniach wyrazam przekonanie,
ze bedg one dostatecznie skutecznie, aby w przyszlosci przeciwdziata¢ powstaniu niedociggnig¢
i nieprawidlowosci oraz pozwola|{na wyeliminowanie dotychczasowych blgdéw w dziataniach
podlegtego mi Urzedu.

Z powazaniem
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