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mpleksowej podpisanego dnia 7.04.2014 r.

ia 13 maja 2014 r., Nr WK.0920.16.2014, ktére wplynelo

do tutejszego Urzedu w dniu 16.05.2014 r., niniejszym informuj¢ o wykonaniu wnioskéw
zawartych w wystgpieniu pokoptrolnym, w wyniku kontroli kompleksowej gospodarki
finansowej Gminy Baranow za 2013 rok, przeprowadzonej przez inspektoréw Regionalnej Izby

Obrachunkowej w Warszawie:
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Zobowigzatem Skarbnika Gminy oraz pracownikéw Referatu Finansowo — Ksiggowo —
Podatkowego odpowiedzialnych za ksiggowanie operacji finansowych, do prowadzenia
ewidencji na kontach ksiegowych zgodnie z zasadami okreslonymi w zataczniku nr 2
i 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczego6lnych
zasad rachunkowosci ordz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnegp, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych piedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst
jednolity Dz.U. z 2013 r.,| poz. 289) oraz zgodnie z zatgcznikiem Nr 5 do Zarzadzenia
Nr 88/2010 Wéjta Gminy |Baranéw z dnia 31 grudnia 2010 r. w sprawie wprowadzenia
zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Baranow.

Poczawszy od 1 stycznia|2014 r. w ksiggach rachunkowych Urzgdu prowadzona jest
ewidencja analityczna d¢ konta 234 — ,Pozostale rozrachunki z pracownikami”,
z podziatem na poszczeg6lnych pracownikow oraz na tytuly rozrachunkow.

W zakresie ewidencji analitycznej do konta 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
zobowiazano pracowni Referatu Finansowo - Ksiggowo - Podatkowego,
odpowiedzialnego za prowadzenie ewidencji wymienionego konta do biezacej analizy
kont | analitycznych, w gelu biezacego ustalania stanu rozliczen z jednostkami
budzetowymi.

Zobowigzalem pracownika Referatu Finansowo - Ksiggowo - Podatkowego,
odpowiedzialnego za ptowadzenie kasy Urzedu do przestrzegania postanowien
Zarzadzenia Nr  100/2011 Wéjta Gminy Baranéw z dnia 30 grudnia 2011 r. w sprawie
instrukcji dotyczacej gaspodarki kasowej oraz wysokosci pogotowia kasowego
w Urzedzie Gminy w |Baranowie i biezacego przedkladania do zatwierdzenia
Skarbnikowi ~ Gminy dokumentéw objetych obrotem bezgotowkowym, w tym
sporzadzonych raportow
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Zobowigzalem  pracownika  samodzielnego  stanowiska  d/s  gospodarki
nieruchomo$ciami i dzihtalnosci gospodarczej, odpowiedzialnego za wydawanie
zezwolen na sprzedaz nappjow alkoholowych do przestrzegania zapisow art. 18" ust. 3 i
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Zobowigzalem pracownika samodzielnego stanowiska d/s inwestycji i zamowien
publicznych do dokonywania wydatkow zgodnie z art. 44 ust. 2 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansa¢h publicznych. Ponadto zobowiazalem go do bezwzglgdnego
przestrzegania postanowien zawartych umow oraz art. 77 §1 ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny (tekst jednolity Dz.U. z 2014 r. poz 121), zgodnie z ktérym
kazda zmiana postanowien zawartej umowy wymaga takiej formy, jakg strony
przewidziaty w celu jej zawarcia.

Zobowigzalem pracownika samodzielnego stanowiska d/s inwestycji i zaméwien
publicznych do przygoto ania tresci umow z zachowaniem nalezytej starannosci
i sumiennoéci. Umowy |z wykonawcami powinny by¢ sporzadzane w oparciu
o obowiazujace przepisy prawa z zachowaniem peinej zgodnosci z przyjetymi
warunkami zamdwienia.

Zobowigzalem wszystkich pracownikéw Urzedu odpowiedzialnych za opracowanie
dokumentéw finansowych pod wzgledem merytorycznym do  przekazywania ich
do ksiegowosci zgodnie 7 obowigzujacymi w tym zakresie procedurami wynikajgcymi
z wewnetrznych uregulowan prawnych: Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow, zasad
(polityki) rachunkowosci, |zaktadowego planu kont itp. w celu uniknigcia w przyszlosci
powstatych nieprawidlowosci, co moze skutkowaé zaplata odsetek za czas opéznienia
w terminie platnosci zobowigzan.

Jednoczesnie zobowigzalem Skarbnika Gminy do biezacego informowania mnie
o zaistniatych w tym esie nieprawidlowosciach. Wobec o0sob, ktore dopuszczaja
si¢ nagminnego tamania zasad, beda wyciagane konsekwencje stuzbowe.

Zobowiazalem pracownika samodzielnego stanowiska d/s inwestycji i zamoéwien
publicznych  odpowiedzjalnego za sporzadzanie sprawozdaf z zakresu zamowien
publicznych do rzetelego wykazywania danych w rocznym sprawozdaniu
o udzielonych zaméwienjach publicznych, zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministréw z dnia 12 grudnia 2013 r. poz. 1530.

Zobowiazalem pracownika samodzielnego stanowiska d/s inwestycji i zamdéwien
publicznych, do stosowania i przestrzegania postanowien art. 32 ust. 3 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz.
907 z pézn. zm.), zgodnie z ktérym, jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie
zamowien uzupehiajacych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 lub art. 134 ust. 6
pkt 3 i 4, to przy ustalenipi warto$ci zamoéwienia nalezy uwzgledni¢ wartos¢ zamowien
uzupekiajacych.

Zobowigzalem pracownika samodzielnego stanowiska d/s inwestycji i zamowien
publicznych do przestrzegania art. 17 ust 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamé6wien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z p6zn zm.), zgodnie z
ktorym od osob, ktére biorg udzial w postgpowaniu o zaméwienie publiczne, pod
rygorem odpowiedzialnofci karnej za falszywe zeznania, nalezy zada¢ pisemnych
o$wiadczenn o braku lub jstnieniu okolicznosci o podleganiu wykluczeniu z udziatu w
postepowaniu zgodnie z prt. 17 ust. 1 (druk ZP-1). Oswiadczenie, o ktorym mowa
wyzej nalezy wypeli¢ w momencie gdy. osoby te uzyskujg wiedze¢ o wykonawcach
biorgcych udziat w postgpowaniu.
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Zobowiazalem pracownika samodzielnego stanowiska d/s inwestycji i zamoéwien
publicznych, aby w przyszlosci nie podejmowat jakichkolwiek dziatan zwigzanych
z gospodarowaniem nieru¢ghomosciami gminnymi.

Sprawy zwigzane z gosppdarka nieruchomosciami, wynikajace z przepisdw ustawy
z dnia 2 sierpnia 1997 1. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U.
z 2010 r. nr 102, poz. 651, z pozn. zm.) nalezg do zakresu dzialan samodzielnego
stanowiska d/s gospodarki nieruchomosciami i dziatalnosci gospodarczej tutejszego
Urzedu. W przysztosci, sprawy zwiazane z realizacjg zadan wynikajacych z powyzszych
przepisow, bede kierowat do pracownika zatrudnionego na tym stanowisku.

Zobowiazalem pracownika samodzielnego stanowiska d/s inwestycji i zaméwien
publicznych do przestrzegania art. 40 ust. 6 pkt. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004.
Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z p6zn. zm.),
zgodnie z ktéorym oglpszenie o zamoéwieniu, odpowiednio zamieszczone lub
publikowane w miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie zamawiajacego, na stronie
internetowej lub w inny sposob, wymaga bezwzglednie podania informacji, o dniu jego
zamieszczenia w Biuletynje Zamowien Publicznych.

Zobowiazalem pracownika samodzielnego stanowiska d/s inwestycji i zamoéwien
publicznych do przestrzegania zapisow art. 56 ust. 1 ustawy z dnia 19 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2013 r., poz. 907 z pdzn. zm.),
ktory okresla jakie informacje zawiera ogloszenie o zamoéwieniu w tym informacji
o planowanych zaméwienjach uzupetniajacych.

Zobowiazatem pracownika samodzielnego stanowiska d/s inwestycji i zaméwien
publicznych do przestrgegania postanowien art. 56 ust. 2 ustawy z dnia 19 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z p6zn.
zm.,), zgodnie z ktorym wWraz z wnioskiem o dopuszczenie do udzialu w negocjacjach
z ogloszeniem, wykonawca sklada o$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu, a jezeli [Zamawiajacy zada dokumentéw potwierdzajacych spetnianie
warunkéw, rowniez tych dokumentow.

Zobowiazalem inspektord d/s inwestycji i zamowien publicznych, aby w przypadku
kierowania wniosku do [Referatu Finansowo — Ksiggowo — Podatkowego o zwrot
wadium wniesionego postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego,
informowat o koniecznodci jego zwrotu w kwocie powigkszonej o naliczone odsetki
zgodnie z art. 46 ust. 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwiefi publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z p6zn. zm.). Skarbnika Gminy oraz Referat
Finansowo — Ksiggowo |- Podatkowy zobowigzalem do bezwzglednego stosowania
powyzszych zasad.

Zobowigzalem pracownika samodzielnego stanowiska d/s inwestycji i zaméwien
pubhcznych aby w przypadku prowadzenia zamoéwienia publicznego w trybie
negocjacji z ogloszeniem/ przestrzega¢ zapisow art. 56 ust. 2 ustawy z dnia 19 stycznia
2004 r. Prawo zamo6wien| publicznych (teks jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pozn.
zm.), zgodnie z ktorym hegocjacje z ogloszeniem to tryb udzielania zamoéwienia, W
ktérym, po publicznym ogloszeniu o zaméwieniu, zamawiajacy zaprasza Wykonawcow
dopuszczonych do udzialu w poste;powamu do skladania ofert wstgpnych nie
zawierajacych ceny, prowadzi z nimi negocjacje, a nastgpnie zaprasza ich do skiadania
ofert.




