ZARZADZENIE Nr 79/2013
Wdjta Gminy Barandow
z dnia 29 listopada 2013 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatku w
Gminie Baranow

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o
samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz. 1591 z pdZn. zm.) w
zwigzku z art. 26 | 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz.
U.z 2009 nri152, poz. 1223 z pézn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Przeprowadzenie w dniach od 31 grudnia 2013 r. do 15 stycznia 2014 r. inwentaryzacji:
» wartosci niematerialnych i prawnych,
» Srodkéw trwatych, w tym: gruntéw, budynkdw i budowli oraz pozostatych srodkéw
trwatych,
srodkow trwalych w budowie,
rozrachunkow (naleznosci od kontrahentéw, rozrachunkéw publiczno-prawnych),
aktywoéw finansowych na rachunkach bankowych w Gminie Baranodw,

g2

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje
1. Komisje Inwentaryzacyjng w skladzie:

Lp. Funkcja Imie i nazwisko
Przewodniczacy Dariusz Dgbrowski
Cztonek Renata Konarska
Czionek Wanda Wdjtowicz

2. Zespoly spisowe nha poszczegdlne pola spisowe | osoby odpowiedzialne za
weryfikacje sald zgodnie z zatacznikiem do Zarzadzenia.

g3

Zobowigzuje pracownikéow Urzedu do Scistej wspétpracy z przewodniczgcym Komisji
Inwentaryzacyjnej w celu sprawnego i efektywnego przeprowadzenia oraz terminowego
rozliczenia inwentaryzacji.

g4
Zobowiazuje Skarbnika Gminy do prawidiowego i terminowego dokonania wyceny

inwentaryzowanych skladnikéw majatku trwatego 1 obrotowego oraz wyceny
ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych.

§5

Zobowigzuje przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do ustalenia przyczyn i
weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokotu w sprawie przyczyn




powstania rdznic inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskéw dotyczgcych rozliczenia
roznic inwentaryzacyjnych oraz sporzadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji.

§6

Zobowigzuje Skarbnika Gminy do ujecia w ksiegach roku obrotowego, na ktéry przypadt
termin inwentaryzacji, a nastepnie rozliczenia wszystkich ujawnionych w toku
inwentaryzacji réznic pomiedzy stanem rzeczywistym a stanem wykazanym w ksiegach
rachunkowych.

§7

1. Nadzor nad wykonywaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikowi
Gminy i Przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjnej.
2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjtmm‘l/
mgr inz. rzej Kolek

Otrzymuja do wykonania:
1. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
2. Zespoty Spisowe
3. Skarbnik Gminy



Zalaeznik do Zarzadzenia Waéjta Gminy Nr 79/2013
z dnia 29 listopada 2013 r.

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI SKEADNIKOW MAJATKOWYCH

GMINY BARANOW NA 2013 ROK

L.p. | Skladnik majatku Sposéb inwentaryzacji (metoda, Termin inwentaryzacji
Gminy forma, technika Zespol Spisowy/osoby
inwentaryzacji) odpowiedzialne
1 | Wartosci Dane ewidencji ksiggowej 1| od 03 do 14 stycznia 2014
niematerialne i poszczegdlnych stanowisk | Zespo! spisowy:
prawne pracy 1. Danuta Wieczorek —
Poréwnanie danych =z ksiag | przewodniczaca
rachunkowych z | 2. Andrzej Olo$
odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji realnej wartoscei
na 31.12.2013 r.
2 | Srodki trwale — Dane ewidencji ksiegowej 1} od 03 do 14 stycznia 2014
Grupa 0 - poszczegdlnych stanowisk | 1. Danuta Wieczorek —
Grunty, pracy przewodniczaca
Grupali2- Porownanie danych 2z ksiag | 2. Wioletta Mechocka
budynki i rachunkowych z odpowiednimi | 3. Michat Miastowski
budowle dokumentami 1 weryfikacjl realne;j
wartosei
na 31.12.2013 r.
3. | Srodki trwale Dane z ewidencii ksiggowej. | od 03 do 14 stycznia 2014 r
(grupa od 3 —do 8) i Spis z natury poszczegdlnych | Zespdt spisowy:
pozostale srodki skladnikéw majatkowych wg | 1. Michat Miastowski -
trwale w uzywaniu — stanu  na 31.12.2013 w przewodniczacy
URZAD GMINY Urzedzie Gminy 2. Wioletta Mechocka
4. | Srodki trwale Dane z ewidencji ksiegowej. | od 03 do 14 stycznia 2014 r.
(grupa od 3 —do Spis z natury poszczegdlnych | Zespo! spisowy:
8) i pozostale sktadnikdédw majatkowych wg i 1. Karolina Kruk — Szymaniak -
srodki trwale w stanu  na 31.12.2013 w przewodniczaca
uzywaniu — Jednostkach OSP 2. Michat Miastowski
Ochotnicze
Straze Pozarne
5. | Rozrachunkiz Dane ewidenciji ksiggowej, 14 stycznia 2014 1.
pracownikami Weryfikacja sald na 31.12.2012r. | 1. Jolanta Sosinska -
przewodniczaca
2. Monika Szymanczak
6. | NaleinoScii Pisemne wuzgodnienie sald z | 14 stycznia 2014 r.
zobowigzania, kontrahentami na dzien | 1. Jolanta Sosiriska -
31.12.2012 r. z  wyjatkiem przewodniczaca
naleznogci spornych, naleznosci i ] 2. Monika Szymanczak
zobowigzan wobec pracownikow
oraz publicznoprawnych
7. | Naleznosci spornei | Poréwnanie danych =z  ksigg | 14 stycznia 2014 1.
watpliwe rachunkowych ARY Jolanta Sosinfiska -




odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji realnej wartosci
fig.31.12,2013 1.

przewodniczaca
2. Monika Szymanczak

8. | Naleinosci i Poréwnanie danych ksiag | 14 stycznia 2014 .
zobowigzania z rachunkowych 7 | 1 Jolanta Sosinska
tytuléw odpowiednimi dokumentami przewodniczaca
publiczno - wg stanu 2. Monika Szymanczak
prawnych na31.12.2013 r.

9. | Naleinosci i Poréwnanie danych z ksiag | 14 stycznia 2014 r.
zobowigzania wobec | rachunkowych z odpowiednimi | 1. Jolanta Sosinska
0séb nie dokumentami i weryfikacji realnej przewodniczaca
prowadzacych ksigg | wartosci 2. Monika Szymanczak
rachunkowych na 31.12.2013 r.

10. | Srodki pienigzne w | Roczny pelny spis z natury na | 31 grudnia 2013 r.
kasie oraz druki dzien 31.12.2013 1. 1. Jolanta Sosinska
$cislego Przewodniczaca
zarachowania i 2. Monika Szymanczak
depozyty

11. | Aktywa finansowe Wszystkie rachunki bankowe. 14 stycznia 2014 1.
zgromadzone na | Pisemne uzgodnienie sald wg | 1. Jolanta Sosinska
rachunkach stanuna 31.12.2013 r. Przewodniczaca
bankowych lub 2. Monika Szymanczak
przechowywane
przez inne
jednostki

12. | Pozyczki i Kredyty | Wedlug ewidencji  ksiggowej | 14 stycznia 2014 1.

Urzedu Gminy. L, Jolanta Sosinska
Por6wnanie danych ksiag | Przewodniczaca

rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja ich
wartosci na dzien 31.12.2013 r.

2. Monika Szymanczak
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