Zaktad Ubezpieczer Spotecznych

Wydzial Kontroli Ptatnikéw Sktadek w Kielcach
Kolberga 2a

25-620 Kielce

Dane identyfikacyjne ptatnika:
NiP: 6580003543
REGON: 000523732

Znak pisma: 152025090040PRO001
Znak sprawy: 152025090040

Protokét kontroli

Platnika sktadek: URZAD MIASTA | GMINY, 26—ZOQ Koriskie, ul. Partyzantéw 1.

Kontrolg przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych:
lwona Wilk-Makuch posiadajacy legitymacje stuzbowa nr 13068 na podstawie upowaznienia:

- nr 1520250900401 wystawionego 25 sierpnia 2025 r. z upowa:inienia Gtéwnego Inspektora Kontroli Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych.,

Kontrole przeprowadzono w dniach: 27 paidziernika 2025 r. - 12 listopada 2025 r.

Upowainienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 27 pazdziernika 2025 r. platnikowi sktadek: mgr Krzysztofowi
Jasidskiemu - Zastepcy Burmistrza.

Dokonano wpisu do ksiazki kontroli pod pozycjg nr 8.
Liczba ubezpieczonych wykazanych w dekla racji rozliczeniowej ZUS DRA za listopad 2024 r.: 134.

Srednioroczna liczba ubezpieczonych w 2024r - 134
Miejsce przeprowadzenia kontroli — siedziba ptatnika sktadek

Zakresy kontroli

1. Prawidtowosc¢ i rzetelnosé obliczania skiadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do ktérych pobierania
zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego .

2. Ustalanie uprawniend do éwiadczer z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych $wiadczens oraz dokonywanie
rozliczen z tego tytutu

3. Prawidtowosé i terminowogd opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe
4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych

5. Prawidtowoéé i rzetelnogé danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych we wniosku o $wiadczenie
postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. 0 szczegdinych rozwiazaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb 2akaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych

6. Prawidtowosc i rzetelnoé¢ danych przekazanych do Zakiadu Ubezpieczen Spotecznych we whiosku o zwolnienie z
obowiazku optacania sktadek ztozonego na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwiazaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz wywotanych
nimi sytuacji kryzysowych

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentdw sporzadzonych przed dniem rozpoczgcia kontroli, z
uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych w KSI. Wykaz zbadanego materiatu stanowi zatgcznik Iy
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nr1do protokotu kontroli.

1. Prawidlowos¢ i rzetelno$é obliczania skiadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skiadek, do ktérych
pobierania zobowiazany jest Zaktad oraz zglaszanie do ubezpieczen spofecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres: styczeri 2023 r. - grudzier 2024 r.
1.1. Zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych | ubezpieczenia zdrowotnego
Kontrolg objeto:

1. Akta osobowe nizej wymienionych oséb wykonujacych umowy o prace, co stanowi 15% oséb zgtaszanych do
ubezpieczen spotecznych i ubezpleczema zdrowotnego na dzien 30-11-2024r:

USdiofno:
1. Ptatnik sktadek dokonat zgtoszert do ubezpieczeri spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego zgodnie z obowigzujacymi

zasadami.

1.1.1. Prawidtowos¢ danych wykazanych przez ptatnika sktadek w dokumencie ZUS RUD

Ustalono
1. Nie badano prawidiowosci danych wykazanych przez ptatnika sktadek w dokumencie ZUS RUD, pomewaz ptatnik

sktadek nie byt zobowigzany do ztoZenia w/w dokumentu.

1.1.2. Ustalenia w zwigzku z zawieranymi przez ptatnika sktadek umowami o dzieto

Ustalono:
1. W okresie objgtym kontrolg ptatnik nie zawierat uméw o dzieto.

1.2. Prawidiowos¢ i rzetelnosc obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do ktdrych pobierania
zobowigzany jest Zaktad
1.2.1. Ubezpieczenia spofeczne

Zbadano dokumentacje za okres od | 2023r do X!l 2024: listy ptac, zestawienia zbiorcze list ptac, karty wynagrodzen,
rozrachunki z tytutu wynagrodzen,

Ustalono:
1.Ptatnik naliczyt sktadki na ubezpieczenia spoteczne zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie zasadami.

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne
Zbadano dokumentacje za okres od | 2023r do Xil 2024: listy ptac, zestawienia zbiorcze list ptac, karty wynagrodzen,
rozrachunki z tytutu wynagrodzen,

Ustalono: @ ///



1.Ptatnik naliczyt sktadki na ubezpieczenie zdrowotne zgodnie z abowigzujacymi w tym zakresie zasadami.

1.2.3. Fundusz Pracy, Fundusz Solidarnoéciowy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

Zbadano dokumentacje za okres od | 2023r do X1 2024: listy ptac, zestawienia zbiorcze list ptac, karty wynagrodzen,
rozrachunki z tytulu wynagrodzen,

Ustalono:
1. Pfatnik naliczyt sktadki na Fundusz Pracy zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie zasadami.

1.2.4. Fundusz Emerytur Pomaostowych

Ustalono:
1. Pfatnik nie zatrudnia oséb wykonujgcych prace w szczegélnych warunkach lub o szczegélnym charakterze.

2. Ptatnik nie nalicza sktadek na Fundusz Emerytur Pomostowych.

2. Ustalanie uprawnien do swiadczen z ubezpleczen spotecznych i wyptacanie tych $wiadczen oraz dokonywanie
rozliczen z tego tytutu.

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego
Kontrolg objeto okres: styczen 2023 r. - grudzien 2024 r.

Zbadano 100 % zasitkéw z ubezpieczeri spotecznych, wyptaconych i rozliczonych w sierpniu 2024r, na taczng kwote
36175,43zt: _

Ustalono:
1. Platnik ustalit uprawnienia do $wiadczen pienieznych z ubezpieczer spotecznych zgodnie z obowigzujacymi w tym
zakresie zasadami.

2.2. Prawidtowos$¢ dokonywania rozliczen z tytutu wyptaconych $wiadczer i zasitkéw
Kontrolg objeto okres: styczen 2023 r. - grudzien 2024 .

Ustalono:
1. Platnik wypfacit $wiadczenia z ubezpieczen spotecznych oraz dokonat rozliczenia z tego tytutu w wysokosciach i

terminach wyznaczonych przez obowigzujace w tym zakresie zasady.

3. Prawidtowos¢ i terminowos¢ opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytaine i rentowe.
Kontrolz objeto okres od 01-01-2023r do 31-12-2024r.

Ustalono:

1. Ptatnik nie kompletowat wnicskow emerytalno-rentowych.

4. Wystawianie zaswiadczen lub zglaszanie danych dla celéw ubezpieczer spotecznych.

Zbadano:
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Ustalono:
1. Ptatnik wystawit zadwiadczenia dia celéw ubezpieczen spotecznych zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie

zasadami.
2. Ptatnik sktadek ztozyt informacje o danych do ustatenia sktadki na ubezpieczenie wypadkowe - ZUS IWA za 2023r i

2024r, zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie zasadami.

5. Prawidlowos¢ i rzetelno$¢ danych przekazanych do Zakiadu Ubezpieczen Spotecznych we wniosku o $wiadczenie
postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegélnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakainych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Ustalono:
1. Ptatnik oraz osoby zatrudnione przez ptatnika sktadek nie korzystaty ze $wiadczen postojowych na podstawie ustawy z

dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlinych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19, innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

6. Prawidtowoéé i rzetelnoéé danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych we wniosku o zwolnienie z
obowigzku opfacania skladek ztozonego na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakainych oraz wywotanych
nimi sytuacji kryzysowych.

Ustalono:

1. Ptatnik nie korzystat ze zwolnienia z obowigzku optacania sktadek na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o
szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb

zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Integralng czesc protokotu stanowig zatgczniki dotaczone do protokotu kontroli:
- Wykaz zbadanego materiatu

Zgodnie z art. 41. ust. 7b. pkt 2 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1398 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. 2 2025r.
poz. 350, z péin.zm) jezeli koniecznosé korekty danych podanych w imiennym raporcie miesigcznym jest wynikiem
stwierdzenia nieprawidiowosci przez Zaktad w drodze kontroli — imienny raport miesigczny korygujacy powinien byé
zlozony nie poiniej niz w terminie 30 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli albo otrzymania aneksu do protokotu
kontroli lub informacji o sposobie rozpatrzenia zastrzezen, z uwzglednieniem art. 43d. :

Zgodnie z art. 47 ust. 3 i 3a ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczeri spotecznych (Dz. U. 2 2025r.
poz. 350, z poin.zm.) pfatnik sktadek jest zobowigzany ztozy¢, z zastrzezeniem ust. 3a, deklaracjg rozliczeniowy
korygujaca w formie nowego dokumentu zawierajgcego wszystkie prawidtowe dane okreslone w art. 46 ust. 4 w kazdym
przypadku, o ktérym mowa w art. 41 ust. 6, tgcznie z raportem miesiecznym korygujacym, z zastrzezeniem art. 48d.
imiennych raportéw miesiecznych nie skfada sie w przypadku, gdy korekta dotyczy wytacznie danych wykazanych w

deklaracji rozliczeniowej.

Zgodnie z art. 48d. ust, 1, ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczeri spofecznych (Dz. U, z 2025r., poz.
350, z pozn.zm) deklaracji rozliczeniowej i imiennego raportu miesigcznego ptatnik skfadek nie moze ztozyé po uptywie 5
lat od dnia, w ktdrym uptynat termin optacenia skiadek rozliczonych w tej deklaracji i w tym raporcie.

Zgodnie z art. 50 ust. 2m ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczer spotecznych (Dz. U. z 2025r. poz.
350, z pd#n.zm.) platnik sktadek jest zobowigzany ztozyé korygujace lub brakujace dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2k,
w terminie 30 dni od dnia otrzymania protokolu kontroli - jezeli stwierdzenie nieprawidfowosci nastgpuje w drodze

kontroli.
Zgodnie z art. 11. ustawy z dnia 24 czerwca 2021 r. 0 zmianie ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych oraz

niektdrych innych ustaw (Dz.U. 2021 poz. 1621) deklaracje rozliczeniowe i imienne raporty miesigczne, o ktorych mowa
w art. 47 ustawy zmienianej w art. 1, za okres do grudnia 2021 r. ptatnik skiadek koryguje w okresie do dnia 1 stycznia

2024r.
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Protokdt sporzadzono w dwdch egzemplarzach, z ktdrych jeden doreczono piatnikowi skiadek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2025 . poz.
350, 620, 622, 769 i 820), pfatnik sktadek ma prawo zlozyé w terminie 14 dni od daty otrzymania protokotu zastrzezenia
do jego ustaleri, wskazujgc réwnoczeénie stosowne $rodki dowodowe, na adres: Zaklad Ubezpieczed Spotecznych,
Wydziat Kontroli Platnikéw Sktadek w Kielcach, Kolberga 2a, 25-620 Kielce. Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13
pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczeri spotecznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 350, 620, 622, 769 i 820), protokét kontroli
stanowi podstawg do wydania decyzji w zakresie i trybie okreslonym w art. 83 powolane] ustawy.

Kontrolg zakoriczono w dniu 12 listopada 2025 r. i fakt ten wpisano do ksigzki kontroli.

Kielce, dnia 12 listopada 2025 r.

(podpis inspektora kontroli Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych)

GMINA KONSKIE
26 - 200 Konskie

Protokét kontroli dorgczono ptatnikowi sktadek. Odbierajgcy: Ptatnik. ul. Partyzantow Nr |
o). §wietokrzyskie




Zatgeznik nr 1 do protokolu kontroli nr 152025080040PRQ00 1
Platnik: URZAD MIASTA ) GMINY

NIP: 6580003543

REGON: 000523732

Wykaz zbadanego materiatu

Rozliczenie miesigczne skiadek na ubezpleczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowatne

styczen 2023, luty 2023, marzec 2023, kwiecier 2023, maj 2023, czerwiec 2023, lipiec 2023, sierpien 2023, wrzesien 2023, pazdziernik 2023, listopad 2023,
grudzien 2023, styczen 2024, luty 2024, marzec 2024, kwiecieri 2024, maj 2024, czerwiec 2024, lipiec 2024, sierpieri 2024, wrzesien 2024, pazdziemik 2024,
listopad 2024, grudzien 2024

Rozliczenie missigczne swiadczen
styczen 2023, Juty 2023, marzec 2023, kwiecien 2023, maj 2023, czerwiec 2023, lipiec 2023, sierpien 2023, wrzesien 2023, pazdziemik 2023, listopad 2023,
grudzien 2023, styczen 2024, luty 2024, marzec 2024, kwiecien 2024, maj 2024, czerwiec 2024, lipiec 2024, sierpief 2024, wrzesien 2024, pazdziernik 2024,

listopad 2024, grudzien 2024

Rozliczenie missigczne skladek na Fundusz Pracy i Fundusz Solidarnosciowy {od 1.01.2019 .}

styczen 2023, luty 2023, marzec 2023, kwieciert 2023, maj 2023, czerwiec 2023, lipiec 2023, sierpien 2023, wrzesieh 2023, pazdziemik 2023, listopad 2023,
gfudzien 2023, styczen 2024, luty 2024, marzec 2024, kwiecieh 2024, maj 2024, czerwiec 2024, lipiec 2024, sierpiers 2024, wrzesied 2024, pazdziernik 2024,
listopad 2024, grudzien 2024

Rozliczenie miesigczne skladek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

styczen 2023, luty 2023, marzec 2023, kwiecier 2023, maj 2023, czerwiec 2023, lipiec 2023, sierpien 2023, wrzesier 2023, pazdziernik 2023, listopad 2023,
grudzien 2023, styczen 2024, luty 2024, marzec 2024. kwiecien 2024, maj 2024, czerwiec 2024, lipiec 2024, sierpien 2024, wrzesier 2024, pazdziernik 2024,
listopad 2024, grudzien 2024

Rozliczenie miesigczne sktadek na Fundusz Emerytur Pomostowych

styczen 2023, luty 2023, marzec 2023, kwiecien 2023, maj 2023, czerwiec 2023, lipiec 2023, sierpien 2023, wrzesien 2023, pazdziemik 2023, listopad 2023,
grudzieh 2023, styczen 2024, luty 2024, marzec 2024, kwiecies 2024, maj 2024, czerwiec 2024, lipiec 2024, sierpied 2024, wrzesiert 2024, paZdziemik 2024,
listopad 2024, grudzien 2024

Analiza sktadek na ubezpieczenia spofeczne i ubezpieczenie zdrowotne dla ubezpieczonych

styczen 2023, luty 2024
luty 2024

____czenwiec 2023, czerwiec 2024

marzec 2023

marzec 2023, maj 2024, listopad 2024

luty 2024

czenviec 2023, wrzesien 2023, czenwiece 2024

styczer 2023, marzec 2023, kwiecien 2023

pazdziemik 2024

styczen 2023

styczer 2023

czerviec 2024

marze¢ 2023

styczen 2023
marzec 2623

paidziemik 2024

marzec 2023

maj 2024

___luty 2024, marzec 2024, paidziernik 2024

styczen 2023

luty 2024, marzec 2024
pazdziemik 2024

luty 2023

listopad 2023, czerwiec 2024, listopad 2024

marzec 2024, czerwiec 2024

listopad 2024

luty 2023

marzec 2023

_ luty 2023

czerwiec 2023

tuty 2024

luty 2024

paZdziemnik 2023, listopad 2024

czerwiec 2023
wrzesien 2023

luty 2024

___ wrzesien 2023

kwiecien 2023
marzec 2023

__ CGzerwiec 2023, wrzesiefi 2023, marzec 2024

czerwiec 2023, lipiec 2023

____maj 2024, listopad 2024




styczen 2023

lipiec 2023, wrzesien 2023, luty 2024

Juty 2024, marzec 2024

maj 2023

An: %za rapartu o przychodach / okresach pracy nauczycielskiej ZUS RPA dla ubezpieczonych

luty 2024

luty 2024

luty 2024

futy 2024

luty 2024

Analiza $wiadczen dla ubezpieczonych
_ Zasilek macierzynski z ubezpieczenia charobowego

styczef 2024, luty 2024

_styczei’\ 2024, luty 2024, marzec 2024, kwiecien 2024

Zasilek opiekunczy z ubezpieczenia chorobowego
_sierpier; 2024

yorobowego - Ubezpieczenie chorobowe

_sierpief 2024

_slerpien 2024, wrzesien 2024, pazdziernik 2024, listopad 2024, listopad 2024, grudzien 2024
_sierpiefi 2024

_sierpieft 2024, wrzesief 2024, pazdziernik 2024, listopad 2024

A sierpien 2024

sierpien 2024, wizesier 2024

sierpief 2024, wrzesief 2024, pazdziernik 2024

. sierpien 2024, wrzesien 2024

_sierpien 2024, wrzesier 2024, pazdziemnik 2024, pazdziernik 2024, listopad 2024, grudzied 2024

i sierpien 2024

sierpient 2024, wrzesien 2024, pazdziemik 2024, listopad 2024, grudzien 2024

‘odzicielskiego

uty 2024, marzec 2024, kwiecien 2024, maj 2024, czerwiec 2024, lipiec 2024, sierpief 2024, wrzesien 2024

) kwiecien 2024, maj 2024, czerwiec 2024, lipiec 2024, sierpien 2024, wrzesien 2024, pazdziemnik 2024, listopad 2024

czenia chorobowego - Ubezpieczenie charobowe

slerpien 2024, wrzesien 2024, pazdziemik 2024, listopad 2024, grudzien 2024

$o pracy z powodu choroby, finansowane ze $rodkéw pracodawcy

sierpien 2024

sierpien 2024

.......... vos

(podpis inspektora kontroli Zakiadu Ubezpieczen és&écznych)



