OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE KIEROWNICZE STANOWISKO URZEDNICZE

Burmistrz Miasta i Gminy Konskie
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Miasta

i Gminy w Konskich
(adres siedziby Urzedu Miasta i Gminy w Konskich: 26-200 Konskie ul. Partyzantow 1)

NACZELNIK WYDZIALU EDUKACII

(nazwa stanowiska)

Numer ewidencyjny naboru: Or.2110.2.2020
Liczba wakatow i wymiar czasu pracy: 1 etat, pelny wymiar czasu pracy
Data publikacji ogloszenia: 31 lipca 2020 r.

ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU:

1. Wspieranie oraz nadzorowanie pracy szkot i placowek oswiatowych w zakresie:

- zapewnienia warunkow organizacyjnych do realizacji zadan dydaktycznych i wychowawczo-
opiekunczych,

- dysponowania $rodkami finansowymi w planie finansowym szkoty lub placéwki, prawidtowosci
ich wykorzystania oraz organizacji administracyjnej, finansowej i gospodarczej obstugi szkoty
lub placowki,

- wykonywania czynnosci z zakresu prawa pracy i kierowania procesami pracy,

- wspdtpraca z kuratorium o$wiaty oraz okregowg komisjg egzaminacyjng,

2. Opracowywanie projektow uchwat Rady Miejskiej oraz zarzadzen Burmistrza dotyczacych realizacji
przez gmine Konskie zadan o$wiatowych.

3. Analiza corocznych projektéw organizacyjnych jednostek o$wiatowych pod katem
Z prawem oraz poprawnosci rachunkowej.

4. Zatatwianie spraw zwigzanych z zaktadaniem, przeksztatcaniem i likwidowaniem szkét i przedszkoli.

5. Realizacja zadan zwigzanych z przeprowadzeniem konkursow na stanowiska dyrektorow
o$wiatowych gminnych jednostek organizacyjnych.

7. Dokonywanie wspdlnie z kuratorium oceny pracy dyrektorow jednostek oSwiatowych.

9. Prowadzenie postepowania wyjasniajgcego na wniosek rady pedagogicznej o odwotanie
dyrektora.

10. Wnioskowanie o przyznanie nagrod i odznaczen dyrektorom i nauczycielom.

11. Nadzér nad kontrolg realizacji obowigzku szkolnego, prowadzenie postepowania
administracyjnego wobec rodzicow tych dzieci, ktére nie realizujg obowigzku szkolnego.

12. Realizacja zadan organu prowadzacego jednostki oswiatowe w zakresie indywidualnego nauczania
ucznidw, udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz wczesnego wspomagania rozwoju
dziecka.

13. Realizacja zadan zwigzanych z awansem zawodowym nauczycieli.

14. Nadzor nad okresleniem wysokosci, przekazywaniem i rozliczeniem dotacji dla niepublicznych
szkdt podstawowych i przedszkoli.

15. Nadzér nad realizacjg zadan zwigzanych z wydaniem decyzji w sprawie dofinansowania kosztow

ksztatcenia mtodocianych pracownikow.

16. Wspieranie realizacji oraz nadzorowanie innych zadan zwigzanych z dziatalnoscig o$wiatowa,

kulturalng oraz w zakresie kultury fizycznej i sportu.

17. Nadzor nad realizacjg zadan gminy w zakresie opieki nad dzie¢mi do lat 3.

WYMAGANIA NIEZBEDNE (formalne):

1) obywatelstwo polskie,

2) petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3) niekaralno$¢ za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe,

4) nieposzlakowana opinia,




5) wyksztatcenie wyzsze,
6) co najmniej trzyletni staz pracy na stanowisku kierowniczym.

WYMAGANIA DODATKOWE (bedace przedmiotem oceny):

1) znajomo$¢ przepisdw ustaw: Prawo oswiatowe, Karta Nauczyciela, o finansowaniu zadan
oSwiatowych, o systemie informacji o$wiatowej, o opiece nad dzie¢cmi do lat 3, o finansach
publicznych oraz aktow wykonawczych do tych ustaw, Kodeks postepowania administracyjnego,
Prawo zamowien publicznych, o samorzadzie gminnym,

2) biegta znajomo$¢ obstugi komputera (EXCEL, WORD, programy graficzne),

3) znajomosc elektronicznych systemdw funkcjonujgcych w jednostkach o$wiatowych oraz umiejetnosc
realizacji zadan gminnych w Systemie Informacji Oswiatowej,

4) samodzielnos¢,

5) doswiadczenie w zakresie zarzadzania zespotami ludzkimi,

6) umiejetnos¢ interpretacji, analizy i stosowania przepiséw prawnych,

7) wiedza i doswiadczenie w zakresie pozyskiwania $rodkdéw na realizacje zadan os$wiatowych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego i innych programéw.

WARUNKI PRACY NA STANOWISKU:

1) petny wymiar czasu pracy,
2) praca w siedzibie Urzedu,
3) stanowisko pracy zwigzane z pracg przy komputerze,

4) budynek nieprzystosowany dla potrzeb osob niepetnosprawnych.

WSKAZNIK ZATRUDNIENIA OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH:

W miesigcu poprzedzajgcym date ogtoszenia, wskaznik zatrudnienia o0s6b niepetnosprawnych
w Urzedzie Miasta i Gminy w Konskich wynosit 7,8 %.

WYMAGANE DOKUMENTY:

1) list motywacyjny,

2) CV - zyciorys,

3) kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie i posiadane uprawnienia,

4) kserokopie $wiadectw pracy,

5) oswiadczenie kandydata o spetnieniu wymagan wynikajacych z art. 6 ustawy o pracownikach
Samorzg d owyc h (wzor do pobrania poniZej),

6) o$wiadczenie o wyrazeniu dobrowolnej zgody na przetwarzanie danych osobowych do celdw
rekrutacji w ramach naboru na wolne stanowisko urzednicze (wzsr do posrania ponize)).

TERMIN I MIEJSCE SKLADANIA DOKUMENTOW:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem: — ,, NACZELNIK
WYDZIALU EDUKACII” - numer ewidencyjny naboru: Or.2110.2.2020” - w terminie
do dnia 11 sierpnia 2020 r. godz. 153° Oferty, ktére wplyna po wyzej okreslonym terminie
nie beda rozpatrywane.

MIEJSCE SKLADANIA DOKUMENTOW:
Urzad Miasta i Gminy w Konskich, pokdj Nr 24 (sekretariat)

DODATKOWE INFORMACIE:

Ztozone dokumenty bedg sprawdzone pod wzgledem kompletnosci i spetnienia wymagan
okreslonych w ogtoszeniu.

Osoby spetniajgce wymagania formalne okreSlone w ogtoszeniu zostang powiadomione
telefonicznie o terminie i miejscu kolejnego etapu naboru.

Informacja o wyniku naboru zostanie upowszechniona przez opublikowanie w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Miasta i Gminy w Konskich http://umkonskie.bipgmina.pl oraz umieszczenie
na tablicy informacyjnej Urzedu.

Administratorem danych osobowych jest Urzad Miasta i Gminy w Korskich reprezentowany przez
Burmistrza Miasta i Gminy Konskie z siedzibg w Konskich przy ul. ul. Partyzantow 1, tel. 41 372 32 49,
adres e-mail sekretariat@umkonskie.pl. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Urzedzie Miasta
i Gminy w Konskich: adres e-mail: iod@umkonskie.pl




Szczegotowe informacje w zakresie przetwarzania powierzonych w procesie rekrutacji danych
osobowych zawiera klauzula informacyjna dla kandydatéw biorgcych udziat w naborze na wolne
stanowisko urzednicze w Urzedzie Miasta i Gminy w Konskich (do pobrania ponizej).




