OGLOSZENIE O NARORZE
MNAWOLNE STANOWISKO) URZEDNICZR

Dyrektor Migjsko-Gminnego Osrodkys Pomocy Spolecznej w Konskich
26-200 Konskie ul. Armil Krajowej 22

oglasza nabdr na wolne stanowisko uregdnicee

STARSZY REFERENT

1 maswas shinow skl

Numer ewidencyjny naboru: P5.VI.111.1.2017
Liczba wakatdw | wymiar ceasu pracy: 1 etat, pelny wymiar czasu pracy
Data publikacji ogloszenia: 11092017 roku

Wymagania niczbgdne:

I1 obywatelstwo polskie

2} petna rdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzvsianic 7 pefni praw puhlicznych,

3) nickarulnost za umyélne preestepstwo doigane ¢ oskarzenia publicznego lub umysine przestgpsown

skarbaowa,

4] migpnszlakowana opinia,

3 wykssalcenis wy zsee - sliministiracyjoe lub ekonomicang

B] oo naimnig) 2 lata staxu pracy,

T} zZnajomusd preepistw nastepujecych akiow prawnych:
= ustawa Z dnda 11 lutego 201 & roku o pomocy paistwa w owychowywania dzieci,
- ustaws 7 dnia 2¥ listopada 2002 roku o Swisdczenisch rodannyek,
« ystawa z dnia 14 crerwea 1960 roku - Kodeks postepowania administracyjnego.

B} bardzo dobra znajomnoid abstugi kompuatera

Wymagania dodatkowe:
| } umigjetnosd inlerprafaci 1 stosowania preepisdw prawiych oraz formuolowaniz pism uragdowweh,
2) reetelnodt, sumiennodd, komunikatywnose, umigjetnodc pracy w zespule, odpornost na slres,

1) dodwiadczenic w pracy w administrec)) publicens),

Fakres zadan wyvkonvwanych na stanowiske:

I, Prowadzenic postopowan wosprawach o Swisdczene wychowawere zgodnic 7 prrepisami ustawy
O pomoedcy pansiwa wowychowywaniu drieci oraz preygotowywanis w lych sprawach projekidw decyzji
administracyijnyvch.

2. Swsowanie przepisdw o koordvnacii svstemow zabezpieczenia spolecarepe w sprawach o swiadezenic
wiychowaweze 1 podejmowinie uslowowo okmeslonyel drisglat w orm zakresie

3. Prowadzenie epeekucii pienaleznic pobrancgo Swindezenia wychowawczego wo iryhie prrepisiw



@ postepowaniu egzekucyjnym w administracyi.

4. Wapdlpracs w sprawach dotveracyeh éwiadezenia wrchowaweeege o instytuciami upowaznionymi
do tego na podstawie precpizdw prawa,

5. Praca w systemach leleinformatyeznyel realizujyeyveh zadania w zakresic akredlonym w ustawie
0 pomocy panstwa wowychowywanio dzicci, w iym na oprogramowaniu komputernwnm da obslugi
swiadezenia wychowawezege oraz kemunikacie z Cenralnvim Systemem Zahezpisczenia Spolecrnego
w sprawach dofyczacyeh swiaderenia wychowawceego.

6. Udzielanie mintcresowanym  informecii  na remal  Swiadczenia wychowawezego,  zgodnie
7 ohowiaZu oy m stanem prawnym,

7. Prowsdzenic wymagane] prawemn dokumentacji orae sporzadzanic sprawoadawezosei  rzeczowo-
finansowe] 7 wykonania zadad =z zakresu Swiadezenio  wychowawezego | preckazywanic
j&j upowaznionym do tego organom.

8. Uezestniczenie w sskelentach’kursach o tomatvee  swiazane 2 wykenywanvmi  obowigekami
shugbowymi.

Warunki pracy na stanowisku:

- praca o charakterze administracyine - biurowym, w pelnym wymiarze czasu pracy,

- praca w siedzibie Migjsko - Gminnego Oiredka Pormocy Spelecznsj, w pomieszezeniv biurowym
usviluowanymn na perierze budyvnku,

- EtAnOWIsKO pracy Zwiazane z pracy prey kemputerze.

- budynek nie jest dnstosowany do potrzeh osdh nigpefnozprawnych ruchowo - brak wind.

WikaEnik zatrudnienia eséls niepetnosprawnoych
W miesigeu sierpniv 2007 roku wskwmik zmtrodnienia osdb nicpeinosprawnych w Migjsko-Gminnym
Cérodiku Pomocy Spodeceng) w Koiskich, w meemieniu preepistw o rebabilites)i zawodowe] 1 spoleczne)

oraz zatrudnianiu osch nigpetnesprawnyeh wynosil powyezj $%.

Wymagane dokumenty:

17 list motywasyiny,

2) kwestionariusz nsobowy dla osohy uhiegajaeej sic n zatrudnienie - wediug wzory stanowigcegno
zadacenik nr | do Rozporzadzenia Mimsire Pracy 1 Polityki Soecjalng) 2 doia 28 maeja 1998 roku
W sprawic rakrosu prowadzeniz preer pracodaweow dokumentaciiowo sprawach  rwigzanych
ze stosunkiem pracy omz sposubu prowadzenia akt osobovsch pracownika (L. Dz L.z 2017 1,
e, B9,

3 OV - oyeiorys;

4} kserokopie dokumsnidw poiwierdzsjacych posisdane weksataloonie omz dodatkowe kwalifikacje,

31  kserokopie Swiadectw pracy.

6 ofwiadczenie kandvdata o pelne; sdolposcl doe crynmodel prawnyeh i korgystanio 7 petni praw
publicenyveh,

Ty odwiadczenie kandvdata o nieskazaniv prawomocnym wyrokiem sadue ra umysine prrestgpstwo



scigane z oskarienia publicznege |ub umyiine preestepsiwo skarbowe,

8) ofwiadczenie kandydata 7 klauzuly: Wyrassm zpode na preetwerzniz maich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeh niezbednych do realizacji procesu rekrutacii zgodnie 2 ustaws
2 dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochrenie danyeh osobowveh (L], Dz 1) 22016 1, poe 922} oraz ustawg
z dnia 21 listopade 2008 roku o pracownikach ssmorradowych (Lj. DUl 2006 1. pivg, Q02 phin.

Imianami},

Uwaga: Kandydat wyloniony w dredze naboru przed zawarciem wmowy o prace zahowiazany jesl
preediotyé oryginaly dokumentiw wymienionych w punktach 4 i 3 w celu uwilerzvielnicnia kserokopii.

Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyine nalezy skludac csabiscic w siedzibie Migjsko-Gminnegn Odrodka Poniody
Spoteczne w Konskich przy ul Armii Krajowej 22 pokoj nr % w zamknictej kopercie z dopiskiem: , Dotyery
naboru na wolne stanowisko urcedniczs - Starszy Referent PSVLLILLL2017™ - w terminie do diia
26 wrzesnia 2017 r. do godz. 1530, Aplikagje, kiore wphyng do Micjske-Gminnege (drodka Pomocy
Spolecznej w Kodskich po tym terminie nie bedg rozpatrywane,

Dodatkowe informacije:

Zlobone w terminie dokumenty aplikacyjne zastang podding selekcji witepnej.

Kandydaci spelniajacy wymagania formalne okrcilone w ogloszeniu 0 nabores zostana powizdomient
telefonicanie o terminiz | migjsen koleinezo elapy nuboru,

Informacia ¢ wyniku naboru zostanie upowszechniona preee vpublikowanie w Biuletynie Infonmaci

Publicznej Urzgdu Miasia | Gmniny Konskiz (alp: umsonskie hipgmina.pl}, Biuletynie Infommaci Publiczne

Miejsko-Gminnego Odrodka Pomocy Spofecrne] w Kodiskich (hip:/megopskonskie bip.govpl), na stronie

intemetowsj  Migisko-Gminnege Oérodka Pomocy  Spofecrnej w Kodskich  wwwompops-konskie.pl
oz umieszczenie nz tablicy ogloszed w stedaibie Misjsko-Gminnegn Odrodka Pomocy  Spolecane]

w Konskich (1 pigtro).

LY
iz i
Otrodis Pomacy i w Kiodiskich

MEr Angtl mEkusrewska-Som



