OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Burmistrz Miasta i Gminy Konskie

oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Miasta i Gminy w Konskich
(adres siedziby Urzedu Miasta i Gminy w Konskich: 26-200 Konskie ul. Partyzantow 1)

INSPEKTOR W WYDZIALE FINANSOWYM

(nazwa stanowiska)

Numer ewidencyjny naboru: Or.2110.7.2015
Liczba wakatéw i wymiar czasu pracy: 1 etat, pelny wymiar czasu pracy
Data publikacji ogtoszenia: 26 listopada 2015 r.

ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU:

1) prowadzenie ewidencji zakupu i sprzedazy na potrzeby rozliczen podatku od towardw i ustug,
2) wystawianie faktur,
3) prowadzenie urzadzen ksiegowych w zakresie ewidencji dochodéw Gminy Konskie, w tym:
- dotacji, subwencji naleznych gminie,
- dochoddw z tytutu dotacji na zadania z zakresu administracji rzadowej i innych zadan
zleconych gminie ustawami,
- dochoddw wtasnych gminy,
4) koordynowanie catosci zadan z zakresu ewidencji ksiegowej dochodéw gminy,
5) przygotowywanie danych na potrzeby sprawozdawczosci budzetowej i finansowej w zakresie
prowadzonych zadan,
6) prowadzenie ewidencji ksiegowej organu.

WYMAGANIA NIEZBEDNE:

1) obywatelstwo polskie,
2) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
3) niekaralno$¢ za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe,
4) nieposzlakowana opinia,
5) wyksztatcenie — wyzsze ekonomiczne,
6) co najmniej 3 lata pracy w jednostce budzetowej,
7) znajomos¢ przepisow:
- ustawa o podatku od towardw i ustug,
- ustawa o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego,
- ustawa o samorzadzie gminnym,
- ustawa o finansach publicznych,
- ustawa o rachunkowosci,
8) biegta znajomos¢ obstugi komputera (obstuga programéw EXCEL, WORD).

WYMAGANIA DODATKOWE:

1) obstuga programu ksiegowego,

2) 2 lata pracy w ksiegowosci budzetowej,

3) odpornosc¢ na stres,

4) samodzielnosc,

5) umiejetnos¢ pracy w zespole,

6) umiejetnosc logicznego myslenia,

7) sumiennos¢,

8) umiejetnosc¢ interpretacji, analizy i stosowania przepiséw prawnych.




WARUNKI PRACY NA STANOWISKU:

1) peiny wymiar czasu pracy,

2) praca w siedzibie Urzedu,

3) stanowisko pracy zwigzane z pracq przy komputerze,

4) pomieszczenie biurowe usytuowane na pietrze budynku, bez windy i podjazdu.

WSKAZNIK ZATRUDNIENIA OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH:

W miesigcu poprzedzajagcym date ogtoszenia, wskaznik zatrudnienia osdb niepetnosprawnych
w Urzedzie Miasta i Gminy w Konskich wynosit 10,6%.

WYMAGANE DOKUMENTY:

1) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie - wg wzoru stanowigcego
zatacznik Nr 1 do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r.
w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcow dokumentacji w sprawach zwigzanych
ze stosunkiem pracy oraz sposobow prowadzenia akt osobowych pracownika (Dz. U. Nr 62,
poz. 286, z pdzn. zm.),

2) list motywacyjny,

3) CV - zyciorys,

4) kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,

5) kserokopie $wiadectw pracy,

6) osSwiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sadu za Scigane z oskarzenia publicznego
i umysInie popetnione przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,

7) oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych,

8) oswiadczenie z klauzulg: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia

1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182, z pdzn. zm.).
Uwaga:
Kandydat wytoniony w drodze naboru przed zawarciem umowy o prace zobowiazany jest przedtozy¢ oryginaty
dokumentoéw wymienionych w pkt 4 i 5 w celu uwierzytelnienia kserokopii.

TERMIN I MIEJSCE SKLADANIA DOKUMENTOW:

Wymagane dokumenty nalezy sktadaé w zamknietej kopercie z dopiskiem: — ,INSPEKTOR
W WYDZIALE FINANSOWYM” — w terminie do dnia 11 grudnia 2015 r. do godz. 153 Oferty,
ktore wplyna po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

MIEJSCE SKLADANIA DOKUMENTOW:
Urzad Miasta i Gminy w Konskich
ul. Partyzantow 1
26-200 Konskie
pokdj Nr 24 (sekretariat)

DODATKOWE INFORMACIJE:

Ztozone dokumenty bedq sprawdzone pod wzgledem kompletnosci i spetnienia wymagan
okreslonych w ogtoszeniu.

Osoby spetniajagce wymagania formalne okreSlone w ogtoszeniu zostang powiadomione
telefonicznie o terminie i miejscu kolejnego etapu naboru.

Informacja o wyniku naboru zostanie upowszechniona przez opublikowanie w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Miasta i Gminy w Konskich http://umkonskie.bipgmina.pl oraz umieszczenie
na tablicy informacyjnej Urzedu.



http://umkonskie.bipgmina.pl/

