Dyrektor Zespolu Obstugi Placowek Oswiatowych w Konskich
(ul. Partyzantow 1, 26-200 Konskie)

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Ksiegowa

(nazwa stanowiska )

Numer ewidencyjny naboru: Z0PO0.2111.2.2015

Liczba wakatow i wymiar czasu pracy: 1 etat, pelny wymiar czasu pracy

Data publikacji ogloszenia: 27 lipca 2015 r.

Termin skladania dokumentow: 10 sierpnia 2015 r.

WYMAGANIA NIEZBEDNE:

1) obywatelstwo polskie,

2) pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3) niekaralno$¢ za umys$lne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

4) nieposzlakowana opinia,

5) wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne,

6) co najmniej rok pracy w ksiegowosci,

7) biegta znajomo$¢ regulacji prawnych w zakresie: prawa o$wiatowego, rachunkowosci,
prawa podatkowego, finanséw publicznych,

8) biegta znajomos¢ obstugi komputera, poczty elektronicznej i urzadzen biurowych.

WYMAGANIA DODATKOWE:

1) umieje¢tnos¢ obstugi programu ksiggowego Progman FINANSE,

2) samodzielnosc,

3) sumiennosc,

4) umiejetnos¢ pracy w zespole,

5) umiejetnos¢ interpretacji i analizy przepisow prawnych.

ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU:

1) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej placowek oswiatowych przy pomocy
komputerowego programu finansowo-ksiggowego FINANSE DDJ (firmy ProgMan),

2) dokonywanie wstepnej kontroli wewnetrznej dokumentéw finansowo-ksiegowych,

3) przygotowanie danych do sprawozdan budzetowych i finansowych,

4) rozliczanie wynikow inwentaryzacji,

5) sporzadzanie niezbednych wydrukow ksiag rachunkowych,

6) rozliczanie intendentow przedszkoli i szkot z odptatnoscei,

7) sprawdzanie prawidtowosci sporzadzania zuzycia artykutdéw zywnosciowych.

WARUNKI PRACY::

1) pelny wymiar czasu pracy,

2) pomieszczenia biurowe usytuowane na parterze budynku,

3)
4)

praca w siedzibie ZOPO,
stanowisko pracy zwigzane z pracg przy komputerze.



WSKAZNIK ZATRUDNIENIA OSOB NIEPEENOSPRAWNYCH:

W miesigcu poprzedzajagcym date ogloszenia naboru, wskaznik zatrudnienia 0séOb
niepetnosprawnych w Zespole Obstugi Placéwek Oswiatowych w Konskich wynosil miej niz
6%.

WYMAGANE DOKUMENTY:

1) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

2) kserokopia dowodu osobistego,

3) list motywacyjny,

4) CV - zyciorys,

5) kserokopie dokumentdéw potwierdzajacych wyksztatcenie 1 dodatkowe kwalifikacje,

6) kserokopie §wiadectw pracy,

7) podpisane oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z pelni praw publicznych,

8) podpisane o$wiadczenie o nickaralnosci za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

9) podpisane o$wiadczenie z klauzulg: Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do procesu rekrutacji zgodnie
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz.
1182 z pdzn. zm.) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzagdowych
(tj. Dz. U. 22014 r. poz. 1202),

10) w przypadku gdy kandydatem jest osoba niepelnosprawna - kserokopi¢ dokumentu
potwierdzajacego niepetnosprawnosc.

TERMIN SKEADANIA DOKUMENTOW:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ lub przesta¢ w zaklejonych kopertach
z dopiskiem: ,,Nabor na wolne stanowisko urzednicze — Ksiegowa w Zespole Obslugi
Placéwek Oswiatowych w Konskich” w terminie do dnia 10 sierpnia 2015 r. do godz. 15%.

MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW:

Zespot Obstugi Placowek Oswiatowych
ul. Partyzantow 1
26-200 Konskie

DODATKOWE INFORMACJE:

Dokumenty, ktore wptyna do ZOPO w Konskich po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Osoby spehiajace wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostang powiadomione
0 miejscu i terminie kolejnego etapu naboru.

Informacja o wyniku naboru bedzie upowszechniona przez opublikowanie w Biuletynie
Informacji Publicznej (bip.umkonskie.pl/) oraz na tablicy informacyjnej w Zespole Obstugi
Placowek Oswiatowych w Konskich, przy ul. Partyzantéw 1, 26-200 Konskie.



http://www.bip.brzeg.pl/

