Dyrektor Zespolu Obstugi Placowek Oswiatowych w Konskich
(ul. Partyzantow 1, 26-200 Konskie)

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Inspektor

(nazwa stanowiska )

Numer ewidencyjny naboru: Z0OPO0.2111.1.2015

Liczba wakatow i wymiar czasu pracy: 1 etat, pelny wymiar czasu pracy

Data publikacji ogloszenia: 22 lipca 2015 r.

Termin skladania dokumentow: 5 sierpnia 2015 r.

WYMAGANIA NIEZBEDNE:

1) obywatelstwo polskie,

2) pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3) niekaralno$¢ za umys$lne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestgpstwo skarbowe,

4) nieposzlakowana opinia,

5) wyksztalcenie wyzsze techniczne o kierunku budowlanym,

6) uprawnienia budowlane do pelnienia samodzielnych funkcji obejmujacych kierowanie,
nadzorowanie i kontrolowanie techniczne budowy oraz przynalezno$¢ do Polskiej Izby
Inzynieréw Budownictwa,

7) co najmniej czteroletni staz pracy na stanowisku urzedniczym w jednostkach administracji
samorzadowej,

8) bieglta znajomo$¢ regulacji prawnych w zakresie: prawa oswiatowego, finansow

publicznych, prawa budowlanego, prawa pracy, zamdéwien publicznych, samorzadu
gminnego.

WYMAGANIA DODATKOWE:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

biegta znajomos$¢ obstugi komputera, poczty elektronicznej i urzgdzen biurowych,
umiejetnosé kosztorysowania robot przy pomocy programu NORMA,
umiejetnos¢ obstugi systemu Autolog,

prawo jazdy kat. B,

samodzielnos¢é,

sumiennosc,

solidnos¢,

zaangazowanie,

umiejetnos¢ interpretacji i analizy przepisow prawnych.

ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU:

1)

2)

Doradztwo, planowanie, wstgpna kalkulacja kosztéw oraz nadzoér nad przebiegiem
remontdow w Zespole Obstugi Placéwek Oswiatowych (ZOPO) oraz placéwkach
oswiatowych obstugiwanych przez ZOPO Konskie.

Kontrola obiektow szkolnych i1 przedszkolnych w zakresie technicznego utrzymania
obiektow oraz dokumentacji technicznej zgodnie z wymogami prawa budowlanego.



3) Organizacyjne przygotowanie i prowadzenie postgpowan o udzielenie zamowien
publicznych w trybach okreslonych w ustawie Prawo zamdwien publicznych.

4) Udzielanie pomocy merytorycznej w zakresie opisu przedmiotu zamoéwienia, warunkow
udzialu w postgpowaniu przetargowym oraz okresleniu kryteriow wyboru placowkom
o$wiatowym.

5) Prowadzenie rejestrow i sporzadzanie sprawozdan z udzielonych zamowien publicznych.

6) Opracowywanie i wdrazanie aktow normatywnych w sprawach dotyczacych zamowien
publicznych.

7) Prowadzenie gospodarki samochodami, bedgcymi w dyspozycji ZOPO.

8) Prowadzenie dokumentacji i organizowanie dowozenia uczniow do szkot i przedszkoli
oraz na basen.

9) Sporzadzanie harmonograméw pracy kierowcow.

10) Rozliczanie czasu pracy kierowcow.

11) Organizowanie przewozow obiadow do szkot.

12) Sporzadzanie obowigzujacej sprawozdawczosci z zakresu prowadzonych spraw, w tym:

a) z tytutu korzystania ze srodowiska,
b) o zasobach mieszkaniowych.
13. Obstuga systemu Autolog.

WARUNKI PRACY::

1) pelny wymiar czasu pracy,

2) budynek nie jest dostosowany do potrzeb os6b niepelnosprawnych ruchowo - brak wind,
3) praca w siedzibie i poza siedzibg ZOPO,

4) stanowisko pracy zwigzane z pracg przy komputerze.

WSKAZNIK ZATRUDNIENIA OSOB NIEPEENOSPRAWNYCH:

W  miesigcu poprzedzajacym date¢ ogloszenia naboru, wskaznik zatrudnienia 0s6b

niepetnosprawnych w Zespole Obstugi Placowek Oswiatowych w Konskich wynosit miej niz
6%.

WYMAGANE DOKUMENTY:

1) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

2) kserokopia dowodu osobistego,

3) list motywacyjny,

4) CV - zyciorys,

5) kserokopie dokumentdéw potwierdzajacych wyksztatcenie 1 dodatkowe kwalifikacje,

6) kserokopie §wiadectw pracy,

7) podpisane o$wiadczenie o pelnej zdolno$ci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z pelni praw publicznych,

8) podpisane o$wiadczenie o niekaralno$ci za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

9) podpisane oswiadczenie z klauzulg: Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do procesu rekrutacji zgodnie
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz.
1182 z pdzn. zm.) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(tj. Dz. U. z 2014 r. poz. 1202),

10) w przypadku gdy kandydatem jest osoba niepelnosprawna - kserokopi¢ dokumentu
potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.



TERMIN SKEADANIA DOKUMENTOW:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ lub przesta¢ w zaklejonych kopertach
z dopiskiem: ,,Nabér na wolne stanowisko urzednicze — Inspektor w Zespole Obslugi
Placowek Os$wiatowych w Konskich” w terminie do dnia 5 sierpnia 2015 r. do godz. 15%.

MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW:

Zespot Obstugi Placowek Oswiatowych
ul. Partyzantow 1
26-200 Konskie

DODATKOWE INFORMACJE:

Dokumenty, ktore wptyna do ZOPO w Konskich po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Osoby speliajagce wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostang powiadomione
0 miejscu i terminie kolejnego etapu naboru.

Informacja o wyniku naboru bedzie upowszechniona przez opublikowanie w Biuletynie
Informacji Publicznej (bip.umkonskie.pl/) oraz na tablicy informacyjnej w Zespole Obstugi
Placowek Oswiatowych w Konskich, przy ul. Partyzantéw 1, 26-200 Konskie.



http://www.bip.brzeg.pl/

