OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Burmistrz Miasta i Gminy Konskie

oglasza nabor na wolne stanowisko urze¢dnicze w Urzedzie Miasta i Gminy w Konskich
(adres siedziby Urzedu Miasta i Gminy w Konskich: 26-200 Konskie ul. Partyzantéw 1)

WIELOOSOBOWE STANOWISKO
DS. KONTROLI PODATKOWEJ] I EGZEKUCJI ADMINISTRACYJNE)]

(nazwa stanowiska)

Numer ewidencyjny naboru: Or.2110.2.2013
Liczba wakatow i wymiar czasu pracy: 1 etat, pelen wymiar czasu pracy
Data publikacji ogtoszenia: 14.11.2013 .

ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU:

Prowadzenie postepowan z zakresu kontroli podatkowej. Prowadzenie postepowan z zakresu
egzekucji administracyjnej optaty za odbiér odpaddéw komunalnych.

WYMAGANIA NIEZBEDNE:

1) obywatelstwo polskie;
2) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
3) niekaralnoS¢ za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe;
4) nieposzlakowana opinia;
5) wyksztatcenie - wyzsze kierunek: ekonomiczny lub prawniczy;
6) co najmniej trzyletnie doswiadczenie w pracy w administracji publicznej;
7) obstuga podstawowych programéw komputerowych (word, exel);
8) umiejetnos¢ analitycznego myslenia;
9) samodzielnos¢;
10) znajomos¢ przepisow:
- ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594,
z pozn. zm.),
- ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2012 poz. 749,
z p6z. zm.),
- ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o podatku lesnym (Dz. U. z 2013 poz. 465);
- ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym (Dz. U. z 2006 r. Nr 136,
poz. 969, z pdzn. zm.),
- ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i opfatach lokalnych (Dz. U. z 2010 r.
Nr 95, poz. 613, z p6zn. zm.),
- ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2012 poz.1282),
- ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji
(Dz. U. z 2012 poz. 1015).




WYMAGANIA DODATKOWE:

1) co najmniej roczne dos$wiadczenie w pracy w kontroli/wymiarze;
2) umiejetno$¢ korzystania z programéw typu lex;
3) prawo jazdy kat. B.

WARUNKI PRACY NA STANOWISKU:

1) petny wymiar czasu pracy;
2) praca w terenie i w siedzibie Urzedu;
3) budynek nie jest dostosowany do potrzeb osdb niepetnosprawnych ruchowo - brak wind.

WSKAZNIK ZATRUDNIENIA OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH:

W pazdzierniku 2013 r. wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w rozumieniu
przepisdw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,
wynosit 5,5%.

WYMAGANE DOKUMENTY:

1) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie - wg wzoru
stanowigcego zatacznik Nr 1 do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia
28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcdéw dokumentacji
w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobdw prowadzenia akt osobowych
pracownika (Dz. U. Nr 62, poz. 286, z pdzn. zm.);

2) kserokopia dowodu osobistego;

3) list motywacyjny;

4) CV — zyciorys;

5) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i dodatkowe kwalifikacje;

6) kserokopie $wiadectw pracy;

7) oSwiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych;

8) oswiadczenie o niekaralnosci za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub umysine przestepstwo skarbowe;

9) osSwiadczenie z klauzulg: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do procesu rekrutacji zgodnie
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r.
Nr 101, poz. 926, ze zm.) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458, ze zm.).

Uwaga:

Kandydat wyloniony w drodze naboru przed zawarciem umowy o prace zobowiazany jest
przedlozy¢ oryginaty dokumentéw wymienionych w pkt 5 i 6 w celu uwierzytelnienia kserokopii.

TERMIN SKLADANIA DOKUMENTOW:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ lub przesytaé poczta w zamknietej kopercie
z dopiskiem: ,Nabér na wolne stanowisko urzednicze — WIELOOSOBOWE
STANOWISKO DS. KONTROLI PODATKOWE] I EGZEKUCJI ADMINISTRACYINE] -
Or.2110.2.2013" w terminie do dnia 28 listopada 2013 r.

Aplikacje, ktdre wptyng do Urzedu po wyzej okresSlonym terminie nie bedq rozpatrywane.

MIEJSCE SKLADANIA DOKUMENTOW:

Urzad Miasta i Gminy w Konskich
ul. Partyzantow 1
26-200 Konskie
DODATKOWE INFORMACIJE:




O terminie kolejnego etapu naboru kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni
telefonicznie.

Informacja o wyniku naboru zostanie upowszechniona przez opublikowanie w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu Miasta i Gminy w Konskich http://umkonskie.bipgmina.pl oraz
umieszczenie na tablicy informacyjnej Urzedu.




