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WYDZIAŁ SPRAW OBYWATELSKICH (Ob)
	Strona nr 

	
	
	Aktualizacja, 
[bookmark: _GoBack]2020 r.

	                        NADANIE  NUMERU  EWIDENCYJNEGO   PESEL


	Podstawa prawna:
1. Ustawa z dnia  24 września 2010r. o ewidencji ludności (Dz. U. z 2019r., poz.1397) 
2. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 4 stycznia 2012r. w sprawie nadania 
       lub zmiany numeru PESEL (Dz.U. z 2015 r. poz. 1984)

	Wymagane dokumenty:
· Wypełniony druk „Wniosek o nadanie numeru PESEL”
Druk dostępny w pok. Nr 7 oraz w załączeniu do karty
Do wglądu:
· dowód osobisty 

	Opłaty: brak opłat

	Czas realizacji usługi: Niezwłocznie, przy zgłoszeniu, wydawane jest powiadomienie o nadaniu numeru PESEL

	Miejsce załatwienia sprawy:

	· Nr pokoju: 7  ewidencja ludności, nr pokoju 8 – przyjmowanie wniosków o wydanie dowodu osobistego. 

	· Nr telefonu: (041) 372-33-47

	· Godziny pracy: poniedziałek – piątek – 730 - 1530

	Zasady i tryb nadawania numeru PESEL
Numer PESEL nadaje minister właściwy do spraw informatyzacji.
Nadanie numeru PESEL następuje z urzędu (to znaczy automatycznie) lub na wniosek osoby.
 1. Numer PESEL nadawany jest z urzędu w następujących sytuacjach - na wniosek:
 1/  kierownika urzędu stanu cywilnego przy sporządzaniu aktu urodzenia dla dziecka urodzonego na    terytorium Polski. Dotyczy to dzieci obywateli polskich, obywateli Unii Europejskiej i członków ich rodzin, którzy mieszkają w Polsce, w związku z tym, że uzyskali prawo stałego pobytu oraz cudzoziemców, którzy uzyskali: 
 - prawo stałego pobytu lub zezwolenie na pobyt stały,
 - zezwolenie na pobyt rezydenta długoterminowego Unii Europejskiej,
 - status uchodźcy, ochronę uzupełniającą albo azyl,
 - zgodę na pobyt tolerowany,
 - zgodę na pobyt ze względów humanitarnych,
 2/ organu gminy przy zameldowaniu na pobyt stały lub czasowy - dla obywateli Polski, którzy nie mają numeru PESEL, po złożeniu  wniosku o nadanie numeru PESEL
 3/  organu gminy  przy ubieganiu się o dowód osobisty - dla obywateli Polski, którzy mieszkają  
za granicą i nie mają numeru PESEL,
 4/  organu paszportowego przy ubieganiu się o paszport - dla obywateli Polski, którzy mieszkają 
za granicą i nie mają numeru PESEL,
 5/  konsula RP przy ubieganiu się o paszport - dla obywateli Polski, którzy mieszkają za granicą, 
nie mają numeru PESEL i składają wniosek o wydanie paszportu w konsulacie.
2. Numer PESEL można dostać na wniosek - dotyczy cudzoziemców.
· taki wniosek należy złożyć w urzędzie gminy, który dokonuje zameldowania, a w przypadku braku miejsca zameldowania - w urzędzie gminy, na terenie którego znajduje się siedziba pracodawcy. W innych przypadkach – w urzędzie dzielnicy Śródmieście miasta stołecznego Warszawy,
· osoba lub jej przedstawiciel ustawowy składa umotywowany pisemny wniosek wraz 
z dokumentami potwierdzającymi dane we wniosku (na przykład: paszport, akty stanu cywilnego) do właściwego urzędu. We wniosku należy podać faktyczną podstawę prawną, z której wynika obowiązek posiadania numeru PESEL. 
W przypadku, gdy jakiś urząd (na przykład: ZUS czy Urząd Skarbowy) wymaga podania numeru PESEL, to powinien wskazać również przepis prawa, z którego wynika obowiązek posiadania tego numeru

Przydatne strony: 
https://www.gov.pl/web/gov/uzyskaj-numer-pesel-dla-obywateli-polskich
https://www.gov.pl/web/gov/uzyskaj-numer-pesel-dla-cudzoziemcow

Wyciąg z ustawy
Art. 15. 
1. Osobie, której dane są gromadzone w rejestrze PESEL i rejestrze mieszkańców, nadaje się numer identyfikacyjny Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludności, który stanowi numer PESEL
Art. 16. 
1. Numer PESEL jest nadawany z urzędu. 
2. Osobie, o której mowa w art. 7 ust. 2, numer PESEL nadaje się na jej wniosek (dotyczy obywateli polskich zamieszkujących poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej w związku z ubieganiem się 
o polski dokument tożsamości).
3. Numer PESEL nadaje minister właściwy do spraw informatyzacji. 
4. Nadanie numeru PESEL jest czynnością materialno-techniczną.
Art. 17. 
1. O nadanie numeru PESEL z urzędu występują odpowiednio: 
1) kierownik urzędu stanu cywilnego sporządzający akt urodzenia – w stosunku do dzieci osób, 
o których mowa w art. 7 ust. 1 pkt 1 i 3, urodzonych na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej; 
2) organ gminy właściwy do zameldowania na pobyt stały albo pobyt czasowy – w stosunku do osób, o których mowa w art. 7 ust. 1 pkt 1 i 3, z wyjątkiem dzieci, o których mowa w pkt 1; 
3) organ wydający polski dokument tożsamości – w stosunku do osób, o których mowa w art. 7 ust. 1 pkt 2; 
3a) organ wydający dowód osobisty – w stosunku do osób, o których mowa w art. 7 ust. 1 pkt 1; 
4) organ gminy właściwy dla dzielnicy Śródmieście miasta stołecznego Warszawy – w stosunku 
do osób, dla których nie można ustalić organu właściwego w sposób wskazany w pkt 1–3. 
2. W celu nadania numeru PESEL organy wskazane w ust. 1 przekazują, za pośrednictwem systemu teleinformatycznego, dane, o których mowa w art. 8 pkt 1–9, 11–15 i 22–24a, ministrowi właściwemu do spraw informatyzacji, z uwzględnieniem art. 9. 
Art. 18. 
1. Organem właściwym do przyjęcia wniosku o nadanie numeru PESEL od osoby, o której mowa 
w art. 7 ust. 2, jest organ gminy właściwy do zameldowania na pobyt stały albo na pobyt czasowy, 
a w przypadku braku miejsca zameldowania na pobyt stały albo na pobyt czasowy, organ gminy właściwy dla siedziby pracodawcy. W razie niemożności ustalenia właściwego organu gminy – organ gminy właściwy dla dzielnicy Śródmieście miasta stołecznego Warszawy. 
2. Wniosek o nadanie numeru PESEL zawiera wskazanie podstawy prawnej oraz udokumentowane dane, o których mowa w art. 8 pkt 1–9, 11–13, 15 i 22–24a, z uwzględnieniem art. 9 i art. 12. 
3. Jeżeli wniosek nie spełnia wymogów, o których mowa w ust. 2, należy wezwać wnioskodawcę 
do usunięcia braków w terminie 7 dni z pouczeniem, że ich nieusunięcie spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania. 
4. W celu nadania numeru PESEL organ wskazany w ust. 1 przekazuje, za pośrednictwem systemu teleinformatycznego, dane, o których mowa w art. 8 pkt 1–9, 11–13, 15 i 22–24a, ministrowi właściwemu do spraw informatyzacji, z uwzględnieniem art. 9 i art. 12. 
Art. 19. 
1. Numer PESEL jest zmieniany w przypadku: 
1) sprostowania daty urodzenia; 
2) zmiany płci; 
3) nadania numeru PESEL na skutek omyłki organu administracji publicznej mającej wpływ na numer PESEL lub wprowadzenia w błąd organu administracji publicznej co do tożsamości osoby. 
2. Przepisy art. 16 ust. 1, 3 i 4 stosuje się odpowiednio. 
3. Organem właściwym do wystąpienia o zmianę numeru PESEL jest: 
1) kierownik urzędu stanu cywilnego dokonujący w akcie urodzenia zmian, o których mowa w ust. 1 pkt 1 i 2; 
2) organ, który wystąpił o nadanie numeru PESEL z urzędu lub przyjął wniosek o nadanie tego numeru, w przypadkach, o których mowa w ust. 1 pkt 3. 
Art. 20. Organy, o których mowa w art. 19 ust. 3, niezwłocznie przekazują, za pośrednictwem systemu teleinformatycznego, dane niezbędne do zmiany numeru PESEL ministrowi właściwemu do spraw informatyzacji. 
Art. 21. Organ, który wystąpił o nadanie lub zmianę numeru PESEL, powiadamia osobę o nadaniu lub zmianie tego numeru. 
Art. 22. 1. Raz nadany numer PESEL nie może być ponownie nadany innej osobie.
2. Osoba, której zmieniono numer PESEL, nie może posługiwać się poprzednio nadanym numerem PESEL, od chwili powiadomienia o zmianie.


          

	Nadanie numeru PESEL – wyciąg ze str. MSWiA
Nadanie numeru PESEL obywatelom polskim zamieszkałym za granicą następuje na wniosek polskiego konsula.
Bez numeru PESEL nie ma możliwości zarejestrowania wniosku o paszport.
W ramach procedury paszportowej nadanie numeru PESEL jest bezpłatne.
W celu nadania numeru PESEL dziecku zamieszkującemu z rodzicami na stałe za granicą nie ma potrzeby wyjeżdżania do Polski lub fikcyjnego meldowania dziecka w Polsce.
Do złożenia wniosku o nadanie numeru PESEL za pośrednictwem konsula niezbędne jest przedłożenie w konsulacie:
-  oryginalnego  odpisu skróconego lub zupełnego polskiego aktu urodzenia danej osoby,
-  odpisu skróconego lub zupełnego polskiego aktu małżeństwa w przypadku osób dorosłych - 
zamężnych, rozwiedzionych lub owdowiałych.
1. W PRZYPADKU OSÓB URODZONYCH W WIELKIEJ BRYTANII, należy w pierwszej kolejności przeprowadzić procedurę transkrypcji (umiejscowienia) brytyjskiego aktu urodzenia dziecka do polskich ksiąg stanu cywilnego. Polski akt urodzenia powinien być kompletny. Jeżeli odpis aktu urodzenia dziecka nie będzie zawierał wszystkich wymaganych danych, np. nazwisk rodowych rodziców lub będzie zawierał błędy, np. w określeniu miejsca urodzenia dziecka, to nie będzie możliwe nadanie numeru PESEL. Wniosek o nadanie numeru PESEL nie zostanie również przyjęty w systemie komputerowym, jeśli jakiekolwiek wymagane rubryki pozostaną puste. W związku z powyższym, dokonując transkrypcji brytyjskiego aktu urodzenia dziecka w polskim Urzędzie Stanu Cywilnego należy podjąć działania mające na celu uzupełnienie polskiego aktu urodzenia dziecka o dane, których nie ma w brytyjskim akcie, np. o nazwiska rodowe rodziców. Stosowne uzupełnienie przeprowadzane jest na wniosek strony, po przedłożeniu pomocniczych dokumentów, którymi są odpisy aktów urodzenia rodziców lub odpis polskiego aktu małżeństwa, jeśli rodzice dziecka są małżeństwem.
2. OSOBY DOROSŁE, KTÓRE NIE POSIADAJĄ NUMERU PESEL lub nie są pewne jego posiadania, powinny przed wizytą w konsulacie w Manchesterze skontaktować się z urzędem (e-mail: manchester.paszporty@msz.gov.pl), a po stwierdzeniu braku numeru PESEL umówić się indywidulanie na spotkanie w celu nadania numeru PESEL oraz złożenia wniosku paszportowego.
3. W PRZYPADKU ZAWARCIA MAŁŻEŃSTWA W WIELKIEJ BRYTANII LUB W INNYM KRAJU, należy w pierwszej kolejności przeprowadzić procedurę transkrypcji (umiejscowienia) zagranicznego aktu małżeństwa do polskich ksiąg stanu cywilnego. W celu uzyskania informacji nt. tej procedury proszę się skontaktować z referatem prawnym: manchester.prawny@msz.gov.pl.
W przypadku braku oryginału odpisu aktu urodzenia lub odpisu aktu małżeństwa można poprosić o jego wydobycie członków rodziny w Polsce lub wystąpić o wydobycie dokumentu przez referat prawny konsulatu.
Opłata konsularna za wydobycie i doręczenie jednego odpisu aktu urodzenia lub małżeństwa wynosi 22 GBP. Czas uzyskania dokumentu jest zależny od jego przesłania do konsulatu przez USC w Polsce.
W celu załatwienia sprawy należy umówić się spotkanie poprzez system www.e-konsulat.gov.pl >>> WIZYTA W KONSULACIE >>> SPRAWY PRAWNE. Po przyjściu do konsulatu prosimy o pobranie numerka do okienka nr 3 – SPRAWY PRAWNE, podana godzina spotkania jest orientacyjna, prosimy więc o oczekiwanie na swój numerek. Prosimy o przygotowanie dokumentu tożsamości (paszport lub dowód osobisty) do wglądu. Druk wniosku o wydobycie odpisu dostępny jest w konsulacie.
Sprawę tę można również załatwić korespondencyjnie przesyłając pocztą do konsulatu (Konsulat Generalny RP w Manchesterze, Manchester One, 51 Portland Street, Manchester, M1 3LD) wypełniony wniosek o wydobycie odpisu wraz z opłatą konsularną w postaci postal order na 22 GBP oraz kopią swojego dokumentu tożsamości.
O wydanie odpisów, zarówno skróconych, jak i zupełnych aktów urodzenia, mogą się również zwrócić do właściwego USC w Polsce członkowie najbliższej rodziny, np. rodzice lub rodzeństwo. Odpisy aktów wydawane są „od ręki”, a opłata skarbowa za jeden odpis zupełny aktu urodzenia wynosi 33 PLN, natomiast za odpis skrócony aktu urodzenia wynosi 22 PLN.
Odpis z aktów stanu cywilnego może zostać również wydany na wniosek osoby trzeciej na podstawie udzielonego jej pełnomocnictwa szczególnego przez osobę uprawnioną. Pełnomocnictwo udzielone osobie trzeciej podlega opłacie skarbowej w wysokości 17 zł.
UWAGA: W przypadku pytań lub wątpliwości dot. nadawania numeru PESEL za pośrednictwem konsula uprzejmie prosimy o skierowanie zapytania na adres: manchester.paszporty@msz.gov.pl.
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