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	Aktualizacja

 2020 r.

	Nazwa usługi:

WYDANIE  ZAŚWIADCZENIA  Z REJESTRU MIESZKAŃCÓW   

	Podstawa prawna:

- ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności (Dz.U. z 2019 r. poz. 1397 z późn. zm.)

- ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 256)
- ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1000 z późn.zm.)

	Wymagane dokumenty:
1. Wniosek o wydanie zaświadczenia   

2. Dowód osobisty do wglądu
3. Dowód dokonania opłaty skarbowej

4. W przypadku zaświadczenia, że w lokalu nikt nie jest zameldowany – do wglądu dokument potwierdzający tytuł prawny do lokalu (umowa cywilno-prawna, wypis z księgi wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie sądu) – tylko w przypadku, gdy właściciel nie był zameldowany w tym lokalu). 
5. Pełnomocnictwo, jeżeli wnioskodawca działa przez pełnomocnika.

	Opłaty:
· za wydanie zaświadczenia – 17 zł  (Opłatę można dokonać w kasie lub na konto Urzędu) 

· za udzielenie pełnomocnictwa – 17 zł.
 Ustawa o opłacie skarbowej przewiduje zwolnienia z uiszczenia opłaty skarbowej.

	Czas realizacji usługi: 
Niezwłocznie, maksimum 7 dni.

	Miejsce załatwienia sprawy:

	· Stanowisko: inspektor ds. ewidencji ludności 

	· Nr pokoju: 7, Nr telefonu: (041) 372-33-47

	Tryb odwoławczy:
Zażalenie na postanowienie o odmowie wydania zaświadczenia wnosi się do Wojewody Świętokrzyskiego za pośrednictwem Burmistrza Miasta i Gminy w terminie 7 dni od daty otrzymania postanowienia.

	Uwagi: Zaświadczenie lub poświadczenie zameldowania wydaje się wyłącznie osobie, której dane dotyczą lub pełnomocnikowi.  

W przypadku potrzeby uzyskania potwierdzenia zamieszkania wszystkich osób w jednym lokalu należy złożyć wniosek o udostępnienie danych z rejestru mieszkańców.

	Miejsce na notatki: Wyciąg z ustawy o ewidencji ludności
Art. 45. 
1. Osobie, której dane są przetwarzane w rejestrze PESEL, umożliwia się wgląd do rejestru w zakresie danych dotyczących tej osoby, przy wykorzystaniu środków komunikacji elektronicznej, 
po uwierzytelnieniu jej na zasadach określonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne. 
2. Organy prowadzące rejestr PESEL oraz rejestry mieszkańców, na wniosek zainteresowanej osoby złożony w formie pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu środków komunikacji elektronicznej, na zasadach określonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. 
o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, są obowiązane wydać zaświadczenie zawierające pełny odpis przetwarzanych danych dotyczących tej osoby. Zaświadczenie jest przekazywane, w zależności od żądania wnioskodawcy, w formie pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu środków komunikacji elektronicznej, na zasadach określonych 
w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne. 
3. Zaświadczenie, o którym mowa w ust. 2, może mieć formę wydruku z systemu teleinformatycznego.


