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	KARTA USŁUG NR:    
WYDZIAŁ SPRAW OBYWATELSKICH (Ob)
	Strona nr 1

	
	
	Stron 2

	
	
	Aktualizacja 2020 r.

	POSTĘPOWANIE ADMINISTRACYJNE W SPRAWIE UCHYLENIA CZYNNOŚCI MATERIALNO-TECHNICZNEJ ZAMELDOWANIA 

	Podstawa prawna:
1. ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności  (Dz.U. z 2019 r. poz. 1397 z późn.zm.) 
2. ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U. z 2020 r. poz. 256)
3. ustawa  z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1000)

	Wymagane dokumenty:
1. Wniosek w sprawie uchylenia czynności materialno-technicznej zameldowania osoby wraz 
z uzasadnieniem (należy wskazać bezprawność dokonanego zameldowania) - druk można pobrać w pok. nr 7

2. Tytuł prawny do lokalu (umowa cywilnoprawna, wypis z księgi wieczystej, akt notarialny, postanowienie sądu, decyzja administracyjna itp.)
3. Dowód wpłaty  opłaty skarbowej

Wniosek z załącznikami  składa się w  Biurze Podawczym Urzędu – przy wejściu do budynku

	Opłaty:  opłata skarbowa 10 zł.

	Czas realizacji usługi:
· Do dwóch miesięcy

	Miejsce załatwienia sprawy:

	· Stanowisko: naczelnik Wydziału Spraw Obywatelskich

	· Nr pokoju: 6

	· Nr telefonu: (041) 372-33-47

	· Godziny pracy: poniedziałek – piątek – 730 - 1530

	Tryb odwoławczy:
Od decyzji administracyjnej przysługuje stronie odwołanie do Wojewody Świętokrzyskiego za pośrednictwem Burmistrza Miasta i Gminy w terminie 14 dni od daty jej doręczenia.

	Uwagi:  

Czynność zameldowania potwierdza istniejący stan faktyczny, a więc dana osoba winna najpierw zamieszkać w danym lokalu, a następnie dokonać zameldowania się w nim.

Postępowanie administracyjne w sprawie anulowania zameldowania prowadzone jest 
w przypadku,  gdy zgłoszone dane budzą wątpliwości, np. niezamieszkiwanie pod określonym adresem w chwili dokonywania czynności rejestracyjnych związanych z zameldowaniem lub brak potwierdzenia faktu zamieszkania przez właściciela lokalu.
Zgodnie z orzecznictwem sądów administracyjnych czynność materialno-techniczna, jaką jest zameldowanie, nie nosi cech ostateczności ani prawomocności i organ gminy ma obowiązek skorygowania błędnego wpisu ewidencyjnego  w każdym czasie. Czynności te - wyeliminowania błędnego wpisu - dokonuje organ na podstawie przepisu art. 31 ust. 1 ustawy o ewidencji ludności. 

 W postępowaniu o uchylenie czynności materialno-technicznej zameldowania organ bada wyłącznie zaistnienie materialno-prawnej przesłanki, jaką jest zamieszkiwanie w dacie dokonania tej czynności, tzn.  ustala, czy w dniu zameldowania osoba zamieszkiwała w lokalu, w którym nastąpiło zameldowanie.
Organ Gminy, na wniosek strony lub z urzędu, wszczyna postępowanie i przeprowadza rozprawę administracyjną, na której  przesłuchuje strony i świadków. Stronami  w sprawach meldunkowych są: wnioskodawca  (właściciel lokalu, współwłaściciel, najemca, spadkobiercy) i osoba zameldowana w tym lokalu.

Strona może stawić się na rozprawę wraz ze świadkami i wnioskować o ich przesłuchanie na okoliczność zamieszkiwania bądź niezamieszkiwania osoby  w lokalu w chwili dokonywania obowiązku meldunkowego. 

      Postępowanie administracyjne kończy się wydaniem decyzji administracyjnej.

	Miejsce na notatki:
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