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	KARTA USŁUG NR:    
WYDZIAŁ SPRAW OBYWATELSKICH (Ob)


	Strona nr 1

	
	
	Stron 2

	
	
	Aktualizacja 
2020 r.  

	Nazwa usługi:

POSTĘPOWANIE ADMINISTRACYJNE W SPRAWIE ZAMELDOWANIA  NA POBYT  STAŁY  LUB  CZASOWY

	Podstawa prawna:

  1. ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności (Dz.U. z 2019 r. poz. 1397 z późn. zm.) 

  2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U. z 2020 r. poz.    

      256)
     3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (Dz.U. z 2019 r. poz. 1000)

	Wymagane dokumenty:
1. Wniosek na piśmie w sprawie zameldowania na  pobyt stały lub czasowy wraz z uzasadnieniem. 

      We wniosku winny  być wskazane dowody mogące mieć znaczenie w sprawie, adresy świadków.

2. Wypełniony formularz „Zgłoszenie pobytu stałego” lub „Zgłoszenie pobytu czasowego” (druk 
w załączeniu lub w pok. Nr 7)
3. Tytuł prawny do lokalu, w którym ma nastąpić zameldowanie.

4. Zaświadczenie o wymeldowaniu z pobytu stałego.

Wniosek wraz z podanymi wyżej dokumentami  należy złożyć w  sekretariacie pokój Nr 24

	Opłaty: brak opłat

	Czas realizacji usługi:
· Do dwóch miesięcy

	Miejsce załatwienia sprawy:

	· Stanowisko: naczelnik Wydziału Spraw Obywatelskich

	· Nr pokoju: 6

	· Nr telefonu: 41 372-33-47

	· Godziny pracy: poniedziałek – piątek – 730 - 1530

	Tryb odwoławczy:
Od decyzji administracyjnej przysługuje stronie odwołanie do Wojewody Świętokrzyskiego 
za pośrednictwem Burmistrza  Miasta i Gminy w terminie 14 dni od daty jej doręczenia.

	Uwagi:
Postępowanie administracyjne w sprawie zameldowania osoby w lokalu prowadzone jest w przypadku,  gdy zgłoszone dane budzą wątpliwości, tj.:

-  brak potwierdzenia na formularzu meldunkowym faktu pobytu w  lokalu przez właściciela,

   współwłaściciela lub inny podmiot dysponujący tytułem prawnym do lokalu,

- brak dokumentu potwierdzającego tytuł prawny do lokalu,

-  lub organ meldunkowy nie jest pewny, czy osoba ta faktycznie zamieszkuje w lokalu, w którym ma

   nastąpić zameldowanie.

       W przypadku wniosku złożonego przez stronę (osobę, która występuje o zameldowanie) Organ Gminy przeprowadza rozprawę administracyjną, na której  przesłuchuje strony i świadków .
W rozpatrywanej sprawie organ meldunkowy ma do ustalenia, czy zachodzą  materialno-prawne przesłanki zameldowania na pobyt stały lub czasowy  określone przepisami ustawy o ewidencji ludności  tzn. ustalenie: 
- przyczyny braku potwierdzenia faktu przebywania osoby w lokalu, w którym ma nastąpić zameldowanie, 
- czy osoba występująca z wnioskiem o zameldowanie faktycznie zamieszkuje z zamiarem stałego przebywania, 
- czy zamieszkanie nastąpiło za wiedzą i zgodą osoby uprawnionej do dysponowania lokalem. 
A zatem konieczną przesłanką do zameldowania na pobyt stały osoby jest wykazanie, że pod adresem, pod którym chce być zameldowana dana osoba faktycznie zamieszkuje z zamiarem stałego pobytu. 
Stroną  w sprawach meldunkowych jest wnioskodawca i właściciel lokalu (najemca, spadkobiercy). Strona może stawić się na rozprawę ze świadkami i wnioskować o ich przesłuchanie. 

Sprawa zostanie załatwiona przez wydanie decyzji administracyjnej.
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