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	Stron 2

	
	
	Aktualizacja 

2020 r.

	Nazwa usługi:
ZAMELDOWANIE   NA POBYT STAŁY LUB CZASOWY CUDZOZIEMCA

	Podstawa prawna:
1. Ustawa z dnia  24 września 2010r. o ewidencji ludności (Dz.U. z 2019 r. poz. 1397 z późn.zm.)  
2. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. 

w sprawie określenia wzorów i sposobu wypełniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu

 obowiązku  meldunkowego ( Dz. U. z 2017 r. poz. 2411)
3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania (Dz.U. z 2020 r. poz.256.)
4. Ustawa  z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz.U. z 2019 r. poz. 1000)

	Wymagane dokumenty:
· Wypełniony druk „Zgłoszenie pobytu  stałego” lub „Zgłoszenie pobytu czasowego” (odrębny dla każdej  meldującej się osoby), 

       Druk dostępny w pok. Nr 7 oraz w załączeniu do karty

· Potwierdzenie pobytu  w lokalu, dokonane przez właściciela lub inny podmiot dysponujący tytułem prawnym do lokalu na formularzu zgłoszenia pobytu stałego.
Do wglądu:
· dowód osobisty osoby meldującej się lub paszport,

· dokument potwierdzający tytuł prawny do lokalu właściciela  lub podmiotu  
(umowa cywilno-prawna np. umowa najmu, wypis z księgi wieczystej, akt notarialny, decyzja administracyjna, orzeczenie sądu lub inny dokument poświadczający tytuł prawny do lokalu),

· w przypadku dokonania zameldowania w budynku nowo wybudowanym należy okazać „zawiadomienie o nadaniu numeru porządkowego budynku - domu”.

· jeśli jesteś obywatelem państwa członkowskiego UE, EFTA albo Konfederacji Szwajcarskiej - ważny dokument podróży lub inny ważny dokument, który potwierdzi twoją tożsamość i obywatelstwo

· jeśli jesteś członkiem rodziny obywatela państwa członkowskiego UE, EFTA albo Konfederacji Szwajcarskiej - ważny dokument podróży, ważną kartę stałego pobytu członka rodziny obywatela UE lub ważną kartę pobytu członka rodziny obywatela UE, a jeśli nie masz takiej możliwości — inny dokument, który potwierdzi, że jesteś członkiem rodziny obywatela UE,
· jeśli NIE jesteś obywatelem państwa członkowskiego UE, EFTA albo Konfederacji Szwajcarskiej oraz NIE jesteś członkiem rodziny wymienionego cudzoziemca:
- przy zgłoszeniu pobytu stałego: ważny dokument podróży oraz JEDEN z następujących dokumentów:

· karta pobytu wydana w związku z udzieleniem zezwolenia na pobyt stały, zezwolenia na pobyt rezydenta długoterminowego UE, zgody na pobyt ze względów humanitarnych, ochrony uzupełniającej albo nadaniem statusu uchodźcy w Polsce,

· „Zgoda na pobyt tolerowany”

· zezwolenie na pobyt stały,

· zezwolenie na pobyt rezydenta długoterminowego UE,

· decyzja o nadaniu statusu uchodźcy w RP, udzieleniu w RP ochrony uzupełniającej, zgody na pobyt ze względów humanitarnych albo zgody na pobyt tolerowany. 

- przy zgłoszeniu pobytu czasowego: ważny dokument podróży i wizę. Jeśli wjazd do Polski nastąpił na podstawie umowy, która przewiduje zniesienie lub ograniczenie obowiązku posiadania wizy albo pobyt odbywa się na podstawie art. 108 ust. 1 pkt 2 lub art. 206 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach lub na podstawie umieszczonego w dokumencie podróży odcisku stempla, który potwierdza złożenie wniosku o udzielenie zezwolenia na pobyt jako rezydenta długoterminowego UE — należy przedłożyć ważny dokument podróży oraz JEDEN z następujących dokumentów:

· tymczasowe zaświadczenie tożsamości cudzoziemca,

· karta pobytu,

· „Zgoda na pobyt tolerowany”,

· zezwolenie na pobyt czasowy,

· zezwolenie na pobyt stały,

· zezwolenie na pobyt rezydenta długoterminowego UE,

· decyzja o nadaniu statusu uchodźcy w Polsce, udzieleniu w Polsce ochrony uzupełniającej, zgody na pobyt ze względów humanitarnych albo zgody na pobyt tolerowany.

Zameldować można się osobiście lub przez pełnomocnika. Jeśli czynności dokonuje pełnomocnik dołączyć należy pełnomocnictwo.

Rodzic, opiekun prawny lub opiekun faktyczny meldują osoby, które:

· - nie mają zdolności do czynności prawnych (osoby całkowicie ubezwłasnowolnione, dzieci 
do 13 lat),

· - mają ograniczoną zdolność do czynności prawnych (osoby częściowo ubezwłasnowolnione, dzieci w wieku od 13 do 18 lat).

Czynności zgłoszenia pobytu  można dokonać w formie dokumentu elektronicznego poprzez platformę ePUAP, jeśli osoba zgłaszająca posiada profil zaufany.


	Opłaty:  
Wydane potwierdzenie zameldowania  na pobyt stały - nie podlega opłacie skarbowej.

Wydane potwierdzenie zameldowania na pobyt czasowy – opłata skarbowa 17 zł.

Pełnomocnictwa udzielone małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu – zwolnione 
 z opłaty skarbowej.


	Czas realizacji usługi:  niezwłocznie, przy zgłoszeniu


	Miejsce załatwienia sprawy:

	· Nr pokoju: 7.     Do pobrania formularz zgłoszenia zameldowania

	· Nr telefonu: (041) 372-33-47

	· Godziny pracy: poniedziałek – piątek – 730 – 1530


	Art. 41. 
1. Cudzoziemiec będący obywatelem państwa członkowskiego Unii Europejskiej, obywatelem państwa członkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) – strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej, przebywający na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest obowiązany zameldować się w miejscu pobytu stałego lub czasowego najpóźniej w 30 dniu, licząc od dnia przybycia do tego miejsca. 
2. Członek rodziny cudzoziemca, o którym mowa w ust. 1, niebędący obywatelem państwa członkowskiego Unii Europejskiej, obywatelem państwa członkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) – strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej, jest obowiązany zameldować się w miejscu pobytu stałego lub czasowego najpóźniej w 30 dniu, licząc od dnia przybycia do tego miejsca. 
3. Cudzoziemiec niewymieniony w ust. 1 i 2, przebywający na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ma obowiązek zameldować się w miejscu pobytu  stałego lub czasowego najpóźniej czwartego dnia, licząc od dnia przybycia do tego miejsca. 
4. Deklarowany przez cudzoziemca niewymienionego w ust. 1 i 2 okres pobytu czasowego pod określonym adresem nie może przekroczyć okresu, w którym cudzoziemiec ten może legalnie przebywać na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zgodnie z dokumentem potwierdzającym jego prawo pobytu. 
Art. 42. 
1. Od wykonywania obowiązku meldunkowego zwolnieni są, pod warunkiem wzajemności, szefowie 
i członkowie personelu przedstawicielstw dyplomatycznych oraz urzędów konsularnych państw obcych, łącznie z członkami ich rodzin pozostającymi z nimi we wspólnocie domowej, a także inne osoby na podstawie ustaw, umów lub powszechnie ustalonych zwyczajów międzynarodowych. 
2. Cudzoziemcy są zwolnieni z obowiązku meldunkowego, jeżeli okres ich pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej nie przekracza 30 dni. 
Art. 43. 
1. Cudzoziemiec dokonujący zameldowania na pobyt stały przedstawia kartę pobytu wydaną w związku 
z udzieleniem zezwolenia na pobyt stały, zezwolenia na pobyt rezydenta długoterminowego Unii Europejskiej, zgody na pobyt ze względów humanitarnych, ochrony uzupełniającej, albo nadaniem statusu uchodźcy w Rzeczypospolitej Polskiej, dokument „zgoda na pobyt tolerowany” albo zezwolenie na pobyt stały, zezwolenie na pobyt rezydenta długoterminowego Unii Europejskiej, decyzję o nadaniu statusu uchodźcy w Rzeczypospolitej Polskiej, udzieleniu w Rzeczypospolitej Polskiej ochrony uzupełniającej, zgody na pobyt ze względów humanitarnych albo zgody na pobyt tolerowany. 
2. Cudzoziemiec, o którym mowa w art. 41 ust. 1, dokonujący zameldowania na pobyt stały przedstawia ważny dokument podróży lub inny dokument potwierdzający jego tożsamość i obywatelstwo, 
a cudzoziemiec, o którym mowa w art. 41 ust. 2, dokonujący zameldowania na pobyt stały przedstawia ważny dokument podróży oraz ważną kartę stałego pobytu członka rodziny obywatela Unii Europejskiej albo ważną kartę pobytu członka rodziny obywatela Unii Europejskiej, a gdy brak takiej możliwości – przedstawia inny dokument potwierdzający, że jest on członkiem rodziny obywatela Unii Europejskiej. 
3. Cudzoziemiec dokonujący zameldowania się na pobyt czasowy przedstawia wizę, a w przypadku gdy wjazd cudzoziemca nastąpił na podstawie umowy przewidującej zniesienie lub ograniczenie obowiązku posiadania wizy albo cudzoziemiec przebywa na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej na podstawie art. 108 ust. 1 pkt 2 lub art. 206 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach (Dz. U. z 2017 r. poz. 2206 i 2282 oraz z 2018 r. poz. 107, 138 i 771) lub na podstawie umieszczonego w dokumencie podróży odcisku stempla, który potwierdza złożenie wniosku o udzielenie zezwolenia na pobyt rezydenta długoterminowego Unii Europejskiej – dokument podróży, tymczasowe zaświadczenie tożsamości cudzoziemca, kartę pobytu, dokument „zgoda na pobyt tolerowany” albo zezwolenie na pobyt czasowy, zezwolenie na pobyt stały, zezwolenie na pobyt rezydenta długoterminowego Unii Europejskiej lub decyzję o nadaniu statusu uchodźcy w Rzeczypospolitej Polskiej, udzieleniu w Rzeczypospolitej Polskiej ochrony uzupełniającej, zgody na pobyt ze względów humanitarnych albo zgody na pobyt tolerowany. 
4. Cudzoziemiec, o którym mowa w art. 41 ust. 1, dokonujący zameldowania na pobyt czasowy przedstawia ważny dokument podróży lub inny ważny dokument potwierdzający jego tożsamość i obywatelstwo, a cudzoziemiec, o którym mowa w art. 41 ust. 2, dokonujący zameldowania na pobyt czasowy przedstawia ważny dokument podróży oraz ważną kartę stałego pobytu członka rodziny obywatela Unii Europejskiej lub ważną kartę pobytu członka rodziny obywatela Unii Europejskiej, a gdy brak takiej możliwości – przedstawia inny dokument potwierdzający, że jest on członkiem rodziny obywatela Unii Europejskiej.
Uwagi:
Cudzoziemiec będący obywatelem państwa członkowskiego Unii Europejskiej i jego członek rodziny jest obowiązany zameldować się w miejscu pobytu stałego lub czasowego najpóźniej w 30 dniu, licząc od dnia przybycia do tego miejsca.

Cudzoziemiec nie będący obywatelem państwa członkowskiego Unii Europejskiej i jego członek rodziny przebywający na terytorium RP jest  obowiązany wykonać obowiązek meldunkowy najpóźniej czwartego dnia, licząc od dnia przybycia do tego miejsca.

    Cudzoziemiec melduje się na pobyt czasowy na czas nie dłuższy niż określony w wizie, umowie
o ruchu bezwizowym (do 90 dni)  lub zezwoleniu (decyzji Wojewody) na zamieszkanie na czas oznaczony.

Jeżeli okres pobytu czasowego odpowiada okresowi zgłoszonemu przy zameldowaniu to  osoba opuszczająca miejsce tego pobytu jest zwolniona od obowiązku wymeldowania się.

      Pobyt stały w danym lokalu oznacza zamieszkiwanie w określonej miejscowości pod oznaczonym adresem z zamiarem stałego lub długotrwałego przebywania z wolą koncentracji w danym  miejscu  swoich spraw życiowych, w tym założenia ośrodka osobistych i majątkowych interesów. 

       Czynność zameldowania potwierdza istniejący stan faktyczny, a więc dana osoba winna najpierw zamieszkać w danym lokalu, a następnie dokonać zameldowania w nim.

    Przy zameldowaniu należy przedstawić potwierdzenie pobytu w lokalu osoby zgłaszającej pobyt  stały dokonane przez właściciela lub inny podmiot dysponujący tytułem prawnym do lokalu.  Potwierdzenia faktu pobytu osoby w lokalu dokonuje się na formularzu meldunkowym w formie czytelnego podpisu z oznaczeniem daty jego złożenia. Do wglądu należy okazać dokument stwierdzający tytuł prawny do lokalu oraz dokument tożsamości. 
      W przypadku nieuregulowanego tytułu prawnego do lokalu należy szczegółowo omówić zasady

meldowania w pok. Nr 7.

      Jeżeli zgłoszone dane budzą wątpliwości, o dokonaniu zameldowania rozstrzyga Burmistrz Miasta i Gminy w formie decyzji administracyjnej. 

 Przydatne strony internetowe: https://www.gov.pl/web/gov/uslugi-dla-obywatela/#meldunek-i-wybory
 http://www.wsoic.kielce.uw.gov.pl/wso/oddzial-ds-cudzoziemcow
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