ZAPYTANIE OFERTOWE NA ZAKUP WRAZ Z DOSTAWA DO SIEDZIBY
ZAMAWIAJACEGO TONEROW, ATRAMENTOW DO DRUKAREK | KSEROKOPIAREK

1. Zamawiajacy:
Miasto Kobytka
ul. Wotominska 1
05-230 Kobytka

2. Przedmiot zamoéwienia:
Przedmiotem zamdwienia jest zakup wraz z dostawg do siedziby zamawiajgcego tonerdéw,
atramentow do drukarek i kserokopiarek wg zestawienia w formularzu ofertowym.

3. Warunki ptatnosci:

Zamawiajgcy dokona ptatnosci za realizacje przedmiotu umowy na podstawie faktur
wystawionych kazdorazowo po dostarczeniu transzy towaru (przedmiotu zamowienia)
W nastepujgcy sposob:

Forma ptatnosci: przelew;

Termin ptatnosci: 30 dni.

4. Informacje uzupetniajace:

1) Kazdy wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte;

2) Wykonawca zwigzany jest z ofertg 30 dni od daty zlozenia oferty;

3) W tresci oferty ma by¢ podana tgczna wartosé przedmiotu zamowienia w kwocie
brutto, tj.:

a) wartosc¢ brutto toneréw, atramentow,
b) bezptatny koszt dostawy.

4) Wobec Wykonawcy nie mogg zachodzi¢ przestanki wykluczenia z postepowania
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2025 poz. 514
z pozn. zm.)

5) Zamawiajgcy poprawi oczywiste omytki rachunkowe, przyjmujgc za wiasciwe ceny
jednostkowe brutto i poinformuje oferenta o poprawieniu omytek.

6) Wykonawca nie moze ztozy¢ oferty czesciowe;.

5. Kryterium oceniania ofert:
Dokonujgc wyboru oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie najnizszg ceng przedmiotu
zamowienia. Oferty bez wyceny wszystkich pozycji nie bedg rozpatrywane.

6. Termin i sposéb skitadania ofert:

1) Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia oferty poprzez przestanie nastepujgcych
dokumentow;

- petnomocnictwo — jesli oferte przesyta osoba upowazniona przez wykonawce,

- wypetniony i podpisany formularz ofertowy.

2) FORMULARZ OFERTOWY zatgczony do regulaminu postepowania ofertowego nalezy
przesta¢ na adres e-mail: zapytanie.ofertowe.wa@kobylka.pl do dnia 01.10.2025r. do
godz. 12.00. w polu TEMAT prosze wpisa¢: ,,TONERY 2025”. Oferty nalezy przestaé
jako zalacznik do e-maila w formacie PDF lub JPG.

Uwaga:

Oferty ztozone po terminie lub ztozone w inny sposéb niz okreslony w pkt 6 nie bedg
rozpatrywane. (Zamawiajgcy dopuszcza uzupetnienie dokumentacji w przypadku braku
zatgczonego petnomocnictwa).

7. Termin otwarcia i zapoznania sie z ofertami:
01.10.2025 r. godz. 12.15.


mailto:zapytanie.ofertowe.wa@kobylka.pl

8. Osoba do kontaktu:
Michat Godlewski, tel. (22) 760-70-09, 509826300, e-mail: michal.godlewski@kobylka.pl

9. Sposob przekazania wyniku:

Informacja o wyborze najkorzystniejszych ofert zostanie zamieszczona na stronie BIP
Kobytka https://kobylka.bipgmina.pl/ - ZAMOWIENIA PUBLICZNE - ZAMOWIENIA
PUBLICZNE BEZ OBOWIAZKU STOSOWANIA USTAWY PRAWO ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH

11. Sposob przesytania odpowiedzi na pytania wykonawcow:

Pytania dot. prowadzonego postepowania prosze kierowaé drogg elektroniczng na adres
e-mail michal.godlewski@kobylka.pl. Odpowiedzi na pytania wykonawcoéw bedg
przesytane drogg elektroniczng jako odpowiedz korespondencji e-mailowej oraz
umieszczone na stronie BIP Kobytka https://kobylka.bipgmina.pl/ - ZAMOWIENIA
PUBLICZNE — ZAMOWIENIA PUBLICZNE BEZ OBOWIAZKU STOSOWANIA USTAWY
PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

11. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu zwigzanym z postepowaniem
0 udzielenie zaméwienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODOQO”, informuje, ze:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta Kobytka,
ul. Wotominska 1, 05-230 Kobytka, tel. 22 760 70 45; e-mail: urzad@kobylka.pl;
»= inspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie Miasta Kobytka jest Pani Anna
Dabrowska, e-mail: iod@kobylka.pl
= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego pn.:
~ZAKUP WRAZ Z DOSTAWA DO SIEDZIBY ZAMAWIAJACEGO TONEROW,
ATRAMENTOW, DO DRUKAREK | KSEROKOPIAREK?”, prowadzonym zgodnie
z Regulaminem udzielania zaméwien publicznych o warto$ci ponizej 130 000 ztotych
w Urzedzie Miasta Kobytka;
= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby Ilub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania;
= Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 5 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;
= obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;
= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w
sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
»= posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
— na podstawie art. 18 RODO prawo Zzgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO ;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;
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= nie przystuguje Pani/Panu:
— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO;
Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych bedg upowaznieni pracownicy Urzedu Miasta
Kobytka

12. informacja o wykluczeniu:
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego
etapie bez podania przyczyny.



