ZARZADZENIE Nr 113/2024
BURMISTRZA MIASTA KOBYLKA
z dnia 28 czerwca 2024 roku

zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi

Miasta Kobylka

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22024 r. poz. 609 1 721) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W zalaczniku do zarzadzenia Nr 155/2022 Burmistrza Miasta Kobytka z dnia 4 sierpnia
2022 roku w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Miasta Kobylka,
wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w§2:

a)

b)

pkt 2 otrzymuje brzmienie:

,»2) Zastepcy Burmistrza — rozumie si¢ przez to Pierwszego i1 Drugiego Zastepce
Burmistrza Miasta Kobytka:”,

pkt 8 otrzymuje brzmienie:

,»3) Naczelnym kierownictwie — rozumie si¢ przez to Burmistrza, Zastepcow
Burmistrza, Sekretarza, Skarbnika;”;

2) w§3:

a)

b)

w ust. 6 pkt 8 19 otrzymujg brzmienie:
,»8) decyzje w sprawach osobowych ZastepcoOw Burmistrza, Sekretarza i Skarbnika;

9) odpowiedzi na skargi 1 wnioski dotyczace dziatalnos$ci Zastgpcow Burmistrza,
Sekretarza lub Skarbnika.”,

ust. 7 otrzymuje brzmienie:

,»7. Burmistrz moze upowazni¢ ZastepcoOw Burmistrza lub Sekretarza do
podpisywania w jego imieniu dokumentdw, o ktorych mowa w ust. 6 pkt 3-6.”,

ust. 8 otrzymuje brzmienie:

,»3. Zastepcy Burmistrza oraz Sekretarz podpisuja w szczegolnosci:

1) pisma;

2) dokumenty;

3) decyzje administracyjne

- w zakresie udzielonego przez Burmistrza upowaznienia lub pelnomocnictwa.

3) w§4:

a)

ust. 5 otrzymuje brzmienie:



4)

5)

b)

,»o.Burmistrz kieruje pracg Urzedu na podstawie podziatu zadan pomiedzy:
ZastgpcoOw Burmistrza, Sekretarza 1 Skarbnika, Kierownikéw wydziatow
1 samodzielnych stanowisk oraz wzajemnego wspotdziatania.”,

ust. 6 otrzymuje brzmienie:

,0. W czasie nieobecnosci Burmistrza jego obowiagzki peini Pierwszy Zastgpca
Burmistrza, a w czasie jednoczesnej nieobecnosci Burmistrza i Pierwszego Zastepcy,
obowigzki Burmistrza petni Drugi Zastepca.”;

w § 5 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

2. Burmistrz sprawuje bezposredni nadzor nad Zastgpcami Burmistrza, Skarbnikiem
I Sekretarzem oraz:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

Urzgdem Stanu Cywilnego;

Zespotem Radcow Prawnych;

Audytorem Wewnetrznym;

Obronnoscia, Obrong Cywilng i Zarzadzaniem Kryzysowym;
Inspektorem Ochrony Danych Osobowych;

Pelnomocnikiem Ochrony Informacji Niejawnych;

Wydzialem Promocji i Informacji.”;

w § 6:

a)

b)

ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,»1. Do zadan Zastepcow Burmistrza nalezy:

1) wykonywanie zadan powierzonych przez Burmistrza;

2) wykonywanie zadan w granicach okreslonych petnomocnictwami
1 upowaznieniami udzielonymi przez Burmistrza;

3) skladanie o$wiadczen woli w imieniu Miasta w zakresie udzielonych
petnomocnictw;

4) wydawanie decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu
administracji publicznej, w zakresie upowaznien udzielonych przez Burmistrza;

5) wspoldziatanie z Rada, Burmistrzem, Sekretarzem, Skarbnikiem, a takze
Komoérkami organizacyjnymi Urzedu nie podlegajacymi nadzorowi Zastgpcow
Burmistrza.”,

ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,,2. Pierwszy Zastgpca Burmistrza sprawuje bezposredni nadzor nad:

1) Zespotem ds. Pozyskiwania Funduszy i Rozwoju;

2) Wydzialem Inwestycji;”;

dodaje si¢ ust. 3 w brzmieniu:

,»3. Drugi Zastgpca Burmistrza sprawuje bezposredni nadzor nad:

1) Wydziatem Gospodarki Przestrzenne;j;

2) Wydzialem Infrastruktury;

3) Wydzialem Zamowien Publicznych;

4) Wydziatem Ochrony Srodowiska;

5) Wydzialem Gospodarczym.”;



6)

7)

8)

w § 7 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

,»3. Sekretarz sprawuje bezposredni nadzoér nad:

1) Wydziatem Administracji;

2) Wydzialem O$wiaty;

3) Wydzialem Spraw Spotecznych, Sportu i Zdrowia;
4) Zespotem ds. Integracji Danych Miejskich i Informatyki;
5) Wydzialem Kadr i Ptac;

6) Stanowiskiem ds. Dzialalnosci Gospodarczej;

7) Archiwistg;

8) Sekretariatem Burmistrza;

9) Biurem Rady Miasta;

10) Stanowiskiem ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy.”;
w § 10:

a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,»1. Kierownicy Komorek organizacyjnych Urzedu odpowiadaja za realizacj¢ zadan
komorek przed Burmistrzem, Zastepcami Burmistrza, Sekretarzem albo
Skarbnikiem bezposrednio nadzorujagcym prace komorki.”;

b) skresla si¢ ust. 4.

§ 11 otrzymuje brzmienie:

,»§ 11. Ustala si¢ nastepujace symbole literowe komorek organizacyjnych Urzedu:
1) Burmistrz Miasta — BM;

2) Pierwszy Zastepca Burmistrza Miasta — IBZ;

3) Drugi Zastgpca Burmistrza — [1BZ

4) Sekretarz Miasta — SM;

5) Skarbnik Miasta — SK;

6) Wydziat Oswiaty — WO;

7) Wydziat Spraw Spotecznych, Sportu i Zdrowia — WS;
8) Wydziat Promocji i Informacji — WP;

9) Wydziat Podatkow i Optat — WPO,;

10) Wydziat Budzetu i Planowania — WBP;

11) Wydziat Gospodarki Przestrzennej — WGP;

12) Wydziat Infrastruktury — WI,

13) Wydziat Inwestycji — WIN;

14) Wydziat Kadr i Ptac — WKP;

15) Stanowisko ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy - BHP;
16) Wydzial Administracji - WA,

17) Wydziat Ochrony Srodowiska — WOS;

18) Wydziat Zamoéwien Publicznych — WZP;



19) Wydziat Gospodarczy — WG;
20) Urzad Stanu Cywilnego — USC;
21) Stanowisko ds. Dziatalno$ci Gospodarczej - DG;
22) Inspektor Ochrony Danych Osobowych — 10D;
23) Audytor Wewnetrzny — AW,
24) Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych — OIN;
25) Obronnos¢, Obrona Cywilna i Zarzagdzanie Kryzysowe — OC;
26) Zespot ds. Pozyskiwania Funduszy i Rozwoju — ZPF;
27) Zespot ds. Integracji Danych Miejskich i Informatyki — ZI;
28) Zespot Radcow Prawnych — ZRP;
29) Biuro Rady Miasta — BRM,;
30) Archiwista — AR;
31) Sekretariat Burmistrza —SB.”;
9) w § 38 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
,»1) obstugi biurowej Burmistrza, ZastepcoOw Burmistrza i Sekretarza;”;

10) Schemat organizacyjny Urzedu Miasta Kobytka otrzymuje brzmienie zgodne
z zalgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



