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MIASTO KOBYtKA
05-230 KOBYLKA
UL. WOLOMINSKA 1

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

Nazwa przedmiotu zamowienia:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
na potrzeby Urzedu Miasta Kobytka

znak sprawy WA.2630.3.2024

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA: konkurs ofert

Zatwierdzit:

Z up. Burmistrza
Matgorzata Murawska
Sekretarz Miasta

Kobytka, 18 kwietnia 2024 .
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NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Nazwa Zamawiajacego: MIASTO KOBYLKA

Adres Zamawiajacego: ul. Wotominska 1, 05-230 Kobytka

NIP: 1251332390

REGON: 013269663

Numer telefonu: (22) 760-70-45,

Adres poczty elektronicznej: urzad@kobylka.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https://kobylka.bipgmina.pl/wiadomosci/15136/zamowienia_publiczne bez obowi

azku stosowania ustawy prawo zamowien publicznych

ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTOREJ UDOSTEPNIANE BEDA ZMIANY
| WYJASNIENIA ORAZ INNE DOKUMENTY ZAMOWIENIA BEZPOSREDNIO ZWIAZANE
Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Zmiany i wyjasnienia tresci konkursu ofert oraz inne dokumenty
zamowienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o0 udzielenie
zamowienia beda udostepniane na stronie internetowej

https://kobylka.bipgmina.pl/wiadomosci/15136/zamowienia publiczne bez obowi

azku stosowania ustawy prawo zamowien publicznych

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego przeprowadzane jest zgodnie
z zapisami Zarzgdzenia Nr 3/2022 Burmistrza Miasta Kobytka z dnia 3.01.2022r.
w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartosci
ponizej kwoty 130 000,00 ztotych w Urzedzie Miasta Kobytka.

IV. INFORMACJA CZY ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Z MOZLIWOSCIA PROWADZENIA NEGOCJACJI

Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig
prowadzenia negocjaciji.

V.

1.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem umowy jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych oraz zwrotu przesytek niedoreczonych, w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. — Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2023 r., poz. 1640 z p6zn. zm.)
na rzecz Urzedu Miasta Kobytka.

. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatgcznik nr 5 do konkursu

ofert.

Nazwy i kody zamowienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV):
CPV:

64112000-4 Ustugi pocztowe dotyczace listow

64113000-1 Ustugi pocztowe dotyczgce paczek

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje podziatu zamdwienia na czesci ze wzgledu na
nadmierne koszty wykonania zaméwienia w przypadku realizacji zamdwienia
przez kilku Wykonawcéw, tatwiejszy nadzor nad jednym Wykonawcg oraz ze
wzgleddw logistycznych.
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6. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowe;.

7.

10.

VI.

VII.

1.

Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a przysztymi Wykonawcami zamowienia
odbywaé sie bedg w ziotych polskich. Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczen
w walutach obcych.

Zamawiajacy informuje, ze przewiduje mozliwos¢ udzielenia dotychczasowemu
wykonawcy ustug, dodatkowego zamowienia do 40 % wartosci zamodwienia
podstawowego. Powierzenie ewentualnych zamowien bedzie polegato na
powierzeniu wybranemu wykonawcy zamowienia zgodnego z przedmiotem
zamodwienia poza terminem okreslonym w rozdz. VI Konkursu ofert.

Zamowienie, o ktorym mowa w ust. 8 moze by¢ udzielone jednokrotnie jak réwniez
kilkukrotnie.

Przed udzieleniem zamodwien, o ktérych mowa w ust. 8, Wykonawca przedstawi
Zamawiajgcemu do akceptacji koszty wykonywania ustugi.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamowienie bedzie realizowane przez okres 12 nastepujgcych po sobie miesiecy,
liczonych od dnia podpisania umowy, jednak nie wczesniej niz od dnia 2 maja
2024 r. lub do wyczerpania kwoty umowy.

PODWYKONAWSTWO

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcy/
podwykonawcom.

. Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce

kluczowych czesci zamdwienia.

Zamawiajgcy wymaga, aby w przypadku powierzenia czesci zamodwienia
podwykonawcom, Wykonawca wskazat w ofercie czesci zamowienia, ktérych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podat (o ile sg mu wiadome
na tym etapie) nazwy (firmy) tych podwykonawcow.

VIIl. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1.

3.

O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg
wykluczeniu na zasadach okreslonych w Rozdziale |IX Konkursu ofert oraz
spetniajg okreslone przez Zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu.

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
udziatu w postepowaniu dotyczgce uprawnien do prowadzenia okreslonej
dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej: Zamawiajgcy wymaga, aby
Wykonawca posiadat wpis do rejestru operatoréw pocztowych, o ktérym mowa w
art. 6 ustawy Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 z pod6zn. zm.),
potwierdzajacy, ze wykonawca uprawniony jest do swiadczenia ustug pocztowych
na catym obszarze Rzeczypospolitej Polskiej i Zagranicy.

Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania uzna¢, ze wykonawca nie
posiada wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie przez wykonawce sprzecznych
intereséw, w szczegodlnoéci zaangazowanie zasobow technicznych lub
zawodowych wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze wykonawcy moze
mie¢ negatywny wptyw na realizacje zamdwienia.
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IX. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

X.

1. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie Wykonawce:

1) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosé, ktérego
aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego
dziatalnos¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego
rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach
miejsca wszczecia tej procedury;

2) w stosunku do ktorego zachodzg okolicznosci, o ktorych mowa w art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r., poz. 507 z pézn. zm.).

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2), wykluczenie nastepuje na okres
trwania okolicznosci wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA (SPOLKI CYWILNE/KONSORCJA)

. Wykonawcy mogg wspolnie ubiega¢ sie o udzielenie zamdwienia. W takim
przypadku Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu albo do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego. Petnomocnictwo powinno by¢ zatgczone do oferty.

. W przypadku wspolnego ubiegania sie o zamowienie przez wykonawcow,
oswiadczenia, o ktérych mowa w Rozdziale XI ust. 1 konkursu ofert, sktada kazdy
z wykonawcdéw wspolnie ubiegajgcych sie o zamdwienie. Oswiadczenia te
potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkoéw udziatu
w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcow wykazuje spetnianie
warunkoéw udziatu w postepowaniu.

. W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych
lub doswiadczenia wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia
mogg polega¢ na zdolnosciach tych z wykonawcow, ktérzy wykonajg roboty
budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

. Wykonawcy wspdélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia dotgczajg do oferty
oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére roboty budowlane, dostawy lub ustugi
wykonajg poszczegodlni wykonawcy, wg wzoru, stanowigcego zatacznik nr 3 do
konkursu ofert.

. Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia
z postepowania sktada kazdy z Wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie
0 zamowienie.

XI. OSWIADCZENIA | DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC WYKONAWCY

1

W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ
WYKAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA (PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE)

. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ aktualne na dzien sktadania
ofert oSwiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu oraz o braku
podstaw do wykluczenia z postepowania — zgodnie z zalgcznikiem nr 2 do
konkursu ofert.
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2. Informacje zawarte w oswiadczeniu, o ktérym mowa w ust. 1, stanowig wstepne
potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki
udziatu w postepowaniu.

3. Zamawiajgcy wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do
ztozenia w wyznaczonym terminie:

1) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej, w zakresie art. 109
ust. 1 pkt 4 ustawy, sporzadzonych nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej
ztozeniem, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji.

2) dokumentu potwierdzajgcego dokonanie wpisu do rejestru operatoréw
pocztowych, o ktéorym mowa w art. 6 ustawy Prawo pocztowe, wydanego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, potwierdzajgcego, ze
wykonawca uprawniony jest do swiadczenia ustug pocztowych na catym
obszarze Rzeczypospolitej Polskiej i Zagranicy.

4. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami

Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 1),
sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce, ze nie otwarto jego likwidacji,
nie ogtoszono upadtosci, jego aktywami nie zarzgdza likwidator lub sad, nie zawart
uktadu z wierzycielami, jego dziatalnos¢ gospodarcza nie jest zawieszona ani nie
znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury
przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury.

5. Jezeli w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub
miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje sie
dokumentoéw, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 1), zastepuje sie je dokumentem
zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo
0sOb uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktorej
dokument miat dotyczy¢, ztozone pod przysiega, Ilub, jezeli w kraju, w ktérym
wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania nie ma przepisow
o0 oSwiadczeniu pod przysiegg, ztozone przed organem sgdowym lub
administracyjnym, notariuszem, organem samorzgdu zawodowego Ilub
gospodarczego, wtasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania
wykonawcy.

6. Dokumenty/oswiadczenia, o ktérych mowa w ust. 4, 5 powyzej, powinny by¢
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed ich ztozeniem.

7. Jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone dokumenty nie sg
juz aktualne, zamawiajgcy moze w kazdym czasie wezwac¢ wykonawce lub
wykonawcéw do ztozenia wymaganych dokumentdw, aktualnych na dzieh ich
ztozenia.

8. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym muszg by¢ ziozone wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski.

9. Dokumenty oraz oswiadczenia nalezy przekaza¢ Zamawiajgcemu przy uzyciu
srodkdbw komunikacji elektronicznej, w nastepujgcy sposob: FORMULARZ
OFERTOWY wraz z zatagcznikami zatgczony do konkursu ofert nalezy przestac
na adres |: zapytanie.ofertowe.wa@kobylka.pl do dnia 26.04.2024r. do godz.
12.00. w polu TEMAT prosze wpisac: ,,USLUGI POCZTOWE 2024”. OFERTY
NALEZY PRZESLAC JAKO ZALACZNIK DO E-MAILA W FORMACIE PDF LUB
JPG.

XII. INFORMACJA O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU KTORYCH
ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI ORAZ INFORMACJE
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O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH SPORZADZANIA, WYSYLANIA
| ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ

1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

2. Zamawiajgcy wyznacza nastepujgce osoby do kontaktu z wykonawcami: Monika
Swiderska, tel. 22 760-70-13, e-mail: monika.swiderska@kobylka.pl .

3. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie
tresci Konkursu ofert. Whniosek nalezy przestac na adres
monika.swiderska@kobylka.pl .

4. TresC¢ zapytan, bez ujawniania zrodta zapytania, wraz z wyjasnieniami
Zamawiajgcy przekaze Wykonawcom, za posrednictwem
https://kobylka.bipgmina.pl

5. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszego Konkursu ofert a trescig
udzielonych wyjasnien lub zmian Konkursu ofert, jako obowigzujgcg nalezy
przyjgc tres¢ pdzniejszego oswiadczenia Zamawiajgcego.

XIll.  WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM.

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

XIV. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

1.

2.

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

W przypadku, gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem
terminu zwigzania ofertg okreslonego w ust. 1, Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do jednokrotnego zwrécenia sie do Wykonawcdédw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30
dni.

Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktbrym mowa w ust. 2, wymaga ztozenia
przez Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie
terminu zwigzania ofertg.

Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w ust. 2, powoduje odrzucenie oferty
Wykonawcy.

XV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.

=

o a

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

. Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi

w dokumentach zamowienia, w szczegolnosci zgodna z niniejszym Konkursem
ofert.

. Wykonawca przygotowuje oferte na_formularzu ofertowym, stanowigcym

zatacznik nr 1 do konkursu ofert.

Wykonawca sktada oferte za posrednictwem poczty mailowej. Sposéb ziozenia

oferty zostat opisany w Rozdziale XI ust. 9 niniejszego Konkursu ofert.

Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

Do oferty, ktérg stanowi zatgcznik nr 1 do Konkursu ofert, Wykonawca

zobowigzany jest dotgczy¢:

1) oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu, spetnianiu warunkow
udziatu w postepowaniu, zgodnie z Zatgcznikiem nr 2 do Konkursu ofert;

2) petnomocnictwo / Petnomocnictwa dla osoby / os6b podpisujgcych oferte,
jezeli oferta jest podpisana przez petnomocnika (o ile upowaznienie to nie
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10.

wynika z innych dokumentow dotgczonych do oferty). Petnomocnictwo do
ztozenia oferty musi by¢ ztozone w oryginale w takiej samej formie, jak
sktadana oferta (fj. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym) przez osobe
upowazniong do reprezentowania wykonawcy. Jezeli petnomocnictwo zostato
sporzgdzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone wtasnorecznym
podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, poswiadczajgcym  zgodno$¢  cyfrowego  odwzorowania
z dokumentem w postaci papierowej. Poswiadczenia dokonuje mocodawca.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej moze dokona¢ réwniez notariusz. Cyfrowe odwzorowanie
pethomocnictwa nie moze by¢ uwierzytelnione przez petnomocnika.

3) w przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcow wspodlnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zaméwienia (np. konsorcjum), do oferty powinno zosta¢
zatgczone petnomocnictwo dla Osoby Uprawnionej do reprezentowania ich
w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia
umowy;

4) oswiadczenie Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia, , o ile dotyczy (zatgcznik nr 3 do Konkursu ofert).

Oferta wraz z zatgcznikami powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do

reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy

okreslong w rejestrze sgdowym lub innym dokumencie, wiasciwym dla danej
formy organizacyjnej Wykonawcy, albo przez osobe umocowang (na podstawie
pethomocnictwa) przez osoby uprawnione.

Wykonawca moze przed uplywem terminu sktadania ofert wycofaé oferte.

Wykonawca wycofuje oferte informujgc o tym Zamawiajgcego za posrednictwem

adresu mailowego: zapytanie.ofertowe.wa@kobylka.pl

Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert, nie moze skutecznie dokonac¢

zmiany ani wycofac ztozonej oferty.

Zamawiajgcy nie wymaga i nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty w postaci

katalogow elektronicznych lub dotgczenia katalogéw elektronicznych do oferty.

XVI. SPOSOB ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT.

1.

2.

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ na adres mailowy
zapytanie.ofertowe.wa@kobylka.pl do dnia 26 kwietnia 2024 r. do godz.
12:00.

Sposéb sktadania oferty zostat wskazany w Rozdziale XV niniejszego Konkursu
ofert

XVIl. OTWARCIE OFERT

1.

2.

Otwarcie ofert nastgpi w ostatnim dniu sktadania ofert, tj. 26 kwietnia 2024 r.
0 godz. 12:30.

Otwarcie ofert nie jest publiczne, odbywa sie bez udziatu oséb trzecich, w tym
Wykonawcow.

Zamawiajgcy poinformuje o ewentualnych zmianach w postepowaniu za
posrednictwem strony https://kobylka.bipgmina.pl, a w razie jej awarii ha swojej
stronie internetowe.
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XVIIl. SPOSOB OBLICZENIA CENY.

Wykonawca okresli cene za realizacje przedmiotu zamowienia zgodnie
z Formularzem oferty. Cena winna by¢ wyrazona w ztotych polskich do dwdch
miejsc po przecinku. Cena oferty musi by¢ podana liczbowo i stownie.
Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczeh w walutach obcych.

Cena ofertowa musi zawieraC wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania.
Zamawiajgcy poprawi oczywiste omytki rachunkowe i pisarskie, przyjmujgc za
wiasciwg cene jednostkowg netto za realizacje przedmiotu zamodwienia, okreslong
w formularzu ofertowym. Jezeli wykonawca wstawi w ofercie cene oferty cyframi
inng niz stownie, zamawiajgcy uzna za poprawng cene wpisang cyframi.
Zamawiajgcy informuje, ze w przypadku towaréw i ustug wymienionych
w zatgczniku nr 15 do Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow
i ustug (tj. Dz. U. z 2024 poz. 361 z pdzn. zm.), zgodnie z zapisami w art. 108a
Ustawy, podatnicy sg obowigzani zastosowaé mechanizm podzielonej ptatnosci
(tzw. MPP).

XIX. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW

ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT.

Zamowienie udzielone bedzie wytgcznie Wykonawcy wybranemu zgodnie
z zasadami okreslonymi w Zarzgdzeniu Nr 3/2022 Burmistrza Miasta Kobytka oraz
w niniejsze] specyfikacji. Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg na
podstawie kryteribw oceny ofert okre$lonych w Konkursie ofert. Jezeli
Zamawiajgcy nie bedzie mogt wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze
dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny
ofert, Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybierze oferte, ktéra otrzymata najwyzszg
ocene w kryterium o najwyzszej wadze. Jezeli oferty otrzymaty takg samg ocene w
kryterium o najwyzszej wadze, zamawiajgcy wybiera oferte z najnizszg ceng lub
najnizszym kosztem.

. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat

nastepujgcymi kryteriami oceny ofert:

1) Cena oferty brutto -60,00%
2) Mozliwo$¢ $ledzenia przez internet rejestrowanych przesytek w obrocie
krajowym i zagranicznym - 40,00%

. Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta z najwiekszg tgczng liczbg

punktéw. Kazda nastepna oferta otrzyma liczbe punktéw proporcjonalnie mniejszg
(z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku), liczong wedtug wzoréw.

Sposéb przyznania punktéw w poszczegodlnych kryteriach:

Kryterium — Cena oferty brutto (C):

C=Cn/Cob *60,00% * 100

gdzie: C - liczba punktéw przyznanych w kryterium cena

Cn - najnizsza oferowana cena brutto

Cob - cena brutto w ofercie badanej

Sposob wyliczenia ceny znajduje sie w rozdz. XIX Konkursu ofert
Cene nalezy podac¢ w ztotéwkach do dwdch miejsc po przecinku.
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Kryterium — Mozliwos¢ sledzenia przez internet rejestrowanych przesytek
w obrocie krajowym i zagranicznym — 40%

Mozliwo$¢ $Sledzenia przez internet rejestrowanych przesytek w obrocie
krajowym i zagranicznym — 40 pkt (S=40 pkt)

Brak mozliwos¢ Sledzenia przez internet rejestrowanych przesytek w obrocie
krajowym i zagranicznym — O pkt (S=40 pkt)

4. Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajgc punkty wedtug przyjetej zasady, ze
1% = 1 pkt. Punktacja bedzie przyznawana ofertom z doktadnos$cig do dwéch
miejsc po przecinku.

5. taczna liczba punktéw zostanie wyliczona na podstawie wzoru:

P=C+S
gdzie:
P tgczna liczba punktéw badanej oferty
C,S punktacja badanej oferty w danym
kryterium

XX. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO.

1. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamoéwienia publicznego, w terminie
ustalonym z Wykonawca.

2. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie
poinformowany przez Zamawiajgcego o miejscu i terminie podpisania umowy.

3. Wykonawca, ma obowigzek zawrze¢ umowe w sprawie zamodwienia na
warunkach okres$lonych w projektowanych postanowieniach umowy, ktére
stanowig zatacznik Nr 4 do Konkursu ofert.

4. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcoéw wspolnie ubiegajgcych
sie 0 udzielenie zamdéwienia Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgdania przed
zawarciem umowy Ww sprawie zamoéwienia publicznego umowy regulujgcej
wspoOtprace tych Wykonawcow.

5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla
sie od zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajgcy moze
dokona¢ ponownego badania ioceny ofert sposrod ofert pozostatych
w postepowaniu Wykonawcow albo uniewazni¢ postepowanie.

XXI. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY.
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

XXIl. INFORMACJE O TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOZLIWOSCI JEJ ZMIANY

1. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamdwienia publicznego, ktére
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zostang wprowadzone do tresci umowy, okreslone zostaty w zatgczniku nr 4 do
Konkursu ofert.

2. Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do =zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego na warunkach okreslonych w istotnych postanowieniach
umowy, stanowigcych zatgcznik nr 4 do konkursu ofert.

3. Zakres swiadczenia Wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie.

4. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci
wybrane] oferty w zakresie wskazanym w istotnych postanowieniach umowy,
stanowigcych zatgcznik nr 4 do Konkursu ofert.

5. Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci, pod rygorem niewaznosci,
zachowania formy pisemnej.

XXII. KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
informuje, ze:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta Kobytka,
ul. Wotominska 1, 05-230 Kobytka, tel. 22 760 70 45; e-mail: urzad@kobylka.pl;
= inspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie Miasta Kobytka jest Pani
Anna Dagbrowska, e-mail: iod @kobylka.pl
= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego pn.: ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na potrzeby Urzedu Miasta Kobyitka”, nr sprawy:
WA.2630.3.2024;
= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania;
= Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania
umowy;
= obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach
ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy
Pzp;
= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
»= posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych;
— na podstawie art. 18 RODO prawo Zzgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO ;
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— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, Zze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO;

= nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

XXIV. ZALACZNIKI STANOWIACE INTEGRALNA CZESC NINIEJSZEJ SPECYFIKACJI.

Zatgcznik 1 - Formularz ofertowy

Zatgcznik 2 - Os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia i o spetnianiu
warunkéw udziatu w postepowaniu

Zatgcznik 3 - Oswiadczenie Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia, sktadane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy Pzp

Zatgcznik 4 - Istotne postanowienia umowy
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