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I. NNAAZZWWAA    OORRAAZZ    AADDRREESS    ZZAAMMAAWWIIAAJJĄĄCCEEGGOO 

Nazwa Zamawiającego: MIASTO  KOBYŁKA 

Adres Zamawiającego: ul. Wołomińska 1, 05-230 Kobyłka 

NIP: 1251332390 

REGON: 013269663 

Numer telefonu: (22) 760-70-45,  
Adres poczty elektronicznej: urzad@kobylka.pl 
Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: 
https://kobylka.bipgmina.pl/wiadomosci/15136/zamowienia_publiczne_bez_obowi
azku_stosowania_ustawy_prawo_zamowien_publicznych  
 
II. ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTÓREJ UDOSTĘPNIANE BĘDĄ ZMIANY 

I WYJAŚNIENIA ORAZ INNE DOKUMENTY ZAMÓWIENIA BEZPOŚREDNIO ZWIĄZANE 

Z POSTĘPOWANIEM  O  UDZIELENIE  ZAMÓWIENIA  
  
ZZmmiiaannyy  ii  wwyyjjaaśśnniieenniiaa  ttrreeśśccii  kkoonnkkuurrssuu  ooffeerrtt  oorraazz  iinnnnee  ddookkuummeennttyy  
zzaammóówwiieenniiaa  bbeezzppoośśrreeddnniioo  zzwwiiąązzaannee  zz  ppoossttęęppoowwaanniieemm  oo  uuddzziieelleenniiee  
zzaammóówwiieenniiaa  bbęęddąą  uuddoossttęęppnniiaannee  nnaa  ssttrroonniiee  iinntteerrnneettoowweejj  
https://kobylka.bipgmina.pl/wiadomosci/15136/zamowienia_publiczne_bez_obowi
azku_stosowania_ustawy_prawo_zamowien_publicznych  
 
III. TRYB  UDZIELENIA  ZAMÓWIENIA  
 
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego przeprowadzane jest zgodnie 
z zapisami Zarządzenia Nr 3/2022 Burmistrza Miasta Kobyłka z dnia  3.01.2022r. 
w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości 
poniżej kwoty 130 000,00 złotych w Urzędzie Miasta Kobyłka. 
 
IV. IINNFFOORRMMAACCJJAA    CZY  ZAMAWIAJĄCY  PRZEWIDUJE  WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY  

Z  MOŻLIWOŚCIĄ  PROWADZENIA  NEGOCJACJI  
  

Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością 
prowadzenia negocjacji. 

 
V. OPIS  PRZEDMIOTU  ZAMÓWIENIA  

 
1. Przedmiotem umowy jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym 

i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek 
pocztowych oraz zwrotu przesyłek niedoręczonych, w rozumieniu ustawy z dnia 
23 listopada 2012 r. – Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2023 r., poz. 1640 z późn. zm.) 
na rzecz Urzędu Miasta Kobyłka. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 5 do konkursu 
ofert. 

3. Nazwy i kody zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):  
CPV:  
64112000-4 Usługi pocztowe dotyczące listów 
64113000-1 Usługi pocztowe dotyczące paczek 

 
 

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
5. Zamawiający nie przewiduje podziału zamówienia na części ze względu na 

nadmierne koszty wykonania zamówienia w przypadku realizacji zamówienia 
przez kilku Wykonawców, łatwiejszy nadzór nad jednym Wykonawcą oraz ze 
względów logistycznych. 

mailto:urzad@kobylka.pl
https://kobylka.bipgmina.pl/wiadomosci/15136/zamowienia_publiczne_bez_obowiazku_stosowania_ustawy_prawo_zamowien_publicznych
https://kobylka.bipgmina.pl/wiadomosci/15136/zamowienia_publiczne_bez_obowiazku_stosowania_ustawy_prawo_zamowien_publicznych
https://kobylka.bipgmina.pl/wiadomosci/15136/zamowienia_publiczne_bez_obowiazku_stosowania_ustawy_prawo_zamowien_publicznych
https://kobylka.bipgmina.pl/wiadomosci/15136/zamowienia_publiczne_bez_obowiazku_stosowania_ustawy_prawo_zamowien_publicznych
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6. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej. 
7. Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a przyszłymi Wykonawcami zamówienia 

odbywać się będą w złotych polskich. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń 
w walutach obcych. 

8. Zamawiający informuje, że przewiduje możliwość udzielenia dotychczasowemu  
wykonawcy usług, dodatkowego zamówienia do 40 % wartości zamówienia 
podstawowego. Powierzenie ewentualnych zamówień będzie polegało na 
powierzeniu wybranemu wykonawcy zamówienia zgodnego z przedmiotem 
zamówienia poza terminem określonym w rozdz. VI Konkursu ofert. 

9. Zamówienie, o którym mowa w ust. 8 może być udzielone jednokrotnie jak również 
kilkukrotnie. 

10. Przed udzieleniem zamówień, o których mowa w ust. 8, Wykonawca przedstawi 
Zamawiającemu do akceptacji koszty wykonywania usługi. 

 

 
VI. TERMIN  WYKONANIA  ZAMÓWIENIA 

 
Zamówienie będzie realizowane przez okres 12 następujących po sobie miesięcy, 
liczonych od dnia podpisania umowy, jednak nie wcześniej niż od dnia 2 maja 
2024 r. lub do wyczerpania kwoty umowy. 

 
 
VII. PPOODDWWYYKKOONNAAWWSSTTWWOO   

 
1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy/ 

podwykonawcom. 
2. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 

kluczowych części zamówienia. 
3. Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia 

podwykonawcom, Wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których 
wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom oraz podał (o ile są mu wiadome 
na tym etapie) nazwy (firmy) tych podwykonawców. 

 
 
VIII. WWAARRUUNNKKII    UUDDZZIIAAŁŁUU    WW    PPOOSSTTĘĘPPOOWWAANNIIUU 

 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają 

wykluczeniu na zasadach określonych w Rozdziale IX Konkursu ofert oraz 
spełniają określone przez Zamawiającego warunki udziału w postępowaniu. 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki 
udziału w postępowaniu dotyczące uprawnień do prowadzenia określonej 
działalności gospodarczej lub zawodowej: Zamawiający wymaga, aby 
Wykonawca posiadał wpis do rejestru operatorów pocztowych, o którym mowa w 
art. 6 ustawy Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 z późn. zm.), 
potwierdzający, że wykonawca uprawniony jest do świadczenia usług pocztowych 
na całym obszarze Rzeczypospolitej Polskiej i Zagranicy. 

3. Zamawiający może na każdym etapie postępowania uznać, że wykonawca nie 
posiada wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez wykonawcę sprzecznych 
interesów, w szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub 
zawodowych wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy może 
mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia. 
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IX. PPOODDSSTTAAWWYY    WWYYKKLLUUCCZZEENNIIAA    ZZ    PPOOSSTTĘĘPPOOWWAANNIIAA 

 
1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę: 

1) w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego 
aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego 
działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego 
rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach 
miejsca wszczęcia tej procedury; 

2) w stosunku do którego zachodzą okoliczności, o których mowa w art. 7 ust. 1 
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2024 r., poz. 507 z późn. zm.). 

2. W przypadku, o którym mowa w ust. 1 pkt 2), wykluczenie następuje na okres 
trwania okoliczności wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 
2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 
agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

 
 
 
X. IINNFFOORRMMAACCJJAA  DDLLAA  WWYYKKOONNAAWWCCÓÓWW  WWSSPPÓÓLLNNIIEE  UUBBIIEEGGAAJJĄĄCCYYCCHH  SSIIĘĘ  OO  UUDDZZIIEELLEENNIIEE    

ZZAAMMÓÓWWIIEENNIIAA    ((SSPPÓÓŁŁKKII  CCYYWWIILLNNEE//KKOONNSSOORRCCJJAA)) 
 
1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim 

przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich 
w postępowaniu albo do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie 
zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo powinno być załączone do oferty. 

2. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, 
oświadczenia, o których mowa w Rozdziale XI ust. 1 konkursu ofert, składa każdy 
z wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Oświadczenia te 
potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału 
w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z wykonawców wykazuje spełnianie 
warunków udziału w postępowaniu. 

3. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych 
lub doświadczenia wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 
mogą polegać na zdolnościach tych z wykonawców, którzy wykonają roboty 
budowlane lub usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty 
oświadczenie, z którego wynika, które roboty budowlane, dostawy lub usługi 
wykonają poszczególni wykonawcy, wg wzoru, stanowiącego załącznik nr 3 do 
konkursu ofert. 

5. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia 
z postępowania składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się 
o zamówienie. 

 
 

XI. OŚWIADCZENIA  I  DOKUMENTY,  JAKIE  ZOBOWIĄZANI  SĄ  DOSTARCZYĆ WYKONAWCY 

W  CELU POTWIERDZENIA  SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  ORAZ  

WYKAZANIA  BRAKU  PODSTAW  WYKLUCZENIA  (PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE) 
 

1. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania 
ofert oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku 
podstaw do wykluczenia z postępowania – zgodnie z załącznikiem nr 2 do 
konkursu ofert. 
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2. Informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w ust. 1, stanowią wstępne 
potwierdzenie, że wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki 
udziału w postępowaniu. 

3. Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do 
złożenia w wyznaczonym terminie: 

1) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej 

Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 

ust. 1 pkt 4 ustawy, sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej 

złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji. 

2) dokumentu potwierdzającego dokonanie wpisu do rejestru operatorów 

pocztowych, o którym mowa w art. 6 ustawy Prawo pocztowe, wydanego 

przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, potwierdzającego, że 

wykonawca uprawniony jest do świadczenia usług pocztowych na całym 

obszarze Rzeczypospolitej Polskiej i Zagranicy. 

4. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami 

Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o którym mowa w ust. 3 pkt 1), 

składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym wykonawca ma 

siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że nie otwarto jego likwidacji, 

nie ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, nie zawarł 

układu z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest zawieszona ani nie 

znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury 

przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury. 

5. Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub 
miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się 
dokumentów, o których mowa w ust. 3 pkt 1), zastępuje się je dokumentem 
zawierającym odpowiednio oświadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 
osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której 
dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą,  lub, jeżeli w kraju, w którym 
wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie ma przepisów 
o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed organem sądowym lub 
administracyjnym, notariuszem, organem samorządu zawodowego lub 
gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania 
wykonawcy. 

6. Dokumenty/oświadczenia, o których mowa w ust. 4, 5 powyżej, powinny być 
wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed ich złożeniem. 

7. Jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone dokumenty nie są 
już aktualne, zamawiający może w każdym czasie wezwać wykonawcę lub 
wykonawców do złożenia wymaganych dokumentów, aktualnych na dzień ich 
złożenia. 

8. Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz 
z tłumaczeniem na język polski. 

9. Dokumenty oraz oświadczenia należy przekazać Zamawiającemu przy użyciu 
środków komunikacji elektronicznej, w następujący sposób: FORMULARZ 
OFERTOWY wraz z załącznikami załączony do konkursu ofert należy przesłać 
na adres l: zapytanie.ofertowe.wa@kobylka.pl do dnia 26.04.2024r. do godz. 
12.00. w polu TEMAT proszę wpisać: „USŁUGI POCZTOWE 2024”. OFERTY 
NALEŻY PRZESŁAĆ JAKO ZAŁĄCZNIK DO E-MAILA W FORMACIE PDF LUB 
JPG. 

 
XII. INFORMACJA O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU KTÓRYCH 

ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI ORAZ INFORMACJE 

mailto:zapytanie.ofertowe.wa@kobylka.pl


WA.2630.3.2024 
 
 

 6 / 11 

O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA 

I ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ 

1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 
2. Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z wykonawcami: Monika 

Świderska, tel. 22 760-70-13, e-mail: monika.swiderska@kobylka.pl .  
3. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie 

treści Konkursu ofert. Wniosek należy przesłać na adres 
monika.swiderska@kobylka.pl . 

4. Treść zapytań, bez ujawniania źródła zapytania, wraz z wyjaśnieniami 
Zamawiający przekaże Wykonawcom, za pośrednictwem 
https://kobylka.bipgmina.pl  

5. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszego Konkursu ofert a treścią 
udzielonych wyjaśnień lub zmian Konkursu ofert, jako obowiązującą należy 
przyjąć treść późniejszego oświadczenia Zamawiającego. 

 
XIII. WYMAGANIA  DOTYCZĄCE  WADIUM. 
 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 
 
 

XIV. TERMIN  ZWIĄZANIA  OFERTĄ. 
 
1. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu terminu 

składania ofert. 
2. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem 

terminu związania ofertą określonego w ust. 1, Zamawiający zastrzega sobie 
prawo do jednokrotnego zwrócenia się do Wykonawców o wyrażenie zgody na 
przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 
dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia 
przez Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie 
terminu związania ofertą. 

4. Odmowa wyrażenia zgody, o której mowa w ust. 2, powoduje odrzucenie oferty 
Wykonawcy. 

  
 
XV. OPIS  SPOSOBU  PRZYGOTOWANIA  OFERT. 
 
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
2. Treść oferty musi być zgodna z wymaganiami Zamawiającego określonymi 

w dokumentach zamówienia, w szczególności zgodna z niniejszym Konkursem 
ofert. 

3. Wykonawca przygotowuje ofertę na formularzu ofertowym, stanowiącym 
załącznik nr 1 do konkursu ofert. 

4. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem poczty mailowej. Sposób złożenia 
oferty został opisany w Rozdziale XI ust. 9 niniejszego Konkursu ofert.  

5. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert.  
6. Do oferty, którą stanowi załącznik nr 1 do Konkursu ofert, Wykonawca 

zobowiązany jest dołączyć: 
1) oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu, spełnianiu warunków 

udziału w postępowaniu, zgodnie z Załącznikiem nr 2 do Konkursu ofert; 
2) pełnomocnictwo / Pełnomocnictwa dla osoby / osób podpisujących ofertę, 

jeżeli oferta jest podpisana przez pełnomocnika (o ile upoważnienie to nie 

mailto:monika.swiderska@kobylka.pl
mailto:monika.swiderska@kobylka.pl
https://kobylka.bipgmina.pl/
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wynika z innych dokumentów dołączonych do oferty). Pełnomocnictwo do 
złożenia oferty musi być złożone w oryginale w takiej samej formie, jak 
składana oferta (tj. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej 
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym) przez osobę 
upoważnioną do reprezentowania wykonawcy. Jeżeli pełnomocnictwo zostało 
sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym 
podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania 
z dokumentem w postaci papierowej. Poświadczenia dokonuje mocodawca. 
Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej może dokonać również notariusz. Cyfrowe odwzorowanie 
pełnomocnictwa nie może być uwierzytelnione przez pełnomocnika. 

3) w przypadku oferty składanej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się 
o  udzielenie zamówienia (np. konsorcjum), do oferty powinno zostać 
załączone pełnomocnictwo dla Osoby Uprawnionej do reprezentowania ich 
w postępowaniu albo do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia 
umowy; 

4) oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia, , o ile dotyczy (załącznik nr 3 do Konkursu ofert). 

7. Oferta wraz z załącznikami powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do 
reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy 
określoną w rejestrze sądowym lub innym dokumencie, właściwym dla danej 
formy organizacyjnej Wykonawcy, albo przez osobę umocowaną (na podstawie 
pełnomocnictwa) przez osoby uprawnione. 

8. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. 
Wykonawca wycofuje ofertę informując o tym Zamawiającego za pośrednictwem 
adresu mailowego: zapytanie.ofertowe.wa@kobylka.pl  

9. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert, nie może skutecznie dokonać 
zmiany ani wycofać złożonej oferty. 

10. Zamawiający nie wymaga i nie dopuszcza możliwości złożenia oferty w postaci 
katalogów elektronicznych lub dołączenia katalogów elektronicznych do oferty. 

 
XVI. SPOSÓB  ORAZ  TERMIN  SKŁADANIA  I  OTWARCIA  OFERT. 
 
1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy złożyć na adres mailowy 

zapytanie.ofertowe.wa@kobylka.pl do dnia 26 kwietnia 2024 r. do godz. 
12:00. 

2. Sposób składania oferty został wskazany w Rozdziale XV niniejszego Konkursu 
ofert 

XVII. OOTTWWAARRCCIIEE    OOFFEERRTT 

 
1. Otwarcie ofert nastąpi w ostatnim dniu składania ofert, tj. 26 kwietnia 2024 r. 

o godz. 12:30. 
2. Otwarcie ofert nie jest publiczne, odbywa się bez udziału osób trzecich, w tym 

Wykonawców. 
3. Zamawiający poinformuje o ewentualnych zmianach w postępowaniu za 

pośrednictwem strony https://kobylka.bipgmina.pl, a w razie jej awarii na swojej 
stronie internetowej. 
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XVIII. SPOSÓB   OBLICZENIA  CENY. 
 

1. Wykonawca określi cenę za realizację przedmiotu zamówienia zgodnie 
z Formularzem oferty. Cena winna być wyrażona w złotych polskich do dwóch 
miejsc po przecinku. Cena oferty musi być podana liczbowo i słownie.  

2. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walutach obcych. 
3. Cena ofertowa musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zadania. 
4. Zamawiający poprawi oczywiste omyłki rachunkowe i pisarskie, przyjmując za 

właściwą cenę jednostkową netto za realizację przedmiotu zamówienia, określoną 
w formularzu ofertowym. Jeżeli wykonawca wstawi w ofercie cenę oferty cyframi 
inną niż słownie, zamawiający uzna za poprawną cenę wpisaną cyframi.  

5. Zamawiający informuje, że w przypadku towarów i usług wymienionych 
w załączniku nr 15 do Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów 
i usług (tj. Dz. U. z 2024 poz. 361 z późn. zm.), zgodnie z zapisami w art. 108a 
Ustawy, podatnicy są obowiązani zastosować mechanizm podzielonej płatności 
(tzw. MPP). 

 
 
XIX. OPIS  KRYTERIÓW  OCENY  OFERT,  WRAZ  Z  PODANIEM  WAG  TYCH  KRYTERIÓW 

ORAZ  SPOSOBU  OCENY  OFERT. 
 

1. Zamówienie udzielone będzie wyłącznie Wykonawcy wybranemu zgodnie 
z zasadami określonymi w Zarządzeniu Nr 3/2022 Burmistrza Miasta Kobyłka oraz 
w niniejszej specyfikacji. Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą na 
podstawie kryteriów oceny ofert określonych w Konkursie ofert. Jeżeli 
Zamawiający nie będzie mógł wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że 
dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny 
ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę, która otrzymała najwyższą 
ocenę w kryterium o najwyższej wadze. Jeżeli oferty otrzymały taką samą ocenę w 
kryterium o najwyższej wadze, zamawiający wybiera ofertę z najniższą ceną lub 
najniższym kosztem. 

2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował 
następującymi kryteriami oceny ofert: 

 
1) Cena oferty brutto                                                                - 60,00% 
2) Możliwość śledzenia przez internet rejestrowanych przesyłek w obrocie 

krajowym i zagranicznym                                                                  - 40,00% 
 
3. Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta z największą łączną liczbą 

punktów. Każda następna oferta otrzyma liczbę punktów proporcjonalnie mniejszą 
(z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku), liczoną według wzorów. 
 
Sposób przyznania punktów w poszczególnych kryteriach: 

 

Kryterium – Cena oferty brutto (C): 
C = Cn / Cob * 60,00% * 100 
gdzie: C - liczba punktów przyznanych w kryterium cena 
Cn - najniższa oferowana cena brutto 
Cob - cena brutto w ofercie badanej 
Sposób wyliczenia ceny znajduje się w rozdz. XIX Konkursu ofert 
Cenę należy podać w złotówkach do dwóch miejsc po przecinku.  
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Kryterium – Możliwość śledzenia przez internet rejestrowanych przesyłek 
w  obrocie krajowym i zagranicznym – 40% 
Możliwość śledzenia przez internet rejestrowanych przesyłek w obrocie 
krajowym i zagranicznym – 40 pkt (S=40 pkt) 
Brak możliwość śledzenia przez internet rejestrowanych przesyłek w obrocie 
krajowym i zagranicznym – 0 pkt (S=40 pkt) 

 
 
4. Zamawiający dokona oceny ofert przyznając punkty według przyjętej zasady, że 

1% = 1 pkt. Punktacja będzie przyznawana ofertom z dokładnością do dwóch 
miejsc po przecinku. 

 
5. Łączna liczba punktów zostanie wyliczona na podstawie wzoru: 
 

P = C + S 

gdzie: 

P  łączna liczba punktów badanej oferty 

C, S punktacja badanej oferty w danym 
kryterium 

 

 
XX. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO 

WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO. 
 
1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, w terminie 

ustalonym z Wykonawcą. 
2.  Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie 

poinformowany przez Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy. 
3. Wykonawca, ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie zamówienia na 

warunkach określonych w projektowanych postanowieniach umowy, które 
stanowią załącznik Nr 4 do Konkursu ofert.  

4. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających 
się o udzielenie zamówienia Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przed 
zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej 
współpracę tych Wykonawców. 

5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla 
się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może 
dokonać ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych 
w postępowaniu Wykonawców albo unieważnić postępowanie. 

  
 

XXI. WYMAGANIA  DOTYCZĄCE  ZABEZPIECZENIA  NALEŻYTEGO  WYKONANIA  UMOWY. 
 
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania 
umowy. 

 
 
XXII.  INFORMACJE  O  TREŚCI  ZAWIERANEJ  UMOWY  ORAZ  MOŻLIWOŚCI  JEJ  ZMIANY 

 
1. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które 



WA.2630.3.2024 
 
 

 10 / 11 

zostaną wprowadzone do treści umowy, określone zostały w załączniku nr 4 do 
Konkursu ofert. 

2. Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie 
zamówienia publicznego na warunkach określonych w istotnych postanowieniach 
umowy, stanowiących załącznik nr 4 do konkursu ofert. 

3. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego 
zobowiązaniem zawartym w ofercie. 

4. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści 
wybranej oferty w zakresie wskazanym w istotnych postanowieniach umowy, 
stanowiących załącznik nr 4 do Konkursu ofert. 

5. Zmiana umowy wymaga dla swej ważności, pod rygorem nieważności, 
zachowania formy pisemnej. 

 
 

XXIII. KKLLAAUUZZUULLAA    IINNFFOORRMMAACCYYJJNNAA  OO    PPRRZZEETTWWAARRZZAANNIIUU    DDAANNYYCCHH    OOSSOOBBOOWWYYCCHH 

 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 
informuję, że:  

 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta Kobyłka, 
ul. Wołomińska 1, 05-230 Kobyłka, tel. 22 760 70 45; e-mail: urzad@kobylka.pl; 

 inspektorem ochrony danych osobowych w Urzędzie Miasta Kobyłka jest Pani 
Anna Dąbrowska, e-mail: iod@kobylka.pl 

 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c 
RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia 
publicznego pn.: „Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym 
i zagranicznym na potrzeby Urzędu Miasta Kobyłka”, nr sprawy: 
WA.2630.3.2024; 

 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 
udostępniona zostanie dokumentacja postępowania;   

 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 4 lat od dnia 
zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania 
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania 
umowy; 

 obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio 
Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach 
ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy 
Pzp;   

 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 
w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

 posiada Pani/Pan: 
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych 

osobowych; 
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których 
mowa w art. 18 ust. 2 RODO ;   

mailto:iod@kobylka.pl
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− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 
gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana 
dotyczących narusza przepisy RODO; 

 nie przysługuje Pani/Panu: 
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 
osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych 
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

 
 
XXIV. ZAŁĄCZNIKI  STANOWIĄCE  INTEGRALNĄ  CZĘŚĆ  NINIEJSZEJ  SPECYFIKACJI. 
 
Załącznik 1 - Formularz ofertowy 

Załącznik 2 - Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia i o spełnianiu 
warunków udziału w postępowaniu 

Załącznik 3 - Oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia, składane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy Pzp 

Załącznik 4 - Istotne postanowienia umowy 
   
 


