Oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej
za rok 2020
(rok, za ktdry sktadane jest o$wiadczenie)

Jako osoba odpowiedzialna za zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej
i efektywnej kontroli zarzadczej, tj. dziatan podejmowanych dla zapewnienia realizacji celow
i zadan w sposéb zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy, a w szczegdlnosci
dla zapewnienia:

~ zgodnosci dziatalnoéci z przepisami prawa i procedurami wewnetrznymi,
skutecznosci i efektywnosdei dzialania,

wiarygodnosci sprawozdan,

ochrony zasobow,

przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,

efektywnosci i skutecznosei przeptywu informacji,

[ zarzadzania ryzykiem,

o$wiadczam, ze w kierowanym przeze mnie Urzedzie Miasta Kobyltka oraz jednostkach
organizacyjnych Miasta Kobytka'
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Czesé A?
O w wystarczajacym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola
zarzadcza.

Czes¢ B3

R w ograniczonym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola
zarzadcza.

1) Zastrzezenia dotycza:*
a) stwierdzonych w trakcie audytu wewnetrznego stabosci kontroli zarzadczej w Urzedzie
Miasta Kobylka.

2) Zostang podjete nastepujace dziatania w celu poprawy funkcjonowania kontroli
zarzadczej:’
a) Audytor wewnetrzny przeprowadzi czynnosci sprawdzajgce wykonanie zalecen.

Cresé €8
O nie funkcjonowala adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.

1) Zastrzezenia dotycza:

2) Zostang podjete nastepujace dziatania w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej:




Cres¢ D7

W ubieglym roku zostaly podjete nastepujace dzialania w celu poprawy funkcjonowania
kontroli zarzadczej:

Przeprowadzono analize ryzyka w Urzedzie Miasta Kobylka.

Przeprowadzono samoocen¢ kontroli zarzadczej wséréd os6b  zarzadzajgcych
i pracownik6w Urzedu.

Wprowadzono nastepujace Zarzadzenia:

1)
2)

3)

Zarzadzenie Nr 19/2020 Burmistrza Miasta Kobylka z dnia 29 stycznia 2020 r.
w sprawie odwotania Zastepcy Burmistrza Miasta Kobylka.

Zarzadzenie Nr 26/2020 Burmistrza Miasta Kobylka z dnia 3 lutego 2020 r.
w sprawie wprowadzenia instrukcji zabezpieczenia pomieszczen i obiektu Urzedu
Miasta Kobylka.

Zarzadzenie Nr 29/2020 Burmistrza Miasta Kobytka z dnia 6 lutego 2020 r.
w sprawie wprowadzenia Polityki Bezpieczenstwa Danych Osobowych w Urzedzie
Miasta Kobylka.

Zarzadzenie Nr 42/2020 Burmistrza Miasta Kobytka z dnia 19 lutego 2020 r.
zmieniajace zarzadzenie Nr 227/2019 Burmistrza Miasta Kobylka z dnia 20 wrzesnia
2019 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Miasta Kobyika.
Zarzadzenie Nr 47/2020 Burmistrza Miasta Kobytka z dnia 28 lutego 2020 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu monitoringu wizyjnego na terenie Miasta
Kobylka.

Zarzadzenie Nr 59/2020 Burmistrza Miasta Kobytka z dnia 16 marca 2020 r.
W sprawie ograniczenia wykonywania zadan przez Urzad Miasta Kobytka w okresie
zagrozenia epidemicznego.

Zarzadzenie Nr 60/2020 Burmistrza Miasta Kobytka z dnia 16 marca 2020 r.
w sprawie wykonywania przez pracownikéw Urzedu Miasta Kobylka pracy zdalnej
w okresie zagrozenia epidemicznego.

Zarzadzenie Nr 62/2020 Burmistrza Miasta Kobytka z dnia 24 marca 2020 r.
W sprawie ograniczenia wykonywania zadan przez Urzad Miasta Kobylka w okresie
epidemii.

Zarzadzenie Nr 71/2020 Burmistrza Miasta Kobytka z dnia 30 marca 2020 r.
w sprawie informacji o stanie Miasta Kobytka.

Zarzadzenie Nr 80/2020 Burmistrza Miasta Kobylka z dnia 14 kwietnia 2020 r.
w sprawie powolania Zespolu ds. przygotowania Miasta Kobylka do walki ze
skutkami ekonomicznymi i spotecznymi COVID-19.

Zarzgdzenie Nr 81/2020 Burmistrza Miasta Kobylka z dnia 14 kwietnia 2020 r.
W sprawie utrzymania ograniczenia funkcjonowania Urzedu Miasta w Kobylce
w zwigzku z ogloszonym stanem epidemii.

Zarzadzenie Nr 86/2020 Burmistrza Miasta Kobylka z dnia 20 kwietnia 2020 r.
zmieniajgce zarzadzenie w sprawie powolania Zespotu ds. przygotowania Miasta
Kobytka do walki ze skutkami ekonomicznymi i spotecznymi COVID-19.
Zarzadzenie Nr 88/2020 Burmistrza Miasta Kobylka z dnia 28 kwietnia 2020 r.
w sprawie utrzymania ograniczenia funkcjonowania Urzedu Miasta w Kobylce
w zwigzku z ogloszonym stanem epidemii.

Zarzadzenie Nr 89/2020 Burmistrza Miasta Kobylka z dnia 29 kwietnia 2020 r.
w sprawie ustalenia procedury kontroli przestrzegania przez przedsiebiorcéw zasad
i warunkéw korzystania z zezwoleh na sprzedaz napojéw alkoholowych na terenie
Miasta Kobytka.




—  Zarzadzenie Nr 106/2020 Burmistrza Miasta Kobytka z dnia 22 maja 2020 r. w sprawie
ograniczenia wykonywania zadan przez Urzad Miasta Kobylka w okresie epidemii.

—  Zarzadzenie Nr 169/2020 Burmistrza Miasta Kobytka z dnia 5 sierpnia 2020 r. w sprawie
powolania Zastepcy Burmistrza Miasta Kobylka.

— Zarzadzenie Nr 179/2020 Burmistrza Miasta Kobytka z dnia 21 sierpnia 2020 r.
W sprawie ograniczenia wykonywania zadan przez Urzad Miasta Kobytka w okresie
epidemii.

— Zarzadzenie Nr 195/2020 Burmistrza Miasta Kobytka z dnia 25 wrze$nia 2020 r.
w sprawie: wprowadzenia procedur, majacych stluzyé zachowaniu bezpieczenstwa
w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii.

— Zarzgdzenie Nr 200/2020 Burmistrza Miasta Kobytka z dnia 1 paZdziernika 2020 r.
w sprawie planu inwentaryzacji sktadnikéw aktywéw i pasywow w roku 2020.

— Zarzadzenie Nr 234/2020 Burmistrza Miasta Kobylka z dnia 3 listopada 2020 r.
W sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw w Urzedzie
Miasta Kobytka.

—  Zarzadzenie Nr 263/2020 Burmistrza Miasta Kobylka z dnia 4 grudnia 2020 r. w sprawie
ograniczenia wykonywania zadan przez Urzad Miasta Kobylka w okresie stanu epidemii.

—  Zarzgdzenie Nr 267/2020urmistrza Miasta Kobyltka z dnia 7 grudnia 2020 r. w sprawie
zmiany Zarzagdzenia dotyczacego podnoszenia kwalifikacji zawodowych przez
Pracownikéw Urzgdu Miasta Kobytka.

— Zarzadzenie Nr 268/2020 Burmistrza Miasta Kobylka z dnia 11 grudnia 2020 r.
w sprawie zmiany Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Ce$¢ E

Niniejsze oswiadczenie opiera si¢ na mojej ocenie i informacjach dostepnych w czasie
sporzadzania niniejszego o$wiadczenia pochodzacych z:®
monitoringu realizacji celéw i zadan,
B~ samooceny kontroli zarzadczej przeprowadzonej z uwzglednieniem standardéw
kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych,’
K. procesu zarzgdzania ryzykiem,
& audytu wewnetrznego,
O kontroli wewnetrznych,
B kontroli zewnetrznych,
. innych zrédel informacji: oswiadczenn czastkowych dotyczacych stanu kontroli
zarzgdezej ztozonych przez kierownikéw jednostek organizacyjnych Miasta Kobytka.

Jednoczesnie oswiadczam, ze nie s3 mi znane inne fakty lub okolicznosci, ktére moglyby
wplyna¢ na tre$¢ niniejszego o$wiadczenia.
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(miejscowosé, data) (podpis kierownika jednostki)




! Burmistrz sktada jedno oéwiadczenie o stanie kontroli zarzadczej w zakresie Miasta Kobytka, obejmujace
réwniez Urzad Miasta Kobytka.

2 W zaleznosci od wynikéw oceny stanu kontroli zarzadczej wypetnia sie tylko jedna czeéé 2 czesci A albo B albo
C. Czgs¢ A wypetnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzadcza w wystarczajacym stopniu zapewnita facznie:
zgodnos¢ dziatalnosci z przepisami prawa i procedurami wewnetrznymi, skuteczno$é i efektywnosci dziatania,
wiarygodnos¢ sprawozdan, ochrone zasobdw, przestrzeganie i promowanie zasad etycznego postepowania,
efektywnosé i skutecznos¢ przeptywu informaciji oraz zarzadzanie ryzykiem. Czesci B i C skreéla sie.

* W zaleznosci od wynikéw oceny stanu kontroli zarzadczej wypetnia sie tylko jedng czesé z czesci A albo B albo
C. Czgé¢ B wypetnia sig w przypadku, gdy kontrola zarzadcza nie zapewnita w wystarczajacym stopniu:
zgodnosci dziatalnodci z przepisami prawa i procedurami wewnetrznymi lub skutecznoéci i efektywnosci
dziafania, lub wiarygodnosci sprawozdan, lub ochrony zasobéw, lub przestrzegania i promowania zasad
etycznego postgpowania, lub efektywnosci oraz skutecznosci przeptywu informacji lub zarzadzania ryzykiem,
z zastrzezeniem przypisu 6. Czesci A i C skresla sig.

4 Nalezy opisaé przyczyny ztozenia zastrzezeri w zakresie funkcjonowania kontroli zarzadczej, np. istotng staboé¢
kontroli zarzadczej, istotng nieprawidtowos¢ w funkcjonowaniu jednostki, istotny cel lub zadanie, ktére nie
zostaly zrealizowane, wraz z podaniem, jeieli to mozliwe obszaru, kitdrego zastrzezenia dotyczg,
w szczegolnosci: zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa i procedurami wewnetrznymi, skutecznogci
i efektywnosci dziatania, wiarygodnosci sprawozdari lub ochrony zasobéw, przestrzegania i promowania zasad
etycznego postepowania, efektywnosci oraz skutecznosci przeptywu informacji lub zarzadzania ryzykiem.

> Nalezy opisa¢ kluczowe dziatania, ktdre zostana podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej
w odniesieniu do ztozonych zastrzezeri wraz z podaniem terminu ich realizacji.

® W zaleznosci od wynikéw oceny stanu kontroli zarzadczej wypetnia sie tylko jedng czesc z czesci A albo B albo
C. Czeé¢ C wypelnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzadcza nie zapewnita w wystarczajacym stopniu:
zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa i procedurami wewnetrznymi, ani skutecznosci i efektywnogci
dziatania, ani wiarygodnosci sprawozdan, ani ochrony zasobdw, ani przestrzegania i promowania zasad
etycznego postgpowania, ani efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji, ani zarzadzania ryzykiem.
Czesci A i B skresla sie.

7 Nalezy opisa¢ najistotniejsze dziatania jakie zostaty podjete w roku, ktdérego dotyczy os$wiadczenie
w odniesieniu do planowanych dziatari wskazanych w czesci B albo C w o$wiadczeniu za rok poprzedzajacy rok,
ktérego dotyczy niniejsze o$wiadczenie, oraz inne dziatania, jezeli takie zostaly podjete, nie zaplanowane w
o$wiadczeniu za rok poprzedzajacy rok, ktérego dotyczy niniejsze o$wiadczenie. W oéwiadczeniu o stanie
kontroli zarzadczej za rok 2010 nie wypetnia sie czesci D.

& Znakiem ,X” zaznaczy¢ odpowiednie wiersze. W przypadku zaznaczenia punktu ,innych Zrédet informacji”
nalezy je wymienié.

? Standardy kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych ogtoszone przez Ministra Finanséw
na podstawie art. 69 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.




