Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 31/2021
Burmistrza Miasta Kobytka
z dnia 10 marca 2021 r.

INSTRUKCJA SPORZADZANIA INFORMACJI DODATKOWEJ DO
SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

. WPROWADZENIE DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

1.1 Nazwa jednostki

.................................................................. (nalezy  zamiesci¢  zapis:
Sprawozdanie finansowe {gczne obejmuje dane 7 jednostek budzetowych., pozycje tq
pomija sie jezeli jednostka nie sporzqdza sprawozdania lgcznego).



4. Omoéwienie przyjetych zasad (polityki rachunkowosci), w tym metod wyceny aktywow
1 pasywow ( takze amortyzacji ).

Aktywa 1 pasywa wyceniono wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowo$ci
Z uwzglednieniem przepiséw rozporzadzenia w sprawie planow kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej okreslonych
w zarzadzeniu kierownika jednostki Nr...... w sprawie polityki rachunkowosci.

1) Srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne.

2) Grunty, w tym prawo uzytkowania wieczystego.

3) Pozostate $rodki trwate.

4) Srodki trwale w budowie ( inwestycje ).

5) Materiaty ( drewno ).

6) Dtugoterminowe aktywa finansowe ( udziaty, akcje ).
7) Naleznosci i udzielone pozyczki.

8) Srodki pieniezne na rachunkach bankowych.

9) Zobowigzania.

10) Fundusze wtasne oraz pozostate aktywa i pasywa.

5. Inne informacje. (podaje si¢ tutaj inne istotne informacje z zakresu polityki
rachunkowosci ).

II. DODATKOWE INFORMACIJE I OBJASNIENIA OBEJMUJA W
SZCZEGOLNOSCI:

1.1. Szczegélowy =zakres zmian grup rodzajowych $rodkow trwalych wartosci
niematerialnych 1 prawnych zawierajacych stan aktywdéw na poczatek roku obrotowego,
zwigkszenia 1 zmniejszenia z tytulu aktualizacji wartosci nabycia, rozchodu,
przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego
podobne przedstawienie stanow 1 tytutow zmian dotychczasowe] amortyzacji lub
umorzenia.



Tabela nr 1 Zmiana wartosci poczatkowej srodkéw trwatych
Tabela nr 2 Zmiana wartosci poczgtkowej WNiP

Tabela nr 3 Zmiana wartosci netto srodkéw trwatych
Tabela nr 4 Zmiana wartosci netto WNiP

Tabela nr 5 Zmiana wartosci umorzenia $rodkéw trwatych
Tabela nr 6 Zmiana wartosci umorzenia WNiP

1.2 Aktualna warto$¢ rynkowa srodkoéw trwatych w tym dobr kultury — o ile jednostka
dysponuje takimi informacjami.

1.3. Kwota dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych warto$é
aktywow trwatych odrebnie dla dlugoterminowych aktywéw niefinansowych oraz
dhugoterminowych aktywow finansowych. (W przypadku nie dokonywania odpisow
aktualizujgcych w roku biezgcym i w latach poprzednich jednostka powinna zapisac , ze w
latach poprzednich nie dokonywano odpisow aktualizujgcych aktywow trwatych ).

1.4 Warto$¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie
Tabelanr 7

1.5. Warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych $rodkéw trwatych, uzywanych na
podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytulu uméw leasingu.
(Jezeli jednostka nie dysponuje danymi o wartosci srodkow trwalych to nalezy napisac
Jjakie to sq Srodki trwate i na podstawie jakich uméw i do jakiego celu uzywane )

1.6 Liczba oraz wartos¢ posiadanych papieréow wartosciowych, w tym akcji i udziatow
oraz dtuznych papieréw wartosciowych .
Tabelanr 8

1.7 Dane o odpisach aktualizujagcych warto$¢ naleznosci , ze wskazaniem stanu na
poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec
roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu
terytorialnego ( stan pozyczek zagrozonych ).

Tabelanr9

1.8 Dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym.

1.9 Podzial zobowigzan dtugoterminowych wedtug pozycji bilansu o pozostatym od dnia
bilansowego, przewidywanym umowag lub wynikajgcym z innego tytulu prawnego,
okresie splaty:

a) powyzej 1 roku do 3 lat

b) powyzej 3 do 5 lat

c) powyzej S lat

Tabelanr 10

1.10 Kwota zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z
przepisami podatkowymi ( leasing operacyjny ), a wedlug przypiséw o rachunkowosci
bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwot¢ zobowigzan z tytutu



leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego.

1.11 Kwota zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru
i formy tych zabezpieczen.

1.12 Kwota zobowigzan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostke
gwarancji i porgczen takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych
zabezpieczen.
Tabelanr 11

1.13 Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen mi¢dzyokresowych, w tym
kwote czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztéw stanowigcych roznice migdzy
warto$cig otrzymanych finansowych sktadnikow aktywow a zobowigzaniem zaptaty za
nie.

Tabelanr 12

1.14 Laczna kwota otrzymanych przez jednostke gwarancji 1 por¢czen niewykazanych w
bilansie.
Tabela nr 13

1.15 Kwota wyptaconych srodkéw pienieznych na swiadczenia pracownicze.
Tabelanr 14

1.16 Inne informacje.

2.1 Warto$¢ odpisow aktualizujgcych wartosé zapasow.

2.2 Wartos¢ srodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe ktore
powiekszyly koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym.
Tabelanr 15

2.3 Kwota i charakter poszczegdélnych pozycji przychoddéw i kosztéw o nadzwyczajnej
wartosci lub ktére wystgpity incydentalnie. ( Do zdarzen o incydentalnym charakterze
mogq by¢ zaliczone w szczegdlnosci te zdarzenia ktdre wystepujq sporadycznie np.
kwoty istotnych odszkodowan, darowizn, kar ).

2.4 Informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkdw realizowanych przez organy
podatkowe podlegte ministrowi wtasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazanych
w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych. (Pozycja ta nie dotyczy
samorzgdowych jednostek budzetowych).

2.5 Inne informacje

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny sposéb wptyngé na



ocene sytuacji majgtkowe;j i finansowej oraz wynik finansowy jednostki.



