ZARZADZENIE NR9
BURMISTRZ MIASTA KOBYtKA
z dnia 21 stycznia 2021.

w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Miasta Kobytka zaktadowej tabeli norm odziezy, srodkéw
ochron indywidualnych i srodkéw czystosci.

Na podstawie art. 237%, 2377,2378,237° ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r Kodeks pracy (t.j. Dz.U z
dnia 2020 r poz. 1320 z pézn.zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

1. Wprowadzam w Urzedzie Miasta Kobytka zaktadowg tabele norm przydziatu i zuzycia
odziezy, obuwia roboczego oraz srodkéw ochron indywidualnych stanowig zatgcznik nr
1niniejszego Zarzadzenia.

2. Wprowadzam obowigzek stosowania przez pracownikow zatrudnionych na stanowiskach
roboczych, przez ktére rozumie sie stanowiska : pracownik gospodarczy, kierowca
samochodu, pracownik wykonujacy obowigzki gonca, konserwator i sprzataczka $rodkow
ochron indywidualnych oraz odziezy i obuwia roboczego, okreslonych w zatgczniku nr 1.

3. Woydanie odziezy i obuwia roboczego oraz $rodkéw ochrony indywidualnych potwierdzone
jest wpisem w karte ewidencyjng odziezy i obuwia roboczego imienne dla kazdego
pracownika oraz pokwitowaniem przez pracownika.

§2

1. Okres uzywalnosci srodkéw ochrony indywidualnej oraz odziezy i obuwia roboczego podajg
tabele przydziatu wskazane w zatgczniku nr 1. Okres uzywalnosci przydzielonej rzeczy
przedtuza sie proporcjonalnie w przypadku , gdy przerwa w wykonywaniu pracy przez
pracownika miata charakter ciggty i trwata co najmniej 30 dni.

2. Pracownikom zatrudnionym w niepetnym wymiarze czasu pracy okres uzywalnosci przedtuza
sie proporcjonalnie do wymiaru etatu. Okres uzywalnosci zaczyna sie liczy¢ od dnia wydania
odziezy lub obuwia roboczego.

3. Do obowigzkéw pracownika nalezy utrzymanie w naleznym stanie przydzielonej odziezy i
obuwia roboczego oraz ochron indywidualnych i uzywanie ich zgodnie z ich przeznaczeniem.

4. Pracownik nie moze przystgpi¢ do pracy bez przydzielonych mu ochron indywidualnych
odziezy oraz obuwia roboczego przewidzianych do stosowania na stanowisku pracy. Odziez,
obuwie robocze i ochrony indywidualne przydzielane sg pracownikom nieodptatnie i sg
wtasnoscig pracodawcy do momentu zuzycia przez pracownika.

5. W przypadku przedwczesnego zuzycia/ zniszczenia odziezy, obuwia roboczego sporzadza sie
protokét zuzycia /zniszczenia, ktéry w momencie wypetnienia stanowi podstawe do wydania
pracownikowi nowej odziezy i obuwia roboczego. Wz6r protokotu stanowi zatgcznik nr 2 do
niniejszego Zarzadzenia.

§3

1. Pranie i naprawa wydanej odziezy przez pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach
roboczych dokonywana jest we wiasnym zakresie.

2. Woprowadza sie ekwiwalent za pranie odziezy roboczej w postaci srodkéw piorgcych w
iloSci - proszek do prania 1500 g z dotu za przepracowany kwartat. W przypadku
rozwigzania umowy o prace w czasie zaczetego kwartatu, przerwy w wykonywaniu pracy
przez pracownika, ktéra miata charakter ciggly i trwa co najmniej 30 dni oraz w przypadku



pracownikéw zatrudnionych w niepetnym wymiarze czasu pracy ilos¢ srodka piorgcego
przystuguje proporcjonalnie do przepracowanego okresu.

§4

1. Dla pracownikéw zatrudnionych na stanowisku : pracownik gospodarczy oraz konserwator
wprowadza sie tabele przydziatu srodkéw czystosci, stanowig tabele nr 2 w zataczniku nr 1
do Zarzadzenia.

2. Srodki czystoéci wymienione w ustepie 1 wydawane s3 po zakoriczeniu kwartatu za jaki
przypadaja. W razie wczesniejszego rozwigzania umowy o prace, przerwy w wykonywaniu
pracy przez pracownika, ktéry miata charakter ciggty i trwata co najmniej 30 dni oraz w
przypadku pracownikéw zatrudnionych w niepetnym wymiarze czasu pracy srodki czystosci
przystugujg proporcjonalnie.

3. Dodatkowo, pracodawca udostepnia wszystkim pracownikom mydio w ptynie z
dozownikiem do mycia rak oraz reczniki papierowe, papier toaletowy oraz suszarki do rgk w
miejscach do tego przeznaczonych.

§5

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Wydziatu Gospodarczego , Kierownikowi
Wydziatu Administracji oraz Kierownikowi Wydziatu Ochrony Srodowiska.

§6
Traci moc Zarzadzenie Nr 4/99 Burmistrza Miasta Kobytka z dnia 16.02.1999r.
§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



TabelaNr 1

Zatacznik nr 1

Tabela norm przydziatu odziezy i obuwia roboczego oraz srodkéw ochron indywidualnych.

. Odziez i obuwie Przewidywany
Stanowisko pracy lub , . -
. . robocze, srodki okres llosé
Lp. rodzaj wykonywanej R/O . .
rac ochronny uzytkowania szt./kpl.
pracy indywidualnej (m-c)
Ubranie robocze letnie R 12 m-c 1kpl.
Czapka letnia R 12 m-c 1 szt.
Koszula flanelowa R 12 m-c 2 szt.
T — Shirt R 12 m-c 2 szt.
Obuwie robocze letnie R 24 m-c 1 para
Ub'ranle robocze — R 24 m-c 1 kpl.
ocieplone
Czapka ocieplona R 24 m-c 1 szt.
1. PRACOWNIK Obuwie zimowe R 24 m-c 1 para
GOSPODARCZY Buty gumowce z
wktadka ocieplajaca o 36 m-c 1 para
Kurtka
przeciwdeszczowa z R 24 m-c 1 szt.
podpinka
Rq'kawme ochronne/ 0 do zuzycia 1 para
ocieplone
Gogle ochronne (0] do zuzycia 1 szt.
Ochronniki stuchu (o] do zuzycia 1 szt.
Ubrani b
r;.anle robocze R 12 m-c 1kpl.
letnie
Czapka letnia R 12 m-c 1 szt.
Trzewiki letnie R 12 m-c 1 para
Ubranie robocze
ocieplone/ kamizelka R 24 m-c 1szt.
ocieplona
2. | KIEROWCA SAMOCHODU Trzewiki zimowe R 24 m-c 1 para
Czapka zimowa R 24 m-c 1 szt.
Kurtka
przeciwdeszczowa z R 24 m-c 1szt.
podpinka
Buty gumowce R 36 m-c 1 para
Okul
! a.ry (0] Do zuzycia | =smsmemeee--
przeciwstoneczne
Trzewiki letnie R 12 m-c 1 para
3 PRACOWNIK WYKONUJACY Kurtka
’ OBOWIAZKI GONCA . R 24 m-c 1 szt
przeciwdeszczowa z




podpinkg

Trzewiki zimowe R 24 m-c 1 para
4. | KONSERWATOR Ubranie robocze letnie R 12 m-c 1kpl.

Czapka letnia R 12 m-c 1 szt.

Koszula flanelowa R 12 m-c 2 szt.

T —shirt R 12 m-c 2 szt.

Obuwie robocze letnie R 24 m-c 1 para

Ub_rame robocze— R 24 m-c 1 kpl.

ocieplone

Czapka ocieplona R 24 m-c 1 szt.

Obuwie zimowe R 24 m-c 1 para

Buty gumowce z

wkf:c?kq ocieplajgca R 36 m-c 1 para

Kurtka

przeciwdeszczowa z R 36 m-c 1 szt.

podpinka

sfikeapvl\;lﬁz ochronne/ (0] Do zuzycia | ---------------
5. | SPRZATACZKA Fartuch ochronny R 12 m-c 1 szt

Obuwie robocze R 12 m-c 1 para

Kurtka

przeciwdeszczowa z R 24 m-c 1 szt

podpinkg

Rekawice gumowe - o T o T I —

ochronne

R - Odziez robocza

O — Odziez ochronna

Tabela Nr 2

Tabela przydziatu srodkéw czystosci dla pracownikéw
Gospodarczy oraz konserwator Wydziat Administracyjny:

: pracownik gospodarczy Wydziat

Lp. Nazwa srodka czystosci llos¢ Okres przydziatu
1. Mydto - kostka 3 szt. na kwartat
2. Krem do rak 3 szt. na kwartat
3. | Recznik 70 cmx140 cm lub 50 x 100 1szt. raz w roku




Zatgcznik nr 2

Kobytka , dnia ...cceeeeeeieeeeieeceeeeeee

(stanowisko)

PROTOKOt PRZEDWCZESNEGO ZUZYCIA/ZNISZCZENIA

ODZIEZY/OBUWIA/SRODKOW OCHRONY INDYWIDUALNEJ

Zwracam sie z uprzejma prosba o wydanie nowej odziezy/obuwia/érodkéw ochrony indywidualnej”,

( podpis wnioskujgcego)

Prosze wydaé nowg odziez /obuwie/$rodki ochrony indywidualnej* nieodptatnie.

( data i podpis przetozonego)

Niniejszy protokdt przechowuje sie wraz z kartg wydania odziezy.

*niepotrzebne skresdli¢



