BM.0050.8.2021

ZARZADZENIE NR 8/2021
BURMISTRZA MIASTA KOBYLKA

z dnia 18 stycznia 2021 r.

w sprawie zasad przyznawania Patronatu Burmistrza Miasta Kobylka

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r.
poz. 713 z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1 W celu podkreslenia szczegdlnego charakteru wydarzen, ktorych realizacja przyczynia si¢ do
promocji i ksztattowania pozytywnego wizerunku Miasta Kobytka ustanawia si¢ Patronat Burmistrza
Miasta Kobytka.

§2 1.Wprowadza si¢ regulamin przyznania Patronatu Burmistrza Miasta Kobytka w brzmieniu
stanowigcym zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia

2. Rejestr wnioskow o objecie Patronatem Burmistrza Miasta Kobytka prowadzi wydziat
merytorycznie odpowiedzialny za zadania z zakresu promocji miasta.

3. Wzor wniosku o objecie wydarzenia Patronatem Burmistrza Miasta Kobytka stanowi zatgcznik Nr 2
do niniejszego Zarzadzenia

4. Wzbr sprawozdania z przebiegu wydarzenia objgtego Patronatem Burmistrza Miasta Kobytka
stanowi zatacznik Nr 3 do niniejszego Zarzadzenia

§3 Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Wydziatu Promocji i Informacji.

§4 Traci moc zarzadzenie Nr 181/2015 Burmistrza Miasta Kobytka z dnia 10.09.2015 r. w sprawie
zasad przyznawania Patronatu przez Burmistrza Miasta Kobyltka oraz okreslenia wzoru wniosku o
przyznanie Patronatu.

§5 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 8/2021
Burmistrza Miasta Kobytka

z dnia 18 stycznia 2021 r.

Regulamin przyznawania Patronatu Burmistrza Miasta Kobylka

§1

Regulamin okre$la zasady przyznawania Patronatu Burmistrza Miasta Kobylka.

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Patronacie — nalezy przez to rozumie¢ Patronat Burmistrza Miasta Kobytka;

2) Burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta Kobylka;

3) Miescie — nalezy przez to rozumie¢ Miasto Kobylka;

4) Wydarzeniu — nalezy przez to rozumie¢ wydarzenie (uroczystos¢, koncert, zawody itp.),

5) Organizatorze — nalezy przez to rozumie¢ osobg prawng lub fizyczng odpowiedzialng za
wydarzenie;

6) Wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o objecie wydarzenia Patronatem;

7) Sprawozdaniu — nalezy przez to rozumie¢ sprawozdanie z przebiegu wydarzenia objetego
Patronatem.

§2

Prawo przyznawania Patronatu przystuguje wylacznie Burmistrzowi Miasta Kobylka.
Przyznanie Patronatu jest rOwnoznaczne z przyznaniem wyroznienia honorowego.

Patronat przyznawany jest wydarzeniom o zasig¢gu gminnym, regionalnym lub
ponadregionalnym (krajowym, migdzynarodowym), ktore wpisujg si¢ w zadania samorzadu
Miasta, ze szczeg6lnym uwzglednieniem jego promocji i tworzenia pozytywnego wizerunku.
Przyznanie Patronatu nie oznacza deklaracji wsparcia finansowego lub organizacyjnego.
Przyznanie Patronatu nie zwalnia Organizatora z obowiazku dopetienia wszelkich procedur
przewidzianych prawem oraz uiszczenia zwigzanych z tym oplat i innych naleznosci.
Patronat przyznawany jest w formie wsparcia pozafinansowego i finansowego.

Patronat obejmuje tylko i wylacznie wydarzenia, na ktore wstgp jest bezptatny.

§3

Podmiotem uprawnionym do zlozenia wniosku o objecie wydarzenia Patronatem jest
Organizator wydarzenia, ktory jest osoba fizyczng majaca pelna zdolnos$¢ do czynnosci
prawnych, osoba prawnag lub jednostka organizacyjna nie posiadajaca osobowosci prawnej,
ktorej ustawa przyznaje zdolno$¢ prawna.

Wzér wniosku o objecie wydarzenia Patronatem stanowi zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia Nr
8/2021 Burmistrza Miasta Kobytka z dnia 18.01.2021 r. w sprawie zasad przyznawania
Patronatu Burmistrza Miasta Kobytka.

Rozpatrywane beda wylacznie wnioski sporzadzone wedtug wzoru wymienionego w ust. 2.
Wnhniosek o przyznanie Patronatu wraz z wymaganymi zalacznikami Organizator wydarzenia
moze ztozy¢ osobi$cie w Kancelarii Urzedu Miasta Kobylka, przesyta¢ poczta tradycyjng na
adres: Urzad Miasta Kobylka ul. Wotominska 1, 05-230 Kobytka lub za pomocg platformy
ePUAP na adres Elektronicznej Skrzynki Podawczej UM Kobytka: /kobylka/skrytka nie



wezesniej niz 30 dni przed i nie p6zniej niz 7 dni przed dniem rozpoczgcia wydarzenia. Za
date przyjecia wniosku uznaje si¢ datg wptywu wniosku do Urzgdu Miasta Kobylka.
Whiosek, ktory zostal ztozony po terminie okre§lonym w ust. 4, bedzie rozpatrywany jedynie
w szczegolnie uzasadnionym przypadku. Wyjatek stanowi wniosek ztozony po rozpoczeciu
si¢ juz wydarzenia, ktory bedzie w tym przypadku odrzucony.

Udzielenie odpowiedzi na wniosek nastgpuje w terminie do 14 dni od daty wptywu wniosku,
jednak nie p6zniej niz 3 dni przed wskazang we wniosku datg wydarzenia.

Nieprawidtowe wypetnienie wniosku bedzie przyczyng jego odrzucenia.

Whiosek pozostawia si¢ bez rozpatrzenia w przypadku braku danych do kontaktu z
Organizatorem lub terminu planowanego wydarzenia.

Burmistrz moze zwrécic¢ si¢ do Organizatora o przekazanie dodatkowych informacji lub
udzielenia wyjasnien.

§4

Wsparcia finansowego udziela si¢ wylacznie na podstawie faktur, wystawionych na Miasto
Kobylka, ul. Wotominska 1, 05-230 Kobytka, NIP: 125-13-32-390.

Dopuszcza si¢ jedynie faktury z forma ptatno$ci — przelew. Termin platnosci wskazany na
fakturze nie moze by¢ krotszy niz 14 dni od dnia dostarczenia ich do Urzedu.

Dokumenty musza by¢ opisane w sposob umozliwiajacy powigzanie ich z wydarzeniem lub
Patronatem.

W przypadku wystawienia faktury przez podmiot wnioskujgcy o Patronat, Organizator jest
zobowigzany dolgczy¢ faktury i rachunki potwierdzajace poniesione koszty.

Warunkiem otrzymania materialdow promocyjnych (tzw. gadzetow) jest okreslenie przez
Organizatora zapotrzebowania we wniosku, w cze$ci ,,wnioskowane wsparcie” -
pozafinansowe potrzeby.

Organizator wydarzenia musi wykazac¢ poniesione koszty z zastrzezeniem, ze nie mogg by¢ to
koszty wlasne (np. umowy z wlasnymi pracownikami, wystawiona przez Organizatora faktura
dla Urzedu Miasta). W takim przypadku warunkiem uzyskania wsparcia finansowego jest
zatgczenie do faktury rachunkow zewnetrznych dokumentujgcych poniesione przez
Organizatora koszty.

Urzad Miasta w ramach udzielonego Patronatu nie dokonuje przedptat w postaci faktur ,,pro
forma” czy zaliczek.

§5

Organizator wydarzenia moze postugiwac si¢ informacjg o objeciu wydarzenia Patronatem
dopiero po otrzymaniu informacji o pozytywnej decyzji Burmistrza.

Uzycie logo i herbu w materialach promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i
edukacyjnych dotyczacych wydarzenia powinno by¢ wykorzystywane, bez modyfikacji
zgodnie z zasadami przyjetymi w regulaminie stanowigcym zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr
100/08 Burmistrza Miasta Kobytka z dnia 15 wrzesnia 2008r.

Wzér logo i1 herbu Miasta Kobytka udostepniony zostanie Organizatorowi przez pracownikow
wiasciwej komorki Urzedu Miasta Kobytka.

Decyzja Burmistrza o przyznaniu lub odmowie przyznania Patronatu nie wymaga
uzasadnienia.

O przyznaniu lub odmowie przyznania Patronatu Organizator zostanie poinformowany przez
merytorycznie wlasciwg komorke Urzedu Miasta Kobytka w formie pisemne;.

Od negatywnej decyzji Burmistrza o objeciu wydarzenia Patronatem odwotanie nie
przystuguje.

W przypadku zastrzezen, Organizator moze by¢ zobowigzany do ztozenia dodatkowych
dokumentow lub wyjasnien dotyczacych wydarzenia.



8. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Burmistrz moze postanowié¢ o cofnigciu zgody na
objecie wydarzenia Patronatem, o czym Organizator jest niezwlocznie informowany na
pis$mie.

9. Odebranie Patronatu naktada na Organizatora obowigzek bezzwtocznej rezygnacji z uzywania
przyznanego wyréznienia nad wydarzeniem.

10. Organizator powiadomi pisemnie Burmistrza o kazdej zmianie dotyczacej wydarzenia
objetego Patronatem. Przyczyna zmiany powinna by¢ uzasadniona, przedstawiona w formie
pisemnej nie poézniej niz 3 dni przed wydarzeniem i wymaga akceptacji Burmistrza Miasta
Kobyika.

§6

1. Objecie wydarzenia Patronatem zobowigzuje Organizatora do:

1) informowania o obj¢ciu wydarzenia Patronatem podczas wydarzenia oraz we wszystkich
relacjach z wydarzenia, ktore ukazg si¢ w internecie, prasie, radiu, telewizji,

2) umieszczenia logo lub herbu Miasta Kobytka oraz zwrotu ,,pod Patronatem Burmistrza
Miasta Kobytka” na zaproszeniach oraz we wszystkich materiatach, w szczeg6lnosci
promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych dotyczacych wydarzenia
oraz na zakupionych $rodkach trwatych, proporcjonalnie do wielkos$ci ich oznaczen, w
sposdb zapewniajacy jego dobrg widoczno$¢;

3) zlozenia w ciggu 14 dni po zakonczeniu wydarzenia objg¢tego Patronatem Burmistrza
Miasta Kobytka sprawozdania wedtug wzoru stanowigcego zalacznik nr 3 do Zarzadzenia
Nr 8/2021 Burmistrza Miasta Kobytka z dnia 18.01.2021 r. w sprawie zasad przyznawania
Patronatu Burmistrza Miasta Kobytka;

Do sprawozdania nalezy dofaczy¢ dokumentacje fotograficzng zapisana na plycie CD lub
innym nos$niku, badZz mozna przestac ja droga elektroniczng na adres
promocja@kobylka.pl

4) Spetnienia warunkow okreslonych w ustawie z dnia 20 marca 2009r. o bezpieczenstwie
imprez masowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2171) w przypadku wydarzenia o charakterze
imprezy masowej lub w ustawie z dnia 24 lipca 2015 roku prawo o zgromadzeniach (Dz.
U. z2019r., poz. 631) w przypadku wydarzen o charakterze zgromadzen;

2. Organizator wydarzenia zobowigzany jest do wczesniejszego udostepnienia (najpozniej na 7
dni przed planowanym wydarzeniem) materialow, programu oraz informacji promujacych
wydarzenie. Wszystkie materialy nalezy przesta¢ na adres: promocja@kobylka.pl. Zostana
one wykorzystane do upowszechniania informacji o wydarzeniu na stronie internetowej oraz
innych portalach administrowanych przez Miasto Kobytka.

3. Organizator ponosi wszelka odpowiedzialnos¢ za:

1) przetwarzanie danych osobowych zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osé6b fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia Dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych
zwane inaczej RODO)

2) pilnowanie praw tworcy do decydowania o sposobie korzystania z utworu i czerpania z
niego korzysci na podstawie ustawy z dnia 4 lutego 1994r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (Dz. U. 22019 r. poz. 1231 z p6zn. zm.)

§7

Decyzje o przyznaniu Patronatu wydane przed wej$ciem w zycie niniejszego regulaminu nadal
obowigzuja, co oznacza, ze Organizator nie musi sktada¢ odrgbnego wniosku o przyznanie Patronatu.



§8

Ztozenie wniosku o przyznanie Patronatu oznacza akceptacj¢ Regulaminu przez Organizatora
wydarzenia.

§9

Niewywiazanie si¢ z zobowigzan zawartych w Regulaminie stanowi¢ bedzie podstawe do odmowy
objecia Patronatem kolejnego wydarzenia Organizatora.



Zatacznik Nr 2 do
Zarzadzenia Nr 8/2021
Burmistrza Miasta Kobyltka
z dnia 18 stycznia 2021 r.

WNIOSEK O OBJECIE PATRONATEM BURMISTRZA MIASTA KOBYLKA

WYAANZENIEC: . ... e et

(nazwa wydarzenia)
Termin WYAarZenia: ... .....uiuiiet ittt et et et et e

MIEJSCE WYAAIZEIIAL . ...ttt ettt e ettt et et et
(adres)

I. Dane organizatora/wnioskodawcy:

1) MAZWAL .ot et ettt bt eh e ea bt et e b ee et eaae e enne

2) forma prawna (zaznaczy¢ znak ,,x” przy odpowiednim):

O stowarzyszenie — numer w Krajowym Rejestrze Sagdowym lub innym rejestrze lub ewidencji ...................
O osoba prawna,

0 osoba fizyczna — rodzaj, seria i numer dokUmentu tOZSAMOSCH .........eeeeeiiiineeeeiiiiiieeiiiie e
Oinna: ...................

R I 16 U SRS

(kod pocztowy, miejscowosc, ulica)

4) osoba upowazniona do reprezentowania organizatora:

NAZWISKO 1 IIMIQ: 1. uttiiitt ettt ettt et eiee e ee et ee et ee et e e etteeessbeesssaeannsaeennsaesnsneessneaessseeenssnnneeans
Telefon KOntaKtOWY: ... e e e e
adres email: ...

wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody' na prowadzenie korespondencji elektronicznej na podany
adres z wylaczeniem informacji, o ktorej mowa w § 5 ust. 5 Zatacznika Nr 1 do Zarzadzenia Nr
8/2021 Burmistrza Miasta Kobytka z dnia 18.01.2021 r. w sprawie zasad przyznawania
Patronatu Burmistrza Miasta Kobyika.

II. Dane dotyczace wydarzenia:

1. Opis planowanego WydarZenia: .........ooouieinieenitiie et ee e eee e eaeens

! niepotrzebne skresli¢

WNIOSEK - stronalz5



2. Za51¢g wydarzenia (zaznaczy¢ znak ,,x” przy odpowiednim).
O gminny, O regionalny, o ponadregionalny (krajowy, miedzynarodowy?)

3. Opis uczestnikow wydarzenia:

Planowana
liczba
uczestnikow

Przewidywany
wiek
uczestnikow

Dostepnosé O wstep wolny, 0 wstep odptatny — koszt biletu wstepu ......... zt
wydarzenia

4. Harmonogram przebiegu wydarzenia

termin Opis czynno$ci/dzialania

5. Patronl MeEdialng: ..ooonneett it

III. Wnioskowane wsparcie:

L] Pozafinansowe — opisa¢ w jakim zakresie: ..........c.ccoiiiiiiiiiiii i,

2 Wiasciwe podkresli¢

WNIOSEK - strona2z5




0 Finansowe — w wysoko$ci

zh(stownie: ... )

Uzasadnienie potrzeby WSPATCIA: ....uuuutttent ettt et et et et et et et e et et e te et e e aneeneaas

IV. Kalkulacja kosztu w przypadku wsparcia finansowego:

z tego do pokrycia z t§g0 do, pokrycia z tego do pokrycia z innych
Lp. . ze Srodkow , , .
Nazwa wydatku Kwota z wnioskowanego whasnych srodkow (koszt wolontariuszy,
wsparcia organizatora sponsorzy itp.)
Ogotem:
Udziat % [100% | .......... % |, % | %

V. Inne wybrane informacje:

1. Zasoby kadrowe organizatora przewidywane do wykorzystania przy wydarzeniu:

WNIOSEK - strona3z5




3. Do$wiadczenia organizatora w realizacji wydarzen o tozsamym lub podobnym charakterze:

Nazwa wydarzenia

rok

wydarzenia | Organizatora

Opis wydarzenia ze szczegolnym uwzglednieniem zakresu

4. Informacja o wspolorganizatorach:

Nazwa wspotorganizatora

Rodzaj wsparcia

Finansowe (poda¢ wysoko$¢)

Pozafinansowe (opisa¢ sposob wsparcia)

VI. Oswiadczenia organizatora:

Oswiadczam, ze:

- zapoznatam/et si¢ z Zarzadzeniem Nr 8/2021 Burmistrza Miasta Kobyltka z dnia 18.01.2021 r.
w sprawie zasad przyznawania Patronatu Burmistrza Miasta Kobytka;

- jestem $§wiadoma/y zobowigzan wynikajacych z § 6 Zalacznika Nr 1 do Zarzadzenia Nr
8/2021 Burmistrza Miasta Kobytka z dnia 18.01.2021 r. w sprawie zasad przyznawania
Patronatu Burmistrza Miasta Kobytka;
- dane wpisane w czesci I niniejszego wniosku sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sadowym/
wlasciwg ewidencja/ dokumentem tozsamosci®;
- wszystkie podane we wniosku informacje s3 zgodne z aktualnym stanem prawnym

1 faktycznym.

* Niepotrzebne skresli¢

(miejscowos¢)
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VII. Adnotacje urzedowe:
Opinia wydzialu merytorycznego:
a) wniosek formalnie zgodny z Zarzadzeniem Nr 8/2021 Burmistrza Miasta Kobylka z dnia

18.01.2021 r. w sprawie zasad przyznawania Patronatu Burmistrza Miasta Kobytka
- TAK/ NIE*;

b) realizacja wydarzenia przyczynia si¢ do promocji i ksztalttowania pozytywnego wizerunku

Miasta Kobytka - TAK/ NIE";
¢) uzasadniona kalkulacja kosztow - TAK/ NIE";

(pieczatka i podpis pracownika wydziatu)

VII. DECYZJA BURMISTRZA MIASTA KOBYLKA o przyznaniu Patronatu dla wydarzenia

Postanawiam przyzna¢ Patronat i udzielam :

L1 wsparcia pozafinansowego

[0 finansowego w kwocie ................. zk

Odmawiam przyznania Patronatu []

(pieczatka i podpis Burmistrza Miasta Kobytka

* Niepotrzebne skresli¢
WNIOSEK - stronaSz5



Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 8/2021
Burmistrza Miasta Kobyltka
z dnia 18 stycznia 2021 r.

SPRAWOZDANIE Z WYDARZENIA OBJETEGO
PATRONATEM BURMISTRZA MIASTA KOBYLKA

Nazwa Wydarzenia: ..... ... e

Termin 1 Mi€JSCE WYAATZEMIA: ... .outitt ettt ettt et et et et e e et e e et et e te et e te e eeanans

I. Dane organizatora/uczestnika:

1) DAZWA .ottt ettt et e ettt e ettt e et te e et e et te et eeeanteeeabeeeehbe e e hteeantae e ennaeennaeenn

2) AATES: woeevieeiieeieietee et teetie ettt e et e et e e etaeetbe et et e e be et te e ae e et e e s ae b be et be e te e st e e s eeasbeenbe sheeesaeenteenneannes

(kod pocztowy, miejscowos$é, ulica)

3) osoba upowazniona do reprezentowania organizatora/osoba do kontaktu:

NAZWISKO 1 11T ..ttt ettt et eeeie et et teetteete et et e et e e etaessbeeste e e eesaessaesssessseanseen sessaenes
Telefon KOMtaKIOWY: ..ttt et et et e ettt et e et e e aae e
Adres EMail: ...

I1. Dane dotyczace wydarzenia:

1. Opis przebiegu Wydarzenia: .........ooueeneitiit ettt e e enaeaneanis
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2. Uczestnicy wydarzenia:

Warto$¢ planowana
(szacowana we wniosku)

Warto$¢ rzeczywista

liczba
uczestnikow

wiek
uczestnikow

3. Harmonogram przebiegu wydarzenia:

Planowany (wg wniosku)

Rzeczywisty

termin Opis czynno$ci/dzialania

termin

Opis czynno$ci/dzialania

III. Otrzymane wsparcie:

[J Finansowe — w wysokosci ............ zh(stownie: ... )

Zalaczone faktury i rachunki:

Lp. | numer faktury kwota | Pozycja w | Forma platnosci W przypadku ptatnosci przelewem
kosztorysie | (przelew/gotéwka) | Termin Data ztozenia na kancelarii

ptatnosci Urzedu Miasta Kobytka

ogbtem
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IV. Kalkulacja kosztow w przypadku wsparcia finansowego:

Kalkulacja planowana zgodnie z wnioskiem Kalkulacja rzeczywista
. z tego do pokrycia |ztego do pokrycia z Z tego pokryte | z tego pokryte z tego pokryte z
z tego do pokrycia B , . . i , . . . .
Lp. ) ze §rodkow innych §rodkow (koszt | Koszt z ze §rodkow innych $rodkow
Nazwa wydatku Kwota z wnioskowanego . . .
wsparcia wiasnych wolontariuszy, wnioskowanego | wlasnych (koszt wolontariuszy,
P organizatora sponsorzy itp.) wsparcia organizatora sponsorzy itp.)
Ogotem:
Udziat % 100% | ..l % % | % 100% | e % | e % | e %

Uwagi, ktore moga mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu:

SPRAWOZDANIE - strona 3 z 4



V. Inne informacje dotyczace wydarzenia:

VI. Zalaczniki:
1. Kopie faktur wykazanych w cze$ci I — sztuk: ............ O

2. Kopie materiatow promocyjnych []
3. Dokumentacja fotograficzna na ptycie CD lub innym no$niku TAK/NIE*
4

INNE: (JAKIC?) vttt e

(data i podpis Organizatora lub osoby upowaznione;j)

* Niepotrzebne skresli¢
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