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§2iMrybudzieleniazamowienia

Kobytka, 20 lutego 2020 r.

http://www.bip.kobylka.pl

1. Postgpowanie prowadzone jest w trybie art.1380 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo

Zamowien Publicznych ( Dz. U. z 2019 poz. 1843)
2. Wartos$¢ szacunkowa zamdwienia nie przekracza kwoty 750 000 EURO.

§30pis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek
pocztowych, paczek oraz ich ewentualnych zwrotéw w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. — Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2018r., poz.2188 z pdzn. zm.) na rzecz
Urzedu Miasta Kobytka w latach 2020-2022.

2. Zakres zamoOwienia :

Lp. | Rodzaj przesylek i Przedzial wagowy Szacunkowa ilo§¢
L Przesylki krajowe
I.1. |Listy zwykle
1 Format S do 500 g 3500
2 Ekonomiczne Format M do 1000g 15
3. Format L do 2000g 3
12 Listy polecone
1. [Format S do 500 g 36 800
2 Ekonomiczne Format M do1000g 470
3 Format L do 2000g 150
4 Format S do 500 g 300
5 Priorytetowy Format M do 1000g 1030
Format L do 2000g 13
L3. Listy polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
1. Format S do 500 g 36 000
2. Ekonomiczne Format M do 1000g 450
3. Format L do 2000g 150
4, Priorytetowe Format S do 500 g 300

Ogtloszenie o zamdwieniu na ustugi spoteczne
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5. Format M do 1000g 20
Format L do 2000g 3
1.7 Paczki pocztowe ekonomiczne w obrocie krajowym
1. Gabaryt A ponad 2kg do 5kg J 3
IL Przesylki zagraniczne
IL1. | Listy polecone ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
1. Strefa A Europa |do50g 20
2. Strefa B do50g 3
3. Strefa C do50g 3
ML Zwroty przesylek w obrocie krajowym
1.1 Listy polecony
1. Ekonomiczny [Format Sdo500¢g ’ 4200
1.2 Listy polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
1. Ekonomiczny [Format Sdo500g | 400

3. Przez przesylki pocztowe, bedgce przedmiotem zaméwienia rozumie si¢ przesylki listowe
oraz paczki:

1
2)
3)
4)

5)

6)

7

listy ekonomiczne (zwykle) - przesytki nierejestrowane nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii w obrocie krajowym;

listy zwykle priorytetowe - przesytki nierejestrowane bgdace przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym;

listy polecone - przesyiki rejestrowane nie bgdace przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym;

listy polecone priorytetowe - przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym;

listy polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru - przesylki rejestrowane nie
bedgce przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i
dorgczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym 1 zagranicznym,;

listy polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru - przesyki
rejestrowane, najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym,;

paczki pocztowe eckonomiczne- rejestrowane, nie bedace paczkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym.

4. Wymiary przesytek listowych :
1) przesyiki listowe, w tym polecone i z zadeklarowang wartoscia, o wadze do 2000 g i
liczone z tolerancja 2 mm wymiarach:

- maksymalnych - 900 mm, stanowigcych sume dtugosci, szerokosci i wysokoscei, przy
czym najwickszy wymiar nie moze przekroczy¢ 600 mm, a w przypadku przesyiki
listowej w formie rulonu - 1040 mm, stanowigcych sum¢ dtugosci i podwdjnej $rednicy,
przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 900 mm,

- minimalnych - 170 mm w przypadku przesylki listowej w formie rulonu, stanowigcych
sume¢ dlugosci 1 podwdjnej Srednicy, przy czym najwickszy wymiar nie moze by¢
mniejszy niz 100 mm,

Ogtoszenie o zamowieniu na ushugi spoteczne
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- minimalnych strony adresowej - 90 x 140 mm,

2) paczki pocztowe, w tym z zadeklarowana wartoscia, o masie do 10 000 g i wymiarach,
z ktérych najwiekszy nie przekracza 1500 mm, a suma dtugosci i najwigkszego obwodu
mierzonego w innym kierunku niz dtugo$¢ nie przekracza 3000 mm.

5. Okreslone rodzaje oraz ilosci przesylek pocztowych maja charakter szacunkowy i nie
stanowig ze strony Zamawiajacego zobowigzania do nadania w podanych ilosciach
i rodzajach. Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci i rodzaje przesytek pocztowych
bedg wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajacego 1 moga odbiega¢ od ilosci podanych
W zestawieniu.

6. Zamawiajacy dopuszcza zmiang ilosci w poszczegélnych pozycjach wskazanych
w formularzu ofertowym pod warunkiem, ze maksymalna warto§¢ umowy nie przekroczy
ceny brutto wskazanej w ofercie wybranego Wykonawcy.

7. W przypadku nadania przez Zamawiajacego wickszej ilosci przesylek w danej kategorii,
ustugi bedg rozliczane wedltug cen jednostkowych wskazanych w formularzu cenowym.

8. W trakcie realizacji zamowienia rozliczenie pomigdzy Wykonawcg, a Zamawiajgcym bedg
dokonywane na podstawie rzeczywistych ilosci nadanych przesytek i zwrotdw, wedtug cen
jednostkowych przedstawionych przez Wykonawce w formularzu ofertowym.

9. Odpowiedzialnym za monitorowanie wykorzystania srodkéw w ramach maksymalnej
wartos$ci umowy Strony czynig Zamawiajgcego.

10.Ceny jednostkowe podane przez Wykonawcg moga podlega¢ zmianom przez okres
realizacji umowy w nastepujacych wypadkach:

1) w przypadku zmiany stawki VAT na ustugi pocztowe moze nastgpi¢ zmiana cen
jednostkowych odpowiednio do stawki podatku;

2) w przypadku wprowadzenia przez Wykonawcg powszechnie obowigzujacych w jego
dziatalnosci nowych cen ustugi lub ustug nalezacych do podmiotu umowy.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany cen jednostkowych, odpowiednio tej
ustugi lub ustug pod warunkiem wczesniejszego zatwierdzenia nowych cen ustugi lub
ustug przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej. W powyzszym wypadku
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do uiszczenia oplaty za swiadczone ustugi w wysokosci
obowigzujacej na dzien wystawienia faktury VAT.

Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane jako iloczyn ilosci ustug wykonanych oraz
cen jednostkowych okreslonych w formularzu ofertowym w okresie rozliczeniowym, czyli
w danym miesigcu kalendarzowym. Liczba ta begdzie weryfikowana na podstawie
dokumentéw nadawczych i oddawczych.

11.W przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesytek pocztowych nie ujgtych
w zestawieniu, podstawg rozliczen z Zamawiajagcym beda ceny zawarte w obowigzujgcym
w dacie przyjecia przesytek pocztowych cenniku ustug pocztowych Wykonawcy.

12.Przedmiot zaméwienia realizowany bedzie na zasadach okreslonych w powszechnie

obowigzujacych przepisach prawa, w szczegdlnosci w:

Ogloszenie o zamowieniu na ustugi spoteczne
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1) ustawie z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r., poz. 2188 ze
zm.) oraz przepisow wydanych na jej podstawie,

2) ustawie z dnia 17 listopada 1964r. Kodeks postgpowania cywilnego (Dz. U z 2019 r,,
poz. 1460 ze zm.),

3) ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.
22018 r., poz. 2096 ze zm.),

4) ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2019r., poz. 900
ze zm.),

5) ustawie z dnia 10 maja 2018. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz.
1781).

13.Doreczanie  przesylek dotyczacych postgpowania cywilnego, administracyjnego
i podatkowego Wykonawca bedzie realizowal na zasadach i w trybie okreslonym
w przepisach szczegolnych dotyczacych danego postepowania.

14. Wykonawca bedzie $wiadczyt ustugi pocztowe bedace przedmiotem zamoéwienia w dni
robocze, przez 5 dni w tygodniu, od poniedziatku do piatku.

15. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placéwka nadawcza w miejscowosci,
w ktorej znajduje sie siedziba Zamawiajacego lub w przypadku braku placéwki nadawcze;j
w miejscowosci Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany bedzie na wlasny koszt
odbieraé¢ przesytki od Zamawiajacego tj. z Urzedu Miasta Kobyltka, ul. Wolominska 1, 05-
230 Kobytka i dostarcza¢ je do placowki nadawczej Wykonawcy. Wykonawca bedzie
odbierat przesytki w dni robocze, 5 dni wtygodniu: w poniedziatek od godziny 16.00
do 18.00, od wtorku do czwartku w godzinach od 14.00 do 15.30, a w piatek od 12.30
do 13.30, w dni pracy Zamawiajacego. Przesytki musza by¢ nadane przez Wykonawce
w dniu ich odbioru od Zamawiajacego.

16. W przypadku odbioru przesylek od Zamawiajgcego, czynnosci te bgdg wykonywane przez
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia.

17.Za moment odbioru przesylek od Zamawiajacego uwaza si¢ chwile przyjecia przez
Wykonawce przesylek do przemieszczania i dorgczenia. Do przesylki rejestrowane;
za moment odbioru przesylek uwaza si¢ chwile wydania Zamawiajagcemu potwierdzenia
przyjecia przesylki rejestrowane;.

18. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie
(pierwsze awizo) o probie dorgczenia przesylki ze wskazaniem, gdzie 1 kiedy adresat moze
odebra¢ przesylke. Termin do odbioru przesylki przez adresata wynosi 7 dni, liczac
od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia. W przypadku niepodjecia przesylki
w terminie przesylka jest awizowana powtdrnie poprzez pozostawienie drugiego
zawiadomienia o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od daty
pierwszego zawiadomienia. Po uplywie terminu odbioru przesytka zwracana jest
niezwlocznie Zamawiajacemu z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata.

19. Wykonawca bedzie doreczal do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata
"zwrotne potwierdzenie odbioru”" niezwlocznie po wplynigciu potwierdzenia odbioru
do urzgdu oddawczego, dorgczajacego przesytki od Zamawiajgcego.

Wykonawca bedzie dorgczatl prawidlowo pokwitowane przez adresata potwierdzenie

Ogtloszenie o zamoéwieniu na ustugi spoteczne
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odbioru przesylki rejestrowanej. Prawidlowo pokwitowane potwierdzenie odbioru
przesylki rejestrowanej to takie, ktére zawiera czytelny podpis odbiorcy i dat¢ odbioru.
W przypadku, gdy adresatem przesyiki rejestrowanej jest osoba prawna lub jednostka
organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, pokwitowanie odbioru powinno
zawiera¢ czytelny podpis odbiorcy, date odbioru 1 nazwg adresata.

20. Zamawiajagcy wymaga, aby data nadania przesytek pocztowych potwierdzona byla przez
umieszczenie odcisku datownika placowki nadawczej na przesylkach i na dowodzie ich
nadania.

21. Przesytki nadawane przez Zamawiajacego dostarczone beda przez Wykonawce do kazdego
miejsca w kraju, kazdego kraju w Europie oraz Afryce 1 Azji.

22. Wykonawca bedzie zobowigzany do dostarczania przesylek pocztowych do adresatow
w kopertach 1 opakowaniach oryginalnych, przekazanych przez Zamawiajgcego.
Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania opakowan Wykonawcy.

23.Zamawiajacy bedzie korzystat z wiasnych drukéw potwierdzenia odbioru, zgodnych
z wymogami ustaw, w tym ustawy Kodeks postgpowania administracyjnego, ustawy
o podatkach i optatach.

24. Wykonawca  zapewni  oznaczenia  przesylek  rejestrowanych  indywidualnym
przyporzadkowanym numerem nadawczym, a takze opatrzenia wyzej wskazanym
oznaczeniem odpowiedniej pozycji przesytki w dokumencie nadawczym. Zamawiajgcy
bedzie nadawat przesylki rejestrowane w stanie uporzadkowanym wedtug kolejnosci
wpisu do dokumentu nadawczego. Przesylki nierejestrowane nadawane beda przez
Zamawiajagcego na podstawie wykazu ilosciowego wedtug kategorii wagowych
i gabarytowych. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do sporzadzania wykazu nadanych
przesylek z kazdego dnia nadania.

25. Okresla sie nastepujace terminy doreczania przesytek pocztowych:
1) nie pdézniej niz w 4 dniu po dniu nadania — w przypadku przesytki listowej najszybszej
kategorii,
2) nie p6zniej niz w 6 dniu po dniu nadania — w przypadku przesyliki nie bedacej przesylka
najszybszej kategorii.

26. Zamawiajacy zobowigzany bedzie do umieszczenia na przesytkach pocztowych, paczkach
nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, okreslajgc rodzaj przesytki oraz umieszczania na
kazdej nadawanej przesylce pieczatki Zamawiajacego okreslajgcej nazwe i adres, a takze
znak (pieczatke) optaty pocztowej, ktory zostanie ustalony z Wykonawca. Zamawiajacy
dopuszcza mozliwo$¢ wykonania we wlasnym zakresie oznaczenia potwierdzajacego
wniesienie wskazanych optat.

27.Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce
podczas wykonywania przedmiotu zamowienia.

28. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
Zaleca si¢, aby Wykonawca zdobyt wszelkie informacje, ktére mogg by¢ konieczne do
prawidlowego przygotowania oferty.

Ogtoszenie o zamowieniu na ustugi spoteczne
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29, Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych
§/4 Termin'realizacji zamowienia

Termin realizacji zamowienia: od dnia podpisania umowy, jednak nie wczesniej niz od
01.03.2020 r. do 31.12.2022 roku lub do wyczerpania maksymalnej wartosci umowy.

§/5 Warunki udzialu w postgpowaniu
1. O udzielenie zamowienia moga ubiegaé¢ sie¢ wykonawcy, ktérzy zgodnie z art. 22 ust. 1
ustawy PZP:

1) nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-22.

Dodatkowo Zamawiajacy przewiduje wykluczenie wykonawey na podstawie art. 24
ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp:

- w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukladzie
w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacj¢ jego majatku w trybie art. 332 ust.
1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz.U. z 2019 r., poz. 243
z dnia pézn. zm.) lub ktérego upadioéé ogloszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktory po
ogloszeniu upadiosci zawarl uklad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu,
jezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacj¢ majatku upadiego,
chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28
lutego 2003 r. - Prawo upadtosciowe (Dz.U. z 2019 r., poz. 498).

Dla uznania, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-22
oraz art. 24 ust. 5 pkt 1, Zamawiajagcy wymaga zlozenia o$wiadczenia - zgodnie
z zalacznikiem 3 do ogloszenia.

2) spelniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow :

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze zostal wpisany
do rejestru operatorow pocztowych, o ktérym mowa w art. 6 ustawy Prawo pocztowe
(Dz. U. z 2018r. poz. 2188 z pdzn. zm) oraz jest uprawniony do Swiadczenia ustug
pocztowych na calym obszarze Rzeczypospolitej Polskiej.
dla uznania, ze wykonawca spetnia warunek kompetencji lub uprawnien Zamawiajacy
wymaga zlozenia o§wiadczenia o spetnianiu warunkéw - zgodnie z zalacznikiem 2 do
ogloszenia oraz ztozenia dokumentu potwierdzajacego dokonanie wpisu do rejestru
operatorow pocztowych, o ktorym mowa w art. 6 ustawy Prawo pocztowe, wydanego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, potwierdzajacego, ze wykonawca
uprawniony jest do §wiadczenia ustug pocztowych na calym obszarze Rzeczypospolite;j
Polskie;.

Ogtoszenie o zamowieniu na ustugi spoteczne
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b) zdolnosci technicznej 1 zawodowej niezbednej do realizacji zamowienia - dla uznania,
ze Wykonawca spelnia warunek zdolnosci technicznej i zawodowej, Zamawiajacy
wymaga zlozenia o$wiadczenia o spelnianiu warunkéw - zgodnie z zalgcznikiem 2 do

ogloszenia

¢) sytuacji ekonomicznej lub finansowej - dla uznania, ze Wykonawca spetnia warunek

sytuacji ekonomicznej lub finansowej Zamawiajacy wymaga ztozenia o$wiadczenia o
spetnianiu warunkow - zgodnie z zatgcznikiem 2 do ogloszenia.

Oswiadczenia i dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1 powyzej, Wykonawca
zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty.

Ponadto Wykonawca zlozy os$wiadczenie w zakresie wypelnienia obowiazkow
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO, o$wiadczenie wymagane
jest dla kompletnosci dokumentéw - druk os$wiadczenia stanowi zalgcznik nr 4 do
nini¢jszego ogloszenia.

Wykonawcy, ktorzy wspolnie ubiegaja si¢ o zamowienie warunki udziatu
w postepowaniu mogg spetni¢ lgcznie. Zaden z wykonawcéw nie moze podlegac
wykluczeniu

Do dokumentdw, o ktorych mowa w niniejszym paragrafie art. 26 ustawy Pzp stosuje

si¢ odpowiednio.

§_ “Opis Kryteriow, ktﬁrymi zamawiajacy bo;dzle si¢ kierowal przy wyborze: oferty, wraz
ﬁs‘{podamem wag tyeh kryteriow oraz sposobu oceny ofert.

1. Zamawiajacy nie bgdzie ocenial ofert odrzuconych.
2. W trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty, komisja przetargowa bedzie kierowala sig

nastepujacymi kryteriami:

Lp. Kryterium oceny ofert

Waga (%)

Metodologia oceny

1 |Cena

60

Oferta z najnizszg ceng otrzyma 60 pkt,
pozostate zgodnie ze wzorem.

2 [Termin ptatnosci faktury

20

Oferta z najdtuzszym terminem ptatnosci
otrzyma 20 pkt, pozostate zgodnie ze
wzorem

minimalny termin pfatnos$ci -14 dni od dnia
dorgczenia Zamawiajacemu wystawionej
faktury, maksymalny termin ptatnosci — 30
dni od dnia dorgczenia Zamawiajgcemu
wystawionej faktury

3 [Mozliwos¢ sledzenia przez internet
rejestrowanych przesylek w obrocie
krajowym i zagranicznym

20

Oferta, ktora bedzie zawierata mozliwosé
$ledzenia przesylek przez internet otrzyma
20 pkt

Sposob oceny ofert:

Ogtloszenie o zamoéwieniu na ustugi spoteczne
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kryterium nr 1 - cena - do oceny ofert bedzie brana cena ofertowa brutto, wskazana
w formularzu oferty (Zalgeznik Nr 1 do SIWZ). Oferta z najnizszg ceng otrzyma 60 pkt.
Do wyliczenia punktéw Zamawiajacy zastosuje nastg¢pujacy wzor:

cena najnizsza
ilos§¢ punktéw dla kryterium ceny oferty = x 60% x 100
cena badanej oferty

kryterium nr 2 - termin platnosci faktury - Oferta, z najdtuzszym terminem otrzyma 20
pkt. Przez termin ptatnosci rozumie si¢ udzielenie terminu ptatnosci minimum 14 dni,
maksymalnie 30 dni. Wykonawca zobowigzany jest do wskazania zaproponowanego
terminu platno$ci w tych granicach. W przypadku zaproponowania przez Wykonawce
terminu ptatnosci dtuzszego niz 30 dni oferta bgdzie oceniana jak dla 30 dni. Wykonawca
nie moze skréci¢ terminu ptatnosci ponizej 14 dni, gdyz wéwczas Zamawiajacy uzna,
ze kryterium okresu terminu platnosci nie zostalo spelnione. Do wyliczenia punktéw
Zamawiajacy zastosuje nastgpujacy wzor:

Tp
T= comemaeeaa x 20% x100
Tm

gdzie:
T - liczba punktow przyznana w kryterium termin pfatnosci
Tp — liczba dni terminu ptatnosci w ofercie badanej

Tm - liczba dni oferty z najdtuzszym termin ptatnosci

kryterium nr 3 - mozliwos¢ $ledzenia przez internet rejestrowanych przesylek w obrocie
krajowym i zagranicznym - Oferta z mozliwoscig sledzenia przesytek rejestrowanych przez
internet otrzyma 20 pkt, natomiast oferta, ktéra nie bedzie miata takiej mozliwosci otrzyma
0 pkt.

3. Za najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktora uzyska najwyzszg ilos¢ punktow
bedacych sumg punktéw czastkowych za poszczegdlne kryteria wyliczone na podstawie
powyzej opisanych algorytmdw, na podstawie ponizszego wzoru:

gdzie: lgczna ilo§¢ punktéw = ilo§¢ punktéw w kryterium ,cena” + ilo§¢ punktéw
w kryterium ,termin platnosci faktury” + ilo§¢ punktéow w kryterium , mozliwos¢
$ledzenia przez internet rejestrowanych przesylek w obrocie krajowym
i zagranicznym”.

Obliczenia dokonywane bedg do dwoch miejsc po przecinku.

4. W trakcie oceny spetnienia warunkéw wymaganych od Wykonawcoéw, Zamawiajacy,
w przypadku braku dokumentéw wymienionych w § 5 ogloszenia obligatoryjnie, zgodnie z
art. 24 ust.1 pkt. 12 wykluczy Wykonawce z postgpowania przetargowego.
1) Zamawiajacy poprawia w ofercie:
a) oczywiste omytki pisarskie,

Ogtoszenie o zamdwieniu na ushugi spoteczne
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b) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek, przyjmujac za wtasciwe ceny jednostkowe netto;

2) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z ogloszeniem o zaméwieniu,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty niezwlocznie zawiadamiajgc o tym
Wykonawceg, ktérego oferta zostala poprawiona, co jest zgodne z art. 87 ust. 2
ustawy Prawo zamowien publicznych.

5. W trakcie badania i oceny ofert Zamawiajacy zastosuje odpowiednio przepisy art. 87
ust. 1 oraz art. 90 ustawy PZP.
6. Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadkach okreslonych w art.89 ustawy PZP.
Informacja o sposobie porozumiewania si¢ -'amawlajqcego z Wykonawcami, a take
Wgﬁzanle 0s6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami

1. Zamawiajacy przyjmuje korespondencje w godzinach pracy urzgdowania okreslonych
w § 1 ogloszenia.

2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane beda:

a) w formie pisemnej na adres wskazany w § 1 ogloszeniu.

b) droga elektroniczng (pocztg elektroniczng) na adres wskazany w § 1 ogloszeniu,
z zastrzezeniem, ze korespondencja ta odbywac si¢ bgdzie poprzez przesylanie skanow
(kopii) dokumentow.

3. Korespondencje ztozong mailem uwaza si¢ za ztozong w terminie, jezeli jej tres¢ dotrze
do adresata przed uplywem wyznaczonego terminu i zostanie niezwlocznie
potwierdzona pisemnie. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania dokumentu
domniemywa sie, ze Wykonawca mogl zapozna¢ si¢ z jej trescia w momencie
przestania dokumentu drogg elektroniczna.

4. Osobami uprawnionymi przez zamawiajacego do kontaktowania si¢ z wykonawcami sg:
- w sprawach merytorycznych: Monika Swiderska, tel. (22) 760-70-13, e-mail:
monika.swiderska(@kobylka.pl;

- w sprawach formalnych: Magdalena Przygodzka, tel. (22) 760-70-57, e-mail:
magdalena.przygodzka@kobylka.pl (w temacie maila prosimy wpisa¢ znak sprawy).

§ 8 Opis sposobu przygotowania ofert

1. Oferent moze ztozy¢ jedng ofertg.

2. Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci na pismie (r¢cznie, na maszynie do pisania
lub w postaci wydruku komputerowego) , w jezyku polskim, w formie zapewniajacej
czytelno$¢ jej tresci. Wszystkie stronice oferty oraz zalaczniki nalezy kolejno
ponumerowaé, a numeracja musi rozpoczyna¢ si¢ od numeru 1. Strony, na ktérych
dokonano poprawek lub korekty bledow, musza by¢ parafowane przez osobe
podpisujaca oferte. Ponadto cala oferta winna by¢ spigta (zszyta) w sposob
zapobiegajacy mozliwos¢ dekompletacji zawartosci oferty.

3. Oferta winna by¢ podpisana przez osobg uprawniong do jej podpisywania.

4. Oferta powinna zawierac:

1) formularz oferty wypelniony wedlug warunkow i postanowien zawartych
w ogloszeniu o zaméwieniu bez dokonywania w nim zmian — wg zalacznika
nr 1 do ogloszenia;

2) oswiadczenie dotyczgce spelniania warunkow udzialu w post¢powaniu wg
zalgeznika nr 2 do ogloszenia;

Ogloszenie o zamoéwieniu na ustugi spoteczne
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3) oswiadczenie dotyczgce przeslanek wykluczenia 2z post¢powania wg
zalacznika nr 3 do ogloszenia;

4) o$wiadczenie w zakresie wypelnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO wg zalacznika nr 4 do ogloszenia;

5) dokument potwierdzajagcy dokonanie wpisu do rejestru operatorow
pocztowych, o ktorym mowa w art. 6 ustawy Prawo pocztowe, wydanego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, potwierdzajacego, ze
wykonawca uprawniony jest do Swiadczenia uslug pocztowych na calym
obszarze Rzeczypospolitej Polskiej;

6) oryginal lub kopia pelnomocnictwa (po$wiadczona za zgodno$¢ z oryginalem
przez notariusza) w przypadku podpisania oferty przez pelnomocnika.

5. Wszystkie dokumenty tworzace oferte nalezy przedstawi¢ w formie oryginaléw albo
kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce lub osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy — z wylaczeniem pelnomocnictw,
Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem winno by¢ sporzadzone w sposob
umozliwiajgcy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatkg osoby
poswiadczajgcej kopie dokumentu za zgodno$¢ z oryginalem). W przypadku
po$wiadczania za zgodno$¢ z oryginalem kopii dokumentéw przez osoby(g)
niewymienione we wlasciwym rejestrze, nalezy wraz z oferta zlozy¢ stosowne
petnomocnictwo.

6. Zaleca si¢, aby Oferent umiescil ofert¢ w trwale zamknig¢tym nienaruszonym
opakowaniu, ktére bedzie zaadresowane do Zamawiajgcego i bedzie posiadaé
oznaczenie: ,Oferta na uslugi pocztowe na potrzeby Urzedu Miasta Kobylka”
Wewnetrzne opakowanie powinno posiada¢ ponadto nazwe i dokfadny adres wraz z
numerami telefonéw, faxu oraz adresem e- mail oferenta.

UWAGA: Na zewnetrznym opakowaniu nie nalezy podawa¢ nazwy i adresu oferenta.

Wszystkie elementy oferty nie opakowane i oznaczone w ten sposéb mogg nie by¢ brane pod
uwage podczas porownania i oceny ofert

7. Koszty opracowania 1 dostarczenia oferty oraz ewentualnego uczestnictwa
w postepowaniu obcigzajg wylacznie Oferenta.

8. Zadne dokumenty wchodzace w skiad oferty, w tym réwniez przedstawione w formie
oryginatow, nie podlegaja zwrotowi przez Zamawiajacego.

§9/Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferty nalezy sktada¢ w kancelarii Urzgdu Miasta Kobytka (pok. 5), ul. Wotominska 1,
05-230 Kobytka w nieprzekraczalnym terminie do 24 lutego 2020 r. do godz. 16%
(decyduje data i godzina wplywu do kancelarii urzedu).

2. Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie podanym powyzej beda
niewazne i zostang zwrocone oferentom bez otwierania.

3. Oferty zostang otwarte przez Zamawiajgcego w dniu 24 lutego 2020 r. w siedzibie
Zamawiajacego (sala konferencyjna) o godz. 16'5,

Ogtoszenie o zamdwieniu na ustugi spoteczne
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§/101Opis sposobu obliczenia ceny
1. Ceny okreslone przez Oferenta, zostang okreslone na okres waznosci zamowienia i nie
beda podlegaty zmianom.
2. Oferta winna by¢ tak skalkulowana, aby zawierata calkowitg ceng realizacji przedmiotu
zamoOwienia za caly zakres i czas realizacji zamdwienia.
3. Cena bedzie podana w polskich ztotych (PLN) z dokfadnosciag do dwdch miejsc po
przecinku.
Zamawiajacy nie przewiduje zaliczek na poczet wykonania zamoéwienia.
Oferty zostang sprawdzone przez Zamawiajgcego pod katem bledoéw arytmetycznych.
6. Zamawiajgcy poprawi omyiki w ofercie zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy Prawo
Zamowien Publicznych, przyjmujac za wlasciwe ceny jednostkowe netto.
7. Przed obliczeniem ceny oferty Oferent powinien doktadnie i szczegdétowo zapoznac si¢
z opisem zamowienia oraz uzyska¢ niezbedne do sporzadzenia oferty informacje majace
wplyw na warto$¢ zamdwienia.

w &

Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
stanowig zatacznik nr 5 do ogtoszenia.

§/12/ Skladanie‘ofert cze§ciowych:lib wariantowych
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza i nie przewiduje sktadania ofert wariantowych.

Rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcg odbywac si¢ beda jedynie w walucie
polskie;j.

e AT

""'Wysokoéé zwrotu Kosztow udzialu w post¢powaniu jezeli Zamawiajacy przewiduje

¢ ZWro

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.

mowamem 0 udzlelenie zamémema pubheznego

W zwiazku z realizacjg wymogow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
7 przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych ,,RODO”),

Ogtoszenie o zamdéwieniu na ustugi spoteczne
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informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujacych
Pani/Panu prawach z tym zwigzanych.

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Miasta
Kobylika jest: Burmistrz Miasta, ul. Wolominska 1, 05-230 Kobylka.

2. Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakrcsu przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych w zakresie dziatania Urzedu Miasta Kobytka, a takze przystugujgcych
Pani/Panu uprawnien, moze si¢ Pani/Pan skontaktowaé¢ za pomocg adresu email:
urzad{@kobylka.pl lub iodkobylka.pl

3. Administrator danych osobowych przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie
obowiazujacych przepisow prawa, zawartych umow oraz na podstawie udzielonej zgody.

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w celu/celach:

A. wypelnienia obowigzkdéw prawnych cigzacych na Urzedzie;

B. realizacji uméw zawartych z kontrahentami ;

C. w pozostatych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa wylacznie na
podstawie wezesniej udzielonej zgody w zakresie i celu okreslonym w tresci zgody.

5. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach, o ktérych mowa w pkt 4, odbiorcami
Pani/Pana danych osobowych mogg by¢:

A.organy wladzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne
lub dziatajace na zlecenie organéw wiladzy publicznej, w zakresie i w celach,
ktére wynikajg z przepisow powszechnie obowigzujgcego prawa,

B. inne podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z Urzedem
przetwarzajg dane osobowe.

6. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbgdny do realizacji celow
okre$lonych w pkt 4, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez
przepisy powszechnie obowigzujacego prawa.

. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguja Pani/Panu
nastepujace uprawnienia:

A. prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych
danych;

B. prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku
gdy dane sg nieprawidtowe lub niekompletne;

C. prawo do zadania usuniecia danych osobowych (tzw. prawo do bycia
zapomnianym), w przypadku gdy:

= dane nie sg juz niezbedne do celow, dla ktorych byly zebrane lub w inny sposéb
przetwarzane,

» osoba, ktorej dane dotyczg, wniosla sprzeciw wobec przetwarzania danych
osobowych,

» osoba, ktdrej dane dotyczg wycofata zgodg na przetwarzanie danych osobowych,
ktora jest podstawg przetwarzania danych i nie ma innej podstawy prawnej
przetwarzania danych,

= dane osobowe przetwarzane sg niezgodnie z prawem,

= dane osobowe muszg by¢ usunigte w celu wywigzania si¢ z obowiazku
wynikajacego z przepiséw prawa;

D. prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych — w przypadku,
gdy:

»  osoba, kt6rej dane dotyczg kwestionuje prawidlowosé danych osobowych,

= przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktérej dane dotycza,

sprzeciwia si¢ usunigciu danych, zadajgc w zamian ich ograniczenia,

~J
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»  Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich celéw, ale osoba, ktérej
dane dotycza, potrzebuje ich do ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczen,
= osoba, ktorej dane dotyczg, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych, do
czasu ustalenia czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie administratora sg
nadrzgdne wobec podstawy sprzeciwu;
E. prawo do przenoszenia danych — w przypadku gdy lacznie speinione sg nastgpujace
przestanki:
» przetwarzanie danych odbywa si¢ na podstawie umowy zawartej z osobg,
ktorej dane dotycza lub na podstawie zgody wyrazonej przez tg osobg,
» przetwarzanie odbywa si¢ w sposob zautomatyzowany;
F. prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych — w przypadku gdy facznie spetnione
sg nastepujace przestanki:
= zaistniejg przyczyny zwigzane z Pani/Pana szczegdlnag sytuacja, w przypadku
przetwarzania danych na podstawie zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej przez Administratora,
= przetwarzanie jest niezbgdne do celow wynikajacych z prawnie uzasadnionych
interesow realizowanych przez Administratora lub przez strone trzecia, z
wyjatkiem sytuacji, w ktorych nadrzedny charakter wobec tych intereséw maja
interesy lub podstawowe prawa i wolnosci osoby, ktérej dane dotycza,
wymagajgce ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci gdy osoba, kiorej dane
dotyczg jest dzieckiem.

8. W przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody

osoby na przetwarzanie danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit a RODO), przystuguje
Pani/Panu prawo do cofniecia tej zgody w dowolnym momencie. Cofnigcie to nie ma
wplywu na zgodnosé¢ przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem, z obowigzujgcym prawem.

9. W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Urzedzie

10.

11

12.

Pani/Pana danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego wlasciwego w sprawach ochrony danych osobowych — Urzgdu Ochrony
Danych Osobowych.

W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody osoby,
ktorej dane dotycza, podanie przez Panig/Pana danych osobowych Administratorowi ma
charakter dobrowolny.

. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe, w sytuacji gdy

przestanke przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta migdzy
stronami umowa.

Pani/Pana dane moga by¢ przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie beda
profilowane.

§16 Postanowienia konicowe

1.

Niezwtocznie po udzieleniu zamoéwienia Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowe;]
informacje dotyczace nazwy lub imi¢ i nazwisko podmiotu, z ktéorym zostala zawarta
umowa. W przypadku nieudzielenia zamowienia Zamawiajgcy umiesci na stronie,
informacje o nieudzieleniu zamdwienia.

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 poz. 1843).
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§(17 Zataczniki

Zatgcznikami do niniejszego ogloszenia o zamdwieniu sa:

il

Wzér formularza oferty

Wzér o$wiadczenia dotyczacego spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu

Wz6r o$wiadczenia dotyczacego przestanek wykluczenia z postgpowania

Wzér oswiadczenia w  zakresie wypelnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranej
umowy.
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