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ZARZADZENIE NR 48/2019

BURMISTRZA MIASTA KOBYLKA
z dnia 28 lutego 2019 r.

w sprawie powolania Zespolu ds. realizacji projektu pn. ,,Wsparcie dla uczniéow Gminy
Kobylka poprzez rozwijanie ich kompetencji kluczowych i umiejetnosci”

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2018 r. poz. 994 z p6z. zm.) zarzadza sig, co nastepuje:
§ I.Powoluj¢ Zespol ds. realizacji projektu pn. ,Wsparcie dla uczniow Gminy Kobylka
poprzez rozwijanie ich kompetencji kluczowych i umiejetnosci” wspolfinansowany ze
srodkéw  Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020 w skladzie:
1) Kierownik projektu — Monika Kalicka pracownik Wydzialu Oswiaty i Spraw
Spolecznych;
2) Specjalista ds. sprawozdawczodci i monitoringu — Twona Sitarck pracownik Wydziatu
Odwiaty i Spraw Spolecznych;
3) Specjalista ds. finansowych projektu — Malgorzata Maleszewska pracownik Wydziatu
Budzetu i Planowania;
4) Koordynatorzy w szkolach podstawowych realizujgcych projekt:
— Malgorzata Borowa — Wicedyrektor Publicznej Szkoly Podstawowej z Oddzialami
Dwujezycznymi Nr | im. Zofii Nalkowskicj w Kobylce;
— Anna Kazanowska — nauczycielka Publicznej Szkoly Podstawowej z Oddzialami
Integracyjnymi Nr 2 im. Bohateréw Bitwy Ossowskiej w Kobylce;
— Tomasz Szturo — Dyrektor Publicznej Szkoly Podstawowej z Oddzialami Sportowymi
Nr 3 im. Karola Wojtyly w Kobylce.
§ 2. 1. Zadania Zespolu okresla Zalgcznik do niniejszego Zarzadzenia.
2. Zespol jest powolany na czas realizacji projektu.
§ 3. Merytoryczng komorka organizacyjng realizujacg projekt jest Wydzial Oswiaty i Spraw
Spolecznych Urzedu Miasta Kobylka, ktéry wspolpracuje ze szkolami, w ktérych jest
realizowany projekt.
§ 4. Organizacj¢ i realizacj¢ zajg¢ pozalekcyjnych okreslonych w projekeie powierzam
szkotom, objetych projektem.
§ 5. W celu prawidlowej i rzetelnej realizacji projektu wszyscy czlonkowie Zespolu ds.
realizacji projektu biorgcy udzial w realizacji projektu powinny zapoznaé si¢ z Umowg Nr
RPMA.10.01.02-14-a877/18-00 z dnia 19 grudnia 2018 r. o dofinansowanie Projektu

»Wsparcie dla uczniow Gminy Kobylka poprzez rozwijanie ich kompetencji kluczowych



i umigjgtnodei” i wnioskiem o dofinansowanie projektu, stanowigcym zalacznik do ww.
umowy.

§ 6. Zespol zakoniczy dzialalnos$é po uzyskaniu przez Miasto Kobylka informacji z Instytucji
Zarzgdzajacej RPO WM potwierdzajacej prawidlowe zrealizowanie Projektu.

§ 7. Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



Zalgcznik

do Zarzadzenia Nr 48/2019
Burmistrza Miasta Kobylka
z dnia 28 lutego 2019 r

Zadania Zespolu ds. realizacji projektu pn. ,,Wsparcie dla uczniow Gminy Kobylka

poprzez rozwijanie ich kompetencji kluczowych i umiejetnosei”,

Do zadan Zespolu ds. realizacji projektu nalezy podejmowanie przez poszczegdlnych

czlonkow zespolu (w ramach ich kompetencji), dzialan zmierzajgcych do prawidlowej

realizacji projektu,

Zadania Kierownika Projektu:

1.
2.

i B A

nadzor nad merytoryczng pracg zespolu,

udzial w przygotowaniu wspoélnie z Wydzialem Zamowien Publicznych i Pozyskiwania
Funduszy Urz¢du Miasta Kobyltka dokumentacji do postgpowania przetargowego,
protokolarne przyjmowanie i przekazywanie wyposazenia szkolom,

prowadzenie dokumentacji projektu oraz nadzér nad prawidlowoscig wykonywania
umowy o dofinansowanie zgodnie z zalozonymi w projekcie wskaznikami,
przygotowywanie wnioskow o platnosé w czesci merytorycznej,

uaktualnianie i wprowadzanie zmian do projektu,

kontakt z Instytucjg Zarzadzajaca,

kompletowanie i archiwizowanie dokumentow projektu,

Zadania Specjalisty ds. sprawozdawczosci i monitoringu:

1.

2
3
4.
5

przygotowywanie sprawozdan w zakresie merytorycznym,

monitorowanie postgpu w realizacji wskaznikow,

udziat w protokolarnym przyjmowaniu i przekazywaniu wyposazenia szkotom,
kompletowanie i archiwizowanie dokumentow projektu,

nadzor nad prawidlowg promocjg projektu,

Zadania Specjalisty ds. finansowych projektu

I
2
3.

obstuga finansoéw projektu,
prowadzenie polityki rachunkowo-ksiggowej i wlasciwe ksiegowanie wydatkéw,

przygotowanie wnioskow o platnosé w czgscei finansowej,

4. przygotowywanie sprawozdan w zakresie finansowym.



Zadania Koordynatoréw szkél podstawowych realizujacych projekt:

8.
9

. przeprowadzanie rekrutacji uczestnikow do udziatu w projekcie;
. organizacja zaj¢¢ pozalekcyjnych w szkole;
. organizowanie zastgpstw na czas nieobecnosei osoby prowadzacej zajecia;

1
2
3
4.
5
6

nadzor nad realizacjg liczby godzin, zgodnie z harmonogramem, okreslonej w projekcie;

. prowadzenie i przechowywanie dokumentacji dotyczacej uczestnikéw projektu;

. sporzgdzanie sprawozdan, analiz i innych dokumentéw niezbednych do prawidlowego

zrealizowania projektu i przekazywanie ich do Biura projektu oraz innych informacji
wymaganych przez Mazowieckg Jednostkg Wdrazania Programéw Unijnych;

niezwloczne informowanie Kierownika projektu o nieprawidlowosciach oraz problemach
wynikajacych z realizacji projektu w szkole;

przestrzeganie wytycznych w zakresie promocji projektu;

udzial w protokolarnym przyjmowaniu nowego wyposazenia do szkol;

10. wspdlpraca z uprawnionymi instytucjami zewnetrznymis

I'l. przekazanie zarchiwizowanych dokumentéw do Kierownika projektu po zakoriczeniu

realizacji projektu w terminie okreslonym przez Kierownika Projektu.




