BURMISTRZ
VBVEDOS0. 9942017
ZARZADZENIE Nr 194/ 2017
BURMISTRZA MIASTA KOBYLKA
z dnia 22 sierpnia 2017 roku

w sprawie wprowadzenia legitymacji stuzbowych dla pracownikéw Urzedu Miasta Kobylka

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z 2016 r., poz. 446 z poézn. zm.), w zwigzku z art. 7 pkt 3 ustawy z dnia 21 listopada
2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 902 z pézn. zm.) zarzadza
si¢, co nastgpuje:

§1

1. Wprowadza si¢ legitymacje stuzbowg dla pracownikéw Urzedu Miasta Kobylka, ktorej
wzor okresla zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Legitymacje sluzbowe wydawane sa pracownikom wykonujgcym czynnosci kontrolne
lub inne czynnosci stuzbowe poza siedzibg urzedu, w sytuacjach okreslonych przez
odrebne przepisy.

3. Legitymacje sluzbowe pracownikom wystawia Burmistrz lub osoba upowazniona na
pisemny wniosek Kierownika Wydziatu.

4. Legitymacje stuzbowe podlegajg ewidencji, prowadzonej przez Wydzial Kadr i Plac,
zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

5. Pracownik, ktéremu wydano legitymacj¢ stuzbowg obowigzany jest do jej okazywania
przed przystgpieniem do wykonywania czynnosci stuzbowych.

§2
W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub utraty legitymacji sluzbowej pracownik
zobowigzany jest niezwlocznie zawiadomic¢ o tym fakcie pracodawce.

§3
Legitymacja stuzbowa podlega wymianie w przypadku: zmiany danych osobowych,
uszkodzenia lub utraty, bgdz zmiany stanowiska.

§4

Pracownik zobowigzany jest niezwlocznie oddac¢ legitymacj¢ sluzbowa do depozytu albo
dokonac¢ jej zwrotu w przypadku:

1) otrzymania urlopu bezplatnego w wymiaize dluzszym niz jeden miesige, urlopu

macierzynskiego lub wychowawczego;

2) nieobecnodci w pracy z powodu choroby trwajacej dluzej niz jeden miesigc;

3) zawieszenia w czynnos$ciach sluzbowych;

4) ustania stosunku pracy.

§5
1. Pracownik obowigzany jest dba¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowej, a takze chronié jg
przed zniszczeniem i utratg.
2. Pracownik nie moze odstgpowac legitymacji stuzbowej innym osobom.

§ 6

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Kobylka.
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§7

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




do Zarzgdzenia Nr 194 /2017
Burmistrza Miasta Kobylka

Zalgeznik nr 1

(pieczet podiuzna wystawcy)

rmmmgwnuﬂ ), | — Migjsce na

fotografie
35x45mm

(nazwisko)

(imig-imiona)

(stanowisko - tytut shuzbowy)

(podpis posiadacza legitymacii)

Wazna na rok wystawienia 20........

Waznos¢ legitymacji przedfuzono na rok:

(odpitaymae) rok rok rok rok




Wzor ewidencji legitymacji sluzbowych pracownikéw Urzedu Miasta Kobylka

Zalycznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 194 /2017
Burmistrza Miasta Kobylka

L Nr wl‘)_;l;ih T waaikn Stanowisko Podpis Data zwrotu I‘i;:.ic;‘\l:n Podpis
4 legitymacji Icgi‘n'maf:‘ji ¢ sluzbowe pracownika legitymacji egltymaciji* przyjmujjcego

* Przyczyny zwrotu legitymacji:
- zmiana nazwiska,
- uszkodzenie lub zniszczenie,

- zmiana stanowiska,
- urlop bezplatny dluzszy niz 1 miesigc lub urlop wychowawezy,

- nieobecno$¢ z powodu choroby trwajacej diuzej niz 1 miesiac,

- ustanie stosunku pracy.




