BN . 00KHO. K08. A0l 6 Zarzadzenie nr 308/16
Burmistrza Miasta Kobytka
z dnia 30 grudnia 2016 r.

zmieniajgce Zarzadzenie nr 274/15 Burmistrza Miasta Kobytka z dnia 31 grudnia
2015 r. w sprawie zasad rachunkowosci obowigzujacych
w Urzedzie Miasta Kobyika

Na podstawie art.10 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994r. o rachunkowodci (Dz. U. z 2013r. poz.
330, z pézn. zm.) w zwigzku z ustawg z dnia 27 sierpnia 2000r. o finansach publicznych (Dz.
U. z 2013 r. poz. 885, 7 pdzn. zm.) oraz na podstawie Rozporzadzenia Ministra Finanséw

budzetu panstwa, budszetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zaktaddw budzetowych, pafstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z
2013 r. Nr 128, poz. 289, z pozn. zm) zarzadza sig, co nastepuije;

§1
W Zarzadzeniu nr 274/15 Burmistrza Miasta Kobytka z dnia 31 grudnia 2015 r. w sprawie
zasad rachunkowosci obowigzujgcych w Urzedzie Miasta Kobyika wprowadza sie nastepujgce
Zmiany:

1. Zafgcznik nr 3 otrzymuje brzmienie okredlone w zatgczniku nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

2. Zatgcznik nr 4 otrzymuje brzmienie okredlone w zatgczniku nr 2 do niniejszego
zarzadzenia

3. Zatacznik nr 5 otrzymuje brzmienie okreélone w zatgczniku nr 3 do niniejszego

zarzgdzenia.

Dodaje sie zatacznik nr 9 w brzmieniu zatgcznika nr 4 do niniejszego zarzgdzenia.

W zatgczniku nr 6 w czgsci I Dodaje sie pkt. 17 i pkt. 18 ktdre otrzymujq brzmienie:
»17. W przypadku sprzedazy drewna wprowadza sie ewidencje iloéciowo-wartos’cfowq
rzeczowych  sktadnikéw aktywoéw obrotowych. Inwentaryzacje tych skiadnikéw
Przeprowadza sie zgodnie z instrukcja inwentaryzacyjng obowigzujgcg w Urzedzie
Miasta Kobytka.”
»18. Zakupione lub wykonane meble, stanowigce wyposazenie Urzedu Miasta
Kobytka, ktdrych wartodé zakupu lub wykonania przekracza kwote 3.500 zi, zalicza
sig do pozostatych érodkéw trwatych.”

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 r.
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o ' Zalgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 308/16
Burmistrza Miasta Kobyitka

z dnia 30 grudnia 2016 r.

PLAN KONT DLA BUDZETU MIASTA KOBYLKA, ZASADY KLASYFIKACII ZDARZEN ORAZ
PROWADZENIA KONT KSIAG POMOCNICZYCH

I. Wykaz kont
1. Konta bilansowe

133 - Rachunek budzetu

134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunki $rodkéw na niewygasajace wydatki
140 - Srodki pieniezne w drodze

222 - Rozliczenie dochoddéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu

225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 - Pozostate rozrachunki

250 - Naleznosci finansowe

260 - Zobowigzania finansowe

280 — Rozliczenie podatku VAT z jednostkami
290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasajgce wydatki

909 - Rozliczenia miedzyokresowe

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

962 - Wynik na pozostatych operacjach

2. Konta pozabilansowe

991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu
993 - Rozliczenia z innymi budzetami

I1. Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtownej

1. Konta bilansowe
1) Konto 133 - "Rachunek budzetu”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu. Zapisy na koncie 133 dokonywane sg wytgcznie na podstawie
dowodow bankowych i muszg by¢ zgodne z zapisami w ksiegowosci banku. Ewentualne
btedy ujmuje sie na koncie 240 jako "sumy do wyjasnienia". Roznice tg wyksiegowuje
sig na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie btedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wplywy srodkow pienieznych na rachunek
budzetu, w tym rdéwniez sptaty dotyczgce kredytu udzielonego przez bank na




rachunku budzetu oraz wplywy kredytéw przelanych przez bank na rachunek
budzetu, w korespondencji z kontem 134. Na koncie 133 ujmuje sie rowniez lokaty
dokonywane ze $rodkéw rachunku budzetu oraz wplaty podatku VAT z jednostek
budzetowych

Na stronie Ma konta 133 ujmuije sie wyplaty z rachunku budzetu, w tym rowniez wyplaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe
konta 133) oraz wyptaty z tytutu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu
w korespondencji z kontem 134 oraz zaptaty podatku VAT do urzedu skarbowego.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gtéwnej
Ewidencja szczegdtowa do konta 133 jest prowadzona wedtug ponizszych rachunkéw
budzetu :

- rachunku podstawowego,

- rachunku lokat terminowych,

- rachunku $rodkdéw zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi.

Konto 133 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkéw
pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 - kwote wykorzystanego kredytu
bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

2) Konto 134 - "Kredyty bankowe"

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciggnietych na finansowanie budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie splate kredytu w korespondencji z kontem 133,
umorzenie kredytu bankowego w korespondencji z kontem 962, przeksiegowanie odsetek od
zaciggnietych kredytow, w momencie ich zaptaty w korespondencji z kontem 909.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie kredyt bankowy na finansowanie budzetu
w korespondencji z kontem 133, oraz odsetki od kredytu bankowego w korespondencji z kontem
909.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gtéwnej
Ewidencja szczegélowa do konta 134 jest prowadzona wedlug poszczegdlnych umdw
kredytowych.

Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajgce zadluzenie z tytutu kredytdw
przeznaczonych na finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu )

3) Konto 135 - "Rachunek srodkéw na niewygasajgce wydatki"

Przyjete zasady klasyfikaciji zdarzen

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym $rodkow na
niewygasajgce wydatki dotyczacych wydzielonych, zgodnie z odrebnymi przepisami, srodkéw
pienieznych innych niz srodki budzetu i $rodki pochodzace z funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wplywy wydzielonych $rodkéw pienigznych,
oprocentowanie $rodkéw na tych rachunkach , obcigzenia z tytutu omylek i bledéw bankowych
oraz ich korekt.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje sie wyplaty srodkéw pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych, uznania z tytutu omytek i bteddw bankowych oraz ich korekt.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gtownej
Ewidencja szczegotowa do konta 135 jest prowadzona wedtug rodzajow srodkéw wydzielonych.
Konto 135 moze wykazywac saldo strony Wn, ktdre oznacza stan $rodkdw
pienieznych znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych.

4) Konto 140 - "Srodki pieniezne w drodze"

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
Konto 140 stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych w drodze, w tym:
a) $rodkow otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy $rodki te zostaty przekazane




w poprzednim okresie sprawozdawczym i s objete wyciggiem bankowym z data
nastepnego okresu sprawozdawczego w korespondencji z kontem 222, 224, 901,

b) kwot wplacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku
z tytulu dochodéw budzetowych, w przypadku potwierdzenia wptaty przez bank
w nastepnym okresie sprawozdawczym;

d przelewéw dochodéw  budzetowych  zrealizowanych — przez  bank platnika
w okresie sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu
w nastepnym okresie sprawozdawczym;

d) kwot wptaconych w kasie urzedu i przekazanych w nastgpnym dniu na rach. bankowy .

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie kwoty érodkéw pienigznych w drodze, a na stronie Ma
konta 140 wplyw $rodkéw pienieznych w drodze na rachunek budzetu.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi giéwnej
Ewidencje szczegdlowq prowadzi sie wedtug $rodkéw pienigznych w drodze.
Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, oznaczajce stan $rodkéw pienigznych w drodze.

5) Konto 222 - "Rozliczenie dochodoéw budzetowych”

Przviete zasady klasyfikacji zdarzen Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczeh z jednostkami
budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te jednostki dochoddw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych lub rocznych sprawozdan,

w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochoddw budzetowych na rachunek
budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe, w korespondencji z kontem 133,

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiggi gtownej
Ewidencje szczegdtowg do konta 222 prowadzi sig¢ wediug poszczegdlnych jednostek
budzetowych. Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie
przekazanych na rachunek budzetu. Saldo Ma oznacza stan dochoddéw budzetowych
nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.”

Konto 222 stuzy takze do ewidencji dochodéw budzetowych: opfat i podatkéw lokalnych ,
dochoddw zwigzanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych ustawami realizowanych przez urzad. Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie zwroty
dochodéw budzetowych w ciagu roku oraz przeksiegowanie na koniec roku na konto 901. Na
stronie Ma ujmuje sie wpltywy dochoddéw realizowanych przez urzad na wspolne konto
budzetu i urzedu w korespondencji z kontem 133.

6) Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 223 stuzy do ewidengji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te
jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuije sie $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow
jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe
w wysokoéci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondendji z kontem
902.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gtéwnej
Ewidencje szczegélowg do konta 223 prowadzi sig wediug jednostek budzetowych, ktdrym
przelano na ich rachunki $rodki budzetowe przeznaczone na pokrycie realizowanych przez nie
wydatkéw budzetowych.

Konto 223 moze wykazywal saldo Wn, ktére oznacza stan przelanych $rodkéw na




rachunki biezace jednostek budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow
budzetowych.

Konto 223 stuzy takze do ewidencji wydatkéw urzedu poniesionych ze wspodlnego konta
budzetu i urzedu w korespondencji z kontem 133. Na stronie Wn ujmuje si¢ wydatki urzedu,
na stronie Ma przeksiegowanie wynikajgce z okresowych sprawozdan. Na koniec miesigca
konto 223 powinno wykazywac saldo zerowe.

7) Konto 224 - "Rozrachunki budzetu"

Przyjete zasady klasyfikaciji zdarzen
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdlnoéci:

a) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz

budzetu jednostki samorzadu terytorialnego;

b) rozrachunkdw z tytutu udziatdw w dochodach innych budzetow;

¢) rozrachunkdw z tytutu dotacji i subwencjj;

d) rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa;

e) rozrachunkéw z tytutu podatku VAT z urzedem skarbowym i jednostkami budzetowymi.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie: przeksiegowanie wplat i zaksiggowanie naleznosci
z tytulu dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu,
wynikajace z okresowych sprawozdaf ( informacji ) w korespondencji z kontem 901,
przeksiegowanie otrzymanych kwot subwendji i udzialéw z tytulu podatku dochodowego od os6b
fizycznych w korespondencji z kontem 901 w momencie ich otrzymania, przeniesienie otrzymanej
w grudniu subwendji za styczer nastgpnego roku w korespondencji z kontem 909, przekazanie
naleznych budzetowi paistwa dochodéw w korespondencii z kontem 133, naliczony podatek VAT
ujety na podstawie otrzymanej z jednostki budzetowej deklaracji VAT = 7 w korespondendji
z kontem 280, zaptate naleznego podatku VAT do urzedu skarbowego w korespondencji z kontem
133
Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie wphywy na rachunek budzetu dochoddw przekazanych przez urzedy
skarbowe, wplywy z tytutu subwendji, wplywy podatku dochodowego od osdb fizycznych oraz wptaty
dochodéw nalemych budzetowi paristwa, kwote naleznego podatku VAT na podstawie czastkowej
deklaracji VAT - 7, zwrot podatku VAT z urzedu skarbowego w korespondendji z kontem 133.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi giownej
Ewidencja szczegdtowa do konta 224 jest prowadzona wedtug stanu nalezno$ci i zobowigzan
dla poszczegdinych tytutéw oraz wedtug poszczegdlnych budzetéw.

Konto 224 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan naleznosci budzetu i saldo Ma
oznaczajgce stan zobowigzan budzetu.

8) Konto 225-"Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow"

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez
te jednostki niewygasajgcych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajgcych wydatkéw jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe
w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy $rodkéw niewykorzystanych w korespondenci
z kontem 135.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksigdi gtéwnej
Ewidencja szczegdtowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im $rodkow
na realizacje niewygasajgcych wydatkéw.

Konto 225 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan nierozliczonych $rodkéw przekazanych
jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajgcych wydatkéw.




9) Konto 240 - "Pozostale rozrachunki”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 240 stuzy do ewidenciji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu z wyjatkiem
rozrachunkéw i rozliczed ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260 oraz jako
konto pomocnicze przy ewidencji operacji na podstawie not ksiegowych czy polecen ksiggowania
ktére nie maja zwiazku z zewnetrznym wplywem oraz wyplywem $rodkow pienigznych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie naleznoéci z tytutu innych rozrachunkow zwigzanych
7 realizacjg budzetu z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223,
224, 225, 250, 260, bledy w wyciggach bankowych.

Na stronie Ma konta 240 ujmuje sie zobowigzania z tytutu innych rozrachunkéw zwigzanych
7 realizacjg budzetu z wyjatkiem rozrachunkdw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223,
224, 225, 250, 260 oraz bledy w wyciggach bankowych.

Konto 240 stuzy takze do rozliczania wptywdw z podatku VAT.

Na stronie Wn ujmuje sie: zaptate podatku VAT do urzedu skarbowego (z otrzymanych wptat
z tytulu podatku VAT ) z w korespondencji z kontem 133, przeksiegowanie wptaconych kwot
podatku VAT na zmniejszenie wydatkow w przypadku odliczen podatku Vat z faktur zakupowych
w korespondencji z kontem 140 ( Wn 240/Ma 140, Ma 140/Wn 223 ), przeksiegowanie pod datg
31 grudnia wptaconych a nie rozliczonego do konca roku kwot podatku VAT na dochody urzedu
w korespondenciji z kontem 901

Na stronie Ma ujmuje sie: wplaty podatku VAT w korespondencji z kontem 133

Konto 240 dotyczace rozliczer podatku Vat na koniec roku nie wykazuje salda.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gtdwnej Ewidencjg
szczegbtowa do konta 240 prowadzi sie wedtug:

- poszczegdlnych tytutdw,

- poszczegdinych kontrahentéw.
Konto 240 moze wykazywac saldo Wn, oznaczajgce stan naleznosci i saldo Ma, oznaczajgce stan
zobowigzar z tytutu pozostatych rozrachunkéw.

10) Konto 250 - "Naleznosci finansowe"

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
Konto 250 stuzy do ewidencji naleznoéci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w szczeg6Inosci

z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych
(w szczegdlnodci z tytutu udzielonych pozyczek) w korespondencji z kontem 133, naliczenie
odsetki od pozyczek w korespondenciji z kontem 909.

Na stronie Ma konta 250 ujmuje sie splate udzielonej pozyczki (Wn 133), umorzenie czgsci
lub catodci pozyczki (Wn 962), zaptate odsetek (Wn 133) lub umorzenie odsetek od pozyczek
(Wn 909).

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiedi gtéwnej
Ewidencje szczegdlowa do konta 250 prowadzi sig wedlug:
- poszczegoinych tytutdw naleznosdi,
- poszczegolnych kontrahentéw.
Konto moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan naleznosci finansowych, oraz saldo Ma-stan
nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

11) Konto 260 - "Zobowigzania finansowe"

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzari finansowych, z wyjatkiem
kredytéw bankowych, a w szczegdlnoéci z tytutu zaciaggnietych pozyczek i wyemitowanych
instrumentow finansowych.




Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie splate zaciggnietych pozyczek w korespondencii
7 kontem 133, umorzenie pozyczek w korespondencji z kontem 962, umorzenie lub
przeksiegowanie odsetek od zaciggnigtych pozyczek w momencie ich zaptaty w korespondencii
z kontem 909.
Na stronie Ma konta 260 ujmuje sie otrzymane pozyczki i wyemitowane papiery wartosciowe
na finansowanie budzetu w korespondencji z kontem 133 oraz zarachowanie odsetek
w korespondencji z kontem 909.
Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gléwnej
Ewidencje szczegotowa do konta 260 prowadzi sig wedtug:

- poszczegdinych tytuléw zobowigzan,

- poszczegdinych kontrahentéw.
Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan
finansowych, a saldo Ma stan zaciggnietych zobowigzan finansowych.

12) Konto 280 - "Rozliczenie podatku VAT z jednostkami

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 280 stuzy do ewidendji rozliczeh podatku VAT z jednostkami budzetowymi.

Na stronie Wn konta 280 ujmuje sie kwote naleznego podatku VAT na podstawie
czastkowej deklaracji VAT — 7 w korespondencji z kontem 224, przelew z jednostki budzet. na
wyodrebniony rachunek bankowy podatku VAT w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 280 ujmuje sie kwote naliczonego podatku VAT na podstawie
czastkowej deklaracji VAT — 7 w korespondencji z kontem 224, przelew do jednostki budzetowej
Saldo Wh konta 280 oznacza warto$¢ podatku VAT do zwrotu jednostce budzetowej.

13) Konto 290 - "Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Przyiete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych
naleznoéci z powodu umorzenia, przedawnienia w korespondencji z kontami zespotu ,2".

Na stronie Ma konta 290 ujmuje sie odpisy  aktualizujgce wartosci watpliwe
w korespondencii z kontem 962. Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgcych
naleznosci.

14) Konto 901-"Dochody budzetu"

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 901 stuzy do ewidencji osiggnietych dochodow budzetu.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie przeniesienie, w korficu roku, sumy osiggnigtych
dochodéw budzetu na konto 961, zmniejszenie dochodéw budzetowych w korespondendji
z kontem 224 przypisanych do zwrotu w nastgpnym roku i zwroconych do 31 stycznia
nastepnego roku.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu na podstawie finansowych sprawozdan
jednostek budzetowych w korespondencji z kontem 222, nalezne dochody z tytutu udziatow we
wplywach dochodéw budzetu paristwa oraz dochodéw z tytutu podatkéw i optat pobieranych
przez urzedy skarbowe na rzecz JST, w korespondencji z kontem 224, przypis otrzymanych
udzialtéw w podatku dochodowym od oséb fizycznych do miesigca , ktorego udziat dotyczy
w korespondenciji z kontem 224, przypis w styczniu subwengji odwiatowej otrzymanej za w grudniu,
a naleznej za styczen nastepnego roku w korespondencji z kontem 909, dochody budzetu
pochodzace ze #rédet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi oraz pochodzace z budzetu  Unii
Europejskiej w korespondencji z kontem 133.

Konto 901 stuzy takze do ewidencji dochodéw budzetowych: optat i podatkow lokalnych,
dochodéw zwigzanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan




zleconych ustawami realizowanych przez urzad. Na stronie Wn konta 901ujmuje sie zwroty
dochodéw budzetowych w ciggu roku oraz przeksiggowanie na koniec roku na konto 901. Na
stronie Ma ujmuje sie wplywy dochodéw realizowanych przez urzad na wspdlne konto
budzetu i urzedu w korespondencji z kontem 133.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksigdi gléwnej
Ewidencje szczegdtowg do konta 901  prowadzi sig w sposOb umozliwiajgcy ustalenie
stanu poszczegdinych dochoddéw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.

Na koniec roku saldo Ma konta 901 oznacza sume osiggnigtych dochodéw budzetu za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.

15) Konto 902 - "Wydatki budzetu"

Przyjete zasady klasyfikaciji zdarzen
Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkdw budzetu.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie wydatki jednostek budzetowych na podstawie
sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 223, wydatki zrealizowane z kredytu
uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych, w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie w koncu roku sumy dokonanych wydatkow
budzetowych na konto 961.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gléwnej
Ewidencje szczeg6towq do konta 902 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajgcy ustalenie
stanu poszczegdlnych wydatkéw budzetowych wedtug podziatek klasyfikaciji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume dokonanych wydatkéw budzetu za dany rok. Pod datg
ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sig na konto 961.

16) Konto 903 - "Niewykonane wydatki"

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzer

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie wartod¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do
realizacji w latach nastgpnych , w korespondencji z kontem 904.

Na stronie Ma konta 903 ujmuje sie pod datg ostatniego dnia roku budzetowego przeniesienie
salda konta 903 na konto 961.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi glownej

W zakresie niewygasajacych wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
organ stanowigcy (tgcznie z wykazem wydatkow, ktdre nie wygasajg z uplywem roku
budzetowego) ustala plan finansowy tych wydatkéw z wyodrgbnieniem wydatkow
majatkowych. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto
961.

17) Konto 904 - "Niewygasajace wydatki"

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar
planu niewygasajacych wydatkow, na podstawie ich sprawozdan budzetowych w
korespondencji  z kontem 225, przeniesienie niewykorzystanych niewygasajgcych wydatkéw na
dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuie sie wartos¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.
Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gtdwnej.
Zasady ustalania wydatkéw niewygasajgcych oméwiono przy koncie 903.

Konto 904 wykazuje saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkow lub do
czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkow.




18) Konto 909 - "Rozliczenia miedzyokresowe"

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczert miedzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie rozliczenia z tytutu zobowigzan , ktére w momencie
zaplaty stang sie wydatkami (np. zarachowane odsetki od pozyczek i kredytdw) w korespondencji
z kontem 260 lub 134, przeksiegowanie w styczniu dotacji celowych i subwencji o$wiatowej
otrzymanej w grudniu poprzedniego roku w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 909 ujmuje sie przychody finansowe stanowigce dochody przysziych
okreséw ( np. dotacje i subwencje przekazane w grudniu dotyczgce nastepnego roku
budzetowego ), przeksiegowanie odsetek od zaciggnietych kredytow i pozyczek w momencie ich
zaplaty lub umorzenia w korespondenciji z kontem 260 lub 134

Zasady prowadzenia kont ksiagg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi giéwnej
Ewidencje szczegdlowa do konta 909 prowadzi sie wedtug tytuldw rozliczen miedzyokresowych. Saldo
Wn oznacza wysoko$C rozliczen, ktdre w momencie zaplaty stang sie wydatkami. Saldo Ma
oznacza stan rozliczen miedzyokresowych przychoddw.

19) Konto 960 - "Skumulowane wyniki budzetu"

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetéw z lat
ubieglych. W ciggu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczgcych
zmniejszenia lub  zwiekszenia skumulowanych niedoborow lub nadwyzek
budzetowych. W szczegdlnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie, pod datg
zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienia sald kont 961 i 962.
Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gtdwnej Ewidencja
szczegOtowa nie musi by¢ prowadzona.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego niedoboru budzetu, a saldo Ma konta 960
oznacza stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

20) Konto 961 - "Wynik wykonania budzetu"

Przyjete zasady klasyfikaciji zdarzen

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Na stronie Wn konta 961 pod data ostatniego dnia roku budzetowego ujmuje sie
przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkdéw budzetu, w korespondencji z kontem 902.

Na stronie Ma konta 961 ujmuje sie przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochoddw
budzetu, w korespondencji z kontem 901.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gtéwnej
Ewidencje szczegdtowa do konta 961 prowadzi sie wediug zrddet zwiekszer i rodzajow
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku saldo Wn konta 961 oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki
budzetu. W roku nastepnym, pod datq zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo
konta 961 przenosi sie na konto 960.

21) Konto 962 - "Wynik na pozostatych operacjach"

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych wplywajacych na wynik
wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegdlnosci umorzenie udzielonych
pozyczek w korespondencji z kontem 250.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie umorzenie zaciggnietych kredytéw i pozyczek
w korespondenciji z kontem 134 lub 260.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gtéwnej




Ewidencja szczegdtowa nie musi by¢ prowadzona.

Na koniec roku saldo Wn konta 962 oznacza wynik ujemny na operacjach niekasowych, a saldo
Ma dodatni wynik na operacjach niekasowych. Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania
budzetu, saldo konta 962 przenosi sie na konto 960.

2. Konta pozabilansowe
1) Konto 991 -"Planowane dochody budzetu"

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochoddw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu

zwiekszajgce planowane dochody.
W ciggu roku saldo Ma konta 991 okredla wysokos$¢ planowanych dochodéw budzetu. Pod data
ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuije sie na stronie Wn konta 991.

2) Konto 992 - "Planowane wydatki budzetu"
Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajgce planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajgce plan wydatkéw budzetu
lub wydatki zablokowane. Saldo Wn konta 992 okreéla w ciggu roku wysokos¢ planowanych
wydatkéw budzetu. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta
ujmuje sie na stronie Ma konta 992,

3) Konto 993 - ,Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku,
ktére nie podlegajg ewidencji na kontach bilansowych, w tym weksle wtasne in blanco
wraz z deklaracja wekslowg, stanowigce forme zabezpieczenia splaty zaciggnietych
pozyczek, odsetek, kar umownych.
Na stronie Wn konta 993 ujmuje sig naleznosci z innych budzetéw oraz splate
zobowigzan wobec innych budzetdéw.
Na stronie Ma konta 993 ujmuje sie zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wptaty
naleznosci otrzymane z innych budzetéw.
Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksieqi
Ewidencjg szczegolowq do konta 993 prowadzi sie wediug:

- poszczegdlnych tytutéw zobowigzan.
Konto 993 moze wykazywad dwa salda. Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznoéci
z innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 — stan zobowiazan.




BUKMIST K4
MIASTA KOBYLEKA

Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 308/16
Burmistrza Miasta Kobytka
z dnia 30 grudnia 2016 r.

PLAN KONT DLA URZEDU MIASTA KOBYLKA, ZASADY KLASYFIKACII ZDARZEN
ORAZ PROWADZENIA KONT KSIAG POMOCNICZYCH

I. Wykaz kont

1. Konta bilansowe
Zespol 0 - Majatek trwaly

011 - Srodki trwate

013 — Pozostate $rodki trwate

020 — Wartosci niematerialne i prawne

030 — Dtugoterminowe aktywa finansowe

071 — Umorzenie $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 — Umorzenie pozostatych $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

073 — Odpisy aktualizujgce diugoterminowe aktywa finansowe

080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101- Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostki

130.1 — Rachunek biezacy jednostki - subkonto dochodow

130.2 — Rachunek biezacy jednostki - subkonto wydatkow biezgcych

130.3 — Rachunek biezacy jednostki - subkonto wydatkéw majatkowych
130.4 — Rachunek biezacy jednostki - subkonto wydatkdw niewygasajgcych
135 - Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

139 - Inne rachunki bankowe

140 — Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 - Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 - Rozrachunki i roszczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — subkonto zobowigzan
202 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — subkonto naleznosci
221 — Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych

225 — Rozrachunki z budzetami

226 — Diugoterminowe naleznosci budzetowe

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostate rozrachunki

245 — Wplywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci



Zespot 3 — Materialy i towary

310 — Materiaty
340 - Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatow i towaréw.

Zespot 4 - Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie

400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatéw i energii

402 - Ustugi obce

403 — Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe

Zespot 6 — Produkty

640 — Rozliczenia miedzyokresowe kosztow
Zespot 7 - Przychody i koszty ich uzyskania

720 - Przychody z tytutu dochoddw budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyjne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

820 - Rozliczenie wyniku finansowego

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychoddw

851 - Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

975 — Wydatki strukturalne

976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow

991 — Naleznosci warunkowe — wycinka drzew

996 — Wyposazenie

997 — Srodki trwate przekazane w trwaly zarzad oraz bedace wiasnoécig innych jednostek
powierzone do uzywania, w tym pozostate srodki trwate

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego

999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

II. Wykaz kont ksiegi gléwnej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady
prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi
giownej.

1. Konta bilansowe



1) Zespot 0 - "Majatek trwaly”
Konta zespotu 0 "Majatek trwaly" stuzg do ewidencji:
1) rzeczowego majatku trwatego;
2) wartosci niematerialnych i prawnych;
3) finansowego majatku trwatego;
4) umorzenia majatku;
5) inwestycji.

2) Konto 011 - "$rodki trwate"

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
$rodkéw trwalych zwigzanych z wykonywang dziatalno$cig jednostki, ktore nie podlegajg
ujeciu na koncie 013. Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwigkszenia - a na stronie Ma -
zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej Srodkow trwalych, z wyjatkiem umorzenia
$rodkow trwatych, ktdre ujmuje sie na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu
gotowych érodkéw trwatych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwigkszajgcych
wartos$¢ poczatkowg Srodkow trwatych ;

2) przychody srodkow trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych w formie darowizny;

4) zwiekszenie wartoéci poczatkowej Srodkéw trwatych dokonywane na skutek

aktualizacji ich wyceny .

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczeg6lnosci:

1) wycofanie srodkdw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania

2) ujawnione niedobory $rodkdéw trwatych;

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny

Zasady prowadzenia ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gtéwnej
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektdw Srodkdw trwatych;

2) ustalenie oséb lub komdrek organizacyjnych, ktdrym powierzono $rodki trwate;

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacj;

4) ustalenie wartoéci poszczegélnych grup $rodkéw trwatych okreslonych w
Klasyfikacji Srodkow Trwatych.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw trwatych w wartosci
poczgtkowej. '

3) Konto 013 — ,Pozostate srodki trwate”
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkéw trwalych nie podlegajgcych ujeciu na koncie 011, 014, 016, 017 ktdre podlegajq
umorzeniu w petnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania. Umorzenie pozostalych
srodkéw trwalych ewidencjonuje sie na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
i wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) $rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu;

2) nadwyzki srodkow trwatych w uzywaniu;
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3) nieodplatne otrzymanie $rodkdw trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,

sprzedazy, nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkdéw trwatych w uzywaniu.
Zasady prowadzenia ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gtéwnej
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej i ilodci poszczegdlnych pozostatych $rodkow trwatych oraz ustalenie osob lub
komorek organizacyjnych, ktérym powierzono pozostate $rodki trwate. Konto 013 moze
wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ poczatkowa objetych ewidencjg ksiegowa
pozostatych $rodkéw trwalych znajdujacych sie w uzywaniu.

4) Konto 020 - "Wartosci niematerialne i prawne"

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 071 lub 072.

Zasady prowadzenia ksigg pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gtdwnej
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutdw lub osdb
odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan wartosci niematerialnych

i prawnych w wartosci poczatkowej.

5) Konto 030 - "Diugoterminowe aktywa finansowe"

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugotrwatych aktywéw finansowych, w szczegolnosci akgji
i innych dtugoterminowych aktywow finansowych, o terminie dluzszym niz rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwiekszenia, a f- zmniejszenia stanu
dtugoterminowych aktywow finansowych.

Zasady prowadzenia ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gtéwnej

Do konta 030 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdtowa, ktora powinna zapewni¢ ustalenie
wartosci poszczegolnych skiadnikow dlugoterminowych aktywow finansowych wedtug
tytutow.

Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos$¢ dtugoterminowych aktywow
finansowych.

6) Konto 071 - "Umorzenie sérodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych"

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz

wartosci niematerialnych i prawnych, ktore podlegajg umorzeniu wedlug stawek

amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke. Odpisy umorzeniowe sg dokonywane

w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia

umorzenia wartosci poczatkowej Srodkéw trwalych oraz wartosci  niematerialnych

i prawnych.




Zasady prowadzenia ksiagg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gtownej

Ewidencje szczegdtowa do konta 071 prowadzi sig wedtug zasad podanych w wyjasnieniach
do kont 011 i 020. Do kont 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspdlng ewidencjg
szczegotowa.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci $rodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

7) Konto 072 - ,Umorzenie pozostatych érodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszenia wartosci poczatkowej z tytutu umorzenia

pozostatych érodkéw trwalych, ktére umarza sie jednorazowo w petnej wartosci w m-cu

wydania ich do uzywania.

Na stronie Wn konta 072

ujmuje sie zmniejszenie wartoéci umorzenia, odpowiadajgcego wartosci rozchodowanych

pozostatych $rodkdw trwalych oraz wartoSci niematerialnych i prawnych (z powodu zuzycia

lub zniszczenia, niedoboru, szkody, przekazania nieodptatnego).

Na stronie Ma konta 072 ksieguje sie naliczone 100% umorzenie pozostatych $rodkéw

trwatych w uzywaniu w korespondencji z kontem 401.

Zasady prowadzenia ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gtéwnej

Do konta 072 nie prowadzi sie ewidencji analitycznej, poniewaz przy 100% umorzeniu tych

sktadnikow w momencie oddania do uzywania warto$¢ umorzenia réwna sig wartosci

poczatkowej ujetej w ewidencji ksiegowej pozostatych srodkéw trwatych.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza wartos¢ poczatkowg bedgcych

w uzywaniu pozostatych srodkéw trwatych.

8) Konto 073 - "Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe"

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych dtugoterminowe aktywa finansowe.
Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgcych
dtugoterminowe aktywa finansowe.

9) Konto 080 - "Srodki trwate w budowie (inwestycje)"

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw srodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia
kosztow Srodkdw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace $rodkow trwalych w budowie w ramach
prowadzonych inwestycji zaréwno przez obcych wykonawcow, jak i we wiasnym
imieniu;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych
do uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od
kontrahentdw oraz wytworzonych w ramach wtasnej dziatalnosci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktére powodujg zwigkszenie wartosci
uzytkowej srodka trwatego;

4) Wznowienie zaniechanych érodkéw trwatych w budowie w korespondencji
z kontem 800.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartos¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych,
a w szczegolnosci:
1) érodkow trwatych;




2) warto4¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie;
3) odpisy aktualizacyjne $rodkéw trwalych w budowie w korespondencji z kontem
800 Fundusz jednostki.
Na koncie 080 mozna ksiegowaé réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupow
gotowych Srodkow trwatych.
Zasady prowadzenia ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gtéwne;
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 080 powinna zapewniC co najmniej
wyodrebnienie kosztéw $érodkéw trwatych w budowie wedtug poszczegdlnych rodzajow
efektéw inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczegdlnych obiektow Srodkéw trwatych.
Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ kosztéw $rodkéw trwatych
w budowie i ulepszen.

10) Zespo6t I - "Srodki pieniezne i rachunki bankowe"

Konta zespotu I "Srodki pieniezne i rachunki bankowe" stuza do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych, przechowywanych w kasach;

2) innych krajowych i zagranicznych srodkow pienigznych.
Konta zespolu | majg odzwierciedlaé operacje pienigzne oraz obroty i stany srodkéw
pienieznych.

11) Konto 101 -"Kasa"

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwki znajdujacej si¢ w kasach
jednostki.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na
stronie Ma — rozchody gotéwki i niedobory kasowe. Wartos¢ konta 101 koryguje sig
o roznice kursowe dotyczace gotéwki w obcej walucie. Ewidencja szczegdtowa prowadzona
do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) stanu gotéwki w walucie polskiej;

2) stanu gotéwki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej,

z podziatem na poszczegdlne waluty obce;

3) wartoéci gotéwki powierzonej poszczegolnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan gotowki w kasie.

12) Konto 130 - "Rachunek biezgcy jednostki"

W ewidencji ksiegowej urzedu konto 130 prowadzone jest w podziale na subkonto
dochodéw  130-1, subkonto wydatkéw biezacych 130-2, subkonto wydatkéw
majatkowych 130-3.

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 130 stuzy do ewidencji obrotéw na rachunku bankowym z tytutu wydatkéw
i dochodow (wptywodw) budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wplywy $rodkéw pienieznych z tytutu zrealizowanych
przez jednostke dochoddw budzetowych w korespondencji z kontem 101, 141, 221, 720,
760 lub innym wtasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie planem
finansowym jednostki, jak réwniez $rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw
budzetowych (ewidencja szczegdtlowa wedlug podziatek klasyfikacji  wydatkéw
budzetowych), w korespondencji z whasciwymi kontami zespotu 2, 4, 7.




Zapisy na koncie 130 s3 dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku
czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisow miedzy jednostkqg a bankiem.
W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci gdy zachodzi potrzeba rozliczenia
wzajemnych naleznoséci i zobowigzan, dopuszcza sie dokonywania zapisow na koncie 130 na
podstawie dowoddéw PK (obroty pozabankowe).

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do btednych
zapisow, zwrotow nadptat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.
Ewidencja szczegotowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
dochoddw i wydatkéw budzetowych.

Saldo konta 130 jest réwne saldu sald wynikajgcych z ewidencji szczegotowej prowadzonej
dla kont:

o wydatkdw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze
wykazywaé saldo Ma, ktdre oznacza stan zrealizowanych wydatkdw budzetowych;

e dochoddéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochoddéw budzetowych moze
wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych z tytutu
zrealizowanych dochoddéw budzetowych

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez:

1) przeksiegowanie z koficem roku obrotowego roéwnowartosci dochodéw urzedu
jednostki samorzadu terytorialnego, ktére wplynely bezposrednio na rachunek
budzetu (133), a na koncie 130 byly ujete jako zapis wtorny, w korespondenciji
Z kontem 800 ;

2) przeksiegowanie z koficem roku obrotowego réwnowartosci wydatkéw urzedu
jednostki samorzadu terytorialnego, ktdre byly dokonane bezposrednio z konta
(133) rachunek budzetu, a na koncie 130 byly ujete jako zapis wtdrny,
w korespondencji z kontem 800.”

13) Konto 135 - "Rachunek srodkow funduszy specjalnego
przeznaczenia"

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia,
a w szczegolnosci zakltadowego funduszu $wiadczen specjalnych.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wplywy srodkéw pienieznych na rachunki bankowe,
a na stronie Ma - wyptlaty $rodkdw z rachunkdw bankowych.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomochiczych i ich powigzania z kontami ksiegi gtéwnej.
Ewidencja szczegolowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu $rodkow kazdego
funduszu. Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych na
rachunkach bankowych funduszy.

14) Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezgce, w tym na rachunkach pomocniczych
i specjalnego przeznaczenia. Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wytgcznie na podstawie
dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisow konta
139 miedzy ksiegowoscig jednostki a ksiegowoscig banku.
Na koncie 139 prowadzi sie w szczegdlnosci ewidencje obrotdw na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

1) sum depozytowych;

2) sum na zlecenie.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wplywy wydzielonych S$rodkow pienieznych
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z rachunkdéw biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie. Na stronie Ma konta 139
ujmuje sie wyptaty srodkdw pienieznych dokonane z wydzielonych rachunkéw bankowych.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomochniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu
$rodkéw pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug
kontrahentow. Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw
pienieznych znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych.

15) Konto 140 - "Krotkoterminowe aktywa finansowe"

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywow finansowych, w szczegolnosci
akeji, udziatéw i innych papieréw warto$ciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskiej, jak
i tez w walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
kréotkoterminowych aktywodw finansowych.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gtownej;
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwié¢ ustalenie:
e poszczegolnych sktadnikéw krétkoterminowych skiadnikéw finansowych;
e stanu poszczegolnych krétkoterminowych aktywdw finansowych wyrazonego
w walucie polskiej i obcej, z podziatem na poszczegdine waluty obce;
e wartosci krotkoterminowych aktywéw finansowych powierzonych poszczegdlnym
osobom za nie odpowiedzialnym.
Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan krétkoterminowych aktywow
Finansowych.

16) Konto 141 - "Srodki pieniezne w drodze"

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze,
a na stronie Ma konta 141 - zmniejszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gtéwnej;
Srodki pieniezne w drodze ewidencjonuje sie na biezgco oraz na przelomie okresu
sprawozdawczego. Konto 141 moze wykaza¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkdw
pienieznych w drodze.

Zespol 2 - "Rozrachunki i roszczenia"

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i roszczenia" stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw oraz roszczen. Konta zespolu 2 stuzg takze do ewidencji rozliczerr $rodkdow
budzetowych, wynagrodzen, rozliczen niedobordw, szkdd i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczerr zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi. Ewidencja szczegdtowa
prowadzona do kont zespotu 2 moze by¢ prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej i umozliwiaé wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkdw, rozliczen,
ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych
i zobowigzan z podzialem wedtug kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczeh w walutach
obcych - wedtug poszczegdlnych walut.

17) Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — subkonto
zobowigzan"



Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkdw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych. Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznosci jednostek zaliczanych do dochoddéw
budzetowych, ktére ujmowane sg na koncie 221.

Na stronie Wn konta 201 ewidencjonuje sie naleznosci i roszczenia oraz zaplate
i zmniejszenie zobowigzan.

Na stronie Ma konta 201 ujmuje sie zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci
i roszczen.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gtownej:
Ewidencja szczegdtowa do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia naleznosci
i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentow .

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma
stan zobowigzan.

Na koniec kwartatu sporzadza sie zestawienie wedtug klasyfikacji budzetowej naleznosci
i zobowigzan w celach sprawozdawczych.

18) Konto 202 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — subkonto
naleznosci"
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 202 stuzy do ewidencji naleznosci krajowych z tytutu dochodéw budzetowych nie
zaewidencjonowanych na koncie 221 takich jak ewidencja refaktur, ewidencja wystawionych
przez urzad not ksiegowych.

Na stronie Wn konta 202 ewidencjonuje sie przypisy naleznosci w korespondenciji
z zespotem kont 7.

Na stronie Ma konta 202 ewidencjonuje sie zaptate naleznosci w korespondencji
z kontem 101 lub 130.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gtéwnej
Ewidencja szczegotowa do konta 202 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia naleznosci
wedtug poszczegdlnych kontrahentow. Konto 202 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza
stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan.

19) Konto 221 - "Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych"

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 221 stuzy do ewidencji nalezno$ci jednostek z tytutu dochoddw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie przypis naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych
(wartos¢ netto) w korespondencji z kontami zespolu 7, przypis podatku Vat naleznego

w korespondencji z kontem 225, przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do naleznosci
krotkoterminowych w korespondencji z kontem 226, rozliczone i przypisane do zwrotu
dotacje w korespondencji z kontem 224 oraz zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
w korespondencji z kontem 101 lub 130, odpisy, umorzenia, przedawnienia (zmniejszenia)
naleznodci w korespondencji z kontami zespotu 7, przeniesienie naleznosci
krétkoterminowych do diugoterminowych w korespondencji z kontem 226.

Na koncie 221 ujmuje sie rowniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez urzedy
skarbowe. Zapisy z tego tytutu mogg by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych
na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadptaty).

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gldownej
Ewidencja szczegdtowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona w taki sposob aby mozna

9



bytlo dane naleznosci przyporzadkowa¢ do odpowiedniej klasyfikacji budzetowej oraz
budzetéw, ktorych naleznosci dotyczg. Konto 221 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn
oznacza stan naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan
jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

20) Konto 224 - , Rozliczenie dotacji budzetowych"

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczania przez organ dotujgcy udzielonych dotaciji
budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie wartosc dotacji przekazanych przez organ dotujacy,
w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane
i rozliczone, w korespondencji z kontem 810, wartos¢ dotacji zwréconych w tym samym roku
budzetowym, w korespondencji z kontem 130, rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje na
koniec roku w korespondencji z kontem 221.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksieqi gldwnej

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia
wartosci przekazanych dotacji wedlug jednostek oraz przeznaczenia tych srodkow.

Rozliczone i przekazane do zwrotu dotacje, ktdre organ dotujgcy zalicza do dochoddw
budzetowych nastepnego roku sg ujmowane na koncie 221.

21) Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami"

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami w szczegdlnosci z tytutu podatkow
(w tym podatku dochodowego od oséb fizycznych i VAT-u ). Konto 225 stuzy takze ewidencji
wptaconych do urzedu dochoddw naleznych budzetowi panstwa.

Na koncie Wn konta 225 ujmuje sie zaptaty zobowigzan z tytutu podatkéw i optat wobec
budzetéw w tym podatku Vat w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 225 ujmuije sie zobowigzania wobec budzetow i wptaty od budzetow.

Zasady prowadzenia ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi

gtéwnej. Ewidencja szczegdlowa do konta 225 zapewnia mozliwos¢ ustalenia

stanu naleznosci i zobowigzan wedlug budzetow.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowigzan wobec budzetdw.

22) Konto 226 - "Dlugoterminowe naleznosci budzetowe"

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen
z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegolnosci dtugoterminowe naleznosci,
w korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do
dtugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci
dtugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok,
w korespondencji z kontem 221.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gtownej
Ewidencje szczeg6towa do konta 226 prowadzi sie wedtug jednostek, ktdrych naleznosci te
dotyczg. Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ naleznoéci
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zaliczanych do dtugoterminowych."

23) Konto 229 - "Pozostate rozrachunki publicznoprawne"

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 229 stuzy do ewidenciji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych oraz PEFRON.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan
z tytutu rozrachunkéw publiczno-prawnych.

Na stronie Ma konta 229 zobowigzania, splate i zmniejszenie naleznosci z tytutu
rozrachunkow publicznoprawnych.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomochiczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gtéwnej
Ewidencje szczegdtowa prowadzona do konta 229 umozliwia ustalenie stanu naleznoéci
i zobowigzan wedlug podmiotéw oraz tytutdw rozrachunkow. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan.

24) Konto 231 - "Rozrachunki z tytutu wynagrodzen"

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzei

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytutu wyplat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie
z odrgbnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za prace
wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy
agencyjnej i innych umow zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie wyplaty pieniezne wynagrodzen z kasy, wyplaty
zaliczek na poczet wynagrodzen, warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do
wynagrodzen, potracenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen
w korespondencji z kontem 404, 080.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gtdwnej
Ewidencja na koncie 231 prowadzona jest zbiorczo dla wszystkich pracownikéw oraz innych
0sob fizycznych otrzymujacych wynagrodzenie.

Konto 231 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma —
stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

25) Konto 234 - "Pozostate rozrachunki z pracownikami"

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzahh wobec pracownikéw
z innych tytutdw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do
rozliczenia na wydatki obcigzajgce jednostke oraz wyptaty pozyczek z zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych w korespondencji z kontami 101 i 130, naleznosci i roszczenia od
pracownikow z tytutu niedoboréw i szkdd w korespondenciji z kontem 240.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci wydatki wylozone przez
pracownikéw w imieniu jednostki w korespondenciji z kontami zespotu 4 lub 080, rozliczone
zaliczki i zwroty srodkéw pienigznych w korespondencji z kontami 101 lub 130, wplywy
naleznosci od pracownikéw.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gldwnei
Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwoé¢ ustalenia
stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan z poszczegSlnymi pracownikami wedtug tytutéw
rozrachunkdw.
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Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich
rozliczenia, w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

Konto 234 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci i roszczen, a saldo
Ma -stan zobowigzan wobec pracownikow.

26) Konto 240 - "Pozostate rozrachunki"

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz
zobowigzarh nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234, w tym naleznoéci spornych,
rozrachunkow z tytutu sum depozytowych, mylne obcigzenie rachunkéw bankowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstale naleznosci i roszczenia, niestuszne
obcigzenia oraz sptate zobowigzan z tytulu odsetek od kredytdw i pozyczek oraz przelew
wynagrodzen.

Na stronie Ma konta 240 ujmuje sie zobowigzania (m.in. z tytutu naliczenia: odsetek od
kredytdw i pozyczek oraz wynagrodzen) a takze splate i zmniejszenie innych naleznosci
i roszczen.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gtéwnej
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkdw, roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutdw.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci i roszczen, a saldo Ma
stan zobowigzan.

27) Konto 245 -, Wplywy do wyjasnienia”
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznoéci z tytutu
dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wplat
naleznosci w korespondencji z kontem 221 lub z kontami zespolu”7” lub ich zwroty
w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wplat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wptat.

28) Konto 290 - "Odpisy aktualizujace naleznosci”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen.

Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci sa dokonywane nie pézniej niz na dzief 31 grudnia
kazdego roku. Aktualizuje sie naleznosci ujete na koncie 221 z wylgczeniem urzedéw
skarbowych. Ustala sie wspdtczynnik nieéciggalnoéci na poziomie 10% dla naleznoéci
gtownych (bez roku biezgcego) i 10% dla odsetek od zalegtodci (z rokiem biezacym).
Podstawg do ujecia w ksiegach rachunkowych odpiséw aktualizacyjnych jest polecenie
ksiggowania ,PK". Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci zalicza sie do pozostatych kosztéw
operacyjnych ( konto 761) lub finansowych (konto 751). Zaksiggowane kwoty odpiséw
aktualizacyjnych naleznosci za rok biezgcy powinny byé poprzedzone wyksiegowaniem
odpisu aktualizujgcego warto$¢ naleznosci za rok ubiegly na przychody operacyjne (konto
760) lub przychody finansowe (konto 750) zaleznie od rodzaju naleznodci, ktdrej odpis
dotyczyt.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ wyksiegowanie wartoéci odpiséw aktualizujacych
naleznosci za rok poprzedni, a na stronie Ma konta 290 zwickszenie wartoéci odpiséw
aktualizujacych naleznosci.
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Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksieai glownei.

Nie prowadzi sie ewidencji szczegdtowej wediug poszczegdinych tytutdw i kontrahentéw.
Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznoéci.

Zespot 3 - "Materiaty i towary"

Konta zespotu 3 "Materialy i towary" stuzg do ewidencji zapas6w i materiatow, ewidencji
odchylen od cen ewidencyjnych oraz rozliczenie zakupu towardw i materiatéw.

29) Konto 310 - "Materiaty"

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materialéw do ktdrych zalicza sie materialy
podstawowe, pomocnicze, paliwa napedowe i opatowe w tym olej, koks, drewno, czesci
zapasowe, odpady.

Po stronie WN konta 310 ujmuje sie przyjecie materiatéw na podstawie dokumentu
magazynowego ( po dokonanej wycenie ) w korespondencji z kontem 760, zakup materiatéw
po cenach zakupu w korespondencji z kontem 101, 201, 234, podwyzszenie cen
ewidencyjnych materiatéw w korespondencji z kontem 340 jesli cena ewidencyjna jest nizsza
od rzeczywistej.

Po stronie Ma konta 310 ujmuje sie rozchdd materiatdw sprzedanych, przekazanych
bezptatnie w korespondencji z kontem 761, zwroty materialéw dostawcom w korespondencji
z kontem 201, obnizenie cen ewidencyjnych w korespondencji z kontem 340

30) Konto 340- "Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatéw i towardw"

Konto 340 stuzy do ewidencji réznic miedzy cena ewidencyjng materiatow i towardéw
ustalong na poziomie cen zakupu, nabycia lub sprzedazy a ich rzeczywistg ceng zakupu lub
nabycia.

Po stronie Wn konta 340 ujmuje sie obnizenie cen ewidencyjnych materiatow
w korespondencji z kontem 310

Po stronie Ma konta 340 ujmuje sie podwyzszenie cen ewidencyjnych materiatow
w korespondencji z kontem 310

Zespol 4 - "Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie"

Konta zespotu 4 "Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie" stuzg do ewidencji kosztow
w ukfadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu zaplaty. Nie ksieguje sie
na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych, zgodnie z odrebnymi przepisami, z funduszy
celowych i innych funduszy specjalnego przeznaczenia oraz kosztéw inwestycji, pozostatych
kosztéw operacyjnych, kosztéw operacji finansowych i strat nadzwyczajnych. Ewidencje
szczegotowg do kont zespotu 4 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji planu finansowego
oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz sposobow
umozliwiajgcych  sporzadzenie  sprawozdan finansowych, sprawozdahn okre$lonych
w odrebnych przepisach obowigzujgcych jednostke.

31) Konto 400 - "Amortyzacja"
Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji $rodkéw trwalych i wartosci
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niematerialnych i prawnych, od ktdrych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo
wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne w korespondencji
z kontem 071

Na na stronie Ma konta 400 ujmuje sie zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych
w korespondenciji z kontem 071 oraz przeniesienie w koricu roku salda konta 400 na wynik
finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokoéé
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sig¢ w koncu roku obrotowego
na konto 860.

32) Konto 401 - "Zuzycie materialéw i energii"

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzer

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatéw i energii na cele dziatalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogolnej zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sig poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatéw
i energii w korespondencji z kontami 201, 101,130,234.

Na stronie Ma konta 401 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia
materiatéw i energii.

Saldo konta 401 przenosi sie w koricu roku obrotowego na konto 860.

33) Konto 402 - "Ustugi obce"

Przyjete zasady klasyfikacii zdarzen

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych w korespondencii
z kotami 201, 101, 130, 234, a na stronie Ma konta 402 ujmuje sie zmniejszenie
poniesionych kosztéw oraz na dzief bilansowy przeniesienie kosztow ustug obcych na konto
860.

34) Konto 403 - "Podatki i optaty"

Przyjete zasady klasyfikaciji zdarzeri

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnoéci kosztéw z tytutu podatku od nieruchomosci,
wplaty na rzecz izb rolniczych, wplaty jednostki samorzadu terytorialnego do budzetu
panstwa oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, optaty skarbowej
i optaty administracyjnej.

Na stronie Wn konta 403 ujmuje sig poniesione koszty z ww. tytutéw:

Na stronie Ma konta 403 ujmuje sig zmniejszenie poniesionych kosztéw. Saldo konta 403
przenosi sig w koricu roku obrotowego na konto 860.

35) Konto 404 - "Wynagrodzenia"

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzer

Konto 404 stuzy d o ewidencji kosztéw dziatalnodci podstawowej z tytutu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na postawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi
przepisami.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (§. bez potracen z réznych tytutdw dokonywanych na
listach ptac).
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Na stronie Ma konta 404 ujmuje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw
dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen.
Saldo konta 404 przenosi sie w koficu roku obrotowego na konto 860.

36) Konto 405 - "Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia"

Przyjete zasady klasyfikaciji zdarzer

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnodci podstawowej z tytutu réznego rodzaju
$wiadczen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
O pracg, umowy o dziefo i innych uméw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych
i $wiadczen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
0 pracg, umowy o dzieto i innych uméw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta 405 ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia
spotecznego i $wiadczen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie
Umowy o prace, umowy o dzieto i innych umdw.

Saldo konta 405 przenosi sie w koficu roku obrotowego na konto 860.

37) Konto 409 - "Pozostate koszty rodzajowe"

Przyjete zasady klasyfikaciji zdarzefh

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnodci podstawowej, ktére nie kwalifikujg sie do
ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie¢ w szczegdlnosci zwroty wydatkéw za
uzywanie samochoddéw prywatnych pracownikéw do zadari stuzbowych, koszty krajowych
i zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczern majatkowych i osobowych,
odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy, $wiadczenia spoteczne, stypendia dla uczniéw oraz
inne kosztéw niezaliczanych do kosztéw dziatalnodci finansowej i pozostatych kosztéow
operacyjnych.

Po stronie Wn konta 409 ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma
konta 409 ich zmniejszenie.

Saldo konta 409 przenosi sie w koficu roku obrotowego na konto 860.

Zespot 6 — ,Produkty”

Konta zespotu 6 ,Produkty” stuzg do ewidencji produktéw wytworzonych przez jednostke
oraz kosztéw rozliczonych w czasie

38) Konto 640 — ,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen.

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztéw przysztych okreséw (rozliczenia czynne) oraz rezerw
na wydatki przysztych okreséw (rozliczenia bierne)

Na stronie Wn konta 640 ujmuje sie koszty proste i ztozone poniesione w okresie
sprawozdawczym, a dotyczace przysztych okresow, oraz wydatki poniesione w okresie
sprawozdawczym, na ktdre utworzono w okresach poprzednich rezerwe.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje sig utworzenie rezerwy na wydatki przysztych okreséw
oraz zaliczenie do kosztéw okresu sprawozdawczego kosztéw poniesionych w okresach
poprzednich. Ewidencja szczegdlowa do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie wysokosci
kosztéw zakupu lub innych rozliczer miedzyokresowych kosztéw.

Do ewidencji kosztéw przysztych okreséw mozna stosowac uproszczong ewidencje czynnych
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rozliczen migdzyokresowych kosztéw. Koszty z faktury , rachunku lub innego dokumentu kto
re zostang wykonane w roku nastepnym mozna zaksiggowac na kontach Wn 640,Ma 201,
240 a w roku nastgpnym przeksiegowac na strong Wn zespotu 4 lub 7, Ma 640. Saldo Wn
konta 640 wyraza koszty przysztych okresow, a saldo Ma rezerwy na wydatki przysztych
okresow.”

Zespot 7 - "Przychody, dochody i koszty"

Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuzg do ewidenciji przychoddw i kosztéw ich
osiggnigcia z tytutu sprzedazy produktéw, towaréw, przychodéw i kosztéw operacii
finansowych oraz pozostatych przychoddw i kosztédw operacyjnych, a takze dotacji
i subwencji otrzymanych.

39) Konto 720 - "Przychody z tytutu dochodéw budzetowych"

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzeri

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezpodrednio z podstawowa dziatalnoécig jednostki, w szczegdlnoéci dochodéw do ktdrych
zalicza sig podatki, sktadki, optaty, inne dochody jednostek samorzadu terytorialnego,
nalezne na podstawie odrgbnych ustaw lub uméw miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytulu dochodéw budzetowych
w korespondencji z kontem 221 i zwroty w korespondencji z kontem 101 i 130

Na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ przypisy przychodéw z tytutu dochodéw
budzetowych w korespondencji z kontem 221, wplaty nieprzypisanych przychodow
w korespondencji z kontem 101, 130, przychody JST dotyczace dochoddéw budzetu
w korespondencji z kontem 800.

W koricu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860. Na koniec roku konto
720 nie wykazuje salda.”

40) Konto 750 - "Przychody finansowe"

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 750 stuzy do ewidenciji przychoddw z tytutu operacji finansowych a w szczegolnosci
przychody z udziatéw i akcji, odsetki od udzielonych pozyczek, dodatnie réznice kursowe,
odsetki za zwloke w zaplacie naleznoéci podatkowych i niepodatkowych, odsetki od $rodkow
zgromadzonych na rachunku bankowym.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych.

W koricu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860.
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksieai atdéwnei
Ewidencja szczegSlowa do konta 750 wyodrebnia przychody finansowe z réznych tytutéw,
w tym z tytutu odsetek.”

41) Konto 751 - "Koszty finansowe"

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegdlnosci odsetki od obligacji, odsetki od
kredytow i pozyczek, odsetki za zwloke w zaplacie zobowiazan, z wyjatkiem obcigzajgcych
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inwestycje w okresie realizacji, odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci z tytutu operacji
finansowych w korespondencji z kontem 290, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekdw
obcych i papieréw wartos$ciowych w korespondencji z kontem 140, ujemne réznice kursowe,
z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwate w budowie w korespondencji z kontami
101,130,201.

W koncu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na konto 860. Na koniec
roku konto 751 nie wykazuje salda.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gléwnej
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
w zakresie kosztow operacji finansowych naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwioke
od zobowigzan.

42) Konto 760 - "Pozostate przychody operacyjne”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychoddw niz podlegajgce ewidencji na
kontach: 700, 720, 750.

Na stronie Ma konta 760 ujmuje sie przychody ze sprzedazy materiatdbw w wartosci cen
zakupu lub nabycia materiatow, przychody ze sprzedazy Srodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz srodkéw trwatych w budowie, odpisane przedawnione
zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatne otrzymane $rodki obrotowe
w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe,
przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity incydentalnie.

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta
860, w korespondencji ze strong Wn konta 760. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje
salda.

43) Konto 761 - "Pozostale koszty operacyjne"

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnoscig jednostki.

Na stronie Wn konta 761 ujmuje sie kary, odpisane, przedawnione, umorzenia
i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujgce od naleznosci, koszty postepowania spornego
i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe, koszty
o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapily incydentalnie.

W koncu roku obrotowego przenosi sie na strone Wn konta 860 pozostate koszty
operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespol 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"

Konta zespotu 8 stuzag do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia, dotacji
z budzetu, rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychoddw.

44) Konto 800 - "Fundusz jednostki"

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich
Zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
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zwiekszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowg jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuije sie w szczegdlnosci:

1) przeksiegowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 130;

3) przeksiegowanie, w koricu roku obrotowego, dotacji z budzetu i S$rodkéw
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) roznice z aktualizacji wyceny Srodkow trwatych;

5) odpisy aktualizujgce wartos$¢ srodkéw trwatych w budowie w korespondencji
z kontem 080;

6) warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie
wkladu niepienieznego (aportu) podstawowych srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz srodkow trwatych w budowie;

7) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksieggowanie, w roku nastepnym, pod datg sprawozdania finansowego,
zrealizowanych wydatkéw budzetowych z konta 130;

3) roznice z aktualizacji Srodkéw trwatych;

4) nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych

oraz $rodkow trwatych w budowie;

5) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek

6) wartos¢ objetych akcji i udziatéw.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku
saldo Ma, ktdre oznacza stan funduszu jednostki.

45) Konto 810 - "Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu sSrodkow
europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje"

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu S$rodkow
europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie wartoé¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci
uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w korespondencji z kontem 224, réwnowarto$¢
wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze Srodkow budzetu na finansowanie:
$rodkéw trwalych w budowie, zakupu $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego salda
konta 810 na konto 800. Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

46) Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow"

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddw zaliczanych do przysztych okresow oraz innych
rozliczen miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Wn konta 840 ujmuje sig¢ powstanie zobowigzania na ktére utworzono rezerwe
w korespondencji z kontami 201, 240, rozwigzanie przychoddéw zwigzanych z dziatalnoscig
operacyjng zaliczanych do przyszlych okreséw, do przychodow danego okresu
w korespondenciji z kontami 720,760.
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Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie ujecie dtugoterminowych naleznosci budzetowych
w korespondenciji z kontem 226.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznos¢ ustalenia
stanu:
1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen;
2) rozliczen miedzyokresowych przychoddw z poszczegdlnych tytutdw oraz przyczyn
ich zwiekszen i zmniejszen.
Konto 840 moze wykazywaC saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen
miedzyokresowych przychoddw.

47) Konto 851 - "Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych"

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu
éwiadczen socjalnych. Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym
rachunku bankowym, ujmuje sie na koncie 135 ,Rachunki srodkéw funduszu specjalnego
przeznaczenia".

Na stronie Wn konta 851 ujmuje sie koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszu
w korespondencji z kontem 231, 135.

Na stronie Ma konta 851 ujmuje sie zwiekszenia funduszu z tytutu naliczenia oraz odsetek
od $rodkéw pienieznych na rachunku bankowym, dobrowolnych wptat, darowizn,
w korespondencji z kontem 135,

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

48) Konto 860 - "Wynik finansowy"

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koricu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:
1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem 400, 401, 402, 403, 404, 405 i
409;
2) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751 oraz pozostatych
kosztéw operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;
3) zmniejszenie stanu produktow oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do
stanu na poczatek roku w korespondencji z kontem 490.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume uzyskanych
przychoddw, w korespondenciji z poszczegéinymi kontami zespotu 7.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn
strate netto, saldo Ma zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym na konto 800.

2. Konta pozabilansowe.

strukturalne a takze korekty wydatkéw strukturalnych ze znakiem minus.
Ewidencja prowadzona jest wedtug klasyfikacji wydatkéw strukturalnych w celu wykazania
tych wydatkéw w odpowiednim sprawozdaniu.

1) Konto - 975 , Wydatki strukturalne"
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
Konto 975 stuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkéw strukturalnych
w jednostkach, w ktérych ewidencja wydatkéw strukturalnych nie jest uwzgledniona
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w ewidengcji analitycznej prowadzonej do kont bilansowych.

Na stronie Wn konta 975 ujmuje sie pod datg ostatniego dnia roku budzetowego
wyksiggowanie wydatkdw strukturalnych z konta.

Na stronie Ma konta 975 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego poniesione wydatki
strukturalne a takze korekty wydatkéw strukturalnych ze znakiem minus.

Ewidencja prowadzona jest wedltug klasyfikacji wydatkow strukturalnych w celu wykazania
tych wydatkéw w odpowiednim sprawozdaniu.

2) Konto — 976 ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”
Przyjete zasady klasyfikaciji zdarzen
Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczet miedzy jednostkami
w celu sporzadzenia fgcznego sprawozdania finansowego. Podstawg sporzadzenia
prawidtowych wyfaczen jest ujednolicony wykaz sporzadzony przez podlegte jednostki
w zakresie naleznoSci i zobowigzan, przychodéw i kosztdw oraz wylaczen w funduszu
jednostki.
Na stronie Wn konta 976 ewidencjonuje sie wartoéé wytaczen.
Na stronie Ma konta 976 wyksiegowanie wytgczen z danego roku obrotowego.

3) Konto — 980 "Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzeii

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sig plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie rdwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow
budzetowych, warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku
nastgpnym oraz warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gtéwnei

Ewidencja szczegdlowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

4) Konto — 981 "Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow"

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 981 stuzy do ewidenciji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych
dysponenta srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkéw
budzetowych na podstawie przyjetej uchwaty w wydatkach niewygasajgcych.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie réwnowartoé$¢ zrealizowanych wydatkéw
budzetowych obcigzajacych plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych,
warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czesci niezrealizowanej lub
wygastej.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencja szczegdtowa do konta 981 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
niewygasajgcych wydatkéw budzetowych. Konto 981 nie powinno wykazywaé salda na
koniec roku.

5) Konto 991 - "Naleznosci warunkowe — wycinka drzew"

Przyjete zasady klasyfikaciji zdarzen
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Konto 991 stuzy do ewidencji decyzji zezwalajgcych na usuniecie drzew i krzewdw w ktorych
termin opfaty ustalonej i naliczonej w decyzji zostat odroczony na okres 3 lat od ich
posadzenia.

Na stronie WN konta 991 ujmuje sie powstanie naleznosci warunkowych, na stronie Ma
ewidencjonuje sie wartos¢ wygastej decyzji.

Konto 991 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce stan naleznoéci warunkowych.

Nie prowadzi sie ewidencji szczegotowej do konta.

6) Konto 996 — ,Wyposazenie”
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
Konto 996 stuzy do ewidencji wartosciowej wyposazenia o wartosci ponizej 500,00 zt
bedgcego na wyposazeniu urzedu

Na stronie WN konta ujmuje sie wartos¢ wyposazenia ujetego w ewidencji iloéciowej,
na stronie Ma ujmuje sie wartos¢ wyposazenia zdjetego z ewidencji iloSciowej urzedu
w zwigzku z likwidacjg wyposazenia lub na skutek przekazania wyposazenia podlegtym
jednostkom. Konto 996 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajgce wartod¢ wyposazenia
o wartosci ponizej 500,00 zt.

7) Konto 997 — ,Srodki trwale przekazane w trwaly zarzad” oraz bedace
wtlasnoscig innych jednostek powierzone do uzywania, w tym pozostate $rodki trwate”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
Konto 997 stuzy do ewidencji srodkéw trwalych oddanych w trwaly zarzad jednostkom
budzetowym oraz bedacych wiasnoscig innych jednostek powierzonych do uzywania, w tym
pozostatych srodkdow trwatych
Na stronie WN konta ujmuje sie warto$¢ srodkéw trwalych przekazanych w trwaly zarzad
oraz bedacych wiasnoscig innych jednostek powierzonych do uzywania, w tym pozostatych
$rodkéw trwalych, pod datg ich przekazania, na stronie Ma ujmuje sie uchylenie lub
wygaszenie trwatego zarzadu oraz zmniejszenie wartosci $rodkéw trwatych bedgcych
wiasnoscig innych jednostek powierzonych do uzywania, w tym pozostatych srodkéw trwatych.
Konto 997 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan $rodkéw trwalych oddanych w trwaty
zarzaqd oraz bedgcych wiasnoscig innych jednostek powierzonych do uzywania, w tym
pozostatych $rodkdow trwatych.
Nie prowadzi sig ewidencji szczegdtowej do konta.

8) Konto — 998 "Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku
biezgcego"

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie rownowartoé¢ sfinansowanych wydatkow
budzetowych w danym roku budzetowym, réwnowartosé zaangazowanych wydatkdw, ktdre
beda obcigzaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow, czyli wartoé umadw,
decyzji i innych postanowien, ktdrych wykonanie spowoduje koniecznoéé dokonania
wydatkéw budzetowych w roku biezgcym takie wydatki poniesione bez uméw,
pomniejszanie wydatkow oraz korekty umdw, zlecen, zmian decyzji i innych zobowigzan ze
znakiem minus.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksieai aléwnei
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Ewidencja szczegitowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkéw. Na koniec roku
konto 998 nie wykazuje salda.

9) Konto — 999 "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych
lat"

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzer

Konto 999 stuzy do ewidenciji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktére majg byé zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowartodé zaangazowanych wydatkéw
budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki
budzetowej lub plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw przeznaczonych do realizacji
w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sig wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gldwnei.
Ewidencja szczegbtowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych wydatkdw. Na koniec roku
konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkéw budzetowych
lat przysziych.

toberi Rooguski

22



10.

0

12.

13.

.x"f.‘) B Yst\*
Zatgcznik nr 3
do Zarzadzenia nr 308/16
Burmistrza Miasta Kobytka

z dnia 30 grudnia 2016 r.
Ewidencja operacji ksiggowych zwigzanych z rozliczaniem podatku VAT

Dochody z tytutu najmu, dzierzawy, sprzedazy mienia, otrzymanych odszkodowan
ujmuje sie w sprawozdaniu RB-27S w kwotach netto.
Wydatki budzetowe planuje sie w kwotach brutto (lacznie z VAT) a kwota podatku
naliczonego pomniejsza realizacje wydatkow budzetowych.
Whplywy zwigzane z refakturowaniem ustug i towaréw kwalifikuje sie jako dochody
budzetowe jednostki samorzgdowej.
Zwrot podatku VAT przez Urzad Skarbowy dokonany w tym samym roku budzetowym
w ktérym poniesione zostaly wydatki, a podatek VAT zostat odliczony, traktowany jest
jako zmniejszenie wydatkow.
Zwrot podatku VAT przez Urzad Skarbowy dokonany w nastepnym roku budzetowym
traktowany jest jako dochdd budzetowy i ewidencjonowany wg klasyfikacji budzetowej
w paragrafie 0970 - Wplywy z réznych dochodow.
W przypadku braku $rodkéw z tytutu podatku VAT na rachunku, jednostka optaca
zobowigzania z wiasnych $&rodkéw. Wydatki z tego tytulu nalezy wowczas
zakwalifikowaé do paragrafu 453 ,Podatek od towarow i ustug ( VAT )".
Ewidencja zwigzana z rozliczaniem podatku VAT w jednostce prowadzona jest na
koncie 225 Rozrachunki z budzetami. Wprowadza sie nastepujgce rozszerzenia do
konta 225:
225-2-1 Podatek VAT nalezny
225-2-2 Podatek VAT naliczony
225-2-3 Podatek VAT rozliczenie biezacego miesigca
225-2-4 Podatek VAT nalezny nastepnych okreséw
225-2-5 Podatek VAT naliczony nastepnych okresow.
Po stronie Ma konta 225-2-1 ujmuje sie podatek VAT nalezny w fakturach sprzedazy
e najmu, dzierzawy, odszkodowan za grunty w korespondencji z kontem 221,
o refaktur w korespondenciji z kontem 202,
e odwrdcony podatek VAT w korespondencji z kontem 403,
o sprzedaz gruntdw w korespondencji z kontem 130

. Po stronie Wn konta 225-2-2 ujmuje sie podatek VAT naliczony w fakturach zakupu,

jesli w catoéci lub w czeéci podlega odliczeniu, w szczegdlnosci z tytulu:
e $rodkéw trwatych w budowie,
o kosztow eksploatacyjnych zwigzanych z dzierzawg urzadzert wodociggowych
i kanalizacyjnych,

o refaktur,

o kosztow biezgcych zwigzanych z funkcjonowaniem Urzedu Miasta,
w korespondencji z kontami 201,240.
W dacie sporzagdzenia deklaracji czgstkowej podatku VAT podatek nalezny (konto 225-
2-1)inaliczony ( konto 225-2-2 ) przeksiegowuije sie na konto 225-2 3 ,Podatek VAT
rozliczenie miesigca”.
Kwote podatku VAT do zaptaty wynikajacq z deklaracji czgstkowej przelewa sie na
wyodrgbniony rachunek bankowy o numerze 49 1160 2202 0000 0003 1827 7680 do
15 kazdego miesigca.za miesigc poprzedni.
Do rozliczeh pomigdzy subkontem dochodéw a subkontem wydatkéw stosuje sie
w jednostce konto 141 a w organie konto 140.
Whptaty z tytutu podatku VAT (z tytutu sprzedazy) w danym roku budzetowym wplacone
na rachunek bankowy lub w kasie ujmuje sie na koncie 240 ,Pozostate rozrachunki"

— dotyczy ,organu’”.
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Pod datg sporzgdzenia deklaracji czgstkowej podatku VAT z konta 240 (konto organu)
dokonuje sie zaplaty podatku VAT za miesigc poprzedni oraz przeksiegowania wptat
z tytutu wplaconego podatku na zmniejszenie wydatkéw jesli w poprzednim miesigcu
wystgpity odliczenia. Wplacone w miesigcu grudniu $rodki z tytutu wptat podatku
przeksiggowuje sie na zmniejszenie wydatkéw lub na dochody pod datg 31 grudnia
danego roku.

Stosujgc zasade istotnosci, zalegte wptaty z tytutu podatku VAT wynikajgce
z nieuregulowanych naleznoéci za lata ubiegle ksigguje sie na rozliczenia roku
biezgcego z tytulu podatku VAT (zaptate podatku naleznego, zmniejszenie wydatkow
w przypadku odliczenia podatku VAT z faktur zakupowych).




UK MIS L B

AIASTA KOBYEKA

Zalgcznik nr 4

do Zarzadzenia nr 308/16
Burmistrza Miasta Kobytka
z dnia 30 grudnia 2016 r.

Ewidencja operacji ksiggowych zwigzanych z rozliczaniem
scentralizowanego podatku VAT

1. Ewidencje scentralizowanego podatku VAT ujmuje sie w wyodrebnionym rejestrze
.Podatek VAT".
2. Ewidencje rozliczen podatku VAT z jednostkami prowadzi sie na kontach organu:
133-4 - Rachunek budzetu - Podatek VAT
224 - Rozrachunki budzetu
280 - Rozrachunki z jednostkami
240 - Pozostale rozrachunki
3. Zasady klasyfikacji zdarzen na koncie 133-4 Rachunek budzetu — Podatek VAT
1) Po stronie Wn konta 133-4 ujmuije sie:
° wplywy podatku VAT naleznego z jednostek budzetowych w korespondenc;ji
z kontem 280,
* wplywy kwot wynikajgcych z zaokrgglen podatku VAT do pelnych zitotych
w korespondenc;ji z kontem 224,
o zwrot podatku VAT z Urzedu Skarbowego w korespondencji z kontem 224;
2) Po stronie Ma konta 133-4 ujmuije sie:
o zaplate podatku Vat do Urzgdu Skarbowego w korespondencji z kontem 224,
e przelew zwroconego przez Urzad Skarbowy podatku VAT dla jednostek
budzetowych w korespondencji z kontem 280,
o zwrot kwot wynikajgcych z zaokragleri na rachunek budzetu Miasta Kobytka.
4. Zasady klasyfikacji zdarzen na koncie 224 Rozrachunki budzetu.
1) Po stronie Wn konta 224 ujmuije sie:
e przypis naliczonego przez jednostki budzetowe podatku VAT na podstawie
czgstkowej deklaracji. w korespondencji z kontem 280,
e zwrot kwot wynikajgcych z zaokraglen podatku VAT do petnych ztotych
w korespondencji z kontem 133-4,
» zaplate podatku VAT do Urzedu Skarbowego w korespondencji z kontem 133-
i

2) Po stronie Ma konta 224 ujmuie sie:
* przypis naleznego podatku VAT na podstawie czgstkowej deklaracji
w korespondencji z kontem 224,
* przelew zwréconego przez Urzad Skarbowy podatku VAT dla jednostek
budzetowych w korespondencji z kontem 133-4,
* wplatg kwot wynikajgcych z zaokraglen z rachunku Miasta Kobytka.
5. Zasady klasyfikacji zdarzen na koncie 280 Rozrachunki z jednostkami.
1) Po stronie Wn konta 280 ujmuije sie:
* przypis naleznego podatku VAT na podstawie czastkowej deklaracji
w korespondenc;ji z kontem 224,
e zwrot podatku VAT dla jednostki budzetowej w korespondencji z kontem 133-
4,
2) Po stronie Ma konta 280 ujmuje sie:
e przypis naliczonego podatku VAT na podstawie czastkowej deklaracji
w korespondencji z kontem 224,
° wplatg przez jednostki budzetowe podatku naleznego w korespondenciji z
kontem 133-4

6. Zasady klasyfikacji zdarzen na koncie 240 Pozostate rozrachunki.
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1) Po stronie Wn konta 240 ujmuje sie:

e zwrot nienaleznie wptaconych kwot w korespondenciji z kontem 133-4,
2) Po stronie Ma konta 240 ujmuie sie:

e nienaleznie wptacone kwoty w korespondencji z kontem 133-4.

7. Kwoty wynikajgce z zaokraglen podatku VAT do petnych ztotych w deklaracji
scentralizowanej ujmuje sie jako wydatki lub dochody Urzedu.

8. Nalezny podatek VAT wynikajacy z deklaracji czgstkowej jednostek budzetowych
przekazywany jest na wyodrebniony rachunek budzetu. Z tego rachunku dokonywana
jest zaplata podatku naleznego do Urzedu Skarbowego oraz zwrot podatku naliczonego
na rachunki jednostek budzetowych.




