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zmieniajgce Zarzadzenie nr 274 /15 Burmistrza Miasta Kobytka z dnia 31 grudnia
2015 r. w sprawie zasad rachunkowosci obowigzujacych
w Urzedzie Miasta Kobytka

Na podstawie art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013r. poz.
330, z p6zn. zm.) w zwigzku z ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.
U. z 2013 r. poz. 885, z pozn. zm.) oraz na podstawie Rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. Nr
128, poz. 861, z pdzn. zm) zarzadza sie, co nastepuje:
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W Zarzadzeniu nr 274/15 Burmistrza Miasta Kobytka z dnia 31 grudnia 2015 r. w sprawie
zasad rachunkowosci obowigzujgcych w Urzedzie Miasta Kobytka wprowadza sie nastepujgce
zmiany:

1. W zatgczniku nr 2 w cz. 1. Ogdlne zasady ksiegowania operacji gospodarczych pkt. 13
otrzymuje brzmienie: ,13. Odsetki od naleznosci i zobowigzan ujmuje sie w ksiegach
rachunkowych w momencie ich zaptaty, lecz nie pdzniej niz pod datg ostatniego dnia
kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec kwartatu. W przypadku odsetek od
zobowigzan z tytutu pozyczek i kredytow odsetki ujmuje sie w okresie sprawozdawczym
ktdrego dotyczg. Ze wzgledu na zasade istotnosci odsetki od zobowigzan z tytutu
emitowanych obligacji, naliczane za okresy pdtroczne, ujmuje sie w miesigcu w ktorym
zostaty naliczone, z wyjatkiem okresu na przetomie roku budzetowego, wowczas
naliczone odsetki ujmuje sie w roku, ktérego dotycza.

2. Zalgcznik nr 7 otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku do niniejszego zarzgdzenia.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgcg od 1 stycznia 2016 r.
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METODY I TERMINY INWENTARYZOWANIA SKEADNIKOW MAJATKOWYCH

Sposoby i rodzaje czynnoéci w przeprowadzaniu inwentaryzacji oraz zasady jej
dokumentowania i rozliczania réznic inwentaryzacyjnych wynikajg z art. 26 i 27
ustawy o rachunkowosci oraz obowigzujgcej w Urzedzie Miasta Kobytka instrukcji
inwentaryzacyjnej.

Wylacza sie z inwentaryzacji kwoty, poprzez pisemne potwierdzenie salda, ktérych
wysoko$¢ nie przekracza wartoéci optaty pocztowej.

. Termin i czestotliwos¢ inwentaryzaciji uwaza sig za dotrzymane, jezeli inwentaryzacje
rozpoczeto nie wezesniej niz 3 miesigce przed korficem roku, a zakonczono do 15 dnia
nastepnego roku, a ustalenie stanu nastapito przez dopisanie lub odpisanie od stanu
stwierdzonego drogg spisu z natury lub potwierdzenia salda — przychoddw i
rozchodow, jakie nastgpity miedzy datg spisu lub potwierdzenia, a dniem ustalenia
stanu wynikajacego z ksiag rachunkowych.

. Termin i czestotliwo$¢ inwentaryzacji uwaza sie za dotrzymany, jezeli inwentaryzacja
na podstawie spisu a natury $rodkéw trwatych, znajdujgcych sie na terenie
strzezonym, zostanie przeprowadzona raz w ciggu czterech lat,

. Za teren strzezony uznaje sie teren budynkéw Urzedu Miasta, zamkniety, objety
zabezpieczeniami w formie ochrony poprzez elektroniczne urzadzenia i systemy
alarmowe, a takze bezpoérednio nadzorowany przez pracownika oraz system
monitorowania.

. Termin i czestotliwo$¢ inwentaryzacji uwaza sig za dotrzymany, jezeli inwentaryzacje
zapasOw materialdw na strzezonym sktadowisku, objetych ewidencjg ilosciowo-
wartosciowg przeprowadzono raz w ciagu dwdéch lat.

. Sktadniki majatku, terminy i sposéb przeprowadzania inwentaryzacji okresla ponizsza
tabela:

[ Lp | Aktywa i pasywa Terminy i Sposoéb
podlegajace czestotliwosé inwentaryzacji
inwentaryzacji

1. Aktywa pieniezne (z wyjatkiem Na ostatni dzien Spis z natury
zgromadzonych na rachunkach | kazdego roku
bankowych) obrotowego,
corocznie
Druki Scistego zarachowania Na ostatni dzien Spis z natury
kazdego roku
obrotowego,
corocznie
Papiery wartosciowe w postaci Na ostatni dzien | Spis z natury




materialnej

kazdego roku
obrotowego,
corocznie

Rzeczowe skiadniki aktywdw
obrotowych znajdujace sie na
terenie strzezonym

Na ostatni dzien
kazdego roku
obrotowego, raz
w ciggu dwoch
lat

Spis z natury

Srodki trwate, pozostate érodki
trwate, znajdujace sie na terenie
strzezonym

Maszyny i urzadzenia
wchodzace w sktad srodkow
trwatych w budowie, znajdujace
sie na terenie strzezonym

Na ostatni dzien
roku obrotowego,
rozpoczecie spisu
w IV kwartale
roku do 15
stycznia roku
hastepnego

Spis z natury raz
w ciggu czerech
lat

Srodki trwale, pozostate rodki
trwate — sprzet indywidualnie

Na ostatni dzien
kazdego roku

powierzony pracownikom obrotowego, Spis z natury
corocznie
Sktadniki aktywow bedace Na ostatni dzien
w’raspoéciq innych jednpstek kazdego roku Spis z natury
powierzone do uzywania obrotowego,
corocznie
Aktywa finansowe na Na ostatni dzien | W drodze
rachunkach bankowych, w tym kazdego roku uzyskania

papiery wartosciowe w formie
zdematerializowanej

obrotowego,
corocznie

Naleznosci, w tym z tytutu
udzielonych pozyczek

Zadtuzenie z tytutu kredytow,
pozyczek i wyemitowanych
obligadji

Na ostatni dzied
kazdego roku
obrotowego,
corocznie

potwierdzenia
salda

Powierzone kontrahentom
wiasne sktadniki aktywow

Na ostatni dzien
kazdego roku
obrotowego,
corocznie

W drodze
uzyskania
potwierdzenia
salda

Srodki trwate trudno dostepne
ogladowi

Srodki trwate w budowie

Grunty, budynki, budowle

Nieruchomosci zaliczone do

Ostatni dzien
kazdego roku
obrotowego,
corocznie

W drodze
weryfikacji,
poréwnanie
danych
wynikajgcych z
ksiag
rachunkowych z
odpowiednimi

inwestycji dOkumentamI

Wartosci niematerialne i prawne | Ostatni dzien W drodze
kazdego roku weryfikacji,
obrotowego, poréwnanie
corocznie danych

wynikajacych z
ksiag
rachunkowych z
odpowiednimi




dokumentami

Udziaty w obcych podmiotach
gospodarczych

Naleznosci sporne i watpliwe

Naleznosci i zobowigzania z
tytutdw publicznoprawnych

Naleznosci i zobowigzania
wobec pracownikéw

Fundusze, fundusze specjalne,
rezerwy i dochody przysztych
okresow

Rozliczenia miedzyokresowe
kosztow

Salda kont pozabilansowych

Aktywa i pasywa nie
wymienione w pkt. 1i 2, jezeli
przeprowadzenie ich spisu z
natury lub uzgodnienie z
przyczyn uzasadnionych nie bylo
mozliwe

Inne aktywa i pasywa nie
wymienione wczesniej

Ostatni dzien
kazdego roku
obrotowego,
corocznie

W drodze
weryfikacji,
poréwnanie
danych
wynikajgcych z
ksiag
rachunkowych z
odpowiednimi
dokumentami




