MIASTA BYEK Zarzgdzenie Nr 309/16
b .00 50. %09 dol 6 Burmistrza Miasta Kobytka
z dnia 30 grudnia 2016 r.

Zmieniajgce Zarzadzenie Nr 19/13 Burmistrza Miasta Kobytka z dnia 22 stycznia 2013 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiegowych w Urzedzie Miasta

Kobytka

Na podstawie art. 30 ust. 1 oraz art. 33 ust. 1, 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pdzn. zm.), zarzadza sie, co nastepuje:

g1
W czesci III Dokumenty finansowo-ksiegowe dodaje sie pkt 11:

»11. Udokumentowanie obrotu rzeczowymi skladnikami obrotowymi.

Dokumentami obrotu materiatowego sa:

a) Dowdd PZ;
b) Dowdd WZ.

e Na podstawie dowodu PZ nastepuje przyjecie materialéw do magazynu. W przypadku przyjecia
drewna z wycinki, wiasciwa komorka merytoryczna, po dokonaniu wyceny, sporzadza protokot
zdawczo-odbiorczy z przyjecia drewna oraz wystawia dowod PZ w dwoch egzemplarzach. Jeden
egzemplarz wraz z protokotem przyjecia przeznaczony jest dla komorki ksiegowosci celem ujecia
w ksiggach rachunkowych oraz w ewidencji ilosciowo-wartosciowej. Drugi egzemplarz pozostaje
w komorce merytorycznej. Po zatwierdzeniu dokumentu przez kierownika komorki merytorycznej
podlega on niezwlocznie przekazaniu do Wydziatlu Budzetu i Planowania w celu dokonania
wtornej kontroli dokumentu i ujecia go w ksiegach rachunkowych. Rejestr i numeracja dowodéw
PZ prowadzone sg w komdrce merytorycznej.

e Na podstawie dowodu WZ nastepuje wydanie materiatdw z magazynu. W przypadku sprzedazy
drewna z wycinki, wilasciwa komdrka merytoryczna, po dokonaniu transakcji sprzedazy,
udokumentowanej potwierdzeniem zaplaty, wystawia dowéd WZ w dwéch egzemplarzach. Jeden
egzemplarz wraz z dokumentami sprzedazy przeznaczony jest dla komorki ksiegowosci celem
ujecia w ksiegach rachunkowych oraz w ewidengji ilosciowo-warto$ciowej. Drugi egzemplarz
pozostaje w komorce merytorycznej. Po zatwierdzeniu dokumentu przez kierownika komorki
merytorycznej podlega on przekazaniu do Wydzialu Budzetu i Planowania w celu dokonania
wtdrnej kontroli dokumentu i ujecia go w ksiegach rachunkowych. Rejestr i numeracja dowoddw
WZ prowadzone sg w komaérce merytorycznej.”

g2
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta.
§3
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgca od dnia 1 stycznia 2017 r.
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