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Zarzgdzenie nr 12/16
Burmistrza Miasta Kobytka
z dnia 25 stycznia 2016 r.

zmieniajace Zarzadzenie nr 273/15 Burmistrza Miasta Kobytka z dnia 31 grudnia 2016
r. w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Miasta Kobytka

Na podstawie art. 4 ust. 3, art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 20013 r. poz. 330 z pdzn. zm.) w zwigzku z ustawg z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pdzn. zm.), na podstawie Rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowoéci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2015 r.
poz. 1954, z pozn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W zatgczniku do Zarzadzenie nr 273/15 Burmistrza Miasta Kobytka z dnia 31 grudnia
2016 r. pn. ,INSTRUKCIA INWENTARYZACYJINA” zmienia sie:

1. W czesci II. Metody inwentaryzacji” pkt. 4 otrzymuje brzmienie:

"4. Inwentaryzacjg w drodze weryfikacji stanu ewidencyjnego obejmuje sie:
a) grunty, budynki, budowle
b) srodki trwate trudno dostepne ogladowi,
c) wartosci niematerialne i prawne,
d) udziaty w obcych podmiotach gospodarczych,
e) naleznosci sporne i watpliwe,
f) naleznosci i zobowigzania wobec pracownikéw,
g) naleznosci i zobowigzania z tytutéw publicznoprawnych,
h) rozliczenia miedzyokresowe kosztéw,
i) fundusze, fundusze specjalne, rezerwy i dochody przysztych okreséw,
j) srodki trwate w budowie,
k) salda kont pozabilansowych,
) aktywa i pasywa, ktérych spis z natury lub uzgodnienie nie byto mozliwe

z przyczyn uzasadnionych,

m) inne aktywa i pasywa nie wymienione wczeéniej.

2. Czesci III. Skfadniki aktywow i pasywdw, terminy, czestotliwoséé, sposéb przeprowadzania
inwentaryzacji oraz wydziaty odpowiedzialne za wspétudziat w przeprowadzaniu
inwentaryzacji, otrzymuje brzmienie:

»IL. Sktadniki aktywow i pasywoéw, terminy, czestotliwo$é, sposéb przeprowadzania
inwentaryzacji oraz wydziaty odpowiedzialne za wspétudziat w przeprowadzaniu

inwentaryzacji
Lp | Aktywa i pasywa podlegajace | Terminy i Sposob Wydziakt
inwentaryzacji czestotliwosé inwentaryzacji | odpowiedzialny
1. | Aktywa pieniezne (z wyjatkiem Na ostatni dzien Spis z natury Wydziat Budzetu i
zgromadzonych na rachunkach kazdego roku Planowania
bankowych) obrotowego,
corocznie
Druki Scistego zarachowania Na ostatni dzien Spis z natury Wydziat Budzetu i




kazdego roku
obrotowego,
corocznie

Planowania

Papiery wartosciowe w postaci

Na ostatni dzief

materialnej kazdego roku . Wydziat Budzetu i
: obrotc?wego, Spis Z Aty Planowania
corocznie
Rzeczowe sktadniki aktywow Na ostatni dzien Wydziat Budzetu i
obrotowych znajdujace sie na kazdego roku Planowania, Wydziat
terenie strzezonym obrotowego, raz Spis z natury Administragji i

w ciggu dwach lat

Informatyki, Wydziat
Ochrony Srodowiska

Srodki trwate, pozostate érodki
trwatle, znajdujgce sie na terenie
strzezonym

Maszyny i urzadzenia wchodzace w
skfad Srodkéw trwalych w
budowie, znajdujgce sie na terenie
strzezonym

Na ostatni dzien
roku obrotowego,
rozpoczecie spisu
w IV kwartale
roku do 15
stycznia roku
nastepnego

Spis z natury raz
W ciggu czerech
lat

Wydziat Budzetu i
Planowania, wszystkie
wydzialy Urzedu Miasta

Srodki trwate, pozostate srodki
trwate — sprzet indywidualnie

Na ostatni dzien
kazdego roku

Wydziat Budzetu i
Planowania, Wydziat

powierzony pracownikom obrotowego, Spis 2 Oatary Administracji i
corocznie Informatyki

Sktadniki aktywow bedgce Na ostatni dzien Wydziat Budzetu i

wiasnoscig innych jednostek kazdego roku Planowania, Wydziat

powierzone do uzywania obrotowego, . Administragji i
corocznie Spis Z natury Informatyki, USC,

Obrona Cywilna i
Zarzadzanie Kryzysowe

Aktywa finansowe na rachunkach Na ostatni dzien W drodze Wydzial Budzetu i

bankowych, w tym papiery kazdego roku uzyskania Planowania

wartosciowe w formie obrotowego, potwierdzenia

zdematerializowanej corocznie salda

Naleznosci, w tym z tytutu Na ostatni dzien

udzielonych pozyczek kazdego roku

Zadtuzenie z tytutu kredytow, obrotow_rego,

: ; > corocznie

pozyczek i wyemitowanych

obligacji

Powierzone kontrahentom wtasne | Na ostatni dzieh W drodze Wydziat Budzetu i

sktadniki aktywow kazdego roku uzyskania Planowania, Wydziat

obrotowego, potwierdzenia Administracji i
i corocznie salda Informatyki
Srodki trwate trudno dostepne Ostatni dzien W drodze Wydzial Budzetu i
ogladowi kazdego roku weryfikacji, Planowania, Wydziat
r - _ obrotowego, poréwnanie Administracji i
Srodki trwate w budowie corocznie danych Informatyki, Wydziat

Grunty, budynki, budowle

wynikajgcych z
ksiag
rachunkowych z

Infrastruktury, Wydziat
Inwestycji, Wydziat
Gospodarki

Nieruchomoéci zaliczone do odpowiednimi Przestrzennej, Wydziat

inwestycji dokumentami Ochrony Srodowiska

Wartosci niematerialne i prawne Ostatni dzien W drodze Wydziat Budzetu i
kazdego roku weryfikacji, Planowania, Wydziat
obrotowego, poréwnanie Administracji i




corocznie danych Informatyki
wynikajacych z
ksiag
rachunkowych z
odpowiednimi
dokumentami
Udziaty w obcych podmiotach
gospodarczych
Naleznosci sporne i watpliwe
Naleznosci i zobowigzania z
tytutdéw publicznoprawnych
Naleznosci i zobowigzania wobec W drodze
racownikow Ostatni dzien weryfikacii,
Fundusze, fundusze specjalne, kazdego roku poréwnanie
rezerwy i dochody przysztych obrotowego, danych ] o
okresow corocznie wynikajacych z Wydziat Budzetu i
Rozliczenia migdzyokresowe ksiag Planowania
kosztow rachunkowych z
Salda kont pozabilansowych odpowiednimi
dokumentami

Aktywa i pasywa nie wymienione w
pkt. 1 i 2, jezeli przeprowadzenie
ich spisu z natury lub uzgodnienie
z przyczyn uzasadnionych nie bylo
mozliwe

Inne aktywa i pasywa nie
wymienione wczesniej

Oprdcz planowanych terminéw nalezy przeprowadza¢ inwentaryzacje sktadnikéw
majatkowych w nastepujgcych przypadkach:
e na dzien zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej,
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e na dzien, w ktorym wystgpily wypadki losowe lub inne przyczyny, w wyniku
ktorych nastapito naruszenie stanu sktadnikéw majgtkowych.”

W czesci VIL Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia salda pk. 5 otrzymuje brzmienie:

»5. Salda naleznosci uzgadniane sg wedlug stanu na dzien 31 grudnia kazdego roku

w rezultacie wystania do diuznikow specyfikacji sald, z wnioskiem o potwierdzenie lub

nadestanie swojej wersji. Pisma w tej sprawie wysytane sg do dtuznikdw do 15 stycznia

nastepnego roku.”

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta Kobyika.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od 1 stycznia

%

r.




