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ZARZADZENIE NR 38/2017
BURMISTRZA MIASTA KOBYLKA
z dnia 6 lutego 2017 r.

w sprawie powolania Jednostki Realizujgcej Projekt pn. LKontynuacja procesu

porzadkowania gospodarki Sciekowej na terenie Miasta Kobylka — etap I11”

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z pdzn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Powoluje sig zespot zadaniowy dla projektu pn. ,,Kontynuacja procesu porzadkowania
gospodarki $ciekowej na terenie Miasta Kobytka — etap I11”, zwany dalej Jednostka Realizujgca
Projekt (JRP), ubiegajgcego si¢ o dofinansowanie w ramach konkursu nr POIS.2.3/3/2016
7 Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014 - 2020 w ramach Osi
Priorytetowej II — Ochrona Srodowiska, w tym adaptacja do zmian klimatu, Dziatanie 2.3

Gospodarka wodno-sciekowa w aglomeracjach.

§ 2. Regulamin organizacyjny Jednostki Realizujacej Projekt stanowi Zalgeznik nr 1 do

niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Zadania oraz skiad osobowy Jednostki Realizujacej Projekt stanowi Zalacznik nr 2 do

niniejszego Zarzadzenia.

4. W przypadku odmowy dofinansowania projektu z Programu Operacyjnego Infrastruktura
g

i Srodowisko niniejsze zarzadzenie traci swoja moc.

§ 5. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Zastgpcy Burmistrza Miasta Kobylka.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




PJ

10.

Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 38/2017
Burmistrza Miasta Kobylka
z dnia 6 lutego 2017 r.

Regulamin organizacyjny Jednostki Realizujgcej Projekt pn. ,Kontynuacja procesu
porzagdkowania gospodarki Sciekowej na terenie Miasta Kobylka — etap III”
Jednostka Realizujgca Projekt (dalej JRP) bedzie dziatata w strukturach Urzedu Miasta
w Kobylce w formie miedzywydzialowego zespotu zadaniowego.
JRP zostaje powolana w celu prawidlowego przygotowania i realizacji projektu. JRP
odpowiada za calosciowe zarzadzanie projektem od fazy poczatkowej az do zakonczenia
realizacji projektu, zgodnie z harmonogramem jego realizacji, budzetem przeznaczonym dla
projektu oraz wytycznymi programu, w ramach ktérego jest realizowany.
Pracami JRP kieruje Kierownik JRP powolany w drodze zarzadzenia Burmistrza Miasta
Kobylka.
Kierownik JRP podlega bezposrednio Zastgpey Burmistrza Miasta Kobylka.
W przypadku nicobecnosci Kierownika JRP, pracami JRP kieruje wyznaczona przez niego
osoba, nie diuzej jednak, niz przez 30 dni.
W sytuacji nieobecnosci Kierownika JRP przekraczajgcej 30 dni, Burmistrz Miasta Kobytka
powoluje na to stanowisko inng osobg w drodze zarzadzenia.
W sklad JRP wchodzg nastepujace stanowiska:

1) stanowiska ds. obstugi technicznej;

2) stanowisko ds. obstugi administracyjnej;

3) stanowisko ds. obstugi finansowej.
Dokumenty niezastrzezone przepisami prawa do wylgcznego podpisu przez Burmistrza Miasta
Kobytka podpisuje Kierownik JRP.
Pisma podpisywane przez Kierownika JRP musza by¢ opatrzone jego imienng pieczgcia.
Zmiany w niniejszym Regulaminie mogg by¢ dokonywane w drodze Zarzadzenia Burmistrza

Miasta Kobytka.




Zalgeznik nr 2

do Zarzadzenia nr 38/2017
Burmistrza Miasta Kobylka
z dnia 6 lutego 2017 r.

Zadania oraz sklad osobowy Jednostki Realizujjcej Projekt pn. »iKontynuacja procesu
porzadkowania gospodarki $ciekowej na terenie Miasta Kobylka — etap 1117

L. Kierownik Jednostki Realizujgcej Projekt — Pawel Dylewski — Wydzial Inwestycji
Zadania:

1
2.
5

10.

11.

12,

13.

odpowiedzialno$¢ za prace i funkcjonowanie JRP,

sprawowanie nadzoru i kontroli nad pracownikami JRP,

przygotowanie strategii realizacji Projektu, harmonograméw realizacji i planow
platnosci,

przygotowanie raportéw, sprawozdan i informacji z przebiegu realizacji Projektu,
organizowanie procesu realizacji Projektu i wspétpracy z podmiotami zaangazowanymi
W jego realizacje,

opracowywanie i wdrazanie procedur JRP,

monitorowanie postepu prac zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym
realizacji Projektu,

organizowanie i koordynowanie przygotowania niezbednych analiz i opracowan,
merytoryczny nadzor nad sporzadzaniem wszystkich dokumentéw przygotowanych
w JRP,

koordynowanie wspétpracy zespotow JRP z wydziatami Urzedu Miasta w Kobylce w
sprawach organizacyjnych, finansowych, pracowniczych, administracyjnych, obstugi
informatycznej i pozostalych,

organizowanie i koordynowanie prac komisji przetargowych oraz realizacji procedur
przetargowych,

nadzor nad dzialaniami promocyjnymi oraz finansowymi realizowanymi w ramach
projektu,

udziat w kontrolach i audytach.

IL. Stanowiska ds. technicznych

Zbigniew Kaczmarczyk — Wydzial Inwestycji
Pawel Trochim — Wydzial Inwestycji
Zadania:

15

przestrzeganie procedur, instrukeji wdrazania i realizacji projektu w ramach Umowy
o dofinansowanie,

realizacja projektu poprzez zarzadzanie i kontrole w zakresie rzeczowym, zgodnie
z harmonogramem postgpowan przetargowych i harmonogramem rzeczowo
— finansowym wraz z ich aktualizowaniem,

wspolpraca z Wydzialem Zamoéwien Publicznych w zakresie przygotowania opisu
przedmiotu zamdwienia,

prowadzenie postepowan ponizej kwot ustawowych,



10.
11.

1.
13.
14.

przygotowywanie umow z Wykonawcami wytonionymi w drodze przeprowadzonych
postepowan,

uczestnictwo w pracach komisji przetargowych,

biezaca wspolpraca z Wykonawcami i udzielanie im wszelkich wyjasniefi zwigzanych
z technicznymi warunkami ich wykonania,

uczestnictwo w odbiorach inwestycji realizowanych w ramach Projektu,
weryfikowanie i opisywanie faktur pod wzglgdem merytorycznym oraz sprawdzanie
zgodnodci ich zakresu rzeczowego z podpisanymi umowami oraz harmonogramem
realizacji Projektu, '

sporzgdzanie czesci sprawozdawczej wnioskdw o platnose,

sporzadzanie sprawozdan i raportow z realizacji inwestycji oraz niezbgdnych
materialow i analiz w tym zakresie,

przygotowanie korespondencji tematycznej,

uczestnictwo w kontrolach i audytach,

monitorowanie wskaznikéw produktu i rezultatu, ktore zostalty wpisane do umowy
o dofinansowanie i utrzymanie ich poziomu,

IIl. Stanowisko ds. administracyjnych - Justyna Zaczek - Biuro Strategii i Funduszy

Zewnetrznych
Zadania:

L.

przygotowanie projektéw zarzadzen wewnetrznych JRP zgodnie z obowigzujacymi
przepisami krajowymi oraz zgodnie z wytycznymi dla POIiS na lata 2014-2020,
sporzadzanie i przekazywanie do Instytucji Wdrazajacej wnioskéw o platnosé
(przejsciowych i koficowego) w okresie wynikajacym z planu platnosci w czgsci
dotyczacej finansow,

zapewnienie dystrybucji wszelkiej korespondencji wewnetrznej 1 zewngtrzne;
dotyczacej projektu,

organizacja zebraf/narad koordynacyjnych dotyczacych realizacji projektu i ich
protokotowanie,

prowadzenie dokumentacji Projektu oraz jej przechowywanie w czasie realizacji
projektu w Biurze Projektu, zgodnie z wymogami dotyczacymi projektow
realizowanych w ramach POTiS na lata 2014-2020,

prowadzenie dzialan promocyjnych i informacyjnych zgodnie z aktualnymi
wytycznymi w zakresie zasad promocji projektéw realizowanych w ramach POIiS na
lata 2014-2020,

zapewnienie prawidtowej obstugi kontroli zewngtrznej,

uczestnictwo w kontrolach i audytach,

IV. Stanowisko ds. rozliczen projektowych — Teresa Kosiewska - Wydzial Budzetu

i Planowania
Zadania:

il

nadzor nad prawidlowg realizacjg projektu pod wzgledem finansowym,



. prowadzenie rachunkowo$ci i ksiggowosci Projektu zgodnie z Ustawa
o rachunkowosci, Ustawg o finansach publicznych oraz wytycznymi Instytucji
Zarzadzajacej 1 Instytucji Posredniczacej,

. prowadzenie sprawozdawczosci finansowej projektu i monitoring kosztoéw
kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych,

sprawdzanie pod wzglgdem formalnym i rachunkowym dokumentéw finansowych,
wspolpraca przy sporzadzaniu wnioskéw o platno$¢ (przejsciowych i koficowego) w
okresie wynikajgcym z planu platnosci w czgsci dotyczgcej finansow,

sporzadzanie informacji, sprawozdan, raportéw z realizacji Projektu w zakresie
ekonomiczno — finansowym,

monitorowanie operacji finansowych na rachunkach bankowych prowadzonych dla
projektu,

uczestnictwo w kontrolach i audytach.




