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ZARZADZENIE NR 25/2017
BURMISTRZA MIASTA KOBYLKA
z dnia 23 stycznia 2017 r.

-----

rowerowych na terenie gmin Marki, Zabki, Zielonka, Kobylka w ramach ZIT WOF”

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22016 1. poz. 446 z p6z. zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Powoluje sie zesp6t projektowy dla projektu partnerskiego pn. ,,Zintegrowana siec sciezek
rowerowych na terenie gmin Marki, Zgbki, Zielonka, Kobytka w ramach ZIT WOF”, ktory
otrzymal dofinansowanie w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Mazowieckiego na lata 2014-2020.

§ 2. Zadania oraz sktad osobowy Zespotu okresla Zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Zastgpcy Burmistrza Miasta Kobylka.

§ 4. Zespét zakonczy dziatalno$é po uzyskaniu informacji z Instytucji Zarzadzajacej RPO WM
potwierdzajgcej prawidlowe zrealizowanie projektu.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 1

do Zarzgdzenia nr 25/2017
Burmistrza Miasta Kobylka
z dnia 23 stycznia 2017 r.

Zadania oraz sklad osobowy Zespolu ds. realizacji projektu pn. ,,Zintegrowana sie¢
Sciezek rowerowych na terenie gmin Marki, Zabki, Zielonka, Kobylka w ramach ZIT

WOF”
Koordynator zespolu — Pawel Dylewski — Wydzial Inwestycji
Zadania:

1. przestrzeganie procedur, wytycznych w zakresie wdrazania i realizacji projektu
partnerskiego w ramach zawartej Umowy o dofinansowanie,

2. nadzor nad realizacjg projektu poprzez zarzadzanie i kontrole w zakresie rzeczowym
1 finansowym, zgodnie z harmonogramem zamoéwien publicznych, harmonogramem
rzeczowo — finansowym i harmonogramem platnosci wraz z ich comiesiecznym
aktualizowaniem,

3. zlecanie poszczegdlnym wydzialom Urzedu Miasta wykonanie niezbednych dzialan
zwigzanych z realizacjg projektu,

4. przedkladanie do Wydzialu Zaméwien Publicznych dokumentacji niezbednej do
przygotowania i przeprowadzenia procedury przetargowej dotyczacej inwestycji,

5. weryfikowanie 1 opisywanie faktur pod wzgledem merytorycznym oraz sprawdzanie
zgodnosci ich zakresu rzeczowego z podpisanymi umowami oraz harmonogramem
realizacji projektu,

6. przygotowanie sprawozdan okresowych/koncowych wymaganych na podstawie
zawarte] Umowy o dofinansowanie i przekazywanie ich do Lidera projektu lub do
MIWPU, w tym wspolpraca w zakresie przygotowania wnioskdéw o platnos$é/ wnioskow
rozliczajgcych platnosci,

7. uczestnictwo w spotkaniach Komitetu Monitorujacego oraz Biura Projektu
prowadzonego przez Lidera projektu,

8. przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji w czesci dotyczacej wykonywanych
zadan,

9. uczestnictwo w kontrolach i audytach.

Czlonek zespolu — Teresa Kosiewska - Wydzial Budzetu i Planowania
Zadania:

L.

nadzér nad prawidlowa realizacjg projektu pod wzgledem finansowym, w tym
prowadzenie rachunkowosci 1 ksiegowosci projektu  zgodnie 2z Ustawa
o rachunkowosci, Ustawg o finansach publicznych oraz Wytycznymi,

prowadzenie odrebnej ewidencji ksiggowej dla projektu, w tym obstuga
wyodrebnionych rachunkéw bankowych,

nadzoér nad formalno — rachunkowa oceng dostarczonych faktur odnoszacych sie do
okreslonych wydatkéw, a nastepnie dokonywanie wynikajacych z nich ptatnosci,
sporzadzanie informacji, sprawozdan, raportow z realizacji projektu w zakresie
ekonomiczno — finansowym, w tym wspdlpraca w zakresie przygotowania wnioskow
o platnos¢/ wnioskéw rozliczajacych platnodei,

przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji w czesci dotyczacej wykonywanych
zadan,

uczestnictwo w kontrolach i audytach.



Czlonek zespolu - Jolanta Olszewska - Biuro Strategii i Funduszy Zewnetrznych
Zadania:

1.

9.

przygotowanie wnioskéw o platno$é¢/wnioskéw rozliczajgeych platnosci na podstawie
informacji i dokumentéw otrzymanych od pozostatych czlonkéw zespotu, a nastepnie
przedkladanie ich do akceptacji Koordynatorowi zespotu,

przygotowywanie i przekazywanie dokumentow i informacji zwigzanych z realizacja
projektu, ktorych zazada Lider projektu, MTWPU lub inny uprawniony organ w okresie
realizacji projektu,

prowadzenie dzialan zwigzanych z promocjg projektu,

sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym wplywajacych faktur/rachunkéw
dot. promocji projektu,

przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji w czgéci dotyczacej wykonywanych
zadan,

zapewnienie prawidlowej obstugi kontroli zewnetrzne;j,

uczestnictwo w  spotkaniach Komitetu Monitorujacego oraz Biura Projektu
prowadzonego przez Lidera projektu,

przygotowanie dla Lidera projektu danych z poziomu Partnera, niezbednych dla
sprawozdawczo$ci merytorycznej i finansowej (rozliczenie projektu),

uczestnictwo w kontrolach i audytach.

Czlonek zespolu — Lukasz Wlodarczyk — Wydzial Infrastruktury
Zadania:

1.

2

monitorowanie wskaznikow produktu i rezultatu, ktére zostaly wpisane do Umowy
o dofinansowanie i utrzymanie ich poziomu,

monitorowanie czy wybudowana infrastruktura jest oznakowana zgodnie z zapisami
umowy dotyczgcymi promocji projektu,

monitorowanie  stanu  technicznego  wybudowanej  infrastruktury, poprzez
przeprowadzenie okresowych przegladow, kontroli lub podjecie innych czynnosci
majgcych na celu utrzymanie poprawnego ich stanu technicznego,

dostarczanie niezbednych danych do Biura Projektu, prowadzonego przez Lidera
projektu, w okresie trwatosci projektu,

wspolpraca z MIWPU oraz podmiotami upowaznionymi przez MIWPU, IZ i innymi
uprawnionymi podmiotami do przeprowadzana ewaluacji projektu w okresie trwatosci,
wypelnianie i przekazywanie w terminie okreslonym przez MJIWPU i na jej zadanie
wszelkich dokumentéw np. informacji o uzyskanych Zrédlach finansowania,
sprawozdan, ankiet trwatosci,

uczestnictwo w kontrolach i audytach.




