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w sprawie sposobu postepowania przy zalatwianiu spraw z zakresu dzialalno$ci lobbingowej

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym Dz. U. z 2016r.,
poz. 446), art. 16 ust. 2. ustawy z 07 lipca 2005 roku o dziatalnosci lobbingowej w procesie
stanowienia prawa (Dz. U. z 2005r., nr 169, poz. 1414 z p6zn. zm.), zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla szczegblowy sposéb postgpowania pracownikéw Urzedu Miasta Kobyika,
zwanego dalej Urzedem, z podmiotami wykonujacymi zawodowa dzialalnos¢ lobbingowsa
oraz z podmiotami wykonujacymi bez wpisu do rejestru czynnosci z zakresu zawodowej dziatalnosci
lobbingowej, zwanymi dalej podmiotami wykonujacymi dziatalno$¢ lobbingowa.

§ 2.1. Wystapienia podmiotéw wykonujacych dziatalnosé lobbingowa do Urzgdu moga mie¢ forme:
1) zgloszenia zainteresowania pracami nad projektem zalozen projektu uchwaty (aktu prawa
miejscowego) lub projektem zarzadzenia;
2) propozycji spotkania w celu omowienia okreslonej kwestii uregulowanej prawnie
ze wskazaniem przedmiotu spotkania.
2. Do wystapienia majacego forme zgloszenia, o ktorym mowa § 2, podmiot dofacza:
1) zaswiadczenie albo oswiadczenie w wpisie do rejestru;
2) o$wiadczenie wskazujace podmioty, na rzecz ktorych wykonuje zawodowa dzialalnos¢
lobbingowa oraz ich wyciag albo o$wiadczenie o wpisie do rejestru przedsigbiorcow
w Krajowym Rejestrze Sadowym.
3. W przypadku stwierdzenia braku formalnych zgloszenia, wzywa si¢ do uzupelnienia brakow
formalnych w terminie 7 dni pod rygorem pozostawienia wystapienia bez rozpatrzenia.

§ 3.1.Pracownicy Urzedu podczas postgpowania z podmiotami wykonujacymi dzialalnosé
lobbingows sa obowiazani do dokumentowania podejmowanych kontaktow.
2. Dokumentowanie kontaktéw z podmiotami wykonujacymi dzialalnos¢ lobbingowa, polega
na sporzgdzeniu po kazdym kontakcie pisemnej notatki, zawierajacej w szczegolnosci:

1) informacje o okresleniu sprawy, w ktorej dzialalno$¢ lobbingowa byta podejmowana,

2) wskazanie podmiotu lub osoby, ktora wykonywata dziatalnos¢ lobbingowa.
3. Sporzadzona notatke niezwlocznie przekazuje si¢ do Zespotu Radcéw Prawnych.

§ 4.1. Pisemne wystapienie od podmiotu wykonujacego dziatalnos¢ lobbingowa przekazywane jest
do Zespotu Radcow Prawnych, ktory prowadzi zbiorczy rejestr wystapien.

2. Po zasiggnigciu opinii wilasciwego merytorycznie wydzialu Urzedu, udzielana jest pisemna
odpowiedZ na wystapienie podmiotu wykonujacego dziatalno$¢ lobbingowa.

3. Zespét Radcéw Prawnych opracowuje raz w roku, do dnia 15 lutego, informacj¢ o dziataniach
podejmowanych w Urzedzie przez podmioty wykonujace dziatalnos¢ lobbingowa w procesie
stanowienia prawa.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



