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Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia na dostawę urn wyborczych 

 
1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa urn wyborczych z poliwęglanu do siedzib urzędów 

gmin: 
1) Urząd Gminy Dąbrówka (ul. Kościuszki 14, Dąbrówka), 
2) Urząd Gminy Jadów (ul. Jana Pawła II 17, Jadów), 
3) Urząd Gminy Klembów (ul. Gen. F. Żymirskiego 38, Klembów), 
4) Urząd Miasta Kobyłka (ul. Wołomińska 1, Kobyłka), 
5) Gmina Miejska Legionowo – Urząd Miasta Legionowo (ul. marsz. 

J. Piłsudskiego 41), 
6) Urząd Miasta Marki (Al. Marszałka Józefa Piłsudskiego 95, Marki), 
7) Urząd Gminy Poświętne (ul. Krótka 1, Poświętne), 
8) Urząd Gminy Radzymin (Plac Kościuszki 2, Radzymin), 
9) Urząd Gminy Strachówka (ul. Norwida 6, Strachówka), 
10) Urząd Gminy Tłuszcz (ul. Warszawska 10,  Tłuszcz), 
11) Urząd Gminy Wieliszew (ul. Modlińska 1, Wieliszew), 
12) Urząd Gminy Wołomin (ul. Ogrodowa 4, Wołomin), 
13) Urząd Miasta Ząbki (ul. Wojska Polskiego 10, Ząbki), 
14) Urząd Miasta Zielonka (ul. Lipowa 5, Zielonka). 

2. Wykonawca przy realizacji przedmiotu zamówienia związany jest obligatoryjnymi 
wymaganiami określonymi przez Krajowe Biuro Wyborcze (KBW) m.in.: 
 
http://pkw.gov.pl/345_Wyjasnienia_stanowiska_komunikaty/1/15206_Komunikat_Panstwowej_Komisji_Wyborczej_z_dnia_11_kwiet
nia_2016_r_dotyczacy_wzorow_urn_wyborczych 
 
http://pkw.gov.pl/pliki/1460381037_0-1-16komunikat.pdf 
 
http://pkw.gov.pl/pliki/1460381128_0-1-16zalecenia.pdf 
 
http://pkw.gov.pl/490_Uchwaly/1/12853_Uchwala_Panstwowej_Komisji_Wyborczej_z_dnia_21_marca_2016_r_w_sprawie_wzorow_
urn_wyborczych 
 
http://pkw.gov.pl/pliki/1458561042_uchwa%C5%82a%20w%20sprawie%20wzor%C3%B3w%20urn%20wraz%20z%20za%C5%82%
C4%85cznikiem.pdf 
 
pkw.gov.pl/pliki/1458561042_Uchwa%C5%82a%20w%20sprawie%20wzor%C3%B3w%20urn%20wyborczych.doc 
 
pkw.gov.pl/pliki/1458561042_Za%C5%82%C4%85czniki%20-%20wzory%20urn%20wyborczych.doc 

 
3. Szczegółowe wymagania ponad wskazane przez KBW: 

1) wszystkie materiały użyte do produkcji urn muszą być materiałami nowymi, 
nieużywanymi; 

2) użyty poliwęglan musi być odporny na światło – nie może tracić swoich właściwości 
np. pod wpływem promieniowanie UV (np. żółknąć); 

3) zamawiający wymaga zagięcie górnych krawędzi boków urn do ich wnętrza, co 
usztywni konstrukcję urny – minimalna szerokość zagięcia 3,00 cm; 

4) zamawiający wymaga wykonania zagiętych do wnętrza urny krawędzi otworu 
wrzutowego („kołnierza”), co usztywni konstrukcję wieka urny oraz ułatwi wyborcom 
wrzucanie kart do głosowania (po zwężeniu otwór wrzutowy nie może być węższy niż 
1,5 cm); 

5) rozstaw pomiędzy nitami maksymalnie 20,00 cm; 
6) szerokość zakładek, w których są nity oraz rozlokowanie nitów (odstęp do brzegu 

płyty) musi być takie aby nie nastąpiło uszkodzenie płyty np. (pęknięcie). Odległość tę 
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ustali wykonawca po konsultacji z zamawiającym. Według ustaleń w dialogu 
technicznym odległość ta nie może być mniejsza niż 2,00 cm; 

7) użyte nity muszą być ze stali nierdzewnej; 
8) sposób nitowania musi być dobrany tak, aby nie nastąpiło tzw. „przeciągnięcie” (płyty 

nie były za mocno ściśnięte); 
9) zamawiający wymaga aby mechanizmem zamykającym urnę były śruby (ze stali 

nierdzewnej) wkręcane (bez możliwości całkowitego wykręcenia) w nitonakrętki 
grzybkowe (ze stali nierdzewnej) zamocowane w ścianach bocznych urny. Śruby 
muszą być zakończone zamkniętym uchem o średnicy umożliwiającej przeciągnięcie 
plomby (albo poprzez spłaszczenie końcówki i wywiercenie otworu – śruba oczkowa, 
albo poprzez zagięcie końcówki o ok. 180°, tak aby powstało oczko, jednak wówczas 
musi być ona dospawana); 

                                 lub    
10) uchwyty muszą być wykonane ze stali nierdzewnej. Ich konstrukcja musi być solidna 

zaś sposób mocowania stabilny, umożliwiający wielokrotne przenoszenie pustej urny. 
Szczegółowe rozwiązania: 
a) minimalna szerokość (w przekroju poprzecznym) rączki (pręta, za który będzie 

użytkownik chwytał) w najwęższym miejscu to: 
 1,00 cm w przypadku pręta o przekroju podłużnym (np. prostokąt), 
 2,50 cm w przypadku pręta o przekroju koła, 

b) mocowanie płytką ze stali nierdzewnej z obu stron urny (wewnątrz i zewnątrz), 
przykładowy sposób mocowania uchwytu do urny 
wymagane przycięte krawędzie   śruba ze stali nierdzewnej 

  
nie wymagany, ale oczekiwany kształt uchwytu 

c) szerokość uchwytu (odległość pomiędzy mocowaniami do ściany urny) minimum 
19,00 cm (A), 

d) średnia odległość pomiędzy rączką a zewnętrzną płytką metalową minimum 
3,00 cm (B); 

Konieczność spawania 

A 

B 

Proponowany 
sposób 
blokowania 
możliwości 
wykręcenia – 
nakrętki na stałe 
przymocowane 
do śruby 
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11) do każdej urny wykonawca dostarczy 8 sztuk plomb zaciskowych z tworzywa 
sztucznego (których konstrukcja uniemożliwia otwarcie powstałej po użyciu-
zaciśnięciu pętli, bez jej zniszczenia), o długości umożliwiającej przełożenie przez 
ucho śruby z mechanizmu zamykającego i przez rączkę urny; 

12) zamawiający nie dopuszcza odciągów (np. meblowych), jako mechanizmu 
zamykającego urnę; 

13) zamawiający nie dopuszcza zachodzenia do środka brzegów płyt stanowiących boki 
urny 

przekrój poprzeczny w połowie wysokości urny 
 

 
 

                                      
 

14) zamawiający nie dopuszcza istotnych otworów w rogach pokrywy lub rogach dna – 
dopuszcza otwór o maksymalnej średnicy 0,50 cm; 
 

Przykładowy dopuszczalny otwór w dnie urny 

 
 

15) wszystkie krawędzie płyty muszą być oszlifowane (sfazowane), zaś rogi płyt, które 
będą umieszczone na zewnątrz urny muszą być zaokrąglone (w celu uniemożliwienia 
zadrapania lub uszkodzenia ubrania); 

16) podkładki pod urnę silikonowe o średnicy minimum 4,00 cm, trwale przyklejone do 
dna urny w ilości: 

 dla urn wg załącznika 1 i 4 uchwały PKW w sprawie wzorów urn wyb. (małe) 
– 5 sztuk na urnę, 
widok spodu urny 

 
 dla urn wg załącznika 2 i 3 uchwały PKW w sprawie wzorów urn wyb. (duże) 

– 9 sztuk na urnę; 
widok spodu urny 

 

ŹLE ŹLE DOBRZE 
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17) pozostałe rozwiązania konstrukcyjne (nieopisane przez KBW lub zamawiającego) 
wykonawca przyjmie sam uwzględniając przeznaczenie urn i użyty materiał (np. jego 
„pracę” przy zmianie temperatury lub wilgotności). 

4. Każda urna musi być oddzielnie zapakowana w karton z tektury falistej minimum 
trójwarstwowej. Kartonowe opakowania będą wykorzystywane do przechowywania urn, 
więc nie mogą być zniszczone. 

5. Odkryte (niestykające się na stałe, bezpośrednio z inną powierzchnią – mające kontakt z 
powietrzem) płaszczyzny urn z poliwęglanu muszą być zabezpieczone oryginalną folią 
producenta płyty. 

6. Wraz z urnami wykonawca dostarczy kopie faktur lub paragonów zakupu wszystkich 
produktów, z których zrobione są urny w których wskazane są ich nazwy katalogowe. 
Jeżeli nie będzie to możliwe, wykonawca wskaże na piśmie sklep, w którym dostępne są 
dane produkty podając ich nazwy katalogowe. 

7. Wykonawca dostarczy urny do siedziby urzędów (ust. 1) wg ilości z tabeli 1. 
8. Do obowiązków wykonawcy należy rozładunek, wniesienie i rozlokowanie zamawianych 

urn wg wskazań przedstawiciela danego urzędu. 
9. Termin dostawy (data i godzina) wykonawca ustali z przedstawicielem właściwego 

urzędu wskazanym w umowie, nie później niż 7 dni przed dostawą. W przypadku braku 
ww. uzgodnienia przedstawiciel danego urzędu może odmówić przyjęcia dostawy. 

10. PRAWO OPCJI 
Przedstawiciel każdego z urzędów w dniu podpisaniu umowy wskaże wykonawcy 
ostateczną liczbę zamawianych urn. Liczby wskazane w prawie opcji są liczbami 
maksymalnymi. 
 
 

TABELA 1 
 Załącznik 1 

uchwały PKW w sprawie 
wzorów urn wyb. 
obwody zwykłe i dost. 
dla niepełnospr. 
do 750 wyborców  

Załącznik 2 
uchwały PKW w sprawie 
wzorów urn wyb. 
obwody zwykłe  
powyżej 750 wyborców 

Załącznik 3 
uchwały PKW w sprawie 
wzorów urn wyb. 
obwody dost. dla niepełn. 
powyżej 750 wyborców 

Załącznik 4 
uchwały PKW w sprawie 
wzorów urn wyb. 
urny pomocnicze - 
przenośne 

GMINA zam. 
podstawowe 

prawo 
opcji 

zam. 
podstawowe 

prawo 
opcji 

zam. 
podstawowe 

prawo 
opcji 

zam. 
podstawowe 

prawo 
opcji 

Gmina  
Dąbrówka 2 0 2 0 3 0 1 0 

Gmina  
Jadów 10 4 0 0 0 0 0 0 

Gmina  
Klembów 3 2 1 0 4 0 1 0 

Miasto  
Kobyłka 2 3 0 0 13 0 0 0 

Gmina Miejska 
Legionowo 0 0 12 6 12 6 1 0 

Miasto  
Marki 0 0 6 0 8 7 0 0 

Gmina  
Poświętne 3 2 0 0 3 0 0 0 

Gmina  
Radzymin 11 0 0 0 0 0 2 4 

Gmina  
Strachówka 7 0 0 0 0 0 0 0 
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Gmina  
Tłuszcz 3 3 5 0 7 0 0 0 

Gmina  
Wieliszew 0 1 0 0 7 1 2 0 

Gmina  
Wołomin 5 6 8 0 19 0 1 0 

Miasto  
Ząbki 1 0 0 0 14 0 1 0 

Miasto  
Zielonka 2 0 0 0 9 3 0 0 

RAZEM: 49 21 34 6 99 17 9 4 

 
Zmawiający dopuszcza nieznaczne przesunięcia zwłaszcza w prawie opcji pomiędzy 
gminami, jednak zamawiana łączna liczba danego rodzaju się nie zmieni. 
 


