BM.0050.270.2015

Zarzadzenie Nr 270/15
Burmistrza Miasta Kobylka
z dnia 31 grudnia 2015 r.

w sprawie zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowych
dla instytucji kultury

Na podstawie art. 28 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 1. 0 organizowaniu
i prowadzeniu dziatalnodci kulturalnej (Dz.U. z 2012 r. poz. 406 j.t.), art. 30 ust.2 pkt 4 ustawy
7z 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2015 r. poz. 1515 z p67n. zm.) oraz art.
247 ust.2 i art.68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 r.
poz.885 z p6zn. zm.) zarzadza sie¢, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowych
dla samorzadowych instytucji kultury, ktérych organizatorem jest Miasto Kobytka w brzmieniu
stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Ustal

zarzadzenia.

ik nr 2 do niniejszego
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorom gminnych instytucji kultury oraz

Skarbnikowi Miasta.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 stycznia 2016 r.

g



Zalgeznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 270/15
7 dnia 31 grudnia 2015 r.

Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowych
dla samorzadowych instytucji kultury, ktérych organizatorem jest Miasto Kobylka

Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowych dla samorzagdowych
instytucji kultury, ktérych organizatorem jest Miasto Kobylka zwane dalej ,,zasadami”
okreslaja procedur¢ postepowania w zakresie przyznawania, przekazywania i rozliczania
dotacji podmiotowych obowiazujacych te instytucje.

I. Ilekro¢ w zasadach jest mowa o:

1.

(&%)

organizatorze — rozumie si¢ przez to Miasto Kobylka,

instytucji  kultury — rozumie si¢ przez to instytucje kultury, ktorych
organizatorem jest Miasto Kobytka,

planie finansowym — rozumie si¢ przez to plan finansowy instytucji kultury,

nrogramie dzialalnosdci — rozumie sie nrzez to nlan dziatalnodci mervtorveznei
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instytucji kultury na dany rok budzetowy uwzgl(;dmajqcy m.in. planowane
imprezy i wydarzenia kulturalne, prowadzenie cyklicznych zaje¢ i innej
dzialalnosci statutowej,

dotacji — rozumie si¢ przez to dotacje podmiotowa, o ktérej mowa w art. 28 ust.
3 pkt 1 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (Dz.U. z 2012 r. poz. 406 j.t. z p6ézn. zm.).

II. Zasady postepowania o przyznanie dotacji dla instytucji kultury

L,

(O8]

Instytucja kultury ubiegajaca sie o przyznanie dotacji zobowigzana jest do
przedstawienia, w terminach i zakresie okreslonym kazdorazowo przez
Organizatora materialéw planistycznych — wniosku o dotacj¢ na dany rok
budzetowy zgodnie ze wzorem ustalonym przez Organizatora z uwzglednieniem
danych finansowych wskazanych w art. 31 ustawy o finansach publicznych oraz
programem dzialalnosci.

Wysokos¢ dotacji rocznej na dziatalnos$é instytucji kultury ustalona zostaje
w oparciu o zlozone materiaty planistyczne, o ktorych mowa w pkt.1,
z uwzglednieniem mozliwosci finansowych Organizatora.

Wysokosc¢ dotacji okresla Organizator w uchwale budzetowej na dany rok.
Podstawa gospodarki finansowe;j instytucji kultury jest plan finansowy ustalony
przez jej dyrektora.

Plany finansowe sporzadzane sg z uwzglednieniem art. 31 ustawy o finansach
publicznych 1 przedkladane organizatorowi w okreslonym przez niego terminie.
Dyrektor moze dokona¢ zmian w planie finansowym w zakresie przychodéw
i kosztow w oparciu o przepisy art. 52 ust. 2 ww. ustawy o finansach
publicznych.

Instytucje kultury moga ubiegac sie o dodatkowe $rodki finansowe z budzetu
miasta w trakcie roku budzetowego w przypadku zaistnienia szczegdlnych
okolicznoscei, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ na etapie planowania dotacji.



8.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 6 instytucje kultury skladaja wniosek

zawierajgcy:

1) opis potrzeb oraz okolicznosci powodujgcych koniecznos$é zwiekszenia
dotacji,

2) zestawienie kosztow oraz sposob kalkulacji wysokosci dotacji,

3) kwote niezbednej dotacji.

Dotacja nie moze byé przeznaczona na pokrycie kosztow dziatalnodci

gospodarczej.

IIl. Zasady przekazywania dotacji podmiotowej przyznanych instytucjom kultury

1.

Dotacje na dziatalno$¢ biezaca przekazywane sg miesigcznie w wysokosci 1/12
kwoty rocznej dotacji w terminie do 10-tego kazdego miesiaca. Dopuszcza sie
przekazywanie miesigcznej dotacji (1/12 rocznej kwoty) w dwoch transzach, do
10-tego oraz do 20-tego kazdego miesigca.

Na wniosek instytucji kultury rata dotacji podmiotowej moze by¢ przekazana w
innej wysokosci i w innych terminach niz wynika to z pkt. 1, po zlozeniu
pisemnego wniosku przez dyrektora i uzyskaniu zgody Skarbnika.

IV. Zasady rozliczania dotacji przyznanych instytucjom kultury

1.

Instytucje kultury sktadaja rozliczenie dotacji podmiotowej w terminie do dnia
31 stycznia roku nastepujgcego po roku, na ktéry dotacja zostata udzielona.
W2zor rozliczenia stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
Niewykorzystana czg$é dotacii podmiotowej podlega zwrotowi do budzetu
Miasta do dnia 31 stycznia nastepnego roku.

Rozliczenie dotacji instytucje kultury sporzgdzaja na podstawie kosztow
dotyczacych danego roku budzetowego oraz prawidlowo prowadzonych ksiag
rachunkowych.
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Zalacznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 270/15
z dnia 31 grudnia 2015 .

Nazwa (pieczatka) jednostki (data)
kultury sporzadzajacej
rozliczenie dotacji

Rozliczenie dotacji podmiotowej
udzielonej w okresie od 01.01. do 31.12.20.... roku

L Srodki pieni¢zne na poczatek roku (dotyczy $rodkéw z dotacji podmiotowej)

¢ na rachunku bankowym
e w kasie
1I. Naleznosci (dotyczy $rodkéw z dotacji podmiotowej)

III.  Zobowigzania (dotyczy kosztéw poniesionych z dotacji podmiotowej)

IV.  Przychody wlasne
1. Przychody wlasne wedhug zrodel

Ep. Wyszczegblnienie Plan Wykonanie

| Lacznie

2. Przychody wlasne wedtug zadar

Lp. Wyszczegblnienie Plan Wykonanie
Y.acznie

V. Dotacja podmiotowa
Lp. Wyszczeg6lnienie Plan Wykonanie
Lacznie

VI.  Koszty




1. Koszty wedlug rodzajow
Lp. Wyszcezegolnienie Koszty Koszty Koszty
tacznie finansowane finansowane
dotacjg przychodami
podmiotowa whasnymi
1 2 3 4 5
1. | Materiaty, w tym:
zakup materialéw i wyposazenia
inne (wymieni¢)
2, Ushugi obce, w tym:
remonty i konserwacja
ustugi telefoniczne i pocztowe
ustugi komunalne (media)
inne (wymienié)
3. | Podatki i optlaty
4. Wynagrodzenia, w tym:
osobowe
pozostale
5. Ubezpieczenia spoleczne i inne
swiadczenia, w tym: )
sktadki na ubezpieczenia spoleczne
sktadki na fundusz pracy
odpis na ZFSS
inne (wymienié)
6. | Rézne optaty i sktadki (wymienié)
7. | Pozostate koszty (wymieni¢)
Lacznie:
2. Koszty wedlug zadan
Lp. Wyszczegdlnienie Plan Wykonanie
Facznie:
VIL.  Dotacja do zwrotu (regula dotyczy srodkéw, naleznosei i zobowigzan oraz

przychodow i kosztéw poniesionych z dotacji podmiotowej)

$r0dki pieni¢zne + naleznosci — zobowigzania (na poczatek roku) + przychody — koszty =
Srodki pienigzne + naleznosci — zobowigzania (na koniec roku) = zwrot dotacji

Sporzadzit:

.......

............

(data, podpis
gtdwnego ksiegowego)

Zatwierdzit:

(data,

podpis

dyrektora jednostki)
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