Zarzgdzenie N 11/2015
58t Burmistrza Miasta Kobylka

%H:CO 50. ,,‘U )u{'q z dnia 2. grudnia 2015r.

w sprawie opracowania planu dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli oraz
ustalenia maksymalnej kwoty dofinansowania oplat w 2016r. za ksztalcenie nauczycieli
zatrudnionych w szkolach i przedszkolach prowadzonych przez Miasto Kobylka.

Na podstawie art. 70a ust. 1, la, 2 oraz 2a ustawy z dnia 26 stycznia 1982r. - Karta
Nauczyciela (Dz. U. z 2014r. poz. 191 j.t.) w zwigzku z § 6 ust. 2 i § 7 rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 29 marca 2002r. w sprawie sposobu podzialu Srodkow
na wspieranie doskonalenia zawodowego nauczycieli pomiedzy budzety poszczegdlnych wojewodow,
form doskonalenia zawodowego dofinansowywanych ze $rodkéw wyodrebnionych w budzetach
organéw prowadzacych szkoty, wojewoddw, ministra wlasciwego do spraw oswiaty i wychowania
oraz szczegélowych kryteriow i trybu przyznawania tych srodkéw (Dz. U. z 2002r., Nr 46, poz. 430)
po zasiegnieciu opinii zwigzkéw zawodowych zrzeszajacych nauczycieli zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa bez blizszego okreslenia o:
1) szkole - nalezy przez to rozumieé zespoly szkot i przedszkole, prowadzone przez Miasto
Kobylka;
2) nauczycielu — nalezy przez to rozumie¢ nauczycieli, zatrudnionych w jednostkach,
o ktorych mowa w pkt 1;
3) dyrektorze — nalezy przez to rozumieé dyrektora jednostki, o ktérej mowa w pkt 1.

§ 2. 1. Srodki na dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli w wysokosci 130 878 zi,
co stanowi 1% planowanych rocznych $rodkéw przeznaczonych na wynagrodzenia osobowe
nauczycieli, o ktorych mowa w art. 70a ust. 1 ustawy Karta Nauczyciela, wyodrebnione w budzecie
Miasta Kobytka na rok 2016, dzieli si¢ w nastepujacy sposob:

1) Publiczne Przedszkole Nr | im. Krasnala Halabaly w Kobylce 8 604 zt;

2) Zespot Szkot Publicznych Nr 1 w Kobylce 35 038 zk;
3) Zespot Szkoét Publicznych Nr 2 w Kobytce 44 204 7k,
4)  Zespot Szkot Publicznych Nr 3 im. Karola Wojtyly w Kobytce 43 032 zk.

2. Srodki, o ktérych mowa w ust. I zostaly podzielone pomiedzy szkoly z uwzglednieniem
wnioskéw zlozonych przez dyrektorow szkol, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Edukacji
Narodowej i Sportu z dnia 29 marca 2002r. w sprawie sposobu podziatu $rodkéw na wspieranie
doskonalenia zawodowego nauczycieli pomiedzy budzety poszczegolnych wojewodéw, form
doskonalenia zawodowego dofinansowywanych ze $rodkéw wyodrebnionych w budzetach
organéw prowadzacych szkoly, wojewodow, ministra wlasciwego do spraw o$wiaty
i wychowania oraz szczegotowych kryteriow i trybu przyznawania tych $rodkow (Dz. U. z 2002r.
Nr 46, poz. 430).

3. Srodki na dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli, o ktorych mowa w ust. 1
pozostajg w dyspozycji Burmistrza Miasta Kobylka.

§ 3. 1. Srodki, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 przeznacza sie na:

1) organizacj¢ szkolen, konferencji i seminariow dla wybranych grup nauczycieli, w tym dla
nauczycieli zajmujgcych stanowiska kierownicze;

2) organizacj¢ wewnatrzszkolnych form doskonalenia, w tym w szczegdlnodci szkolen,
seminariow i konferencji szkoleniowych dla rad pedagogicznych, a ponadto
na dofinansowanie opfat za kursy doskonalgce oraz inne formy doskonalenia zawodowego
dla nauczycieli;

3) dofinansowanie w czeéci oplat za ksztalcenie pobieranych przez szkoly wyisze i zaklady
ksztalcenia nauczycieli;

4) dofinansowanie w czedci oplat za kursy kwalifikacyjne i doskonalgce, seminaria oraz inne
formy doskonalenia zawodowego dla nauczycieli;



5) dofinansowanie w calosci optat za kursy kwalifikacyjne i doskonalace, seminaria oraz inne
formy doskonalenia zawodowego dla nauczycieli skierowanych przez dyrektora szkoty,
wtym koszty przejazddéw oraz zakwaterowania i wyzywienia nauczycieli, ktorzy
na podstawie skierowania uczestniczg w réznych formach doskonalenia zawodowego,
a w szczegdlnosci uzupetniajg lub podnosza kwalifikacje,

6) dofinansowanie w calosci oplat za ksztalcenie pobieranych przez szkoly wyzsze i zaklady
ksztatcenia nauczycieli — na podstawie skierowania.

2. Podziat $rodkéw okreslonych w § 2 ust. 1 zostal zaopiniowany przez zwigzki zawodowe
Zrzeszajace nauczycieli.

3. Dofinansowaniem, o ktorym mowa w ust. | pkt 3 obejmuje si¢ w pierwszej kolejnodei studia
licencjackie, magisterskie, podyplomowe, doktoranckie oraz kursy kwalifikacyjne z zakresu
i w specjalnosciach zwigzanych z:

1) uzyskiwaniem kwalifikacji do nauczania drugiego przedmiotu;

2) uzyskiwaniem kwalifikacji nauczycicli z zakresu pedagogiki specjalnej w celu
wspolorganizowania ksztalcenia uczniéw posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia
specjalnego.

§ 4. W porozumieniu z dyrektorami szkét ustala sie na rok 2016 maksymalng kwotg dofinansowania
oplaty za ksztalcenie pobieranej przez szkole wyzsza lub zaklad ksztafcenia nauczycieli w wysokosci
75% kwoty oplaty za ksztakcenie (czesne), ale nie wigcej niz 2 000 zt na rok kalendarzowy (stownie:
dwa tysigce ztotych).

§ 5. I. Formy doskonalenia zawodowego dla nauczycieli, o ktorych mowa w § 3ust. 1 pkt 1, 2,516,
w ktérych uczestniczy nauczyciel na podstawie skierowania wystawionego przez dyrektora szkoty,
rozliczane sg poprzez zloZenie nastepujacych dokumentow:

1) nota ksiegowa wystawiona przez szkolg;

2) kopia faktury lub dokumentu potwierdzajgcego dokonanie wplaty czesnego za dany
semesir / rok studidw;

3) kopia dokumentu potwierdzajgcego ukoficzenie danego typu forme doskonalenia
zawodowego:

a. w przypadku szkolenia / konferencji / seminarium zaswiadczenie o ukoficzeniu,

b. w przypadku studidw i kursow kwalifikacyjnych zaswiadezenie wystawione przez
uczelnie, potwierdzajace ukonczenie semestru / zaliczenie semestru, ktorego dotyczy
oplata.

4) w przypadku form, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 pkt 5 i 6 nalezy dolgczyé kopig
skierowania, ktorego wzodr okresla rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19
grudnia 2000r. w sprawie szczegdtowych zasad udzielania nauczycielom urlopow dla
dalszego ksztalcenia sig, dla celow naukowych, artystycznych, o$wiatowych iz innych
waznych przyczyn oraz ulg i $wiadczen zwigzanych z tym ksztalceniem, a takze organdw
uprawnionych do ich udzielania (Dz. U, z 2001r. Nr 1, poz. 5);

2. Formy doskonalenia zawodowego dia nauczycieli, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 pkt 3 1 4,
w ktorych uczestniczy nauczyciel na swoj wniosek za zgoda dyrektora rozliczane sg poprzez
zlozenie nastepujgcych dokumentow:

1) wniosek o dofinansowanie oplat za ksztalcenie (wzoér stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia);

2) kopia dokumentu potwierdzajacego ukonczenie danego typu formg¢ doskonalenia
rawodowego:

a. w przypadku szkolenia / konferencji / seminarium zaswiadczenie o ukofczeniu,

b. w przypadku studiow i kursow kwalifikacyjnych zaswiadczenie wystawione przez
uczelnig, potwierdzajgce ukonczenie semestru / zaliczenie semestru, ktorego dotyczy
oplata;

3) kopia dokumentu potwierdzajacego dokonanie wplaty;

4) kopia umowy / porozumienia, o ktorej mowa w ust. 6 (w przypadku, gdy jest to
kontynuacja nauki) - nie dotyczy dyrektora.




3. Dopuszcza sie mozliwoéé oplaty za studia z gory, w przypadku gdy nauczyciel znajduje sig
w trudnej sytuacji finansowej. Wymagane dokumenty:

1) wniosek o dofinansowanie optat za ksztalcenie (wzor stanowi zalacznik nr 1 do

niniejszego zarzgdzenia);

2) kopia dokumentu potwierdzajagcego, ze nauczyciel zostal przyjety na wybrang forme

doskonalenia wraz z informacjg o formie platnosci i wysokosci oplaty;

3) kopia umowy / porozumienia, o ktérej mowa w ust. 6.

4. Wszelkie kopie zataczane do wnioskow lub not ksiggowych musza by¢ poswiadczone za
zgodnosé z oryginatem przez osobg upowazniong. Na fakturach / rachunkach nalezy umiescié
opisy odnoszace si¢ do:

1) zgodnosci szkolenia / studiéw z wieloletnim / rocznym planem doskonalenia zawodowego
nauczycieli na dany rok;

2) ustawy Prawo zamdwien publicznych;

3) zgodnosci szkolenia z niniejszym zarzadzeniem zgodnie z § 3.

5. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 skladaé nalezy w Kancelarii Urzgdu Miasta Kobytka ul.
Wolominska 1.

6. Zobowigzuje sie dyrektoréw do zawarcia umowy / porozumienia z nauczycielami korzystajgcymi
z dofinansowania, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 pkt 3 i 4. Porozumienie powinno zawiera¢
w szczegolnosci:

1) zobowiazanie nauczyciela do przepracowania 2 lat od dnia ukonczenia wybranej formy
ksztalcenia zawodowego w szkole, ktdra jest jego obecnym zaktadem pracy, badz w innej
szkole, dla ktorej organem prowadzgcym jest Miasto Kobytka;

2) w przypadku rozwiazania umowy o prace przez nauczyciela w okresie krotszym niz
okre§lony w pkt 1 lub przeniesienia do szkoly prowadzonej przez organ inny, niz Miasto
Kobyika:

a. zobowigzanie nauczyciela do zwrotu Miastu Kobytka dofinansowania,
proporcjonalnie do liczby przepracowanego czasu od dnia ukonczenia formy
ksztalcenia do dnia ustania stosunku pracy,

b. zobowigzanie nauczyciela do dokonania zwrotu dofinansowania na konto Miasta
Kobytka nie pozniej niz ostatniego dnia pracy,

3) w przypadku nauczyciela, ktéremu zaptacono z géry zobowiazuje si¢ go do pracy w szkole
w trakcie trwania studidw i do przepracowania 2 lat od dnia ukonczenia wybranej formy
doskonalenia. Ponadto zobowigzuje si¢ go do przedkladania dokumentow
potwierdzajacych ukonczenie poszezegdlnych etapéw / semestrow ksztalcenia. Natomiast
gdy dojdzie do rozwigzania stosunku pracy, nauczyciel zobowigzany jest do zwrotu 100%
poniesionych kosztow przez Miasto Kobylka.

7. W pierwszej kolejnosci dofinansowaniem, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 pkt 3 i 4 obejmuje sig¢
wnioski tych nauczycieli, wobec ktorych dyrektorzy szkét podjeli zobowigzania w postaci
podpisanej umowy / porozumienia.

8. Decyzje o przyznaniu dofinansowania podejmuje Burmistrz Miasta Kobylka.

9.  Burmistrz Miasta Kobylka przyznajac dofinansowanie, o ktérym mowa w ust. 8 moze zasiggnac
opinii zwiazkdw zawodowych zrzeszajacych nauczycieli.

10.  Burmistrz informuje nauczyciela pisemnie o przyznaniu dofinansowania oraz przesyta informacje
do wiadomosci szkoly.

§ 6. Zobowiazuje si¢ dyrektorow szkét do:
1) zapoznania nauczycieli z tredcig niniejszego zarzadzenia;
2) zlozenia uaktualnionych wieloletnich planéw doskonalenia zawodowego nauczycieli
w terminie do dnia 31.03.2016r.;
3) zlozenia informacji wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik Nr 2.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujaca od 1 stycznia 2016r.

B niiISTRZA



Zalacznik Nr |

do Zarzadzenia Nr....... i2015
Burmisirza Miasta Kobvlka
Zdnia....... grudnia 201 3r,

Kobytka, dnia .....cco.oooooii oo

ADRES ZAMIESZEANIA . .._...ooooooo oot oeeeeeeee oo ees e e

Pan Robert Roguski
Burmistrz Miasta Kobylka

WNIOSEK O DOFINANSOWANIE OPLAT ZA KSZTALCENIE POBIERANEJ PRZEZ
SZKOLE WYZSZA/ ZAKEAD KSZTALCENIA NAUCZYCIELI*

Na podstawie § 4 Zarzadzenia Burmistrza Miasta Kobylka w sprawie opracowania planu
dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli oraz ustalenia maksymainej
kwoty dofinansowania oplat w 2016r. za ksztalcenie nauczycieli zatrudnionych w szkotach
iprzedszkolach prowadzonych przez Miasto Kobylka skladam wniosek 2z prosha
o dofinansowanie oplat za ksztalcenic.

1. TInformacje o formie ksztalcenia:

a) nazwa, adres uczelni/zakladu ksztatcenia nauczycieli:

DY KESIUNMEK ..ottt e e

c) czas trwania ksztalcenia: ...,
d) rok StUdIOW/KUISU ..ooooooioo sy SETMESTT . e e
e) rodzaj studiow - zawodowe, magisterskie, podyplomowe, doktoranckie* lub rodzaj kursu

kwalifiIkaCyTNEEO (MAZWR) ... e

f) koszt semestru nauki ... 21, catkowity koszt nauki... ... 7l
g) wysokos¢ otrzymanego dofinansowania w roku poprzednim ... . 7
h) wysoko$¢ otrzymanego dofinansowania w roku biezacym ... e 7l
1) wnioskowana kwota dofinanSoWania ... v B zl

J) forma piatnosci:
o wplata caloéci  Doplata ratalna/semestralna poptlata z gory za okres .......(wpisa¢ okres)
2. Miejsce i okres zatrudnienia (nazwa i adres placowki):

3. Stanowisko pracy (nauczany przedmiot):

4. Uzasadnienie wyboru formy i kieranku ksztalcenia:




5. W przypadku platnosci z gory, uzasadnienie z opisem sytuacii finansowej:

6. Nazwa banku i numer konta, na ktére nalezy przesiaé¢ kwote definansowania:

7. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych:

Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych we wriosku dla potrzeb
postgpowania o przyznanie dofinansowania oplat za ksztalcenie pobieranej przez szkole wyzusra
lub zaklad ksztatcenia nauczycieli w roku 2016 zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych.

podpis nauczyciela

8. Opinia dyrektora** (odnoszaca si¢ do § 6, ust. | rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej
i Sporty z dnia 29 marca 2002r. w sprawie sposobu podziatu érodkéw na wspieranie doskonalenia
zawodowego nauczycieli (...), potwierdzajaca, Zze wybrana forma doskonalenia jest zgodna
z przyjetym w szkole wieloletnim planem doskonalenia nauczycieli).

(data) (pieszed | podgis dyrektora)

9. Opinia kierownika Wydzialu Oswiaty, Promocji i Spraw Spolecznych:
a) wniosek spetnia / nie spelnia* wymogi formalne, zgodnie z Zarzadzeniem Nr ...... 2015
Burmistrza Miasta Kobylka z dnia ... .. grudnia Z015r.
b) wybrana forma doskonalenia jest / nie jest* zgodna z priorytetami okreslonymi w § 3 ust. 3
ww. zarzadzenia oraz planem doskonalenia zawodowego nauczycieli na dany rok.

(data) {picezed i podpis kierownika)

10. Decyzja Burmistrza Miasta Kobylka

Na podstawie § 5 ust. 8 Zarzadzenia Nr ...... /2015 Burmistrza Miasta Kobytka z dnia .... grudnia
2015r. przyznaje / nie przyznaje® Pani / Panu* dofinansowanie oplat za studia / kurs* na kierunku
Zaokres ... w wysokosel ... 7

(SO, L e e }
Pozostata kwota dofinansowania w roku 2016 wynosi ................. 7k

(data) {pieczed 1 podpis bunmistrza lub osoby przez niego upowaznione)

*niepotrzebne skresli¢
**nie dotyczy dyrektora




Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr ....... /2015
Burmistrza Miasta Kobytka
zdnia....... grudnia 2015r.

Kobylka, dnia

Pan Robert Roguski
Burmistrz Miasta Kobytka

INFORMACJA O KOLEINOSCI DOFINANSOWANIA OPEAT ZA KSZTAELCENIE
POBIERANEJ PRZEZ SZKOLE WYZSZA/ ZAKEAD KSZTALCENIA NAUCZYCIELI*

Na podstawie § 5 UST. 7 Zarzgdzenia Burmistrza Miasta Kobytka w sprawie opracowania
planu dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycicli oraz ustalenia

maksymalnej kwoty dofinansowania oplat w 2016r. za ksztalcenie nauczycieli zatrudnionych
w szkolach 1 przedszkolach prowadzonych przez Miasto Kobylka skladam informacje.

IMIE I NAZWISKO
NAUCZYCIELA

KIERUNEK
KSZTALCENIA

RODZAJ PLATNOSCI

WYSOKOSC OPEAT

PODPIS DYREKTORA




